Kielce, dnia 18.09.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach zaprasza do ztozenia oferty na
Swiadczenie ustugi pn.: Ustuga ttumaczenia na PJM na zajeciach dydaktycznych
nr sprawy: ADP.2302.36.2024

1. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce

tel.: 413497277,41 3497276

Godziny pracy: 73° — 1539 od poniedziatku do pigtku

Adres strony internetowej: https://bip.ujk.edu.pl/dzp/ogloszenia.php
2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Zapytanie ofertowe prowadzane jest na podstawie:

— art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamédwien
publicznych (zwanej dalej Pzp) (Dz. U. z 2022r. poz. 1710 ze zm.);

— Zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr
19/2021 z dnia 29 stycznia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego
w Kielcach.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Celem zamowienia jest ustuga ttumaczenia z polskiego jezyka fonicznego na
Polski Jezyk Migowy (PJM) i odwrotnie na zajeciach dydaktycznych na kierunku
Administracja w trybie niestacjonarnym.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ ZWIAZANIA OFERTA:

1. Termin realizacji zamowienia: semestr zimowy 2024/2025r oraz semestr letni
2025r (w przypadku gdy student zaliczy semestr zimowy).

2. Zmiana terminu realizacji zamdwienia moze nastgpi¢ wytgcznie w przypadku
wystgpienia okolicznoéci niezaleznych od Wykonawcy, w szczegdlnosci
bedacych nastepstwem dziatania sity wyzszej tzn. nadzwyczajnego zdarzenia
zewnetrznego, ktdrego nie mozna byto przewidzie¢, ani ktdremu nie mozna byto
zapobiec, a ktére faktycznie bezposrednio uniemozliwia lub utrudnia realizacje
przedmiotu umowy, w szczegolnosci wojny, przewrotu, zamieszek, rebelii,
strajku epidemii itp. w branzach majgcych zasadniczy wptyw na terminowg
realizacje zamdwienia. Zmiana terminu realizacji zamowienia moze nastgpic
wytgcznie za zgodg zamawiajgcego na pisemny wniosek Wykonawcy,
zawierajgcy uzasadnienie zmiany terminu.



3. Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. O udzielenie zamdwienia mogqg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:

- posiadajg doswiadczenie w realizacji tumaczenia miedzy polskim jezykiem

fonicznym, a polskim jezykiem migowym na zajeciach dydaktycznych (minimum 20
godzin dydaktycznych),

- ttumacz musi biegle zna¢ PJM i posiadac¢ umiejetnosc ttumaczenia w tempie

dostosowanym do przebiegu obstugiwanego wydarzenia — zaje¢ dydaktycznych.
2. W celu potwierdzenia ww. warunkow, Zamawiajgcy moze zwrocic sie do

3.

1)

2)

3)

Wykonawcy o przedstawienie dokumentow potwierdzajgcych ich spetnienie.

Na poswiadczenie spetnienia powyzszych warunkow Wykonawca ztozy
oswiadczenie. Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie o$wiadczenia
sktadanego w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania. Brak spetnienia powyzszego warunku oznacza wykluczenie

z postepowania.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022
., poz. 835), tj.:

nie jestem wykonawcg wymienionym w wykazach okreslonych

w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 ani wpisanym na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 cyt. ustawy;

nie jestem wykonawca, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U z 2022 r., poz. 593i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006i
rozporzgdzeniu 269/2014 ani wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r.,0 ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 cyt. ustawy;

nie jestem wykonawca, ktdrego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r.,
poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych

w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 cyt. Ustawy.

Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie oswiadczenia sktadanego
w Formularzu Ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
Brak spetnienia powyzszego warunku oznacza wykluczenie z postepowania.



6. WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN:

1. Wypehiony i podpisany formularz ofertowy (zatgcznik nr 2).

2. Dokument rejestrowy z ktérego bedzie wynika¢ umocowanie do podpisania
oferty lub adres bezptatnej bazy danych z ktérej Zamawiajgcy samodzielnie
pobierze taki dokument.

3. Petnomocnictwo dla osoby upowaznionej jesli z dokumentow rejestrowych nie
bedzie wynika¢ umocowanie, o ktérym mowa w pkt 3.

4. Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie Wykonawcy.

5. Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca sktada
w formie pisemnej i/lub droga elektroniczng.

6. Zamawiajgcy moze wezwac, w wyznaczonym terminie, do ztozenia, wyjasnienia
lub uzupetnienie ztozonych wraz z oferta dokumentéw.

7. Formularz ofertowy nie podlega uzupetnieniu.

8. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty; chyba, ze mimo ich poprawiania oferta
Wykonawcy jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego. Zamawiajgcy
niezwtocznie zawiadomi o dokonaniu poprawy omytek Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

7. KRYTERIA OCENY OFERT:
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteriéw i ich wag:

Maksymalna ilos¢ punktow
. Waga . ] .
Lp. | Kryterium . jakie moze otrzymac oferta
kryterium .
za dane kryterium
1 Cena brutto 80% 80
2 Doswiadczenie 20% 20

2. W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom, zostang przyznane punkty wg
ponizszego wzoru:
1) Sposdb oceny ofert dla kryterium nr 1 - cena brutto (1):

najnizsza oferowana cena brutto
-------------------- - -------- X 80 pkt
cena brutto badanej oferty

2) Sposob oceny ofert dla kryterium nr 2 - doswiadczenie (2):
Zamawiajgcy wymaga doswiadczenia, minimum 20 godzin dydaktycznych
w realizacji tumaczenia miedzy polskim jezykiem fonicznym, a polskim jezykiem
migowym.



Oferta zawierajgca minimalne (20 godzin dydaktycznych) doswiadczenie otrzyma
0 (zero) punktéw.
Oferta zawierajgca 30 godzin dydaktycznych doswiadczenia otrzyma 10 (dziesie€)
punktow.
Maksymalnie za kryterium ,doswiadczenie” mozna otrzymac 20 punktéw (40 godzin
dydaktycznych doswiadczenia) dla calego zamoéwienia.
Jezeli Wykonawca zaoferuje doswiadczenie mniejsze niz 20 godzin dydaktycznych
lub nie wskaze zadnego doswiadczenia, jego oferta zostanie odrzucona.

3) Ostateczna ocena punktowa (D) wyliczana bedzie wg wzoru:
D=()+ (2

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdélnych kryteriach bedzie liczona
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow
wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

4. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym.

5. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajgcy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktéra zawiera nizszg cene.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

7. Ocenie bedg podlegac wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

8. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 106, ze zm.), dla
celow zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy dolicza do przedstawione;j
w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktorg miatby obowigzek
rozliczyc.

9. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 5, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) sprzetu lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci sprzetu lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

10.Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania oferta.
Termin zwigzania ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania
ofert.

11.Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzszg ocene,
do wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody
na wybor jego oferty.

12.W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 8, oferta podlega odrzuceniu,



a Zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba, ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia zapytania ofertowego.

. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zgodnie ze wzorem formularza
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Do oferty
nalezy dotgczyc¢:

1) petnomocnictwo — jesli oferte podpisuje inna osoba niz wskazana do
reprezentacji Wykonawcy w dokumentach rejestrowych,

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji,

3) dokumenty na potwierdzenie doswiadczenia (posiada¢ udokumentowane
uprawnienia- certyfikat T2 organizacji certyfikujgcej ttumaczy jezyka
migowego).

. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi
Wykonawca.

. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na
oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzgdzony w jezyku innym niz polski musi by¢
ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana (kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub podpisana na
papierze i zeskanowana) przez osobe/osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

. Cene oferty nalezy poda¢ w kwocie netto, brutto wraz z naleznym podatkiem
VAT, z zaokrggleniem do drugiego miejsca po przecinku.

. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

. Cena ostateczna powinna obejmowac wszystkie prace zwigzane z realizacjg
zamowienia.

. TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferty nalezy sktadaé¢ do dnia 26.09.2024 r. do godziny 8:30.

2. Oferty nalezy sktadac za posrednictwem jednego z nizej wskazanych sposobdw:
1) w postaci papierowej wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego opatrzonej wiasnorecznym podpisem wraz z wymaganymi
zatgcznikami, oswiadczeniami i dokumentami za posrednictwem operatora

pocztowego, osobiscie lub za posrednictwem postanca w nieprzejrzystej
i zamknietej kopercie oznaczonej nastepujgco:

Oferta w postepowaniu nr ADP.2302.36.2024 pn. ,Ustuga ttumaczenia na OJM

na zajeciach dydaktycznych” ,Nie otwiera¢ przed dniem: 26.09.2024r. godz.

9:00” na adres: Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach ul. Zeromskiego

5, 25-369 Kielce, Kancelaria ogolna.

Data wptywu oferty do Zamawiajgcego zostanie potwierdzona przez osobe

przyjmujgca.



2) drogg mailowg na adres: anna.siewierska@ujk.edu.pl. Oferte nalezy przestac

jako zeskanowany podpisany zatgcznik/zatgczniki do wiadomosci lub pliku
zabezpieczonym przed edycjg np. pdf opatrzona podpisem
(zaufanym/osobistym/kwalifikowanym). W tytule wiadomosci nalezy zawrze¢
informacje: Oferta w postepowaniu nr ADP.2302.36.2024 pn. ,Ustuga
ttumaczenia na PJM na zajeciach dydaktycznych”.
Jezeli oferta wptynie do Zamawiajgcego po terminie na sktadanie zostanie
odrzucona.
Otwarcie ofert nastgpi 26.09.2024 r. o godz. 9:00 w siedzibie Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie spetni warunkéw i wymagan
okreslonych w zapytaniu ofertowym.

10. INFORMACJE DODATKOWE

1.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert wariantowych.
3.
4. Zamawiajgcy informuje, ze uniewazni postepowanie jezeli Srodki przeznaczone

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowieh podobnych.

na realizacje zamdwienia, ktdre zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na jego
realizacje nie zostaty mu przyznane.

Zamawiajgcy zawrze umowe (zatgcznik nr 3) w sprawie zamoéwienia
publicznego z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
Zamawiajgcy moze dokonac ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert
pozostatych w postepowaniu Wykonawcow oraz wybraé najkorzystniejszg oferte
albo uniewazni¢ postepowanie.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest bez zastosowania przepiséw Ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie

z Wykonawcami sg:

1) w zakresie proceduralnym: Anna Siewierska, email:

anna.siewierska@ujk.edu.pl, tel.: 413497275

2) w zakresie merytorycznym: lzabela Waliszewska-Plewa, email:

izabela.waliszewska-plewa@ujk.edu.pl , tel.: 413497788

10.Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,

z p6zn. zm.), zwane dalej ,RODO” w zwigzku z art. 19 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. Urz. z 2022 r. poz. 1710 ze. zm.),
zwana dalej ,p.z.p.”, niniejszym informujemy, iz:


mailto:anna.siewierska@ujk.edu.pl
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana
Kochanowskiego w Kielcach, ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce, e-mail:
kancelaria@ujk.edu.pl.

podstawg prawng do przetwarzania Panstwa danych osobowych jest:

- art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze)

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

podanie przez Panstwa danych osobowych stanowi wymdg ustawowy
okreslony w przepisach ustawy p.z.p., ktory wigze sie z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Skutkiem niepodania
danych osobowych bedzie brak mozliwosci udzielenia zamowienia
publicznego.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.

1 ustawy p.z.p. przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania

0 udzielenie zamowienia.

odbiorcami danych mogg by¢é podmioty upowaznione na mocy przepisow
prawa oraz podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie
administratora w zwigzku z wykonywaniem powierzonego im zadania na
podstawie zawartej umowy powierzenia danych.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg

8)

podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych

9)

Pani/Pana dotyczacych (jezeli wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa

w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku
zamawiajgcy wymaga, od osoby ktorej dane dotyczg, wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania,

w szczegolnosci podania: daty postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego);

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych?;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,

nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

b.

osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust.1 lit. c RODO



10)posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do wtasciwego organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzasadnione jest, ze Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg przez
administratora niezgodnie z przepisami RODO.

11)w przypadku pytan dotyczgcych przetwarzania danych osobowych moze
Pan/Pani skontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych UJK piszgc na
adres e-mail: iod@uijk.edu.pl.

*skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg p.z.p. oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu a takze jego zatgcznikdw.

**prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Opis przedmiotu zamowienia.

2. Formularz ofertowy.
3. Wzdr umowy.

ZATWIERDZAM

KANCLERZ UJK

Kierownik zamawiajgcego



