ADP.2302.22.2025

ZAMAWIAJACY
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
Ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce

ZAPYTANIE OFERTOWE

pn.: Organizacja i przeprowadzenie kursu Polskiego Jezyka

Migowego dla pracownikéw UJK
numer ADP.2302.22.2025

Niniejsze postepowanie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci.

Kielce, lipiec/sierpieh 2025
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Rozdziat 1. Zamawiajacy

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce

NIP:657-02-34-850

Godziny pracy: 7:30 — 15:30 od poniedziatku do pigtku
Postepowanie prowadzi: Dziat Zamowien Publicznych UJK

Adres strony internetowej: https://bip.ujk.edu.pl/dzp/ogloszenia.php
tel.: 41 349 72 76, e-mail: dzp@ujk.edu.pl

Rozdziat 2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

w

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu Polskiego Jezyka
Migowego na poziomie A1 dla pracownikéw Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w
Kielcach. Celem kursu jest nabycie kompetencji w zakresie podstawowej komunikaciji z
osobami Gluchymi.

Zakres tematyczny powinien obejmowaé m.in.:

wprowadzenie teoretyczne do nauki Polskiego Jezyka Migowego, tj. zapoznanie
uczestnikow z zapisami Ustawy o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania
sie z dnia 19 sierpnia 2011 roku, omowienie kultury i funkcjonowania oséb Gtuchych;
nauka alfabetu palcowego, podstawowego stownictwa, gramatyki, liczebnikow;

nauka podstawowych wyrazenh i zwrotow - przyktadowo przedstawienie sie, okreslenie
wieku, zawodu, zainteresowan, miejsca zamieszkania;

zadawanie pytan drugiej osobie w celu uzyskania podstawowych informacji o niej;
najczestsze btedy zwigzane z komunikacjg z osobami Gluchymi i sposoby ich
unikniecia.

. Wspélny Stownik Zamowien (CPV):

Gtowny kod CPV:
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe
79632000-3 — Szkolenie pracownikow

4. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia okreslony zostat w Zatgczniku nr 1(Opis
przedmiotu zamdwienia).

5. Wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia okresla Zatgcznik nr 4 do SWZ (wzér
umowy).

1.

e

Liste uczestnikdw kursu Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w terminie 5 dni przed
rozpoczeciem szkolenia.

Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych. Strony
zawrg odrebng umowe w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie

ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien podobnych.

Rozdziat 3. Termin wykonania zamoéwienia


mailto:dzp@ujk.edu.pl

ADP.2302.22.2025

1. Wykonawca zrealizuje ustuge w terminie:
wrzesien 2025 r. — grudzien 2025 r., w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach
8.00- 15.00. Konkretne dni i godziny zostang ustalone w umowie na wykonanie ustugi.

2. Doktadny termin i godzina kursu do ustalenia z Zamawiajgcym min. 14 dni przed
rozpoczeciem kursu, zgodnie ze wspolnie ustalonym harmonogramem.

3. Harmonogram nalezy uzgodni¢ z Zamawiajgcym, uwzgledniajgc plan zajeciowy
uczestnikéw kursu.

Rozdziat 4. Warunki udziatu

O zamowienie ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek dotyczacy
posiadania zdolnosci technicznej i zawodowej. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony,
jezeli Wykonawcy wykazg w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krétszy — w tym okresie, ze wykonali, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonujg co najmniej pie¢ ustug
polegajgcych na przeprowadzeniu minimum 1000 godzin dydaktycznych kursu PJM, o
wartosci brutto nie mniejszej niz 100 000,00 zt, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych,
czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi zostaty wykonane

Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy dotaczy¢ wykaz
wykonanych ustug przeprowadzenia minimum 1000 godzin dydaktycznych kursu
PJM o wartosci brutto nie mniejszej niz 100 000,00 zt zgodnie ze wzorem zawartym w
Zataczniku nr 6 oraz zatagczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostatly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaly wykonane.

Rozdziat 5. Podstaw wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z art. 7 ust.1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziataniu

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego

(Dz.U. 2024 poz. 507) wyklucza sie:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgca o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 w/w ustawy;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2023 poz. 1124) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 roku, o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacag o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 w/w
ustawy;
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3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art.3 ust. 1 pkt.37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. 2023
poz. 120) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcg o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt. 3 w/w ustawy.

2. Wyklucza sie z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego wykonawce, ktory
jest powigzany z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe

1)

3)

lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce
w szczegolnosci na:
uczestniczeniu w spoéfce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,
pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia zamawiajgcy zgda ztozenia:

1) oswiadczenia wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
z zamawiajgcym (wzoér o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 3),

2) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziataniu wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.
2024 poz. 507) — oswiadczenie wykonawca sktada w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Rozdziat 6. Sposéb przygotowania oferty

1.
2.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim.

Wykonawca przygotowuje oferte, zgodnie ze wzorem formularza stanowigcego
Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. Tres¢ oferty musi odpowiadac
tresci niniejszego Zapytania ofertowego.

Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg
zamowienia.
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4. Jezeli w postepowaniu ztozona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzi¢ bedzie do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku
od towarow i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w
niej ceny podatek, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku wykonawca sktadajgc oferte, jest zobligowany poinformowa¢ zamawiajgcego,
ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych dostawa/$wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazac ich wartos¢ bez podatku. Nieztozenie
przez wykonawce informacji bedzie oznaczato, ze taki obowigzek nie powstaje.

5. Sporzadzona oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe/y do tego upowaznionag/ne
podpisem elektronicznym (kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym).

6. Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 2,

2) Wykaz wykonywanych ustug (z zatgczonymi dokumentami na potwierdzenie, ze te
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie) — Zatgcznik nr 6,

3) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych - Zatgcznik nr 3,

4) Dokument rejestrowy z ktérego bedzie wynika¢ umocowanie do podpisania oferty
(o ile wykonawca nie wskazat w ofercie, danych, za pomocg ktérych zamawiajgcy
bedzie mogt samodzielnie pobrac sobie z bezptatnej bazy danych), tj. aktualny odpis
z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej,

5) Petnomocnictwo — jesli oferte podpisuje inna osoba niz wskazana do reprezentaciji
wykonawcy w dokumentach rejestrowych,

6) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziataniu wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.
2024 poz. 507) — oswiadczenie wykonawca sktada w Formularzu ofertowym.

7) Os$wiadczenie Wykonawcy, ze lektorzy lub wyktadowcy, ktérzy bedg prowadzi¢ kurs
posiadajg wyksztatcenie wyzsze — preferowane surdopedagogiczne - zgodnie z
obowigzujgcym prawem oraz przygotowanie zawodowe i dotozg nalezytej
starannosci w celu wykonania przedmiotu umowy - Zatgcznik nr 7

8) Oswiadczenie Wykonawcy, ze lektorzy lub wyktadowcy posiadajg certyfikaty T2
Ttumacza Polskiego Jezyka Migowego oraz aktualne wpisy do rejestru ttumaczy
polskiego jezyka migowego, systemu jezykowo-migowego i sposobu komunikowania
sie 0sob gtuchoniewidomych — Zatgcznik nr 8.

7. Jesli wraz z Ofertg Wykonawca nie ztozy dokumentu wymienionego w ust. 6 pkt 2,3,5,7 i
8 Zamawiajgcy wezwie do jego uzupetnienia.

8. Dokumenty dotgczane do oferty w jezyku innym niz polski muszg by¢ ztozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polskim.

9. Wszystkie dokumenty dotgczane do Oferty muszg by¢ podpisane. Zamawiajgcy
wymaga, zeby dokumenty opatrzone byty podpisem elektronicznym (kwalifikowanym
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podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem
osobistym).

10.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentow i/lub
wyjasnien tresci ztozonej oferty tylko Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej
oceniona.

Rozdziat 7. Sposéb obliczenia ceny

1. Ceng ofertowg za wykonanie przedmiotu zamdwienia jest catkowita cena brutto (z VAT)
okreslona w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ.
2. Cena podana w ofercie musi zawiera¢ wszelkie koszty poniesione w celu nalezytego
i petnego wykonania zamdwienia, zgodnie z wymaganiami opisanymi w dokumentach
zamowienia wraz z dostarczeniem zamowienia do siedziby Zamawiajgcego. Cena nie
ulegnie zmianie w okresie obowigzywania umowy.
3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnos$cig nie wiekszg niz dwa
miejsca po przecinku.
4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich
(PLN).
5. Zamawiajgcy informuje, iz na podstawie art. 43 ust 1 pkt. 29 lit. c ustawy o podatku
od towarow i ustug (Dz.U. 2024 poz. 361), korzysta ze zwolnienia przedmiotowego
w zakresie podatku VAT.
Uwaga:
W przypadku zmiany w zakresie zwolnienia podatku VAT Wykonawca zobowigzany jest
zastosowac odpowiednig stawke podatku obowigzujgcg na dzien sktadania ofert.
Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Stawka podatku
musi by¢ podana zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku
akcyzowym. Zamawiajgcy nie uzna za oczywistg omytke i nie bedzie poprawiat btednie
ustalonego podatku VAT. Oferta zawierajgca ztg stawke podatku VAT zostanie odrzucona.
6. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardow i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢. w takiej sytuacji Wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.
7. Informacje w powyzszym zakresie Wykonawca sktada w ofercie. Brak ztozenia ww.
informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku podatkowego
u Zamawiajgcego.
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8.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Rozdziat 8. Wyjasnienia /pytania do tresci zapytania ofertowego

1.

o

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie udzieli¢ odpowiedzi na pytania wykonawcéw, jezeli
wptyng one do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed datg sktadania ofert.

. Odpowiedzi zostang udzielone w terminie umozliwiajgcym przygotowanie ofert

z uwzglednieniem udzielonych wyjasnien, nie pdzniej niz 2 dni przed terminem sktadania
ofert.

. Odpowiedzi zostang zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego

https://bip.ujk.edu.pl/dzp/ogloszenia.php.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywa sie elektronicznie.

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
- w zakresie proceduralnym: p. Dorota Jedrocha, tel. 41 349 7276, email:
dorota.jedrocha@uik.edu.pl,

- w zakresie merytorycznym: p. lzabela Waliszewska — Plewa, tel. 41 349 7788, email:
izabela.waliszewska-plewa@uijk.edu.pl.

Po uptywie terminu skfadania ofert Zamawiajgcym dopuszcza mozliwosé komunikaciji
za pomocg maila na adres: dorota.jedrocha@ujk.edu.pl.

Rozdziat 9. Kryteria oceny ofert

1.
2.

3.

Ocenie bedg podlegac oferty wazne niepodlegajgce odrzuceniu.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

Cena — waga kryterium 80%;

Doswiadczenie wyktadowcy/trenera — waga kryterium tgcznie 20%,

Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:

1) Cena - waga 80%

Cena = cena najnizsza dzielona przez cene oferty ocenianej brutto razy 100
punktéw razy 80%

Podstawg przyznania punktéow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

2) Doswiadczenie/ staz wyktadowcy/lektora w latach — waga 20%

Doswiadczenie / staz wyktadowcy/lektora w latach Waga 20%
min. 5 letnie doswiadczenie zawodowe w pracy z osobami Gluchymi 0 pkt — warunek
konieczny
6 letnie doswiadczenie zawodowe w pracy z osobami Gtuchymi 10 pkt
7 letnie lub dtuzsze doswiadczenie zawodowe w pracy z osobami 20 pkt
Gluchymi
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Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

W przypadku wskazania wiecej niz jednej osoby wyktadowcy/lektora, Zamawiajgcy
przyzna punkty kazdej wskazanej przez Wykonawce osobie wyktadowcy/lektora

i wyciggnie Srednig ocen.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium” Cena”.
Rozliczenia finansowe miedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w ztotych
polskich.

Rozdziat 10. Miejsce oraz termin skfadania ofert

1.

Kazdy wykonawca sktada jedng oferte wraz z wymaganymi w zapytaniu ofertowym
dokumentami.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 04.08.2025 r. do godziny 10:00.

Oferte nalezy ztozy¢ drogg mailowg na adres: dorota.jedrocha@uijk.edu.pl. Oferte
nalezy przesta¢ jako zatgcznik/zatgczniki do wiadomosci w pliku zabezpieczonym przed
edycjag np. pdf opatrzona podpisem (zaufanym/osobistym/kwalifikowanym). W tytule
wiadomosci nalezy zawrze¢ informacje: ,,Oferta do postepowania nr ADP.2302.22.2025”.
Jezeli oferta wptynie do Zamawiajgcego po terminie na skfadanie zostanie odrzucona.
Otwarcie ofert nastgpi 04.08.2025 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego.

Rozdziat 11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione
po wyborze oferty

1.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest
do zawarcia umowy z zamawiajgcym. Wzor umowy stanowi Zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy wezwie wykonawce, do zawarcia
umowy.

Zamawiajgcy informuje, ze warunki zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania ofertowego zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik
nr 4 do Zapytania ofertowego.

Rozdziat 12. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg: 30 dni. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Rozdziat 13. Pozostate informacje

1.

Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11.09.2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.1320 ze zm.) —
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3.

zwanej dalej PZP. Niniejsze postepowanie prowadzone jest bez zastosowania
przepisow Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zZgda¢ od Wykonawcy uzupetnienia, lub
wyjasnienia dokumentdéw dotyczgcych tresci ztozonej oferty. Zamawiajgcy odrzuci oferte

Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera
informacje/oswiadczenia nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.

4.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

— oczywiste omyiki pisarskie;

— oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

— inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty;

chyba, ze mimo ich poprawiania oferta Wykonawcy jest niezgodna z treScig zapytania

ofertowego. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi o dokonaniu poprawy omytek

Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

. Zamawiajgcy wybierze do realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawce, ktory:

1) nie zostat wykluczony z postepowania,

2) jego oferta nie zostata odrzucona,

3) jego oferta uzyskata najwyzszg ilos¢ punktéw wg kryteriow oceny ofert opisanych
Rozdziale 9.

. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje na swojej stronie

internetowej prowadzonego zapytania a takze skontaktuje sie z wybranymi
Wykonawcami, przesyfajgc informacje emailem.

. Zamawiajgcy zawrze umowe (zatgcznik nr 4) w sprawie zamowienia publicznego

z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcow oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

10. Zamawiajgcy odrzuci oferte, w szczegdlnosci w przypadku:

1) jezeli zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) jezeli zostata ztozona przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu lub
niespetniajgcego warunkéw/wymagan udziatu w postepowaniu,

3) jezelijej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia,

4) jezeli nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym,
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11.

5) jezeli jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

6) jezeli nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub przekazywania ofert
okreslonymi przez zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego

etapie.

12. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, w szczegolnosci, jezeli:

— do terminu sktadania ofert nie wptynie zadna oferta,

— wszystkie oferty ztozone w postepowaniu podlegaty odrzuceniu,

— cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba, ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

— w przypadku braku srodkoéw finansowych,

— postepowanie obarczone jest wada.

Rozdziat 14. Klauzula Informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 127/2018
z dnia 23.05.2018, str. 1), dalej ,RODQO”, zamawiajacy informuje, ze:

1.

Administratorem danych osobowych, przekazanych zamawiajgcemu w zwigzku

Z niniejszym postepowaniem, nazwa jak na wstepie, jest Uniwersytet Jana
Kochanowskiego w Kielcach, ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, nadzorujgcego prawidtowosc¢
przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowac sie za posrednictwem
adresu e-mail: iod@ujk.edu.pl.

Dane osobowe, przekazane zamawiajgcemu w zwigzku z niniejszym postepowaniem,
nazwa jak na wstepie, przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem prowadzonym w procedurze Zapytania ofertowego, jak
tez- jezeli do tego dojdzie-zawarcia czy wykonania umowy w sprawie realizacji
zamowienia stanowigcego przedmiot postepowania.

. Odbiorcami pan/Pani danych osobowych sg lub mogg by¢:

— witasciwie upowaznione osoby fizyczne, prawne lub inni odbiorcy posiadajgcy
podstawe prawng zgdania dostepu do danych osobowych oraz odbiorcy, ktérym
muszg zostac¢ ujawnione dane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niepodanie wymaganych danych
bedzie skutkowac brakiem mozliwosci wziecia udziatu w zapytaniu ofertowym.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku,

w ktérym zostat zatwierdzony koncowy wniosek o ptatno$¢ w ramach Projektu. Bieg
terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia
postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego wydatkéw rozliczonych

w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym
Beneficjent jest informowany pisemnie lub za pomocg CST2021.
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7. Osoba fizyczna, ktérej dane osobowe zostaty przekazane zamawiajgcemu w ofercie
i/lub innych dokumentach skftadanych przez wykonawce posiada:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,
8. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy RODO,
9. Osobie fizycznej, ktérej dane osobowe zostaty przekazane zamawiajgcemu w ofercie
i/lub innych dokumentach sktadanych przez wykonawce nie przystuguje:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania tych danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

10.W odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Rozdziat 15. Zataczniki do Zapytania ofertowego

Integralng cze$¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowig nastepujgce zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamédwienia

Zatgcznik nr 2 — Wzér formularza ofertowego

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu

Zatgcznik nr 4 — Wzor umowy

Zatgcznik nr 5 — Umowa powierzenia

Zatgcznik nr 6 — Wykaz wykonywanych ustug

Zatgcznik nr 7 — Oswiadczenie Wykonawcy o posiadanym wyksztatceniu

Zatgcznik nr 8 — Oswiadczenie Wykonawcy o posiadanym certyfikacie T2

Komisja akceptuje tre$¢ zapytania ofertowego i zatgcznikow:

1. lzabela Waliszewska - Plewa
2. Agnieszka Kowalczyk

3. Dorota Jedrocha

Zatwierdzam:
mgr Tomasz Czajewicz
Kanclerz
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