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Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy: UNIWERSYTET JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

W zwigzku z zamiarem udzielenia zamoéwienia publicznego w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze
zm.) zapraszamy do ztozenia oferty na:

»Organizacje kursu jezyka angielskiego dla kadry dydaktycznej Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach”
Nr postepowania: ADP.2302.25.2025

KIELCE, 24.09.2025
Zatwierdzit: mgr Tomasz Czajewicz - Kanclerz
Postepowanie prowadzone w ramach projektu: ,Kreator kariery - zbuduj swoj3 przysztos¢
zawodowa z UJK w Kielcach”, wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego Plus (EFS+) na podstawie umowy nr FERS.01.05-1P.08-0256/23-00 zawarte;j
z Narodowym Centrum Badan i Rozwoju.
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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce
adres strony internetowej: www.ujk.edu.pl,

adres elektronicznej skrzynki ePUAP: /UJK/skrytkaESP,

adres poczty elektronicznej: dzp@ujk.edu.pl ; sylwia.zubek@ujk.edu.pl,

tel.: 41/3497344, 41/3497277.

Godziny pracy: 7:30 — 15:30 od poniedziatku do pigtku.

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktdrej beda
dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura:
https://bip.ujk.edu.pl/dzp/ogloszenia.php.

2. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119
z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,RODO”) informujemy, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego
w Kielcach, ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce, tel.: 41/3497200;

2. administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie
kontaktowa¢ pod adresem e-mail: iod@ujk.edu.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO

w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego, prowadzonym w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1.

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy P.Z.P.,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspétmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan
zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
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sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianq postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawq PZP oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatqgcznikow);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkdw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

2. przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia jezykowego,
podnoszgcego kompetencje jezykowe z jezyka angielskiego dla kadry dydaktycznej
kierunku Design i Design spoteczny Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

2. Szkolenie realizowane w ramach projektu: ,Kreator kariery - zbuduj swoja przysztos¢
zawodowg z UJK w Kielcach”, wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na podstawie umowy nr FERS.01.05-1P.08-0256/23-
00 zawartej z Narodowym Centrum Badan i Rozwoju.

3. Szkolenie objete jest rezimem dostepnosci w zakresie, jaki jest mozliwy, wykonalny
i uzasadniony, tj. dostepnos¢ wymieniona w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.

FERS 2021-2027 Kreator kariery - zbuduj swoj3a przysztos¢ zawodowa z UJK w Kielcach



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. 2024 poz.,
1411) przy czym dostepnosc nie bedzie zapewniana z gory, jako nieuzasadniona na bazie
dotychczasowych doswiadczen z zastrzezeniem ust.4.

4. Wykonawca, przed rozpoczeciem szkolenia, zobowigzany jest do zweryfikowania, czy
w grupie docelowej sg osoby z niepetnosprawnoscia, w celu rozpoznania potrzeb
uczestnikéw grupy, aby umozliwi¢ dostepnosé ustugi szkoleniowej dla wszystkich
uczestnikéw szkolenia.

5. Realizacja szkolen musi przebiega¢ w oparciu o Standardy dostepnosci dla polityki
spojnosci 2021-2027.

6. Kurs ma by¢ przeprowadzony w formie 6-dniowego pobytu w osrodku ze statym
kontaktem i interakcjg miedzy osobami prowadzgcymi konwersacje a uczestnikami
szkolenia.

7. Zamowienie: kurs jezyka angielskiego dla kadry dydaktycznej kierunku Design i Design
Spoteczny - szkolenie dla grupy maksymalnie 10 osobowej w wymiarze 70 godzin
dydaktycznych na kazdg osobe biorgcg udziat w kursie.

8. Zamawiajgcy dopuszcza realizacje szkolenia w podziale na grupy szkoleniowe.

9. Godzina dydaktyczna szkolenia obejmuje 45 minut.

10. Szkolenie jezykowe nalezy przeprowadzi¢ w formie intensywnego kursu jezyka
angielskiego metodg immers;ji jezykowej ze szczegdlnym uwzglednieniem konwersacji z
Native Speakerami, z kilku krajéw anglojezycznych w celu zapoznania uczestnikow z
roznymi akcentami. Kazdy uczestnik bedzie miat zapewnione codzienne sesje
indywidualne 1:1 z r6znymi Native Speakerami, aby rozwija¢ umiejetnosci
konwersacyjne w réznych stylach komunikacji i zapoznac sie z wieloma akcentami
(brytyjskim, amerykanskim, australijskim, irlandzkim itp.). W trakcie catego kursu
komunikacja ma odbywad sie wytgcznie w jezyku angielskim, zaréwno podczas zajeé
formalnych, jak i w codziennych interakcjach (np. podczas positkéw, spacerdw, pracy
nad projektami).

Szkolenie ma na celu podniesienie kompetenc;ji jezykowych kadry dydaktycznej w
zakresie jezyka angielskiego, aby zapewni¢ ptynng komunikacje ze studentami z
wymiany ERASMUS na kierunkach design i design spoteczny oraz utatwié¢ nawigzywanie
kontaktoéw partnerskich z uczelniami z zagranicy. Powinna to by¢ symulacja prawdziwych
sytuacji zyciowych w anglojezycznym srodowisku. Nauka ma sie odbywac poprzez
interakcje: konwersacje 1:1, wspdlne positki, speaking sessions, spacery, prace nad
projektami w miedzynarodowym zespole. Waznym aspektem jest mozliwosc
"doswiadczenia" i nauki angielskiego w jego naturalnej, nieksigzkowej formie, dzieki
ciggtej obecnosci Native Speakerdow. Szczegdlny nacisk ktadzie sie na mozliwosc
obcowania z wieloma akcentami miedzy innymi: brytyjskim, amerykanskim, australijskim
czy irlandzkim.

Program kursu ma obejmowac zadania zespotowe, projekty, krétkie prezentacje oraz
warsztaty tematyczne, ktére bedg symulowaé sytuacje zawodowe istotne dla pracy
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dydaktycznej na kierunkach Design i Design spoteczny, w szczegélnosci w kontekscie
wspotpracy miedzynarodowej oraz projektowania spotecznego. Kurs musi obejmowac
zarowno formalne sesje dydaktyczne (konwersacje 1:1, prezentacje, warsztaty), jak i
nieformalne interakcje (wspdlne positki, spacery, rozmowy towarzyskie), przy czym
minimum 50% czasu powinno by¢ poswiecone na nieformalne uzycie jezyka angielskiego
w codziennych sytuacjach.

Wykonawca zapewni zakwaterowanie uczestnikdw w pokojach jedno lub
dwuosobowych oraz wyzywienie na terenie o$rodka (stotéwka lub restauracja
hotelowa/ osrodka). Wymagane minimum dwa positki oraz oferta diety wegetarianskie;.

11. Organizator zapewnia zakwaterowanie i wyzywienie uczestnikom szkolenia na wtasny
koszt.

12. Termin realizacji zaje¢: maksymalnie do 20.12.2025 r., zgodnie ze wspdlnie ustalonym
harmonogramem. Harmonogram nalezy uzgodnié z Zamawiajgcym, uwzgledniajgc
plan zajeciowy dydaktykéw — uczestnikéw szkolenia.

13. Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia nieodptatnie, na jego
wtasnos¢, materiaty dydaktyczne lub pomocnicze niezbedne przy realizacji szkolenia:
materiaty dydaktyczne/pomocnicze zgodne z tematyka szkolenia (np. aktualny
podrecznik z zakresu obowigzujgcej tematyki zajec¢, prezentacja, inne materiaty),
niezbedne do utrwalenia wiadomosci.

14. Materiaty przekazywane uczestnikom szkolenia winne by¢ w formie elektroniczne;j,
pliki w formacie mozliwym do odczytania przez czytnik ekranu - specjalny program
odczytujacy tresci widoczne na ekranie zaréwno komputerdw jak urzagdzen mobilnych
(zgodne ze Standardem Dostepnosci okreslonym w Zatgczniku 2 do Wytycznych zasad
réwnosciowych dostepnych na stronie www.gov.pl/web/ncbr/dokumenty-
programowe).

15. Szkolenia mogg by¢ prowadzone wytacznie przez kadre, ktéra posiada
wyksztatcenie wyzsze, minimum 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen,
kursow, warsztatéw lub innych form ksztatcenia w zakresie tematyki szkolenia.

16. Wykonawca oswiadcza, ze osoby, ktére wykonywac bedg zamdwienie posiadaja
wyksztatcenie wyzsze, zgodnie z obowigzujgcym prawem, nalezyte kompetencje,
przygotowanie zawodowe, oraz dotozg nalezytej starannosci w celu wykonania
przedmiotu umowy. Za powyzsze czynnos$ci Wykonawca bierze petnag
odpowiedzialnos¢.

17. Wykonawca zobowigzany jest do:

17.1. przeprowadzenia szkolenia zgodnie ze ztozong oferty, wymaganiami i
warunkami okreslonymi w przedmiocie zamdwienia,

17.2. opracowania programu szkolenia na podstawie minimalnego zakresu
szkolenia dotyczgcego programu, dobranie odpowiednich metod i opracowania
materiatow szkoleniowych. Materiaty szkoleniowe muszg by¢ przygotowane zgodnie
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z Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027. Niezbedne logotypy dostarczy Wykonawcy Zamawiajacy,

17.3. przekazania materiatéw szkoleniowych uczestnikom szkolenia,

17.4. przeprowadzenia zajec,

17.5. przeprowadzenia ewaluacji kompetenc;ji uczestnikdw szkolenia np. w formie
pre i post testu oraz przekazania ich Zamawiajgcemu,

17.6. wykonania walidacji, ktéra zostanie przeprowadzona przez inna osobe niz
trener /wyktadowca,

17.7. sporzadzenia listy obecnosci wraz z potwierdzeniem udziatu oséb
uczestniczacych w szkoleniu,

17.8. wypetnienia karty wsparcia na wzorze dostarczonym przez Zamawiajacego,

17.9. przygotowania i przestania na adres Zamawiajgcego oryginatéw oraz

kserokopii zaswiadczen/certyfikatow dla osdb ktére ukonczg szkolenie. Wzér
zaswiadczenia musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego.
Zaswiadczenie/certyfikat musi zawiera¢ wyszczegolnione efekty uczenia sie
odnoszace sie do nabytej/nabytych kompetencji, opis efektéw uczenia sie,
potwierdzenie iz walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w
efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji oraz potwierdzenie zastosowania
rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji
(zgodnie z Wytycznymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na
lata 2021-2027. Dokumenty dostepne na stronie
https://www.gov.pl/web/ncbr/dokumenty-programow , w tym Zatgcznik nr 2 do
Wytycznych.

18. Wszystkie materiaty (materiaty szkoleniowe, dziennik zaje¢, karta wsparcia, listy
obecnosci i inne) muszg by¢ oznakowane zgodnie z wytycznymi oznakowania projektéw
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS).

19. W przypadku przygotowania i udostepnienia uczestnikom szkolenia materiatow
szkoleniowych, ktérych cechy $wiadczg o tym, ze moga by¢ przedmiotem ochrony praw
autorskich lub innych utworéw wytworzonych na potrzeby niniejszego szkolenia, ktére
takze $wiadczg o tym, ze mogg by¢ przedmiotem ochrony praw autorskich Wykonawca
udostepni je Zamawiajgcemu w ramach licencji otwartej typu , Creative Commons”
Uznanie autorstwa CC BY 4. Licencjg Creative Commons objete bedg tylko te materiaty
szkoleniowe, ktore powstaty (zostaty przygotowane, opracowane) na potrzeby realizacji
przedmiotowej umowy. W sytuacji wykorzystania przez Wykonawce materiatow
szkoleniowych opracowanych na potrzeby realizacji innych kurséw, szkoler, materiaty
takie nie beda objete w/w licencjg, co nie zwalnia jednak Wykonawcy do przekazania
uczestnikom szkolenia materiatow szkoleniowych zgodnych z tematyka prowadzonych
szkolen.
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20. Materiaty szkoleniowe elektroniczne winne by¢ dostarczone (za pomocg poczty
elektronicznej) do Zamawiajgcego przed rozpoczeciem szkolenia oraz przekazane
uczestnikom szkolenia najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia.

21. Wykonawca zapewni staty nadzér merytoryczny nad realizacja szkolenia.

22. Po prawidtowo wykonanej ustudze Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé
Zamawiajgcemu nastepujgce dokumenty: uzupetniony dziennik zajeé, listy obecnosci,
zaswiadczenia/certyfikaty o udziale w szkoleniu wraz z zakresem tematycznym
i godzinowym, wynik weryfikacji kompetencji wraz z dokumentami, na podstawie ktérych
nastgpita weryfikacja kompetencji (np. pre-test, post-test ).

23. Dostarczenie wszystkich ww dokumentdw jest warunkiem odebrania ustugi i podpisania
protokotu odbioru ustugi.

24. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu rachunku / faktury VAT,
po odbiorze ustugi i podpisaniu przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego
i Wykonawcy protokotu odbioru ustugi.

25. Liste uczestnikow Zamawiajacy przekaze Wykonawcy przed rozpoczeciem szkolenia.

26. Wykonawca zobligowany jest do przeprowadzenia walidacji oraz ewaluacji kompetenc;ji
uczestnikéw szkolenia.

27. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych. Strony zawra
odrebng umowe w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z wzorem
zataczonym do umowy.

28. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z zasadami réwnosci szans i niedyskryminacji, tak aby
zapobiegac¢ wszelkim formom dyskryminacji, nie tylko ze wzgledu na pteé, ale réwniez
z powodu rasy lub pochodzenia etnicznego, religii lub swiatopogladu,
niepetnosprawnosci, wieku lub orientacji seksualnej. Szkolenie musi by¢ oparte na
zasadach dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami co oznacza, ze wszystkie
produkty (na przyktad strona lub aplikacja internetowa, materiaty szkoleniowe, w tym
takze udzielane ustugi) mogg by¢é wykorzystywane (uzywane) przez kazdg osobe.
Stosowanie wyzej wymienionej zasady oznacza, ze wszystkie produkty projektéw (w tym
ustugi), ktére otrzymajg dofinansowanie z FERS, muszg by¢ dostepne dla wszystkich
uzytkownikdw i uzytkowniczek.

29. Szkolenia w catosci finansowane sg ze srodkéw publicznych.

30. Wykonawca winien dysponowac osobg inng niz osoba prowadzgca szkolenie, ktéra
przeprowadzi proces ewaluacji.

31. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikdw szkolenia o
maksymalnie 2 osoby.

Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV)

80430000-7 — ustugi edukacji oséb dorostych na poziomie akademickim.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamodwienia wynosi — maksymalnie do 20.12.2025 r, zgodnie ze
wspdlnie ustalonym harmonogramem.
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2. Harmonogram moze ulec zmianie w porozumieniu z Wykonawca.

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktdrzy nie podlegaja
wykluczeniu na zasadach okre$lonych w Rozdziale 6 Zapytania ofertowego, oraz
spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamdéwienia mogga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze :
posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP, prowadzonego na
podstawie art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2025 r. poz. 214) oraz zgodnie z obowigzujgcym
prawem - uprawnienia do prowadzenia szkolenl; warunek zostanie spetniony, jezeli
Wykonawca ztozy o$wiadczenie w tresci formularza ofertowego,

2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze:

a) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, zorganizowat i
przeprowadzit (a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réowniez
wykonywanych) minimum 2 wyjazdowe szkolenia, o tematyce zgodnej z
przedmiotem zamoéwienia: kurs jezyka angielskiego, wraz z zatgczeniem dowoddéw
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw
to oswiadczenie Wykonawcy,

b) posiada lub dysponuje:

e kadrg: minimum 2 osoby - Native speakerzy delegowani do realizacji

zamowienia:

- postuguja sie jezykiem angielskim jako jezykiem ojczystym (native proficiency) — maja
obywatelstwo lub wyksztatcenie (szkota srednia lub studia) zdobyte w kraju
anglojezycznym.
- posiadajg doswiadczenie w pracy w srodowiskach miedzynarodowych —
preferowane doswiadczenie w prowadzeniu rozmdw, mentoringu, pracy edukacyjnej
lub projektowej.
- reprezentujg réznorodne Srodowiska zawodowe — osoby zwigzane z edukacjg,
biznesem, sztuka, projektowaniem, kulturg, sektorem spotecznym lub kreatywnym.
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- posiadajg umiejetnos$ci komunikacyjne i mentoringowe — zdolnos$¢ do
prowadzenia rozmoéw, moderowania dyskusji, wspierania uczestnikow w
rozwijaniu ptynnosci jezykowe;j.
e bazg lokalowa, ktéra spetnia Standardy Dostepnosci, Zatgcznik nr 2 do
Wytycznych zasad réwnosciowych dostepnych na stronie:
www.gov.pl/web/ncbr/dokumenty-programowe.

3. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw,
w szczegdlnosci zaangazowanie zasobdéw technicznych lub zawodowych Wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze miec¢ negatywny wptyw na
realizacje zamdwienia.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Zgodnie z tresdcig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r., poz. 514), zwanej dalej ,ustawg”, z

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktdry posiada powigzania kapitatowe

lub osobowe z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w jego imieniu czynnosci zwigzane z
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przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w
szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte skfada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do Zapytania
ofertowego. Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug, wymienionych w formularzu
ofertowym, potwierdzajgce warunki udziatu w postepowaniu,

2) Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na zasadach, o ktérych
mowa w Rozdziale 6 Zapytania ofertowego;

3) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty o ile nie wynika to ze
ztozonych dokumentéw do oferty lub z bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegdblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (tekst
jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 57) do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo lub inny
dokument potwierdzajgcy umocowanie osoby lub oséb podpisujgcych oferte do
reprezentowania Wykonawcy.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

4. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na
oferte powinien by¢ czytelny.

Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.
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8. SPOSOB KOMUNIKACJI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej.
Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
1) w zakresie proceduralnym: Sylwia Zubek, tel.: 41 349 73 44,
(sylwia.zubek@ujk.edu.pl).

2) w zakresie merytorycznym: Anna Miarka, tel.: 41 349 66 51
(anna.miarka@ujk.edu.pl).

9. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie ze wzorem
Formularza Ofertowego.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjq
przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia oraz istotnymi
postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. Ustalenie
stawki podatku VAT w przedmiotowym postepowaniu nalezy do obowigzkéw
Wykonawcy.

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji
i wyczerpujgcg wszelkie nalezno$ci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamowienia.

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.

Woyliczona cena oferty brutto bedzie stuzyé do poréwnania ztozonych ofert i do
rozliczenia w trakcie realizacji zamdwienia.

7. Jeieli zostata ztozona oferta, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z pdzn. zm.), dla celéw zastosowania
kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W ofercie, o ktérej
mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

8. Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybér oferty nie
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie
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podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie
o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio
zmodyfikowad tres¢ formularza.

10. SPOSOB | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy przestac drogg przestaé drogg elektroniczng na adres mail:
sylwia.zubek@ujk.edu.pl (opatrzone podpisem kwalifikowanym, elektronicznym lub
osobistym) do dnia 02.10.2025 r. do godziny 10:00.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 02.10.2025 r. o godzinie 11:00.

11.0PIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH

KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert: Cena — waga kryterium 100 %;
Cena = cena najnizsza brutto dzielona przez cene oferty ocenianej brutto razy 100
punktow razy 100 %
2. Podstawag przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
3. Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w
zwigzku z realizacjg przedmiotu zamédwienia.
4. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
6. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

12.WYKAZ ZAtACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatacznik nr 1 Formularz Ofertowy
Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zatacznik nr 3 Projekt umowy

Zatacznik nr 4 Informacja o kwocie przeznaczonej na realizacje zamodwienia
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