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Kielce, dnia 09.10.2025 r. 

 

ZAPYTANIE  OFERTOWE 

 

W związku z zamiarem udzielenia zamówienia zapraszamy do złożenia oferty na.: „Dostawę 

pieczątek dla UJK w Kielcach”  

 

I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO: 

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 

ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce 

tel.: 41 3497277, 41 3497332 

Godziny pracy: 730 – 1530 od poniedziałku do piątku 

Adres strony internetowej: www.ujk.edu.pl  

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne wykonywanie i dostarczanie  pieczątek dla 

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, zgodnie z załącznikiem nr 1 stanowiącym 

zarówno opis przedmiotu zamówienia jak i  formularz ofertowy, który zawiera szacowane ilości 

i rodzaje pieczątek będących przedmiotem niniejszego zamówienia.  

III. ZAMAWIAJĄCY NIE STAWIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.  

IV. ZAMAWIAJĄCY WYKLUCZY Z POSTĘPOWANIA: 

Wykonawców w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024..507 t.j.), zwanej dalej: „Ustawą o szczególnych 

rozwiązaniach 

 

V. PODSTAWA WYBORU OFERTY BĘDZIE: 

Cena – 100% Oferty oceniane będą wg  wzoru: 

                najniższa oferowana cena brutto  

C = -------------------------------------------------- x 100  

                  cena brutto badanej oferty 

 

VI. WYKONAWCA W FORMULARZU OFERTOWYM ZOBOWIĄZANY JEST UWZGLĘNIĆ  

następujące wskazówki: 

1. Cena oferty powinna być obliczona w oparciu o ilości i ceny jednostkowe wykonania 

i dostawy pieczątek określonych w opisie przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1. 

2. Wykonawca podaje jednostkową cenę  ( kwota netto + obowiązujący podatek VAT= cena) ,  

łączną cenę ( ilość pieczątek  x cena jednostkowa)  oraz łączną wartość zamówienia obliczoną 

w oparciu o działania matematyczne wynikające  z tabeli – załącznik nr 1 ( suma pozycji w 

kolumnie 5) , z zaokrągleniem do drugiego miejsca po przecinku. 

3. Cena w ofercie musi zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem niniejszego 

zamówienia z uwzględnieniem  długoterminowości tj. umowa będzie zawarta na okres 48 

miesięcy. 
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4. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków wykonawcy. Konsekwencje 

zastosowania złej stawki podatku VAT obciążają wykonawcę. 

5. Rozliczanie odbywać się będzie w oparciu o ceny jednostkowe określone przez wykonawcę 

w ofercie. 

6. Łączna cena zamówienia podana w formularzu ofertowym posłuży do oceny ofert. 

 

VII. DO OFERTY NALEŻY DOŁĄCZYĆ: 

1. Formularz ofertowy – wzór stanowi załącznik nr  1  do ogłoszenia, który stanowi również 

opis przedmiotu zamówienia wraz z planowaną ilością zamawianych pieczątek oraz zawiera 

oświadczenie o braku podstaw wykluczenia w okolicznościach wskazanych w art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. 2024..507 t.j.), zwanej dalej: „Ustawą o szczególnych rozwiązaniach 

2. Dokument rejestrowy z którego będzie wynikać  umocowanie do podpisania oferty lub adres 

bezpłatnej bazy danych z której zamawiający samodzielnie pobierze taki dokument. 

3. Pełnomocnictwo dla osoby upoważnionej  jeśli  z dokumentów rejestrowych nie będzie 

wynikać umocowanie, o którym mowa w pkt. 2. 

4. Wszystkie  składane dokumenty należy opatrzyć elektronicznym podpisem ( kwalifikowany, 

zaufany lub osobisty)   osoby umocowanej do składania oświadczeń woli. 

5. Ocena spełnienia warunków odbędzie się zgodnie z regułą spełnia/nie spełnia w oparciu o 

załączone do oferty Wykonawcy dokumenty, wyszczególnione w niniejszym rozdziale. 

VIII. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA ORAZ ZWIĄZANIA OFERTĄ: 

1. Termin obowiązywania umowy: 48 miesięcy od dnia zawarcia.. 

2. Wykonanie i dostawa zamówionych pieczątek - 2 dni robocze, licząc od momentu przesłania 

zlecenia przez Zamawiającego, na adres e-mail podany w formularzu ofertowym. 

3. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

IX.   TERMIN I MIEJSCE ZŁOŻENIA OFERTY: 

1. Oferty należy składać w terminie do dnia 17.10.2025    do godziny 11:00. 

2. Oferty należy składać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: 

wioletta.baran@ujk.edu.pl  

3. O przyjęciu oferty i rozpoczęciu procedury weryfikacji decyduje data i godzina wpływu oferty 

do Zamawiającego. 

4. Otwarcie ofert nastąpi dnia 17.10.2025. o godz. 12:00. 

5. Jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego po terminie wyznaczonym na składanie ofert 

zostanie odrzucona. 

6. Oferta wraz z załącznikami musi być zapisana w języku polskim. Każdy dokument 

składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski 

musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do 

składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. 

8. Wszystkie  składane dokumenty należy opatrzyć elektronicznym podpisem ( kwalifikowany, 

zaufany lub osobisty)   osoby umocowanej do składania oświadczeń woli. 

X. INFORMACJE DODATKOWE: 

mailto:wioletta.baran@ujk.edu.pl
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1. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski, zapytania oraz informacje Zamawiający 

oraz Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem 

umowy, która musi być złożona na piśmie.  

2. Wykonawcy mogą przesyłać Zamawiającemu pytania do treści ogłoszonego zapytania 

ofertowego. Zamawiający udzieli odpowiedzi na pytania wniesione co najmniej na 3 dni 

przed upływem terminu składania ofert. Pytania wniesione po tym terminie, Zamawiający 

może pozostawić bez odpowiedzi. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może 

wydłużyć termin składania ofert.  

3. W korespondencji kierowanej do zamawiającego Wykonawca winien posługiwać się 

numerem sprawy – ADP.2302.37.2025    

4. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 

2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w 

Kielcach, ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce, tel.: 41/3497200; 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować 

pod adresem e-mail: iod@ujk.edu.pl;  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

prowadzonym w trybie zapytania ofertowego. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania . 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym, związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie 

administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do 

wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 

szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 

postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy 

oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 

odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 
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prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 

ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 

C RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z 

RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 

właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa. 

 

Osobą uprawnioną przez zamawiającego do porozumiewania się z wykonawcami jest: 

- w zakresie proceduralnym : Wioletta Baran tel. 41 349 73 32, e-mail: wioletta.baran@ujk.edu.pl 

- w zakresie merytorycznym: Dominika Hajduk, tel.4139 68 42, e-mail: dominika.hajduk@ujk.edu.pl   

Załączniki do zapytania ofertowego: 

1. Załącznik nr 1 -Opis przedmiotu zamówienia/formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 - Projekt umowy. 

 

       ZATWIERDZIŁ 

Kanclerz UJK w Kielcach 

mgr Tomasz Czajewicz 
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