Zapytanie ofertowe nr: ADP.2302.37.2025

Kielce, dnia 09.10.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem udzielenia zaméwienia zapraszamy do ziozenia oferty na.: ,,Dostawe
pieczatek dla UJK w Kielcach”

V.

DANE ZAMAWIAJACEGO:

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce

tel.: 41 3497277, 41 3497332

Godziny pracy: 7°° — 15% od poniedziatku do pigtku
Adres strony internetowej: www.ujk.edu.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne wykonywanie i dostarczanie pieczatek dla
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 stanowigcym
zaréwno opis przedmiotu zaméwienia jak i formularz ofertowy, ktéry zawiera szacowane ilosci
i rodzaje pieczgtek bedacych przedmiotem niniejszego zamdwienia.

ZAMAWIAJACY NIE STAWIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.
ZAMAWIAJACY WYKLUCZY Z POSTEPOWANIA:

Wykonawcdéw w stosunku do ktdrych zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdInych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024..507 t.j.), zwanej dalej: ,Ustawa 0 szczegoinych
rozwigzaniach

PODSTAWA WYBORU OFERTY BEDZIE:

Cena - 100% Oferty oceniane beda wg wzoru:

VL.

1.

2.

najnizsza oferowana cena brutto
C= x 100
cena brutto badanej oferty

WYKONAWCA W FORMULARZU OFERTOWYM ZOBOWIAZANY JEST UWZGLENIC
nastepujgce wskazowki:
Cena oferty powinna by¢ obliczona w oparciu o ilosci i ceny jednostkowe wykonania
i dostawy pieczatek okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 1.
Wykonawca podaje jednostkowg cene ( kwota netto + obowigzujgcy podatek VAT= cena) ,
taczng cene (ilos¢ pieczatek x cena jednostkowa) oraz tgczng warto$¢ zamowienia obliczong
w oparciu o dziatania matematyczne wynikajace z tabeli — zatgcznik nr 1 ( suma pozycji w
kolumnie 5) , z zaokrggleniem do drugiego miejsca po przecinku.
Cena w ofercie musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem niniejszego
zamowienia z uwzglednieniem dtugoterminowosci tj. umowa bedzie zawarta na okres 48
miesiecy.
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4.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéow wykonawcy. Konsekwencje
zastosowania ztej stawki podatku VAT obcigzajg wykonawce.

Rozliczanie odbywa¢ sie bedzie w oparciu o ceny jednostkowe okreslone przez wykonawce
w ofercie.

. tgczna cena zamowienia podana w formularzu ofertowym postuzy do oceny ofert.

DO OFERTY NALEZY DOLACZYC:

1.

Formularz ofertowy — wzor stanowi zatgcznik nr 1 do ogtoszenia, ktory stanowi rowniez
opis przedmiotu zamdwienia wraz z planowang iloécig zamawianych pieczatek oraz zawiera
o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia w okolicznosciach wskazanych w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 2024..507 t.j.), zwanej dalej: ,Ustawg o szczegdlnych rozwigzaniach
Dokument rejestrowy z ktorego bedzie wynikaC umocowanie do podpisania oferty lub adres
bezptatnej bazy danych z ktérej zamawiajgcy samodzielnie pobierze taki dokument.
Petnomocnictwo dla osoby upowaznionej jesli z dokumentéw rejestrowych nie bedzie
wynika¢ umocowanie, o ktérym mowa w pkt. 2.

Wszystkie sktadane dokumenty nalezy opatrzy¢ elektronicznym podpisem ( kwalifikowany,
zaufany lub osobisty) osoby umocowanej do sktadania oswiadczen woli.

Ocena spetnienia warunkoéw odbedzie sie zgodnie z regutg spetnia/nie spetnia w oparciu o
zatgczone do oferty Wykonawcy dokumenty, wyszczegdlnione w niniejszym rozdziale.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ ZWIAZANIA OFERTA:

1.

Termin obowigzywania umowy: 48 miesiecy od dnia zawarcia..

2. Wykonanie i dostawa zamodwionych pieczatek - 2 dni robocze, liczgc od momentu przestania

Zlecenia przez Zamawiajgcego, na adres e-mail podany w formularzu ofertowym.
Wykonawca bedzie zwigzany ziozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY:
1.
2.

X.

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 17.10.2025 do godziny 11:00.

Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
wioletta.baran@uijk.edu.pl

O przyjeciu oferty i rozpoczeciu procedury weryfikacji decyduje data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajgcego.
Otwarcie ofert nastgpi dnia 17.10.2025. o godz. 12:00.

Jezeli oferta wptynie do Zamawiajgcego po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert
zostanie odrzucona.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ zapisana w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski
musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.

Wszystkie sktadane dokumenty nalezy opatrzy¢ elektronicznym podpisem ( kwalifikowany,
zaufany lub osobisty) osoby umocowanej do skfadania oswiadczen woli.

INFORMACJE DODATKOWE:
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1. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski, zapytania oraz informacje Zamawiajgcy
oraz Wykonawcy mogag przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczng, za wyjgtkiem
umowy, ktéra musi by¢ ztozona na pismie.

2. Wykonawcy mogg przesyta¢c Zamawiajgcemu pytania do tresci ogtoszonego zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na pytania wniesione co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. Pytania wniesione po tym terminie, Zamawiajgcy
moze pozostawi¢ bez odpowiedzi. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze
wydtuzy¢ termin sktadania ofert.

3. W korespondencji kierowanej do zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac sie
numerem sprawy — ADP.2302.37.2025

4. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja
2016 r., str. 1; zwanym dalej ,RODQ”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w
Kielcach, ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce, tel.: 41/3497200;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac
pod adresem e-mail: iod@ujk.edu.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania .

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonhczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w
szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego Ilub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamdéwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony
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prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
C RODG;
10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem

wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Osobg uprawniong przez zamawiajgcego do porozumiewania sie z wykonawcami jest:
- w zakresie proceduralnym : Wioletta Baran tel. 41 349 73 32, e-mail: wioletta.baran@uijk.edu.pl

- w zakresie merytorycznym: Dominika Hajduk, tel.4139 68 42, e-mail: dominika.hajduk@uijk.edu.pl

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1. Zatgcznik nr 1 -Opis przedmiotu zamdwienia/formularz ofertowy
2. Zatagcznik nr 2 - Projekt umowy.

ZATWIERDZIL
Kanclerz UJK w Kielcach
mgr Tomasz Czajewicz
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