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Zamawiajacy:

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
25-369 Kielce, ul. Zeromskiego 5

NIP 657-02-34-850

ZAPYTANIE OFERTOWE
Sukcesywna dostawa srodkéw czystosci
Znak sprawy KU.2302.41.2025

Wartos¢ zamowienia ponizej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.- Prawo
zamowien publicznych, okreslonego w art.2 ust.1 pkt.1). Postepowanie jest prowadzone w
oparciu o wewnetrzny Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Uniwersytecie Jana

Kochanowskiego w Kielcach

Kielce, dnia 20.11.2025r.
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Rozdziat 1. Zamawiajacy

1.

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach ul. Zeromskiego 5,

25-369 Kielce, NIP:657-02-34-850

2. Godziny pracy: 730 — 15:30 od poniedziatku do pigtku

3. Postepowanie prowadzi: Dziat Zamoéwien Publicznych UJK, tel.: 41 349 73 68,

e-mail: dzp@uijk.edu.pl

4. Adres strony internetowej: https://bip.ujk.edu.pl/dzp/ogloszenia.php

Rozdziat 2. Opis przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa srodkéw czystosci do siedziby

Zamawiajgcego — Rektoratu oraz podlegtych jednostek organizacyjnych.

. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia, zostat okreslony w Formularzu

asortymentowo-cenowym, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

3. Formularz asortymentowo-cenowy jest sktadowg OFERTY i nie podlega uzupetnieniu.

4. Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢c do Zamawiajgcego przedmiot zamowienia

witasnym transportem, w godzinach pracy Zamawiajgcego, w dni robocze od 8:00 do
15:00. W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie réwniez do wniesienia
dostarczonego towaru do miejsca wskazanego przez przedstawiciela Zamawiajgcego.
Srodki czystosci dostarczane bedg na podstawie zaméwien sukcesywnie sktadanych
przez Zamawiajgcego w formie elektronicznej na adres mailowy wskazany przez
Wykonawce, maksymalnie w terminie do 3 dni roboczych.

Podane w Formularzu asortymentowo-cenowym, ilosci poszczegolnych produktow sg
jedynie wielkosciami szacunkowymi. Ostateczna ilos¢ produktéw bedzie wynikata z
faktycznych potrzeb Zamawiajgcego w okresie realizacji zamoéwienia.

Zamawiajgcy, w przypadku zmiany swoich potrzeb, zastrzega mozliwos¢ zmiany ilosci w
poszczegolnych elementach dostawy.

Wszystkie dostarczane przez Wykonawce produkty muszg by¢é nowe, w pierwszym
gatunku, pochodzi¢ z biezgcej produkcji, posiada¢ nienaruszone cechy pierwotnego
opakowania fabrycznego, m.in. posiadac¢ zabezpieczenia zastosowane przez producenta.
Opakowania muszg by¢ czyste, suche, bez uszkodzen mechanicznych, zapewniajgce

wiasciwg jakosc¢ i trwatos¢ wyrobu.
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Wszystkie produkty muszg posiada¢ na opakowaniach jednostkowych etykiety w jezyku
polskim, zawierajgce co najmniej nazwe producenta oraz produktu, sposéb uzycia,
przeznaczenie, ewentualne srodki bezpieczenstwa i sposdb przechowywania oraz
minimalny okres przydatnosci do uzytku w dniu dostawy — dla srodkow z okreslonym
terminem wazno$ci - nie moze byc¢ krotszy niz 2/3 terminu podanego przez producenta na

opakowaniu.

10.Na kazde zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany okaza¢ w stosunku do

11.

kazdego produktu odpowiedni atest PZH (lub rbwnowazny) dopuszczajgcy do uzycia.

Jezeli w jakimkolwiek miejscu Zapytania ofertowego i zatgcznikach do Zapytania
ofertowego zostaty wskazane nazwy producenta, nazwy wiasne, znaki towarowe, patenty
lub pochodzenie produktu, ma to na celu jedynie doprecyzowanie przedmiotu
zamowienia. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dostawy produktéw réwnowaznych.
Oznacza to, ze dostarczane przez wykonawce produkty nie powinny by¢ gorsze od tych
opisanych z nazwy. Zamawiajgcy dopuszcza wszelkie rynkowe odpowiedniki produktow
o parametrach réwnych lub lepszych od tych podanych z nazwy w Formularzu

asortymentowo-cenowym.

12. Wspdlny Stownik Zamowien CPV:

39800000-0 Srodki czyszczace i polerujgce

39224000-8 Miotly i szczotki i inne artykuty réznego rodzaju

33760000-5 Papier toaletowy, chusteczki higieniczne, reczniki do ragk i serwety
39514200-0 Scierki

39514300-1 Reczniki kuchenne

24960000-1 R6zne produkty chemiczne

Rozdziat 3. Termin wykonania zamowienia

1.

Wykonawca bedzie realizowa¢ przedmiot Umowy sukcesywnie, w terminie do 12
miesiecy od zawarcia Umowy, nie diuzej jednak niz do wyczerpania kwoty brutto

okreslonej w umowie.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji poszczegdlnych dostaw Produktow w

terminie 3 dni roboczych od momentu ztozenia zaméwienia. Zamawiane iloSci
poszczegolnych Produktow mogg sie rézni¢ w stosunku do ilosci wskazanych w
formularzu asortymentowo - cenowym, z zastrzezeniem, ze kwota za realizacje catoSci

przedmiotu zamowienia nie przekroczy catkowitej kwoty ceny oferty.
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3. Jezeli w okresie realizacji umowy, okreslonym w pkt. 1 nie zostanie wyczerpana kwota,

na ktorg zostanie zawarta umowa, Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc przedtuzenia

okresu obowigzywania umowy maksymainie o kolejne 3 miesigce.

Rozdziat 4. Warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkéw

1.

O udzielenie zamdéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu
na podstawie okolicznosci wskazanych w Rozdziale 5, a takze spetnia warunek zdolnosci
zawodowej, tj.: w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie dwie
dostawy srodkow czystosci, kazda o wartosci nie mniejszej niz: 50 000,00 zt brutto

(stownie: pieédziesiat tysiecy ztotych brutto).

2. Na potwierdzenie spetniania warunku Wykonawca musi przedtozyc:

Wykaz wykonanych dostaw (sporzgdzony wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5),

a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonywanych, w
okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem
referencji potwierdzajacych nalezyte wykonanie dostaw. W przypadku swiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich
3 miesiecy.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce, ktéry nie spetnia warunku udziatu w
postepowaniu, zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy

wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucong.

Rozdziat 5. Podstawy wykluczenia

1.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania na podstawie w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Zamawiajgcy zgda ztozenia

oswiadczenia - wzoér stanowi Zatacznik nr 4.
W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu na

podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczegdlnych rozwigzaniach w
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zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

Rozdziat 6. Sposo6b przygotowania oferty

1.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i opatrzona podpisem elektronicznym
(kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym) przez osobe/y do
tego upowaznionag/ne. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng OFERTE, sporzadzong wg.
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 (Formularz ofertowy) oraz Zatgcznik nr 1 (Formularz
asortymentowo - cenowy), opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

elektronicznym podpisem zaufanym. Dokumenty te, nie podlegajg uzupetnieniu.

2. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

2)

3)

4)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wzor odwiadczenia stanowi Zatgcznik nr
4).

Wykaz wykonanych dostaw (formularz stanowi Zatgcznik nr 5) wraz z referencjami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie dostaw.

Dokument rejestrowy z ktérego bedzie wynika¢ umocowanie do podpisania oferty (o ile
Wykonawca nie wskazat w ofercie, danych, za pomocg ktérych Zamawiajgcy bedzie mogt
samodzielnie pobrac¢ sobie z bezptatnej bazy danych), tj. aktualny odpis z wtasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j.
Petnomocnictwo — jedli oferte podpisuje inna osoba niz wskazana do reprezentacji

wykonawcy w dokumentach rejestrowych.

. Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi dokumentami, za posrednictwem poczty

elektronicznej, na adres e-mail: anna.kowalczyk@uijk.edu.pl

Oferta i wymagane dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce, kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym.

Rozdziat 7. Sposéb obliczenia ceny

1.

2.

Dla potrzeb niniejszego postepowania Wykonawca, na druku Formularza ofertowego
stanowigcego Zatgcznik nr 2, zobowigzany jest podac tgczng cene ofertowg brutto
(zawierajaca podatek Vat), ustalong na podstawie Zatgcznika nr 1 (Formularz
asortymentowo - cenowy).

W cenie ofertowej brutto Wykonawca zobowigzany jest ujg¢ wszystkie przewidywane

koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie
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z obowigzujgcymi przepisami oraz wszystkie inne koszty wynikajgce z zapisow
Zapytania ofertowego i Projektowanych postanowien umowy, w tym koszty opakowania,
oznakowania i dostawy oraz inne koszty, bez ktorych realizacja zamdwienia nie bytaby

mozliwa.

3. Ceny nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie

bedg podlegaty zmianom, o ile Zamawiajgcy w Projektowanych postanowieniach
umowy, nie przewidziat zmian.
Wszelkie ceny, podane w ofercie i innych dokumentach sporzgdzanych przez

Wykonawce, muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich.

Rozdziat 8. Wyjasnienia/pytania do tresci zapytania ofertowego, udzielanie wyjasnien

odpowiedzi

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie treSci Zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajgcy jest zobowigzany do udzielenia wyjasnien, odpowiedzi na pytania
wykonawcow, ktore wpltyng do Zamawiajgcego do dnia 24.11.2025r. Odpowiedzi zostang
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego:
https://bip.ujk.edu.pl/dzp/ogloszenia.php

3. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywa sie elektronicznie:

Adres poczty elektronicznej do korespondencii:

ze strony Zamawiajgcego: anna.kowalczyk@ujk.edu.pl

Korespondencja do Wykonawcy kierowana bedzie na adres e-mail Wykonawcy wskazany

w ofercie.

Rozdziat 9. Kryteria oceny ofert

1.

Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcego kryterium:
Cena — waga kryterium 100 %
1%=1pkt.
Oferta o najnizszej cenie brutto sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu otrzyma 100
punktow.
Pozostate oferty - ilos¢ punktéw wyliczona wg wzoru:
cena (brutto) najnizsza
Ci= x 100 pkt

cena (brutto) oferty badanej
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i - numer oferty badanej
Ci - liczba punktéw za kryterium ,cena” (oferty badanej)

cena oferty - cena brutto z Formularza oferty.

2. Ocenie bedg podlegac wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Oferta najkorzystniejsza to oferta, ktora otrzyma najwiekszg liczbe punktéw w kryterium

oceny ofert ,Cena”

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentow
lub oswiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego.

Rozdziat 10. Ztozenie oferty, miejsce ztozenia oferty, termin ztozenia oferty

1.

Kazdy Wykonawca skftada jedng oferte wraz z wymaganymi w zapytaniu ofertowym
dokumentami.
. Wykonawca skfada oferte wraz z wymaganymi dokumentami elektronicznie, na adres e-

mail: anna.kowalczyk@uijk.edu.pl

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie nieprzekraczalnym tj. do 28.11.2025r. Oferty ztozone po

terminie zostang odrzucone.

Rozdziat 11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po

wyborze oferty

1.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest do
zawarcia umowy z Zamawiajgcym. Projektowane postanowienia umowy okreslono w
Zatgczniku nr 3.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, do zawarcia

umowy.

Rozdziat 12. Termin zwigzania ofertg

Termin zwigzania ofertg: 30 dni. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien,

w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Rozdziat 13. Pozostate postanowienia i informacje

1.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
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2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego

etapie.

3. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, w szczegolnosci, jezeli.:

1) do terminu sktadania ofert nie wptynie zadna oferta,

2) wszystkie oferty ztozone w postepowaniu zostaty odrzucone,

3) wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty zostali wykluczeni z udziatu w postepowaniu,

4) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt na

sfinansowanie zaméwienia i Zamawiajgcy nie moze zwiekszyC tej kwoty do ceny

najkorzystniejszej oferty,

5) postepowanie obarczone jest wada.

4. Informacja o wyniku postepowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej

Zamawiajgcego: https://bip.ujk.edu.pl/dzp/ogloszenia.php

Rozdziat 14. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1, z pdézn. zm.), zwane dalej ,RODQO” niniejszym informujemy, iz:

1)

2)

5)

6)

administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana
Kochanowskiego w Kielcach, ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce.
podstawg prawng do przetwarzania Panstwa danych osobowych jest:

- art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze),
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji procedury zapytania
ofertowego, w tym analizy ofert, wyboru wykonawcy oraz udokumentowania
postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
odbiorcami danych mogg by¢ podmioty upowaznione na mocy przepiséw prawa oraz
podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie administratora w zwigzku z
wykonywaniem powierzonego im zadania na podstawie zawartej umowy powierzenia
danych,
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, w jakim
zostaty zebrane,
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
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7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (jezeli wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
RODO wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku zamawiajgcy wymaga, od
osoby ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na
celu sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci podania: daty postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust.1 lit. c RODO

9) posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego —
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, ze Pana/Pani
dane osobowe przetwarzane sg przez administratora niezgodnie z przepisami RODO.

10)w przypadku pytan dotyczgcych przetwarzania danych osobowych moze Pan/Pani
skontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych UJK piszac na adres e-mail:
iod@uijk.edu.pl.

Rozdziat 15. Zalgczniki

Integralng cze$¢ niniejszego Zapytania ofertowego stanowig nastepujgce zatgczniki:
Zatgcznik nr 1: Formularz asortymentowo-cenowy;

Zatgcznik nr 2: Formularz: Oferta

Zatgcznik nr 3: Projektowane postanowienia umowy;

Zatgcznik nr 4: Formularz: O$wiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu;

Zatgcznik nr 5: Formularz: Wykaz wykonanych dostaw.
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Komisja ds. przeprowadzenia postepowania:

1
2.
3
4.
5.
Zatwierdzam
KANCLERZ
20.11.2025r mgr Tomasz Czajewicz
[ e
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