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Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest bez stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień 
publicznych, wartość zamówienia jest poniżej progu stosowania ustawy określonego w art. 2 ust.1 pkt.1). 
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Zapytanie ofertowe zostało zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego 
https://bip.ujk.edu.pl/dzp/ogloszenia.php    w dniu 16.02.2026  
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ROZDZIAŁ I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 
ul. Żeromskiego 5 
25-369 Kielce 
tel.: (041) 349 73 32 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://bip.ujk.edu.pl/dzp/ogloszenia.php    
 
ROZDZIAŁ II. INFORMACJE OGÓLNE 
Zamawiający zastrzega sobie unieważnienie postępowania w uzasadnionych przypadkach.  
Niniejsze postępowanie prowadzone jest bez zastosowania przepisów Ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo 
zamówień publicznych. 
Adres strony internetowej:  
ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowych usług serwisowych związanych z eksploatacją urządzeń:  
– do druku monochromatycznego –  XEROX PrimeLink B9110, o numerze seryjnym 3776708541  
– oraz do druku kolorowego XEROX Versant V280, o numerze seryjnym 3146360628  
W ramach świadczonych usług serwisowych Wykonawca zobowiązany będzie do: 

1) dokonywania napraw i przeglądów okresowych urządzeń; 
2) wymiany koniecznych części zamiennych, włącznie z ich kosztem oraz kosztami robocizny i dojazdu do 

Zamawiającego; 
3) dostarczania materiałów eksploatacyjnych, w tym tonerów i innych materiałów niezbędnych do prawidłowego 

funkcjonowania urządzeń; 
4) czasu reakcji na zgłoszenie urządzenia do naprawy (wizyta przedstawiciela serwisu) – nie dłuższych niż 2 

godziny robocze; 
5) czasu naprawy – nie dłużej niż 5 dni roboczych; 
6) udzielenia konsultacji, wsparcia technicznego, drogą telefoniczną lub za pomocą poczty elektronicznej w 

godzinach pracy zamawiającego tj. 7.30-15.30, w dniach roboczych od poniedziałku do piątku z wyłączeniem 
dni będących świętami w rozumieniu przepisów o dniach wolnych od pracy. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
 
ROZDZIAŁ IV. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA   
1.Termin wykonania zamówienia: 24 miesiące od dnia zawarcia umowy.  
2. Miejsce świadczenia usług: Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, pomieszczenia Wydawnictwa UJK, 
Kielce, ul. Żeromskiego 5  
  
ROZDZIAŁ V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy : 
1. posiadają autoryzację producenta  do serwisowania  i wykonywania napraw urządzeń będących przedmiotem 
niniejszego zamówienia. 
2. Nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U. z 2024 r., poz. 507), tzn.: Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę który: 

1) jest wykonawcą wymienionym w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006i rozporządzeniu 
269/2014 ani wpisanym na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 cyt. ustawy; 

2) jest wykonawcą, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu  jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006i rozporządzeniu 269/2014 ani wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 cyt. ustawy; 

3) jest wykonawcą, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 
1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023.120 tj.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 cyt. Ustawy. 

2. Spełniają wszystkie wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do 
niniejszego zapytania. 
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ROZDZIAŁ VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ/DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 
 W CELU WYKAZANIA SPEŁNIANIA WYMAGAŃ : 
1.W celu wykazania spełniania wymagań należy wraz z ofertą przedłożyć:  formularz ofertowy stanowi załącznik nr 2 
do zapytania ofertowego oraz dokumenty wskazane poniżej:  
 
Wykaz dokumentów składanych wraz z ofertą: 

1 Kopia aktualnego dokumentu, z którego będzie jednoznacznie wynikać, że Wykonawca 
posiada autoryzację producenta do serwisowania  i wykonywania napraw urządzeń XEROX 
potwierdzona „za zgodność” z oryginałem. 

2 Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej jeśli Wykonawca nie wskazał w formularzu ofertowym adresu bezpłatnej bazy 
danych pod którym ten rejestr jest dostępny. 
 

3 Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile nie  wynika ono z dokumentu 
rejestrowego. Pełnomocnictwo należy  przedłożyć wyłącznie w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby  udzielającą/udzielające  
pełnomocnictwa. 

 
ROZDZIAŁ VII: INFORMACJE DOTYCZĄCE SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1.Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, zgodnie ze wzorem formularza stanowiącego załącznik nr 2 do 
niniejszego zapytania ofertowego. 
2.Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego. 
3.Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
4.Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
5.Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana podpisem elektronicznym (kwalifikowanym, zaufanym lub 
osobistym) przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.  
 
ROZDZIAŁ VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI  A 
TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej - drogą elektroniczną. 

2. Adres, na który należy przesyłać korespondencję: e-mail: wioletta.baran@ujk.edu.pl  
W tytule należy wpisać : dot.: znak postępowania: KU.2302.4.2026 

3. Zamawiający pracuje od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30 -15:30. 
4. Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami: 

1) Wioletta Baran, tel. 41 349 73 32 – Dział Zamówień Publicznych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w 
Kielcach. Kontakt telefoniczny wyłącznie w sprawach formalnych. 

2) W sprawach merytorycznych Pani Aneta Iwan, tel. 41 349 72 60, aneta.iwan@ujk.edu.pl  
5. Postępowanie  prowadzi się w języku polskim. 

 
ROZDZIAŁ IX: SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Ofertę należy złożyć elektronicznie na adres: wioletta.baran@ujk.edu.pl  do dnia 24.02.2026 r.  
do  godziny 11:00  w temacie maila należy wpisać „Oferta – znak : KU.2302.4.2026.” 
2.Jeżeli oferta dotrze do Zamawiającego  po upływie w/w terminu zostanie odrzucona. 
3. Otwarcie ofert nastąpi 24.02.2026 r. o godzinie 12:00. 
 
ROZDZIAŁ X: OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
1.Rozliczenia pomiędzy wykonawcą, a zamawiającym będą dokonywane wyłącznie w złotych polskich. 

 2.  Kwoty jednostkowe należy podać w zaokrągleniu do 4(czterech) miejsc po przecinku. 

3. Do kwot netto zostanie doliczony podatek VAT 

3.W ofercie cena ofertowa musi być podana w złotych polskich,  

4.Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do 
przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 
W takim przypadku wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany poinformować zamawiającego, że wybór jego 
oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru / 
usługi, których dostawa / świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty 
podatku. Niezłożenie przez wykonawcę informacji będzie oznaczało, że taki obowiązek nie powstaje. 

5.Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków wykonawcy. 

6. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich 
opłat i podatków (także podatku od towarów i usług), koszty materiałów eksploatacyjnych, robocizny  transportu, oraz 
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ewentualnych upustów i rabatów. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie 
dane z analizy opisu przedmiotu zamówienia. 

ROZDZIAŁ XI. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ  KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
1.Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę niepodlegającą odrzuceniu, która uzyska największą liczbę punktów 
obliczoną w oparciu o podane kryterium oceny ofert. 

2.Zamawiający dokona oceny ofert według następującego kryterium i  wagi: 

1)  Łączna wartość netto oferty (A +B) - stanowiąca wagę 100% . Łączna wartość netto (A+B) posłuży wyłącznie do 
oceny ofert. 
W celu ustalenia wielkości punktowej, jaką poszczególni Wykonawcy uzyskali z tytułu kryterium łączna wartość netto  
oferty, Zamawiający dokona porównania ofert według następujących zasad:  

wartość netto oferty najniższej : wartość netto oferty badanej x 100 = ….pkt. 
3.Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w 
niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o wskazane kryterium. 

4.Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając 
informacje o wyniku zapytania ofertowego. 

5.Zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w pkt. 4, na stronie internetowej 
https://bip.ujk.edu.pl/dzp/ogloszenia.php 
 
ROZDZIAŁ XII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI 
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY, ZMIANY 
UMOWY.  
Zawarcie umowy nastąpi według wzoru zamawiającego – stanowiącego załącznik nr 3. 

 
ROZDZIAŁ XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca był związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
ROZDZIAŁ XIV: INFORMACJE O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) 
(Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach,  

ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce, tel.: 41/3497200; 
2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod adresem e-

mail: iod@ujk.edu.pl;  
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu związanym  

z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie zapytania 
ofertowego. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania . 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania  
o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 
cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w 

przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie 
dużego wysiłku może ostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na 
celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 
postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z 
prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia 
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przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 
ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 
ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,  
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO;  
10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej 
skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

 

Załączniki: 
1. Opis przedmiotu zamówienia. 
2. Formularz oferty. 
3. Wzór umowy. 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego  
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

XEROX –  wykonywanie usług serwisowych 
Przedmiotem umowy jest świadczenie kompleksowych usług serwisowania wraz z dostawą niezbędnych 
materiałów i części zamiennych następujących urządzeń: 

1. do druku monochromatycznego XEROX PrimeLink B9110 nr seryjny 3776708541 – 1 sztuka 
oraz  

2. do druku kolorowego XEROX Versant V280 nr seryjny 3146360628 – 1 sztuka. 
 
przez 24 miesiące od daty podpisania umowy. 
 
Dane urządzeń będących w posiadaniu Zamawiającego: 
 
XEROX PrimeLinkB9110 – 1 sztuka 
Data zakupu: 2021 r.  
Liczba wykonanych wydruków: 2 308 986 
Zamawiający planuje miesięczny  wydruk dla ok. 60 000 sztuk w formacie A4 
 
XEROX Versant V280 – 1 sztuka 
Data zakupu: 2021 r.  
Liczba wykonanych wydruków: 621 842 
Obrazy kolorowe: 466 984 
Obrazy czarno-białe: 154 858 
Duże obrazy kolorowe: 264 870 
Duże obrazy czarno-białe: 100 264. 
Zamawiający planuje miesięczny wydruk dla ok 3 000 sztuk w formacie A4 
 
Ilości wydruków w formacie A4 są ilościami planowanymi zarówno dla urządzenia XEROX PrimeLinkB9110 jak i dla 
XEROX Versant V280     
W ramach świadczonych usług serwisowych Wykonawca zobowiązany będzie do: 

• dokonywania napraw i przeglądów okresowych urządzeń; 

• wymiany koniecznych części zamiennych, włącznie z ich kosztem oraz kosztami robocizny i dojazdu do 
Zamawiającego; 

• dostarczania materiałów eksploatacyjnych, w tym tonerów i innych materiałów niezbędnych do prawidłowego 
funkcjonowania urządzeń; 

• czasu reakcji na zgłoszenie urządzenia do naprawy (wizyta przedstawiciela serwisu) – nie dłuższych niż 2 
godziny robocze 

• czasu naprawy – nie dłużej niż 5 dni roboczych 

• udzielenia konsultacji, wsparcia technicznego, drogą telefoniczną lub za pomocą poczty elektronicznej w 
godzinach pracy zamawiającego tj. 7.30-15.30, w dniach roboczych od poniedziałku do piątku z wyłączeniem 
dni będących świętami w rozumieniu przepisów o dniach wolnych od pracy. 

3. Miejsce realizacji kompleksowych usług serwisowych – Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 
(pomieszczenia Wydawnictwa UJK), ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce. 

4. Wykonawca realizujący usługi serwisowe urządzeń XEROX PrimeLink B9110 i XEROX Versnt V280 musi 
posiadać autoryzację producenta do serwisowania sprzętu i wykonywania napraw. 

5. Termin realizacji zamówienia – 24 miesiące od dnia podpisania umowy. 
 
 

 

 
UWAGA 
Podane przez Zamawiającego ilości stron są ilościami planowymi  i posłużą wyłącznie do porównania 
i oceny ofert. 
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Załącznik nr  2 do zapytania ofertowego  
 

 
 
…………………………………..……………………….. 
(nazwa firmy) 
 
…………………………………………………………… 
(dokładny adres) 
 
…………………………………………………………… 
(NIP/REGON) 
 
……………………………………………..………….. 
(telefon/fax) 
 
…………………………………………………………………………. 
(adres poczty elektronicznej) 

 
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 

ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce 

 
Nawiązując  do zapytania ofertowego nr  KU.2302.4.2026, pn.  „Serwis urządzeń drukujących XEROX”  

1. Oferuję/my wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym  niniejszym zapytaniem ofertowym za łączną 
wartość  (A +B):…………………………..zł netto plus obowiązujący podatek VAT….%, w tym:  
A) ……………………zł netto dla planowanych miesięcznie 60 000 stron formatu A4 dla urządzenia XEROX 

PrimeLink 9110  tj……………………zł netto za 1 stronę w formacie A4 + należny podatek VAT….% 
B) …………………….zł netto dla planowanych miesięcznie 3 000 stron  formatu A4 dla urządzenia XEROX Versant 

V280 tj. ……………………………..netto za 1 stronę w formacie A4 + należny podatek VAT……% 
UWAGA 
Ilości stron określone w formularzu ofertowym zostały podane wyłącznie na potrzeby porównania i oceny ofert. 
Kwoty netto jednostkowe ( za 1 stronę A4) należy podać z dokładnością do 4 miejsc po przecinku. 
Podane w formularzu ofertowym kwoty jednostkowe (netto) będą stanowiły podstawę do rozliczeń  w trakcie 
trwania Umowy. 
Łączna wartość (A+B) netto posłuży wyłącznie do porównania i oceny ofert.   
1. Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się z Opisem przedmiotu zamówienia i nie wnosimy do niego żadnych 

zastrzeżeń. Zdobyliśmy również konieczne informacje potrzebne do właściwej wyceny oraz właściwego 
wykonania przedmiotu zamówienia. 

2. Oświadczam/y, że zawarty w niniejszym zapytaniu wzór umowy został przez nas zaakceptowany  
i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wymienionych w nim 
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

3. Oświadczam/y, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

4. Informujemy, że dokumenty  rejestrowe znajdują się w formie elektronicznej pod następującymi adresami 
internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych (należy zaznaczyć odpowiedni kwadrat). 

 https://prod.ceidg.gov.pl 

 https://ems.ms.gov.pl  

 inne………………………………. 
 

5. . Przedmiot zamówienia zamierzamy wykonać sami bez udziału podwykonawców / z udziałem podwykonawców* 
* niewłaściwe skreślić. 
6. Podwykonawcom zamierzamy powierzyć następującą część zamówienia ( zakres prac): 
…………………………………………………………………………………………………….. 
7.Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r., poz. 507). 
 

https://ems.ms.gov.pl/
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8. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu2. 
 
9. Osoba wyznaczona do kontaktów w sprawie niniejszego zamówienia: 
Pan/Pani……………………………………tel…………………………..e-mail:……………………………………. 
 
 
................................ dnia ............................ r.  

 
 

 
……………..................………………………  

 
uprawniony do składania oświadczeń woli 

w imieniu Wykonawcy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w  związku z  przetwarzaniem  
danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych oraz  uchylenia  dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
2 W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego 
wykreślenie). 
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Załącznik nr  3 do zapytania ofertowego 

 
 

(wzór) 
UMOWA KU.2302. …. 2026 

 
zawarta w dniu .................... 2026 r. w Kielcach pomiędzy:  
Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach z siedzibą w Kielcach przy ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce, 
NIP: 657-02-34-85, Regon: 000001407, zwanym w treści umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:  
. …………………………………– ………………………………  
a  
(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS)  
(nazwa firmy) …………………, z siedzibą w …………… przy ulicy …………………, wpisanym do rejestru 
przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy …………………… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru 
Sądowego pod numerem KRS: ………………..., wysokość kapitału zakładowego (art. 206 § 1 pkt. 4 k. s. h.), a w 
przypadku spółki akcyjnej także wysokość kapitału wpłaconego (art. 374 § 1 pkt. 4 k. s. h.) zwanym w dalszej treści 
umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:  
…………………… – ………………………………………………  
(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej)  
(imię i nazwisko) …………………………….……., przedsiębiorcą działającym pod firmą 
……………………….……………… z siedzibą w ……………….…..…………..… przy ulicy 
………………..……………………., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 
Rzeczypospolitej Polskiej, numer NIP: …………….., numer REGON: …………….. zwanym w dalszej treści umowy 
„Wykonawcą”, reprezentowanym przez:  
…………………… – ………………………………………………  
 

w rezultacie dokonania wyboru oferty Wykonawcy w drodze zapytania ofertowego  w oparciu o art. 2 ust.1 
pkt. 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.). 

 

§1 
    Przedmiotem umowy jest świadczenie usług serwisowania wraz z dostawą niezbędnych materiałów i części 
zamiennych następujących urządzeń: 

1) do druku monochromatycznego XEROX PrimeLink B9110 nr seryjny 3776708541 – 1 sztuka 
oraz  

2) do druku kolorowego XEROX Versant V280 nr seryjny 3146360628 – 1 sztuka. 
 

§2 
Miejsce realizacji usług serwisowych: Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach,   ul.    Żeromskiego 5, 25-369 
Kielce. 

§3 
Usługi serwisowe będą realizowane przez okres 24 miesięcy od dnia zawarcia umowy.  

 
§4 

1. Wykonawca zobowiązany jest do: 
1) wykonywania przeglądów zgodnie z dokumentacją techniczną i instrukcją obsługi producenta; 
2) dokonywania przez Wykonawcę na wezwanie upoważnionego pracownika Zamawiającego napraw, 

regulacji oraz kontroli stanu technicznego; 
3) dostarczania oraz montażu części zamiennych, niezbędnych do zapewnienia prawidłowej pracy urządzeń; 
4) dostarczania  części eksploatacyjnych, materiałów eksploatacyjnych, w tym tonerów, z zastrzeżeniem  

ust.5. 
5) dojazdu pracownika  serwisu w obie strony. 

2. Do obowiązków Wykonawcy nie należy dostarczanie papieru i innych nośników druku. 

3. Czas reakcji na zgłoszenie serwisowe (wizyta przedstawiciela serwisu)  wynosi 2 godziny robocze. 

4. Maksymalny czas naprawy, wymiany części zamiennych wynosi 5 dni roboczych. 

5. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia wymagającego zamówienia niezbędnych części, którymi 
Wykonawca nie dysponuje lub uszkodzenia o dużym stopniu skomplikowania, Zamawiający może wyrazić 
zgodę na wydłużenie terminu naprawy o czas sprowadzenia brakujących elementów lub o czas potrzebny 
na naprawę. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu stosowne dowody na potwierdzenie tego faktu. 

6. W ramach kompleksowej obsługi serwisowej części eksploatacyjne oraz materiały eksploatacyjne będą 
dostarczane w terminie 3 dni roboczych od zgłoszenia. 

7. Wszystkie usługi serwisowe świadczone będą w dni robocze w godzinach pracy Zamawiającego tj. w 
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godzinach od 7:30 do 15:30 od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni będących świętami w rozumieniu 
przepisów o dniach wolnych od pracy. 

8. Materiały eksploatacyjne, części eksploatacyjne oraz części zamienne dostarczane w ramach usług 
serwisowych muszą być nowe i dopuszczone do współpracy z urządzeniami, zgodnie z instrukcją obsługi. 

9. Usługi serwisowe nie obejmują następujących usług: 
1) usuwania usterek/awarii spowodowanych niezgodną z instrukcją obsługi eksploatacją urządzenia lub 

przechowywaniem części eksploatacyjnych lub materiałów eksploatacyjnych lub użyciem materiałów 
eksploatacyjnych, części eksploatacyjnych lub części zamiennych do urządzeń niedostarczonych przez 
Wykonawcę; 
2) usuwania uszkodzeń termicznych, chemicznych, 

3) prac serwisowych związanych ze zmianą lokalizacji, 

4) prac związanych z integracją urządzenia ze środowiskiem informatycznym i 
telekomunikacyjnym Zamawiającego, 
5) usuwania awarii spowodowanych przez Zamawiającego w wyniku samodzielnego wykonania 
naprawy, modyfikacji lub zmiany lokalizacji urządzeń lub też wykonania takich prac przez inny podmiot 
niż Wykonawca, 
6) usuwania awarii spowodowanych przez działania siły wyższej, 

7) prac, które zgodnie z instrukcją obsługi Zamawiający powinien wykonywać samodzielnie. 

10. W razie awarii urządzenia z przyczyn wynikających z obsługi niezgodnej z instrukcją obsługi przez   
użytkownika, z winy użytkownika lub działania siły wyższej, usunięcie awarii nastąpi na podstawie  
odrębnego zlecenia Zamawiającego. 

11. Jeśli Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy przy udziale podwykonawców  zlecenie wykonania części 
czynności podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej 
części umowy.  

12. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania i zaniechania podwykonawców oraz ich pracowników w takim 
stopniu, jak za własne działania lub zaniechania. 

 

                                                                                §5 
Zgłoszenia serwisowe, zamówienia materiałów eksploatacyjnych odbywać się będą telefonicznie na nr 
tel…………………………..lub pisemnie na adres e-meil………………………………………………………. 

 
§6 

1. Wysokość wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy ustalona została na 
podstawie oferty Wykonawcy. 

2. Za wykonanie umowy Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości:  
1) Dla urządzenia  Xerox PrimeLink B9110:…………………zł netto za 1 stronę formatu A4. Opłata 

zostanie naliczona jako iloczyn ilości wydrukowanych  stron w danym miesiącu i stawki 
jednostkowej, o której mowa w zdaniu poprzednim. 

Strona A3=2xA4, baner=3xA4, wydruki dwustronne liczone x 2. 

2) Dla urządzenia  Xerox Versant V280………………….zł netto za 1 stronę formatu A4. Opłata zostanie 
naliczona jako iloczyn ilości wydrukowanych  stron w danym miesiącu i stawki jednostkowej,  

o której mowa w zdaniu poprzednim. 

Strona A3=2xA4, baner=3xA4, wydruki dwustronne liczone x2. 
3. Do podanych cen netto zostanie doliczony podatek VAT w wysokości 23%. 
4. Rozliczenia za usługi serwisowe odbywać się będą comiesięczną fakturą VAT/rachunkiem  
5. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury VAT/rachunku  nie później niż do 15 dnia każdego 

miesiąca następującego  po miesiącu, w którym usługa została wykonana. 

6. Zapłata nastąpi przelewem na nr konta bankowego Wykonawcy, wskazanego na fakturze/rachunku, w terminie 
30 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury/rachunku przez Wykonawcę. 

7. Zamawiający będzie otrzymywał faktury poprzez Krajowy System e-Faktur (KSeF). Faktura w 
adnotacjach/informacjach dodatkowych musi zawierać następujące informacje: umowa ( która dotyczy faktury) 
z dnia ...... o numerze ......., osoba do kontaktu ze strony Zamawiającego: ........ Załączniki do faktur będą przez 
Wykonawcę wysyłane na adres: kancelaria@ujk.edu.pl  

8. Jeżeli Wykonawca nie jest zobligowany do wystawiania faktur sprzedażowych na platformie KSeF, faktury będą 
dostarczane w sposób tradycyjny lub elektronicznie na adres: kancelaria@ujk.edu.pl  

 
                                                                                      §7 
 1. Osoba wyznaczona do realizacji zamówienia: 

1) Po stronie Wykonawcy………………………………..tel………………………e-mail……………… 
2) Po stronie Zamawiającego……………………..tel,…………………………… e-mail………………. 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust.1 nie wymaga aneksu do umowy. 
                                                       

mailto:kancelaria@ujk.edu.pl
mailto:kancelaria@ujk.edu.pl
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                                                                                 §8 

Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje, doświadczenie i uprawnienia wymagane do prawidłowego 
wykonania umowy. Zapoznał się z warunkami realizacji umowy i stwierdza, że  nie zachodzą okoliczności 
uniemożliwiające lub utrudniające prawidłowe jej wykonanie. 

§9 
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zobowiązuje się zapłacić kary 

umowne w wysokości 200,00 zł za każdy dzień przekraczający wyznaczony termin realizacji naprawy, 
wymiany części zamiennych, dostawy materiałów, części eksploatacyjnych, z zastrzeżeniem §4 ust. 5. 

2. W przypadku, gdy zwłoka Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy będzie dłuższe niż 21 dni 
Zamawiający uprawniony jest do odstąpienia od umowy w całości lub części. Prawo odstąpienia może 
być realizowane w terminie 30 dni od powzięcia informacji o okolicznościach uzasadniających 
odstąpienie od umowy, niezależnie od prawa dochodzenia kary umownej, z zastrzeżeniem §4 ust. 5.   

3. Za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca uiści karę umowną w wysokości 
5000,00 zł. 

4. Ciężar wykazania, iż nie zachodzą przesłanki do nałożenia kary umownej lub odstąpienia od umowy obciąża 
Wykonawcę. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 
§10 

1. Wykonawca oświadcza, że zawarcie i wykonywanie Umowy nie stanowi naruszenia żadnych praw osób trzecich. 
2. Wykonawca zwalnia Zamawiającego od wszelkiej odpowiedzialności w przypadku jakichkolwiek roszczeń osób 

trzecich powstałych w związku z wykonywaniem przez Wykonawcę Umowy.  
3. W przypadku jakiegokolwiek sporu prawnego o naruszenie praw osoby trzeciej, w związku z zawarciem 

i wykonywaniem przez Wykonawcę Umowy, Wykonawca podejmie na swój koszt wszelkie działania w celu 
rozwiązania takiego sporu, łącznie z prowadzeniem postępowania sądowego. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do naprawienia wszelkich szkód powstałych w związku z zawarciem 
i wykonywaniem przez Wykonawcę Umowy zarówno po stronie Zamawiającego, jak i osób trzecich. 

5. Przed udostępnieniem Zamawiającemu danych osobowych pracowników lub innych osób, którymi Wykonawca 
będzie się posługiwał przy wykonywaniu Umowy, Wykonawca przekaże każdej z tych osób informacje wymagane 
przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, a także poinformuje iż klauzule informacyjne 
Zamawiającego są dostępne na stronie internetowej https://bip.ujk.edu.pl/odo_klauzule_informacyjne_rodo.html. 

6. Wykonawca oświadcza, że jest rzeczywistym właścicielem należności wynikającej z niniejszej umowy: 
1) w rozumieniu art.4a pkt. 29 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych (Dz. U. 

z 2025r.poz.278 z późn.zm.), lub 
2) w rozumieniu art. 5a pkt 33d ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (Dz. 

U. z 2025 r. poz. 163 z późn. zm.) 
- w zależności od tego, która ustawa znajduje zastosowanie w stosunku do Wykonawcy. 

7. W razie zmiany okoliczności, o której mowa w ust. 6 Wykonawca niezwłocznie poinformuje o tym Zamawiającego. 
8. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie przedstawi dodatkowe dokumenty oraz informacje, 

dotyczące rezydencji rzeczywistego właściciela. 
§ 11 

1. Ewentualna nieważność jednego lub kilku postanowień niniejszej umowy nie wpływa na ważność umowy 
w całości. W takim przypadku Strony zastąpią nieważne postanowienie, postanowieniem zgodnym z celem i 
innymi postanowieniami umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych  
w trakcie realizacji umowy z wyjątkiem informacji, których ujawnienia wymagają przepisy ustaw, ale tylko 
w niezbędnym do tego obowiązku zakresie. 

3. Wszelkie informacje związane z ochroną osób i mienia, oraz wskazane w art. 381 ust 1 ustawy  
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz.U. z 2024 poz. 1571 t.j.), stanowią tajemnicę 
Zamawiającego w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2022 r., poz. 1233). 

4. Przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie informacji, o których mowa w ust. 2, w zakresie wykraczającym poza 
cel umowy, będzie stanowiło czyn nieuczciwej konkurencji i może wiązać się z odpowiedzialnością cywilną lub 
karną, określoną w art. 18 lub art. 23 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

5. W zakresie przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją niniejszej umowy Strony zawrą odrębną 
umowę powierzenia przetwarzania danych. 

6. W odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych na potrzeby realizacji niniejszej umowy Strony zobowiązują 
się do przestrzegania przepisów prawa powszechnego, w tym w szczególności rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych; RODO). 

7. Przed udostępnieniem Zamawiającemu danych osobowych pracowników lub innych osób, którymi Wykonawca 
będzie się posługiwał przy wykonywaniu Umowy, Wykonawca przekaże każdej z tych osób informacje wymagane 

https://bip.ujk.edu.pl/odo_klauzule_informacyjne_rodo.html
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przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, a także poinformuje, iż klauzule informacyjne 
Zamawiającego są dostępne na stronie internetowej https://bip.ujk.edu.pl/odo_klauzule_informacyjne_rodo.html. 

8. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
9. Przelew wierzytelności wynikających z niniejszej Umowy może być dokonany przez Wykonawcę pod rygorem 

nieważności za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego. 
10. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy prawa polskiego. 
11. Ewentualne spory mogące powstać na tle niniejszej Umowy rozstrzygać będzie według prawa polskiego właściwy 

rzeczowo sąd miejsca siedziby Zamawiającego. 
12. Załączniki stanowią integralną część niniejszej Umowy. 
13. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 
 
 
ZAMAWIAJĄCY                                                                                                           WYKONAWCA 

https://bip.ujk.edu.pl/odo_klauzule_informacyjne_rodo.html

