Zapytanie ofertowe nr: KU.2302.5.2026

Kielce, dnia 02.03.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem udzielenia zamdwienia w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1) z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zamowien publicznych zapraszamy do ztozenia oferty na.: ,,Dostawe drukéw
scistego zarachowania”

II.

I1I.

DANE ZAMAWIAJACEGO:

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce

tel.: 41 3497277, 41 3497332

Godziny pracy: 7°° — 15% od poniedziatku do pigtku
Adres strony internetowej: www.ujk.edu.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest dostawa drukow Scistego zarachowania na potrzeby procesu
dydaktycznego. Zamowienie zostato podzielone na dwie czesci:

Czes$¢ 1 zamdbwienia — zaprojektowanie, wykonanie i dostawa drukdw na potrzeby procesu
dydaktycznego.

Czesé 2 zamdwienia — wykonanie i dostawa drukdéw na potrzeby procesu dydaktycznego i
drukéw pomocniczych.

Wymagania, zestawienie zamawianych drukéw, ich rodza;j i iloéci okre$la zatgcznik nr 1.
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng liczbe czesci.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 3.

Kod CPV i nazwa:
22000000-0 — druki i produkty podobne
79823000-9 — ustugi drukowania i dostawy

O ZAMOWIENIE MOGA UBIEGAC SIE WYKONAWCY KTORZY:

1. Posiadajg wiedze i doswiadczenie tzn. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie wykonali, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonujg co
najmniej dwie dostawy o charakterze odpowiadajgcym przedmiotowi zamdwienia, o
wartosci brutto nie mniejszej niz:

1) dla czesci 1 —70.000,00 zt (stownie: siedemdziesiat tysiecy zt) kazda (jedna dostawa
oznacza dostawe wykonang na podstawie jednej umowy);

2) dla czesci 2 — 50.000,00 zt (stownie: piecdziesiat tysiecy zt) kazda (jedna dostawa
oznacza dostawe wykonang na podstawie jednej umowy).

2. W celu wykazania spetniania przez wykonawce ww. warunku do oferty nalezy dotaczyc¢:
wykaz wykonanych, a w przypadku sSwiadczen okresowych Iub ciggtych rowniez
wykonywanych dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
dosdwiadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy zostaty wykonane, sporzgdzony wedtug
zalgcznika nr 4 oraz zatgczeniem dowodow czy dostawy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie. Zamawiajgcy wymaga udokumentowania co najmniej dwoch dostaw
o wartosci brutto nie mniejszej niz:

a) dla czesci 1 — 70.000,00 zt (stownie: siedemdziesigt tysiecy zt) kazda (jedna dostawa
oznacza dostawe wykonang na podstawie jednej umowy);
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b) dlaczesci2—-50.000,00 zt (stownie: piecdziesiat tysiecy zt) kazda (jedna dostawa oznacza
dostawe wykonang na podstawie jednej umowy).

IV. PODSTAWA WYBORU OFERTY BEDZIE:

Czes¢ 1 - Opis kryteriow oceny ofert w czesci 1 zamodwienia

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert w czesci 1 wedtug nastepujgcych kryteriéw i ich wag:

Waaa Maksymalna ilos¢ punktéow
Lp. Kryterium Y jakie moze otrzymaé oferta za
kryterium .
dane kryterium
1 cena brutto 60 % 60
2 | jakosc 40 % 40

2. W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom, zostang przyznane punkty wg
ponizszych wskazan:

1) Sposéb oceny ofert dla kryterium nr 1 — cena brutto (1):

najnizsza oferowana cena brutto
A= x 60 pkt
cena brutto badanej oferty

2) Sposoéb oceny ofert dla kryterium nr 2 — jako$é (2):
Ustalenie wielkoéci punktowej, jakg poszczegdlni wykonawcy uzyskali z tytutu kryterium jakosé
powinno obowigzywac¢ wedtug nastepujgcych zasad:
- starannos$¢ wykonania i intensywnos$c¢ druku (nasycenie koloru, czytelnos¢) — od 1 do 40 pkt.
Maksymalng ilos¢ punktow, ktérg Wykonawca moze uzyskaé w kryterium ,jakos¢” wynosi 40.
Za najkorzystniejszg zamawiajgcy uzna oferte, ktora uzyska tgcznie najwiekszg ilos$¢ punktéw za
wszystkie kryteria przyjete w niniejszym postepowaniu w czesci 1.

Czes¢ 2 - Opis kryteridw oceny ofert w czesci 2 zamoéwienia

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert w czesci 2 wedtug nastepujgcych kryteriéw i ich wag:

Maksymalna ilos¢ punktow

, Waga g . p
Lp. Kryterium kryterium jakie moze otrzyma_c oferta za
dane kryterium
1 cena brutto 60 % 60
2 | jakosc¢ 40 % 40

2. W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom, zostang przyznane punkty wg ponizszego
WZOru:

1) Sposdb oceny ofert dla kryterium nr 1 — cena brutto (1):

najnizsza oferowana cena brutto
A= x 60 pkt
cena brutto badanej oferty
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2) Sposbéb oceny ofert dla kryterium nr 2 — jakos$¢ (2):

W celu ustalenia wielkosci punktowej, jakg poszczegdlni wykonawcy uzyskali z tytutu kryterium

jakos¢ wedtug nastepujgcych zasad:

— jako$¢ materiatu: od 1 do 10 pkt.;

— sposob klejenia druku (wytrzymatosc klejenia na czeste — minimum 30 krotne otwieranie
i zamykanie, sposob oklejania (oktadki do dyplomu) bez ,pecherzy”): od 1 do 10 pkt.;

— starannos¢ wykonania i estetyka (oktadki do dyplomu) zachowana jednakowa odlegtos¢
wktadki od brzegdéw oktadki, réwnomiernosé dociecia stron, bez odklejania sie papieru w
rogu okfadki): od 1 do 10 pkt.;

— jako$c¢ i intensywnos¢ druku — (nasycenie koloru, czytelnos¢); od 1 do 10 pkt.

3. Maksymalng ilos¢ punktéw, ktérg wykonawca moze uzyskac w kryterium jakosé wynosi 40.
4. Za najkorzystniejszg zamawiajacy uzna oferte, ktéra uzyska tgcznie najwiekszg ilos¢ punktow

za wszystkie kryteria przyjete w niniejszym postepowaniu w czesci 2.

UWAGA - Dotyczy czesci_1i 2 zaméwienia:

Dla oceny jakosci swiadczonych dostaw wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest ztozy¢ nizej
wymienione bezptatne prébki:

a) dla czesci 1:

Wydruk zastepczy blankietu (probka kontrolna, ktéra pokazuje, jak wydruk bedzie wyglgdaé z

zamierzonym efektem koncowym) w formie wskazanej ponizej

o dwa egzemplarze (awers i rewers) wydruku, odwzorowujgce wyglad dyplomu w swietle
widzialnym.

e jeden egzemplarz wydruku dyplomu odwzorowujgcy jego wyglad w promieniowaniu
ultrafioletowym (w zakresie wszystkich elementow graficznych, w tym typografii,
reagujgcych na promieniowanie ultrafioletowe);

e jeden egzemplarz prébki docelowego papieru, na ktérym bedzie drukowany blankiet
dyplomu;

b) dla czesci 2:
o okfadka do dyplomu ukonczenia studiow — 1 sztuka;
hologram do elektronicznej legitymaciji studenckiej — 1 sztuka;
e hologram do elektronicznej legitymacji stuzbowej nauczyciela — 1 sztuka

Niedostarczenie probek lub dostarczenie probek niezgodnych z wymaganiami okreslonymi w
opisie przedmiotu zamdwienia, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty jako niezgodnej z niniejszym
zapytaniem ofertowym.

Zamawiajgcy zaznacza, ze przedstawione ilosci sg wielkosciami orientacyjnymi i mogg ulec
zmianie, zwiekszeniu nie wiecej niz 0 20% zamdwienia.

Podane przez Zamawiajgcego wielkoSci sg ilosciami orientacyjnymi i postuzg do poréwnania i
oceny ofert.

Powyzszy zapis nie moze stanowié¢ podstawy do jakichkolwiek roszczen ze strony wybranego do
realizacji Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do modyfikacji wzoréw drukéw (lub odstgpienia od ich
wykonania), w przypadku zmian przepisow prawa okreslajgcych wyglad i tre$¢ drukdw objetych
zamowieniem — dotyczy czesdci 2.

V. WYKONAWCA WINIEN PODAC W SWOJEJ OFERCIE:

1. Cene w kwocie brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, z zaokrggleniem do drugiego miejsca
po przecinku. Cena oferty powinna by¢ obliczona w oparciu o ilosci i ceny jednostkowe
wykonania i dostawy drukow okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia.

2. Ceny jednostkowe wykonania i dostawy poszczegdlnych drukow nie mogg ulec zmianie przez
okres obowigzywania umowy.

3. Rozliczanie odbywac sie bedzie w oparciu o ceny jednostkowe okreslone przez wykonawce
w ofercie.
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4.

VL.

Cena w ofercie musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia
i sktadniki zwigzane z wykonaniem danego zamowienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow wykonawcy. Konsekwencje
zastosowania ztej stawki podatku VAT obcigzajg wykonawce.

DO OFERTY NALEZY DOLACZYC:

Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez Wykonywanych
dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia, w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest
krotszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktorych dostawy zostaty wykonane, sporzadzony wedtug zatgcznika nr 4 oraz
zatgczeniem dowodow czy dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
Zamawiajacy wymaga udokumentowania co najmniej dwéch dostaw o wartosci brutto nie
mniejszej niz:

1.

VIL.

VIIL.

1.
2.

oo

— dla czesci 1 — 70.000,00 zt (stownie: siedemdziesiat tysiecy zl) kazda (jedna dostawa
oznacza dostawe wykonang na podstawie jednej umowy),

— dla czesci 2 — 50.000,00 zt (stownie: czterdziesci piec tysiecy zt) kazda (jedna dostawa
oznacza dostawe wykonang na podstawie jednej umowy);

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, chyba, ze

Wykonawca wskaze w formularzu ofertowym adres bezptatnej bazy danych, z ktoérej

Zamawiajgcy pobierze go samodzielnie.

Petnomocnictwo jesli oferte podpisuje inna osoba niz wskazana do reprezentacji w

dokumentach rejestrowych firmy.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ ZWIAZANIA OFERTA;:
Termin obowigzywania umowy:

Dla cze$ci 1- od dnia zawarcia przez okres 24 m-cy.
Dla czesci 2 — od dnia zawarcia przez okres 12 miesiecy

Termin kazdorazowej dostawy: w ciggu 15 dni roboczych, liczagc od dnia zgtoszenia
zapotrzebowania przez Zamawiajgcego na adres e-mail. podany w formularzu ofertowym .

. Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY:
Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 12.03.2026 r. do godziny 11:00.

Oferty nalezy sktadac¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Uniwersytet Jana
Kochanowskiego w Kielcach, 25-369 Kielce, ul. Zeromskiego 5, Dziat Zaméwieh Publicznych,
pokdj nr 03.

O przyjeciu oferty i rozpoczeciu procedury weryfikacji decyduje data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajgcego.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 12.03.2026 r. o godz. 12:00.

Jezeli oferta wptynie do Zamawiajgcego po terminie na skladanie zostanie odrzucona.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie spetni warunkoéw i wymagan okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu) na adres podany w pkt. 2 . Oferte
nalezy ztozy¢ w formie pisemnej. Oferta musi zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy
sporzadzony z wykorzystaniem projektu stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie
do pisania lub recznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem. Kazdy dokument
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sktadajacy sie na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski
musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

9. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy.

10. Pisemng oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami nalezy ztozy¢ w jednym
egzemplarzu, w nieprzejrzystej kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposdb
uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej zawartoscig bez naruszenia zabezpieczen przed
uptywem terminu otwarcia ofert.

11. Koperta (opakowanie) z ofertg powinna by¢ opatrzona petng nazwg i dokladnym adresem
wykonawcy oraz oznaczona w nastepujgcy sposob: ,Dostawa drukéw Scistego
zarachowania”, numer sprawy KU.2302.5.2026

12. Dokumenty muszg by¢ przedstawione w postaci oryginatow lub kserokopii podwiadczonych
(czytelny podpis lub imienna pieczgtka z parafg) za zgodnos$c¢ z oryginatem przez
wykonawce lub przez petnomocnika upowaznionego do ztozenia oferty w jego imieniu, w
takim przypadku do oferty winno by¢ dotgczone stosowne petnomocnictwo. Sposéb
reprezentacji wykonawcy musi by¢ zgodny z wtasciwym wypisem z rejestru.

VIII. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski, zapytania oraz informacje Zamawiajgcy
oraz Wykonawcy mogg przekazywacé pisemnie lub drogg elektroniczng, za wyjgtkiem
umowy, ktéra musi by¢ ztozona na pismie.

2. Wykonawcy mogq przesytaC Zamawiajgcemu pytania do tresci ogtoszonego zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na pytania wniesione co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. Pytania wniesione po tym terminie, Zamawiajgcy
moze pozostawi¢ bez odpowiedzi. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze
wydtuzy¢ termin sktadania ofert.

3. W korespondencji kierowanej do zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac sie
numerem sprawy — KU.2302.5.2026

4. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest
Wioletta Baran tel. 41 349 7332, e-mail: wioletta.baran@uijk.edu.pl

5. Zgodnie z art. 13 ust. 12 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja
2016 r., str. 1; zwanym dalej ,RODQ”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w
Kielcach, ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce, tel.: 41/3497200;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac
pod adresem e-mail: iod@ujk.edu.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania .

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zostac¢ Pani/Pan zobowigzana do
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w
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b)

d)

szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego Ilub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamdéwienia);

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaC zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c)

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
C RODG;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Osobg uprawniong przez zamawiajgcego do porozumiewania sie z wykonawcami jest:
- w zakresie proceduralnym : Wioletta Baran tel. 41 349 73 32, e-mail: wioletta.baran@uijk.edu.pl
- w zakresie merytorycznym: Robert Sztuk, tel.413497298, e-mail: robert.sztuk@uijk.edu.pl

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1.

Opis przedmiotu zamowienia.
2. Formularz ofertowy.

3. Projekt umowy.

4. Wykaz dostaw.

ZATWIERDZIL
Kanclerz UJK w Kielcach
mgr Tomasz Czajewicz
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