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Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce

Dziat Zamdwien Publicznych

www.ujk.edu.pl

tel. 413497276

e-mail: dorota.jedrocha@ujk.edu.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dostawa tekstyliow (posciel, poduszki)
Znak: KU.2302.18.2026

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest bez stosowania przepisdw ustawy Prawo zamowien
publicznych, wartos¢ zamowienia jest ponizej progu stosowania ustawy okreslonego w art. 2 ust.1 pkt.1).

ZATWIERDZIL
mgr Tomasz Czajewicz
KANCLERZ

Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.ujk.edu.pl

w dniu 25.05.2026r.
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ROZDZIAL |. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

ul. Zeromskiego 5

25-369 Kielce

tel.: (041) 349 73 32

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

ROZDZIAL Il. INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy zastrzega sobie uniewaznienie postepowania w uzasadnionych przypadkach.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest bez zastosowania przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych.

ROZDZIAL llI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostawa bielizny poscielowej w tym: poduszek, poscieli. Szczegétowy opis
przedmiotu zamoéwienia w tym ilosci i rodzaj asortymentu okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

ROZDZIAL IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.Termin wykonania zaméwienia: 14 dni roboczych od podpisania umowy.

2. Miejsce dostarczenia: 25- 328 Kielce, ul. Slgska 11a ,,0dyseja” — posciel 300 kompletéw i 160 poduszek,
»Asystent” — 150 kompletéw poscieli; 2 dni wczesniej kontakt telefoniczny na nr tel. 41 349 73 57

e-mail: ewa.kaminska-banasik@ujk.edu.pl

ROZDZIAL V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r., poz. 507), tzn.: Zamawiajagcy wykluczy z postepowania
wykonawce, ktoéry:

1) jest wykonawcg wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006i
rozporzadzeniu 269/2014 ani wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 cyt. ustawy;

2) jest wykonawcg, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006i rozporzgdzeniu 269/2014 ani wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 cyt. ustawy;

3) jest wykonawca, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023.120 tj.), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostkg dominujacag od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
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podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa
w art. 1 pkt 3 cyt. Ustawy.
2. Spetniajg wszystkie wymagania okres$lone w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania.
3. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie spetni wszystkich wymagan okreslonych w opisie
przedmiotu zamdéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

ROZDZIAL VI. WYKAZ OSWIADCZEN/DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
WYKAZANIA SPEENIANIA WYMAGAN:

1.W celu wykazania spetniania wymagan nalezy wraz z ofertg przedtozy¢: formularz ofertowy stanowi
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz dokumenty wskazane ponizej:

Wykaz dokumentdéw sktadanych wraz z oferta:

1 | Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jesli Wykonawca nie wskazat w formularzu ofertowym
adresu bezptatnej bazy danych, pod ktérym ten rejestr jest dostepny.

2 | Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile nie wynika ono z dokumentu
rejestrowego. Petnomocnictwo nalezy przedtozyé wytgcznie w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby
udzielajgcg/udzielajgce petnomocnictwa.

ROZDZIAL VII: INFORMACIJE DOTYCZACE SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zgodnie ze wzorem formularza stanowigcego zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

2.Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania ofertowego.

3.Wszelkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

4.0ferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5.0ferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana podpisem elektronicznym (kwalifikowanym, zaufanym lub
osobistym) przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
6.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgca
oferte.

ROZDZIAL VIil. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI A
TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej - drogg elektroniczna.
2. Adres, na ktdry nalezy przesyta¢ korespondencje: e-mail: dorta.jedrocha@ujk.edu.pl

W tytule nalezy wpisaé: dot.: znak postepowania: KU.2302.18.2026
3. Zamawiajgcy pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 -15:30.
4. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:
5. Dorota Jedrocha, tel. 41 349 72 76 — Dziat ZamdéwieA Publicznych Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach. Kontakt telefoniczny wytgcznie w sprawach formalnych.
6. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim.
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ROZDZIAL IX: SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ elektronicznie na adres: dorota.jedrocha@ujk.edu.pl do dnia 02.06.2026 r.
do godziny 10:00 w temacie maila nalezy wpisac ,Oferta — znak: KU.2302.18.2026".

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 02.06.2026 r. o godzinie 10:15.

3. Jezeli oferta dotrze do Zamawiajgcego po uptywie w/w terminu zostanie odrzucona.

ROZDZIAL X: OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1.Rozliczenia pomiedzy wykonawcg, a zamawiajgcym beda dokonywane wytgcznie w ztotych polskich.

2.W ofercie cena ryczattowa brutto musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie, w zaokragleniu
do drugiego miejsca po przecinku.

3.Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany
poinformowaé zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru / ustugi, ktérych dostawa / swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujagc ich warto$¢ bez kwoty podatku. Nieztozenie przez
wykonawce informacji bedzie oznaczato, ze taki obowigzek nie powstaje.

4.Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy.

5.0ferta musi zawieraé¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkow (takze podatku od towardw i ustug), koszty transportu, wniesienia oraz
ewentualnych upustéw i rabatéw. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamoéwienia nalezy uwzglednic
wszystkie dane z analizy opisu przedmiotu zamdéwienia.

Wykonawca winien poda¢ w swojej ofercie: jednostkowe ceny brutto za poszczegdlny asortyment,
obowigzujgcg stawke podatku VAT oraz tgczng cene brutto.

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia, w tym transport i
whniesienie.

ROZDZIAL XI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1.Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte niepodlegajacg odrzuceniu, ktdéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw obliczong w oparciu o podane kryterium oceny ofert.

2.Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug nastepujacego kryterium i wagi:

1) Cena brutto oferty - stanowigca wage 100%
W celu ustalenia wielkosci punktowej, jakg poszczegdlni Wykonawcy uzyskali z tytutu kryterium cena
brutto oferty, Zamawiajgcy dokona poréwnania ofert wedtug nastepujgcych zasad:

cena brutto oferty najnizszej: cene brutto oferty badanej x 100 = ....pkt.
3.Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
wskazane kryterium.
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4.Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty,

podajgc informacje o wyniku zapytania ofertowego.

5.Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktorych mowa w pkt. 4, na stronie internetowej
https://bip.ujk.edu.pl/dzp/ogloszenia.php

ROZDZIAL XIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, ZAWARCIE UMOWY

1. Wykonawca, ktéorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest do ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i jezeli taka
koniecznos¢ zaistnieje - ztozenia petnomocnictw.

2. Wykonawca po podpisaniu umowy dostarczy prébki z kolorystyka materiatéw poscieli poczta
tradycyjng na adres Dom Studenta ,tacznik”, ul. Slaska 15a, 25-328 Kielce na nazwisko Ewa Kamifska —
Banasik.

ROZDZIAL XIll. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA PROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY, ZMIANY
UMOWY.

Zawarcie umowy nastgpi wedtug wzoru zamawiajgcego — stanowigcego zatgcznik nr 3.

ROZDZIAL XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca byt zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL XV: INFORMACIJE O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,,RODQ”)

informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach,
ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce, tel.: 41/3497200;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowaé pod
adresem e-mail: iod@ujk.edu.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu
zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania
o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy;
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6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych (w
przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspdétmiernie duzego wysitku moze osta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmianq postanowiert umowy oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czfonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C
RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wtasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzgd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Zataczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia
2. Formularz oferty
3. Wzér umowy
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Komisja akceptuje tres¢ zapytania ofertowego oraz zatgcznikéw:

Dariusz Lenard
Ewa Kaminska - Banasik
Jolanta Adach

Dorota Jedrocha



