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Zapytanie ofertowe

Dostawa materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących

Numer postępowania: KU.2302.19.2026

Zamówienie poniżej progu kwotowego określonego w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 










Kielce 2026

I. Zamawiający
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce
NIP: 657-02-34-850
Godziny pracy: 7:30 – 15:30 od poniedziałku do piątku
Postępowanie prowadzi: Dział Zamówień Publicznych UJK
[bookmark: _Hlk193398116]Adres strony internetowej: https://bip.ujk.edu.pl/dzp/ogloszenia.php 
tel.: 41 349 73 69, e-mail: dzp@ujk.edu.pl
II. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa nowych i odbiór zużytych materiałów eksploatacyjnych (tuszy, tonerów, kaset, bębnów, pojemników na zużyte tonery) do urządzeń biurowych. 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w Załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego – Opis przedmiotu zamówienia.
3. Kod CPV:
30125100-2 wkłady barwiące
30192300-4 taśmy barwiące
30125110-5 toner do drukarek laserowych/faksów
30192112-9 głowice barwiące do maszyn drukujących
30125120-8 toner do fotokopiarek
4. Wymagany okres gwarancji wynosi 12 miesięcy, licząc od daty dostawy przedmiotu umowy. Wymagany okres rękojmi wynosi 24 miesiące, licząc od daty dostawy przedmiotu umowy.
5. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych w Istotnych postanowieniach umowy, stanowiących Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
7. W przypadku zaoferowania przedmiotu równoważnego do przedmiotu opisanego przez Zamawiającego, Wykonawca winien złożyć wraz z ofertą:
1) oświadczenie, że oferowane materiały eksploatacyjne są produkowane w oparciu  o systemy zarządzania jakością (ISO 9001) i normy środowiskowe (ISO 14001) oraz  ISO/IEC 19752 dla tonerów i bębnów do monochromatycznych drukarek laserowych ISO/IEC 19798 dla tonerów i bębnów do kolorowych drukarek laserowych ISO/IEC 24711 dla tuszy do drukarek atramentowych są fabrycznie nowe i nieregenerowane,
2) oświadczenie, że oferowane produkty są dopuszczone do obrotu na terytorium RP, posiadają wszelkie wymagane przepisami prawa świadectwa, certyfikaty, atesty, deklaracje zgodności  itp., spełniają wszelkie wymagane przepisami prawa wymogi w zakresie norm bezpieczeństwa,
3) oświadczenie wykonawcy, że zastosowanie materiałów równoważnych nie naruszy warunków gwarancji urządzeń drukujących. Wykonawca tym samym oświadcza, że bierze na siebie pełną odpowiedzialność za ewentualne uszkodzenia sprzętu, które powstały w wyniku zastosowania zaoferowanych przez siebie materiałów eksploatacyjnych. W razie awarii urządzenia, powstałej wskutek zastosowania materiału równoważnego, wykonawca zapewni na własny koszt naprawę urządzenia we wskazanym przez zamawiającego serwisie lub wymianę urządzenia na nowe w terminie opisanym w Zapytaniu ofertowym i w treści umowy.
III. Termin wykonania zamówienia
1. Wykonawca musi zapewnić realizację zamówienia sukcesywnie w okresie 12 miesięcy od dnia podpisania umowy.
2. Zamówienia będą składane sukcesywnie w okresie 12 miesięcy od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania maksymalnej wartości brutto umowy, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi wcześniej, przy czym Zamawiający zastrzega sobie możliwość przedłużenia terminu realizacji umowy w ramach kwoty, która pozostała do wykorzystania.
3. Zamawiający ma prawo złożyć zamówienie w każdym dniu obowiązywania umowy, 
a Wykonawca zobowiązany jest do jego realizacji na poniżej określonych warunkach.
4. Wykonawca będzie zobowiązany do realizacji i dostawy zamawianych produktów (niezależnie od wartości poszczególnego zamówienia) w terminie 3 dni roboczych, licząc od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego, do Magazynu UJK w Kielcach, ul. Żeromskiego 5.
5. Wykonawca zapewnia gotowość do realizacji zamówienia w dniu zawarcia umowy.
6. W przypadku wyczerpania się kwoty umowy przed upływem 12 miesięcy licząc od dnia rozpoczęcia realizacji przedmiotu zamówienia lub w okresie przedłużonym, umowa wygasa.
IV. Opis podstaw wykluczenia
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 poz. 514 z późn. zm.) wyklucza się:
1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającą o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt. 3 ww. ustawy,
2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2025 poz. 644 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającą o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt. 3 ww. ustawy,
3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 37 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. z 2026 poz. 522 z późn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającą o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt. 3 ww. ustawy.
2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Zamawiający żąda złożenia oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2025 poz. 514 z późn. zm.) – oświadczenie Wykonawca składa w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
V. Opis warunków udziału w postępowaniu
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.
4) zdolności technicznej lub zawodowej:
Na potwierdzenie należy złożyć wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy.
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w tym okresie wykonał co najmniej dwie dostawy materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących o wartości nie mniejszej niż 100 000,00 zł brutto każda.
Do każdej pozycji wykazu należy załączyć dowody, określające, czy dostawy te zostały wykonane w sposób należyty.
2. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców.	
VI. Sposób przygotowania oferty
1. Oferta musi być napisana w języku polskim.
2. Wykonawca przygotowuje ofertę, zgodnie ze wzorem Formularza stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego Zapytania ofertowego.
3. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia.
4. Jeżeli w postępowaniu złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek, który  miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca składając ofertę, jest zobligowany poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj)  towaru/usługi, których dostawa/świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazać  ich wartość bez podatku. Niezłożenie przez Wykonawcę informacji będzie oznaczało, że taki obowiązek nie powstaje.
5. Sporządzona oferta musi zostać podpisana przez osobę/y do tego upoważnioną/ne podpisem elektronicznym (kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym).
6. Do oferty należy dołączyć:
1) [bookmark: _Hlk159320163]wykaz dostaw wykonanych lub wykonywanych wraz z dowodami określającymi, czy dostawy te zostały wykonane w sposób należyty,
2) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 poz. 514 z późn. zm.) – oświadczenie Wykonawca składa w Formularzu ofertowym,
3) Dokument rejestrowy z którego będzie wynikać umocowanie do podpisania oferty (o ile  Wykonawca nie wskazał w ofercie danych, za pomocą których Zamawiający będzie mógł  samodzielnie pobrać sobie z bezpłatnej bazy danych), tj. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej,
4) Pełnomocnictwo – jeśli ofertę podpisuje inna osoba niż wskazana do reprezentacji Wykonawcy w dokumentach rejestrowych,
5) Dokumenty określone w Rozdziale II ust. 7.
7. Dokumenty dołączane do oferty w języku innym niż polski muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.
8. Wszystkie dokumenty dołączane do oferty muszą być podpisane. Zamawiający wymaga, żeby dokumenty opatrzone były podpisem elektronicznym (kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym).
VII. Sposób obliczenia ceny
1. Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia jest ceną obejmującą wszystkie koszty niezbędne do całkowitego i efektywnego wykonania zamówienia.
2. Cenę oferty, oszacowaną z najwyższą starannością, Wykonawca wpisuje w Formularzu ofertowym, który stanowi Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Wykonawca jest zobowiązany przewidzieć wszystkie okoliczności wpływające na wynagrodzenie. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamówienia, nie może być podstawą do żądania zmiany wysokości wynagrodzenia.
3. Cenę należy podać w walucie polskiej, do dwóch miejsc po przecinku.
4. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy. 
VIII. Komunikacja Zamawiającego z Wykonawcą
1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się elektronicznie.
2. Adres e-mail Zamawiającego do komunikacji: michal.nowak@ujk.edu.pl.
IX. Kryteria oceny ofert
1. Ocenie będą podlegać oferty ważne niepodlegające odrzuceniu.
2. W niniejszym postępowaniu Zamawiający oceniał będzie oferty na podstawie następujących kryteriów i ich wag:
Kryterium „Cena” – stanowiące wagę 100%
Sposób oceny ofert dla kryterium - cena (C):
                Najniższa cena brutto
C= -------------------------------------------- x 100 x Waga (100%)
                Cena brutto oferty badanej
3. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która w sumie uzyska największą liczbę punktów za wszystkie kryteria oceny ofert przyjęte w niniejszym zapytaniu ofertowym.
4. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na fakt, iż dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans kryterium ceny Zamawiający wezwie tych Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych.
X. Miejsce i termin złożenia oferty
1. Każdy Wykonawca składa jedną ofertę wraz z wymaganymi w Zapytaniu ofertowym dokumentami.
2. Wykonawca składa ofertę elektronicznie na adres: michal.nowak@ujk.edu.pl.
3. Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.06.2026 r. do godziny 09:00. Oferty złożone po terminie podlegają odrzuceniu.
XI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany jest do  
zawarcia umowy z Zamawiającym. Istotne postanowienia umowy stanowią Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
XII. [bookmark: _GoBack]Termin związania ofertą
Termin związania ofertą: 30 dni. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.
XIII. Pozostałe postanowienia i informacje
1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. 
2. [bookmark: _Hlk161235971]Zamawiający odrzuci ofertę, w szczególności w przypadku:
1) jeżeli została złożona po terminie składania ofert,
2) jeżeli została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu lub niespełniającego warunków/wymagań udziału w postępowaniu,
3) jeżeli jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia,
4) jeżeli nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu ofertowym,
5) jeżeli jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa,
6) jeżeli nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert określonymi przez Zamawiającego.
3. W  przypadku  gdy wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, który w przeprowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.
4. Informację o wyniku postępowania Zamawiający prześle Wykonawcy elektronicznie na adres do komunikacji wskazany w ofercie przez Wykonawcę oraz zamieści na stronie internetowej Zamawiającego.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie.
6. Zamawiający unieważni postępowanie, w szczególności jeżeli:
1) do terminu składania ofert nie wpłynie żadna oferta,
2) wszystkie oferty złożone w postępowaniu podlegały odrzuceniu,
3) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny  najkorzystniejszej oferty,
4) postępowanie obarczone jest wadą.
XIV. Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), zwane dalej „RODO” w związku z art. 19 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz.U.2024.1320 t.j.), zwana dalej „PZP” niniejszym informujemy, iż:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce, e-mail: kancelaria@ujk.edu.pl,
2) podstawą prawną do przetwarzania Państwa danych osobowych jest: art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze),
3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
4) podanie przez Państwa danych osobowych stanowi wymóg ustawowy określony w przepisach ustawy PZP, który wiąże się z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Skutkiem niepodania danych osobowych będzie brak możliwości udzielenia zamówienia publicznego;
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;
6) odbiorcami danych mogą być podmioty upoważnione na mocy przepisów prawa oraz podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie administratora w związku z wykonywaniem powierzonego im zadania na podstawie zawartej umowy powierzenia danych;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (jeżeli wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku Zamawiający wymaga, od osoby której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania: daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego);
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
9) nie przysługuje Pani/Panu:
a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. c RODO;
10) posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do właściwego organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, że Pana/Pani dane osobowe przetwarzane są przez administratora niezgodnie z przepisami RODO;
11) w przypadku pytań dotyczących przetwarzania danych osobowych może Pan/Pani; skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych UJK pisząc na adres e-mail: iod@ujk.edu.pl
*skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą p.z.p. oraz nie może naruszać integralności protokołu a także jego załączników.
**prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
XV. Załączniki do Zapytania ofertowego
Integralną cześć niniejszego zapytania ofertowego stanowią następujące załączniki:
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy
Załącznik nr 3 – Istotne postanowienia umowy
Załącznik nr 4 – Wykaz dostaw

Niniejsze Zapytanie ofertowe akceptuje Komisja.


Kielce, 02.06.2026 r.
ZATWIERDZIŁ:
mgr Tomasz Czajewicz
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