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Kielce, dnia 29.07.2026 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach zaprasza do złożenia oferty w zapytaniu ofertowym 

pn.: „Opracowanie materiałów dydaktycznych oraz realizacja zajęć dydaktycznych na kierunku 

studiów podyplomowych MBA z organizacji, prowadzenia i zarządzania niekomercyjnymi 

badaniami klinicznym” 

Numer postępowania: KU.2302.30.2026 

Rozdział 1. Dane zamawiającego 

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 

ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce 

NIP: 6570234850, REGON: 000001407 

tel.: 41 349 72 77, 41 349 72 76 

Godziny pracy: 730 – 1530 od poniedziałku do piątku 

Adres strony internetowej pod którym dostępnie jest zapytanie ofertowe: www.ujk.edu.pl 

Rozdał 2. Tryb udzielenia zamówienia  

1. Zapytanie ofertowe jest prowadzane: 

− zgodnie z zasadą konkurencyjności i zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320); 

− zgodnie z Zarządzeniem Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr 19/2021 

z dnia 29 stycznia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień 

publicznych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach. 

2. Zapytanie ofertowe realizowane jest w ramach projektu pn. „Nowoczesne kształcenie kadr 

z sektora biomedycznego realizowanego przez Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach na 

podstawie umowy o dofinansowanie nr 2023/ABM/06/00007 – 00. Projekt finansowany ze 

środków budżetu państwa przez Agencję Badań Medycznych w ramach konkursu NR 

ABM/2023/6 na opracowanie i realizację autorskiego programu studiów podyplomowych 

z zakresu nauk biomedycznych. 

3. Zapytanie ofertowe prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, przejrzystości, 

równego traktowania wykonawców, proporcjonalności oraz przy braku konfliktu interesów. 

4. Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o ustawę z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych, w związku z czym nie jest możliwe stosowanie środków odwoławczych 

określonych w ustawie. 

5. W zapytaniu ofertowym mają zastosowanie przepisy ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. 

o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. 
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Rozdział 3. Opis przedmiotu zamówienia  

1. Przedmiotem zamówienia jest wybór Wykonawców, którym zlecone zostanie przygotowanie 

materiałów dydaktycznych oraz realizacja zajęć dydaktycznych w formie online w czasie 

rzeczywistym na kierunku studiów podyplomowych MBA z organizacji, prowadzenia i zarządzania 

niekomercyjnymi badaniami klinicznymi (3 semestry) – 10.2026-02.2028.  

2. Zamówienie zostało podzielone na XX części: 

Część I: Monitorowanie badania klinicznego i najważniejsze aspekty badań klinicznych  

Część II: Zasady Dobrej Praktyki Klinicznej – etap I 

    Część III: Zasady Dobrej Praktyki Klinicznej – etap II 

    Część IV: Badania kliniczne wyrobów medycznych  

    Część V: Metodologia badań klinicznych  

    Część VI: Dokumentacja badania klinicznego – etap I  

    Część VII: Dokumentacja badania klinicznego – etap II  

    Część VIII: Prowadzenie badania w ośrodku – etap I  

    Część IX: Prowadzenie badania w ośrodku – etap II  

    Część X: Prowadzenie badania w ośrodku – etap III  

    Część XI: Prowadzenie badania w ośrodku – etap IV  

    Część XII: Finansowanie badań klinicznych – etap I  

    Część XIII: Finansowanie badań klinicznych – etap II  

    Część XIV: Zarządzanie w badaniach klinicznych –etap I 

    Część XV: Zarządzanie w badaniach klinicznych – etap II  

    Część XVI: Zarządzanie w badaniach klinicznych – etap III  

    Część XVII: EU CTR -etap I 

    Część XVIII: EU CTR –etap II 

    Część XIX: Centrum Wsparcia Badań Klinicznych 

    Część XX: Wykłady Ekspertów 

Wykonawca decyduje, na ile części będzie składał ofertę. Wykonawca może złożyć ofertę na każdą 

część zapytania ofertowego.  

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą z części postępowania. Złożenie większej liczby 

ofert na jedną część spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych na tą część przez danego 

Wykonawcę.  

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego.  

4. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe  

80300000-7 Usługi szkolnictwa wyższego;  

80430000-7 Usługi edukacji osób dorosłych na poziomie akademickim.  

5. Realizacja zamówienia obejmuje:  

1) przeprowadzenie zajęć dydaktycznych w ramach danego przedmiotu dydaktycznego, na 

warunkach określonych w załączniku nr 1, w terminach określonych w rozdziale 4 ust. 1 oraz 
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zgodnie z programem studiów dla danego kierunku studiów podyplomowych. 1 godzina 

dydaktyczna=45 min. zegarowych. 

 2) przygotowanie materiałów dydaktycznych, stosownie do zagadnień poruszanych w ramach 

prowadzonego przedmiotu. Materiały dydaktyczne winny zostać oznaczone logo ABM i logo 

Zamawiającego. Do obowiązków Wykonawcy należy realizacja treści zgodnie z programem studiów i 

kartą przedmiotu. Materiały wykorzystane na zajęciach dydaktycznych (instrukcje, karty pracy, 

prezentacje multimedialne i inne) muszą zostać przekazane do zatwierdzenia Koordynatora Studiów 

podyplomowych 7 dni przed rozpoczęciem semestru. Materiały powinny być dostarczone w formie 

elektronicznej – mailowo lub na nośniku przenośnym. 

 6. Zajęcia należy realizować zgodnie z przepisami art. 160, 163 i 164 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. 

Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz.U.2023.742 t.j. z dnia 2023.04.20).  

7. Wymagania związane z realizacją zamówienia określa Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 

„Wzór umowy”.  

8. Zajęcia będą prowadzone on-line w czasie rzeczywistym na platformie UJK. 

Rozdział 4. Termin realizacji zamówienia  

1. Studia podyplomowe będą realizowane przez 3 semestry – jedna edycja: III edycja 10.2026-

02.2028. 

2. Szczegółowy plan zajęć oraz termin uruchomienia zajęć zostanie oparty na harmonogramie 

realizacji danej edycji studiów oraz zostanie ustalony z wybranymi Wykonawcami przez 

Zamawiającego.  

3. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

4. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym 

przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

5. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 4, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający 

zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej 

oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia zapytania ofertowego. 

Rozdział 5. Warunki udziału w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie osoby fizyczne lub osoby prowadzące 

jednoosobową działalność gospodarczą (Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia 

osobiście). 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki, 

Wykonawca posiada: 

− Część I – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, doświadczenie w badaniach 

klinicznych min. 15-letnie, w tym min. 5-letnie doświadczenie w zakresie monitorowania badań 



                
 

                                                                               
 
KU.2302.30.2026 
 

„Nowoczesne kształcenie kadr z sektora biomedycznego” 
 projekt dofinansowany przez Agencję Badań Medycznych ze środków budżetu państwa 

4 

klinicznych na stanowisku Senior CRA, doświadczenie w zarządzaniu zespołem w badaniach 

klinicznych, doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć dydaktycznych, warsztatów lub szkoleń; 

 − Część II – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, stopień doktora nauk medycznych, biologicznych lub pokrewnych, 

aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, audytor GCP. Min. 10-letnie doświadczenie w badaniach 

klinicznych. Min. 10-letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych, warsztatów lub 

szkoleń z zakresu GCP; 

− Część III – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, Min. 3-letnie doświadczenie w 

prowadzeniu kursów/szkoleń z zakresu ICH GCP. Uprawnienia do przeprowadzenia szkolenia zgodnie 

z wymogami określonymi przez TransCelerate BiopParma, Inc. Audytor GCP. Min. 10-lat 

doświadczenia w realizacji badań klinicznych; 

− Część IV – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, doświadczenie w badaniach 

klinicznych wyrobów medycznych, doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych, warsztatów, 

lub szkoleń; 

− Część V – wykształcenie wyższe z zakresu zarządzania, nauk medycznych, biologicznych lub 

pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, dyplom MBA, min. 20-letnie doświadczenie w 

badaniach klinicznych,  w tym min. 5-letnie doświadczenie na stanowisku kierowniczym, 

doświadczenie w kontraktowaniu i zarządzaniu z ramienia Sponsora laboratoriami w badaniu 

klinicznym, doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć dydaktycznych lub warsztatów lub szkoleń i 

mentoringu w zakresie realizacji badań klinicznych;  

− Część VI – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, pisarz medyczny z min. 5-letnim 

doświadczeniem w tworzeniu dokumentacji badań klinicznych, w tym protokołów, broszury badacza i 

raportów końcowych badania (CSR); min. 5-letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć 

dydaktycznych lub warsztatów lub szkoleń i mentoringu w zakresie realizacji badań klinicznych; 

 − Część VII – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min. 5-letnie doświadczenie w 

zarządzaniu obszarem TMF/eTMF. Dyplom MBA. Znajomość wiodących systemów eTMF (Veeva 

Vault, Wingspan). Znajomość języka angielskiego na poziomie: business working level, doświadczenie 

w prowadzeniu zajęć dydaktycznych, warsztatów lub szkoleń; 

− Część VIII – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min. 5-letnie doświadczenie na 

stanowisku kierowniczym w badaniach klinicznych, obejmującym zarządzanie, selekcję i współpracę z 

ośrodkami badań klinicznych, dyplom MBA, doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć 

dydaktycznych lub warsztatów, dotyczących realizacji badań klinicznych; 

 − Część IX – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, doświadczenie w badaniach 

klinicznych powyżej 10 lat, w tym w niekomercyjnych badaniach klinicznych powyżej 1 roku; 

doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych, warsztatów lub szkoleń;  
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− Część X –wykształcenie wyższe medyczne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min. 20-letnie 

doświadczenie w badaniach klinicznych, w tym min 3-letnie na stanowisku monitora medycznego. 

Min. 5-letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć dydaktycznych, warsztatów lub szkoleń i 

mentoringu z zakresu badań klinicznych;  

− Część XI – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne lub z zakresu informatyki, automatyki i robotyki lub pokrewne, aktualny 

certyfikat ICH E6 (R3) GCP, doświadczenie w zarządzaniu danymi medycznymi oraz znajomość 

systemów komputerowych w służbie zdrowia, doświadczenie w walidacji systemów elektronicznych 

stosowanych w badaniach klinicznych doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć dydaktycznych, 

warsztatów, lub szkoleń z zakresu bezpieczeństwa danych; 

− Część XII – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, stopień doktora nauk medycznych, biologicznych lub pokrewnych, 

aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min. 3-letnie doświadczenie w pozyskiwaniu, prowadzeniu i 

rozliczaniu grantów finansowanych z różnych źródeł w tym NCN, NCBiR, ABM), w tym 

niekomercyjnych badań klinicznych. Doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć dydaktycznych lub 

warsztatów lub szkoleń i mentoringu w zakresie realizacji badań klinicznych; 

− Część XIII – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min 15-letnie doświadczenie w 

firmie CRO bądź farmaceutycznej, w tym min. 10-letnie doświadczenie na stanowisku kierownika 

projektu oraz min. 5-letnie doświadczenie w zarządzaniu budżetem badania klinicznego. 

Doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych, warsztatów lub szkoleń;    

− Część XIV – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min 10- letnie doświadczenie w 

zarządzaniu projektem oraz zespołem w badaniach klinicznych z ramienia Sponsora, doświadczenie w 

prowadzeniu zajęć dydaktycznych, warsztatów lub szkoleń w zakresie zarządzania badaniami 

klinicznymi; 

− Część XV – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, doświadczenie w różnych 

obszarach rozwoju nowych leków, w tym w zarządzaniu lekiem badanym w badaniu klinicznym, w 

ramach strategii CMC (Chemistry Manufacturing and Control), doświadczenie w zakresie prowadzenia 

zajęć dydaktycznych lub warsztatów lub szkoleń i mentoringu w zakresie realizacji badań klinicznych;  

− Część XVI – wykształcenie wyższe, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min. 5-letnie doświadczenie 

na stanowisku Kierownika Projektu od strony Sponsora, doświadczenie w realizacji niekomercyjnych 

badań klinicznych (zarządzanie projektem, budżetem i zespołem), doświadczenie w prowadzeniu 

zajęć dydaktycznych, warsztatów lub szkoleń; 

 − Część XVII – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu lub pokrewne lub z zakresu 

prawa lub zarządzania, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min. 15-letnie doświadczenie w dziale 

start-up, bądź regulatory w firmie farmaceutycznej lub CRO. Doświadczenie w zakresie prowadzenia 

zajęć dydaktycznych lub warsztatów z zakresu badań klinicznych; 

− Część XVIII – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, doświadczenie w składaniu 
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wniosków za pośrednictwem systemu CTIS, doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć 

dydaktycznych lub warsztatów, z zakresu badań klinicznych;  

− Część XIX – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, stopień doktora nauk medycznych lub nauk o zdrowiu lub nauk 

biologicznych, dyplom MBA, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min. 2-letnie zatrudnienie w 

Centrum Wsparcia Badań Klinicznych, min 5-letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć 

dydaktycznych lub warsztatów z zakresu badań klinicznych, potwierdzone oświadczeniem lub 

zaświadczeniem od pracodawcy;    

− Część XX – wykształcenie wyższe z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii, 

biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, stopień dr hab. nauk medycznych, 

lub pokrewnych, doświadczenie w realizacji min. 3-trzech badań klinicznych na stanowisku PI 

(Principal Investigator), osiągnięcia w realizacji badań naukowych potwierdzone publikacjami 

naukowymi z listy filadelfijskiej (ISI Master Journal List). Doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć 

dydaktycznych lub warsztatów z zakresu badań klinicznych. 

Powyższe warunki Zmawiający będzie oceniał na podstawie złożonego Załącznika nr 2 (Formularz 

ofertowy) oraz CV Wykonawcy.  

3. Zamawiający zastrzega, że Wykonawca nie może być jednocześnie słuchaczem studiów 

podyplomowych dotyczących danego postępowania (Oferta takiego Wykonawcy zostanie 

odrzucona). 

4. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), tj.: 

1) nie jestem wykonawcą wymienionym w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 ani wpisanym na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 cyt. ustawy; 

2) nie jestem wykonawcą, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 

marca 2018r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U z 2022 

r., poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 ani wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

cyt. ustawy; 

3) nie jestem wykonawcą, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2021 r., poz. 217, 2105 i 2106), 

jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 cyt. Ustawy. W celu 

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postępowania, Zamawiający wymaga, aby 

Wykonawca złożył następujący dokument wraz z ofertą: 
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− Oświadczenie w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanym przez 

Zamawiającego, stanowiący złącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

Rozdział 6. Wykaz dokumentów oraz oświadczeń 

1. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy (załącznik nr 2).  

2. Oświadczenie w zakresie podstaw wykluczenia (załącznik nr 3). 

3. CV w języku polskim lub angielskim, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP. 

4. Dokument rejestrowy z którego będzie wynikać umocowanie do podpisania oferty lub adres 

bezpłatnej bazy danych z której Zamawiający samodzielnie pobierze taki dokument (w 

przypadku wykonawców prowadzących działalność). 

5. Oświadczenia i dokumenty, o których mowa powyżej, Wykonawca składa w formie pisemnej lub 

w formie/postaci elektronicznej.  

Rozdział 7. Kryteria oceny ofert 

1. Ocenie podlegają wyłącznie oferty złożone w terminie i niepodlegające odrzuceniu. 

2. Kryteria oceny ofert:  

K1. Cena – 70% 

K2. Doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych – 30% 

 

K1. Kryterium „Cena” (Kc) – 70% 

Cena za wykonanie usługi obejmuje wykonanie wszystkich oferowanych zadań, zgodnie z opisem w 

zapytaniu ofertowym i jego załącznikach oraz wszelkie koszty i narzuty na cenę  

(jeśli dotyczy – koszty wynagrodzenia, niezbędne obciążenia publicznoprawne, podatek, składki ZUS, 

w tym składki ZUS opłacane przez Zamawiającego tzw. „pochodne” od wynagrodzenia), koszty 

dojazdów, noclegów, rozmów telefonicznych, korespondencji w związku z realizacją przedmiotu 

zamówienia.  

 

Kc = najniższa zaoferowana cena/ cena oferty ocenianej x 70% x 100 pkt  

 

K2. Kryterium „doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych” (Kzd) – 30% 

Doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych, warsztatów, szkoleń ze studentami, 

doktorantami, uczestnikami studiów podyplomowych – przeprowadzone w okresie ostatnich 5 lat. 

Zamawiający oceni doświadczenie na podstawie oświadczenia złożonego przez Wykonawcę w 

załączniku nr 1 do Oferty 

oferta może otrzymać maksymalnie 30 pkt 

Liczba godzin akademickich Punkty  

0-39 godzin 0 pkt 

40-59 10pkt 

60-79 20 pkt 

Powyżej 80 30 pkt 
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Rozdział 8. Sposób przygotowania oferty 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, zgodnie ze wzorem formularza stanowiącego 

załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Do oferty należy dołączyć: 

1) Oświadczenie w zakresie podstaw wykluczenia (załącznik nr 3), 

2) CV w języku polskim lub angielskim, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, 

3) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji (jeżeli dotyczy), 

2. Jeśli wraz z Ofertą Wykonawca nie złoży dokumentu wymienionego w ust. 1 pkt 1-3, Zamawiający 

wezwie do jego uzupełnienia. 

3. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego.  

4. Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

5. Oferta musi być napisana w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony 

wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na 

język polski (nie dotyczy CV). 

6. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana (kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub podpisana własnoręcznie na papierze) przez 

Wykonawcę. 

7. Cenę oferty należy podać w kwocie brutto, z zaokrągleniem do drugiego miejsca po przecinku.  

8. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy.  

9. Cena ostateczna powinna obejmować wszystkie prace związane z realizacją zamówienia. 

Rozdział 9. Termin i miejsce złożenia oferty 

1. Oferty należy składać do dnia 06.08.2026 r. do godziny 09:00. 

2. Oferty należy składać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 

dorota.jedrocha@ujk.edu.pl, w formie plików załączonych do korespondencji. W tytule 

wiadomości należy wpisać: „Oferta do postępowania nr KU.2302.30.2026”. 

3. Jeżeli oferta wpłynie do Zamawiającego po terminie, o którym mowa w pkt 1 zostanie odrzucona. 

4. Otwarcie ofert nastąpi 06.08.2026 r. o godz. 09:15 w siedzibie Zamawiającego. 

Rozdział 10. Informację dodatkowe  

1. Zamawiający dopuszcza możliwości składanie ofert częściowych. Postępowanie podzielone 

zostało na XX części z których każda stanowi odrębny przedmiot zamówienia. Wykonawca może 

złożyć ofertę na 1 część, 2 części, więcej części lub wszystkie części postępowania.  

2. Zamawiający nie dopuszcza ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień podobnych. 

4. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawcy uzupełnienia, lub 

wyjaśnienia dokumentów dotyczących treści złożonej oferty. Zamawiający może w toku badania 

i oceny danej oferty żądać dostarczenia od danego Wykonawcy takich dokumentów jak: skan 

dyplomu ukończenia uczelni wyższej, skan świadectwa pracy, skan zaświadczenia z miejsca pracy, 

lub innego dokumentu dowodzącego doświadczenie, zgodnie z oświadczeniami, które 

mailto:dorota.jedrocha@ujk.edu.pl
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Wykonawca złożył w Formularzu ofertowym, skan innego oświadczenia dotyczącego danych 

zawartych w Formularzu ofertowym, np. skan dyplomu nadania stopnia naukowego. Informacja o 

konieczności dostarczenia dokumentu/ów zostanie przesłana przez Zamawiającego do 

Wykonawcy na adres mailowy wskazany w Formularzu ofertowym. Zamawiający odrzuci ofertę 

Wykonawcy, który nie złoży wyjaśnień w wyznaczonym terminie lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera 

informacje/oświadczenia nieprawdziwe lub niemożliwe do udokumentowania. 

5. Zamawiający poprawi w ofercie: 

− oczywiste omyłki pisarskie; 

− oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek; 

− inne omyłki polegające na niezgodności oferty z ogłoszeniem, niepowodujące istotnych zmian 

w treści oferty;  

chyba, że mimo ich poprawiania oferta Wykonawcy jest niezgodna z treścią zapytania 

ofertowego. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o dokonaniu poprawy omyłek Wykonawcę, 

którego oferta została poprawiona. 

6. Zamawiający wybierze do realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawcę, który: 

1) nie został wykluczony z postępowania, 

2) spełnił warunki udziału w postępowaniu, 

3) jego oferta nie została odrzucona, 

4) jego oferta uzyskała najwyższą ilość punktów wg kryteriów oceny ofert opisanych Rozdziale 7.  

7. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje na swojej stronie internetowej a 

także skontaktuje się z wybranymi Wykonawcami. 

8. Zamawiający zawrze umowę (załącznik nr 4) w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą, 

którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

9. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

10. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania 

i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.  

11. Niniejsze postępowanie prowadzone jest bez zastosowania przepisów Ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez 

podania przyczyny. 

13. Zamawiający unieważni postępowanie, w szczególności, jeżeli.: 

1) do terminu składania ofert nie wpłynie żadna oferta, 

2) wszystkie oferty złożone w postępowaniu podlegały odrzuceniu, 
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3) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia, chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty, 

4) postępowanie obarczone jest wadą. 

14. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami są:  

1) w zakresie proceduralnym: Dorota Jędrocha, email: dorota.jedrocha@ujk.edu.pl,     

2) w zakresie merytorycznym: Justyna Klusek, email: justyna.klusek@ujk.edu.pl. 

15. Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 127/2018 z dnia 23.05.2018, 

str.1), dalej „RODO”, zamawiający informuje, że: 

1) Administratorem danych osobowych, przekazanych zamawiającemu w związku z niniejszym 

postępowaniem, nazwa jak na wstępie, jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, ul. 

Żeromskiego 5, 25-369 Kielce, 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, nadzorującego prawidłowość 

przetwarzania danych osobowych, z którym można skontaktować się za pośrednictwem adresu 

e-mail: iod@ujk.edu.pl  

3) Dane osobowe, przekazane zamawiającemu w związku z niniejszym postępowaniem, nazwa jak 

na wstępie, przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z postępowaniem prowadzonym w procedurze Zapytania ofertowego, jak też- jeżeli do tego 

dojdzie-zawarcia czy wykonania umowy w sprawie realizacji zamówienia stanowiącego 

przedmiot postępowania. 

4) Odbiorcami pan/Pani danych osobowych są lub mogą być: 

− właściwie upoważnione osoby fizyczne, prawne lub inni odbiorcy posiadający podstawę 

prawną żądania dostępu do danych osobowych oraz odbiorcy, którym muszą zostać 

ujawnione dane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

5) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niepodanie wymaganych danych będzie 

skutkować brakiem możliwości wzięcia udziału w zapytaniu ofertowym. 

6) Dane osobowe będą przechowywane: 

a) przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania tej umowy, z zastrzeżeniem postanowienia 

ppkt. 6b), 

b) w przypadku zamówienia współfinansowanego ze źródeł zewnętrznych przez okres 5 lat od 

dnia akceptacji rozliczenia finansowego przez instytucję udzielającą finansowania projektu / 

programu. 

7) Osoba fizyczna, której dane osobowe zostały przekazane zamawiającemu w ofercie i/lub 

innych   dokumentach składanych przez wykonawcę posiada: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych, 

mailto:bfluder@ujk.edu.pl
mailto:iod@ujk.edu.pl
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba 

uzna, że przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza przepisy RODO, 

8) Osobie fizycznej, której dane osobowe zostały przekazane zamawiającemu w ofercie i /lub 

innych dokumentach składanych przez wykonawcę nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania tych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

9) W odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

Załączniki do zapytania ofertowego stanowiące jego integralną część: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia. 

Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy. 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie w zakresie podstaw wykluczenia. 

Załącznik nr 4 – Wzór umowy. 

 

Komisja akceptuje treść zapytania ofertowego: 

1. Dariusz Lenard  

2. Justyna Klusek  

3. Anna Lewandowska  

4. Monika Paluch  

5. Dorota Jędrocha  

 

                                                                                                                              Zatwierdzam: 

                                                                                                                     mgr Tomasz Czajewicz 

                                                                                                                              KANCLERZ 

 

                                                                                                                           

 

 

              


