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Kielce, dnia 29.07.2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach zaprasza do ztozenia oferty w zapytaniu ofertowym
pn.: ,,Opracowanie materiatéw dydaktycznych oraz realizacja zaje¢ dydaktycznych na kierunku
studidw podyplomowych MBA z organizacji, prowadzenia i zarzagdzania niekomercyjnymi
badaniami klinicznym”

Numer postepowania: KU.2302.30.2026

Rozdziat 1. Dane zamawiajgcego

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce

NIP: 6570234850, REGON: 000001407

tel.: 413497277,413497276

Godziny pracy: 73° — 1539 od poniedziatku do pigtku

Adres strony internetowej pod ktérym dostepnie jest zapytanie ofertowe: www.ujk.edu.pl

Rozdat 2. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Zapytanie ofertowe jest prowadzane:
— zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320);
— zgodnie z Zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr 19/2021
z dnia 29 stycznia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach.
2. Zapytanie ofertowe realizowane jest w ramach projektu pn. ,Nowoczesne ksztatcenie kadr

z sektora biomedycznego realizowanego przez Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach na

podstawie umowy o dofinansowanie nr 2023/ABM/06/00007 — 00. Projekt finansowany ze
srodkéw budzetu panstwa przez Agencje Badan Medycznych w ramach konkursu NR
ABM/2023/6 na opracowanie i realizacje autorskiego programu studiéw podyplomowych
z zakresu nauk biomedycznych.

3. Zapytanie ofertowe prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, przejrzystosci,

rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci oraz przy braku konfliktu intereséw.
4. Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych, w zwigzku z czym nie jest mozliwe stosowanie srodkéw odwotawczych
okreslonych w ustawie.
5. W zapytaniu ofertowym majg zastosowanie przepisy ustawa z dnia 19 lipca 2019 r.
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
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Rozdziat 3. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest wybdr Wykonawcéw, ktdrym zlecone zostanie przygotowanie
materiatdw dydaktycznych oraz realizacja zaje¢ dydaktycznych w formie online w czasie
rzeczywistym na kierunku studidw podyplomowych MBA z organizacji, prowadzenia i zarzadzania
niekomercyjnymi badaniami klinicznymi (3 semestry) — 10.2026-02.2028.

2. Zamowienie zostato podzielone na XX czesci:

Czes¢ I: Monitorowanie badania klinicznego i najwazniejsze aspekty badan klinicznych

Czesc ll: Zasady Dobrej Praktyki Klinicznej — etap |

Czes< lll: Zasady Dobrej Praktyki Klinicznej — etap Il

Czes€ IV: Badania kliniczne wyrobow medycznych

Czes$¢ V: Metodologia badan klinicznych

Czesc VI: Dokumentacja badania klinicznego — etap |

Czesc VII: Dokumentacja badania klinicznego — etap Il

Czes¢ VIII: Prowadzenie badania w o$rodku — etap |

Czes¢ IX: Prowadzenie badania w osrodku — etap Il

Czes¢ X: Prowadzenie badania w osrodku — etap Il

Czes¢ XI: Prowadzenie badania w osrodku — etap IV

Czes¢ Xll: Finansowanie badan klinicznych — etap |

Czes¢ XllI: Finansowanie badan klinicznych — etap Il

Czes¢ XIV: Zarzadzanie w badaniach klinicznych —etap |

Czes¢ XV: Zarzadzanie w badaniach klinicznych — etap Il

Czes¢ XVI: Zarzadzanie w badaniach klinicznych — etap Ill

Czes$¢ XVII: EU CTR -etap |

Czes¢ XVIII: EU CTR —etap I

Czes¢ XIX: Centrum Wsparcia Badan Klinicznych

Czes¢ XX: Wyktady Ekspertow
Wykonawca decyduje, na ile czesci bedzie sktadat oferte. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na kazda
czesc zapytania ofertowego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg z czesci postepowania. Ztozenie wiekszej liczby
ofert na jedng cze$¢ spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych na tg czes¢ przez danego
Wykonawce.
3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.
4. Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80300000-7 Ustugi szkolnictwa wyzszego;
80430000-7 Ustugi edukacji oséb dorostych na poziomie akademickim.
5. Realizacja zamowienia obejmuje:
1) przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych w ramach danego przedmiotu dydaktycznego, na
warunkach okreslonych w zatgczniku nr 1, w terminach okreslonych w rozdziale 4 ust. 1 oraz

ssNowoczesne ksztatcenie kadr z sektora biomedycznego”
projekt dofinansowany przez Agencje Badan Medycznych ze srodkow budzetu panstwa



’;‘iéiim Rzeczpospolita l J(
MEDYCZNYCH - Polska

Uniwersytet
KU.2302.30.2026

zgodnie z programem studiéw dla danego kierunku studiéw podyplomowych. 1 godzina
dydaktyczna=45 min. zegarowych.

2) przygotowanie materiatow dydaktycznych, stosownie do zagadnien poruszanych w ramach
prowadzonego przedmiotu. Materiaty dydaktyczne winny zostaé oznaczone logo ABM i logo
Zamawiajgcego. Do obowigzkédw Wykonawcy nalezy realizacja tresci zgodnie z programem studiéw i
kartg przedmiotu. Materiaty wykorzystane na zajeciach dydaktycznych (instrukcje, karty pracy,
prezentacje multimedialne i inne) muszg zostac przekazane do zatwierdzenia Koordynatora Studiéw
podyplomowych 7 dni przed rozpoczeciem semestru. Materiaty powinny by¢ dostarczone w formie
elektronicznej — mailowo lub na nosniku przenosnym.

6. Zajecia nalezy realizowac zgodnie z przepisami art. 160, 163 i 164 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 .
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2023.742 t.j. z dnia 2023.04.20).

7. Wymagania zwigzane z realizacjg zaméwienia okresla Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego
»Wzor umowy”.

8. Zajecia bedg prowadzone on-line w czasie rzeczywistym na platformie UJK.

Rozdziat 4. Termin realizacji zamoéwienia

1. Studia podyplomowe bedg realizowane przez 3 semestry — jedna edycja: lll edycja 10.2026-
02.2028.

2. Szczegotowy plan zajec oraz termin uruchomienia zajec zostanie oparty na harmonogramie
realizacji danej edycji studidw oraz zostanie ustalony z wybranymi Wykonawcami przez
Zamawiajgcego.

3. Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktdrego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

5. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 4, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajgcy
zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia zapytania ofertowego.

Rozdziat 5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wytgcznie osoby fizyczne lub osoby prowadzace
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza (Wykonawca zrealizuje przedmiot zamodwienia
osobiscie).

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki,
Wykonawca posiada:

- Czes¢ | — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, doswiadczenie w badaniach
klinicznych min. 15-letnie, w tym min. 5-letnie do$wiadczenie w zakresie monitorowania badan
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klinicznych na stanowisku Senior CRA, doswiadczenie w zarzgdzaniu zespotem w badaniach
klinicznych, doswiadczenie w zakresie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, warsztatéw lub szkolen;

- Czes¢ Il — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, stopient doktora nauk medycznych, biologicznych lub pokrewnych,
aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, audytor GCP. Min. 10-letnie doswiadczenie w badaniach
klinicznych. Min. 10-letnie doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych, warsztatéow lub
szkolen z zakresu GCP;

- Czes¢ Il — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, Min. 3-letnie doswiadczenie w
prowadzeniu kurséw/szkolen z zakresu ICH GCP. Uprawnienia do przeprowadzenia szkolenia zgodnie
z wymogami okreslonymi przez TransCelerate BiopParma, Inc. Audytor GCP. Min. 10-lat
doswiadczenia w realizacji badan klinicznych;

- Czes$¢ IV — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, doswiadczenie w badaniach
klinicznych wyrobéw medycznych, doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych, warsztatéw,
lub szkolen;

- Czes$¢ V — wyksztatcenie wyzsze z zakresu zarzadzania, nauk medycznych, biologicznych lub
pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, dyplom MBA, min. 20-letnie doswiadczenie w
badaniach klinicznych, w tym min. 5-letnie doswiadczenie na stanowisku kierowniczym,
doswiadczenie w kontraktowaniu i zarzagdzaniu z ramienia Sponsora laboratoriami w badaniu
klinicznym, doswiadczenie w zakresie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych lub warsztatéw lub szkolen i
mentoringu w zakresie realizacji badan klinicznych;

- Czes$¢ VI — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, pisarz medyczny z min. 5-letnim
doswiadczeniem w tworzeniu dokumentacji badan klinicznych, w tym protokotéw, broszury badacza i
raportow koncowych badania (CSR); min. 5-letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia zajeé
dydaktycznych lub warsztatow lub szkolen i mentoringu w zakresie realizacji badan klinicznych;

— Czesc VIl — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min. 5-letnie doswiadczenie w
zarzadzaniu obszarem TMF/eTMF. Dyplom MBA. Znajomos¢ wiodgcych systemow eTMF (Veeva
Vault, Wingspan). Znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie: business working level, doswiadczenie
w prowadzeniu zajeé dydaktycznych, warsztatéw lub szkolen;

- Czes¢ VIl — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min. 5-letnie doswiadczenie na
stanowisku kierowniczym w badaniach klinicznych, obejmujgcym zarzadzanie, selekcje i wspotprace z
osrodkami badan klinicznych, dyplom MBA, doswiadczenie w zakresie prowadzenia zajeé
dydaktycznych lub warsztatéw, dotyczacych realizacji badan klinicznych;

- Czes$¢ IX — wyksztafcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, doswiadczenie w badaniach
klinicznych powyzej 10 lat, w tym w niekomercyjnych badaniach klinicznych powyzej 1 roku;
doswiadczenie w prowadzeniu zajec¢ dydaktycznych, warsztatéw lub szkolen;
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- Cze$¢ X —wyksztatcenie wyzsze medyczne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min. 20-letnie
doswiadczenie w badaniach klinicznych, w tym min 3-letnie na stanowisku monitora medycznego.
Min. 5-letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia zajeé dydaktycznych, warsztatow lub szkolen i
mentoringu z zakresu badan klinicznych;

- Czes$¢ XI — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne lub z zakresu informatyki, automatyki i robotyki lub pokrewne, aktualny
certyfikat ICH E6 (R3) GCP, doswiadczenie w zarzgdzaniu danymi medycznymi oraz znajomos¢
systemow komputerowych w stuzbie zdrowia, doswiadczenie w walidacji systemow elektronicznych
stosowanych w badaniach klinicznych doswiadczenie w zakresie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych,
warsztatéw, lub szkolen z zakresu bezpieczenstwa danych;

- Czes¢ XIl — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, stopien doktora nauk medycznych, biologicznych lub pokrewnych,
aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min. 3-letnie doswiadczenie w pozyskiwaniu, prowadzeniu i
rozliczaniu grantow finansowanych z réznych zrédet w tym NCN, NCBiR, ABM), w tym
niekomercyjnych badan klinicznych. Doswiadczenie w zakresie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych lub
warsztatéw lub szkolen i mentoringu w zakresie realizacji badan klinicznych;

- Czes¢ Xl — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min 15-letnie doswiadczenie w
firmie CRO badz farmaceutycznej, w tym min. 10-letnie doswiadczenie na stanowisku kierownika
projektu oraz min. 5-letnie doswiadczenie w zarzadzaniu budzetem badania klinicznego.
Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych, warsztatow lub szkolen;

- Czes¢ XIV — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min 10- letnie doswiadczenie w
zarzadzaniu projektem oraz zespotem w badaniach klinicznych z ramienia Sponsora, doswiadczenie w
prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych, warsztatow lub szkole w zakresie zarzgdzania badaniami
klinicznymi;

- Czes$¢ XV — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, doswiadczenie w réznych
obszarach rozwoju nowych lekédw, w tym w zarzadzaniu lekiem badanym w badaniu klinicznym, w
ramach strategii CMC (Chemistry Manufacturing and Control), doswiadczenie w zakresie prowadzenia
zajec dydaktycznych lub warsztatéw lub szkolen i mentoringu w zakresie realizacji badan klinicznych;
- Czes$¢ XVI — wyksztatcenie wyzsze, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min. 5-letnie doswiadczenie
na stanowisku Kierownika Projektu od strony Sponsora, doswiadczenie w realizacji niekomercyjnych
badan klinicznych (zarzadzanie projektem, budzetem i zespotem), doswiadczenie w prowadzeniu
zajec dydaktycznych, warsztatéw lub szkolen;

- Czes$¢ XVII — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu lub pokrewne lub z zakresu
prawa lub zarzadzania, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min. 15-letnie doswiadczenie w dziale
start-up, badz regulatory w firmie farmaceutycznej lub CRO. Do$wiadczenie w zakresie prowadzenia
zaje¢ dydaktycznych lub warsztatéw z zakresu badan klinicznych;

- Czes¢ XVIII — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, doswiadczenie w sktadaniu
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whnioskéw za posrednictwem systemu CTIS, doswiadczenie w zakresie prowadzenia zajeé
dydaktycznych lub warsztatéw, z zakresu badan klinicznych;

- Czes$¢ XIX — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, stopien doktora nauk medycznych lub nauk o zdrowiu lub nauk
biologicznych, dyplom MBA, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, min. 2-letnie zatrudnienie w
Centrum Wsparcia Badan Klinicznych, min 5-letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia zajec
dydaktycznych lub warsztatéw z zakresu badan klinicznych, potwierdzone oswiadczeniem lub
zaswiadczeniem od pracodawcy;

- Cze$¢ XX — wyksztatcenie wyzsze z zakresu medycyny, nauk o zdrowiu, farmacji, biologii,
biotechnologii lub pokrewne, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP, stopien dr hab. nauk medycznych,
lub pokrewnych, doswiadczenie w realizacji min. 3-trzech badan klinicznych na stanowisku Pl
(Principal Investigator), osiggniecia w realizacji badan naukowych potwierdzone publikacjami
naukowymi z listy filadelfijskiej (1SI Master Journal List). Doswiadczenie w zakresie prowadzenia zajec
dydaktycznych lub warsztatow z zakresu badan klinicznych.

Powyisze warunki Zmawiajacy bedzie oceniat na podstawie ztozonego Zatgcznika nr 2 (Formularz
ofertowy) oraz CV Wykonawcy.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca nie moze by¢ jednoczesnie stuchaczem studiéow
podyplomowych dotyczgcych danego postepowania (Oferta takiego Wykonawcy zostanie
odrzucona).

4. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), tj.:

1) nie jestem wykonawcg wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 ani wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 cyt. ustawy;

2

~

nie jestem wykonawcg, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U z 2022
r., poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 ani wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
cyt. ustawy;

3

~

nie jestem wykonawcg, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r., poz. 217, 2105 i 2106),
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacg od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 cyt. Ustawy. W celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postepowania, Zamawiajgcy wymaga, aby
Wykonawca ztozyt nastepujgcy dokument wraz z ofertg:
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— Oswiadczenie w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanym przez
Zamawiajgcego, stanowigcy zfgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Rozdziat 6. Wykaz dokumentéw oraz oswiadczen
1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zatacznik nr 2).
Oswiadczenie w zakresie podstaw wykluczenia (zatgcznik nr 3).
CV w jezyku polskim lub angielskim, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP.
Dokument rejestrowy z ktérego bedzie wynika¢ umocowanie do podpisania oferty lub adres

P wnN

bezptatnej bazy danych z ktérej Zamawiajgcy samodzielnie pobierze taki dokument (w
przypadku wykonawcéw prowadzgcych dziatalnosé).

5. Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca sktada w formie pisemnej lub
w formie/postaci elektronicznej.

Rozdziat 7. Kryteria oceny ofert

1. Ocenie podlegajg wytacznie oferty ztozone w terminie i niepodlegajace odrzuceniu.
2. Kryteria oceny ofert:

K1. Cena —70%

K2. Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych — 30%

K1. Kryterium ,Cena” (Kc) — 70%

Cena za wykonanie ustugi obejmuje wykonanie wszystkich oferowanych zadan, zgodnie z opisem w
zapytaniu ofertowym i jego zatgcznikach oraz wszelkie koszty i narzuty na cene

(jesli dotyczy — koszty wynagrodzenia, niezbedne obcigzenia publicznoprawne, podatek, sktadki ZUS,
w tym sktadki ZUS optacane przez Zamawiajgcego tzw. ,pochodne” od wynagrodzenia), koszty
dojazdow, noclegdw, rozmow telefonicznych, korespondencji w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia.

Kc = najnizsza zaoferowana cena/ cena oferty ocenianej x 70% x 100 pkt

K2. Kryterium ,,doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych” (Kzd) — 30%

Doswiadczenie w prowadzeniu zajeé dydaktycznych, warsztatéw, szkolen ze studentami,
doktorantami, uczestnikami studiéw podyplomowych — przeprowadzone w okresie ostatnich 5 lat.
Zamawiajgcy oceni doswiadczenie na podstawie oSwiadczenia ztozonego przez Wykonawce w
zataczniku nr 1 do Oferty

oferta moze otrzymaé maksymalnie 30 pkt

Liczba godzin akademickich Punkty
0-39 godzin 0 pkt
40-59 10pkt
60-79 20 pkt
Powyzej 80 30 pkt
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Rozdziat 8. Sposéb przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte, zgodnie ze wzorem formularza stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Do oferty nalezy dotgczy¢:
1) Oswiadczenie w zakresie podstaw wykluczenia (zatgcznik nr 3),
2) CV w jezyku polskim lub angielskim, aktualny certyfikat ICH E6 (R3) GCP,
3) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenc;ji (jezeli dotyczy),

2. Jesli wraz z Ofertg Wykonawca nie ztozy dokumentu wymienionego w ust. 1 pkt 1-3, Zamawiajacy
wezwie do jego uzupetnienia.

3. Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

4. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

5. Oferta musi byé napisana w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte lub ztozony
wraz z ofertg sporzgdzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski (nie dotyczy CV).

6. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana (kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub podpisana wtasnorecznie na papierze) przez
Wykonawce.

7. Cene oferty nalezy podac¢ w kwocie brutto, z zaokragleniem do drugiego miejsca po przecinku.

8. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

9. Cena ostateczna powinna obejmowac wszystkie prace zwigzane z realizacjg zamdwienia.

Rozdziat 9. Termin i miejsce ztozenia oferty

1. Oferty nalezy sktadac¢ do dnia 06.08.2026 r. do godziny 09:00.
2. Oferty nalezy sktadaé za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
dorota.jedrocha@uijk.edu.pl, w formie plikoéw zatagczonych do korespondencji. W tytule

wiadomosci nalezy wpisaé: ,,Oferta do postepowania nr KU.2302.30.2026".
3. Jezeli oferta wptynie do Zamawiajgcego po terminie, o ktérym mowa w pkt 1 zostanie odrzucona.
4. Otwarcie ofert nastapi 06.08.2026 r. o godz. 09:15 w siedzibie Zamawiajgcego.

Rozdziat 10. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadanie ofert czesciowych. Postepowanie podzielone
zostato na XX czesci z ktérych kazda stanowi odrebny przedmiot zaméwienia. Wykonawca moze
ztozy¢ oferte na 1 czes¢, 2 czesci, wiecej czesci lub wszystkie czesci postepowania.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien podobnych.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdaé od Wykonawcy uzupetnienia, lub
wyjasnienia dokumentdéw dotyczacych tresci ztozonej oferty. Zamawiajgcy moze w toku badania

i oceny danej oferty zgdaé dostarczenia od danego Wykonawcy takich dokumentéw jak: skan
dyplomu ukonczenia uczelni wyzszej, skan swiadectwa pracy, skan zaswiadczenia z miejsca pracy,
lub innego dokumentu dowodzgcego doswiadczenie, zgodnie z o$wiadczeniami, ktére
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Wykonawca ztozyt w Formularzu ofertowym, skan innego oswiadczenia dotyczgcego danych
zawartych w Formularzu ofertowym, np. skan dyplomu nadania stopnia naukowego. Informacja o
koniecznosci dostarczenia dokumentu/ow zostanie przestana przez Zamawiajgcego do
Wykonawcy na adres mailowy wskazany w Formularzu ofertowym. Zamawiajgcy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera
informacje/oswiadczenia nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.

5. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
— oczywiste omyfki pisarskie;
— oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek;

— inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian

w tresci oferty;
chyba, ze mimo ich poprawiania oferta Wykonawcy jest niezgodna z trescig zapytania
ofertowego. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi o dokonaniu poprawy omytek Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.
6. Zamawiajgcy wybierze do realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawce, ktory:
1) nie zostat wykluczony z postepowania,
2) spetnit warunki udziatu w postepowaniu,
3) jego oferta nie zostata odrzucona,
4) jego oferta uzyskata najwyzszg ilos¢ punktéw wg kryteridw oceny ofert opisanych Rozdziale 7.
7. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje na swojej stronie internetowe;j a
takze skontaktuje sie z wybranymi Wykonawcami.
8. Zamawiajacy zawrze umowe (zatgcznik nr 4) w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawca,
ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
9. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.
10. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania
i oceny ofert sposrdéd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcdéw oraz wybrac
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.
11. Niniejsze postepowanie prowadzone jest bez zastosowania przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych.
12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
13. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, w szczegdlnosci, jezeli.:
1) do terminu sktadania ofert nie wptynie zadna oferta,
2) wszystkie oferty ztozone w postepowaniu podlegaty odrzuceniu,
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3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamodwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

4) postepowanie obarczone jest wada.

14. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

1) w zakresie proceduralnym: Dorota Jedrocha, email: dorota.jedrocha@ujk.edu.pl,

2) w zakresie merytorycznym: Justyna Klusek, email: justyna.klusek@ujk.edu.pl.
15. Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 127/2018 z dnia 23.05.2018,
str.1), dalej ,RODO”, zamawiajacy informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Administratorem danych osobowych, przekazanych zamawiajgcemu w zwigzku z niniejszym
postepowaniem, nazwa jak na wstepie, jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, ul.
Zeromskiego 5, 25-369 Kielce,

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, nadzorujgcego prawidtowos¢
przetwarzania danych osobowych, z ktdrym mozna skontaktowad sie za posrednictwem adresu
e-mail: iod@ujk.edu.pl

Dane osobowe, przekazane zamawiajgcemu w zwigzku z niniejszym postepowaniem, nazwa jak
na wstepie, przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem prowadzonym w procedurze Zapytania ofertowego, jak tez- jezeli do tego
dojdzie-zawarcia czy wykonania umowy w sprawie realizacji zamdwienia stanowigcego
przedmiot postepowania.
Odbiorcami pan/Pani danych osobowych sg lub moga by¢:
wiasciwie upowaznione osoby fizyczne, prawne lub inni odbiorcy posiadajgcy podstawe
prawng zadania dostepu do danych osobowych oraz odbiorcy, ktérym muszg zostaé
ujawnione dane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niepodanie wymaganych danych bedzie
skutkowac brakiem mozliwosci wziecia udziatu w zapytaniu ofertowym.
Dane osobowe bedg przechowywane:

a) przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania tej umowy, z zastrzezeniem postanowienia
ppkt. 6b),

b) w przypadku zamdwienia wspotfinansowanego ze zrédet zewnetrznych przez okres 5 lat od
dnia akceptacji rozliczenia finansowego przez instytucje udzielajgcg finansowania projektu /
programu.

Osoba fizyczna, ktérej dane osobowe zostaty przekazane zamawiajgcemu w ofercie i/lub
innych dokumentach sktadanych przez wykonawce posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych,
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy RODO,

8) Osobie fizycznej, ktérej dane osobowe zostaty przekazane zamawiajgcemu w ofercie i /lub

innych dokumentach sktadanych przez wykonawce nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania tych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9) W odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Zalaczniki do zapytania ofertowego stanowigce jego integralng czes¢:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia.

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie w zakresie podstaw wykluczenia.
Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy.

Komisja akceptuje tres¢ zapytania ofertowego:

1. Dariusz Lenard
2. Justyna Klusek
3. Anna Lewandowska
4. Monika Paluch

5. Dorota Jedrocha

Zatwierdzam:
mgr Tomasz Czajewicz
KANCLERZ
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