
1 

 

  

                               
 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego 
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
na usługę przeprowadzenia audytu zewnętrznego projektu pn. „Kompetentny nauczyciel 

wczesnej edukacji szkolnej inwestycją w lepszą przyszłość”  
 

 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone na podstawie ustawy  
z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych  

(t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.) 
w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości poniżej 193000 euro 

 
Znak sprawy: DP/2310/10/12 
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I. ZAMAWIAJĄCY 
 
Zamawiającym jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach; 25-369 Kielce,  
ul. Żeromskiego 5, tel. (0-41) 349 72 77.  
 

II. TRYB POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone będzie w trybie przetargu 
nieograniczonego; art. 39 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego. 
             

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia audytu zewnętrznego projektu pn. 
„Kompetentny nauczyciel wczesnej Edukacji inwestycją w lepszą przyszłość”, 
współfinansowanego przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik Nr 1 do niniejszej SIWZ. 
 

IV. ZAMAWIAJĄCY NIE DOPUSZCZA SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH  
  

V. ZAMAWIAJĄCY NIE DOPUSZCZA SKŁADANIA OFERT WARIANTOWYCH 
 

VI. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 4 tygodnie licząc od daty podpisania umowy – 
pożądany. 
 

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. Zgodnie z zapisami art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych o udzielenie 

zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
 
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności,   
    jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,  
 
2) posiadania wiedzy i doświadczenia, tj.: 
    -  wykonali  należycie minimum dwie usługi ( 2 audyty projektów   
       współfinansowanych  ze środków Unii Europejskiej realizowanych w uczelniach   
       wyższych) - w  okresie  ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a   
       jeżeli   okres prowadzenia  działalności jest krótszy- w tym okresie. 
 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia, tzn. dysponują min. 2 osobami z uprawnieniami do 
przeprowadzenia audytu, z doświadczeniem w przeprowadzaniu audytów projektów 
współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej (Zamawiający wymaga, aby każda z 
osób przeprowadziła minimum dwa audyty współfinansowane ze środków Unii 
Europejskiej). 
 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.  
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2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu w 
oparciu o art. 24 ust. 1 Pzp. 
 
 

Uwaga:  
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych 
do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany 
jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji 
zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów 
do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu 
zamówienia. 

 
3. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków:  

 
W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest 
złożyć stosowne oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt VIII Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia. Z treści załączonych oświadczeń  
i dokumentów winno wynikać jednoznacznie, że Wykonawca spełnił w/w warunki.  
Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia/nie spełnia”, w 
oparciu o informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach załączonych do oferty, a 
wyszczególnionych w pkt VIII SIWZ. 
 

VIII. DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTÓW: 
 
Do oferty muszą być dołączone n/w dokumenty: 
 
A. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22  

ust. 1 Pzp: 
 

1) Oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp., sporządzone wg Załącznika Nr 3 do SIWZ. 
 

2) Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i 

doświadczenia (minimum dwa audyty projektów współfinansowanych  ze środków Unii 

Europejskiej przeprowadzone w uczelniach wyższych)  w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy -  w tym 

okresie, z podaniem przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączą dokumenty 

potwierdzające, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

 
3) Wykaz osób (min. 2 osoby z uprawnieniami do przeprowadzenia audytu, z doświadczeniem w 

przeprowadzaniu audytów projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej - 
Zamawiający wymaga, aby każda z osób przeprowadziła minimum dwa audyty 
współfinansowane ze środków Unii Europejskiej), które będą uczestniczyć w wykonywaniu 
zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usługi wraz z 
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia 
niezbędnych do wykonania  zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie 



4 

 

czynności (w zamówieniu),  oraz informacją  o podstawie do dysponowania tymi 
osobami.  

 
4) Oświadczenie Wykonawcy, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu   

   zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek  
   posiadania takich uprawnień.  
 

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach,  
o których mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.: 
 

1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia. 

2) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24  
ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie  
w zakresie 24 ust. 1 pkt 2  

 
C) Oprócz dokumentów wymienionych powyżej, do oferty należy załączyć: 

 
1) Dokument lub dokumenty, z których będzie wynikać uprawnienie do podpisania oferty np.: 
aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, aktualny statut spółki. W 
przypadku, gdy oferta jest podpisywana przez pełnomocnika-pełnomocnictwo. 

2) Wypełniony formularz ofertowy. 

 

    Zaleca się, aby dokumenty były ułożone w podanej wyżej kolejności. 

 

Dokumenty muszą być przedstawione w postaci oryginałów lub kserokopii poświadczonych za 
zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę przez niego upoważnioną. 

 
Uwaga: 
- Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w:  
Rozdziale VIII pkt B 2) - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej niż  

6 miesiące przed upływem terminu składania ofert,  
 

IX. OSOBA UPOWAŻNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI 
 
Osobą upoważnioną do kontaktu z oferentami jest: 

- Anna Kowalczyk, tel./fax  (041) 349 72 75. 
 

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 
Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 
XI. WADIUM 
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Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.  
 

XII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT 
 
Oferty należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim. Oferta musi być podpisana 
przez Wykonawcę lub osobę przez niego upoważnioną. Każdy Wykonawca może złożyć tylko 
jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych Warunków 
Zamówienia.  

 
XIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT  

Oferty należy złożyć do dnia 26.01. 2012r. do godziny 1100, na adres: 
Uniwersytet  Jana Kochanowskiego w Kielcach 

25-369 Kielce, ul. Żeromskiego 5, Sekretariat Kanclerza, pokój nr 5 

Oferta musi być zapakowana w dwie koperty, na zewnętrznej kopercie należy umieścić napis: 
„Oferta na przeprowadzenie audytu zewnętrznego projektu pn. „Kompetentny nauczyciel 
wczesnej edukacji inwestycją w lepszą przyszłość”. Nie otwierać przed 26.01.2012 r.”  
Wewnętrzna koperta oprócz napisu j.w musi zawierać pełną nazwę Wykonawcy  
i jego adres. 
Oferty zostaną otworzone w dniu 26.01. 2012r. o godz. 1115. 
Wykonawcy mogą uczestniczyć w otwarciu ofert. 
  

XIV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY  
 
Cenę oferty należy podać w kwocie netto i brutto wraz z podatkiem VAT. 
Cena powinna uwzględniać wszelkie niezbędne prace związane z realizacją 
zamówienia.  
 

XV. KRYTERIA WYBORU OFERTY  
 
Celem niniejszego postępowania jest wybór oferty najkorzystniejszej spośród ofert nie 
odrzuconych, wg podanego kryterium: 
 
Jedynym kryterium wyboru oferty będzie: 

                 cena brutto - stanowiące wagę  100% 
 
W celu ustalenia wielkości punktowej, jaką poszczególni Wykonawcy uzyskali z tytułu 
kryterium cena, Zamawiający dokona porównania ofert według następujących zasad: 
Kryterium: cena brutto: maksymalną ilość punktów (100) Zamawiający     
przyzna ofercie z najniższą ceną brutto, pozostałe będą oceniane w proporcji do niej, tj.: 
(Cena brutto najniższa : Cena brutto badana) x 100 pkt = liczba punktów uzyskana 

przez poszczególne oferty w odniesieniu do kryterium cena. 

Najkorzystniejsza oferta to oferta o największej ilości punktów otrzymanych  
w kryterium cena.  

 
XVI.  INFORMACJA DOTYCZĄCA WALUT, W JAKICH MAJĄ BYĆ PROWADZONE 

ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 
 
Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 
 

XVII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 
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W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 
Zamawiający i Wykonawcy przekazują  pisemnie. 
 
Adres do korespondencji: 
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 
Dział Zamówień Publicznych, pokój nr 4 
ul. Żeromskiego 5,  
25-369 Kielce 
Tel./fax 041-349-72-75 
 

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE ZOSTANĄ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, 
którzy złożyli oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy oraz zamieści informacje, o których mowa 
w art. 92 ust. 1 pkt. 1, na stronie internetowej oraz  
w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 
W piśmie do Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający wyznaczy termin i 
miejsce podpisania umowy. 
Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego zgodnie z art. 94 ust. 1 
ustawy, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia  
o wyborze oferty, z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2. 
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy  
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki 
unieważnienia postępowania z art. 93 ust. 1 ustawy. 

               W przypadku unieważnienia postępowania z art. 93 ust. 1 ustawy Zamawiający     
               zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, zgodnie z art. 93 ust. 3. 

 
XIX. WZÓR UMOWY W SPRAWIE NINIEJSZEGO ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 
Wszelkie zobowiązania Wykonawcy dotyczące realizacji zamówienia określone są we wzorze 
umowy stanowiącym załącznik Nr 4 do niniejszej SIWZ. 
 

XX.  INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZMIANACH POSTANOWIEŃ ZAWARTEJ 
UMOWY  
 

                 Zamawiający dopuszcza  zmiany  postanowień zawartej umowy w stosunku do   
                 treści, na  podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy tzn.  

          - dopuszcza wydłużenie  terminu realizacji umowy w przypadku zaistnienia   
               okoliczności niezależnych od Wykonawcy. W takim przypadku Wykonawca   
               winien złożyć pisemny wniosek uzasadniający zmianę i uzyskać akceptację   
               Zamawiającego; 
          - dopuszcza zmianę osób realizujących zamówienie wskazanych przez Wykonawcę   
             w „Wykazie osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia” - w   
             przypadku zaistnienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy, pod warunkiem   
             spełniania przez Wykonawcę wymaganego w SIWZ warunku udziału w   
             postępowaniu dot. dysponowania osobami  zdolnymi do wykonania zamówienia.  
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            W takiej sytuacji Wykonawca winien złożyć pisemny wniosek uzasadniający   
           zmianę i uzyskać akceptację Zamawiającego. 

 
XXI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
 
Uczestnikom niniejszego postępowania przysługują środki odwoławcze opisane  
w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku  
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.). 

 
     Załączniki do SIWZ: 
1. Przedmiot zamówienia  
2. Formularz oferty 
3. Formularz oświadczenia z art. 22 ust.1 ustawy Pzp 
4. Wzór umowy 
5. Formularz oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia 
6.   Formularz - wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia 
7.Formularz – wykaz usług 
 
Podpisy komisji:  
 
1.  
 
2. 
 
3. 
 
4. 
 
5. 

  ...................................... 
    ZATWIERDZAM 
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Załącznik nr 1 do SIWZ 
 

Przedmiot zamówienia 
 
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie audytu zewnętrznego projektu pn. „Kompetentny 
nauczyciel wczesnej edukacji inwestycją w lepszą przyszłość”, współfinansowanego przez Unię 
Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 
Audyt zewnętrzny projektu ma obejmować okres realizacji projektu od 1.09.2009r. do 31.12.2011r. 
 
1. Celem przeprowadzenia audytu zewnętrznego projektu pn. „Kompetentny nauczyciel wczesnej 

edukacji inwestycją w lepszą przyszłość” jest zwiększenie pewności beneficjenta oraz instytucji 
wypłacającej środki, że projekt jest realizowany prawidłowo, zgodnie m.in. z prawem, procedurami 
oraz zapisami umowy o dofinansowanie projektu. 

 
2. Efektem audytu ma być uzyskanie racjonalnego zapewnienia w postaci raportu z audytu, że  wydatki 

poniesione w ramach projektu są kwalifikowalne, a realizowany projekt jest zgodny z umową i 
wnioskiem oraz wydanie opinii w tym zakresie. W tym celu należy sprawdzić, czy działania,  których 
dotyczą poniesione wydatki rzeczywiście zostały zrealizowane, czy wnioski o płatność są zgodne z 
wymaganiami zawartymi w umowie oraz czy są poparte odpowiednimi dokumentami finansowymi. 
Sprawdzenie to winno odbyć się poprzez badanie:  

- czy księgi rachunkowe (w części dotyczącej ewidencji zdarzeń gospodarczych związanych z 
realizacją projektów) wraz z dowodami księgowymi, stanowiącymi podstawę dokonania w nich 
zapisów  
-czy wnioski o płatność sporządzone na podstawie dokumentów potwierdzających poniesienie 
wydatków (faktury i/lub inne dokumenty o równoważnej wartości dowodowej)   
-czy sprawozdania z realizacji projektu odpowiadają we wszystkich istotnych aspektach 
wymogom programu oraz prawidłowo, rzetelnie i jasno przedstawiają sytuację finansową i 
majątkową projektu według stanu na dzień sporządzenia ww. dokumentów. 

 
3. Minimalny zakres audytu musi  obejmować: 

1) sprawdzenie, czy Beneficjent realizuje projekt zgodnie z umową o dofinansowanie  
i obowiązującymi przepisami prawa (w szczególności w zakresie prawa zamówień publicznych 
oraz ochrony danych osobowych); 

2) sprawdzenie, czy beneficjent wdrożył zalecenia przeprowadzonych kontroli oraz usunął 
nieprawidłowości, jeśli takie zostały wykryte; 

3) sprawdzenie, czy beneficjent posiada ścieżkę audytu w zakresie finansowo-księgowym, 
4) audyt poprawności księgowania wydatków poniesionych w ramach realizowanego projektu, 

oceny kwalifikowalności kosztów, sposobu ich dokumentowania i prowadzenia odrębnej 
ewidencji księgowej; 

5) sprawdzenie czy wydatki wykazane w dokumentach zostały rzeczywiście poniesione, 
6) sprawdzenie wniosków beneficjentów o płatność z księgami rachunkowymi beneficjenta w części 

dotyczącej projektu; 
7) sprawdzenie wiarygodności sprawozdań z realizacji projektu przekazywanych przez 

beneficjenta; 
8) sprawdzenie sposobu promocji projektu; 
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9) sprawdzenie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentacji zgromadzonej w ramach 
realizowanego projektu. 
 

4. Standardy, na podstawie których przeprowadzono audyt, a także próg istotności i poziom ufności 
należy zamieścić w raporcie z audytu. Listę dokumentów zweryfikowanych podczas audytu należy 
załączyć do raportu. Zakres min. wymogów dotyczących  raportu z przeprowadzonego audytu 
opisano  w tabeli poniżej. 

 
RAPORT Z AUDYTU NR ........ /....... 
 

1 Data sporządzenia raportu  
2 Numer audytowanego projektu  

 
3 Nazwa i adres podmiotu realizującego 

projekt 
 
 

4 Nazwa podmiotu przeprowadzającego 
audyt  

 
 

5 Imiona i nazwiska audytorów /biegłych 
rewidentów uczestniczących w audycie 
oraz numer imiennego upoważnienia do 
przeprowadzenia audytu 

 

6 Termin przeprowadzenia audytu  

7 Czas wykonania audytu   
8 Cel audytu  

9 Standardy na podstawie których 
przeprowadzono audyt 

 

10 Zakres przedmiotowy audytu  

11 Podjęte działania i zastosowane techniki 
audytu 

 

12 Termin realizacji projektu oraz zwięzły 
opis audytowanego projektu 

 
 
 

13 
 

Ustalenia stanu faktycznego  
 

14 
 

Określenie wielkości próby oraz 
metodologii jej doboru 

 
 

15 Wskazanie stwierdzonych problemów w 
trakcie realizacji projektu wraz ze 
wskazaniem ich wagi oraz, czy 
jakikolwiek z tych problemów ma 
charakter systemowy 

 
 

16 Określenie oraz analiza przyczyn i 
skutków uchybień 

 

17 Uwagi i wnioski w sprawie usunięcia 
stwierdzonych uchybień, rekomendacje 

 
 
 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

...................................................  
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................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

...................................................  

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

...................................................  

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

...................................................  
 
 
 (Podpisy audytorów przeprowadzających audyt)  Miejsce, 
data..................................................... 
 
………………………………………………………. 
 
(Podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej) 
 
…………………………………………………….. 
 
 
 
Lista zweryfikowanych podczas audytu dokumentów: 

 

…………………………………………… 

 

 
 
 
 
 

 
5. Wykonawca przygotuje i przekaże Zamawiającemu wyniki audytu (raport zawierający opinię), w 

trzech egzemplarzach w formie papierowej oraz w jednym egzemplarzu na zabezpieczonym przed 
zmianami nośniku  elektronicznym – płyta CD-ROM.  
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Załącznik Nr 2 do SIWZ 
........................................................ 
               (nazwa firmy) 
 
........................................................ 
            (dokładny adres) 
 
........................................................ 
           (NIP/REGON) 
 
....................................................... 
 (TELEFON/FAX) 
                                                          
                                                                  OFERTA 
                                                                              Uniwersytet 

    Jana Kochanowskiego w Kielcach 
                                                                               ul. Żeromskiego 5 
                                                                               25-369 Kielce 
 
           Nawiązując do postępowania w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie audytu 
zewnętrznego projektu pn. „Kompetentny nauczyciel wczesnej edukacji inwestycją w lepszą przyszłość”: 
1. Oferujemy wykonanie zamówienia w zakresie objętym Specyfikacją Istotnych Warunków 

Zamówienia za łączną cenę brutto: ..............................zł (słownie złotych: ........................................... 
...................................................................) ; w tym kwota netto ......................zł; i podatek VAT  ..... 
% w wysokości ...........zł. 

2. Cena uwzględnia  .................................................................................................................... 
................................................................................................................................................. 

3. Zamówienie wykonamy w terminie ......................................................................................... 
4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy 

do nich żadnych zastrzeżeń. Zdobyliśmy również konieczne informacje potrzebne do właściwej 
wyceny oraz właściwego wykonania przedmiotu zamówienia. 

5. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez 30 dni. 
      Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  
6. Oświadczamy, że zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia projekt umowy został 

przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia 
umowy na wymienionych w nim warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez 
Zamawiającego. 

7. Oświadczamy, że wszystkie strony naszej oferty łącznie z wszystkimi załącznikami są 
ponumerowane i cała oferta składa się z ........ stron. 

 
                  
                ………………………………… 
                       (miejscowość, data) 
                                                                                                                               
                                                                                                ................................................................... 
                                                                                              (podpis wykonawcy lub osoby upoważnionej)  
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ZAŁĄCZNIK nr 3 do SIWZ 

DP/2310/10/12                                                                                            
 
 
  

OŚWIADCZENIE 

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

 
 
 
W związku z przystąpieniem ……................................................................................................... 
 ........................................ z siedzibą w .................................................................... 
ul…...................................... do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w 
trybie przetargu nieograniczonego składam oświadczenie w oparciu o przepisy art. 22 ust. 1 ustawy z 
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), że 
reprezentowany przeze mnie podmiot, spełnia warunki dotyczące: 
 
1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania; 
 
2. posiadania wiedzy i doświadczenia11; 

 
3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia1; 
 

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej1; 
 

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności 
karnej z art. 233 §1 k.k. 

 
 

.................................. dnia ............................ r. 
 
 
 

……………..................……………………… 
                                                                                                                             

wykonawca lub osoba uprawniona do składania oświadczeń 
woli 

w imieniu Wykonawcy 
 
 
 

 
                                                 
1 1 Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp: Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji 
zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.   
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                                                                                                              Załącznik nr 4 do SIWZ 
 

Wzór umowy 
 

UMOWA NR DP/ 2310/……/12 

 
zawarta w Kielcach w dniu ………………………..  pomiędzy: 
Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach, ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce, zwanym dalej 
Zamawiającym,  
reprezentowanym przez: 
 
mgr Janinę Pierścińską  -  Kanclerz 
 
a 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………, zwanym 
dalej Wykonawcą, reprezentowanym przez: 
 
…………………………………………. 
………………………………………… 

§ 1 
Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania dzieła - audytu projektu pn. 
„Kompetentny nauczyciel wczesnej edukacji inwestycją w lepszą przyszłość” zgodnie ze 
specyfikacją istotnych warunków zamówienia i złożoną ofertą, które stanowią integralną część 
niniejszej umowy. 
 

§ 2 
Zakres przedmiotowy umowy obejmuje przeprowadzenie audytu zewnętrznego projektu, o którym 
mowa w § 1, obejmującą zakres wskazany w opisie przedmiotu zamówienia oraz siwz.  

 
§ 3 

1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności w zakresie objętym 
umową. 

2. Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i 
osobami zdolnymi do wykonania umowy. 

3. Wykonawca zagwarantuje rzetelność oraz trafność doboru narzędzi do przeprowadzenia audytu.  

 
§ 4 

1. Termin wykonania umowy: ……………………………. .   

2. Odbiór dzieła nastąpi na podstawie protokołu odbioru usługi podpisanego przez Strony, po 
przedłożeniu Zamawiającemu wyników z audytu (raport  zawierający opinię), w trzech 
egzemplarzach w formie papierowej oraz w jednym egzemplarzu na zabezpieczonym przed 
zmianami nośniku  elektronicznym – płyta CD-ROM. 

3. Do kontaktowania się z Wykonawcą w sprawie realizacji umowy i podpisania protokołu odbioru 
usługi Zamawiający wyznacza  ……………………………………………………………. 
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4. Do kontaktowania się z Zamawiającym w sprawie realizacji umowy i podpisania protokołu odbioru 
usługi Wykonawca wyznacza  …………………………………………………………….. 

 
§ 5 

1. Strony ustalają wynagrodzenie z tytułu wykonania umowy w wysokości brutto …………zł (słownie 
złotych: ……………………………………………… …………………………………). 

2. Rozliczenie pomiędzy Stronami za wykonane prace nastąpi w oparciu o podpisany przez Strony 
protokół odbioru usługi, w terminie 30 dni licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

§ 6 
1. W przypadku opóźnienia w wykonaniu umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w 

wysokości 0,1 % należnego wynagrodzenia, za każdy dzień opóźnienia. 

2. Z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn nieleżących po stronie Zamawiającego Wykonawca 
zapłaci karę umowną w wysokości 30% wynagrodzenia określonego w § 5 ust.1.  

§ 7 
1. Niniejszą umową Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworów 

wytworzonych na potrzeby realizacji umowy, na wszystkich polach eksploatacji, o których mowa w 
art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a w szczególności 
w zakresie:  

1) utrwalenia, 
2) zwielokrotnienia określoną techniką, 
3) wprowadzenia do obrotu, w tym sprzedaży, najmu, dzierżawy, użyczenia, 
4) wprowadzenie do pamięci komputera, 
5) publicznego wykonania albo publicznego odtworzenia, 
6) wystawienia, 
7) wyświetlenia, 
8) nadania za pomocą wizji lub fonii przewodowej albo bezprzewodowej przez stację 

naziemną, 
9) nadania za pośrednictwem satelity, 
10) zmian, korekt, rozbudowy. 

2. Wynagrodzenie należne Wykonawcy, określone w § 5 ust. 1 obejmuje korzystanie przez 
Zamawiającego z dzieł objętych umową na wszystkich polach eksploatacji. 

3. Wykonawca nie zachowuje wyłącznego prawa zezwalania na wykonywanie zależnego prawa 
autorskiego. 

4. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 przenosi na Zamawiającego 
własność egzemplarzy dzieła. 

5. Odstąpienie od umowy lub jej rozwiązanie, niezależnie od przyczyn, nie powoduje obowiązku zwrotu 
spełnionych świadczeń wzajemnych. 

§ 8 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego i Ustawy z 
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 

§ 9 
Przelew wierzytelności wynikających z niniejszej umowy wymaga uprzedniej pisemnej zgody 
Zamawiającego. 
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§ 10 
W sprawach spornych właściwym miejscowo jest Sąd Rejonowy w Kielcach. 

 
§ 11 

Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia dokumentów związanych  
z realizowanym zamówieniem, w tym do dokumentów finansowych. 
 

 
§ 12 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa otrzymuje Zamawiający, 
a jeden Wykonawca. 

 
 
 
 
WYKONAWCA :                                                                                     ZAMAWIAJĄCY:  
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PROTOKÓŁ ODBIORU USŁUGI 

Przeprowadzenie audytu zewnętrznego projektu pn. „Kompetentny nauczyciel wczesnej edukacji 

inwestycją w lepszą przyszłość” 

 

Wykonawca:  ……………………………………………. 

   ……………………………………………. 

   ……………………………………………. 

   ……………………………………………. 

 

Zamawiający : Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 

   ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce 

 

Miejsce odbioru: ………………………………………………. 

    ……………………………………………… 

 

Data odbioru: ………………………………………………. 

 

Usługa została zrealizowana zgodnie / nie zgodnie z  umową  DP/2310/…/12  z dnia …………………...  

Uwagi:………………………………………………………………………………………………………. 
 

Protokół spisano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. 

 

 

 

 

 

 

WYKONAWCA LUB OSOBA UPOWAŻNIONA:           ZAMAWIAJĄCY LUB OSOBA                           

                                                                                                                          UPOWAŻNIONA: 

               

……………………………                    …………………………… 

      Czytelny podpis                                      Czytelny podpis  
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DP/2310/10/12                                                                                             Załącznik nr 5  do SIWZ                                                                                  
 
 
 

 
OŚWIADCZENIE 

o braku podstaw do wykluczenia 

 
 
 
W związku z przystąpieniem ……................................................................................................... 
 ........................................ z siedzibą w ................................... ul. ................................................       
do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu 
nieograniczonego na wykonanie usługi - audyt zewnętrzny projektu pn. „Kompetentny nauczyciel 
wczesnej edukacji inwestycją w przyszłość”, składam oświadczenie w oparciu o przepisy art. 24 ust. 
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze 
zm.), że wobec reprezentowanego przeze mnie podmiotu, brak jest podstaw do wykluczenia z 
niniejszego postępowania. 
 
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności 
karnej z art. 233 §1 k.k. 

 
 
 
 
 
 
 

.................................. dnia ............................ r. 
 
 
 

……………..................……………………… 
wykonawca lub osoba uprawniona do składania oświadczeń 

woli 
w imieniu Wykonawcy 
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DP/2310/10/12                                                                                                                                                      Załącznik nr 6 do SIWZ 
 

WYKAZ OSÓB 
 

Wykaz osób (min. 2 osoby z uprawnieniami do przeprowadzenia audytu, z doświadczeniem w przeprowadzaniu audytów projektów 

współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej- minimum dwa audyty projektów współfinansowanych przez Unię Europejską 
przeprowadzone przez każdą osobę),które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia tj. w przeprowadzeniu audytu wraz z informacjami na 
temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania  zamówienia, a także zakresu wykonywanych 
przez nie czynności (w zamówieniu),  oraz informacją  o podstawie do dysponowania tymi osobami.  
 
Lp. Imię  

i nazwisko 
Kwalifikacje 
zawodowe 

Doświadczenie Wykształcenie Zakres wykonywanych 
czynności w zamówieniu 

Forma współpracy z 
Wykonawcą¹ 

1 2 3 4 5 6 7 
 
 
 
 
 

      

 
             
……………………………. dnia…………………………. 
             
 

……………………………………………………………… 
 
 
¹Podać rodzaj umowy (np.: o pracę, o dzieło, zlecenie itp.)                                                          podpis Wykonawcy lub osoby 
upoważnionej 
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                                                                                                                                                                         Załącznik nr 7 do SIWZ 

WYKAZ USŁUG 

Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania 

spełniania warunku wiedzy i doświadczenia (minimum dwa audyty projektów współfinansowanych  ze środków Unii Europejskiej 

przeprowadzone w uczelniach wyższych)  w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy -  w tym okresie, z podaniem przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączą dokumenty potwierdzające, że usługi 

te zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

 

    L.p. Przedmiot usługi           Data wykonania usługi (od – do ) Nazwa i adres odbiorcy, dla którego 

wykonano usługę 

1. 2. 3 4. 

 

 

 

 

 

   

 

Do wykazu należy dołączyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług wymienionych w powyższej tabeli. 

 
 
 
……………………………. dnia…………………………. 

……………..................……………………… 

                                                                           uprawniony do składania oświadczeń woli 

                                                                                                         w imieniu Wykonawcy 


