SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na dostawe papieru toaletowego i recznikéw papierowych

I.NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, 25-369 Kielce, ul. Zeromskiego 5
Strona internetowa: www.ujk.edu.pl

Nr telefonu: (41) 349-72-75

Nr faksu: (41) 349-72-75

Nr sprawy: DP/2310/32/13

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie niniejszego zaméwienia prowadzone jest na podstawie ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113
poz. 759 z poz. zm.), zwanej dalej ,ustawg” oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy.
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art.
39, o wartosci zamOwienia ponizej rownowartosci  kwoty okreslonej w przepisach

wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

ll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1.Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa papieru toaletowego

i recznikbéw papierowych okreslonych w zatgczniku nr 1 do SIWZ.
2.Przedmiot zaméwienia obejmuje:
- dostawe papieru toaletowego;
- dostawe papieru toaletowego do pojemnikéw firmy ,MERIDA”;
- dostawe recznikéw papierowych w rolce;
- dostawe recznikéw papierowych w rolce do pojemnikéw firmy ,MERIDA”;
- dostawe recznikéw papierowych sktadanych w ,zz” do pojemnikéw firmy ,MERIDA”.
Podane w zatgczniku nr 1 ilosci okreslajg prognozowane potrzeby Zamawiajgcego w okresie
obowigzywania umowy.
Zamawiajacy bedzie dokonywat zakupdw poszczegdlnych pozycji przedmiotu zamdwienia
sukcesywnie, w momencie wystgpienia potrzeb, na podstawie zamowien czgstkowych.
llos¢ i rodzaj towaru Zamawiajacy bedzie okreslat faksem lub telefonicznie.
Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji dostaw nie czesciej niz 2 razy w tygodniu.
Zamowiony towar Wykonawca dostarczy na swoj koszt do siedziby Zamawiajgcego lub
innych jednostek Uczelni wskazanych przez Zamawiajgcego, w ciggu 48 godzin liczgc od

momentu ztozenia zamoéwienia.



3. Pozycja we Wsp6lnym Stowniku Zaméwien (CPV):
33761000-2 papier toaletowy
33763000-6 reczniki papierowe

IV.OFERTY WARIANTOWE | CZESCIOWE
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i czesciowych.

V.ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupetniajgcego.

VL.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamoéwienia: sukcesywnie przez okres12 miesiecy od daty podpisania

umowy.

VI. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1) Zgodnie z zapisami art. 22 ust.1 ustawy Prawo zaméwien publicznych o
udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja
warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj. wykaza, ze w okresie ostatnich 3 lat (a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) wykonali minimum jedna
dostawe papieru toaletowego i recznikéw papierowych na kwote minimum 40 000,00
zt brutto oraz zatgczg dokument potwierdzajgcy, ze ta dostawa zostata wykonana
nalezycie;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

2) Zgodnie z zapisem art. 26 ust. 2a ustawy Pzp Wykonawca wykaze brak
podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkow, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

2.0pis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow:
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W celu potwierdzenia spetniania w/w warunkéw Wykonawca zobowigzany jest ztozyc
stosowne os$wiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. VIII Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia. Z tresci zatgczonych oswiadczen i dokumentow winno wynikaé
jednoznacznie, ze Wykonawca spetnit warunki.

Ocena spetniania warunkéw dokonana zostanie metodg spetnia/nie spetnia w oparciu o
informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach zatgczonych do oferty a
wyszczegOlnionych w pkt. VIII SIWZ.

VIIl. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU:

A. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 Pzp:

1) Os$wiadczenie zgodne z trescig art. 22 ust. 1 ustawy Pzp., sporzadzonego wg.
zatgcznika Nr 4 do SIWZ.

2) Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych rowniez
wykonywanych, dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia (minimum jedna dostawa papieru toaletowego i recznikow
papierowych na kwote brutto 40 000,00zt ) w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w
tym okresie z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz
zatgczeniem dokumentdédw potwierdzajgcych, ze te dostawy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie (formularz zatgcznik nr 5 do SIWZ).

Uwagal!!

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkédw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegblnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres

korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia.

Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a
podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamoOwienia, Zamawiajgcy zada od



Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w
niniejszym punkcie ppkt. B.

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w
okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.:

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatgcznik Nr 3 do SIWZ).

2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert, a stosunku do os6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt.2 ustawy.
Uwaga:

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ppkt. B. 2), - sktada dokument wystawiony w

kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgcy odpowiednio, ze nie

otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty muszg by¢ przedstawione w postaci oryginatow lub kserokopii poswiadczonych
za zgodno$¢ =z oryginatem przez Wykonawce (czytelny podpis upowaznionego
przedstawiciela lub imienna pieczatka z parafkg) tj. przez osoby reprezentujgce Wykonawce

lub przez petnomocnika upowaznionego do ztozenia oferty w jego imieniu.

IX. INNE WYMAGANIA

Do oferty nalezy dotaczyé¢:

1. Dokument (np. petnomocnictwo, odpis z wtasciwego rejestru, zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub umowe spéiki, itp.) zawierajacy dane aktualne na
dzieh sktadania ofert, potwierdzajgcy, ze oferta zostata podpisana przez osobely
wiasciwie umocowana/e do reprezentowania wykonawcy, jezeli nie wynika to z innych
dokumentéw zatgczonych do oferty.

2. Po jednej sztuce kazdego (oferowanego) asortymentu wymienionego w przedmiocie
zaméwienia (zatgcznik nr 1 do SIWZ).

Uzupetniony Formularz ofertowy (zatgcznik nr 2 do SIWZ).
Dowod wptaty wadium.

X. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW



Wszelkie oswiadczenia, wnioski zaréwno Wykonawcy, jak i Zamawiajagcego — bedag
przekazywane pisemnie zgodnie z art. 27 ust.1. w jezyku polskim.
Zamawiajgcy dopuszcza przekazywanie pytan, zawiadomien i informacji za pomocg faksu

potwierdzonego przez strony fakt jego otrzymania.

ADRES DO KORESPONDENCJI:
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
Dziat Zamoéwien Publicznych, pokdj nr 4
ul. Zeromskiego 5
25-369 Kielce
Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest :

mgr Anna Kowalczyk, tel. (041) 349 -72-75, fax. (041) 349-72-75
XI.WADIUM

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wniesienie przelewem wadium w kwocie:
800,00 zi (stownie :0siemset ztotych, 00/100 groszy).
Wykonawca, ktéry zamierza wnies¢ wadium w pienigdzu powinien wptaci¢ ww. kwote: przed

uptywem terminu sktadania ofert na konto Zamawiajgcego:

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

Raiffeisen Bank Polska S.A.

Nr 92 1750 1110 0000 0000 2108 1318

Na dowodzie przelewu nalezy wpisac:

»Wadium— Znak sprawy DP/2310/32/13 Dostawa papieru toaletowego i recznikéw
papierowych”

W przypadku wniesienia wadium w innych formach, dopuszczonych przepisami ustawy
Prawo zaméwien publicznych art. 45 ust. 6, nalezy stosowny dokument dotgczy¢ do oferty,
ktory w swej tresci musi zawiera¢ przestanki do zatrzymania wadium okreslone w art. 46 ust.
4a i 5 ustawy Pzp.

Oferta niezabezpieczona jedng z form wadium zostanie odrzucona zgodnie z art. 24 ust 4
ustawy.

Zwrot wadium nastgpi zgodnie z art. 46 ust. 1, ust. 1a i ust. 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zgda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdcono
wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy zwraca wraz z odsetkami wynikajgcymi z

umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty



prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktéorym, mowa w art. 26 ust. 3 nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1, lub petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze nie wynika to z przyczyn
nielezgcych po jego stronie.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:
— odméwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie;
— zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.
XILTERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
XII.SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT
Oferty nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczone przez
Wykonawce.
Wszystkie zadrukowane strony oferty nalezy podpisa¢ i kolejno ponumerowac. Zatgczniki do
oferty stanowig jej integralng czes¢ i muszg by¢ réwniez oznaczone i podpisane.
Zamawiajgcy moze zgdacC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytagcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna, lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢
tylko jedna oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamobwienia.
Oferta musi by¢ zapakowana w dwie Koperty, na:
— zewnelrznej kopercie nalezy umie$ci¢ napis:
,Oferta dot. DP/2310/32/13 Nie otwierac przed 14.02.2013 godz. 10:15”
— wewnetrznej kopercie oprécz napisu jw. musi by¢ zawarta petna nazwa
Wykonawcy i jego adres.
XIV.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
ul. Zeromskiego 5, Sekretariat Kanclerza, pokdj nr 5
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 14.02.2013 r. do godziny 10:00
Oferty zostang otworzone w dniu 14.02.2013r. o0 godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego:
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, ul. Zeromskiego 5, pokdj nr 5a.
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Otwarcie ofert jest jawne.
Wykonawcy mogg uczestniczyé w otwarciu ofert.
XV.SPOSOB OBLICZENIA CENY
1.Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie zatgcznika nr 2 do SIWZ.
Kazda pozycja w tabeli musi by¢ wypetniona.

2.Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
catego przedmiotu zamoéwienia i sktadniki zwigzane z wykonaniem danego
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

3.Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sie

wariantowosci cen.

4.Ceny jednostkowe za dostawe poszczegoinych elementéw przedmiotu zamowienia

nie moga ulec zmianie przez okres waznosci umowy.

5.Cena ofertowa musi by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

6. Cena oferty postuzy do wyboru najkorzystniejszej oferty, natomiast do rozliczen za
realizacje poszczegélnych dostaw stosowane bedg ceny jednostkowe, okreslone
przez Wykonawce w zatgczniku nr 2 do SIWZ( formularz oferty).

Uwaga:

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Stawka podatku

musi by¢ podana zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug.

XVI.LKRYTERIA WYBORU OFERTY
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjat kryterium:
CENA -100%
1. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza cena ofertowa

Cena oferty badanej
2. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, bez
zaokraglen.
3. O wyborze oferty najkorzystniejszej zdecyduje najwyzsza ilos¢ punktow.
XVII. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ
XVIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE ZOSTANA DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy oraz zamiesci informacje, o ktérych



mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie.

W pismie do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy wyznaczy termin i
miejsce podpisania umowy.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamdwienia publicznego zgodnie z art. 94 ust. 1
ustawy, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
oferty, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania z art. 93 ust. 1 ustawy.

W przypadku uniewaznienia postepowania z art. 93 ust. 1 ustawy Zamawiajgcy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich Wykonawcéw, zgodnie z art. 93 ust. 3.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
uMowy

Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

XX. PROJEKT UMOWY W SPRAWIE NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wszelkie zobowigzania Wykonawcy dot. realizacji zamdwienia okreslone sg w projekcie

umowy stanowigcym zatgcznik Nr 6 do niniejszej SIWZ.

XXI. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZMIANACH POSTANOWIEN ZAWARTEJ
uMowy

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku ustawowej zmiany stawki

podatku VAT, w takiej sytuacji ceny jednostkowe netto nie ulegng zmianie, zmianie ulegnie

stawka podatku VAT i warto$¢ brutto. Zmiana wynagrodzenia wymaga zawarcia aneksu do

umowy.

XXII. INFORMACJA DOTYCZACA WALUT, W JAKICH MAJA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

XXI1I.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Uczestnikom niniejszego postepowania przystugujg srodki odwotawcze opisane w Dziale VI

ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2010r Nr 113

poz. 759 ze zm. ).

Spis zatacznikéw do SIWZ:



Zatgcznik Nr 1 — Przedmiot zamdéwienia

Zatgcznik Nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik Nr 3 — Formularz -Oswiadczenie z art. 24 ust.1 uPzp
Zatgcznik Nr 4 — Formularz- Oswiadczenie z art. 22 ust.1 uPzp
Zatgcznik Nr 5 - Wykaz zrealizowanych dostaw

Zatgcznik Nr 6 — Projekt umowy



