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ROZDZIAŁ I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 

ul. Żeromskiego 5,  

25-369 Kielce 

tel.: 41 3497277, faks: 41 3445615 

Godziny pracy: 7
30

 – 15
30

 od poniedziałku do piątku 

Adres strony internetowej: www.ujk.edu.pl 

 

ROZDZIAŁ II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA ORAZ INFORMACJE OGÓLNE 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone będzie w trybie przetargu 

nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych, 

zwanej dalej „ustawą PZP”. 

2. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i wykonawców w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego zastosowanie mają zapisy niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków 

Zamówienia, zwaną dalej „SIWZ”, przepisy ustawy PZP oraz aktów wykonawczych wydanych na jej 

podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. – Kodeks 

cywilny. 

3. Postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP. 

 

INFORMACJE OGÓLNE 

1.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

2.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3.Zamawiający przewiduje udzielenia zamówień polegających na powtórzeniu podobnych    

usług, zgodnych z przedmiotem zamówienia podstawowego, o których mowa w art. 67 ust.   

1 pkt. 6 ustawy PZP. Wartość tych usług nie przekroczy 10% wartości zamówienia podstawowego. 

4. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 24aa ustawy PZP najpierw dokonana oceny ofert,   

a  następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza,  nie  podlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

5.   Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

6. Zamawiający na podstawie art.36b. ust.1 żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części   

zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez wykonawcę  firm 

podwykonawców (jeżeli są znani).  

7. Jeżeli w trakcie realizacji zamówienia Wykonawca zmieni podwykonawcę lub zrezygnuje z 

podwykonawcy, na którego zasoby powoływał się na zasadach określonych w art. 22a  ust. 1,  w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest zobowiązany wykazać 

Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu 

nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

8. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z  

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Kod CPV i nazwa: 

63512000-1 Usługi sprzedaży biletów podróżnych i pakietów wycieczkowych 

22459000-2 Bilety 

63510000-7 Usługi biur podróży i podobne 



  

 

 

 

 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa sukcesywnej sprzedaży na rzecz Zamawiającego biletów 

lotniczych na trasach europejskich i reszty świata, obejmująca wyszukiwanie, rezerwację, sprzedaż i 

dostarczenie ww. biletów. 

2. Przewidywana ilość zakupu biletów lotniczych wynosi ok. 200 szt. 

2.1. Informacje dodatkowe : 

a) w okresie minionego roku pracownicy Zamawiającego odbyli ok. 150 zagranicznych podróży 

lotniczych; 

b) na zakup biletów podróżnych na  trasach europejskich i reszty świata w okresie ostatnich 12 miesięcy 

wydano kwotę ok. 290 000,00 zł brutto. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do SIWZ – Opis przedmiotu 

zamówienia. 

4. Szczegółowe warunki i zasady realizacji zamówienia oraz płatności określa Wzór umowy, stanowiący 

Załącznik nr 3 do SIWZ. 

 

ROZDZIAŁ IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Termin realizacji umowy: przez okres 12 miesięcy od podpisania umowy. 

 

ROZDZIAŁ V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu; 

a) art. 24 ust. 1 pkt 12–23 ustawy 

b) art. 24 ust. 5 pkt 1): w stosunku, do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 

w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego 

majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. 

- Prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz.U.2016 poz. 1574) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 

Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem 

sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba, że 

sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo 

upadłościowe (Dz.U. z 2016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z 2017 r. poz. 791); 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów; 

Zamawiający nie określa wymagań w tym zakresie 

b)sytuacji ekonomicznej lub finansowej;  
Zamawiający nie określa wymagań w tym zakresie. 

c) zdolności technicznej lub zawodowej 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli: 

- w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie wykonali należycie co najmniej dwie usługi sprzedaży 

(wyszukiwanie, rezerwacja, sprzedaż, dostarczenie), każda realizowana na podstawie jednej umowy, 

przez okres co najmniej 12 miesięcy, o wartości nie mniejszej niż 200 000,00 zł brutto każda; 

- skieruje do realizacji zamówienia minimum jedną osobę (kasjera), która będzie odpowiedzialna za 

wyszukiwanie, rezerwację, sprzedaż i dostarczanie biletów lotniczych, posiadająca minimum 1 rok 

doświadczenia (zatrudnienie na podstawie umowy o pracę) jako kasjer/sprzedawca zajmujący się co 

najmniej wyszukiwaniem, rezerwacją i sprzedażą biletów lotniczych. 

2. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz pkt 16-20 lub ust. 5 

pkt.1 ustawy PZP może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do 

wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej 

przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub 

naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania 

oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie 

dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu 



  

 

 

 

 
 

postępowaniu Wykonawcy. Przepisu nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem 

zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz 

nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu. 

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie pkt 2. 

4. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 24 ust. 7 Pzp. 

6. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych 

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

7. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, 

w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

8. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub 

zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu 

oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 

1 pkt 12–23 ustawy oraz ust.5 pkt. 1. 

9. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują dostawy, do 

realizacji, których te zdolności są wymagane. 

10.  Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, o którym mowa w pkt. 6, nie potwierdzają 

spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów 

podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego: 

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności 

techniczne lub zawodowe, o których mowa w pkt. 1 ppkt.2. 

11.  Potwierdzenie spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w pkt. 1 ppkt.2), nastąpi na 

podstawie przedłożonych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń, wymienionych w Rozdziale VI. 

ROZDZIAŁ VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH 

BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA  

1. Do oferty Wykonawca musi dołączyć: 

1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. 25a ust. 1 ustawy PZP - wzór stanowi załącznik nr 5 do SIWZ. Informacje zawarte w 

oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu; 

2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w 

postępowaniu na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy PZP - wzór stanowi załącznik nr 4 do SIWZ. 

Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu określone w Rozdziale V.  

Ponadto Wykonawca złoży: 

a. pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postępowaniu lub/i do podpisania 

umowy (o ile nie wynika z dokumentów rejestracyjnych). Pełnomocnictwo musi być podpisane 

przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (podpisy i pieczęcie oryginalne) lub 

mieć postać aktu notarialnego, albo notarialnie potwierdzonej kopii, lub kopii potwierdzonej za 

zgodność z oryginałem przez osoby udzielające pełnomocnictwa. 

b.  dowód wniesienia wadium, – jeżeli będzie wniesione w innej formie niż pieniężna. 

 

W przypadku wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze (konsorcja/spółki 

cywilne) oferta musi spełniać wymagania określone w art. 23 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o którym 

mowa w pkt.1 składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 



  

 

 

 

 
 

3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec 

nich podstaw wykluczenia oraz spełniania - w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby - warunków 

udziału w postępowaniu składa także oświadczenia, o których mowa w pkt. 1 dotyczące tych 

podmiotów. 

4. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach 

określonych w art. 22a Pzp, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym 

należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi 

podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający wymaga, aby z treści 

przedłożonego zobowiązania wynikało w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu; 
2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia publicznego; 

3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego. 

4) czy inne podmioty, na zdolności, których Wykonawca powołuje się w odniesieniu do warunków 

udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

zrealizują dostawy lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której 

mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaże zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub 

braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23) 

ustawy PZP, sporządzone według załącznika nr 8 do niniejszej SIWZ. Wraz ze złożeniem 

oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie 

prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

6. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, aktualnego na dzień 

złożenia następującego oświadczenia lub dokumentu: 

1) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw 

wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1) ustawy PZP.  

Uwaga: w przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego (dla podmiotów wpisanych do KRS) lub 

odpisu z Centralnej Ewidencji Działalności Gospodarczej (dla podmiotów wpisanych do CEIDG) – 

wskazane rejestry są ogólnodostępnymi i bezpłatnymi bazami danych, zatem Zamawiający pobierze 

samodzielnie informacje z tych baz. 

2)wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 

wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o 

których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi 

były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z 

uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny 

być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert - wzór formularza 

stanowi załącznik nr 6 do SIWZ; 

3) wykaz osób (wymagana minimum jedna) skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat 

kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania 

zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o 

podstawie do dysponowania tymi osobami - wzór formularza stanowi załącznik nr 7 do SIWZ; 

4) dokumentów dotyczących podmiotów trzecich, w celu wykazania spełniania warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie w jakim Wykonawca powołuje się na ich zasoby – jeśli Wykonawca polega 

na zasobach podmiotu trzeciego; 



  

 

 

 

 
 

5) w przypadku złożenia oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

dokumentów dotyczących każdego z Wykonawców, odpowiednio w zakresie, w którym każdy z 

Wykonawców spełnia warunki udziału w postepowaniu. 

7. W przypadku wykonawców składających wspólną ofertę, każdy z wykonawców musi złożyć dokument 

wymieniony w punkcie 6 ppkt.1). Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
8. Wszyscy wykonawcy składający wspólną ofertę będą ponosić odpowiedzialność solidarną za 

wykonanie umowy. 

9. Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na 

zasadach określonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów 

wymienionych w punkcie 6 ppkt. 1). 

10. W zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju z 

dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy 

w postępowaniu o udzieleniu zamówienia. 

11.  Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt. 6  ppkt. 1) składa dokument wystawiony w kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego 

likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentu, 

o których mowa w pkt.6 ppkt.1), zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie 

osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na 

siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument, o 

którym mowa w pkt. 6 ppkt. 1)  powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert. 

12. Oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie 

rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzieleniu 

zamówienia dotyczące Wykonawcy oraz dotyczące podwykonawców muszą być złożone w oryginale. 

Dokumenty, o których mowa w rozporządzeniu, inne niż oświadczenia, o których mowa w zdaniu 

poprzednim, składać należy w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność w oryginałem. 

13. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo, podwykonawca, w zakresie dokumentów, 

które każdego z nich dotyczą. 

14. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentów, o 

których mowa w rozporządzeniu, innych niż oświadczenia, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia 

dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości. 

15. Niedostarczenie któregokolwiek z wymaganych w specyfikacji oświadczeń lub dokumentów spowoduje 

wykluczenie Wykonawcy lub odrzucenie oferty z zastrzeżeniem art. 26 ust. 1, 2, 3 i 3a ustawy - Prawo 

zamówień publicznych. 

16. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia 

wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają 

wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy 

do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia 

aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

17. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności dokumentów w formie elektronicznej pod 

określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych Zamawiający 

pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę dokumenty. Wykonawca 

powinien w ofercie wskazać adres internetowy, pod którym dostępne są te dokumenty. W przypadku 

samodzielnego pobrania przez Zamawiającego z ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych 

wskazanych przez wykonawcę oświadczeń i dokumentów Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy 

przedstawienia tłumaczenia na język polski ww. dokumentów. 



  

 

 

 

 
 

 

ROZDZIAŁ VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE 

WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora 

pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (tj. Dz.U.2018, 

poz.2188), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002  r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną. 

2. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski, zapytania oraz informacje Zamawiający oraz 

Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną (do wyboru przez Wykonawcę) za 

wyjątkiem oferty, umowy oraz dokumentów wymienionych w Rozdziale VI SIWZ, które muszą być 

złożone w formie pisemnej papierowej. 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia  oraz 

informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu 

ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie 

drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

4. Domniemywa się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres e-mail podany przez Wykonawcę w 

ofercie zostało doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma. Brak 

potwierdzenia ze strony Wykonawcy otrzymania czytelnej korespondencji będzie uznane za otrzymane 

w sposób umożliwiający zapoznanie się z jego treścią. 

5. Adres, na który należy przesyłać korespondencję: 

UNIWERSYTET JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH 

Dział Zamówień Publicznych 

ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce, pokój 04 

e-mail: magdalena.szymkiewicz@ujk.edu.pl, faks na nr (41) 344 72 78. 

Korespondencję drogą elektroniczną (skan pisma) należy przesyłać zawsze na w/w adres e-mail.  

W tytule należy wpisać numer postępowania: ADP.2301.13.2020. 

Prosimy o dodatkowe wysyłanie zapytań w wersji edytowalnej na powyższy wymieniony adres e- 

mail. 

6. Oświadczenia,  wnioski,  zawiadomienia  oraz  informacje  przekazane  do Zamawiającego  uważa  się 

za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotrze do Zamawiającego na adres podany w pkt. 5, przed 

upływem wymaganego terminu. 

7. Oferty pod rygorem nieważności składa się w formie pisemnej opatrzone własnoręcznym podpisem. 

8. Składanie ofert,  odbywa  się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy  z  dnia  23 

listopada  2012r. – Prawo pocztowe (tj. Dz.U.2018, poz.2188), osobiście lub za pośrednictwem 

posłańca. 

9. Godziny pracy Zamawiającego: poniedziałek – piątek, godz. 7:30 -15:30. 

10. Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami: 

Magdalena Szymkiewicz, tel. 41 349 72 96 – Dział Zamówień Publicznych, Uniwersytetu Jana 

Kochanowskiego w Kielcach. Kontakt telefoniczny wyłącznie w sprawach organizacyjnych. 

11.  W postępowaniu oświadczenia, o których mowa w art. 25a ustawy składa się w formie pisemnej 

opatrzone własnoręcznym podpisem. 

12.Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ. 

13.Treść wszystkich dokumentów stanowiących SIWZ należy odczytywać wraz ze wszystkimi   

wprowadzonymi przez Zamawiającego zmianami i uzupełnieniami. 

14.  Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

 

ROZDZIAŁ VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
1. Każda oferta musi być zabezpieczona wadium na cały okres związania ofertą w wysokości: 

4 000,00 zł (słownie złotych: cztery tysiące 00/100) przed upływem terminu składania ofert. 
2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

mailto:magdalena.szymkiewicz@ujk.edu.pl


  

 

 

 

 
 

a) pieniądzu, 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym, 

że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

c) gwarancjach bankowych; 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 

listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2018 r. poz.110, 

650,1000 i 1669). 

3. Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na rachunek bankowy Uniwersytetu Jana 

Kochanowskiego w Kielcach Bank Millenium S.A.  Nr 15 1160 2202 0000 0003 3977 3201. Wadium 

wnoszone w pieniądzu wnosi się wyłącznie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez 

Zamawiającego. Nie jest dopuszczalna bezpośrednia wpłata kwoty wadium np. w kasie u 

Zamawiającego lub w banku. 

4. Na dowodzie przelewu należy wpisać: „Wadium – oznaczenie sprawy ADP.2301.13.2020” 

5. Wadium wniesione przelewem na konto Uniwersytetu będzie uznane za wniesione w terminie, jeżeli 

przed terminem składania ofert konto Zamawiającego będzie uznane kwotą wadium. 

6. Potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię dowodu wpłaty można dołączyć do oferty. 

7. W przypadku wniesienia wadium w innych formach niż pieniężna, dopuszczonych przepisami ustawy 

PZP art. 45 ust. 6, należy dołączyć do oferty stosowny dokument w formie oryginału. W treści tego 

dokumentu powinno być zawarte zobowiązanie wynikające z art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy PZP. 

8. Oferta niezabezpieczona jedną z form wadium zostanie odrzucona zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt. 7a) 

ustawy PZP. 

9. Zwrot wadium nastąpi zgodnie z art. 46 ust. 1, ust. 1a, ust. 2 ustawy PZP. 

 

ROZDZIAŁ IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca był związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert (art. 85 ust. 5 ustawy PZP). 

2.W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą 

ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia. 

3.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z 

tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, 

zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie 

dłuższy jednak niż 60 dni. 

4.Odmowa wyrażenia zgody nie powoduje utraty wadium. 

5.Przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu 

ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 

związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty 

najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenie dotyczy jedynie 

wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

ROZDZIAŁ X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Oferta musi zawierać wypełniony formularz ofertowy wraz z załącznikiem wg. wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 2 do SIWZ.  

2. Wraz z ofertą Wykonawca składa oświadczenie wymienione w ROZDZIALE VI. pkt. 1  niniejszej 

SIWZ. 

3. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i 

czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy na 

zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Załączniki do oferty 

stanowią jej integralną część i muszą być również oznaczone. 

4. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów 

przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do 

oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 



  

 

 

 

 
 

6. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną 

propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez 

danego Wykonawcę. 

7. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

9. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami, a cała oferta 

wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. zbindowana, zszyta, 

uniemożliwiając jej samoistną dekompletację). 

10. Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie, powinny być parafowane 

własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

11. Ofertę należy złożyć w zamkniętym opakowaniu, w siedzibie Zamawiającego i oznakować w 

następujący sposób: „Oferta na usługę sprzedaży biletów lotniczych dla Uniwersytetu Jana 

Kochanowskiego w Kielcach”, nr sprawy ADP.2301.13.2020  Nie otwierać przed 14.04.2020 r. 

godz. 10:15 oraz podać pełną nazwę i adres Wykonawcy. 

12. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po upływie terminu składania ofert. 

 

ROZDZIAŁ XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
1. Miejsce i termin składania ofert: 

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, 25–369 Kielce, ul. Żeromskiego 5, Kancelaria 

Ogólna 

Oferty należy złożyć do dnia 14.04.2020 r. do godziny 10:00. 

2. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 14.04.2020 r. o godzinie 10:15 w siedzibie Zamawiającego: 

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, 25– 369 Kielce, ul. Żeromskiego 5, Dział Zamówień 

Publicznych. 

3. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy oraz osoby zainteresowane mogą uczestniczyć w otwarciu 

ofert. 

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie www.ujk.edu.pl informacje 

dotyczące: 

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w 

ofertach. 

ROZDZIAŁ XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
1.Cenę opłaty transakcyjnej należy obliczyć na podstawie indywidualnej kalkulacji, uwzględniając 

wszystkie koszty związane z prawidłową i terminową realizacją całego przedmiotu zamówienia. 

2.Cena opłaty transakcyjnej musi być wyższa niż 0 zł i musi być podana w brutto, w złotych polskich 

cyfrowo i słownie, z zaokrągleniem do drugiego miejsca po przecinku. W cenie brutto winien być 

uwzględniony należny podatek VAT. 

3.Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków wykonawcy. 

4.Stawka podatku musi być podana zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz 

podatku akcyzowym. Konsekwencje zastosowania złej stawki podatku VAT obciążają wykonawcę. 

5.Cena opłaty transakcyjnej pozostaje niezmienna przez okres  obowiązywania umowy. 

6.Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą wyłącznie w złotych polskich. 

7.Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny 

takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek 

rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany 

poinformować zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru / usługi, których dostawa / świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

 



  

 

 

 

 
 

ROZDZIAŁ XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 

OCENY OFERT 

 

1. Celem niniejszego postępowania jest wybór oferty najkorzystniejszej spośród ofert nieodrzuconych, 

według następujących kryteriów: 

A. „Cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu  lotniczego” – stanowiące wagę 

60% (maksymalnie 60 punktów), 

B. „Doświadczenie kasjera”– stanowiące wagę 40% (maksymalnie 40 punktów). 

1%=1 pkt 

2. W celu ustalenia wielkości punktowej, jaką poszczególni wykonawcy uzyskali z tytułu kryterium (A)  

„Cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu  lotniczego”, Zamawiający dokona 

porównania ofert według następujących zasad: 

1) maksymalną ilość punktów (60) zamawiający przyzna ofercie z najniższą ceną brutto, 

2) pozostałe oferty będą oceniane w proporcji do niej, według następującego wzoru: 

 

cena brutto najniższa 

--------------------------- x 60 pkt. = liczba punktów uzyskana przez poszczególne oferty w odniesieniu 

cena brutto badana                      do kryterium (A) 

 

3. Wielkość punktowa, jaką poszczególni wykonawcy uzyskają z tytułu kryterium (B) „Doświadczenie 

kasjera”, wyliczona będzie według następujących zasad: 

 

Kryterium doświadczenie kasjera wyznaczonego do realizacji zamówienia posiadającego co najmniej 

1-roczne doświadczenie w sprzedaży (w tym co najmniej wyszukiwanie i  rezerwacja)  biletów 

lotniczych, zatrudnionego na  umowę o pracę.  

Zamawiający dokona oceny na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w Ofercie. 

W  tym kryterium oferta może otrzymać maksymalnie 40 pkt.  

1%=1pkt. 

Ilość punktów w kryterium „Doświadczenie kasjera” przyznawana będzie następująco: 

1 rok doświadczenia - 0 pkt. 

2 lata  - 5 pkt. 

3 lata - 10 pkt. 

4 lata - 15 pkt. 

5 lat - 20 pkt. 

6 lat - 25 pkt. 

7 lat - 30 pkt. 

8 lat - 35 pkt. 

9 lat i więcej - 40 pkt. 

4. Ostateczna punktacja (C) będzie liczona według wzoru: 

C = A + B 

C – ostateczna liczba punktów 

A – liczba punktów przyznana w kryterium „Cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie jednego 

biletu  lotniczego” 

B – liczba punktów przyznana w kryterium „Doświadczenie kasjera” 

4. W przypadku gdy Wykonawca skieruje więcej osób do realizacji zamówienia, Zamawiający 

 w celu obliczenia punktów w kryterium „doświadczenie kasjera”  zsumuje ich doświadczenie i podzieli 

przez liczbę wskazanych osób. Każda z tych osób musi spełnić wymagane minimalne doświadczenie.  

5. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która w sumie uzyska największą liczbę punktów za 

kryteria przyjęte w niniejszym postępowaniu. 



  

 

 

 

 
 

6. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na fakt, iż dwie 

lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans kryterium „Cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie 

jednego biletu  lotniczego” i kryterium „Doświadczenie kasjera”, zamawiający spośród tych ofert 

wybierze ofertę z najkorzystniejszą ceną za opłatę transakcyjną za wystawienie jednego biletu  

lotniczego. 

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści 

złożonej przez niego oferty. 

 

ROZDZIAŁ XIV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi o tym wykonawców, 

którzy złożyli oferty zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy PZP oraz zamieści informacje o których mowa w 

art. 92 ust. 1 pkt. 1 i 5-7 ustawy PZP, na stronie internetowej. 

2. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt.2 ustawy 

PZP, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, z 

zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 ustawy PZP. 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców. Umowa taka winna określać strony umowy, cel działania, sposób 

współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność 

za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji 

przedmiotu zamówienia), wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez 

któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia. 

4. W przypadku unieważnienia postępowania na podstawie art. 93 ust. 1 ustawy PZP, Zamawiający 

zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy PZP. 

5. Z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszej 

SIWZ. 

6. Jeżeli Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający może zbadać, czy nie podlega 

wykluczeniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert (art. 24aa, 

ust. 2 ustawy Pzp). 

 

ROZDZIAŁ XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY 

 Zamawiający nie żąda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

ROZDZIAŁ XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ 

WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI 

ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH 

1. Zawarcie umowy nastąpi według wzoru – stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy, w sytuacjach określonych w art. 144 

ust. 1 pkt. 2) do 6) ustawy PZP  i  w  poniższych  okolicznościach  (art. 144 ust.1 pkt.1): 

1) zmiana terminu realizacji umowy w przypadku wykorzystania kwoty przeznaczonej na  realizację 

zamówienia; 

2) zmiana stawki podatku VAT, z zastrzeżeniem, że w takim przypadku cena jednostkowa netto nie 

ulegnie zmianie; 



  

 

 

 

 
 

3) zmiana podwykonawców, w tym podwykonawców na zasobach, których wykonawca opierał się 

wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu, pod warunkiem, że wykonawca wykaże, 

że nowy podwykonawca spełniania warunki określone w SIWZ (taka zmiana nie wymaga 

aneksowania umowy), 

4) wprowadzenie przez wykonawcę podwykonawcy pomimo wykazania w ofercie wykonania 

przedmiotu umowy siłami własnymi, pod warunkiem, wykazania, że podwykonawca spełniania 

warunki w zakresie nie mniejszym niż wymagane w SIWZ, uzgodnienia tego podwykonawcy z 

zamawiającym i treści umowy z nim zawartej przez wykonawcę (taka zmiana nie wymaga 

aneksowania umowy), 

5) zmiana osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia pod  warunkiem, że 

wykonawca wykaże, że  proponowane osoby spełniają warunki określone w SIWZ oraz posiadają 

doświadczenie nie mniejsze niż osoby, które wykonawca wskazał na etapie składania ofert, (taka 

zmiana nie wymaga aneksowania umowy). 

3. W przypadku wystąpienia sytuacji skutkujących koniecznością zmiany umowy z przyczyn, o których 

mowa wyżej, wykonawca/zamawiający zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania, o tym fakcie  

i wystąpienia z wnioskiem o dokonanie wskazanej zmiany. Zmiana umowy powinna nastąpić w formie 

pisemnego aneksu sporządzonego przez zamawiającego i podpisanego przez strony umowy, pod rygorem 

nieważności takiego oświadczenia oraz powinna zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne. 

XVII.  WYMAGANIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 29   UST.3a PZP 

1.Na podstawie art. 29 ust. 3a w związku z art.36 ust. 2 pkt 8a ustawy PZP, zamawiający wymaga 

zatrudnienia  minimum 1 osoby na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę, 

wykonujących niezbędne czynności w trakcie realizacji zamówienia polegające na wyszukiwaniu, 

rezerwacji i sprzedaży biletów lotniczych. 

2.Wykonawca przy realizacji zamówienia zatrudni ww. osobę na cały okres realizacji zamówienia. 

Zatrudnienie winno nastąpić na podstawie umowy o pracę w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. 

Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040). Wykonawca będzie odpowiedzialny za wykonanie tego 

obowiązku również w stosunku do podwykonawców. 

3.Zamawiający w trakcie realizacji umowy, w przypadku powzięcia wątpliwości lub wiedzy  

o niewykonywaniu tego obowiązku przez Wykonawcę, ma prawo do kontroli spełnienia przez Wykonawcę 

powyższego Wymagania, w szczególności poprzez poinformowanie Państwowej Inspekcji Pracy.  

 

ROZDZIAŁ XVIII. INFORMACJA DOTYCZĄCA WALUT OBCYCH W JAKICH MOGĄ 

BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM, A WYKONAWCĄ 

Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 

ROZDZIAŁ IX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Uczestnikom niniejszego postępowania przysługują środki odwoławcze opisane  w Dziale VI ustawy PZP. 

Podstawę do wniesienia odwołania w niniejszym postępowaniu określa art. 180 ust. 2 ustawy PZP. 

1. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

a) określenia warunków udziału w postępowaniu; 

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

c) odrzucenia oferty odwołującego; 

d) opisu przedmiotu zamówienia; 

e) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

2. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się 

niezgodność z przepisami Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz 

wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 



  

 

 

 

 
 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci 

elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. 

4. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do 

jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

5. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 

zdanie drugie Pzp, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu i postanowień siwz wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia na stronie internetowej. 

7. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą 

ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia. 

9. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia 

otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu 

rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się 

Prezesowi Izby w postaci papierowej albo elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, a jego kopię przesyła się zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. 

10.  Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania 

odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze 

stron. 

11.  Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego Wykonawcy nie 

później niż do czasu otwarcia rozprawy. 

12.  Jeżeli koniec terminu do wykonania czynności przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy, 

termin upływa dnia następnego po dniu lub dniach wolnych od pracy. 

13. Dokładne informacje dotyczące środków ochrony prawnej zawarte są w ustawie z dnia 29 stycznia 

2004 r. Prawo zamówień publicznych, w Dziale VI – Środki ochrony prawnej. 

 

ROZDZIAŁ XIX. INFORMACJE O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, 25-

369 Kielce ul. Żeromskiego 5, tel. 41 349 72 00; 

• Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych,  

z którym można się skontaktować pod numerem telefonu: 41 349 73 45 bądź adresem e-mail: 

iod@ujk.edu.pl 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Usługa sprzedaży biletów lotniczych dla 



  

 

 

 

 
 

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach”, nr ADP.2301.13.2020 prowadzonym w trybie 

przetargu nieograniczonego; 

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 

Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”;  

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od 

dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 

lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

Pzp;  

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

• posiada Pani/Pan: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (jeżeli 

wykonanie obowiązków, o których mowa w art.15 ust.1-3 rozporządzenia 2016/679 wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku Zamawiający wymaga od osoby, której dane dotyczą, wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania: daty 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego); 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

• nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

________________ 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani 

zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 

środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust.1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

  

Załączniki do SIWZ: 

 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy  

Załącznik nr 3 – Wzór umowy 

Załącznik nr 4 – Formularz oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 5 – Formularz oświadczenia Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia 

Załącznik nr 6 – Formularz - Wykaz usług 

Załącznik nr 7 – Formularz - Wykaz osób 

Załącznik nr 8 – Formularz oświadczenia dotyczący grupy kapitałowej 
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