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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
                                                NAZWA NADANA ZAMÓWIENIU: 

WYKONANIE I DOSTAWA KALENDARZY DLA UJK W KIELCACH 
Znak sprawy:  DP.2301.86.2018 

 
Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza równowartości kwoty 221 000 euro. 

 
 
Komisja akceptuje SIWZ 
        
1. Izabela Rzepecka 
 
2. Piotr Burda 
 
3. Katarzyna Wójcik 
 
4.Beata Szwajkowska 
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Ogłoszenie o zamówieniu zostało: 

1) opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu 03.12.2018 r. pod numerem  
 656301-N-2018 z dnia 2018-12-03  r.  

2) zamieszczone w siedzibie i na stronie Zamawiającego: www.ujk.edu.pl  w dniu  03.12.2018 r. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ujk.edu.pl/
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ROZDZIAŁ I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
UNIWERSYTET Jana Kochanowskiego w Kielcach  
25-369 Kielce, ul. Żeromskiego 5  
tel. (0-41) 349 72 77 
Regon: 000001407 
NIP: 657-02-34-850 
Strona internetowa Zamawiającego: www.ujk.edu.pl 
 
ROZDZIAŁ II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone będzie  w trybie przetargu nieograniczonego 
na podstawie art. 1 ust. 1 i 39  ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U z 2018 r., poz. 
1986), zwanej dalej „ustawą PZP”. 

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SIWZ” 
zastosowanie mają przepisy ustawy PZP. 

2. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza równowartości kwoty 221 000.000 euro. 
 
ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Wspólny Słownik Zamówień CPV 
Przedmiot główny: 39294100-0 Artykuły informacyjne i promocyjne.  
30199792-8 kalendarze 

 79.82.30.00-9 Usługi drukowania i dostawy  
1.Przedmiotem zamówienia jest Wykonanie i dostawa  kalendarzy na rok 2019 dla UJK w Kielcach  w tym:  

1) Kalendarz książkowy tygodniowy B5- 600 szt. 
2) Kalendarz książkowy dzienny B5-6 szt. 
3) Kalendarz trójdzielny – 500 szt. 
4) Kalendarz biurkowy „piramidka” – 500 szt.  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1  do SIWZ. 
2. Jeżeli Zamawiający wskazał klasę, markę czy znak towarowy produktu, to dopuszcza się oferowanie produktu  
równoważnego pod warunkiem zachowania norm, konstrukcji, parametrów i standardów, którymi charakteryzuje się 
produkt wskazany przez Zamawiającego. W tym wypadku na Wykonawcy spoczywa obowiązek udowodnienia 
zachowania cech określonych w Opisie przedmiotu zamówienia. W przeprowadzonym dowodzie należy odnieść się do 
norm parametrów oraz standardów i dokonać  porównania, z którego musi wynikać iż produkt oferowany jako 
równoważny  nie jest  gorszy od wskazanego przez Zamawiającego w SIWZ. 
3. Wymagania Zamawiającego dotyczące przedmiotu zamówienia: 
1) Oferowane produkty muszą być fabrycznie nowe,  bez śladów użytkowania. 
2) Zamawiający będzie wymagał od Wykonawcy wybranego do realizacji zamówienia  sporządzenia, przed wykonaniem 
zadania  koncepcji graficznej i przedstawienie jej  w wersji elektronicznej Zamawiającemu do   akceptacji . 
3) Wszelkie  materiały ( zdjęcia, informacje do personalizacji kalendarzy) zostaną przekazane wykonawcy wybranemu 

do realizacji zamówienia niezwłocznie po podpisaniu umowy.  Logotyp UJK dostępny jest na stronie internetowej:   
http://www.ujk.edu.pl/Znaki_graficzne_UJK.html 

4) Wymagany okres gwarancji i rękojmi na materiały promocyjne będące przedmiotem  niniejszego postępowania - 
min. 12 miesięcy od dnia podpisania protokołu odbioru. 

5) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
6) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
7) Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o którym mowa w art. 67 ust.  1 pkt. 7). 
8) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
9) Zamawiający na podstawie art.36b. ust.1 żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie  części  zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez  wykonawcę firm podwykonawców. 

http://www.ujk.edu.pl/
http://www.ujk.edu.pl/Znaki_graficzne_UJK.html
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10) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

4. Zamawiający przewiduje wymagania, o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy  
1) Zgodnie z art. 29 ust. 3a – ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający wymaga aby wszelkie czynności 

podejmowane przez Wykonawcę lub podwykonawcę i związane z przygotowaniem do druku i drukowaniem 
kalendarzy (w tym m.in. przygotowanie matryc/materiałów do produkcji, wydruk offsetowy na maszynach 
arkuszowych, obsługa maszyn i urządzeń drukarskich i introligatorskich, monitorowanie procesu druku i 
introligatorskiego oraz dbałość o wysoką jakość wyrobów, bieżąca kontrola jakości wykonywanych nadruków), 
wykonywane były przez pracownika/pracowników zatrudnionego/ych na podstawie umowy o pracę- minimum 1 
osoba (art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy).  

2) W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec 
wykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 
o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 4 ppkt.1) czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności 
do:  
 żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny, 
 żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów, 
 przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

  3)  W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego w terminie 3 dni roboczych wykonawca 

przedłoży zamawiającemu dowody potwierdzające spełnienie wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez 

wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w punkcie 4.ppkt.1)  czynności. Zamawiający może żądać 

wybranych przez siebie dokumentów, spośród wskazanych poniżej: 

a) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne 

określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem 

czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju 

umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub 

podwykonawcy; 

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę kopię umowy/umów o 

pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie wykonawcy 

lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia 

umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 

zgodnie z przepisami ustawy  o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL ). Informacje 

takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania. 

Imię i nazwisko zatrudnionego pracownika/ów  osób nie podlega anonimizacji.  

c) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę kopię dowodu 

potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób 

zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami o 

ochronie danych osobowych. 

5. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących wskazane w punkcie 12 czynności i/lub, gdy  oświadczenie  Wykonawcy, o którym mowa w pkt. 4.3) litera 

a)  okazało by się  niezgodne z rzeczywistością, zamawiający przewiduje sankcje opisane w projekcie umowy 

stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ .  

6. W przedmiotowym postępowaniu zostanie zastosowana procedura określona w art. 24aa ustawy Pzp. Zamawiający 

najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako 

najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu (zgodnie z art. 25a ust. 1 uPzp) 
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ROZDZIAŁ IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Termin realizacji zamówienia: do 15 dni roboczych od otrzymania od zamawiającego kompletu materiałów niezbędnych 
do wykonania zamówienia .Z uwzględnieniem treści rozdziału XIII tj. kryterium oceny ofert. Termin realizacji zamówienia 
jest jednym z kryteriów. 
 
ROZDZIAŁ V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU  
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu na postawie art. 24 ust. 1 ustawy, 
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w pkt. 2. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 

przepisów- zamawiający nie precyzuje szczegółowo  tego warunku; 
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - zamawiający nie precyzuje szczegółowo tego warunku; 
3) zdolności technicznej lub zawodowej –Zamawiający nie  precyzuje szczegółowo tego warunku. 

 
ROZDZIAŁ VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 
1. Do oferty wykonawca musi dołączyć:  
1) aktualne na dzień składania ofert  oświadczenie o  spełnianiu  warunków  udziału w postępowaniu   wraz z 
ewentualną informacją   o podmiotach  udostępniających  Wykonawcy zasoby  oraz  o podwykonawcach (jeśli dotyczy)   
-  na potwierdzenie  , że   Wykonawca spełnia  warunki udziału   w postępowaniu w zakresie   zdolności technicznej lub 
zawodowej oraz ekonomicznej i finansowej (wzór stanowi złącznik nr 3 do SIWZ). 

2) aktualne na dzień składania ofert  oświadczenie  o braku  podstaw  do wykluczenia  wraz z informacją  o braku 
podstaw do wykluczenia  podwykonawców (jeśli dotyczy)   - na potwierdzenie ,  iż   wykonawca   oraz podwykonawca 
nie  podlegają  wykluczeniu.( Wzór stanowi załącznik nr 4 do SIWZ). 

Oświadczenia, o których mowa w ust.1 Wykonawca zobowiązany jest złożyć w formie pisemnej wraz z ofertą. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie wykonawców, oświadczenia o których mowa w pkt. 1 ppkt 1) i 2) 
składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te mają potwierdzać spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw do wykluczenia.  
3. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom,  w celu wykazania istnienia 
wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oświadczeniu, 
o którym mowa w pkt. 1 ppkt.2) niniejszego Rozdziału. 
4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw 
wykluczenia oraz spełniania- w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby- warunków udziału w postępowaniu składa 
także oświadczenia o których mowa   w ppkt. 1)  i 2)  dotyczące tych podmiotów. 
5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji, o 
której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaże zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy PZP- wzór oświadczenia 
stanowi załącznik nr 5 do SIWZ i będzie udostępniony na stronie zamawiającego od dnia zamieszczenia informacji z 
otwarcia ofert. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym 
wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 
6. W przypadku wykonawców składających wspólną ofertę (spółka cywilne, konsorcjum) , każdy z wykonawców musi 
złożyć dokumenty wymienione w punkcie 1 i  5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 
postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo musi być załączone do oferty.  
7. Wszyscy wykonawcy składający wspólną ofertę będą ponosić odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy.  
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8.  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  w postępowaniu, w stosownych sytuacjach 
oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub w jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego 
łączących go z nim stosunków prawnych. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi 
udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie realnie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Przedmiotowe zobowiązanie należy złożyć wraz z ofertą. 
Zobowiązanie winno określać:  

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,  
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia 

publicznego,  
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 

 9. Oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r.  w sprawie rodzajów 
dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy  w postępowaniu o udzieleniu zamówienia (Dz. U. z 2016r., 
poz. 1126) dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na 
zasadach określonych w art.22a ustawy oraz dotyczące podwykonawców muszą być złożone w oryginale. Dokumenty, o 
których mowa   w rozporządzeniu, inne niż oświadczenia, o których mowa   w zdaniu poprzednim, składać należy w 
oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność   z  oryginałem. 
10. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub 
sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo, 
podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 
11. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentów, o których 
mowa w rozporządzeniu, innych niż oświadczenia, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub 
budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości. 
 
ROZDZIAŁ VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  Z WYKONAWCAMI ORAZ 

PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ  Z WYKONAWCAMI 

1. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się zgodnie  z wyborem zamawiającego za 
pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. 
U. z 2016 r. poz.1113 z późn. zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca,  lub przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 
2016 r. poz. 1030 z późn. zm.) z uwzględnieniem wymogów dotyczących formy złożonych dokumentów 
określonych w niniejszej SIWZ. 

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują informacje, wnioski, zawiadomienia  przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, 
każda ze stron na żądanie drugiej  niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania (z zastrzeżeniem wymogów 
dotyczących formy złożonych dokumentów określonych w niniejszej SIWZ) 

3. Wszelkie informacje dotyczące tego postępowania (przewidziane ustawą Pzp) będą udostępniane na stronie 
internetowej www.ujk.edu.pl w zakładce „aktualne przetargi”. 

4. W postępowaniu oświadczenia składa się w formie pisemnej w postaci  papierowej 
5. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej, papierowej 
6. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, zapytania oraz informacje zamawiający oraz wykonawcy mogą 

przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem oferty, umowy oraz dokumentów wymienionych 
w Rozdziale VI niniejszej SIWZ (również w przypadku ich złożenia w wyniku wezwania, o którym mowa w art. 
26 ust. 3, 3a, ustawy PZP), dla których ustawodawca  przewidział wyłącznie formę pisemną, papierową 

7. Zawiadomienia, wnioski, zapytania oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę drogą elektroniczną winny 
być kierowane na adres: w.baran@ujk.edu.pl,   faksem na nr (41) 349 72 78. 

8. Domniemywa się, iż pismo wysłane przez zamawiającego na numer poczty elektronicznej, podany przez 
wykonawcę w ofercie, zostało doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy z treścią pisma. 

http://www.ujk.edu.pl/
mailto:w.baran@ujk.edu.pl
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Brak potwierdzenia ze strony wykonawcy otrzymania czytelnej korespondencji na adres poczty elektronicznej 
będzie uznane za otrzymane w sposób umożliwiający zapoznanie się z jego treścią.  

9. W korespondencji kierowanej do zamawiającego wykonawca winien posługiwać się numerem sprawy 
określonym w niniejszej SIWZ. (DP.2301.86.2018). 

10.  Zawiadomienia,  wnioski, zapytania oraz informacje dotyczące postępowania  przekazywane przez Wykonawcę 
pisemnie winny być składane na adres:  Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach , Dział Zamówień 
Publicznych pok. nr 03, ul. Żeromskiego 5 , 25-369 Kielce 

11.  Wykonawca  może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ. Zamawiający jest 
obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania 
ofert , pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca 
dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  

12.  Jeżeli,  wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 
11 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 
wyjaśnienia. 

13. Zamawiający treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, zamieści  na stronie internetowej: www.ujk.edu.pl , bez 
ujawniania źródła zapytania. 

 
ROZDZIAŁ VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 
 

ROZDZIAŁ IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z 

upływem terminu składania ofert. 
2. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega 

zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia. 
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że 

zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do 
Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

4. Odmowa wyrażenia zgody nie powoduje utraty wadium. 
5. Przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności 

wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 
Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek 
wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenie dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana, jako 
najkorzystniejsza. 
 

ROZDZIAŁ X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 
1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczeniu na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy PZP- wzór stanowi 
załącznik nr 4 do SIWZ; 

2) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy PZP- wzór 
stanowi załącznik nr 3 do SIWZ; 

3) wypełniony formularz oferty - wg zał.2 do SIWZ. 
2. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna trwałą i czytelną techniką 

oraz podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w 
wysokości odpowiadającej cenie oferty.  

3. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę 
niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowane 
pełnomocnictwo w oryginale lub notarialnie poświadczone pełnomocnictwo w formie odpisu, lub wypis aktu 
notarialnego, jeżeli pełnomocnictwo ustanowione zostało w formie aktu notarialnego. 

http://www.ujk.edu.pl/
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4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy  w sprawie zamówienia publicznego.  

5. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zostanie wybrana, Zamawiający 
będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłożenia umowy regulującej 
współpracę tych wykonawców.   

6. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą zostać złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 
7. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 
8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
9. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami,    

a cała oferta wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. zbindowana, zszyta uniemożliwiając 
jej samoistną dekompletację).  

10. Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie powinny być parafowane własnoręcznie przez osobę 
podpisującą ofertę.  

11. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie (opakowaniu), w siedzibie Zamawiającego  tj. Uniwersytet Jana 
Kochanowskiego w Kielcach, Kancelaria Ogólna,  ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce  i opatrzona nazwą, dokładnym 
adresem Wykonawcy oraz oznaczona   w następujący sposób: „Oferta na wykonanie i dostawę kalendarzy znak 
sprawy DP.2301.86.2018”  

12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nieprawidłowego oznakowania opakowania 
(oferty). 

13. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 w związku z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty składane w postępowaniu o 
zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia,  z wyjątkiem informacji 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, jeśli Wykonawca w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one 
być udostępnione   i jednocześnie wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

14. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w 
oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem: „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od 
pozostałych, jawnych elementów oferty. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnice 
przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego 
postępowania są jawne bez zastrzeżeń.  

15. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie   w trybie art. 90 ustawy 
PZP, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako 
tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy 
Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa.  

16. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że 
Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. 
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak składana oferta, tj. w kopercie 
odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu 
oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, 
zostaną dołączone do oferty.  

17.  Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie 
pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzenie zmian  i poprawek z napisem w kopercie 
„WYCOFANE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu 
poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty ofert wycofanych nie będą 
otwierane.  

18. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy PZP zostanie 
odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasności i obiekcje dotyczące treści zapisów w SIWZ należy 
zatem wyjaśnić z Zamawiającym przed terminem składania ofert w trybie przewidzianym  w niniejszej SIWZ. 
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Przepisy ustawy PZP nie przewidują negocjacji warunków udzielenia zamówienia, w tym zapisów projektu umowy, 
po terminie otwarcia ofert.  

19.  
 

ROZDZIAŁ XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego: 

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, Kancelaria Ogólna, Ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce 
2. Ofertę należy złożyć do dnia 10.12.2018r. do godziny 13:00. 
3. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 10.12.2018r. o godzinie 13:15 w siedzibie zamawiającego: 

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce, Pokój nr 03 (Dział Zamówień 
Publicznych) 

4. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy oraz osoby zainteresowane mogą uczestniczyć  w otwarciu ofert. 
5. Podczas otwarcia ofert zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP. 
6. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie internetowej : 

www.ujk.edu.pl   informacje dotyczące: 
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 
3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych   w ofertach.  

 
ROZDZIAŁ XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
1. Cenę oferty należy obliczyć uwzględniając wszystkie elementy związane z prawidłową  i terminową realizacją 
przedmiotu zamówienia wynikające wprost z opisu  przedmiotu zamówienia oraz z kosztu dostarczenia zapakowanego 
przedmiotu zamówienia do siedziby zamawiającego. 
2. Wykonawca określi cenę realizacji zamówienia uwzględniając pełną treść SIWZ i wszystkich jej załączników, poprzez 
wskazanie w formularzu oferty ceny brutto  (łącznie  z podatkiem VAT) za wykonanie przedmiotu zamówienia, z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
3. Cena oferty musi być podana w kwocie brutto, w złotych polskich. W cenie brutto winien być uwzględniony należny 
podatek VAT. Prawidłowe ustalenie podatku VAT  należy do obowiązków Wykonawcy.  
4. Cena ofertowa brutto za przedmiot zamówienia jest ceną ryczałtową i musi obejmować wszelkie koszty związane z 
realizacją zamówienia. 
5. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane wyłącznie w złotych polskich. 
6. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania  u zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od  towarów  i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do 
przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie  z tymi przepisami. W 
takim przypadku wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany poinformować zamawiającego, że wybór jego oferty 
będzie prowadzić do  powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę towaru, którego dostawa 
będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość  bez kwoty podatku. 
 
ROZDZIAŁ XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ  KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z        

PODANIEM WAG TYCH   KRYTERIÓW   I SPOSOBU OCENY OFERT 
1. Celem niniejszego postępowania jest wybór oferty najkorzystniejszej spośród ofert nie odrzuconych, według 

następujących kryteriów: 

1) cena brutto za przedmiot zamówienia  (A) – stanowiącego wagę maksymalnie 60% (maksymalnie 60 
punktów), 

2) Termin realizacji zamówienia (B)  –stanowiące wagę maksymalnie 40% ( maksymalnie 40 punktów) 
2. W celu ustalenia wielkości punktowej, jaką poszczególni wykonawcy uzyskali z tytułu kryterium cena brutto za 

przedmiot zamówienia (A), zamawiający dokona porównania ofert według następujących zasad: 

a. maksymalną ilość punktów (60) zamawiający przyzna ofercie z najniższą ceną brutto, 
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b. pozostałe oferty będą oceniane w proporcji do niej, tj.: (cena brutto najniższa : cena brutto badana) x 60 pkt. 
= liczba punktów uzyskana przez poszczególne oferty w odniesieniu do kryterium cena brutto za przedmiot 
zamówienia. 

3. Wielkość punktowa, jaką poszczególni wykonawcy uzyskają z tytułu kryterium termin realizacji zamówienia (B) , 
wyliczona będzie według następujących  zasad: 

a. maksymalną ilość punktów (40) Zamawiający przyzna ofercie  z zaoferowanym, najkrótszym czasem realizacji 
zamówienia ,  

b. pozostałe będą oceniane w proporcji do niej, tj.(najkrótszy termin realizacji  : termin realizacji  badanej oferty ) 
x 40 pkt.= liczba punktów uzyskana przez poszczególne oferty w odniesieniu do kryterium termin realizacji.  

 
Uwaga: 
Maksymalny termin realizacji zamówienia  wynosi 15 dni roboczych od  otrzymania od zamawiającego  materiałów 
niezbędnych do wykonania zamówienia.  
Za minimalny okres realizacji Zamawiający uzna 7 dni roboczych. Oferty z czasem realizacji krótszym  niż 7 dni 
traktowane będą przez Zamawiającego jako nierealne do wykonania, w takiej sytuacji  do oceny ofert zamawiający 
przyjmie wartość 7 dni roboczych, natomiast do umowy zostanie wpisana i egzekwowana  wartość zaoferowana przez 
Wykonawcę w ofercie.  
 Jeżeli Wykonawca zaoferuje termin realizacji zamówienia dłuższy niż 15 dni roboczych lub nie wskaże żadnego terminu, 
jego oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2) ustawy PZP. Oferowany termin realizacji zamówienia  
należy podać w dniach roboczych  w formularzu ofertowym. 
 
4. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która uzyska największą liczbę punktów łącznie za wszystkie kryteria 
przyjęte w niniejszym postępowaniu,  A+B =  łączna liczba punktów.  

 

5. W przedmiotowym postępowaniu zostanie zastosowana procedura określona w art. 24aa ustawy Pzp. Zamawiający 

najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako 

najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu (zgodnie z art. 25a ust. 1 uPzp). 

6. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając 

informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 ustawy PZP. 

7. Zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 pkt.1 i 5-7 ustawy PZP, na stronie internetowej.  

 
ROZDZIAŁ XIV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W 

CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
1. Najpóźniej w dniu podpisania umowy, przed jej podpisaniem, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia u 

Zamawiającego  „Listy osób świadczących usługi”, o których mowa w Rozdziale III, pkt. 4 ppkt.1) SIWZ. 
Dokument będzie stanowił załącznik nr 2 do umowy 

2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 
potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów 
załączonych do oferty. Zamawiający zawrze umowę  w sprawie zamówienia publicznego w terminach 
określonych w art. 94 ust. 1 lub ust. 2 ustawy Pzp. 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się   o udzielenie zamówienia 
Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców. Umowa taka winna określać strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac 
przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, 
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji i 
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rękojmi), wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do 
czasu wykonania zamówienia.   

ROZDZIAŁ XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
Zamawiający nie będzie wymagał wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
    ROZDZIAŁ XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ 
UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA  PUBLICZNEGO (…) 
1. Zawarcie umowy nastąpi według wzoru Zamawiającego – stanowiącego załącznik nr 6 SIWZ.  
2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 
podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy, w okolicznościach określonych art.144 ust.1 Pzp. 
3.W przypadku wystąpienia sytuacji skutkujących koniecznością zmiany umowy z przyczyn, o których mowa powyżej, 
Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania, o tym fakcie zamawiającego i wystąpienia z 
wnioskiem o dokonanie wskazanej zmiany. Zmiana umowy powinna nastąpić w formie pisemnego aneksu 
sporządzonego przez zamawiającego  i podpisanego przez strony umowy, pod rygorem nieważności takiego 
oświadczenia oraz powinna zawierać uzasadnienie faktyczne  i prawne. 
ROZDZIAŁ XVII. INFORMACJA DOTYCZĄCA WALUT OBCYCH W JAKICH MOGĄ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY 

ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 
Rozliczenia między zamawiającym, a wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 
ROZDZIAŁ XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU 

POSTĘPOWANIA  O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
Uczestnikom niniejszego postępowania przysługują środki odwoławcze opisane  
w Dziale VI ustawy PZP. Podstawę do wniesienia odwołania w niniejszym postępowaniu określa art. 180 ust. 2 ustawy 
PZP. 
UWAGA: 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach,   25-369 Kielce ul. 
Żeromskiego 5, tel. 41 349 72 00; fax: 41 344 5615; 
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym można się 
skontaktować pod numerem telefonu: 41 349 73 45 bądź adresem e-mail: iod@ujk.edu.pl Pani/Pana dane osobowe 
przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego pn. „Wykonanie i dostawa kalendarzy na rok 2019 dla UJK w Kielcach  nr DP.2302.86.2018”  prowadzonym 
w trybie przetargu nieograniczonego; 
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania;     
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; a 
po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 
obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;  
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO; 
posiada Pani/Pan: 
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 
-na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 
zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 
danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
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nie przysługuje Pani/Panu: 
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowy; 
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 
Integralną część niniejszej SIWZ stanowią: 
Załącznik nr 1- Opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2-Formularz ofertowy 
Załącznik nr 3- Oświadczenie dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 25 a ust. 1 ustawy PZP 
  
Załącznik nr 4- Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia na podstawie art. 25a ust.1 ustawy PZP 
Załącznik nr 5- Oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej – udostępnione będzie wykonawcom w dniu przekazania informacji 
otwarcia ofert na stronie internetowej zamawiającego: www.ujk.edu.pl  
Załącznik nr 6- Wzór umowy  
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