SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

DOSTAWA PAPIERU BIUROWEGO | WYROBOW PAPIEROWYCH

Oznaczenie sprawy: DP.2301.6.2018

Ogtoszenie o zamdwieniu zostato:
1. opublikowane w Biuletynie Zamdwien Publicznych w dniu 31.01.2018r.,
pod numerem 512048-N-2018

2. zamieszczone w siedzibie i na stronie Zamawiajgcego:www.ujk.edu.pl

w dniu 31.01.2018r.
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ROZDZIAL |. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

UNIWERSYTET Jana Kochanowskiego w Kielcach
25-369 Kielce, ul. Zeromskiego 5

tel. (0-41) 349 72 77

Regon: 000001407

NIP: 657-02-34-850

Strona internetowa Zamawiajgcego: www.ujk.edu.pl

ROZDZIAL II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone bedzie w trybie
przetargu nieograniczonego dla zamoéwien na dostawy, ktérych wartos¢ nie przekracza
221 000 euro na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 PZP (tj.Dz.U. z 2017
r poz. 1579 ze zmianami).

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéow Zaméwienia,

zwang dalej ,SIWZ” zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

ROZDZIAL Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa papieru biurowego i wyrobdw
papierowych, ktérych wykaz okreslajgcy ich rodzaj i ilos¢ stanowi Zatgcznik nr 1 do SIWZ
(przedmiot zamowienia/formularz cenowy).

Kod CPV i nazwa:

30197600-2 papier

22816000-3 bloki papierowe

30197630-1 papier do drukowania

30197644-2 papier kserograficzny

30199330-2 papier ciggty do drukarek komputerowych

30197642-8 papier fotokopiujgcy i kserograficzny

30199410-7 papier samoprzylepny

30192800-9 etykiety samoprzylepne

30199300-3 papier wyttaczany lub perforowany

30199720-3 papier listowy

30199230-1 koperty
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2. Okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszej SIWZ ilosci mozliwych do zaméwienia papieru
biurowego i wyrobdw papierowych zostaty podane szacunkowo. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zmniejszenia ilosci zamawianych materiatdow z zachowaniem cen jednostkowych i z
tego tytutu nie przystuguje Wykonawcy zadne dodatkowe roszczenie w stosunku do
Zamawiajgcego.

3.Jezeli dla danych pozycji zamawiajgcy wskazat klase, marke czy znak towarowy artykutu, to
dopuszcza sie zaoferowanie wyrobu réwnowaznego pod warunkiem zachowania norm,
parametrow i standardow, ktorymi charakteryzuje sie wyréb wskazany przez zamawiajgcego.
W tym wypadku na wykonawcy spoczywa obowigzek udowodnienia zachowania cech
okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszej SIWZ tj. nalezy sporzgdzic i zatgczy¢ specyfikacje
techniczng oferowanego wyrobu jako zatgcznik do formularza ofertowego.

4.Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyé na wtasny koszt kompletng partie dostawy do
siedziby Zamawiajgcego (Magazyn Centralny- Kielce, ul. Zeromskiego 5) po uprzednim
powiadomieniu Zamawiajgcego o terminie dostawy oraz wnies¢ do pomieszczen
magazynowych.

5. Zamowienia czgstkowe papieru biurowego i wyrobdw papierowych, zawierajace
wyszczegolnienie asortymentu i ilosci bedg przesytane do Wykonawcy za posrednictwem
faksu/e-maila. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji zaméwienia w ciggu maksymalnie
3 dni roboczych od momentu ztozenia zamdwienia.

6. Zamawiajacy przewiduje, ze zamowienia sktadane bedg nie czesciej niz 2 razy

w tygodniu.

7. Ceny jednostkowe zaoferowane przez Wykonawce bedg obowigzywaty przez caty okres
realizacji umowy.

8. Zamawiane ilosci papieru biurowego i wyrobdw papierowych mogg réznié sie w stosunku do
ilosci wskazanych w przedmiocie zamowienia/ formularzu cenowym, z zastrzezeniem ze kwota
za realizacje catosci przedmiotu zamdwienia nie przekroczy kwoty ceny oferty.

9. Zamawiajgcy ma prawo odméwic¢ odbioru towaru niezgodnego co do ilosci i rodzaju

z zamowieniem. W takim przypadku nie przystuguje wynagrodzenie.

10.Za ujawnione wady dostarczonego towaru odpowiada Wykonawca i zobowigzuje sie do
jego wymiany, na wiasny koszt, na towar o odpowiedniej jakosci w terminie maksymalnie do 3
dni roboczych od chwili zgtoszenia.

11. Przy przekazaniu- odbiorze dostawy uczestniczy¢ bedzie pracownik Wykonawcy ( lub inna
osoba wskazana przez Wykonawce) oraz pracownik Zamawiajgcego w celu stwierdzenia

zgodnosci badz niezgodnosci ze ztozonym przez Zamawiajgcego zamowieniem.
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12.Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych
we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ.

13.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

14. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

15. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwienia z wolnej reki, o ktérym

mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 7).

16. Zamawiajgcy na podstawie art.36b. ust.1 zgda wskazania przez wykonawce w ofercie
czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez
wykonawce firm podwykonawcow.

17. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

18. Na podstawie art. 24aa ust PZP Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada czy Wykonawca ktérego oferta zostata wybrana jako najlepsza nie podlega wykluczeniu

oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

ROZDZIAL IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany bedzie do sukcesywnego dostarczania papieru biurowego i wyrobow
papierowych, zgodnie z faktycznymi potrzebami Zamawiajgcego, na wiasny koszt lub

transportem wtasnym wraz z wniesieniem do pomieszczen zamawiajgcego.

Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta na okres : 24 miesigce od dnia podpisania
umowy.
Termin realizacji zamdwien czgstkowych wyrobow papierowych: wymagany nie diuzszy niz 3

dni robocze od zlozenia zamodwienia.

ROZDZIAL V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci, o ile wynika to z

odrebnych przepiséw- Zamawiajgcy nie stawia warunku;
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — zamawiajgcy nie stawia warunku;
c) zdolno$ci technicznej lub zawodowej; Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze:
- w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skifadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie, wykonat nalezycie minimum dwie

dostawy (kazda zrealizowana w ramach oddzielnej umowy/ kontraktu) o charakterze
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odpowiadajgcym przedmiotowi zamoéwienia, o wartosci brutto nie mniejszej niz
70 000,00 zt brutto kazda.
2. Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie Wykonawcy w zakresie podstaw okreslonych
w art. 24 ust.5 pkt.1 ustawy PZP.

ROZDZIAL VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

1. Do oferty wykonawca musi dotgczy¢:
1) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym w zatgczniku nr
3 do SIWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie,
ze wykonawca nie podlega wykluczeniu;
2) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym w zatgczniku nr
4 do SIWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi¢ potwierdzenie, ze
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie wykonawcow, oswiadczenia o ktorych
mowa w pkt. 1 sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.
Oswiadczenia te majg potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak
podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia.
3. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt.1)
niniejszego Rozdziatu.
4. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania- w zakresie, w jakim powotuje sie na
ich zasoby- warunkéw udzialu w postepowaniu skfada takze o$wiadczenia o ktérych mowa
w pkt. 1 ppkt. 112 dotyczgce tych podmiotow.
5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie
internetowej informaciji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze zamawiajgcemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o
ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy PZP- wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 7 do

SIWZ. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Zze
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powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego.

6. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na

dzien ztozenia nastepujgcych oswiadczenh lub dokumentéw:

1) w celu potwierdzenia, ze zaoferowane produkty odpowiadajg wymaganiom okreslonym
przez zamawiajgcego nalezy przedtozy¢ Szczegdtowe specyfikacje tzn. metryczki

produktow, zdjecia, opisy katalogowe produktéw wskazanych w formularzu cenowym.

Uwaga: Specyfikacje nalezy tak oznaczyé¢, aby Zamawiajgcy mogt wyczyta¢ ktoérej poz.
dotyczg (nalezy podac¢ liczbe porzadkowg z tabeli na kazdym dokumencie ktory dotyczy tej
pozycji);

2) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy;

3) wykazu dostaw wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane, oraz
zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te dostawy  zostaly wykonane lub s3
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskacC tych
dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych
nadal wykonywanych referencije bgdZz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skfadania ofert.

Z tresci wykazu i dowoddéw potwierdzajgcych wykonanie dostaw musi wynikac¢ spetnianie
warunku, o ktérym mowa w Rozdziale V.1.2) c).

7. W przypadku wykonawcéw sktadajgcych wspdlng oferte, kazdy z wykonawcoéw musi ztozyé

dokument wymieniony w punkcie 6 ppkt.2). Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie

zamoéwienia ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
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zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie zaméwienia
publicznego.

8. Wszyscy wykonawcy skfadajgcy wspolng oferte bedg ponosi¢ odpowiedzialnosé solidarng
za wykonanie umowy.

9. Spdtka cywilna, jest kwalifikowana, jako wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, dlatego jej wspdlnicy zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty. Ponadto, kazdy ze wspoinikow spotki cywilnej
zobowigzany jest zatgczy¢ dokument wymieniony w punkcie 7.

10. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub w jego czesci,
polega¢é na zdolnosciach technicznych Ilub zawodowych lub sytuacji finansowej Iub
ekonomicznej innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim
stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw, musi udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie realnie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby
realizacji zamdwienia.

11. Zamawiajgcy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentu wymienionego w punkcie 6 ppkt. 2).

12. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 6 ppkt. 2) sklada odpowiedni dokument
okreslony w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016 r. w sprawie rodzajéw
dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz.U.2016 poz. 1126).

13. Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r.
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzieleniu zaméwienia (Dz. U. z 2016r., poz. 1126) dotyczace wykonawcy
i innych podmiotow, na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach
okreslonych w art.22a ustawy oraz dotyczace podwykonawcow muszg by¢ zlozone w
oryginale. Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu, inne niz oswiadczenia, o ktérych
mowa w zdaniu poprzednim, sktada¢ nalezy w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢

z oryginatem.
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Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego albo, podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére
kazdego z nich dotycza.

Zamawiajgcy moze zgdal przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, innych niz oSwiadczenia, wytgcznie wtedy,
gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwoéci, co do jej prawdziwosci.
14. Niedostarczenie ktéregokolwiek z wymaganych w specyfikacji oswiadczen lub dokumentéw
spowoduje wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie oferty z zastrzezeniem art. 26 ust. 1, 2, 3

i 3a ustawy - Prawo zaméwienh publicznych.

ROZDZIAL VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie zawiadomienia, o$swiadczenia, wnioski, zapytania oraz informacje zamawiajgcy
oraz wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za
wyjatkiem oferty, umowy oraz oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale VI
niniejszej SIWZ (réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktérym mowa
w art. 26 ust. 3 ustawy PZP), dla ktérych prawodawca przewidziat wytgcznie forme
pisemng.

2. Domniemywa sig, iz pismo wystane przez zamawiajgcego na numer faksu podany przez
wykonawce w ofercie zostato doreczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie sie
wykonawcy z trescig pisma. Brak potwierdzenia ze strony wykonawcy otrzymania
czytelnej korespondencji faksem bedzie uznane za otrzymane w sposéb umozliwiajgcy
zapoznanie sie z jego trescia.

3. W korespondencji kierowanej do zamawiajgcego wykonawca winien postugiwaé sie
numerem sprawy okreslonym w SIWZ.

4. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski, zapytania oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce pisemnie winny by¢ sktadane na adres:

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
Dziat Zamowien Publicznych

Ul. Zeromskiego 5
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25-369 Kielce

5. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski, zapytania oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce drogg elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: anna.smigala@uijk.edu.pl,
a faksem na nr (41) 344 72 96.

6. Wszelkie zawiadomienia, odwiadczenia, wnioski, zapytania oraz informacje przekazane za
pomocg faksu lub w formie elektronicznej wymagajg na Zzgdanie kazdej ze stron,
niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

(o]

. Osobg uprawniong przez zamawiajgcego do porozumiewania sie z wykonawcami jest::

- Anna Smigata tel. /41/ 349 72 96, mail : anna.smigala@ujk.edu.pl

ROZDZIAL ViiI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wniesienie wadium w kwocie:

- 3000,00zt (stownie ztotych : trzy tysigce 00/100) przed uptywem terminu sktadania
ofert.

2. Wadium w formie pienigdza nalezy wnies¢ przelewem na numer konta Uniwersytetu Jana

Kochanowskiego w Kielcach: MILLENNIUM BANK . Nr 15 1160 2202 0000 0003 3977 3201

3. Na dowodzie przelewu nalezy wpisa¢: ,Wadium — numer sprawy DP.2301.6.2018".
4. Potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem kopie dowodu wpftaty mozna dotgczy¢ do oferty.

5. W przypadku wniesienia wadium w innych formach, dopuszczonych przepisami ustawy
PZP art. 45 ust. 6, nalezy dotgczy¢ do oferty stosowny dokument w formie oryginatu. W
tresci tego dokumentu powinno by¢ zawarte zobowigzanie wynikajgce z art. 46 ust. 4a i

ust. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

6. Oferta nie zabezpieczona jedng z form wadium zostanie odrzucona zgodnie z art. 89 ust.
1 pkt. 7b) ustawy PZP.

7. Zwrot wadium nastgpi zgodnie z art. 46 ust. 1, ust. 1a, ust. 2 ustawy PZP.
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ROZDZIAL IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium.

Przedluzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenie dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego

oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza.

ROZDZIAL X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie , ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu zgodnie z zatgcznikiem nr 3
do SIWZ;

2) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z zatgcznikiem
nr 4 do SIWZ;

3) wypetniony formularz oferty — Zatgcznik Nr 5 do SIWZ oraz wypetiony Zatgcznik nr 1

2.

przedmiot zamdwienia/formularz cenowy. Zamawiajgcy wymaga podania w ofercie nazwy

wyrobu, producenta, modelu/symbolu oferowanego przedmiotu zaméwienia.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie
oferty.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem Kkopii
dokumentéw przez osobe nie wymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)

Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczyé stosowane petnomocnictwo w oryginale lub
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

notarialnie poswiadczone petnomocnictwo w formie odpisu, lub wypis aktu notarialnego,
jezeli petnomocnictwo ustanowione zostato w formie aktu notarialnego.

W  przypadku Wykonawcdéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

Jezeli oferta Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, zostanie
wybrana, Zamawiajgcy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego przedtozenia umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg zosta¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte, ktéra musi obejmowaé catosc
przedmiotu zamowienia.

Tresc¢ ztozonej oferty musi odpowiadac¢ tresci SIWZ.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami,
a cala oferta wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposdb ze sobg potgczona (np.
zbindowana, zszyta uniemozliwiajgc jej samoistng dekompletacje).

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie powinny by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujgcy oferte.

Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie (opakowaniu), w siedzibie Zamawiajgcego
tj. Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach — Kancelaria Ogélna- ul. Zeromskiego 5,
25-369 Kielce i opatrzona nazwg, doktadnym adresem Wykonawcy oraz oznaczona
w nastepujgcy sposob: ,,Oferta na dostawe papieru biurowego i wyrobow
papierowych; znak sprawy DP.2301.6.2018 ”

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nieprawidtowego
oznakowania opakowania (oferty).

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zwigzku z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty
sktadane w postepowaniu o0 zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od
chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, jesli
Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepnione
i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byty

przez Wykonawce ziozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem:
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16.

17.

18.

19.

.ajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementow oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oznaczac bedzie, ze wszelkie oSwiadczenia i zaswiadczenia sktadane w
trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie
w trybie art. 90 ustawy PZP, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowic
bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie
w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zlozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byc¢
ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta, tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac¢ sie z postepowania
poprzez zitozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak
wprowadzenie zmian i poprawek z napisem w kopercie ,WYCOFANE”. Koperty
oznakowane w ten sposob bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty
ofert wycofanych nie bedg otwierane.

Oferta, ktorej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt.
3 ustawy PZP zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnos$ci
i obiekcje dotyczgce tresci zapiséw w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed
terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym w niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy PZP
nie przewidujg negocjacji warunkow udzielenia zamowienia, w tym zapiséw projektu

umowy, po terminie otwarcia ofert.
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ROZDZIAL XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego:
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
Kancelaria Ogdlna
Ul. Zeromskiego 5
25-369 Kielce
Oferte nalezy ztozy¢ do dniu 08.02.2018r. do godziny 12:00.
Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.02.2018r. 0 godzinie 12:15
w siedzibie zamawiajgcego:
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
Ul. Zeromskiego 5
25-369 Kielce
Pokdj nr 1 (Dziat Zaméwien Publicznych)
4. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy oraz osoby zainteresowane mogg uczestniczy¢
w otwarciu ofert.
5. Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy PZP.
6. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe; :
www.ujk.edu.pl informacje dotyczace:
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci

zawartych w ofertach.

ROZDZIAL XlI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cene oferty stanowi¢ bedzie cena brutto za wszystkie elementy przedmiotu zamdwienia
(taczna cena brutto), wpisana na formularzu ofertowym.

2. Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia ceny na wszystkie elementy zamowienia
wymienione w przedmiocie zaméwienia/ formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1
do SIWZ.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i skfadniki zwigzane z

wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.
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3. Ceny jednostkowe oraz wszystkie wartosci okreslone w formularzu ofertowym, a takze

ostateczng cene oferty, nalezy podawac¢ w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku. Ostateczng cene oferty stanowi suma cen poszczegolnych pozyciji
przedmiotu zamdwienia/formularza cenowego.
Ostateczna cena oferty powinna zosta¢ podana w kwocie brutto (z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku) i powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty wynikajgce wprost z opisu
przedmiotu zamowienia oraz z kosztu transportu/dostarczania, wnoszenia zapakowanego
przedmiotu zamdwienia do siedziby zamawiajgcego oraz podatek VAT.

4. Cena oferty musi by¢ podana w kwocie brutto, w ztotych polskich.

5. Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane wytgcznie

w ziotych polskich.
6.Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny

podatek od towardow i ustug, ktoéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W

takim przypadku wykonawca, skladajgc oferte, jest zobligowany poinformowaé

zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe towaru, ktérego dostawa bedzie prowadzi¢ do

jego powstania, oraz wskazujgc ich wartosc bez kwoty podatku.

ROZDZIAL XIll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie sumy kryteriow oceny ofert
okreslonych w SIWZ.
2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1) cena brutto - stanowigce wage 60%
2) termin realizacji zaméwienia czastkowego — stanowiacy wage 30%
3) czas wymiany wadliwego towaru — 10%
W celu ustalenia wielkosci punktowej, jaka poszczegolni Wykonawcy uzyskali z tytutu kryte-

rium cena, Zamawiajgcy dokona poréwnania ofert wedtug nastepujacych zasad:
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A. Kryterium ,,cena brutto za przedmiot zaméwienia”:
maksymalng ilos¢ punktéw (60) Zamawiajgcy przyzna ofercie z najnizszg ceng brutto,
pozostate bedg oceniane w proporcji do niej, {j.:
Liczba punktéw= (Cena brutto najnizsza / Cena brutto badana) x 60- liczba punktéw
uzyskana przez poszczegolne oferty; punkty przyznane kazdej ofercie bedg zaokraglone do
dwoch miejsc po przecinku.
B. Kryterium ,termin realizacji zamoéwienia czagstkowego”
Za kryterium ,termin realizacji zamowienia czgstkowego” oferta moze otrzymaé
maksymalnie 30 pkt.
Za zaoferowanie przez Wykonawce terminu realizacji zaméwienia czgstkowego 3 dni robocze
oferta otrzyma O pkt.
2 dni robocze — oferta otrzyma 15 pkt

1 dzien roboczy — oferta otrzyma 30 pkt.

Uwaga:

Maksymalny termin realizacji zamdéwienia czastkowego wynosi 3 dni robocze od dnia
przekazania zamowienia na papier biurowy/ wyroby papierowe. Jezeli wykonawca zaoferuje
termin realizacji zamowienia dtuzszy niz 3 dni lub nie wskaze zadnego terminu, jego oferta
zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2) ustawy PZP. Oferowany termin realizacji

zamoéwienia czgstkowego nalezy poda¢ w dniach roboczych w formularzu ofertowym.

Termin realizacji zamdwienia czgstkowego bedzie liczony od momentu przekazania przez
Zamawiajgcego zamowienia mailowo lub faksem do momentu dostarczenia zamoéwionego

papieru/ wyrobow papierowych do siedziby Zamawiajgcego.

C. Kryterium : czas wymiany wadliwego towaru — 10%
3 dni robocze - 0 pkt,
2 dni robocze - 2,5 pkt,
1 dzien roboczy - 5 pkt ,
8 godzin - 10 pkt.
Uwaga:
Maksymalny termin wymiany wadliwego towaru wynosi 3 dni robocze od chwili zgtoszenia.

Jezeli wykonawca zaoferuje termin wymiany wadliwego towaru dtuzszy niz 3 dni lub nie
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wskaze zadnego terminu, jego oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2)

ustawy PZP.

Za najkorzystniejszg Zamawiajgcy uzna oferte, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow tgcznie

za wszystkie kryteria przyjete w niniejszym postepowaniu A+B+C = tgczna liczba punktéw.

3.

6.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP oraz w SIWZ i zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Zamawiajgcy informuje niezwiocznie wszystkich Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej
oferty, podajac informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 ustawy PZP.

Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt.1 i 5-7 ustawy
PZP, na stronie internetowej.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie sumy kryteriow oceny ofert

okreslonych w SIWZ.

ROZDZIAL XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty. Zamawiajgcy zawrze umowe
w sprawie zamowienia publicznego w terminach okreslonych w art. 94 ust. 1 lub ust. 2
ustawy Pzp.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia Zamawiajgcy bedzie zagdat przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcédw. Umowa taka winna
okreslac¢ strony umowy, cel dziatania, sposob wspodtdziatania, zakres prac przewidzianych
do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamowienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamowienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy

konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zamowienia.
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ROZDZIAL XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie bedzie wymagat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI
ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Zawarcie umowy nastgpi wedlug wzoru Zamawiajgcego — stanowigcego zatgcznik nr 2
SIWZ.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy,

w okolicznosciach okreslonych art.144 ust.1 pkt. 2-6 Pzp i w ponizszych okolicznosciach (art.
144 ust. 1 pkt.1):

1) zamiana typu zamawianego przedmiotu zamdwienia jezeli nastgpita zmiana producenta,
producent zakonczyt produkcje i zachodzi koniecznos¢ zastgpienia innym produktem, pod
warunkiem, ze spetni on wymagania okreslone w SIWZ (parametry techniczne),

2) zmiana wynagrodzenia - wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy moze ulec
zmianie, w przypadku:

a) zmiany stawki podatku od towardw i ustug,

b) zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

3)zmiana wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt. 2) litera b i ¢ nastapi wytgcznie po
przedtozeniu przez Wykonawce dowoddéw potwierdzajgcych wptyw zmian o jakich mowa w pkt.

2) litera b i ¢ na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce.
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4) zmiany o ktérych mowa w pkt.2) obowigzywac beda:

-w przypadku pkt.1 litera a) od daty wejscia w zycie zmienionych przepiséw o podatku od
towarow i ustug, dotyczy¢ beda niezrealizowanej czesci zamowienia, przy czym kwota
wynagrodzenia netto wykonawcy nie ulegnie zmianie;

-w przypadku pkt. 2 litera b) i c) od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po
przedfozeniu dowoddw o jakich mowa w pkt.3), nie wczesniej jednak niz od wprowadzenia w
zycie przepisow dotyczgcych zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo
wysokosci minimalnej stawki godzinowej lub zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym
lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne;

5)w przypadku zmian o ktérych mowa w pkt.2) litera b) i ¢) wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o wartos¢ wzrostu wykazanych catkowitych kosztéw ponoszonych przez

Wykonawce z tego tytutu.

3.W przypadku wystgpienia sytuacji skutkujgcych koniecznoscig zmiany umowy z przyczyn,
o ktérych mowa wyzej, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania, o
tym fakcie zamawiajgcego i wystgpienia z wnioskiem o dokonanie wskazanej zmiany. Zmiana
umowy powinna nastgpi¢ w formie pisemnego aneksu sporzadzonego przez zamawiajgcego
i podpisanego przez strony umowy, pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia oraz
powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zmiana do umowy w sprawie zamowienia publicznego bez zachowania formy pisemnej jest

dotknieta sankcjg niewaznosci, a wiec nie wywotuje skutkébw prawnych.

ROZDZIAL XVII. INFORMACJA DOTYCZACA WALUT OBCYCH W JAKICH MOGA
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym, a wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.
ROZDZIAL XVIII. POUCZENIE 0] SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

Uczestnikom niniejszego postepowania przystugujg srodki odwotawcze opisane
w Dziale VI ustawy PZP. Podstawe do wniesienia odwotania w niniejszym postepowaniu

okresla art. 180 ust. 2 ustawy PZP.
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Integralng czes¢ niniejszej SIWZ stanowia:

Zatacznik nr 1- Przedmiot zamdwienia/formularz cenowy

Zatacznik nr 2- Wzo6r umowy

Zatacznik nr 3- Os$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania
Zatacznik nr 4- Oswiadczenie dotyczace spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 5- Formularz oferty

Zatacznik nr 6- Formularz- wykaz wykonanych dostaw

Zatacznik nr 7 — Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy

kapitatowe;j

ZATWIERDZAM

KANCLERZ
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