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ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia: swiadczenie ustug pocztowych

KOD CPV : 64.11.20.00-4.

Tryb: przetarg nieograniczony

Ogtoszenie o zamdwieniu zostato:

1. zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu 23.11.2012r. pod numerem:
467670-2012

2. zamieszczone w siedzibie i na stronie ZAMAWIAJACEGO: www.ujk.edu.pl w dniu:
23.11.2012r.

Kielce, dn. 23.11.2012r.


http://www.ujk.edu.pl/

ROZDZIAL I. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Kod Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

1) Gtéwny przedmiot: 64.11.20.00-4.

2. Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w ciggu
kolejnych 12 miesiecy.

3. Swiadczenie ustug pocztowych polega w szczegdlnosci na:

1) Odbiorze, przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu i zwrotach:

(a) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych,

(b) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych najszybszej kategorii,

(c) przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych,

(d) przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych najszybszej kategorii,

(e) przesytek listowych krajowych rejestrowanych,

(f) przesytek listowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru i bez
potwierdzenia odbioru,

(g) przesytek listowych krajowych rejestrowanych najszybszej kategorii,

(h) przesytek listowych krajowych rejestrowanych najszybszej kategorii z potwierdzeniem
odbioru i bez potwierdzenia odbioru,

(i) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych,

(j) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru i bez
potwierdzenia odbioru,

(k) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych najszybszej kategorii,

() przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych najszybszej kategorii z potwierdzeniem
odbioru i bez potwierdzenia odbioru,

(m) paczek
(n) przesytki kurierskie krajowe i zagraniczne

2) Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamdwienia obejmujg przesytki o wagach:
(a) do 50 gram gabaryt Ai B,

(b) od 51 do 100 gram gabaryt Ai B,

(c) od 101 do 350 gram gabaryt Ai B,

(d) od 351 do 500 gram gabaryt Ai B,

(e) od 501 do 1000 gram gabaryt Ai B,

(f) od 1001 do 2000 gram gabaryt A i B.

Gabaryt A to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mniejsze niz 90x140 mm

maximum — zaden z wymiardéw nie przekroczy wymiaréw : wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325
mm, szeroko$¢ 230 mm

Gabaryt B to przesytka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardow przekracza wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szerokos¢ 230 mm

maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie wieksza niz 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiardéw nie przekroczy 600 mm.



3) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych oraz ich ewentualny
zwrot i reklamacje wykonywane bedg zgodnie z przepisami okreslonymi w:

(a) ustawie z dnia 12 czerwca 2003 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r., Nr 189, poz. 1159 z
pdzin. zm.),

(b) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795 z pdin. zm.),

(c) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
22000 r., Nr98 poz. 1071 z pdézn. zm.),

(d) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 5, poz. 34 z péizn. zm.),

(e) miedzynarodowych przepiséw pocztowych: ratyfikowanej Umowy miedzynarodowe;j
z dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206, poz. 1494), Regulaminu poczty listowej
(Dz. U.z2007 r. Nr 108, poz. 744),

(f) innych powszechnie obowigzujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug
bedacych przedmiotem Umowy,

(g) postanowieniach niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia (zwanej dalej:
,Siwz”).

4) Odbiér przesytek dokonywany bedzie w jednostkach Zamawiajgcego wskazanych
w Zatgczniku Nr 1 do Umowy, w dni robocze (poniedziatek — pigtek) w godzinach 14.30-
15.30.

5) Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce z jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego.

6) Odbior przesytek dokonywany bedzie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia.

7) Odbidr przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w rejestrach (ksigzce nadawczej) dla przesytek
rejestrowanych oraz w zestawieniach wartosciowo-ilosciowych dla przesytek rejestrowanych
i dla przesytek nierejestrowanych.

8) Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustugi doreczania zwrotnych potwierdzen
odbioru i zwrotéw niedoreczonych przesytek pocztowych do jednostek organizacyjnych
Zamawiajgcego, od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-14.30.

9) Terminy doreczania przesytek pocztowych : zgodnie z Ustawg z dnia 12 czerwca 2003r.
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2008r. Nr 189, poz. 1159 z pézn.zm.)

10) Zamawiajagcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek swiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce oraz poza granicami Polski.

11) Zamawiajgcy zobowigzuje sie umieszczaé na przesyice listowej w sposdb trwaty
i czytelny: doktadne jednoznaczne okreslenie adresata, jego adresu (podanym jednoczes$nie
w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslenia rodzaju przesytki (nierejestrowana,
rejestrowana, bedaca przesytkg najszybszej kategorii, ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru), umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub
pieczatki okreslajacej petng nazwe i adres jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego bedacy
jednoczesnie adresem zwrotnym nadawcy.

12) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit i przekazat wzory oznakowania przesytek
rejestrowanych i / lub przesytek najszybszej kategorii, ktére bedg stosowane przy



oznakowywaniu przesytek listowych (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu wzoru
pieczeci zastepujgcego ww. oznaczenia).

13) Znak optaty pocztowej zastgpi piecze¢ wykonana wg wzoru dostarczonego przez
Wykonawce.

14) Zamawiajacy bedzie przygotowywat do nadania przesytki listowe w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy ich doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzagdkowanym
wedtug kategorii rodzajowe;.

15) Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona).

16) Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdiniej
jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

17) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
Zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi
14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo,
w tym terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
jest zwracana Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata, bez
ponoszenia dodatkowych optat przez Zamawiajgcego.

18) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru.

19) W przypadku przesytek nadawanych na specjalnych zasadach Wykonawca zobowigzany
bedzie do uzywania drukédw ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” odpowiednich do
wykorzystywania w postepowaniach administracyjnych zgodnie z Kodeksem Postepowania
Administracyjnego. W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze
potwierdzen odbioru.

20) Wykonawca zobowigzany jest doreczac¢ przesytki na specjalnych zasadach zgodnie
z obowigzujgcymi w dniu doreczenia przesytki przepisami Kodeksu Postepowania
Administracyjnego.

21) Rozliczenia miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda
z dofu tj. w terminie pdzZniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia
dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego. Okresem rozliczeniowym z dotu
bedzie okres miesigca kalendarzowego.

22) Wykonawca umozliwi wysytanie przesytek listowych na koszt Zamawiajgcego tj. z optata
przerzucong na adresata. Za optate w formie przerzuconej na adresata uwaza sie opfate
wniesiong przez adresata za przesytki dostarczane adresatowi.

23) Wykonawca bedzie wystawiat faktury wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug w terminie
do 7-go dnia nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym dla kazdej z jednostek
rozliczeniowych Zamawiajgcego wykazanych w Zatgczniku nr 1 do Umowy.

24) Ptatnosci uiszczane bedg przez Zamawiajgcego w terminie 30 dni liczac od dnia
otrzymania poprawnie wystawionej faktury VAT.

25) Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek wyszczegdlnionych
w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do siwz) majg charakter szacunkowy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo niewykorzystania przez jednostke rozliczeniowsq ilosci wskazanych
w Formularzu cenowym oferty. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach



Swiadczonych ustug sg odmienne dla jednostek Zamawiajgcego i mogg ulec zmianie
w zaleznosci od ich potrzeb, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen
z tytutu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

26) llosci zostaty podane w oparciu o realizacje przesytek przez Zamawiajgcego w okresie
jednego miesigca i stuzg wytgcznie do porédwnania ztozonych ofert.

27) Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uznaje sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzagdzeniem w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyitki rejestrowanej i przekazu pocztowego.

28) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy Prawo Pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej
i przekazu pocztowego, w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie
odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

29) Szczegétowe warunki realizacji ustug objetych zamdéwieniem okreslone sg w istotnych
postanowieniach umowy (Zatgcznik nr 5 do siwz). Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy
realizacji zobowigzan umowy.

ROZDZIAL Il. Informacje ogdlne dla Wykonawcow.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6) ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2010 r. nr
113, poz. 759 ze zm.; dalej: ,,ustawa”).

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 83 ust. 1
ustawy.

3. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej na podstawie art. 99 ustawy, jak
rowniez nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w postepowaniu.

6. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych
polskich (PLN).

ROZDZIAL lll. Termin wykonania zamoéwienia.
Zamawiajgcy wymaga S$wiadczenia ustug objetych niniejszym zamoéwieniem w okresie
kolejnych 12 miesiecy liczac od dnia podpisania umowy.

ROZDZIAL IV. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw.
1. Ozamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace :

1) Posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, tj. posiadajg zezwolenie na
wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (tekst
jednolity: Dz.U. z 2008 r. nr 189, poz. 1159 ze zm.) w zakresie uprawniajgcym do wykonania



zamoéwienia zgodnie z jego przedmiotem lub korzystajg z ustawowego zwolnienia z uzyskania
ww. zezwolenia;

2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia, tzn. zrealizowali, a w przypadku Swiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez realizujg w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
minimum dwie ustugi o wartosci nie mniejszej niz 100.000 zt brutto (stownie ztotych:  sto
tysiecy 00/100) kazda, o charakterze odpowiadajgcym przedmiotowi niniejszego
zamowienia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej

2. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie przepisu art. 24 ust. 1 ustawy.

Ocena spetniania ww. warunkdéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach dotgczonych do oferty, wymienionych w Rozdziale V niniejszej siwz. Z tresci
zatgczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spetnit.

3. Zamawiajacy, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy wezwie Wykonawcow, ktdrzy
w okreslonym terminie nie ztozg oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy, lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktdrzy ztozyli wymagane przez
Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
zawierajgce btedy Ilub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia
W wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie
Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez
Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu oraz spetnienie przez oferowane ustugi
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert.

4. Niespetnienie, z zastrzezeniem postanowien pkt 3, chociazby jednego z powyzszych
warunkow skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

ROZDZIAL V. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢
wykonawcy.

1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu Ofertowym (wg zatacznika nr 1 do siwz).

2. W celu potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia do oferty nalezy dotaczyc¢ :

1) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert,
a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

2) Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4 — 8 i 10 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

3) Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 9i 11 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert;



4) Aktualne zaswiadczenie witasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztfozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

5) Aktualne zaswiadczenie z wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu, wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

6) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wg zatacznika nr 3 do siwz);

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w:

1) pkt 1) 3) 4) 5) sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy odpowiednio, ze:

(a) Nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci (dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert);

(b) Nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub ztozenie na raty
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu
(dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert);

(c) Nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdwienie (dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

2) pkt 2) sktada zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 4 — 8 i 10 ustawy (dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa wyzej zastepuje sie go
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

5. Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osoby, o ktédrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 4 — 8 i 10 ustawy, majg miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada w odniesieniu do
nich zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych osob w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4
— 8 i 10 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
whnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
sktadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie



takich zaswiadczen — zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone
przed notariuszem, witasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osdb.

Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu do oferty nalezy dotgczyc :
1) Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy (wg
zatacznika nr 2 do siwz);

2) Wykaz wykonanych, a w przypadku s$Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentu
potwierdzajgcego, ze te ustugi zostaty wykonane Ilub sg wykonywane nalezycie
(wg zatacznika nr 4 do siwz).

Jezeli Wykonawca wykazat doswiadczenie innego podmiotu, winien ztozy¢ w szczegdlnosci
pisemne zobowigzanie tego podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia;

Jezeli podmiot o ktéorym mowa w zdaniu poprzednim bedzie brat udziat w realizacji
zamoéwienia do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty tego podmioty potwierdzajgce brak
podstaw do wykluczenia z postepowania (punkt2).

3) Aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie objetym
przedmiotem zamodwienia, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art. 6 ustawy Prawo pocztowe w zakresie uprawniajgcym do wykonania zamdwienia albo
aktualny wpis do Rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w zakresie uprawniajgcym do wykonania zamdwienia, lub
oswiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia;

Ponadto do oferty nalezy dotgczy¢:
1) Dowdd wniesienia wadium (oryginat w przypadku wniesienia wadium w innej formie

niz pienigdz)

2) petnomocnictwo dla osoby/osdb podpisujgcych oferte, jezeli uprawnienie do jej podpisania
nie wynika wprost z dokumentéw dotgczonych do oferty;

3) w przypadku ztozenia oferty wspdlnej przez kilku Wykonawcow — petnomocnictwo
ustanawiajgce petnomocnika do reprezentowania Wykonawcéw. Zaleca sie, aby
petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlng. Oferta musi byc
podpisana w sposéb prawnie zobowigzujgcy wszystkich partneréw.

4) Wykaz prac przeznaczonych do podwykonania (jezeli wykonawca zlecat bedzie prace

podwykonawcom)

ROZDZIAL VI. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazujg pisemnie.



2. Wykonawcy winni kierowa¢ do Zamawiajgcego wszelkg korespondencje (w tym takze
oferty) za posrednictwem operatora pocztowego, dostarczac¢ osobiscie lub przez kuriera, na
adres:

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

Ul. Zeromskiego 5, pokdj nr 5

25-369 Kielce

3. Wykonawca moze zwrdcié¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie watpliwosci zwigzanych
z trescig niniejszej siwz kierujgc swoje zapytania na pisSmie. Zamawiajgcy odpowie
niezwtocznie na pytanie przesyfajgc tres¢ wyjasnienia na pismie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano niniejszg siwz, bez ujawniania zrédfa zapytania. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwfocznie jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynat do Zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy zamiesci tres¢ wyjasnienia takze na stronie internetowej, na ktorej
zamieszczono niniejszg siwz pod adresem www.ujk.edu.pl

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynat do Zamawiajgcego po uptywie terminu
jego sktadania, o ktérym mowa w pkt 5 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. W uzasadnionym przypadku Zamawiajgcy moze przed terminem skfadania ofert, zmienic
tres¢ dokumentéw sktadajgcych sie na niniejszg siwz. O kazdej ewentualnej zmianie
Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie kazdego z Wykonawcéw, ktorym przekazat niniejsza
siwz, jak rowniez zamiesci na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono niniejszg siwz.

6. Zamawiajgcy nie zamierza zwotywa¢é zebrania Wykonawcdw.

ROZDZIAL VII. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sg:

1. w sprawach formalnych: Barbara Kotras tel.: 41349 72 77 od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7:30 do 15:30.

ROZDZIAL VIII. Wymagania dotyczgce wadium.

1. Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium w wysokosci 3000,00 zt (stownie ztotych :
trzy tysigce 00/100).

2. Wadium moze byé wniesione w:

1) pienigdzu, poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

2) gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktédrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.
22007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

3. Wadium w formie pienigdza nalezy wnies$¢ na rachunek bankowy :

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
Bank Handlowy Warszawie S.A.
Nr 17 1030 1508 0000 0008 0371 1208

z dopiskiem na przelewie: ,,wadium w postepowaniu na ,,$wiadczenie ustug pocztowych”
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4. W przypadku wnoszenia wadium w innej formie niz pienigdz, kopie dokumentu nalezy
dotaczy¢ do oferty. Oryginat dokumentu stanowigcego wadium nalezy umiesci¢ w osobnej
kopercie. Koperta zawierajgca oryginat dokumentu wadium powinna by¢ umieszczona
w kopercie z ofertg albo opisana ,wadium w postepowaniu na ,Swiadczenie ustug
pocztowych” i ztozona odrebnie. Dokument wadium musi wyraznie wskazywac¢ na wszystkie
okolicznosci jego utraty okreslone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy.

5. Z tresci gwarancji/poreczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zgdanie
zgtoszone przez Zamawiajgcego w terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie Gwaranta do
wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust.
4aiust. 5 ustawy.

6. Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium lub nie zabezpieczy oferty akceptowalng forma
wadium zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie uznana za odrzuconag.

7. W przypadku wniesienia wadium i nieztozenia oferty, Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢
do Zamawiajgcego wniosek o zwrot wadium.

ROZDZIAL IX. Termin zwigzania oferta.

Okres zwigzania Wykonawcéw ztozong ofertg wynosi 30 dni liczac od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

ROZDZIAL X. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru Formularza Ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 1do
niniejszej siwz.

2. Tres$¢ ztozonej oferty musi odpowiadad tresci niniejszej siwz.

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta winna zawieraé¢ jednag,
jednoznacznie opisang propozycje.

4. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.
Zadne z dokumentéw wchodzacych w skfad oferty, takze te ztozone w formie oryginatu, nie
podlegajg zwrotowi.

5. Oferta pod rygorem niewaznosci musi by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng
technikg oraz podpisana przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania Wykonawcy
na zewnatrz w sposdéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka
osoby sktadajgcej podpis).

6. Wszystkie dokumenty wchodzgce w skfad oferty sporzadzone w jezykach obcych musza
by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

7. Oferta i zatgczniki do oferty (oswiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez
upowaznionego(-ych) przedstawiciela(-i) Wykonawcy.

8. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg mie¢ forme oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce (w przypadku petnomocnictwa
kopii potwierdzonej notarialnie). Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem winno by¢
sporzadzone w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka
osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).

9. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku podmiotéw oddajgcych do dyspozycji Wykonawcy zasoby, kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotdw sg poswiadczane za zgodnos$é
z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty. Pisemne zobowigzanie podmiotu do
oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamoéwienia winno by¢ ztozone w formie pisemnej w rozumieniu przepiséw
kodeksu cywilnego (oryginat dokumentu z wtasnorecznym podpisem).
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10. Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie zapisane strony dokumentéw sktadajacych sie na
oferte byty kolejno ponumerowane.

11. Zamawiajagcy zaleca, aby oferta wraz z zaftacznikami byta w trwaty sposéb
(uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacje) ze sobg potaczona (np. zbindowana, zszyta),
oferta zawierata spis tresci a strona tytutowa oferty zawierata nastepujgce informacje:

1) temat postepowania na jaki oferta jest sktadana,

2) nazwa Wykonawcy, w przypadku, gdy oferta jest sktadana przez konsorcjum powinny
zostac wyszczegodlnione wszystkie poszczegdlne podmioty tworzgce konsorcjum z podaniem
ich nazw, danych adresowych oraz wskazaniem petnomocnika konsorcjum,

3) adres siedziby Wykonawcy, adres do korespondenc;ji (jezeli jest inny niz adres siedziby) nr
telefonu, nr faksu, dane osoby do kontaktu.

12. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane (lub podpisane)
wiasnorecznie przez osob(e)y podpisujgc(g)e oferte. Parafka (podpis) winna byé naniesiona
w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby
sktadajacej parafke).

13. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty skfadane
w postepowaniu o zamoéwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, zastrzegt, ze nie moga
one by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze utajni¢ informacji okreslonych w art. 86 ust. 4
ustawy, tj. nazwa (firma) Wykonawcy, cena oferty, termin wykonania zamdwienia, okres
gwarancji, warunki ptatnosci.

14. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

15. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia (np. w konsorcjum).
W takim przypadku oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:

1) Oferta Konsorcjum musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata
wszystkich Wykonawcow wystepujgcych wspdlinie.

2) Kazdy z Wykonawcéw wchodzacy w skfad konsorcjum musi udokumentowaé, ze nie
podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy, w tym ztozyé o$wiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia. O$wiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy winno by¢ podpisane przez petnomocnika konsorcjum.

3) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszg, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy, ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdéwienia
lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie
przedmiotowego zamdwienia publicznego.

4) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z petnomocnikiem.
5) Przed podpisaniem umowy Wykonawcy przedtozg petnomocnictwo do zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego, jezeli petnomocnictwo takie nie zostato dotgczone
do oferty.

ROZDZIAL XI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie/paczce zaadresowanej jak ponizej:
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

Ul. Zeromskiego 5 pokdj nr 5
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25-369 Kielce
»Oferta na swiadczenie ustug pocztowych”

2. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w sposéb i w miejscu wskazanym
w rozdziale VI.

3. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 6.12.2012r. o godzinie 11:00. Oferty otrzymane
przez Zamawiajgcego po tym terminie zostang zwrdcone po uptywie terminu przewidzianego
na wniesienie odwotania.

4. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 6.12.2012r. o godzinie 11:15 w siedzibie
Zamawiajacego — Kielce 25-369 Kielce, ul. Zeromskiego 5, pokdj nr 5a.

5. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za nieprawidtowe oznakowanie koperty.
ROZDZIAL XIl. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca zobowigzany jest do wyliczenia i podania, cen jednostkowych netto, cen
jednostkowych brutto, ceny ofertowej netto, naleznego podatku od towardw i ustug VAT
oraz ceny ofertowej brutto w sposéb okreslony w Formularzu Ofertowym, stanowigcym
zatacznik nr 1 do siwz.

2. Ceny okreslone w formularzu ofertowym powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zaméwienia. Podane ceny nie podlegajg zmianom przez okres
obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowien rozdziatu XVI pkt 4 niniejszej siwz.

3. Ceny okreslone w formularzu ofertowym muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do
dwéch miejsc po przecinku (wg matematycznej zasady zaokraglenia)

4. Wszystkie ceny podane w formularzu ofertowym winne by¢ wyrazone w ztotych polskich.

ROZDZIAL XIIl. Opis kryteriow wyboru oferty.
1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami:

kryterium cena — 100%, wg ponizszego wzoru

P = cena minimalna x 100 pkt
cena badanej oferty

gdzie:
P —ilo$¢ punktow oferty badanej w kryterium cena

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktdéw
obliczong z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie, niniejszej siwz oraz zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o wyzej podane kryterium wyboru.
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ROZDZIAL XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadomi o wynikach
postepowania wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.

2. Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktdorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XV. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, z ktdérym zostanie podpisana umowa wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Zamawiajgcy zgda wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy przed jej podpisaniem.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wymagane jest w wysokosci 3 %
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w nastepujacych
formach:

1) pienigdzu,
2) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Zze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych i ubezpieczeniowych,

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

4. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie pienieznej Zamawiajgcy przechowuje je
na oprocentowanym rachunku bankowym.

5. Zabezpieczenie wnoszone w formie gwarancji bankowej, ubezpieczeniowej, poreczenia
bankowego lub poreczenia spoétdzielczej kasy oszczednosSciowo-kredytowej, poreczenia
udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci, ma by¢ wystawione przez
bank, ubezpieczyciela lub poreczyciela. Bank, ubezpieczyciel, poreczyciel zaptaci, na rzecz
Zamawiajgcego w terminie 30 dni od pisemnego zgdania kwote zabezpieczenia, na pierwsze
wezwanie Zamawiajgcego, bez odwotania, bez warunku, niezaleznie od kwestionowania czy
zastrzezen Wykonawcy i bez dochodzenia czy wezwanie Zamawiajgcego jest uzasadnione czy
nie.

6. W przypadku, gdy zabezpieczenie, o ktérym mowa w niniejszym rozdziale siwz bedzie
wnoszone w formie innej niz pienigdz, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do akceptacji
projektu ww. dokumentéw.

7. Zabezpieczenia w innej formie niz pienigdz, Wykonawca ztozy u Zamawiajgcego .

8. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

9. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zostanie zwolnione (zwrdcone)
w wysokosci 100% zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i
uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

10. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w formie pienieznej podlega
zwrotowi zgodnie z pkt 9 wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na
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ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek Wykonawcy.

ROZDZIAL XVI. Informacje dotyczagce umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

1. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego, stanowigcej zatgcznik nr 5 do
niniejszej siwz.

2. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

3. Przyjecie niniejszych postanowiet umowy stanowi jeden z istotnych warunkdéw przyjecia
oferty.

4. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w ponizszych przypadkach:

1) jezeli w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia wystawienia przez Wykonawce faktury
VAT zmianie ulegnie wysoko$¢ obowigzujacej dla danej ustugi stawki podatku VAT, zmianie
ulegnie kwota wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawce danej ustugi.

2) zmiany lokalizacji jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego wskazanych w Zatgczniku nr
1 do Umowy.

ROZDZIAL XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.

1. Wykonawcom, ktdorzy majg lub mieli interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniesli
lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy
przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy.

2. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktdrej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,
ktérej zarzuca sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie
zarzutéw, okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce
whniesienie odwotania.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowe] lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

5. Odwotujgcy przesyta kopie odwotfania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznad sie z jego trescig przed uptywem
tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznaé sie z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem
terminu do jego wniesienia, zgodnie ze sposobem porozumiewania sie Zamawiajgcego
z Wykonawcami okreslonego w rozdziale VI niniejszej siwz.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego whniesienia — jezeli zostaty przestane za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, albo
w terminie 10 dni— jezeli zostaty przestane w inny sposdb;

2) 5 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Biuletynie zamodwien Publicznych i zamieszczenia
siwz na stronie internetowej Zamawiajgcego;

3) 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia(czynnosci
inne niz okreslone w ppkt 1) i 2) powyzej).
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7. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub
postanowien siwz Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert lub termin sktadania
whnioskow.

8. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg lzbe Odwotawczg
orzeczenia.

ROZDZIAL XVIIL. Inne istotne informacje.

XVIILL. Zmiana i wycofanie ztozonej oferty.

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak
sktadana oferta tj. w zamknietej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem
LLMIANA” .

3. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany, i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dotgczone do oferty.

4. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofaé¢ sie
z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak
wprowadzanie zmian) z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”.

5. Koperty oznakowane w ten sposdb bedg otwierane w pierwszej kolejnosci i po
stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy, koperty ofert wycofywanych nie beda
otwierane.

XVIILII. Podwykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie podwykonawcom wykonania zaméwienia lub jego
czesci z tym zastrzezeniem, ze cze$¢ zamodwienia dotyczgca przetwarzania danych
osobowych nie moze byé powierzona podwykonawcom do wykonania. W przypadku
powierzenia wykonania zamowienia lub jego czesci podwykonawcom, Wykonawca
zobowigzany jest do podania w ofercie czesci zamdwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

ZATWIERDZAM:
Zataczniki do siwz:
1. Wzér Formularza Ofertowego.
2. Wz6r Oswiadczenia z art. 22 ustawy.
3. Wzér Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
4. Wz6r Oswiadczenia — Wykaz ustug.
5. Wzd6r umowy wraz z zatgcznikami.
6. opis przedmiotu zamdwienia
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ZALACZNIKNR 1

(TELEFON/ FAX)

OFERTA

Uniwersytet Jana Kochanowskiego
w Kielcach
ul. Zeromskiego 5

25-369 Kielce

Nawigzujgc do postepowania w trybie przetargu nieograniczonego na swiadczenie
ustug pocztowych
Oferujemy wykonanie zaméwienia w zakresie objetym Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Za-
moéwienia za tgczng kwote brutto ..o

(STOWIIE: ...ttt ettt e e e e et e e e e e e e zt.), w tym:
Podatek VAT.......... %

cena oferty wyliczona zostata w oparciu o nizej podane ceny:

Lp. | Nazwa przesytki ilosé Cena za 1| wartos¢
przesytke
1 | listowe krajowe | 5000
nierejestrowane do 50
gram
2 | listowe krajowe | 600

nierejestrowane ponad
50 do 100 gram

3 | listowe krajowe | 600
nierejestrowane ponad
100 do 350 gram

4 | listowe krajowe | 600

nierejestrowane ponad
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350 do 500 gram

5 | listowe krajowe | 600
nierejestrowane ponad
500 do 1000 gram

6 | listowe krajowe | 600
nierejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

7 | listowe krajowe | 5000
nierejestrowane
najszybszej kategorii do
50 gram

8 | listowe krajowe | 1000
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100 gram

9 listowe krajowe | 1000
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

10 | listowe krajowe | 500
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

11 | listowe krajowe | 500
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000
gram

12 | listowe krajowe | 500
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000
gram

13 | listowe krajowe | 6000
rejestrowane do 50
gram

14 | listowe krajowe | 1000
rejestrowane ponad 50
do 100 gram

15 | listowe krajowe | 1000
rejestrowane ponad
100 do 350 gram

16 | listowe krajowe | 500

rejestrowane ponad
350 do 500 gram
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17 | listowe krajowe | 800
rejestrowane ponad
500 do 1000 gram

18 | listowe krajowe | 700
rejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

19 | listowe krajowe | 5000
rejestrowane
najszybszej kategorii do
50 gram

20 | listowe krajowe | 1500
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100

21 | listowe krajowe | 500
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

22 | listowe krajowe | 500
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

23 | listowe krajowe | 500
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000
gram

24 | listowe krajowe | 500
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000
gram

25 | zwrotne potwierdzenie | 8000
odbioru

26 | listowe zagraniczne | 100
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
do 50 gram

27 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100 gram

28 | listowe zagraniczne | 50

(europejskie)
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nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

29

listowe zagraniczne
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

50

30

listowe zagraniczne
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej kategorii
ponad 500 do 1000
gram

50

31

listowe zagraniczne
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000
gram

50

32

listowe zagraniczne
(europejskie)
rejestrowane do 50
gram

70

33

listowe zagraniczne
(europejskie)
rejestrowane ponad 50
do 100 gram

30

34

listowe zagraniczne
(europejskie)
rejestrowane ponad
100 do 350 gram

40

35

listowe zagraniczne
(europejskie)
rejestrowane ponad
350 do 500 gram

40

36

listowe zagraniczne
(europejskie)
rejestrowane ponad
500 do 1000 gram

40

37

listowe zagraniczne
(europejskie)
rejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

30

38

listowe zagraniczne
(europejskie)
rejestrowane

150
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najszybszej  kategorii
do 50 gram

39 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100 gram

40 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

41 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

42 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000
gram

43 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000
gram

44 | zwrotne potwierdzenie | 150
odbioru - listy
zagraniczne
(europejskie)

45 | listowe zagraniczne | 5
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane do 50
gram

46 | listowe zagraniczne | 5
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane ponad
50 do 100 gram

47 | listowe zagraniczne | 5
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane ponad
100 do 350 gram

48 | listowe zagraniczne | 5

(pozaeuropejskie)
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nierejestrowane ponad
350 do 500 gram

49

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane ponad
500 do 1000 gram

50

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

51

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej kategorii do
50 gram

10

52

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100 gram

53

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

54

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

55

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000
gram

56

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000
gram

57

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)

10
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rejestrowane do 50
gram

58

Listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad 50
do 100 gram

10

59

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad
100 do 350 gram

60

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad
350 do 500 gram

61

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad
500 do 1000 gram

62

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

63

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej kategorii do
50 gram

10

64

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100 gram

10

65

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

10

66

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
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rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

67 | listowe zagraniczne | 5
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000

68 | listowe zagraniczne | 5
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej kategorii Od
1000 do 2000g

69 | Przesytki pobraniowe — | 300
paczki od 0,5 do 30 kg

70 | Paczki zagraniczne | 200
priorytetowe

71 | Przesytki  zagraniczne | 50
(tzw.EMS)

72 | Paczki ekonomiczne od | 1000
2do 10 kg

73 | Paczki priorytetowe od | 500
2do 10 kg

74 | Paczki wartosciowe 30

75 | Paczki plus od 10 do 30 | 200
kg

76 | Przesytka EK na WS do | 10
5 kg

77 | Przesytki kurierskie - | 300
krajowe

78 | Paczka ekonomiczna od | 1000
2 do 10 kg

79 | Paczka priorytetowa od | 500
2 do 10 kg

80 | Paczka Plus od 10 do | 200
30 kg

81 | Paczka do 5 kg 10

82 | Paczka do 10 kg 150

83 | Przesytki  pobraniowe | 300

od 0,5 do 30 kg

Oswiadczamy, ze:

1. Realizacje przedmiotu zamoéwienia wykonamy w terminach okreslonych w

Wzorze umowy.
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2. W cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamédwienia.

3. Zapoznalismy sie z trescig siwz (w tym ze wzorem umowy) i nie wnosimy do niej
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

4. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg do dnia ....c.ccceeeeveeeveeceennne.

5. Wadium w wysokosSCi ....cccceeveveevernnenen. zt (stownie ztotych : ................c..eeee.) wnieslismy

6. Wadium wniesione w formie pienigdza nalezy zwrdci¢ na rachunek bankowy nr
prowadzony w banku

7. Zobowigzujemy sie do wniesienia przed podpisaniem umowy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 3 % maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
Zamawiajgcego wynikajgcego z Umowy W fOrmie .........cveceecevece e e v

8. W przypadku przyznania nam zamodwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

9. Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujgcych czesci zamodwienia:

(a) wykonanie zamowienia w czesci (zakres prac)
co

stanowi % ceny ofertowej brutto.

10. Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé na
ponizszy adres:

11. Dane kontaktowe: imie i nazwisko
, nr tel.

, nr fax. k

adres e-mail:

Swiadom odpowiedzialnoéci karnej oéwiadczam, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien ztozenia oferty (art. 297 k.k.)



25

ZArACZNIK NR 2

WZOR

OSWIADCZENIE

W  zwigzku z przystgpieniem firmy..... ..o z
siedzibg W o UL do
postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie

przetargu nieograniczonego skfadam oswiadczenie w oparciu o przepisy art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2010 r. Nr 13

poz. 759 ze zmianami), ze reprezentowana przeze mnie firma spetnia warunki dotyczgce:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy i doswiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansoweyj;

wnN

uprawniony do skfadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3

WZOR

OSWIADCZENIE
0 braku podstaw do wykluczenia

w zwigzku z przystgpieniem

........................................ z siedzibg w ul.

............................................................. skladam oswiadczenie w oparciu o przepisy art. 24
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U.z 2010r. Nr
113 poz. 759 ze zm. ), ze wobec reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy, brak jest
podstaw do wykluczenia z niniejszego postepowania.

uprawniony do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4

W OKRESIE TRZECH OSTATNICH LAT

WYKAZ USLUG WYKONANYCH/ WYKONYWANYCH

Oswiadczam, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, (a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie) zrealizowatem/realizuje
(co najmniej dwie ), o wartodci nie mniejszej niz wymagane przez

nastepujgce ustugi

zamawiajgcego.
Nr dokumentu
Wartos¢ brutto Nazwa i adres | potwierdzajgcego,
Nazwa Okres .- X
i wykonanego/ realizagji Zamawiajgcego, ze ustuga zostata
Lp. sakres wykonywanego dat dla ktorego | wykonana lub jest
. zamoéwienia y wykonano/ wykonywana
ustugi od - do . L
w zt. wykonuje ustuge nalezycie w
zatgczeniu
1 2. 3. 4. 5. 6.
.................................. dnia ...ccooceeeeiieieed 1

uprawniony do skfadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy
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Zatgcznik nr 5

Wz4r umowy

Umowa nr
zawarta w dniu .......................... W Kielcach
pomiedzy
Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach z siedzibg w Kielcach ul. Zeromskiego 5,
posiadajgcg NIP: 657-02-34-850, reprezentowang przez:

zwang dalej Zamawiajacym,
a

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)
..................................................................... , z siedzibg W .cccceeeririiiiieeeceeeeee. przy  ulicy
.............................. , wpisang do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejo-
NOWY...ceeueeeieeerreeeenennsssseeseesseeeennnnnssssannens Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS: ............... , Zwanym w tresci umowy ,,Wykonawc3a”, reprezentowanym przez:

L o,

2. e seeaees
(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej)
(IMi@ T NAZWISKO) ..ceeveereeiieiiiiierneneriieeeeereeeenneeeeeeeerennnnssseeseseeeasnnnnnes , przedsiebiorcg dziatajgcym
pod firma e z siedziba
W crreeeeeeereennseeeeennseessennnes przy ulicy ..cceeeeevecerreniceneennnens , wpisanym do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej Prowadzone] PrZezZ.........ccciiiiiieeeeeeciiieneeriniesnnssssssessseneesssnssssssssasses pod numerem
.................................. , Zwanym w tresci umowy ,,Wykonawcg”,
reprezentoWanym Przez: .........ccccceeereeseensenssesssssssssnes

w rezultacie dokonania wyboru oferty Wykonawcéw w drodze postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze
zmianami) zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje ustug pocztowych
okreslonych w SIWZ,

2. Przesytki nadawane bedg przez jednostki organizacyjne Zamawiajgcego wskazane
w Zatgczniku nr 1 do Umowy i odbierane przez przedstawiciela Wykonawcy z tych jednostek.

3. Zmiana lokalizacji jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego wskazanych w Zatgczniku
nr 1 nie powoduje zmiany postanowien Umowy. O kazdorazowej zmianie lokalizacji jednostki
organizacyjnej Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce w terminie co najmniej 7 dni od chwili
zdarzenia. Zmiana lokalizacji jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego ogranicza sie do
terenu miasta Kielce.

4. Wykonawca zobowigzany jest do s$wiadczenia ustug pocztowych na warunkach
i w terminach okreslonych w niniejszej umowie, ofercie wykonawcy i SIWZ oraz w aktach
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prawnych regulujgcych swiadczenie ustug pocztowych w tym wymienionych § 3 ust. 1
niniejszej Umowy, a takze regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych obowigzujgcym u
Wykonawcy, przy czym zapisy Regulaminu mniej korzystne dla Zamawiajgcego od
postanowien niniejszej umowy uwaza sie za nieobowigzujgce.

5. Odbioru przesytek dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

6. Odbidér przesytek dokonywany bedzie w jednostkach organizacyjnych Zamawiajacego,
wskazanych w Zatgczniku Nr 1 do Umowy, w dni robocze (poniedziatek- pigtek) w godzinach
14:30 - 15:30.

7. Odbidr przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez Wykonawce w prowadzonych rejestrach pieczecia, podpisem i data:

1) dla przesytek rejestrowanych, w tym: przesytek listowych krajowych i zagranicznych
rejestrowanych, przesytek listowych krajowych i =zagranicznych, rejestrowanych z
potwierdzeniem odbioru , przesytek listowych krajowych i zagranicznych rejestrowanych
najszybszej kategorii, przesytek listowych krajowych i zagranicznych rejestrowanych
najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru - w ksigzce nadawczej ; dla przesytek
rejestrowanych przekazywane bedzie réwniez zestawienie ilosciowo-wartosciowe wg
poszczegblnych kategorii wagowych, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
Umowy,

2) dla przesytek nierejestrowanych - na zestawieniu iloSciowo-wartosciowym przesytek wg
poszczegdblnych kategorii wagowych oraz rodzaju, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik
nr 4 do Umowy.

8. Wykonawca bedzie doreczat do jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego pokwitowane
przez adresata potwierdzenie odbioru przesyitki rejestrowanej zwane dalej ,,potwierdzeniem
odbioru" niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7
dni od dnia doreczenia. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 7 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego
awizo, po uptywie terminu odbioru, przesytka jest ,, awizowana powtérnie”, termin odbioru
powtdrnie awizowanej przesytki przez adresata wynosi 7 dni. Po uptywie powyiszego
terminu przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu.

9. W przypadku $mierci adresata, wyprowadzenia sie z pod wskazanego adresu, lub odmowy
odbioru korespondencji, Wykonawca bedzie zwracat przesytki Zamawiajgcemu, wraz
z podaniem przyczyny nieodebrania.

10. Wykonawca zobowigzany jest zapewnié bezptatne formularze potwierdzen odbioru
sukcesywnie w miare potrzeb Zamawiajgcego. Przesytki bedg zaopatrywane w druki
potwierdzen odbioru przez pracownikéw Zamawiajgcego.

11. W przypadkach przesytek rejestrowanych nadawanych w postepowaniu
administracyjnym, Wykonawca zobowigzany bedzie do uzywania drukow ,potwierdzenia
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odbioru" (zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Umowy). Zapis ust. 10 stosuje
sie odpowiednio.

§2
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom
obowigzujgcym dla danego rodzaju przesytek pocztowych, okreslonym w przepisach,
o ktérych mowa w § 3 Umowy;
2) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumie¢:
a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do rejestrow petnigcych funkcje
pocztowej ksigzki nadawczej, sporzgdzonej w dwdch egzemplarzach, z ktérych kazdy oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego
stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek wraz z zestawieniem
ilosciowo-wartosciowym,
b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — sporzadzenie zestawienia iloSciowo-
wartosciowego przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych, w dwdch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéowki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.
3) umieszczania na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki (rejestrowana, nierejestrowana, bedgcy przesytka
najszybszej kategorii, niebedaca przesytka najszybszej kategorii, z informacjg o zwrotnym
potwierdzeniu odbioru — zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami Wykonawcy w tym zakresie)
oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego.
4) przestrzegania miedzynarodowych przepisdw pocztowych dotyczgcych umieszczania na
opakowaniu przesytek wytgcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania
przesytek za granice.

2. W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek Wykonawca,
niezwtocznie po ich stwierdzeniu, bedzie wyjasniat je telefonicznie lub mailem (adres:
.................................. ) z Zamawiajgcym.

§3
1. Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1 realizowane bedg na zasadach okreslonych w:
1) ustawie z dnia 12 czerwca 2003 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r., Nr 189, poz. 1159 z
pozn. zm.),
2) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz.
U. Nr 183, poz. 1795 z pdzn. zm.),
3) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
22000 r., Nr 98 poz. 1071 z p6ézn. zm.),
4) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkoéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 5, poz. 34 z pdzn. zm.),
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5) miedzynarodowych przepisow pocztowych: ratyfikowanej Umowy miedzynarodowe;j
z dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206, poz. 1494), Regulaminu poczty listowej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),

6) innych powszechnie obowigzujgcych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug
bedgcych przedmiotem Umowy,

W brzmieniu obowigzujgcym na dzien podpisania umowy.

2. Informacje uzyskane przez Strony w trakcie realizacji Umowy tj. informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosé
gospodarczg, objete sg tajemnica przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek
postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron. Kazda ze stron zobowigzuje sie w czasie
trwania niniejszej Umowy oraz po jej wygasnieciu lub rozwigzaniu do zachowania poufnosci
informac;ji dotyczacych drugiej Strony, o ktérych dowiedziata sie w zwigzku z wykonywaniem
Umowy, chyba ze informacja taka zostata ujawniona przez uprawniony organ, badz tez musi
by¢ ujawniona organowi uprawnionemu do tego na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa.

§4
1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy nie przekroczy kwoty
......................................................................... brutto (stownie ztotych:
.................................................................... ) w tym plus podatek VAT ....%.

2. Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego, w przypadku,
gdy tgczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu Umowy okreslonego w § 1 ust. 1
bedzie nizsze od wynagrodzenia maksymalnego, o ktérym mowa w ust. 1.

§5
1. Ustugi o ktorych mowa w § 1 ust. 1 Umowy rozliczane beda z ,dotu”, w okresach
rozliczeniowych obejmujacych jeden miesigc kalendarzowy.

2. Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego Wykonawca ustali kwote naleznego
wynagrodzenia i wystawi w terminie 7 dni od ostatniego dnia danego okresu
rozliczeniowego na rzecz witasciwych jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego faktury VAT
za odebrane, przyjete do przemieszczenia i doreczenia przesytki oraz za dokonane w danym
okresie zwroty przesytek.

3. Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy stanowi¢ bedg ceny
jednostkowe brutto za przesytki pocztowe, o ktérych mowa w ust. 4 oraz faktyczna ilos¢
przesytek odebranych w celu doreczenia i zwréconych w okresie rozliczeniowym przez
Wykonawce, wynikajgca z rejestrow i zestawied Zamawiajgcego, o ktérych mowa w § 1 ust.
7. Wykonawca ma prawo weryfikowaé rejestry i Zestawienia z dokumentami oddawczymi.
W przypadku wystgpienia réznic Wykonawca jest uprawniony do ztozenia reklamaciji.

4. Do obliczenia naleznosci za poszczegdlne ustugi pocztowe Swiadczone przez Wykonawce
w ramach Umowy stosowane bedg optaty wynikajgce z formularza cenowego Wykonawcy
stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do Umowy.
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§6
1. Rejestry i Zestawienia odebranych przesytek z uwzglednieniem ich rodzajéw i wagi oraz
zestawienia innych ustug objetych przedmiotem Umowy wraz z podaniem ilosci,
potwierdzone przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego, stanowi¢ bedg
podstawe wystawienia faktury.

2. Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji ustug pocztowych swiadczonych
przez Wykonawce w danym okresie rozliczeniowym, wystawione bedg w terminie do 7 dni
od zakonczenia tego okresu rozliczeniowego. Faktury Vat beda wystawiane odrebnie dla
kazdej jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego.

3. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.

4. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

5. Zatacznikami do kazdej faktury VAT bedg specyfikacje przesytek nadanych przez
poszczegblne jednostki Zamawiajgcego , przyporzagdkowane witasciwej jednostce
organizacyjnej Zamawiajgcego zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Umowy.

6. Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku VAT,
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty powiekszonej o podatek od towardw i
ustug obliczony wedtug stawki obowigzujacej na dzier wystawienia faktury VAT.

§7
1. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci 10% maksymalnego
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy w przypadku, gdy Zamawiajgcy odstgpi od
Umowy w catosci lub w czesci z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca lub w
przypadku gdy Wykonawca odstgpi od Umowy w catosci lub w czesci z przyczyn nielezgcych
po stronie Zamawiajgcego.

2. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na
zasadach ogdlnych ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U.z 1964 r. Nr 16
poz. 93 ze zm.).

3. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bgdz niewykonania lub nienalezytego
wykonania ktérejkolwiek ze swiadczonych ustug pocztowych, Zamawiajgcy ztozy pisemna
informacje o tym fakcie u Wykonawcy. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie w wysokosci faktycznie poniesionej szkody, nie mniej jednak niz 50 z, chyba
Ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa obowigzujgcego w dniu podpisania umowy
przewidujg inny sposob naliczenia odszkodowania za niewykonanie bagdZz nienalezyte
wykonanie danej ustugi. W tym ostatnim przypadku odszkodowanie bedzie naliczane
zgodnie z tymi przepisami.
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4. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzied opdinienia,
w przypadku niedotrzymania umdéwionego terminu ptatnosci wynagrodzenia.

5. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% tacznego
wynagrodzenia brutto naleznego za zrealizowane w danym miesigcu ustugi pocztowe na
rzecz danej jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego, za kazdy rozpoczety dzied opdznienia
w odbiorze przesytek pocztowych z danej jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego.

7. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnos$ci za opdznione odebranie przesytek lub ich
nieodebranie w przypadku dziatania sity wyzszej, ktéra uniemozliwi ich odbioér, przewoz
i nadanie.

8 . W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu Umowy
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.
W takim przypadku Zamawiajgcy zapfaci tylko za ustugi poprawnie zrealizowane do dnia
wypowiedzenia.

Umowa zostaje zawarta od dnia ...... ... na okres 12 miesiecy, jednakze nie dtuzej niz
do wyczerpania kwoty wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy.

§9
1. Do biezgcego kontrolowania realizacji ustalonych w Umowie warunkéw upowaznione s3:
a) ze strony WYKONAWCY: ....cvevieeieeeeecece ettt ,
b) ze strony Zamawiajgcego: wtasciwe jednostki Zamawiajgcego.
2. Nadzdér nad realizacja postanowien Umowy ze strony Wykonawcy petni

3. Nadzér nad realizacja postanowien Umowy ze strony Zamawiajgcego petni

§ 10
1. Adres do korespondencji Zamawiajgcego: Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
25-369 Kielce ul. Zeromskiego 5.

3. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego pisemnego powiadamiania sie
o kazdej zmianie adreséw wskazanych w ust. 1i 2, bez konieczno$ci sporzgdzania aneksu do
niniejszej Umowy. Korespondencje przestang na okreslone w ust. 1 i 2 adresy kazda ze Stron
uzna za prawidtowo doreczong, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie
swego adresu. Kazda ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialnos$¢ za wszelkie negatywne
skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

§11
Strony Umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o kazdej
zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych
w Umowie, a majgcych wptyw na jej waznos¢.
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§12
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci z zastrzezeniem zmian do Zatgcznika nr 1 dokonywanych zgodnie z § 1
ust. 3 Umowy.

§13
1. Wykonawca ztozy u Zamawiajgcego zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy
w jednej z form, o ktédrych mowa w art. 148 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych
w wysokosci 3 % kwoty wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust.1 Umowy, co stanowi
kwote ......... ,00 zt (stownie ztotych: .....cccovveeeiiviciee, 00/100) najpdzniej w dniu podpisania
Umowy pod rygorem odstgpienia od Umowy z winy Wykonawcy.

2. Zabezpieczenie w formie pienieznej Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.

3. Zabezpieczenie wnoszone w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej moze byé
wystawione przez bank albo ubezpieczyciela. Bank albo ubezpieczyciel zaptaci, na rzecz
Zamawiajgcego, w terminie 30 dni od pisemnego zgdania kwote w wysokosci 3 % wartosci
brutto Umowy, co stanowi kwote ................... ,00 zt (stownie ztotych: ..................... 00/100), na
pierwsze wezwanie Zamawiajgcego, bez odwotania, bez warunku, niezaleznie od
kwestionowania czy zastrzezenn Wykonawcy i bez dochodzenia czy wezwanie Zamawiajgcego
jest uzasadnione czy nie.

4. Zabezpieczenie wnoszone w formie poreczenia ma byé wystawione przez bank,
spotdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 6 b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (t.j. Dz. U. z 2007r. Nr 42, poz. 275 ze zm.), ktéry poreczy nalezyte
wykonanie Umowy do wysokosci 3 % wartosci brutto Umowy, co stanowi kwote
.................... ,00 zt (stownie ztotych: ....................... 00/100).

5. W przypadku, gdy zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust.1 bedzie wnoszone w formie
poreczenia lub gwarancji, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu tych
dokumentoéw.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zostanie zwolnione (zwrécone) w terminie
30 dni od dnia wykonania Umowy i uznania Umowy przez Zamawiajgcego za nalezycie
wykonana.

7. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy wniesione w formie pienieznej podlega
zwrotowi wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek Wykonawcy.

§14
1. Zatacznikami do Umowy sa:
1) Zatacznik nr 1 — wykaz jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego,
2) Zatacznik nr 2 — formularz cenowy
3) Zatacznik nr 3 — wzdr zestawienia ilosciowo — wartosciowego dla korespondencji
rejestrowanej,
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4) Zatacznik nr 4 — wzor zestawienia ilosciowo — wartosciowego dla korespondencji
nierejestrowanej,

5) Zatacznik nr 5 — formularz ,,potwierdzenia odbioru” wykorzystywany przez Zamawiajgcego
w postepowaniach administracyjnych zgodnie z Kpa,

2. Wszystkie zataczniki do niniejszej Umowy stanowia jej integralng czes¢ i wymagaja
podpisania przez Strony.

§15
1. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej Umowy, Strony
bedg staraty sie rozstrzygaé¢ w drodze negocjacji i porozumienia.
2. W razie braku porozumienia spory bedg podlegaé rozstrzygnieciu przez sagd powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§16
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgce, w tym przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§17
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym trzy dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.
ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA :
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Wykaz jednostek organizacyjnych Zamawiajacego

Lp. | Nazwa jednostki adres
1 Rektorat Kielce ul.
Zeromskiego 5
2 Dziekanat Wydziatu Pedagogicznego i
Artystycznego
3 Instytut Pedagogiki i Psychologii Kielce ul. Krakowska
11
4 Instytut Edukacji Szkolnej Kielce ul. Krakowska
11
5 Instytut Edukacji Muzycznej Kielce ul.
Mickiewicza 3
6 Instytut Sztuk Pieknych Kielce ul.
Podklasztorna 117
7 Dziekanat Wydziatu Matematyczno- | Kielce ul.
Przyrodniczego Swietokrzyska 15
8 Instytut Chemii Kielce ul.
Swietokrzyska 15
(budynek G)
9 Instytut Biologii Kielce ul.
Swietokrzyska 15
10 Instytut Fizyki Kielce ul.
Swietokrzyska 15
11 Instytut Matematyki Kielce ul.
Swietokrzyska 15
12 Instytut Geografii Kielce ul.
Swietokrzyska 15
13 Katedra Ochrony i Ksztattowania | Kielce ul.
Srodowiska Swietokrzyska 15
14 Dziekanat Wydziatu Humanistycznego | Kielce ul. ................
15 Instytut Filologii Polskiej Kielce ul. Le$na 16
16 Instytut Bibliotekoznawstwa i | Kielce ul. Lesna 16
Dziennikarstwa
17 Instytut Filologii Obcych Kielce ul.
Swietokrzyska
18 Dziekanat Wydziatu Zarzadzania i | Kielce ul.
Administracji Swietokrzyska 21
19 Instytut Ekonomii Kielce ul.
Swietokrzyska 21
20 Instytut Zarzadzania Kielce ul.
Swietokrzyska 21
21 Instytut nauk Politycznych Kielce ul.

Swietokrzyska 21
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22 Dziekanat Wydziatu Nauk o Zdrowiu Kielce ul. IX Wiekdéw
Kielc 19

23 Instytut Pielegniarstwa i Potoznictwa | Kielce ul. IX Wiekdéw
Kielc 19

24 Instytut Fizjoterapii Kielce ul. IX Wiekéw
Kielc 19

25 Instytut Zdrowia Publicznego Kielce ul. IX Wiekéw
Kielc 19

26 Studium Wychowania Fizycznego i | Kielce ul. Kosciuszki

Sportu 13

27 Biblioteka Gtéwna Kielce ul.
Swietokrzyska

28 Dziat Techniczny Kielce ul.
Swietokrzyska 21

29 Uniwersyteckie Centrum Danych Kielce ul.
Swietokrzyska
(budynek Biblioteki
Gtéwnej)

30 Wydawnictwo Kielce ul.
Zeromskiego 5

31 Archiwum Kielce ul.
Swietokrzyska

32 Akademickie Biuro Karier Kielce ul. Slgska 15A

33 Biuro Promocji Kielce ul. Slaska 15A

34 Uniwersyteckie Centrum Wsparcia i | Kielce ul. Slaska 11

Rehabilitacji

35 Stanowisko ds. Praktyk Zawodowych | Kielce ul. Kosciuszki
13

36 Hotel Asystenta Kielce ul. Slgska 13

37 Dom Studenta Melodia Kielce ul. Slgska 15

38 Dom Studenta Fama Kielce ul. Slgska 11

39 Dom Studenta Odyseja Kielce ul. Slgska

40 Dom Studenta tacznik Kielce ul. Slgska 15A




Formularz cenowy

Lp.

Nazwa przesyiki

ilos¢

Cena za 1
przesyike

wartosé

1

listowe krajowe
nierejestrowane do 50
gram

5000

listowe krajowe
nierejestrowane ponad
50 do 100 gram

600

listowe krajowe
nierejestrowane ponad
100 do 350 gram

600

listowe krajowe
nierejestrowane ponad
350 do 500 gram

600

listowe krajowe
nierejestrowane ponad
500 do 1000 gram

600

listowe krajowe
nierejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

600

listowe krajowe
nierejestrowane
najszybszej kategorii do
50 gram

5000

listowe krajowe
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100 gram

1000

listowe krajowe
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

1000

10

listowe krajowe
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

500

11

listowe krajowe
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000
gram

500

12

listowe krajowe
nierejestrowane

500
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najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000
gram

13 | listowe krajowe | 6000
rejestrowane do 50
gram

14 | listowe krajowe | 1000
rejestrowane ponad 50
do 100 gram

15 | listowe krajowe | 1000
rejestrowane ponad
100 do 350 gram

16 | listowe krajowe | 500
rejestrowane ponad
350 do 500 gram

17 | listowe krajowe | 800
rejestrowane ponad
500 do 1000 gram

18 | listowe krajowe | 700
rejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

19 | listowe krajowe | 5000
rejestrowane
najszybszej kategorii do
50 gram

20 | listowe krajowe | 1500
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100

21 | listowe krajowe | 500
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

22 | listowe krajowe | 500
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

23 | listowe krajowe | 500
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000
gram

24 | listowe krajowe | 500
rejestrowane

najszybszej  kategorii
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ponad 1000 do 2000
gram

25 | zwrotne potwierdzenie | 8000
odbioru

26 | listowe zagraniczne | 100
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
do 50 gram

27 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100 gram

28 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

29 | listowe zagraniczne | 90
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

30 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej kategorii
ponad 500 do 1000
gram

31 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000
gram

32 | listowe zagraniczne | 70
(europejskie)
rejestrowane do 50
gram

33 | listowe zagraniczne | 30
(europejskie)
rejestrowane ponad 50
do 100 gram

34 | listowe zagraniczne | 40

(europejskie)
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rejestrowane  ponad

100 do 350 gram

35 | listowe zagraniczne | 40
(europejskie)
rejestrowane ponad
350 do 500 gram

36 | listowe zagraniczne | 40
(europejskie)
rejestrowane ponad
500 do 1000 gram

37 | listowe zagraniczne | 30
(europejskie)
rejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

38 | listowe zagraniczne | 150
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej kategorii
do 50 gram

39 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100 gram

40 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej kategorii
ponad 100 do 350
gram

41 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

42 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000
gram

43 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000
gram

44 | zwrotne potwierdzenie | 150

odbioru - listy
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zagraniczne
(europejskie)

45

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane do 50
gram

46

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane ponad
50 do 100 gram

47

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane ponad
100 do 350 gram

48

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane ponad
350 do 500 gram

49

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane ponad
500 do 1000 gram

50

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

51

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej kategorii do
50 gram

10

52

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100 gram

53

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

54

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
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gram

55

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000
gram

56

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000
gram

57

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane do 50
gram

10

58

Listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad 50
do 100 gram

10

59

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad
100 do 350 gram

60

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad
350 do 500 gram

61

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad
500 do 1000 gram

62

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

63

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane

10
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najszybszej kategorii do
50 gram

64

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100 gram

10

65

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

10

66

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

67

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000

68

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000

69

Przesytki pobraniowe —
paczki od 0,5 do 30 kg

300

70

Paczki zagraniczne
priorytetowe

200

71

Przesytki
zagraniczne(tzw. EMS)

50

72

Paczki ekonomiczne od
2 do 10 kg

1000

73

Paczki priorytetowe od
2 do 10 kg

500

74

Paczki wartosciowe

30

75

Paczki plus od 10 do 30
kg

200

76

Przesytka EK na WS do
5kg

10

77

Przesytki kurierskie -
krajowe

300

78

Paczka ekonomiczna od

1000
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2do 10 kg
79 | Paczka priorytetowa od | 500
2do 10 kg
80 | Paczka Plus od 10 do | 200
30 kg
81 | Paczka do 5 kg 10
82 | Paczka do 10 kg 150
83 | Przesytki pobraniowe | 300

0od 0,5 do 30 kg
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Zatqcznik nr 3 do Umowy Nr ............cceuveeueecnenn b4 [ 11 IO

W2zor zestawienia ilosciowo — wartosciowego dla korespondencji nierejestrowanej
Przesytki listowe rejestrowane krajowe niebedgce przesytkami najszybszej

kategorii

Przedziat llos¢ Wartosc¢* | llos¢ Wartosc¢*
wagowy Gabaryt... gabaryt

Do 50g

Ponad 50 do
100g

Ponad 100 do
350¢

Ponad 350 do
5009

Ponad 500 do
1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Potwierdzenie
odbioru

Razem

Przesyftki listowe rejestrowane krajowe najszybszej kategorii

Przed:ziat llos¢ Wartosc¢* | llos¢ Wartosc¢*
wagowy Gabaryt... gabaryt

Do 50g

Ponad 50 do

100g

Ponad 100 do
350¢g

Ponad 350 do
5009

Ponad 500 do
1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Potwierdzenie
odbioru

Razem
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Przesyftki listowe rejestrowane europejskie niebedqce przesytkami najszybszej kategorii

Przedziat llos¢ Wartosc¢* | llos¢ Wartosc¢*
wagowy Gabaryt... gabaryt

Do 50g

Ponad 50 do

100g

Ponad 100 do
350¢g

Ponad 350 do
500g

Ponad 500 do
1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Potwierdzenie
odbioru

Razem

Przesyftki listowe rejestrowane europejskie najszybszej kategorii

Przed:ziat llos¢ Wartosc¢* | llos¢ Wartosc¢*
wagowy Gabaryt... gabaryt

Do 50g

Ponad 50 do

100g

Ponad 100 do
350¢g

Ponad 350 do
5009

Ponad 500 do
1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Potwierdzenie
odbioru

Razem
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Przesyftki listowe rejestrowane — kraje pozaeuropejskie- niebedgce przesytkami najszybszej
kategorii

Przedziat llos¢ Wartosc¢* | llos¢ Wartosc¢*
wagowy Gabaryt... gabaryt

Do 50g

Ponad 50 do

100g

Ponad 100 do
350¢g

Ponad 350 do
500g

Ponad 500 do
1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Potwierdzenie
odbioru

Razem

Przesyftki listowe rejestrowane — kraje pozaeuropejskie najszybszej kategorii

Przedziat llos¢ Wartos¢* | llos¢ Wartos¢*
wagowy Gabaryt... gabaryt

Do 50g

Ponad 50 do

100g

Ponad 100 do
350¢g

Ponad 350 do
5009

Ponad 500 do
1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Potwierdzenie
odbioru

Razem
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Zatqcznik nr 4 do Umowy Nr /DAG/2012/2610 z dNiQ ..........ccoeevveveveervrcvrvervnnens
W2zor zestawienia ilosciowo — wartosciowego dla korespondencji nierejestrowanej

Przesyiki listowe nierejestrowane krajowe niebedace przesytkami najszybszej kategorii

Przedziat llos¢ Wartosc¢* | llos¢ Wartosc¢*
wagowy Gabaryt... gabaryt

Do 50g

Ponad 50 do

100g

Ponad 100 do
350¢

Ponad 350 do
5009

Ponad 500 do
1000¢g

Ponad 1000
do 2000 g

Potwierdzenie
odbioru

Razem

Przesyiki listowe nierejestrowane krajowe najszybszej kategorii

Przed:ziat llos¢ Wartosc¢* | llos¢ Wartosc¢*
wagowy Gabaryt... gabaryt

Do 50g

Ponad 50 do

100g

Ponad 100 do
350¢g

Ponad 350 do
5009

Ponad 500 do
1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Potwierdzenie
odbioru

Razem
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Przesytki listowe nierejestrowane kraje europejskie- niebedace przesytkami najszybszej
kategorii

Przedziat llos¢ Wartosc¢* | llos¢ Wartosc¢*
wagowy Gabaryt... gabaryt

Do 50g

Ponad 50 do

100g

Ponad 100 do
350¢g

Ponad 350 do
500g

Ponad 500 do
1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Potwierdzenie
odbioru

Razem

Przesyiki listowe nierejestrowane kraje europejskie- najszybszej kategorii

Przed:ziat llos¢ Wartosc¢* | llos¢ Wartosc¢*
wagowy Gabaryt... gabaryt

Do 50g

Ponad 50 do

100g

Ponad 100 do
350¢g

Ponad 350 do
5009

Ponad 500 do
1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Potwierdzenie
odbioru

Razem
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Przesytki listowe nierejestrowane kraje pozaeuropejskie niebedace przesytkami
najszybszej kategorii

Przedziat llos¢ Wartosc¢* | llos¢ Wartosc¢*
wagowy Gabaryt... gabaryt

Do 50g

Ponad 50 do

100g

Ponad 100 do
350¢g

Ponad 350 do
500g

Ponad 500 do
1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Potwierdzenie
odbioru

Razem

Przesyiki listowe nierejestrowane kraje pozaeuropejskie najszybszej kategorii

Przedziat llos¢ Wartos¢* | llos¢ Wartos¢*
wagowy Gabaryt... gabaryt

Do 50g

Ponad 50 do

100g

Ponad 100 do
350¢g

Ponad 350 do
5009

Ponad 500 do
1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Potwierdzenie
odbioru

Razem
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Zatgcznik nr 5 do Umowy NI ...........cueeecveseeeee ZANIQ aueesonevvvreccvssrnrcrnssnesnnas
Formularz ,,potwierdzenia odbioru” wykorzystywany przez Zamawiajgcego

w postepowaniach administracyjnych zgodnie z Kpa

POTWIERDZENIE ODBIORU

Oznaczenie rodzaju pisma.......

Numer pisma........

A [ 11~ [,

Doreczenie niniejszej
okreslonych w ustawie
Kodeks

(Dz.U. 22000 r. Nr 98, poz.1071, z pézn.zm.)

Strona 1

(oznaczenie adresata przesytki)

1.  Oznaczona przesytke doreczono
O adresatowi

przesytki
z dnia
postepowania

Datownik placéwki

oddawczej
nastepuje na zasadach
14 czerwca 1960r. -
administracyjnego

(oznaczenie i adres nadawcy)
Potwierdzam odbidr przesytki Datownik placéwki

listowe] NF....ooevvveveeeenne Nadawczej

(data i czytelny podpis odbiorcy)

o petnoletniemu domownikowi, sasiadowi, dozorcy, domu*), ktéry podjat sie oddania przesytki adresatowi
(zawiadomienie o doreczeniu przesytki umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli nie jest to mozliwe,

na drzwiach mieszkania adresata*).

Z powodu niemoznosci doreczenia, w sposéb wskazany w punkcie 1, przesytke pozostawiono na okres 14 dni do dyspozycji
adresata w UP s w dniu
(zawiadomienie o pozostawieniu przesytki w tym UP wraz z informacjg o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni od
dnia pozostawienia zawiadomienia, umieszczonego w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli nie jest to
mozliwe: na drzwiach mieszkania adresata, jego biura; innego pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje swoje
czynnosci zawodowe; w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata*).

Z powodu niepodjecia w terminie 7 dni, przesytke awizowano powtdrnie W dNiU e,
(data awizowania przesytki)

Przesytke zwrdcono do nadawcy, gdyz adresat:

o odmowit przyjecia o zmart 0 pod wskazanym adresem jest nieznany
O nie odebrat awizowanej przesytki - ....ococeeveveveenenciicsierenees (data zwrotu przesytki).

O wyprowadzit sie

(data i podpis doreczajgcego/wydajacego)
*wtasciwe zaznaczy¢

Strona 2



OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Nazwa przesyiki

ilos¢

listowe krajowe
nierejestrowane do 50
gram

5000

listowe krajowe
nierejestrowane ponad
50 do 100 gram

600

listowe krajowe
nierejestrowane ponad
100 do 350 gram

600

listowe krajowe
nierejestrowane ponad
350 do 500 gram

600

listowe krajowe
nierejestrowane ponad
500 do 1000 gram

600

listowe krajowe
nierejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

600

listowe krajowe
nierejestrowane
najszybszej kategorii do
50 gram

5000

listowe krajowe
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100 gram

1000

listowe krajowe
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

1000

10

listowe krajowe
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

500

11

listowe krajowe
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000
gram

500

12

listowe krajowe

500

Zatacznik nr 6 do SIWZ



54

nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000
gram

13 | listowe krajowe | 6000
rejestrowane do 50
gram

14 | listowe krajowe | 1000
rejestrowane ponad 50
do 100 gram

15 | listowe krajowe | 1000
rejestrowane ponad
100 do 350 gram

16 | listowe krajowe | 500
rejestrowane ponad
350 do 500 gram

17 | listowe krajowe | 800
rejestrowane ponad
500 do 1000 gram

18 | listowe krajowe | 700
rejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

19 | listowe krajowe | 5000
rejestrowane
najszybszej kategorii do
50 gram

20 | listowe krajowe | 1500
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100

21 | listowe krajowe | 500
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

22 | listowe krajowe | 500
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

23 | listowe krajowe | 500
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000
gram

24 | listowe krajowe | 500

rejestrowane
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najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000
gram

25 | zwrotne potwierdzenie | 8000
odbioru

26 | listowe zagraniczne | 100
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
do 50 gram

27 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100 gram

28 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

29 | listowe zagraniczne | 90
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

30 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000
gram

31 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000
gram

32 | listowe zagraniczne | 70
(europejskie)
rejestrowane do 50
gram

33 | listowe zagraniczne | 30
(europejskie)
rejestrowane ponad 50
do 100 gram

34 | listowe zagraniczne | 40
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(europejskie)
rejestrowane  ponad

100 do 350 gram

35 | listowe zagraniczne | 40
(europejskie)
rejestrowane ponad
350 do 500 gram

36 | listowe zagraniczne | 40
(europejskie)
rejestrowane ponad
500 do 1000 gram

37 | listowe zagraniczne | 30
(europejskie)
rejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

38 | listowe zagraniczne | 150
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
do 50 gram

39 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej kategorii
ponad 50 do 100 gram

40 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej kategorii
ponad 100 do 350
gram

41 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

42 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000
gram

43 | listowe zagraniczne | 50
(europejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000
gram

44 | zwrotne potwierdzenie | 150
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odbioru - listy
zagraniczne
(europejskie)

45

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane do 50
gram

46

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane ponad
50 do 100 gram

47

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane ponad
100 do 350 gram

48

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane ponad
350 do 500 gram

49

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane ponad
500 do 1000 gram

50

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

51

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej kategorii do
50 gram

10

52

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100 gram

53

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

54

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
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ponad 350 do 500
gram

55

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000
gram

56

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
nierejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000
gram

57

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane do 50
gram

10

58

Listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad 50
do 100 gram

10

59

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad
100 do 350 gram

60

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad
350 do 500 gram

61

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad
500 do 1000 gram

62

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane ponad
1000 do 2000 gram

63

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)

10
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rejestrowane
najszybszej kategorii do
50 gram

64

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 50 do 100 gram

10

65

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 100 do 350
gram

10

66

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 350 do 500
gram

67

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 500 do 1000

68

listowe zagraniczne
(pozaeuropejskie)
rejestrowane
najszybszej  kategorii
ponad 1000 do 2000

69

Przesytki pobraniowe —
paczki od 0,5 do 30 kg

300

70

Paczki zagraniczne
priorytetowe

200

71

Przesytki  zagraniczne
(tzw. EMS)

50

72

Paczki ekonomiczne od
2 do 10 kg

1000

73

Paczki priorytetowe od
2 do 10 kg

500

74

Paczki wartosciowe

30

75

Paczki plus od 10 do 30
kg

200

76

Przesytka EK na WS do
5 kg

10

77

Przesytki kurierskie -
krajowe

300
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78 | Paczka  ekonomiczna | 1000
0d2 do 10 kg

79 | Paczka priorytetowa od | 500
2do 10 kg

80 | Paczka Plus od 10 do | 200
30 kg

81 | Paczka do 5 kg 10

82 | Paczka do 10 kg 150

83 | Przesytki pobraniowe | 300

0od 0,5 kg do 30 kg




