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UNIWERSYTET
JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH
Ul. ZEROMSKIEGO 5
25-369 KIELCE

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow dla studentow
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(t.J. Dz. U. 22010 r. Nr 113 poz.759 ze zm.)

o wartosci powyzej 14 000 euro

Znak sprawy: DP/2310/171/13

w trybie: przetargu nieograniczonego

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV ):80-00-00-00-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80-05-00-00-9 ustugi szkoleniowe
80-51-00-00-2 ustugi szkolenia

specjalistycznego
80-43-00-00-7 ustugi edukacji oséb dorostych na

poziomie akademickim

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 1 FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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I.NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcym jest:
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach,
25-369 Kielce, ul. Zeromskiego 5, tel. (0-41) 349 72 75, fax. 041-349-72-75.

ILTRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone bedzie w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 i art. 39 ustawy Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwang w dalszej
czesci specyfikacji ustawa.

II.LOPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV ):80-00-00-00-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80-05-00-00-9 ustugi szkoleniowe, 80-51-00-00-2 ustugi szkolenia specjalistycznego
80-43-00-00-7 ustugi edukacji osdb dorostych na poziomie akademickim

Przedmiotem zamoéwienia jest :

Zorganizowanie i przeprowadzenie jednego cyklu sktadajgcego sie z 4 szkolen dla
studentow . Celem szkolen jest ksztattowanie umiejetnosci wchodzenia i prawidtowego
funkcjonowania na rynku pracy poprzez nabycie umiejetnosci profesjonalne;j
autoprezentacji, organizacji pracy, komunikacji w zespole pracowniczym, umiejetnosci
negocjacji i zarzgdzania zespotem. Liczba godzin szkolenn w ramach cyklu - 64

Zakup ustugi realizowany w ramach projektu Edukacja dla rynku pracy
wspoffinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

IV.ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH
V.ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

VI.TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin cyklu szkolen to listopad- grudzien 2013
Termin pozadany

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSC 2 FUNDUSZ SPOLECZNY
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VILWARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1.Warunki udziatu w postepowaniu:

1) Zgodnie z zapisami art. 22 ust.1 ustawy Prawo zaméwien publicznych o
udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktorzy spefniaja
warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj. wykazg, ze w okresie ostatnich 3 lat (a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) wykonali minimum
trzy ustugi o charakterze odpowiadajgcym przedmiotowi niniejszego zamowienia
oraz zatgczg dokumenty potwierdzajgce, ze te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamdéwienia; tzn. dysponuje lub bedzie dysponowat:
OSOBY: min 2 osobami, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia osoby

wyksztalceniem wyzszym, z min. 3-letnim doswiadczeniem w prowadzeniu kursow lub szkolen,
¢wiczen lub zajeé dydaktycznych lub wyktadow dla osob dorostych Kwalifikacje prowadzqgcych
okreslone sq w opisie przedmiotu zamowienia

POTENCJAL TECHNICZNY: Cykl szkolen prowadzomy bedzie w oparciu o baze
lokalowg Wykonawcy na terenie miasta Kielce.
Wykonawca musi dysponowac
- 1 salg w terminie prowadzonego kursu czyli od listopada 2013 do grudnia 2013. Sala powinna
by¢ wyposazona w projektor, tablice.

d) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.

2) Zgodnie z zapisem art. 26 ust. 2a ustawy Pzp Wykonawca wykaze brak podstaw
do wykluczenia z powodu niespetniania warunkoéw, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy.
2.0pis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw:

W celu potwierdzenia spetniania w/w warunkéw Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
stosowne oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. VIII specyfikacji istotnych
warunkéw zamdodwienia. Z tresci zatgczonych oswiadczen i dokumentéw winno wynikac
jednoznacznie, ze Wykonawca spetnit w/w warunki.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w
oswiadczeniach i dokumentach zatgczonych do oferty a wyszczegdlnionych w pkt. VI
SIWZ. Metoda spetnia/nie spetnia
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VII.LDOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

A. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw o ktérych mowa w

1)

art. 22 ust. 1 Pzp:

Oswiadczenie zgodne z trescig art. 22 ust. 1 ustawy Pzp., sporzadzonego wg.
zatgcznika Nr 3 do siwz.

2) Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez

wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia (co najmniej trzy ustugi w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw,
oraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, ze te ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie.

3) Wykaz os6b min 2 osoby, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia

4)

5)

osoby wyksztatceniem wyzszym, z min. 3-letnim doswiadczeniem w prowadzeniu
kursow lub szkolen, ¢wiczen lub zaje¢ dydaktycznych lub wyktadow dla osob
dorostych Kwalifikacje prowadzgcych okreslone sg w opisie przedmiotu
zamowienia

Oswiadczenie ze wszystkie osoby ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.

Oswiadczenie wykonawcy, ze dysponuje 1 salg w terminie prowadzonego kursu
czyli od listopada 2013 do grudnia 2013. Sala jest wyposazona w projektor, tablice.

IX. O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy nie
podlegajg wykluczeniu z postepowania i zgodnie z art. 26 ust. 2a ustawy Pzp,
wykazg brak podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 i z art. 24 ust. 2 pkt. 5

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp do oferty nalezy dotgczy¢:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, sporzgdzonego wg zat. Nr
2 do SIWZ.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidenciji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSC FUNDUSZ SPOLECZNY
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celu wykazaﬁaléot')‘r%gﬂerﬁ&ygfaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5
ustawy Pzp do oferty nalezy dotgczy¢:

3) Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.) lub informacja o tym, ze Wykonawca nie
nalezy do grupy kapitatowej wg zatgcznika nr 5 do SIWZ,

Uwagal!!

A. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w:

1. pkt. 2)- sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczesniej
niz 6 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

B. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych
mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w
ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone
przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem. Przepisy odnosnie terminu wystawienia stosuje sie odpowiednio.

C. Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotoéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te bedg braty udziat w
realizacji czesci zamowienia, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy przedstawienia w
odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w VII1.2. pkt. 1)- 2)
SIWZ.

D. Oprocz dokumentow wymienionych powyzej, do oferty nalezy zatgczyc:

1) Dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie do
podpisania.

Dokumenty muszg by¢ przedstawione w postaci oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (czytelny podpis
upowaznionego przedstawiciela lub imienna pieczatka z parafg) tj. przez osoby
reprezentujgce Wykonawce lub przez petnomocnika upowaznionego do ztozenia
oferty w jego imieniu, w takim przypadku do oferty winno by¢ zatgczone
petnomocnictwo w oryginale lub w postaci kserokopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z
oryginatem.

W przypadku oferty wspélnej nalezy w formularzu ofertowym wymieni¢ z nazwy, z
okredleniem siedziby- wszystkie podmioty sktadajgce oferte wspdlng z
zaznaczeniem lidera.

Sposdb reprezentacji musi by¢ zgodny z wiasciwym wypisem z rejestru.

X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE OSOBY UPRAWNIONE
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest z zachowaniem
formy pisemne;j.

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSC FUNDUSZ SPOLECZNY
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%Japytania, proébg'rd)ﬁ}%g@j@ﬂ?é@reéci SIWZ muszg by¢ opatrzone nazwa i doktadnym
adresem Wykonawcy, ktory je stawia oraz sformutowane na pismie i sktadane na adres:
Uniwersytet
Jana Kochanowskiego w Kielcach
25-369 Kielce, ul. Zeromskiego 5,
Dziat Zamowien Publicznych dot. DP/2310/171/13.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania wszystkich Wykonawcoéw w celu wyjasnienia
watpliwoséci dot. tresci SIWZ.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje— zaréwno
Wykonawcy, jak i Zamawiajgcego— beda przekazywane pisemnie zgodnie z art. 27 ust. 1.
w jezyku polskim, za wyjgtkiem informacji, ktérych tres¢ jest podawana do wiadomosci
publicznej na stronie www.ujk.edu.pl zgodnie z przepisami ustawy Pzp.
Oferte z zatgcznikami w postaci wymaganych dokumentow i oswiadczen nalezy ztozy¢
tylko w formie pisemnej zgodnie z art. 82 ust. 2. w jezyku polskim.
Uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami wyznacza sie
nastepujgcg osobe: Marcin Kmieciak, tel. (041) 349 72 75, godziny urzedowania
7.30+15.30 od poniedziatku do pigtku.
Xl. WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wptaty wadium.
XIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta,
z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium.
Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
whniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenie dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

XIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferty nalezy sporzgdzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwatg czytelng technikg. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym
winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce. Kazda zadrukowana strona oferty powinna by¢ opatrzona kolejnym numerem
i parafowana lub podpisana (pieczatka firmy oraz imienna pieczatka i podpis) przez
Wykonawce lub osobe (osoby) upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Zataczniki do oferty stanowig jej integralng czes¢ i muszg byc¢ réwniez
oznaczone.

2. Zamawiajgcy moze zadac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna, lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
4. Oferta musi by¢ zapakowana w dwie koperty, na:
a. zewnetrznej nalezy umiescic napis: ,Oferta na warsztaty dla studentéw numer sprawy
DP/2310/171/13". Nie otwiera¢ przed 28.10.2013r., godz. 10:15,

E b. wewnetrznej oprdocz napisu j. w. nalezy podac¢ petng nazwe i adres wykonawcy. -

UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
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mawiajacy niezwlocznie zawiadomi wykonawce o ztozeniu oferty po uphywier tejimidu pigkariera
skladanie ofert o@ﬂ%@@!&@ﬁ@po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Miejsce sktadania ofert:

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

25 — 369 Kielce, ul. Zeromskiego 5, pokéj nr 5. SEKRETARIAT KANCLERZA UJK
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 28.10.2013r. do godziny 10:00.

Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.10.2013r. 0 godzinie 10:15 w siedzibie
zamawiajgcego:

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

25 — 369 Kielce, ul. Zeromskiego 5, pokéj nr 5.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy oraz osoby zainteresowane mogg uczestniczy¢ w
otwarciu ofert.

XV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Cene oferty nalezy podac¢ w kwocie netto i brutto wraz z naleznym podatkiem VAT,

z zaokragleniem do drugiego miejsca po przecinku.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

Stawka podatku musi by¢ podana zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i
ustug oraz podatku akcyzowym. Konsekwencje zastosowania ztej stawki podatku VAT
obcigzajg wykonawce.

Cena ostateczna powinna obejmowac wszystkie prace zwigzane z realizacjg zamdwienia
w szczegdlnosci transport sprzetu, roztadunek wraz z wniesieniem sprzetu do wskazanych
pomieszczen zamawiajgcego.

XVI. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Jedyne kryterium oceny ofert — 100 % cena brutto za catos¢ ustugi ( cykl

szkolen/warsztatéw)

Celem niniejszego postepowania jest wybér oferty najkorzystniejszej sposrod ofert nie

odrzuconych, wg kryterium:

— cena brutto za przedmiot zaméwienia w danej czesci — stanowigcego wage 100%,

W celu ustalenia wielkosci punktowej, jakg poszczegdini wykonawcy uzyskali z tytutu

kryterium cena, zamawiajgcy dokona poréwnania ofert wedtug nastepujgcych zasad:
1) maksymalng ilos¢ punktéow (100) Zamawiajgcy przyzna ofercie z najnizszg ceng

brutto,

2) pozostate oferty bedg oceniane w proporcji do nigj, tj.: (cena brutto najnizsza : cena
brutto badana) x 100 pkt. = liczba punktéw uzyskana przez poszczegdlne oferty w
odniesieniu do kryterium cena.

Za najkorzystniejszg Zamawiajgcy uzna oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow

UWAGA! Oferowana cena musi by¢ zgodna z przepisami ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

XVII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE ZOSTANA DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi o tym
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz zamieséci informacje o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie.

W pismie do wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana zamawiajgcy wyznaczy termin
i miejsce podpisania umowy.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zaméwienia publicznego zgodnie z art. 94 ust. 1

UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSC FUNDUSZ SPOLECZNY
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5.

6.

O Edukacja dla rynku pracy
%ggg(azanla zawiadomienia o wyborze oferty, z zastrzezeniem art. 94 ust.\2wstaykyeRrteplariera
zamowien public %eTl?ergo
Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego, zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania z art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.
W przypadku uniewaznienia postepowania z art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych, zamawiajgcy zawiadomi réwnocze$nie wszystkich wykonawcow, zgodnie z
art. 93 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktorej projekt stanowi Zatgcznik Nr 3
do niniejszej specyfikacji.

XVIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zgodnie z art. 147 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych zamawiajgcy nie zada od
wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. PROJEKT UMOWY W SPRAWIE NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Wszelkie zobowigzania wykonawcy dotyczace realizacji zamowienia okreslone sg w
projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej specyfikacji.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy w przypadku zaistnienia
okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w
szczegolnosci zmiane:

1)dopuszcza sie wydtuzenie lub skrécenie terminu realizacji (termin realizacji zaméwienia
moze ulec zmianie na pisemny, uzasadniony, zaakceptowany przez Zamawiajgcego
wniosek Wykonawcy wybranego do realizacji zamowienia.

XX. INFORMACJA DOTYCZACA WALUT OBCYCH W JAKICH MOGA PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM, A WYKONAWCA
Rozliczenia miedzy zamawiajgcym, a wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Uczestnikom niniejszego postepowania przystugujg srodki odwotawcze opisane w Dziale VI
ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (ij. Dz. U. z 2010r. Nr
113 poz. 759 ze zmianami).

Zatgczniki do SIWZ:

. Opis przedmiotu zaméwienia.

. Wz6r o$wiadczenia z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

. Wz6r oswiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykaz gtéwnych ustug wykonanych- wykonywanych w okresie trzech ostatnich lat.
. Wz6r oswiadczenia Wykonawcy, ze nie nalezy do grupy kapitatowej. / lista
Oferta wykonawcy

projekt umowy

NooAwN -

Komisja akceptuje tre$¢ specyfikacji

ZATWIERDZAM

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
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Uniwersytet

ZALACZNIK nr 1
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www.ujk.edu.pl/kariera

Grono Targowe
Kielce

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zlecenia

Przeprowadzenie cyklu warsztatow w ramach Uniwersytetu Umiejetnosci dla studentéw
nalezacych do Klubu Aktywnego Studenta Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach w roku
akademickim 2013/2014.

2. Beneficjentami ustug sg studenci i absolwenci Uniwersytetu Jana Kochanowskiego

w Kielcach.

3. W ramach zlecenia wykonawca zobowigzuje sie do:

Zorganizowanie cyklu warsztatow obejmujacych 4 spotkania, tgcznie 64 godziny.

4. Ustugi majg by¢ realizowane w formie warsztatow

5. Tematy warsztatow:

1. Komunikacja i integracja w zespole

Nabycie umiejetnosci prawidtowej komunikacji w zespole oraz
Cel warsztatu integracja zespotu
Zakres Komunikacja interpersonalna (bohaterowie komunikatu, wiarygodnos¢
tematyczny nadawcy, bariery komunikacyjne)
Wartosci zycia (wartosci i kompromisy)
Skuteczne i pomocne stuchanie (parafraza, odzwierciedlanie,
prowadzenie kontaktu)
Komunikacja niewerbalna (gesty i mimika, gtos - tembr)
Pozycje zyciowe (przyjmowane w duzych grupach spotecznych - dom -
praca)
Analiza transakcyjna (stany ego - ja dorosty, ja rodzic, ja dziecko) - czyli
w co grajg ludzie?
Wzory pracy i uczenia sie
Pierwsze skrzypce zespotu czyli jestem szefem (styl kierowania,
diagnoza klimatu organizacyjnego, prowadzenie spotkan)
Rezultaty Poznanie zasad skutecznego méwienia i stuchania
(efekty Nabycie umiejetnosci odczytywania komunikatéw niewerbalnych
ksztalcenia) Rozpoznanie wtasnych stanéw emocjonalnych utrudniajacych
skuteczng komunikacje miedzyludzkg
Poznanie istotnych elementow autoprezentacji
Nabycie spotecznych i psychologicznych umiejetnosci przydatnych w
komunikacji w zespole pracowniczym
Nastawienie na rozwoj wtasny

i KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY
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b Uniwersytet

Poe/rt%vnvge_rtél%gwéowame Wffasnego rozwoju i planowanie kowtynuaciu
rozwoju wtashego po szkoleniu

Prowadzenie —Wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne lub psychologiczne

Prowadzacy certyfikowani trenerzy kadr. Osoby na co dzien prowadzgce grupowe
zajecia zwigzane z rozwojem osobowym. Specjalizujg sie w tematyce
rozwoju kompetencji interpersonalnych oraz wsparciu zarzgdzania i
sprzedazy.

Uczestnicy 15 osobowa grupa studentéw i absolwentow uczelni pedagogicznych

Czas trwania

2 dni — 16 godzin dydaktycznych.

Terminy 18 — 19 listopad 2013 r.
Miejsce Osrodek szkoleniowy w Kielcach.
szkolenia

Cena obejmuje

2 dni szkolenia, petne wyzywienie, materiaty szkoleniowe,

zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, przerwy kawowe.

2. Microsoft PowerPoint jako narzedzie prezentacji

Cel warsztatu

Nabycie umiejetnosci postugiwania sie programem PowerPoint oraz
przygotowanie do samodzielnego tworzenia prezentacji multimedialnej
z wykorzystaniem animaciji, dzwieku oraz efektéw specjalnych.

Zakres
tematyczny

Charakterystyka programu: mozliwosci zastosowania, zapoznanie sie z
elementami okna programu, mozliwosciami prezentacji w réznych
widokach, standardowe operacje obstugi programu, zarzgdzanie plikami
dokumentdw (prezentacjami), sposoby przeglgdania prezentac;i.
Tworzenie nowej prezentacji: kreator prezentacji, zastosowanie
projektow i szablondw, korzystanie z istniejgcych wzoréw, podstawowe
operacje na slajdach.

Wzorce: wzorzec slajdu, wzorzec konspektu, wzorzec materiatéw,
wzorzec stron notatek.

Slajdy tekstowe: wprowadzanie tekstu, dodawanie obszaréow
tekstowych, dziatania na polach tekstowych, formatowanie tekstu w
obszarach tekstowych, slajdy z tabelami - zaznaczanie elementéw
tabeli, formatowanie tabeli.

Slajdy zawierajgce wykresy: podstawowe wiadomosci o wykresach,
wprowadzanie danych, wybér rodzaju wykresu, formatowanie
wykresow.

Schematy organizacyjne: wprowadzanie tekstu do blokéw, wstawianie i
usuwanie blokéw, formatowanie blokdw w schemacie organizacyjnym.
Obiekty graficzne w prezentacji: rysowanie prostych elementéow
graficznych, formatowanie elementéw graficznych, rysowanie
elementow graficznych AutoShapes, galeria ClipArt, obiekty graficzne
WordArt.

Wykorzystanie animacji w programie PowerPoint: zmiana slajdéw,
animacje i dzwieki w prezentacji, dodawanie dzwieku i obrazow
ruchomych, wykorzystanie efektéw specjalnych, sterowanie prezentacja
reczne i automatyczne.

Prezentacje interaktywne z wykorzystaniem rozgatezienia do innych
slajdéw: wstawianie do pokazow innych prezentacji, odwotania do

.pl/kariera
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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSC

10

Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY



U‘ (e Edukacja dla rynku pracy
Uniwersytet inné‘ch apli gcs& www.ujk.edu.pl/kariera

Modh ik aaiscLguren.
Drukowanie prezentacji.
Rezultaty Po ukonczeniu szklenia uczestnik powinien umie¢ w petni samodzielnie
(efekty zaprojektowac profesjonalnie wygladajgca prezentacje w formie grafik
ksztatcenia) zawierajgcych tekst artystyczny, wykresy, tabele, ClipArt, animacje oraz
przeprowadzi¢ jej pokaz.
Prowadzacy Prowadzenie — Wyksztatcenie wyzsze informatyczne, Osoba bedgca

trenerem, informatykiem na co dzien prowadzgca grupowe zajecia
zwigzane z tworzeniem prezentacji, specjalizujgca sie w tematyce
funkcjonowania oprogramowania z pakietu Microsoft Office.

Uczestnicy 15 osobowa grupa studentéw i absolwentéw uczelni pedagogicznych
Czas trwania 2 dni — 16 godzin dydaktycznych.

Terminy 25 — 26 listopad 2013'r.

Miejsce szkolenia | Osrodek szkoleniowy w Kielcach.

Cena obejmuje 2 dni szkolenia, petne wyzywienie, materiaty szkoleniowe,

zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, przerwy kawowe.

3. Microsoft Project - podstawy zarzadzania projektami

Cel warsztatu Nabycie umiejetnosci zarzadzania projektami oraz tworzenia projektu w
MS Project: przygotowanie harmonogramu zadan; zarzadzanie
zasobami materiatowymi i ludzkimi, planowanie kosztéw, realizacje i
Sledzenie zadan.

Zakres Wstep do zarzgdzania projektami: wyjasnienie podstawowych pojec,
tematyczny historia zarzgdzania projektami, zasady tworzenie projektow, model
trojkata w zarzagdzaniu projektami, instalacja aplikacji.

Podstawowe wiadomosci dotyczgce korzystania z MS Project:
charakterystyka aplikaciji, korzystanie z pomocy, wtasciwosci pliku,
informacje o aplikaciji, czas trwania projektu, zapisywanie, otwieranie i
wyszukiwanie projektu.

Tworzenie harmonogramu: czas trwania zadania, zasady tworzenia
harmonograméw, edycja zadan w harmonogramie, informacje o
zadaniu, wspotzaleznos¢ zadan, wyprzedzenie i zwtoka, ograniczenia
zadan, zadania cykliczne, kamienie milowe, harmonogramy ztozone.
Struktura projektu: WBS — zasady konstrukcji, zadania sumaryczne —
wizualizacja na wykresach, harmonogramy ztozone.

Widoki w MS Project: widoki standardowe, edycja widokow.

Sciezka krytyczna: zadania krytyczne, przyczyny powstawania $ciezki
krytycznej, formatowanie $ciezki krytyczne;.

Zarzadzanie zasobami: definicja zasobow, przydzielanie zasobow,
rownanie pracy, naktady pracy, przecigzenia zasobow, metody walki z
przecigzeniem zasobow.

Koszty projektu: stawki zasobow, koszty state, jak sg obliczane koszty.
Realizacja projektu: plan bazowy, metody realizacji zadan, analiza
stanu realizacji projektu, wstep do analizy finansowe;j.

Raporty: podstawowe zestawienia raportow, wydruki raportow,

H Opcje drukowania tekstu: nagtéwek i stopka, legenda.

UNIA EUROPEJSKA
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Rezultaty
(efekty
ksztatcenia)

www.ujk.edu
Po ukongzenitr szkolenia uczestnik powinien umieé tworzyé wtasne
projekty w programie MS Project oraz radzi¢ sobie z podstawowymi
problemami gospodarowania zasobami. Powinien umie¢ réwniez
realizowac zadania w projekcie i $ledzi¢ te zmiany, ktére w nim
zachodza.

Prowadzacy Prowadzenie — Wyksztatcenie wyzsze informatyczne, Osoba bedgca
trenerem, informatykiem na co dzien zarzgdzajgca projektami oraz
prowadzgca grupowe zajecia zwigzane z tworzeniem wiasnych
projektéw w programie MS Project.

Uczestnicy 15 osobowa grupa studentéw i absolwentéow uczelni pedagogicznych

Czas trwania 2 dni — 16 godzin dydaktycznych

Terminy 3 -4 grudzien 2013 r.

Miejsce szkolenia

Osrodek szkoleniowy w Kielcach.

Cena obejmuje

2 dni szkolenia, petne wyzywienie, materiaty szkoleniowe,
zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, przerwy kawowe.

4. Mediacje pracownicze, czyli jak zarzadzaé¢ w sytuacji konfliktu

Cel warsztatu

Nabycie umiejetnosci zarzadzania w sytuacjach konfliktowych,
rozwigzywania konfliktéw oraz budowania prawidtowych relaciji.

Zakres
tematyczny

Konflikt: diagnoza i dynamika

Rozpoznawanie stanowisk i intereséw stron

Narzedzia rozwigzywania konfliktow

Wprowadzenie do mediacji: zasady mediacji, role mediatora
Praktyczny trening umiejetnosci mediacyjnych
Uwarunkowania prowadzenia mediacji w organizacjach
Systemy zarzgdzania konfliktem

Wdrazanie mediacji w organizacji

Rezultaty
(efekty
ksztalcenia)

Uczestnicy nauczg sie jak w sposob samodzielny i pokojowy
znajdowaniu rozwigzania konfliktow, otrzymajg narzedzia pomocne w
budowaniu relacji opartej na wspétpracy i zaufaniu, poznajg sposoby
mediowania sporéw w srodowisku firmy, nabedg umiejetnosci pomocne
w konstruktywnym zachowaniu sie w konflikcie, w ktérym sami sg
strong.

Prowadzacy Prowadzenie — Wyksztatcenie wyzsze psychologiczne lub
pedagogiczneOsoba bedgca mediatorem, trenerem, konsultantem w
sytuacjach kryzysu i konfliktu, na co dzien rozwigzujgce konflikty i
prowadzgce procesy mediacyjne.

Uczestnicy 15 osobowa grupa studentéw i absolwentow uczelni pedagogicznych

Czas trwania 2 dni — 16 godzin dydaktycznych

Terminy 10 — 11 grudzien 2013 r.

Miejsce szkolenia

Osrodek szkoleniowy w Kielcach.

Cena obejmuje

2 dni szkolenia, petne wyzywienie, materiaty szkoleniowe,

zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, przerwy kawowe.

6. Z kazdego warsztatu powinna zosta¢ sporzgdzona lista obecnosci uwzgledniajgca

CO hajmnie;j:
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Uniwersytet IMig i nazgirsggob?grefigﬁ,rga, www.ujk.edu.pl/kariera
e dateiczas tr\Nané&,s%(enla,

e podpis prowadzgcego i uczestnika.

7. Do wszystkich dokumentow, jakie opracuje Wykonawca w ramach zawartej z nim umowy,
Zamawiajgcy przejmie prawa autorskie.

Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA | LICZBA GODZIN

1. Spotkania doradcze odbywa¢ sie bedg minimum raz w miesigcu w terminach podanych
przez Zamawiajgcego, w okresie od listopad 2013 roku do grudzien 2013 roku.

2. Zamowienie obejmuje przeprowadzenie 64 godziny — 1 cykl szkoleniowy

3. Jedna godzina w doradczych obejmuje 60 minut.

Ill. DODATKOWE INFORMACJE

1. W ofercie nalezy poda¢ cene brutto za realizacje catosci ustugi uwzgledniajgcag wtasne
materialy warsztatowe.

2. Zamawiajgcy przewiduje zaptacenie za ustuge w oparciu o rachunek lub fakture
wystawiang po wykonaniu ustugi. W terminie 30 dni od daty otrzymania rachunku/faktury

UNIA EUROPEJSKA
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Uniwersuytet Grono Targowe www.ujk.edu.pl/kariera
Kielce

........................................................ zatgcznik nr 2

(NIP/REGON)
OFERTA

Uniwersytet Jana Kochanowskiego
ul. Zeromskiego5
25-369 Kielce

Nawigzujgc do postepowania w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie
warsztatow/ szkolen (1 cykl, 4 szkolenia, 64 godziny) dla studentéw Oferujemy wykonanie
zamdwienia w zakresie objetym Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia za kwote:

.................. netto kwota za cato$¢ ustugi podatek VAT (.........) wartos¢ brutto za catlosé
ustugi ...oeovveviiiniinnns (STOWNI. .. )

Przedmiotowe zadanie zrealizowane bedzie zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkow

Zamowienia.
Oswiadczamy, ze:

- zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

- uzyskaliSmy wszystkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i realizacji
przedmiotu zamodwienia,

- akceptujemy wskazany w specyfikacji czas zwigzania ofertg 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadnia ofert.

- akceptujemy wzoér umowy i w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie
do podpisania umowy na warunkach okreslonych w specyfikacji, w miejscu i czasie
zaznaczonym przez Zamawiajgcego.

- Os$wiadczamy, ze zamierzamy powierzy¢ wykonanie...............cccooeeeveinennnnn.

(nalezy okresli¢ zakres powierzonej czesci zamoéwienia)
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Uniwersuytet Grono Targowe www.ujk.edu.pl/kariera
Kielce

UWAGA: Niniejszy punkt nalezy wypetni¢ w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w

czesci XXIV SIWZ, lub wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczamy, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg

stan prawny i faktyczny, aktualny na dzieh otwarcia ofert.

Wyrazamy zgode na dokonanie ptatnosci za przedmiot zamdwienia w terminie 30 dni, od momentu

doreczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT, po zrealizowaniu przedmiotu umowy.

Osobg upowazniong do kontaktdéw z Zamawiajgcym w przedmiotowej sprawie jest:

Oferte niniejszg sktadamy na........... kolejno ponumerowanych stronach.

Informacje zawarte na stronach ....................... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg

by¢ udostepniane pozostatym uczestnikom postepowania.

* podaé oznaczenia stron lub wpisaé ,,nie dotyczy”

Zatacznikami do formularza oferty sa:

1. Dokumenty wymagane zgodnie z SIWZ.

2. Zatgczniki wymienione w SIWZ.

/miejscowo$¢, data/ Ipodpis Wykonawcy/
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Uniwersuytet Grono Targowe www.ujk.edu.pl/kariera
Kielce

Zatgcznik nr 3

WZzOR
OSWIADCZENIE

o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie

...................................................................... sktadam oswiadczenie w oparciu o przepisy

art. 22 ust. 1ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. Nr

113 poz. 759 ze zm.), ze reprezentowana przeze mnie firma spetnia warunki dotyczgce:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i do$dwiadczenia,

3.dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Podpis wykonawcy lub os6b uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI 16 FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



l J ( (9 Edukacja dla rynku pracy

Uniwersuytet Grono Targowe www.ujk.edu.pl/kariera
Kielce

Zatgcznik nr 4
WZOR

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia

W ZWIgzKu Z przystgpieniem ...
ZSiedzibg W ..., UL s
do postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego w trybie
.................................................................................................. sktadam oswiadczenie
w oparciu o przepisy art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. Nr 113 poz. 759 ze zm.), ze wobec reprezentowanego przeze mnie

Wykonawcy, brak jest podstaw do wykluczenia z niniejszego postepowania.

Podpis Wykonawcy lub uprawnionych do sktadania
o$wiadczen woli

w imieniu Wykonawcy

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
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Projekt wspéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



J< (e

Uniwersytet Grono Targowe
Kielce

Edukacja dla rynku pracy
www.ujk.edu.pl/kariera

Zalacznik nr 5

WYKAZ Ustug WYKONANYCH/ WYKONYWANYCH

W OKRESIE TRZECH OSTATNICH LAT

Oswiadczam, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

(a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy- w tym okresie) zrealizowatem/realizuje

nastepujgce dostawy (co_najmniej trzy ustugi

niniejszego zamowienia)

o charakterze odpowiadajgcej przedmiotowi

L.p.
Nazwa Wartos¢ brutto Okres Nazwa i adres Nr dokumentu
i wykonanego/ realizacji Zamawiajacego, dla potwierdzajacego, ze
ustuga
zakres wykonywanego daty ktérego wykonano/
zostata wykonana lub jest
zamoéwienia od -do wykonuje ustuge
wykonywana nalezycie
w zt.
1 2. 3 4 5. 6.
Podpis Wykonawcy lub oséb upowaznionych data , miejscowos$c¢
UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI 18 FUNDUSZ SPOLECZNY
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ZALACZNIK Nr 8

WZOR

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, w szczegoélnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodo-
wych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnoéci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami:

Informacja
- Zakres (o]
Kwalifi kon odstawie
. . kacje | Doswiadc | Wyksztaice wykonyw:1 p
Lp. Imie i Nazwisko : : anych do
zawod zenie nie .
czynno$c | dysponow
owe . . .
| ania tymi
osobami*
1 2 3 4, 5 6 7
1)
2)
.................................. dnia ..........ccceiveeeeennn rok
uprawniony do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy
i PR‘RPI(?'Z{}? m@fr@fzy z Wykonawca/rodzaj umowy (np.: o prace, o dzieto, zlecenie, itp.) UNIA EU?&'Z)EP’ESJ'S‘Q
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI 19 FUNDUSZ SPOLECZNY
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