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UNIWERSYTET
JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH
Ul. ZEROMSKIEGO 5
25-369 KIELCE

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Dyzury doradcéw: zawodoweqo, psychologa, kreowania wizerunku dla studentéw
UJK
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(t.J. Dz. U. 2 2010 r. Nr 113 poz.759 ze zm.)

o wartosci powyzej 14 000 euro

Znak sprawy: DP/2310/32/14

w trybie: przetargu nieograniczonego

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV ):80-00-00-00-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80-05-00-00-9 ustugi szkoleniowe
80-51-00-00-2 ustugi szkolenia

specjalistycznego
80-43-00-00-7 ustugi edukacji oséb dorostych na

poziomie akademickim

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI 1 FUNDUSZ SPOLECZNY
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I.NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcym jest:
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach,
25-369 Kielce, ul. Zeromskiego 5, tel. (0-41) 349 72 75, fax. 041-349-72-75.

I.,TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone bedzie w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 i art. 39 ustawy Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwang w dalszej
czesci specyfikacji ustawa.

1I.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV ):80-00-00-00-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80-05-00-00-9 ustugi szkoleniowe, 80-51-00-00-2 ustugi szkolenia specjalistycznego
80-43-00-00-7 ustugi edukacji oséb dorostych na poziomie akademickim

Przedmiotem zamoéwienia jest :

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie ustug doradczych realizowanych
w ramach projektu ,Edukacja dla rynku pracy” wspétfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej. Uczestnikami bedg studenci i absolwenci Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach. W ramach zamoéwienia wykonawca zobowigzuje sie do
zorganizowania 200h ustug doradczych, w tym:

100h dyzuréw doradcy zawodowego/coach’a,,

50h dyzuréw psychologa,

50h dyzurdéw specjalisty ds. kreowania wizerunku i PR.

Ustugi bedg realizowane w formie konsultacji indywidualnych.

Zakup ustugi realizowany w ramach projektu Edukacja dla rynku pracy
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

IV.ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH
V.ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

VI.TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Spotkania doradcze odbywaé si¢ bedg w terminach podanych przez Zamawiajacego, w okresie od lutego
do czerwca 2014 roku, w godzinach od 8:00 do 20:00. Lacznie zamdwienie obejmuje przeprowadzenie 200h
ushug doradczych, w tym: 100h dyzuréw doradcy zawodowego/coach’a dla 20 uczestnikow (3h +2h dla
jednego uczestnika; 3h x 20 spotkan +2h x 20 spotkan dla 20 uczestnikow),
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50h dyzuréw psychologa dla 10 uczestnikow (3h +2h dla jednego uczestnika; 3h x 10 spotkan +2h x 10
spotkan dla 10 uczestnikow), 50h dyzurow specjalisty ds. kreowania wizerunku dla 10 uczestnikow (3h +2h
dla jednego uczestnika; 3h x 10 spotkan +2h x 10 spotkan dla 10 uczestnikoéw).Jedna godzina spotkan
doradczych obejmuje 60 minut. Termin pozadany

VILWARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1.Warunki udziatu w postepowaniu:

1) Zgodnie z zapisami art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych o
udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktorzy speftniaja
warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj. wykazg, ze w okresie ostatnich 3 lat (a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) wykonali minimum
trzy ustugi o charakterze odpowiadajgcym przedmiotowi niniejszego zamdéwienia
oraz zatgczg dokumenty potwierdzajgce, ze te ustugi zostalty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamodwienia; tzn. dysponuje lub bedzie dysponowat:
OSOBAMI: min 3 osoby:
a) doradca zawodowy/coach posiadajgcy:

wyksztalcenie  wyzsze o specjalnosci  doradca  zawodowy  lub  wyksztalcenie  wyzsze
i studia podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego lub posiada licencje doradcy zawodowego I1
stopnia w rozumieniu przepisow ustawy z dn. 20.04.2004r.

z pozniejszymi zmianami o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, co najmniej 3 lata
doswiadczenia zawodowego na stanowisku doradcy zawodowego,certyfikat coach’a,

minimum roczne doswiadczenie w realizacji dziatan w ramach indywidualnego poradnictwa z zakresu
tworzenia Sciezki kariery i rozwoju osobistego oraz diagnozy uzdolnien przedsigbiorczych,

minimum roczne doSwiadczenie w realizacji szkolen z zakresu rozwijania przedsigbiorczosci
i aktywizacji pod kgtem stworzenia samodzielnego miejsca pracy (mile widziana praktyka w prowadzeniu
szkolen z mlodziezq akademickg).

b) psycholog posiadajgcy: wyksztatcenie wyzsze z zakresu psychologii, preferowana specjalizacja:
psychologia zarzgdzania, certyfikat trenera/doradcy biznesu. co najmniej 3 lata doswiadczenia w
prowadzeniu wsparcia z zakresu psychologii oraz jej zastosowania w sferze zarzgdzania, marketingu
i szeroko pojetego biznesu — poczgwszy od budowania strategii rozwoju, poprzez realizacje dziatan
oraz tworzenie sieci wspotpracy i grup odbiorcow.

c) Specjalista ds. kreowania wizerunku i PR posiadajgcy: wyksztatcenie wyzsze, preferowany
kierunek: public relations,certyfikat trenera, mile widziane doswiadczenie w Il sektorze na
stanowiskach zwiqzanych z promocjq i PR, kreowaniem wizerunku, marketingiem, co najmniej 3
lata doswiadczenia w petnieniu funkcji trenerskich i eksperckich z zakresu ksztaftowania wizerunku
0s0b, komunikacji, etykiety biznesu oraz kreowania marki firmy z wykorzystaniem nowoczesnych
narzegdzi marketingowych w Internecie.
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d) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

2) Zgodnie z zapisem art. 26 ust. 2a ustawy Pzp Wykonawca wykaze brak podstaw
do wykluczenia z powodu niespetniania warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy.
2.0pis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw:

W celu potwierdzenia spetniania w/w warunkow Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
stosowne oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. VIII specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Z tresci zatgczonych oswiadczen i dokumentow winno wynikac
jednoznacznie, ze Wykonawca spetnit w/w warunki.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w
oswiadczeniach i dokumentach zatgczonych do oferty a wyszczegodlnionych w pkt. VIl
SIWZ. Metodg spetnia/nie spetnia

VII.LDOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

A. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 Pzp:

1) Oswiadczenie zgodne z trescig art. 22 ust. 1 ustawy Pzp., sporzgdzonego wg.
zatgcznika Nr 3 do siwz.

2) Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia (co najmniej trzy ustugi w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw,
oraz zatgczeniem dokumentdéw potwierdzajgcych, ze te ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie.

3) Wykaz oséb OSOBY: min 3 osoby:
doradca zawodowy/coach posiadajgcy:
wyksztafcenie wyzsze o specjalnosci doradca zawodowy lub wyksztafcenie wyzsze
i studia podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego lub posiada licencje doradcy
zawodowego Il stopnia w rozumieniu przepisow ustawy z dn. 20.04.2004r.
Z pbzniejszymi zmianami o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, co najmniej 3
lata doswiadczenia zawodowego na stanowisku doradcy zawodowego,certyfikat coach’a,
minimum roczne doswiadczenie w realizacji dziatari w ramach indywidualnego poradnictwa
Z zakresu tworzenia Sciezki kariery i rozwoju osobistego oraz diagnozy uzdolnien
przedsiebiorczych,
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i aktywizacji pod kgtem stworzenia samodzielnego miejsca pracy (mile widziana praktyka w
prowadzeniu szkolen z mtodziezg akademickg).

psycholog posiadajgcy: wyksztafcenie wyzsze z zakresu psychologii, preferowana
specjalizacja: psychologia zarzgdzania, certyfikat trenera/doradcy biznesu. co najmniej 3
lata doswiadczenia w prowadzeniu wsparcia z zakresu psychologii oraz jej zastosowania w
sferze zarzgdzania, marketingu i szeroko pojetego biznesu — poczgwszy od budowania
strategii rozwoju, poprzez realizacje dziatan oraz tworzenie sieci wspotpracy i grup
odbiorcow.

Specjalista ds. kreowania wizerunku i PR posiadajgcy: wyksztatcenie wyzsze,
preferowany kierunek: public relations, certyfikat trenera, mile widziane doswiadczenie w Il
sektorze na stanowiskach zwigzanych z promocjg i PR, kreowaniem wizerunku,
marketingiem, co najmniej 3 lata doSwiadczenia w petnieniu funkcji trenerskich i
eksperckich z zakresu ksztattowania wizerunku oséb, komunikacji, etykiety biznesu oraz
kreowania marki firmy z wykorzystaniem nowoczesnych narzedzi marketingowych w
Internecie. wraz z podaniem petnej i szczegdtowej informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, dodwiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacijg
0 podstawie do dysponowania tymi osobami.

Oswiadczenie ze wszystkie osoby ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamdwienia posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.

IX. O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy nie
podlegaja wykluczeniu z postepowania i zgodnie z art. 26 ust. 2a ustawy Pzp,
wykaza brak podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1i z art. 24 ust. 2 pkt. 5

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp do oferty nalezy dotgczy¢:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, sporzgdzonego wg zat. Nr
2 do SIWZ.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidenciji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy pzp, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5
ustawy Pzp do oferty nalezy dotgczy¢:

3) Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentow
(Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.) lub informacja o tym, ze Wykonawca nie
nalezy do grupy kapitatowej wg zatgcznika nr 5 do SIWZ;

Uwaga!!!

A. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w:

1. pkt. 2)- sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:
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1)
2)

3)
4)

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczesniej
niz 6 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

B. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych
mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w
ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone
przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem. Przepisy odnosnie terminu wystawienia stosuje sie odpowiednio.

C. Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotow na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te bedg braty udziat w
realizacji czesci zamowienia, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy przedstawienia w
odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w VIII.2. pkt. 1)- 2)
SIWZ.

Uwaga!

Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w
szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych polega na zasobach innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamdwien publicznych,
zamawiajgcy zgda dotgczenia do oferty:

zakresu dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia,

charakteru stosunku, jaki bedzie fgczyt wykonawce z innym podmiotem,

zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia,

oraz dokumentow wymienionych w pkt. B.1. ust. 1 2, jezeli podmioty te bedg braty
udziat w realizacji czesci zamoéwienia.

D. Oprocz dokumentéw wymienionych powyzej, do oferty nalezy zatgczyé¢:

1) Dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie do
podpisania oferty

Dokumenty muszg by¢ przedstawione w postaci oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce (czytelny podpis
upowaznionego przedstawiciela lub imienna pieczatka z parafg) tj. przez osoby
reprezentujgce Wykonawce lub przez petnomocnika upowaznionego do ztozenia
oferty w jego imieniu, w takim przypadku do oferty winno by¢ zatgczone
petnomocnictwo w oryginale lub w postaci kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem.
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W przypadku oferty wspdlnej nalezy w formularzu ofertowym wymieni¢ z nazwy, z
okresleniem siedziby- wszystkie podmioty skfadajgce oferte wspding z
zaznaczeniem lidera.
Sposdb reprezentacji musi by¢ zgodny z wkasciwym wypisem z rejestru.
2) dowod wptaty wadium

X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE OSOBY UPRAWNIONE
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest z zachowaniem
formy pisemne;.

Zapytania, prosba o wyjasnienie tresci SIWZ muszg by¢ opatrzone nazwg i doktadnym
adresem Wykonawcy, ktory je stawia oraz sformutowane na pismie i sktadane na adres:
Uniwersytet

Jana Kochanowskiego w Kielcach

25-369 Kielce, ul. Zeromskiego 5,

Dziat Zamowien Publicznych dot. DP/2310/32/14.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania wszystkich Wykonawcdéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dot. tresci SIWZ.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje— zaréwno
Wykonawcy, jak i Zamawiajgcego— bedg przekazywane pisemnie zgodnie z art. 27 ust. 1.
w jezyku polskim, za wyjgtkiem informaciji, ktérych tres¢ jest podawana do wiadomosci
publicznej na stronie www.ujk.edu.pl zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

Oferte z zalgcznikami w postaci wymaganych dokumentéw i oswiadczen nalezy ztozyé
tylko w formie pisemnej zgodnie z art. 82 ust. 2. w jezyku polskim.

Uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami wyznacza sie
nastepujgcg osobe: Marcin Kmieciak, tel. (041) 349 72 75, godziny urzedowania
7.30+15.30 od poniedziatku do pigtku.

Xl. WADIUM

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wniesienie przelewem wadium w kwocie:

400 zt na konto Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Raiffeisen Bank Polska S.A. Nr 92 1750 1110 0000 0000 2108 1318.

Na dowodzie przelewu nalezy wpisa¢: ,Wadium — numer sprawy DP/2310/32/14
Potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dowodu wptaty nalezy dotgczy¢ do oferty.
W przypadku wniesienia wadium w innych formach, dopuszczonych przepisami ustawy
Prawo zaméwienh publicznych art. 45 ust. 6, nalezy dotgczy¢ do oferty stosowny dokument
w formie oryginatu. W tresci tego dokumentu powinno byé zawarte zobowigzanie
wynikajgce z art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Oferta nie zabezpieczona jedng z form wadium zostanie odrzucona zgodnie z art. 24 ust. 4
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zwrot wadium nastgpi zgodnie z art. 46 ust. 1, ust. 1a, ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Zamawiajgcy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrécono
wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, jezeli w wyniku
rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca
wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy zwraca wraz z odsetkami wynikajgcymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na

wezwanie,
o ktérym, mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych nie ztozyt
dokumentéw lub o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zaméwieh
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publicznych, lub pe’mom'%é%ictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych

po jego stronie.
Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

1. odmodwi podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie,

2. nie uzupefni oferty o brakujgce dokumenty, w wyniku wezwania go przez zamawiajgcego
do takiego uzupetnienia,

3. zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

Xll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania oferta,

z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium.

Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenie dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

XIll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferty nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwatg czytelng technikg. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym
winny by¢ skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce. Kazda zadrukowana strona oferty powinna by¢ opatrzona kolejnym numerem
i parafowana lub podpisana (pieczatka firmy oraz imienna pieczatka i podpis) przez
Wykonawce lub osobe (osoby) upowaznione do skfadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Zatgczniki do oferty stanowig jej integralng czes¢ i muszg by¢ réwniez
oznaczone.

2. Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna, lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamaodwienia.
4. Oferta musi by¢ zapakowana w dwie koperty, na:
a. zewnetrznej nalezy umiescic napis: ,Oferta na kompleksowg organizacje szkolenia
numer sprawy DP/2310/32/14”. Nie otwiera¢ przed 24.02.2014r., godz. 10:00,
b. wewnetrznej oprocz napisu j. w. nalezy podac petng nazwe i adres wykonawcy.
Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wykonawce o ztozeniu oferty po uptywie terminu na
sktadanie ofert oraz zwrdci oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.
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XIV. MIEJSCE ORAZ K'I"E“-RGMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Miejsce sktadania ofert:

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

25 — 369 Kielce, ul. Zeromskiego 5, pokéj nr 5. SEKRETARIAT KANCLERZA UJK
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 24.02.2014r. do godziny 10:00.

Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 24.02.2014r. o0 godzinie 10:15 w siedzibie
zamawiajgcego:

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

25 — 369 Kielce, ul. Zeromskiego 5, pokéj nr 5.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy oraz osoby zainteresowane moga uczestniczy¢ w
otwarciu ofert.

XV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

. Cene oferty nalezy poda¢ w kwocie netto i brutto wraz z naleznym podatkiem VAT,

z zaokragleniem do drugiego miejsca po przecinku.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

Stawka podatku musi by¢ podana zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i
ustug oraz podatku akcyzowym. Konsekwencje zastosowania ztej stawki podatku VAT
obcigzajg wykonawce.

Cena ostateczna powinna obejmowac wszystkie prace zwigzane z realizacjg zamowienia
w szczegdlnosci transport sprzetu, roztadunek wraz z wniesieniem sprzetu do wskazanych
pomieszczen zamawiajgcego.

XVI. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Jedyne kryterium oceny ofert — 100 % cena brutto za calo$¢ ustugi (szkolenia+
konsultacje)

Celem niniejszego postepowania jest wyboér oferty najkorzystniejszej sposrod ofert nie
odrzuconych, wg kryterium:

— cena brutto za przedmiot zamdwienia w danej czesci — stanowigcego wage 100%,

. W celu ustalenia wielkosci punktowej, jakg poszczegodini wykonawcy uzyskali z tytutu

kryterium cena, zamawiajgcy dokona poréwnania ofert wedtug nastepujgcych zasad:
1) maksymalng ilos¢ punktow (100) Zamawiajgcy przyzna ofercie z najnizszg ceng
brutto,

2) pozostate oferty bedg oceniane w proporcji do nigj, tj.: (cena brutto najnizsza : cena
brutto badana) x 100 pkt. = liczba punktéw uzyskana przez poszczegdlne oferty w
odniesieniu do kryterium cena.

Za najkorzystniejszg Zamawiajgcy uzna oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow

UWAGA! Oferowana cena musi by¢ zgodna z przepisami ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

XVII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE ZOSTANA DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi o tym
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz zamieséci informacje o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie.

. W pismie do wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana zamawiajgcy wyznaczy termin

i miejsce podpisania umowy.
Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego zgodnie z art. 94 ust. 1
ustawy Prawo zamdwien publicznych, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
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przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy Prawo

zamowien publicznych.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego, zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania z art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

W przypadku uniewaznienia postepowania z art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych, zamawiajgcy zawiadomi réwnoczeénie wszystkich wykonawcow, zgodnie z
art. 93 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktorej projekt stanowi Zatgcznik Nr 3
do niniejszej specyfikacji.

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UuMowy

Zgodnie z art. 147 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych zamawiajgcy nie zada od
wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. PROJEKT UMOWY W SPRAWIE NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Wszelkie zobowigzania wykonawcy dotyczgce realizacji zamowienia okreslone sg w
projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej specyfikacji.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien umowy w przypadku zaistnienia
okolicznoéci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w
szczegoblnosci zmiane:

1)dopuszcza sie wydtuzenie lub skrocenie terminu realizacji (termin realizacji zamodwienia
moze ulec zmianie na pisemny, uzasadniony, zaakceptowany przez Zamawiajgcego
wniosek Wykonawcy wybranego do realizacji zamowienia.

XX. INFORMACJA DOTYCZACA WALUT OBCYCH W JAKICH MOGA PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM, A WYKONAWCA
Rozliczenia miedzy zamawiajgcym, a wykonawcg prowadzone bedag w ztotych polskich.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Uczestnikom niniejszego postepowania przystugujg srodki odwotawcze opisane w Dziale VI
ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (tj. Dz. U. z 2010r. Nr
113 poz. 759 ze zmianami).

Zatgczniki do SIWZ:

1. Opis przedmiotu zamédwienia.

2. Wzor oswiadczenia z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

3. Wz6r oswiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Wykaz gtownych ustug wykonanych- wykonywanych w okresie trzech ostatnich lat.
5. Wzér oswiadczenia Wykonawcy, ze nie nalezy do grupy kapitatowej. / lista

6. Oferta wykonawcy

7. projekt umowy

Komisja akceptuje tres¢ specyfikacji

ZATWIERDZAM
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Kielce

ZALACZNIK nr 1

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdéwienia jest przeprowadzenie ustug doradczych realizowanych w ramach
projektu ,Edukacja dla rynku pracy” wspoffinansowanego ze srodkdéw Unii Europejskiej.
Uczestnikami bedg studenci i absolwenci Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.
W ramach zamoéwienia wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania 200h ustug
doradczych, w tym:

— 100h dyzurow doradcy zawodowego/coach’a,,

— 50h dyzuréw psychologa,

— 50h dyzuréw specjalisty ds. kreowania wizerunku i PR.

Ustugi beda realizowane w formie konsultacji indywidualnych.
Tematyka spotkan z doradcg zawodowym/coach’em powinna uwzgledniac¢:
— diagnoza uzdolnien przedsiebiorczych,
— przyblizenie zagadnien przedsiebiorczosci i samozatrudnienia ze wskazaniem
instytucji swiadczgcych pomoc w zakfadaniu wtasnej firmy,
— aktywizacja pod katem stworzenia samodzielnego miejsca pracy,
— wsparcie w wykreowaniu pomystu na wtasny biznes,
— tworzenie $ciezki kariery i rozwoju osobistego.

Tematyka spotkan z psychologiem powinna uwzgledniaé:

diagnoza osobowosci, temperamentu i predyspozycji z wykorzystaniem testow i
kwestionariuszy psychologicznych, spetniajgcych standardy psychometryczne,
wzmacnianie silnych stron,

identyfikowanie i eliminowanie barier dalszego rozwoju,

inspirowanie do szukania nowych pomystow i rozwigzan zwigzanych z dziatalnoscig
gospodarcza.

. Tematyka spotkan ze specjalistg ds. kreowania wizerunku i PR powinna uwzglednia¢:

wspétczesne tendencji kreowania wizerunku na rynku pracy - autoprezentacja,
strategia budowania marki osobistej — personal branding,

kreowanie wizerunku firmy,

etykieta biznesu.

W ramach realizacji spotkan doradczych zamawiajacy zapewnia rzutnik multimedialny.
W przypadku potrzeby korzystania z komputera przenosnego Wykonawca zobowigzany
jest do zapewnienia go we wiasnym zakresie.
Wykonawca prowadzgcy spotkania doradcze zobowigzany bedzie do sporzadzenia notatki
uwzgledniajgcej co najmnie;j:

- imie i nazwisko beneficjenta,

- date i czas trwania spotkania,

— poruszane zagadnienia,

- podpis prowadzgcego i uczestnika.
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10. O realizacje spotkah z doradca zawodowym/coach’em mogg ubiega¢ sie Wykonawcy
posiadajacy:

wyksztatcenie wyzsze o specjalnosci doradca zawodowy lub wyksztatcenie wyzsze
i studia podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego lub posiada licencje
doradcy zawodowego Il stopnia w rozumieniu przepiséw ustawy z dn. 20.04.2004r.
z pdzniejszymi zmianami o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

co najmniej 3 lata doswiadczenia zawodowego na stanowisku doradcy
zawodowego,

certyfikat coach’a,

doswiadczenie w realizacji dziatan w ramach indywidualnego poradnictwa z zakresu
tworzenia Sciezki kariery i rozwoju osobistego oraz diagnozy uzdolnien
przedsiebiorczych,

doswiadczenie w realizacji szkolen z zakresu rozwijania przedsigbiorczosci

i aktywizacji pod kgtem stworzenia samodzielnego miejsca pracy (mile widziana
praktyka w prowadzeniu szkolen z miodziezg akademickg).

11. O realizacje spotkan z psychologiem moga ubiegac sie Wykonawcy posiadajacy:

wyksztatcenie wyzsze z zakresu psychologii, preferowana specjalizacja:
psychologia zarzadzania,

certyfikat trenera/doradcy biznesu.

co najmniej 3 lata doswiadczenia w prowadzeniu wsparcia z zakresu psychologii
oraz jej zastosowania w sferze zarzgdzania, marketingu i szeroko pojetego biznesu
— poczagwszy od budowania strategii rozwoju, poprzez realizacje dziatan oraz
tworzenie sieci wspotpracy i grup odbiorcéw.

12. O realizacje spotkan ze specjalistg ds. kreowania wizerunku i PR mogg ubiegac¢
sie Wykonawcy posiadajacy:

— wyksztatcenie wyzsze, preferowany kierunek: public relations,

— certyfikat trenera,

— mile widziane doswiadczenie w |l sektorze na stanowiskach zwigzanych z promocjg i PR,
kreowaniem wizerunku, marketingiem,

— co najmniej 3 lata doswiadczenia w petnieniu funkcji trenerskich i eksperckich z zakresu
ksztattowania wizerunku os6b, komunikaciji, etykiety biznesu oraz kreowania marki firmy z
wykorzystaniem nowoczesnych narzedzi marketingowych
w Internecie.
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Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA | LICZBA GODZIN

1. Spotkania doradcze odbywac sie bedg w terminach podanych przez Zamawiajgcego, w
okresie od lutego do czerwca 2014 roku, w godzinach od 8:00 do 20:00.

2. tkacznie zamoéwienie obejmuje przeprowadzenie 200h ustug doradczych, w tym:
— 100h dyzurow doradcy zawodowego/coach’a dla 20 uczestnikow (3h +2h dla
jednego uczestnika; 3h x 20 spotkan +2h x 20 spotkan dla 20 uczestnikéw),
— 50h dyzuréw psychologa dla 10 uczestnikow (3h +2h dla jednego uczestnika; 3h x
10 spotkan +2h x 10 spotkan dla 10 uczestnikow),
— 50h dyzuréw specjalisty ds. kreowania wizerunku dla 10 uczestnikéw (3h +2h dla
jednego uczestnika; 3h x 10 spotkan +2h x 10 spotkan dla 10 uczestnikéw).

3. Jedna godzina spotkan doradczych obejmuje 60 minut.

lll. MIEJSCE WYKONANIA USLUG

1. Zamdwienie bedzie wykonywane w siedzibie Centrum Przedsigbiorczosci i Biznesu przy
ul. Swietokrzyskiej 21.

IV. DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiajgcy przewiduje zaptacenie za ustuge w oparciu o rachunek lub fakture
wystawiang po wykonaniu ustugi. — termin zaptaty 30 dni

2. Zamawiajgcy przewiduje zaptacenie za ustuge w oparciu o rachunek lub fakture
wystawione przez Wykonawce w terminie 30 dni od daty wystawienia rachunku/faktury.
Wynagrodzenie wykonawcy moze byc¢ ptatne w ratach na podstawie wystawionych przez
Wykonawce Faktur /Rachunkéw pod warunkiem ze te bedg wystawiane przez Wykonawce
nie czesciej niz raz w miesigcu na podstawie rzeczywistej liczby przeprowadzonych godzin
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........................................................ zatgcznik nr 2
(nazwa firmy)
(doktadny adres)

(NIP/REGON)
OFERTA
Uniwersytet Jana Kochanowskiego

ul. Zeromskiego5
25-369 Kielce

Nawigzujgc do postepowania w trybie przetargu nieograniczonego na Dyzury doradcow:
zawodowego, psychologa, kreowania wizerunku dla studentéw UJK — calo$¢ uslugi - 200 godzin

Oferujemy wykonanie zaméwienia w zakresie objetym Specyfikacjg Istotnych Warunkow
Zamoébwienia za kwote:

.................. netto kwota za cato$¢ ustugi podatek VAT (.........) warto$¢ brutto za catosé
ustugi ...oeovveviiiniinnns (STOWNIE. ... e )

Przedmiotowe zadanie zrealizowane bedzie zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkow

Zamowienia.
Oswiadczamy, ze:

- zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

- uzyskalismy wszystkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i realizacji
przedmiotu zamodwienia,

- akceptujemy wskazany w specyfikacji czas zwigzania ofertg 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadnia ofert.

- akceptujemy wzér umowy i w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie
do podpisania umowy na warunkach okreslonych w specyfikacji, w miejscu i czasie
zaznaczonym przez Zamawiajgcego.

- Os$wiadczamy, ze zamierzamy powierzy¢ wykonanie...............cccooeveieinannnnn.

(nalezy okresli¢ zakres powierzonej czesci zamowienia)

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
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Kielce

UWAGA: Niniejszy punkt nalezy wypemi¢ w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w
czesci XXIV SIWZ, lub wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczamy, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg

stan prawny i faktyczny, aktualny na dzieh otwarcia ofert.

Wyrazamy zgode na dokonanie ptatnosci za przedmiot zamdwienia w terminie 30 dni, od momentu

doreczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT, po zrealizowaniu przedmiotu umowy.

Osobg upowazniong do kontaktdéw z Zamawiajgcym w przedmiotowej sprawie jest:

Oferte niniejszg sktadamy na........... kolejno ponumerowanych stronach.

Informacje zawarte na stronach* ....................... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg

by¢ udostepniane pozostatym uczestnikom postepowania.

* podaé oznaczenia stron lub wpisaé ,,nie dotyczy”

Zatacznikami do formularza oferty sa:

1. Dokumenty wymagane zgodnie z SIWZ.

2. Zatgczniki wymienione w SIWZ.

/miejscowos¢, data/ Ipodpis Wykonawcy/
UNIA EUROPEJSKA
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Zatgcznik nr 3

WZOR
OSWIADCZENIE

o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu

do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie

...................................................................... sktadam oswiadczenie w oparciu o przepisy

art. 22 ust. 1ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. Nr

113 poz. 759 ze zm.), ze reprezentowana przeze mnie firma spetnia warunki dotyczgce:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3.dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowe.

.................................. dnia .eeeeeeeeieieieeees
Podpis wykonawcy lub oséb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
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Zatgcznik nr 4
WZOR

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia

W zwigzKu z przystapiEni€m ...
ZSiedzibg W ..., UL s
do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
.................................................................................................. sktadam oswiadczenie
w oparciu o przepisy art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. Nr 113 poz. 759 ze zm.), ze wobec reprezentowanego przeze mnie

Wykonawcy, brak jest podstaw do wykluczenia z niniejszego postepowania.

Podpis Wykonawcy lub uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli

w imieniu Wykonawcy

UNIA EUROPEJSKA
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Zalacznik nr 5

WYKAZ Ustug WYKONANYCH/ WYKONYWANYCH

W OKRESIE TRZECH OSTATNICH LAT

Oswiadczam, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

(a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy- w tym okresie) zrealizowatem/realizuje

nastepujgce dostawy (co_najmniej trzy ustugi

niniejszego zamowienia)

o charakterze odpowiadajgcej przedmiotowi

L.p.
Nazwa Wartos¢ brutto Okres Nazwa i adres Nr dokumentu
i wykonanego/ realizacji Zamawiajacego, dla potwierdzajacego, ze
ustuga
zakres wykonywanego daty ktérego wykonano/
zostata wykonana lub jest
zaméwienia od -do wykonuje ustuge
wykonywana nalezycie
w zt.
1 2. 3 4 5. 6.
Podpis Wykonawcy lub oséb upowaznionych data , miejscowos$c¢
UNIA EUROPEJSKA
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ZALACZNIK Nr 8

WZOR

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, w szczegoélnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodo-
wych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnoéci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami:

Informacja
- Zakres (o]
Kwalifi kon odstawie
" . kacie | Doswiadc | Wyksztatce | WY<OWYW | P
Lp. Imie i Nazwisko : : anych do
zawod zenie nie .
czynnosc | dysponow
owe . . .
| ania tymi
osobami*
1 2 3 4, 5 6 7
1)
2)
.................................. dnia .........cceeeveviinnnnnn. ok
uprawniony do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy
i PR‘RPI(?'Z{}? m@fr@fzy z Wykonawca/rodzaj umowy (np.: o prace, o dzieto, zlecenie, itp.) UNIA EU?&'Z)EP’ESJ'S‘Q
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