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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego 

 

Nazwa nadana zamówieniu: Usługa rekrutacji na studia stacjonarne kierunek lekarski w języku 
angielskim oraz opieki socjalno-menadżerskiej w roku akademickim 
2018/ 2019 w UJK oraz pozyskanie studentów w ramach przeniesienia 
na II/III rok studiów. 

                                                                               

 
Numer sprawy: DP.2301.26.2018 

 
Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza równowartości kwoty 221 000 euro. 
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ROZDZIAŁ I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 

ul. Żeromskiego 5,  

25-369 Kielce 

tel.: 41 3497277, faks: 41 3445615 

Godziny pracy: 730 – 1530 od poniedziałku do piątku 

Adres strony internetowej: www.ujk.edu.pl 

ROZDZIAŁ II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA ORAZ INFORMACJE OGÓLNE 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1) Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone będzie w trybie przetargu 
nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z późniejszymi zmianami), zwanej dalej „ustawą PZP”. 

2) W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, zwaną dalej 
„SIWZ” zastosowanie mają przepisy ustawy PZP. 

3) Ogłoszenie o zamówieniu zostało: 

1. opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu 24.05.2018, pod numerem 563151 – N 
– 2018, 

2. zamieszczone w siedzibie i na stronie Zamawiającego: www.ujk.kielce.pl w dniu 24.05.2018 r. 

INFORMACJE OGÓLNE 

1. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych we 
wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ. 

2. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

4. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia z wolnej ręki, o którym mowa w art. 
67 ust. 1 pkt. 6) ustawy PZP. 

5. Zamawiający na podstawie art. 36b. ust. 1 ustawy PZP żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie 
części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez 
wykonawcę firm podwykonawców. 

6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa rekrutacji kandydatów na studia i opieki socjalno-menażerskiej 
nad studentami cudzoziemcami kierunku lekarskiego, prowadzonego w języku angielskim w 
Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach. Rekrutacja kandydatów dotyczyć będzie 
kandydatów na studia stacjonarne jednolite magisterskie na kierunek lekarski, prowadzony w języku 
angielskim na rok akademicki 2018/2019. W toku kształcenia obowiązywać będzie realizacja 
programu zgodnie z rozporządzeniem dotyczącym standardów kształcenia dla kierunku lekarskiego 
z dnia 9 maja 2012r., (j.t. Dz.U. 2018 poz. 345). Rekrutacja dotyczyć będzie studentów na 6 – letni 
program studiów na kierunku lekarskim studia stacjonarne prowadzone w języku angielskim. W toku 
kształcenia obowiązywać będzie realizacja programu zgodnie z rozporządzeniem dotyczącym 
standardów kształcenia dla kierunku lekarskiego z dnia 9 maja 2012r., (Dziennik Ustaw Poz. 631) z 
późniejszymi zmianami  zawartymi w Rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 
17 listopada 2016 r. zmieniającym rozporządzenie w sprawie standardów kształcenia dla kierunków 
studiów: lekarskiego, lekarsko-dentystycznego, farmacji, pielęgniarstwa i położnictwa (Dziennik 
Ustaw Poz. 1908). 

2. Usługa rekrutacyjna ma być połączona z opieką socjalno-menadżerską w toku studiów nad 
zrekrutowanymi studentami cudzoziemcami pierwszego roku na kierunek lekarski studia stacjonarne 
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jednolite magisterskie, prowadzone w języku angielskim w roku akademickim 2018/2019, po 
uzyskaniu przez nich pozytywnej decyzji o przyjęciu na studia. 

3. W wyjątkowych okolicznościach opieka będzie mogła być sprawowana nad studentami 
cudzoziemcami, którzy w roku akademickim 2018/2019 rozpoczęli stacjonarne jednolite studia  
magisterskie na kierunku lekarskim prowadzonym w języku angielskim na zasadzie przeniesienia. 

Kod CPV i nazwa: 

79.00.00.00-4 – usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i 
zabezpieczenia 

79.60.00.00-0 – usługi rekrutacyjne 

4. Warunki kształcenia: 
1) UJK w Kielcach prowadzi kształcenie na kierunku lekarskim w języku angielskim studia 

stacjonarne jednolite magisterskie zgodnie z polską ustawą o szkolnictwie wyższym oraz z 
rozporządzeniem dotyczącym standardów kształcenia dla kierunku lekarskiego z dnia 9 maja 
2012r., (j.t. Dz.U. 2018 poz. 345); z późniejszymi zmianami  zawartymi w Rozporządzeniu 
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 17 listopada 2016 r. zmieniającym 
rozporządzenie w sprawie standardów kształcenia dla kierunków studiów: lekarskiego, lekarsko-
dentystycznego, farmacji, pielęgniarstwa i położnictwa (Dziennik Ustaw Poz. 1908); 

2) UJK w Kielcach zastrzega sobie prawo podejmowania decyzji o przyjęciu każdego kandydata w 
oparciu o analizę przedłożonej przez Wykonawcę dokumentacji; 

3) Liczba miejsc na pierwszym roku studiów stacjonarnych jednolitych magisterskich na Kierunku 
Lekarskim, prowadzonym w języku angielskim na rok akademicki 2018/2019 wynosi 50 osób. 

5. Wykonawca usługi zobowiązuje się do: 
1) przekazywania wszystkich wymaganych informacji i środków w celu realizacji w UJK programu 

(na kierunku lekarskim prowadzonym w języku angielskim studia stacjonarne jednolite 
magisterskie), w tym zapoznania kandydatów z ofertą kształcenia i podstawowymi obowiązkami 
studentów określonymi w aktach prawnych UJK, warunkami ponoszenia opłat związanych z 
realizacją studiów; 

2) przekazywania informacji w zakresie kryteriów rekrutacji dla przyszłych studentów, rodziców oraz 
stron zainteresowanych programem kształcenia oferowanym przez UJK, jak również informacji o 
Polsce, polskich miastach, warunkach zakwaterowania w Kielcach, dostępności pomocy 
finansowej, programach studiów, liście lektur, formularzach aplikacyjnych itd.; 

3) przesłania zamawiającemu listy kandydatów, zgodnie z harmonogramem rekrutacji na rok 
akademicki 2018/2019 określonym w załączniku nr 2 do Uchwały Senatu nr 54/ 2017 Senatu 
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 25 maja 2017 r. z późn. zm.; 

4) wstępnego zweryfikowania kompletu dokumentów wymaganego od kandydatów w procesie 
rekrutacji oraz dostarczenia ich w wersji papierowej do Wydziałowej Komisji Rekrutacyjnej 
Wydziału Lekarskiego i Nauk o Zdrowiu UJK najpóźniej do dnia 26 września 2018 r.; 

5) na żądanie podopiecznego do podjęcia czynności mających na celu zapewnienie transportu ze 
wskazanego miejsca do Kielc (także w drodze powrotnej). Koszt transportu pokrywa 
podopieczny; 

6) pomaganiu podopiecznym w takich sprawach jak: procedury wizowe i kwaterunkowe, problemy 
adaptacyjne, problemy w kontaktowaniu się pomiędzy rodzicami, studentami, związanymi z 
warunkami zamieszkania, poczucia bezpieczeństwa i zabezpieczenia oraz załatwiania spraw 
urzędowych; 

7) zapoznania podopiecznych z programem studiów, obowiązującymi podręcznikami,  obsługą 
dziekanatu; 

8) zapewnienia podopiecznym pełnoletniej osoby (biegle władającej językiem polskim i angielskim) 
tzw. asystenta studenta, który w imieniu Wykonawcy przez okres roku akademickiego 2018/2019 
będzie udzielał pomocy w organizacji potrzeb socjalno bytowych w Polsce (w szczególności: 
transport z lotniska, pomoc w zakwaterowaniu, pomoc w załatwianiu spraw zdrowotnych, 
urzędowych na przykład: poczta, szpital, policja); 

9) zapewnieniu podopiecznym „orientation week”, tj. zapoznaniu podopiecznych w pierwszym 
tygodniu roku akademickiego 2018/2019 z rozkładem budynków Uniwersytetu, w których 
odbywają się zajęcia oraz innymi podstawowymi kwestiami związanymi z organizacją studiów 
oraz pobytem w Polsce; 
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10) monitorowania terminowego uiszczania płatności za studia oraz za miejsce w domu studenta; 

11) utrzymywania stałego kontaktu z podopiecznym; 

12) przekazywania podopiecznym informacji wskazywanych przez Zamawiającego; 

13) przekazania Zamawiającemu listy asystentów do 10 października 2018r. Zmiana asystenta 
wymaga pisemnego zgłoszenia Zamawiającemu, nie wymaga zawarcia aneksu do umowy. 

ROZDZIAŁ IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie licząc od dnia podpisania umowy do 30.09.2019r. 

ROZDZIAŁ V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA 
WYKONAWCÓW 

A. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu. 

B. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW 

1. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy którzy nie podlegają wykluczeniu zgodnie z art. 24 ust. 
1 ustawy PZP. 

2. Zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1) ustawy PZP tj.: 
w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu 
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd 
zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo 
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, 1579, 1948, 2260) lub którego upadłość ogłoszono, z 
wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym 
postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku 
upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 
lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z 2017 r. poz. 
791). 

Spełnienie w/w warunków oceniane będzie metodą „spełnia/nie spełnia” na podstawie dokumentów 
wymienionych w pkt. VI niniejszej specyfikacji. 

ROZDZIAŁ VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH BRAK 
PODSTAW WYKLUCZENIA 

1. Do oferty wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie dotyczące 
przesłanek wykluczenia z postępowania na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy PZP – wzór stanowi 
załącznik nr 3 do SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, 
że wykonawca nie podlega wykluczeniu. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o którym 
mowa w pkt. 1 składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokument ten 
ma wstępnie potwierdzać brak podstaw wykluczenia. 

3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia 
wobec nich podstaw wykluczenia zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, o 
którym mowa w pkt. 1. 

4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której 
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaże zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub 
braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy 
PZP, sporządzone według załącznika nr 5 do niniejszej SIWZ. Wraz ze złożeniem oświadczenia, 
wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do 
zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

5. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej 
oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, aktualnych na dzień złożenia 
następujących oświadczeń lub dokumentów: odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i 
informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1) 
ustawy PZP. 



Strona 5 z 11 

 

6. Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w pkt. 1, oświadczeń lub dokumentów 
potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP, lub innych 
dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są 
niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający 
wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że 
mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 
postępowania. 

7. W przypadku wykonawców składających wspólną ofertę, każdy z wykonawców musi złożyć 
dokumenty wymienione w pkt. 5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

8. Wszyscy wykonawcy składający wspólną ofertę będą ponosić odpowiedzialność solidarną za 
wykonanie umowy. 

9. Spółka cywilna, jest kwalifikowana, jako wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, dlatego jej wspólnicy zobowiązani są ustanowić pełnomocnika do reprezentowania w 
postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo musi być 
załączone do oferty. Ponadto, każdy ze wspólników spółki cywilnej zobowiązany jest załączyć 
dokumenty wymienione w pkt. 5. 

10. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt. 5 składa odpowiedni dokument określony w 
Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich 
może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r., 
poz. 1126). 

11. Niedostarczenie któregokolwiek z wymaganych w SIWZ oświadczeń lub dokumentów spowoduje 
wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie oferty z zastrzeżeniem art. 26 ust. 1, 2, 3 i 3a ustawy PZP. 

12. Ponadto do oferty wykonawca powinien dołączyć pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w 
niniejszym postępowaniu lub/i do podpisania umowy (o ile nie wynika z dokumentów 
rejestracyjnych). Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania 
wykonawcy (podpisy i pieczęcie oryginalne) lub mieć postać aktu notarialnego, albo notarialnie 
potwierdzonej kopii. 

13. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentów, o których mowa w rozporządzeniu, innych niż oświadczenia, wyłącznie wtedy, gdy 
złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

ROZDZIAŁ VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A 
TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z 
WYKONAWCAMI 

1. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski, zapytania oraz informacje zamawiający oraz 
wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem oferty, 
umowy oraz oświadczenia i dokumentów wymienionych w ROZDZIALE VI niniejszej SIWZ (również 
w przypadku ich złożenia w wyniku wezwania, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) dla 
których Prawodawca przewidział wyłącznie formę pisemną. 

2. Domniemywa się, iż pismo wysłane przez zamawiającego na numer faksu podany przez wykonawcę 
w ofercie zostało doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy z treścią pisma. 
Brak potwierdzenia ze strony wykonawcy otrzymania czytelnej korespondencji faksem będzie 
uznane za otrzymane w sposób umożliwiający zapoznanie się z jego treścią. 

3. W korespondencji kierowanej do zamawiającego wykonawca winien posługiwać się numerem 
sprawy określonym w SIWZ (DP.2301.26.2018). 

4. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski, zapytania oraz informacje przekazywane przez wykonawcę 
pisemnie winny być składane na adres: Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, 25-316 
Kielce, ul. Żeromskiego 5, Dział Zamówień Publicznych. 
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5. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski, zapytania oraz informacje przekazywane przez wykonawcę 
drogą elektroniczną winny być kierowane na adres: dariusz.lenard@ujk.edu.pl, a faksem na nr (41) 

344 56 15. 

6. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski, zapytania oraz informacje przekazane za pomocą 
faksu lub w formie elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego 
potwierdzenia faktu ich otrzymania. 

7. W postępowaniu oświadczenia składa się w formie pisemnej albo w postaci elektronicznej. Jeżeli 
wykonawca składa oświadczenia w postaci elektronicznej – dokumenty muszą być opatrzone  
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (dotyczy to również oświadczeń składanych przez 
podwykonawców). 

8. Środkiem komunikacji elektronicznej, służącym złożeniu oświadczeń przez wykonawcę, jest poczta 
elektroniczna. Jeżeli oświadczenia będą składane w formie elektronicznej należy przesłać je na 
adres email: dariusz.lenard@ujk.edu.pl. Zamawiający dopuszcza w szczególności następujący 
format przesyłanych danych: pdf, doc, docx. 

9. Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawcę dokumentu elektronicznego, wykonawca 
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawcę 
kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne – podpis 
elektroniczny, spełniający wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 września 2016 r. o 
usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2016r. poz.1579). 

10. Podpisany dokument elektroniczny powinien zostać zaszyfrowany, tj. opatrzony hasłem 
dostępowym. W tym celu wykonawca może posłużyć się narzędziami oferowanymi przez 
oprogramowanie, w którym przygotowuje dokument oświadczenia (np. Adobe Acrobat), lub 
skorzystać z dostępnych na rynku narzędzi na licencji open-source (np.: AES Crypt, 7-Zip i Smart 
Sign) lub komercyjnych. 

11. Wykonawca zamieszcza hasło dostępu do pliku oświadczeń w treści swojej oferty składanej w 
formie pisemnej. Treść oferty może zawierać, jeśli to niezbędne, również inne informacje dla 
prawidłowego dostępu do dokumentu, w szczególności informacje o wykorzystanym programie 
szyfrującym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w oświadczeniach. 

12. Wykonawca przesyła zamawiającemu zaszyfrowane i podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym oświadczenia na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposób, aby dokument 
ten dotarł do zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. W treści przesłanej wiadomości 
należy wskazać oznaczenie i nazwę postępowania, którego oświadczenia dotyczą oraz nazwę 
wykonawcy albo dowolne oznaczenie pozwalające na identyfikację wykonawcy. 

13. Wykonawca, przesyłając oświadczenia w formie elektronicznej, żąda potwierdzenia dostarczenia 
wiadomości zawierającej te oświadczenia. 

14. Datą przesłania oświadczeń będzie potwierdzenie dostarczenia wiadomości zawierającej 
oświadczenia z serwera pocztowego zamawiającego. 

15. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ. 

16. Osobą uprawnioną przez zamawiającego do porozumiewania się z wykonawcami jest Dariusz 
Lenard telefon: 41 3497277, e-mail: dariusz.lenard@ujk.edu.pl. 

ROZDZIAŁ VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Warunkiem udziału w postępowaniu jest wniesienie wadium w kwocie 6.000,00 zł (słownie złotych: 
sześć tysięcy), przed upływem terminu składania ofert. 

2. Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na numer konta Uniwersytetu Jana 
Kochanowskiego w Kielcach: Bank Millenium S. A. Nr 15 1160 2202 0000 0003 3977 3201. 

3. Na dowodzie przelewu należy wpisać: „Wadium – numer sprawy DP.2301.26.2018”. 

4. Potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię dowodu wpłaty można dołączyć do oferty. 

5. W przypadku wniesienia wadium w innych formach, dopuszczonych przepisami ustawy PZP art. 45 
ust. 6, należy dołączyć do oferty stosowny dokument w formie oryginału. W treści tego dokumentu 



Strona 7 z 11 

 

powinno być zawarte zobowiązanie wynikające z art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

6. Oferta nie zabezpieczona jedną z form wadium zostanie odrzucona zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt. 7b) 
ustawy PZP. 

7. Zwrot wadium nastąpi zgodnie z art. 46 ust. 1, ust. 1a, ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

8. Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została 
wybrana: 

1) odmówi podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w 
ofercie, 

2) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stanie się niemożliwe z przyczyn leżących 
po stronie wykonawcy. 

ROZDZIAŁ IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 
się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą 
ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia. 

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą,  
z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, 
zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, 
nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

4. Odmowa wyrażenia zgody nie powoduje utraty wadium. 

5. Przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu 
ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony 
okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze 
oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenie dotyczy 
jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

ROZDZIAŁ X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Oferta musi być sporządzona 
czytelnie, w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką 
oraz podpisana przez osobę uprawnioną / osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy na 
zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. W przypadku 
podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę 
niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy, należy do oferty dołączyć 
stosowane pełnomocnictwo w oryginale lub notarialnie poświadczone pełnomocnictwo w formie 
odpisu, lub wypis aktu notarialnego, jeżeli pełnomocnictwo ustanowione zostało w formie aktu 
notarialnego. Załączniki do oferty stanowią jej integralną część i muszą być również oznaczone. 

2. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu 
wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna, lub budzi 
wątpliwości, co do jej prawdziwości. 

3. Jeżeli z załączonych dokumentów, określających sposób reprezentowania Wykonawcy wynika, że 
do reprezentowania Wykonawcy, konieczne są podpisy łącznie dwóch lub więcej osób, brak jednego 
z tych podpisów spowoduje odrzucenie oferty. 

4. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) wypełniony formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem projektu stanowiącego załącznik 
nr 1 do niniejszej SIWZ, 

2) wypełniony druk oświadczenia o treści zgodnej ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do 
niniejszej SIWZ. 

5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
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Pełnomocnictwo musi jednoznacznie wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę 
pisemną, musi w swej treści zawierać wskazanie niniejszego postępowania. Pełnomocnictwo musi 
być załączone w oryginale i podpisane przez uprawnionych, w świetle dokumentów rejestracyjnych, 
przedstawicieli wykonawców lub mieć postać aktu notarialnego albo notarialnie potwierdzonej kopii. 
Wszelka korespondencja prowadzona będzie z pełnomocnikiem. Wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zmówienia dołączają ww. pełnomocnictwo lub poświadczoną za zgodność z 
oryginałem kopię umowy regulującej współpracę konsorcjum, z której wynika ustanowione 
pełnomocnictwo. Spółka cywilna dołącza ww. pełnomocnictwo lub dokument, z którego wynika ww. 
pełnomocnictwo: poświadczone za zgodność z oryginałem kopię umowy spółki cywilnej lub uchwałę. 

Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub 
nienależyte wykonanie zamówienia. 

6. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która musi obejmować całość przedmiotu 
zamówienia. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez 
danego Wykonawcę. 

8. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści niniejszej SIWZ. 

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

10. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami, a cała oferta 
wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. zbindowana, zszyta 
uniemożliwiając jej samoistną dekompletację). 

11. Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie, powinny być parafowane 
własnoręcznie przez osobę/osoby podpisującą/ce ofertę. 

12. Składanie oferty odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, osobiście lub za pośrednictwem posłańca. 

13. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie (opakowaniu), w siedzibie zamawiającego i oznakować 
w następujący sposób: „ Oferta na usługę rekrutacji na studia stacjonarne kierunek lekarski w języku 
angielskim oraz opieki socjalno-menadżerskiej w roku akademickim 2018/ 2019 w UJK oraz 
pozyskanie studentów w ramach przeniesienia na II/III rok studiów, numer sprawy 
DP.2301.26.2018”. Nie otwierać przed 04.06.2018 r., godzina 10:15 oraz należy podać pełną nazwę 
i adres wykonawcy. 

14. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po upływie terminu na składanie 
ofert. 

15. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod 
warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed 
terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich 
samych zasad, jak składana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. 
Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził 
zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty. 

16. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez 
złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek 
z napisem w kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w 
pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodności ze 
złożonymi ofertami. Koperty ofert wycofanych nie będą otwierane. 

ROZDZIAŁ XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego: 

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach  
25 – 369 Kielce, ul. Żeromskiego 5, Kancelaria Ogólna. 

2. Ofertę należy złożyć do dnia 04.06.2018 r. do godziny 10:00. 

3. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 04.06.2018 r. o godzinie 10:15 w siedzibie zamawiającego: 

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 
25 – 369 Kielce, ul. Żeromskiego 5, Dział Zamówień Publicznych. 
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4. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy oraz osoby zainteresowane mogą uczestniczyć w otwarciu 
ofert. 

5. Podczas otwarcia ofert zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy 
PZP. 

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie www.ujk.edu.pl informacje 
dotyczące: 

1. kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

2. firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

3. ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w 
ofertach. 

ROZDZIAŁ XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cenę oferty należy podać w kwocie brutto wraz z należnym podatkiem VAT, z zaokrągleniem do 
drugiego miejsca po przecinku. 

2. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków wykonawcy. 

3. Stawka podatku musi być podana zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz 
podatku akcyzowym. Konsekwencje zastosowania złej stawki podatku VAT obciążają wykonawcę. 

4. Łączna oferowana cena brutto powinna uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy określonym 
w niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca, niezbędne do 
prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia. 

5. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 
zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 
zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i 
usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku wykonawca, 
składając ofertę, jest zobligowany poinformować zamawiającego, że wybór jego oferty będzie 
prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę towaru, 
którego dostawa będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty 
podatku. 

6. Cena podana w ofercie musi uwzględniać wszystkie wymagania określone w niniejszej specyfikacji 
oraz obejmować wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca, niezbędne do prawidłowego i pełnego 
wykonania przedmiotu zamówienia. 

ROZDZIAŁ XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT 

1. Celem niniejszego postępowania jest wybór oferty najkorzystniejszej spośród ofert nie odrzuconych, 
według następujących kryteriów: 

1) cena brutto za jeden miesiąc za zrekrutowanie/pozyskanie w trybie przeniesienia jednego 
studenta – stanowiącego wagę 60% (maksymalnie 60 punktów), 

2) doświadczenie rekrutera – stanowiącego wagę maksymalnie 40% (maksymalnie 40 punktów). 

2. W celu ustalenia wielkości punktowej, jaką poszczególni wykonawcy uzyskali z tytułu kryterium cena 
brutto za pozyskanie studenta, zamawiający dokona porównania ofert według następujących zasad: 

a. maksymalną ilość punktów (60) zamawiający przyzna ofercie z najniższą ceną brutto, 

b. pozostałe oferty będą oceniane w proporcji do niej, według wzoru: 

C najniższa 
----------- x 60 pkt. = P cena 
C badana 

C najniższa – najniższa oferowana cena brutto za pozyskanego studenta 

C badana – cena brutto za pozyskanie studenta oferty badanej 

P cena – liczba punktów uzyskana przez poszczególne oferty w odniesieniu do kryterium cena brutto 
za pozyskanie studenta. 
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3. W celu ustalenia wielkości punktowej, jaką poszczególni wykonawcy uzyskali z tytułu kryterium 
doświadczenie rekrutera zamawiający dokona obliczenia punktów według następujących zasad: 

1) doświadczenie rekrutera mierzone będzie liczbą studentów zrekrutowanych do Uczelni 
Wyższych dla których rekruter (osoba wykonująca rekrutację studentów obcokrajowców na 
Uczelnie Wyższe) przeprowadził rekrutację minimum 20 studentów obcokrajowców, w okresie 
ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert; 

2) jeżeli osoba, która będzie pełnić funkcję rekrutera posiada doświadczenie w postaci: 
a) przeprowadzenia rekrutacji minimum 20 studentów obcokrajowców dla Uczelni Wyższych – 

oferta Wykonawcy otrzyma 10 pkt., 
b) przeprowadzenia rekrutacji minimum 40 studentów obcokrajowców dla Uczelni Wyższych – 

oferta Wykonawcy otrzyma 25 pkt., 
c) przeprowadzenia rekrutacji minimum 60 studentów obcokrajowców dla Uczelni Wyższych – 

oferta Wykonawcy otrzyma 40 pkt. 

4. Ostateczna punktacja (C) będzie liczona według wzoru: 

C = P cena + P doświadczenie rekrutera 
C – ostateczna liczba punktów 
P cena – liczba punktów przyznana w kryterium cena brutto za pozyskanie studenta 
P doświadczenie rekrutera – liczba punktów przyznana w kryterium doświadczenie rekrutera 

5. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku. 

6. Za najkorzystniejszą zamawiający uzna ofertę, która w sumie uzyska największą liczbę punktów za 
kryteria przyjęte w niniejszym postępowaniu. 

7. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na fakt, iż 
dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans kryterium ceny, kryterium doświadczenie 
rekrutera, zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najkorzystniejszą ceną ofertową. 

UWAGA! Oferowana cena musi być zgodna z przepisami ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Za najkorzystniejszą zamawiający uzna ofertę, która uzyska największą liczbę punktów za kryteria 
przyjęte w niniejszym postępowaniu. 

ROZDZIAŁ XIV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi o tym wykonawców, 
którzy złożyli oferty zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz zamieści 
informacje o których mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, na stronie 
internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 

2. W piśmie do wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana zamawiający wyznaczy termin i miejsce 
podpisania umowy. 

3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego zgodnie z art. 94 ust. 1 ustawy 
Prawo zamówień publicznych, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania 
zawiadomienia o wyborze oferty, z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, 
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia 
postępowania z art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

5. W przypadku unieważnienia postępowania z art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, 
zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy 
Prawo zamówień publicznych. 

6. Z wybranym wykonawcą zostanie podpisana umowa, której projekt stanowi załącznik nr 2 do 
niniejszej specyfikacji. 
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7. Wybrany wykonawca, na minimum dwa dni robocze przed wyznaczonym terminem na podpisanie 
umowy dostarczy zamawiającemu: dokumenty potwierdzające ukończenie studiów wyższych 
magisterskich, dokumenty urzędowe potwierdzające posiadane doświadczenie w zakresie pracy 
na rzecz realizacji programów anglojęzycznych na kierunku lekarskim prowadzonym w języku 
angielskim na terenie Polski. 

 

ROZDZIAŁ XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY 

Zgodnie z art. 147 ust. 1 ustawy PZP zamawiający nie żąda od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy. 

ROZDZIAŁ XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO 
TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 
OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY 
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH 

Wszelkie zobowiązania wykonawcy dotyczące realizacji zamówienia określone są w projekcie umowy 
stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ. 

ROZDZIAŁ XVII. INFORMACJA DOTYCZĄCA WALUT OBCYCH W JAKICH MOGĄ BYĆ 
PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM, A WYKONAWCĄ 

Rozliczenia między zamawiającym, a wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 

ROZDZIAŁ XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Uczestnikom niniejszego postępowania przysługują środki odwoławcze opisane w Dziale VI ustawy PZP. 
 

Załączniki do SIWZ: 

1. Projekt oferty. 
2. Projekt umowy. 
3. Projekt oświadczenia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
4. Projekt oświadczenia dotyczącego grupy kapitałowej. 


