
ADP.2301.11.2025    Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 

Załącznik nr 5 

 

Umowa nr ADP.2301.47.2025 

 

zawarta w dniu 10.03.2025 r. w Kielcach pomiędzy 

Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach z siedzibą w Kielcach (25-369), ul. 

Żeromskiego 5, reprezentowanym przez: 

Tomasz Czajewicz – Kanclerz UJK 

zwanym w treści umowy „Zamawiającym”, 

a 

Poczta Polska Spółka Akcyjna, z siedzibą w Warszawie (00-940) przy ulicy Rodziny 

Hiszpańskich nr 8, wpisaną do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy 

dla M.St. Warszawy w Warszawie, Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod 

numerem KRS: 0000334972, reprezentowaną przez: 

Maria Kapel – Stanowisko ds. Sprzedaży 

Jacek Zmorek – Dyrektor Regionu 

zwaną w treści umowy „Wykonawcą”, 

 

Umowa zostaje zawarta dla postępowania prowadzonego w trybie podstawowym bez 

negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2022 poz. 1710 ze zm.). 

 

§ 1. 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie na rzecz Zamawiającego usług pocztowych 

w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, 

doręczania, oraz  w przypadku niemożności doręczenia ich zwrotu przesyłek pocztowych 

rejestrowanych. 

2. Przez przesyłki pocztowe rejestrowane rozumie się: przesyłki pocztowe przyjęte za 

pokwitowaniem przyjęcia i doręczane za pokwitowaniem odbioru (w wypadkach 

określonych przez Zamawiającego), którym nadaje się unikalny numer identyfikacyjny, 

w tym takich, których termin nadania w placówce Operatora Wyznaczonego jest istotny 

dla zachowania terminów wynikających z przepisów powszechnie obowiązującego 

prawa. 

3. Usługi pocztowe będące przedmiotem umowy będą realizowane na zasadach 

określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, a w szczególności 

w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640.)  oraz 

aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

4. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określony jest w załączniku do SWZ - Opisie 

Przedmiotu Zamówienia, który stanowi integralną część umowy. 

§ 2. 

1. Przesyłki nadawane będą przez jednostki organizacyjne Zamawiającego wskazane 

w załączniku do Umowy i odbierane przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy 

z jednostek wymienionych w załączniku nr 3.1. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany częstotliwości odbioru przesyłek z jednostek 

wymienionych w załączniku nr 3. Wprowadzone zmiany wymagają aneksu 

sporządzonego w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
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3. Zmiana lokalizacji jednostek organizacyjnych Zamawiającego wskazanych w Załączniku 

nr 2, nie powoduje zmiany postanowień Umowy. O każdorazowej zmianie lokalizacji 

jednostki organizacyjnej Zamawiający poinformuje Wykonawcę pisemnie, co najmniej 7 

dni przed taką zmianą.  

4. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług pocztowych na warunkach  

i w terminach określonych w niniejszej umowie, ofercie Wykonawcy oraz w aktach 

prawnych, regulujących świadczenie usług pocztowych, a także regulaminach 

świadczenia usług pocztowych, obowiązujących u Wykonawcy, z zastrzeżeniem, że 

postanowienia regulaminów mniej korzystne dla Zamawiającego od postanowień 

niniejszej umowy  lub sprzeczne z warunkami zawartymi w przedmiotowej umowie oraz 

ofercie Wykonawcy, uważa się za nieobowiązujące. Zastrzeżenie, o jakim mowa w zdaniu 

poprzednim, nie dotyczy regulaminu usług powszechnych, który wszedł w życie na skutek 

braku sprzeciwu Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej.  

5. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich 

przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego. Odbioru przesyłek dokonywać będzie 

upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.  

6. Odbiór przesyłek dokonywany będzie w jednostkach organizacyjnych Zamawiającego, 

wskazanych w załączniku do Umowy, w dni robocze (poniedziałek- piątek), w godzinach 

wskazanych w załączniku nr 3.1.  

7. Przesyłki przyjęte do wyekspediowania, będą każdorazowo dokumentowane przez 

Wykonawcę w prowadzonych rejestrach pieczęcią, podpisem i datą:  

1) dla przesyłek rejestrowanych, w tym: przesyłek listowych krajowych i zagranicznych 

rejestrowanych, przesyłek listowych krajowych i zagranicznych, rejestrowanych 

z potwierdzeniem odbioru, przesyłek listowych krajowych i zagranicznych 

rejestrowanych najszybszej kategorii, przesyłek listowych krajowych i zagranicznych 

rejestrowanych najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru- w książce 

nadawczej; dla przesyłek rejestrowanych przekazywane będzie również zestawienie 

ilościowo-wartościowe, wg poszczególnych kategorii wagowych,  

2) dla przesyłek nierejestrowanych- na zestawieniu ilościowo-wartościowym przesyłek 

wg poszczególnych kategorii wagowych oraz rodzaju,  

8. Wykonawca będzie doręczał do jednostek organizacyjnych Zamawiającego, pokwitowane 

przez adresata, potwierdzenie odbioru przesyłki, zwane dalej „potwierdzeniem odbioru", 

niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. W przypadku nieobecności adresata, 

przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie 

dostarczenia przesyłki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać list lub 

przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 7 dni roboczych, liczonych 

od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, po upływie tego terminu 

przesyłka jest „awizowana powtórnie", termin odbioru powtórnie awizowanej przesyłki 

przez adresata wynosi 7 dni. Po upływie terminu, o którym mowa w zdaniu poprzednim, 

przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania (np. 

śmierć adresata, wyprowadzenie się z pod wskazanego adresu, lub odmowa odbioru 

przesyłki).  

9. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w ramach niniejszej umowy, bez dodatkowych 

opłat, formularze potwierdzeń odbioru. Przesyłki będą zaopatrywane w druki potwierdzeń 

odbioru przez pracowników Zamawiającego. 

10. W przypadku wykonania umowy za pomocą podwykonawców, Wykonawca w trakcie 

realizacji zamówienia zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu projektu umowy 
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o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi pocztowe, a także projektu jej 

ewentualnych zmian.  

11. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych, od dnia otrzymania projektu umowy 
o podwykonawstwo, zgłosi w formie pisemnej zastrzeżenia do projektu umowy 
o podwykonawstwo, a także projektu jej zmian. Zamawiający, zgodnie z art. 464 PZP, 
zgłosi zastrzeżenia do projektu umowy o podwykonawstwo, w przypadku gdy:  
1) nie spełnia ona wymagań określonych w dokumentach zamówienia,  
2) przewiduje ona termin zapłaty wynagrodzenia dłuższy niż określony w § 6 ust. 4,  
3) zawiera ona postanowienia niezgodne z art. 463 PZP.  
Niezgłoszenie zastrzeżeń przez Zamawiającego w terminie, o którym mowa w zdaniu 
poprzednim, jest równoznaczne ze zgodą na zawarcie umowy lub wprowadzeniem do niej 
zmian.  

12. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego powierzyć praw i obowiązków 

wynikających z niniejszej umowy osobie trzeciej.  

13. Zlecenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zmienia zobowiązań 

Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia.  

14. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, zaniechanie działań, uchybienia 

i zaniedbania podwykonawców i ich pracowników (działania zawinione i niezawinione) 

powstałe na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków przez 

pracowników Wykonawcy, Podwykonawcy w takim stopniu, jakby to były działania, 

względnie uchybienia jego własne, w związku z realizacją umowy.  

15. Za usługi wykonane przez podwykonawców odpowiada w pełnym zakresie Wykonawca.  

16. Rozliczenia z podwykonawcami prowadzi Wykonawca. 

 
§ 3. 

1. Zamawiający zobowiązuje się do:  

1) przygotowania przesyłek do nadawania w formie odpowiadającej wymogom 

obowiązującym dla danego rodzaju przesyłek pocztowych,  

2) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:  

a) dla przesyłek rejestrowanych- wpisanie każdej przesyłki do rejestrów pełniących 

funkcję pocztowej książki nadawczej, sporządzonej w dwóch egzemplarzach, 

z których jeden egzemplarz będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 

rozliczeniowych, a jeden egzemplarz dla Zamawiającego stanowić będzie 

potwierdzenie nadania danej partii przesyłek wraz z zestawieniem ilościowym; 

b)  dla przesyłek nierejestrowanych (zwykłych) - sporządzenie zestawienia 

ilościowego przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych, w dwóch 

egzemplarzach, z których jeden egzemplarz będzie przeznaczony dla placówki 

nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a jeden dla Zamawiającego 

stanowić będzie potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

3) umieszczania na każdej nadawanej przesyłce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, 

określając jednocześnie rodzaj przesyłki (rejestrowana, nierejestrowana, będąca 

przesyłką najszybszej kategorii, niebędąca przesyłką najszybszej kategorii, 

z informacją o zwrotnym potwierdzeniu odbioru zgodnie z obowiązującymi regulacjami 

Wykonawcy w tym zakresie) oraz pełną nazwę i adres zwrotny Zamawiającego, 

4) przestrzegania międzynarodowych przepisów pocztowych, dotyczących umieszczania 

na opakowaniu przesyłek wyłącznie informacji pocztowych, niezbędnych do 

wyekspediowania przesyłek za granicę.  

2. W przypadku uzasadnionych zastrzeżeń w stosunku do już  odebranych przesyłek, np. 

nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów w dokumentach 
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nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłat itp., Wykonawca bez zbędnej 

zwłoki wyjaśnia z Zamawiającym telefonicznie lub mailem (adres: 

kancelaria@ujk.edu.pl). W przypadku braku możliwości ich wyjaśnienia z Zamawiającym 

lub ich usunięcia w dniu ich nadania, nadanie takich przesyłek nastąpi w następnym dniu 

roboczym lub w dniu usunięcia zastrzeżeń. 

§ 4. 

Informacje uzyskane przez Strony w trakcie realizacji Umowy, tj. informacje techniczne, 

technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 

gospodarczą, objęte są tajemnicą przedsiębiorstwa i nie mogą być ujawnione w jakiejkolwiek 

postaci osobom trzecim przez żadną ze Stron. Każda ze stron zobowiązuje się w czasie 

trwania niniejszej Umowy, oraz po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu, do zachowania 

w poufności informacji dotyczących drugiej Strony, o których dowiedziała się w związku 

z wykonywaniem Umowy, chyba że informacja taka została ujawniona przez uprawniony 

organ, bądź też musi być ujawniona organowi uprawnionemu do tego na mocy 

obowiązujących przepisów prawa.  

§ 5. 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalają wynagrodzenie w wysokości nie 

wyższej niż 294.812,26 brutto (słownie: dwieście dziewięćdziesiąt cztery tysiące 

osiemset dwanaście złotych 26/100). Kontrola zrealizowanej wartości umowy leży po 

stronie Zamawiającego. 

2. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1, wynikać będzie 

z rzeczywistej ilości przesyłek obsłużonych w tym przesyłek rejestrowych 

niedoręczonych, pomnożonej przez odpowiednie ceny jednostkowe brutto określone 

w formularzu ofertowym Wykonawcy, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

Podstawą obliczenia wynagrodzenia należnego Wykonawcy będzie suma opłat za 

przesyłki nadane lub/i zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie 

trwania umowy.  

3. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w Formularzu 

ofertowym (np. przesyłki oraz paczki o innych wymiarach) usługi pocztowe będą 

realizowane dalej w oparciu o obowiązujące w dnu nadania u Wykonawcy odpowiednie 

cenniki i regulaminy obowiązujące. 

4. Przedstawione w Formularzu ofertowym szacunkowe ilości przesyłek listowych i paczek 

każdego rodzaju, nie są ilościami wiążącymi Zamawiającego i mogą ulegać zmianie 

zgodnie z bieżącym zapotrzebowaniem. W przypadku zlecenia przez Zamawiającego 

ilości przesyłek mniejszej, niż określona w Formularzu ofertowym, Wykonawcy nie 

przysługuje z tego tytułu żadne roszczenie względem Zamawiającego. 

5. Zamawiający zobowiązuje się do zrealizowania, w czasie obowiązywania niniejszej 

umowy, usług w zakresie odpowiadającym wartości, co najmniej 50% kwoty brutto, 

określonej w ust. 1. 

6. Zamawiający akceptuje faktury elektroniczne, zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy 

z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach 

publicznych, koncesjach na roboty budowlane oraz partnerstwie publiczno-prywatnym 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 z późn. zm.). 

§ 6. 

1. Strony ustalają, że okresem rozliczeniowym będzie miesiąc kalendarzowy. Podstawą 

obliczenia wynagrodzenia należnego Wykonawcy będzie suma opłat za przesyłki nadane 

lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym. 

mailto:kancelaria@ujk.edu.pl
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2. Faktury VAT będą wystawiane odrębnie dla każdej jednostki organizacyjnej 

Zmawiającego. 

3. Faktury, o których mowa w ust. 2, Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć do 

Zamawiającego nie później niż do 10-tego dnia następnego miesiąca. 

4. Wypłata wynagrodzenia nastąpi z dołu, w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy 

wskazany przez Wykonawcę. W przypadku, gdy Wykonawca nie doręczy faktury, 

w  terminie o którym mowa w ust. 3, 30 dniowy termin zapłaty rozpoczyna bieg, licząc od 

następnego dnia roboczego od daty doręczenia faktury. 

5. Datą zapłaty jest dzień obciążenia  rachunku bankowego Zamawiającego. 

6. Załącznikami do każdej faktury VAT będą specyfikacje przesyłek nadanych przez 

poszczególne jednostki Zamawiającego, przyporządkowane właściwej jednostce 

organizacyjnej Zamawiającego, zgodnie z Załącznikiem nr 3.1 do Umowy. 

§ 7. 

1. Wykonawca, Podwykonawca zobowiązany jest w czasie realizacji przedmiotu umowy do 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie 

realizacji przedmiotu zamówienia, w zakresie odbioru korespondencji od Zamawiającego 

oraz pracowników placówek nadawczych bezpośrednio obsługujących Zamawiającego  

jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 

22 §1 ustawy z dnia 26.06.1974r. – Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ). 

2. Wykonawca zobowiązany jest w terminie 7 dni od przystąpienia do realizacji umowy, 

przekazać Zamawiającemu oświadczenie, że wszystkie osoby wykonujące czynności 

związane z realizacją usług, w zakresie odbioru korespondencji od Zamawiającego oraz 

pracowników placówek nadawczych bezpośrednio obsługujących Zamawiającego które 

polegają na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 kodeksu pracy, są 

zatrudnione na umowę o pracę, ze wskazaniem podmiotu zatrudniającego, tj. 

Wykonawcy, Podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy. Oświadczenie winno 

zawierać zakres czynności wykonywanych przez poszczególne osoby zatrudnione na 

umowę o pracę. 

3. W trakcie realizacji umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli (nie częściej 

niż raz na kwartał) odnośnie spełnienia wymogów zatrudnienia na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji umowy, w zakresie odbioru 

korespondencji od Zamawiającego oraz pracowników placówek nadawczych 

bezpośrednio obsługujących Zamawiającego i do żądania od Wykonawcy lub 

Podwykonawcy oświadczenia o zatrudnieniu na umowę o pracę osób zatrudnionych przy 

realizacji przedmiotu umowy, w zakresie o którym mowa w ust. 1, w terminie 7 dni 

roboczych od otrzymania wezwania. 

§ 8. 

Strony ustalają, iż przedmiot umowy zostanie zrealizowany w terminie od dnia 16.03.2025 r. 

do 31.03.2027 r., lub do wyczerpania kwoty, o której mowa w § 5 ust. 1 umowy. 

§ 9. 

1. Wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy może ulec zmianie, w przypadku 

zmiany: 

1) stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, 
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2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, 

o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 

kapitałowych, 

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 

2. Zmiana wynagrodzenia, o której mowa w ust. 1 pkt. 2, 3 i 4, nastąpi wyłącznie po 

przedłożeniu przez Wykonawcę dowodów potwierdzających wpływ zmian, o których 

mowa w ust. 1 pkt. 2, 3 i 4 na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 

Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wykaz osób zatrudnionych do realizacji Umowy, 

dla których zmiany wymienione w ust. 1 pkt. 2, 3 i 4 mają zastosowanie wraz z kalkulacją 

kosztów, wynikającą z przedmiotowej zmiany. 

3. Zmiany, o których mowa powyżej, obowiązywać będą: 

1) w przypadku ust. 1 pkt. 1 od daty wejścia w życie zmienionych przepisów o podatku od 

towarów i usług oraz podatku akcyzowego, dotyczyć będą niezrealizowanej części 

zamówienia, przy czym kwota wynagrodzenia netto Wykonawcy nie ulegnie zmianie, 

2) w przypadku ust. 1 pkt. 2, 3 i 4 od pierwszego dnia miesiąca następującego po 

przedłożeniu dowodów potwierdzających wpływ zmian, o jakich mowa w ust. 1 pkt. 2, 3 

i 4 na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę, nie wcześniej jednak niż od 

wejścia w życie przepisów, dotyczących zmiany minimalnego wynagrodzenia za pracę 

albo minimalnej stawki godzinowej lub zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym 

lub ubezpieczeniom zdrowotnym lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne lub zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych 

planów kapitałowych. 

4. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 1 pkt. 2, 3 i 4, wynagrodzenie Wykonawcy 

ulegnie zmianie o wartość wykazanych całkowitych kosztów ponoszonych przez 

Wykonawcę z tego tytułu.  

5. Jeżeli ceny aktualnych usług pocztowych będą niższe, aniżeli ceny wynikające 
z  „Formularza Ofertowego”, Wykonawca zobowiązany jest do naliczenia wynagrodzenia, 
o którym mowa w ust. § 5 ust. 2, przy zastosowaniu cen jednostkowych wynikających 
z cennika. 

6. Wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy może ulec zmianie także w przypadku 
zmiany ceny usług powszechnych wprowadzonych zgodnie z zapisami ustawy Prawo 
Pocztowe, o ile Prezes UKE nie wniesie sprzeciwu. Zmiana, o której mowa w zdaniu 
poprzednim obowiązuje od następnego okresu rozliczeniowego. 

§ 10. 

1. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 5 ust. 1, może zostać zmienione na wniosek 

Strony, po spełnieniu przesłanek określonych w umowie, w przypadku wystąpienia 

zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia.  

2. Przez zmianę cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia rozumie 

się zarówno wzrost odpowiednio cen lub kosztów, jak i ich obniżenie względem ceny lub 

kosztu przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie.  

3. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, o której mowa w ust. 1, może zostać dokonana 

pod warunkiem zaistnienia wpływu zmiany cen materiałów użytych do realizacji 

zamówienia lub kosztów, na ustalone w umowie wynagrodzenie za jego wykonanie.  
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4. Zmiany wynagrodzenia, o której mowa w niniejszym paragrafie, nie dokonuje się 

wówczas, gdy poziom zmiany cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją 

zamówienia, nie przekroczy 10% w stosunku do dnia złożenia oferty.  

5. Strona, występująca z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia, zobowiązana jest do 

wykazania wpływu zmiany cen materiałów użytych do realizacji zamówienia lub 

kosztów, na ustalone w umowie wynagrodzenie za jego wykonanie, w szczególności 

powinna opisać okoliczności faktyczne uzasadniające dokonanie zmiany oraz 

przedstawić drugiej Stronie dowody potwierdzające wpływ zmiany cen materiałów 

użytych do realizacji zamówienia lub kosztów, na ustalone w umowie wynagrodzenie 

za jego wykonanie. Niedopuszczalna jest zmiana wynagrodzenia wyłącznie z uwagi 

na zmianę cen materiałów lub kosztów, nawet jeśli osiągnie ona pułap, o którym 

mowa w ust. 4, jeśli strona żądająca takiej zmiany nie wykaże, że zmiana cen 

materiałów lub kosztów wpłynęła na koszt wykonania zamówienia.  

6. Pierwsza zmiana wynagrodzenia (pod warunkiem wystąpienia przesłanek, o których 

mowa w ust. 3 i 4) może nastąpić nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy 

obowiązywania umowy, licząc od dnia jej podpisania, a wynagrodzenie będzie mogło 

ulec zmianie nie częściej niż raz na 6 miesięcy.  

7. Strony ustalą sposób zmiany wynagrodzenia poprzez odwołanie się do kwartalnych 

wskaźników cen towarów i usług konsumpcyjnych, ogłaszanych w komunikatach 

Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, przy czym wskaźnikiem wyjściowym 

Stron dla dokonania tych ustaleń, będzie kwartalny wskaźnik cen towarów i usług 

konsumpcyjnych, ogłoszony przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, 

obowiązujący w dniu zawarcia umowy.  

8. Strony dokonają zmiany wynagrodzenia w oparciu o porównanie wskaźnika 

wyjściowego, o którym mowa w ust. 7, ze wskaźnikiem cen towarów i usług 

konsumpcyjnych, ogłoszonym w komunikacie Prezesa Głównego Urzędu 

Statystycznego za poprzedni kwartał sprzed daty złożenia wniosku o którym mowa 

w ust. 5.  

9. W przypadku kolejnej waloryzacji wskaźnikiem wyjściowym dla Stron będzie 

kwartalny wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych, ogłoszony w komunikacie 

Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, stanowiący dla Stron odnośnik dla 

dokonania pierwszej zmiany wynagrodzenia, niebędący wskaźnikiem obowiązującym 

w dniu zawarcia umowy.  

10. Jeżeli na skutek dokonanego przez Strony porównania wskaźników okaże się, że:  

a) wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych, ogłoszony w komunikacie Prezesa 

Głównego Urzędu Statystycznego za poprzedni kwartał sprzed daty złożenia wniosku 

o którym mowa w ust. 5, jest wyższy od wskaźnika wyjściowego – wówczas Strony 

podwyższą wynagrodzenie Wykonawcy o wartość procentową stanowiącą różnicę 

pomiędzy tymi wskaźnikami,  

b) wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych, ogłoszony w komunikacie Prezesa 

Głównego Urzędu Statystycznego za poprzedni kwartał sprzed daty złożenia wniosku 

o którym mowa w ust. 5, jest niższy od wskaźnika wyjściowego – wówczas Strony 

obniżą wynagrodzenie Wykonawcy o wartość procentową stanowiącą różnicę 

pomiędzy tymi wskaźnikami.  

11. Zmiana wysokości wynagrodzenia wymaga zmiany umowy w drodze pisemnego 

aneksu, pod rygorem nieważności, przy czym nowe stawki będą obowiązywać od 

terminu przewidzianego w aneksie do umowy.  
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12. Zmiana wynagrodzenia, o której mowa w niniejszym paragrafie, może nastąpić 

maksymalnie do 20% wartości umowy brutto, o której mowa w § 5 ust. 1, przy czym 

jest to wartość pierwotna, niezmieniona wskutek ewentualnych zmian wynagrodzenia 

Wykonawcy na zasadach przewidzianych w niniejszej umowie. Postanowień 

dotyczących waloryzacji wynagrodzenia, o której mowa w niniejszym paragrafie, nie 

stosuje się od chwili osiągnięcia limitu, o którym mowa w zdaniu poprzednim.  

13. W przypadku, gdy Wykonawca będzie realizował niniejszą umowę za pomocą 

Podwykonawcy na podstawie umowy o podwykonawstwo spełniającej warunki 

przewidziane w art. 439 ust. 5 ustawy PZP, Wykonawca zobowiązany będzie do 

przedłożenia Zamawiającemu poświadczonej przez Podwykonawcę informacji o 

dokonanym podwyższeniu wynagrodzenia Podwykonawcy. Informacja, o której mowa 

w zdaniu poprzednim, zostanie przekazana przez Wykonawcę w terminie 7 dni od 

dnia zawarcia aneksu pomiędzy Wykonawcą oraz Zamawiającym. 

14. Zmiana wysokości wynagrodzenia może nastąpić wyłącznie w odniesieniu do 

niewykonanych jeszcze usług.  

§ 11. 

1. Zwiększenie wysokości wynagrodzenia Wykonawcy spowodowana okolicznościami, 

o których mowa w § 10, obliguje Wykonawcę do zmiany wynagrodzenia przysługującego 

podwykonawcy, z którym  zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom 

dokonanym pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą, jeżeli umowa o podwykonawstwo 

spełnia warunki przewidziane w art. 439 ust. 5 ustawy PZP.  

2. W sytuacji, w której wystąpią przesłanki do podwyższenia Wykonawcy wynagrodzenia, 

Wykonawca zobowiązany będzie do przedłożenia Zamawiającemu informacji, czy 

realizuje niniejszą umowę za pomocą Podwykonawcy na podstawie umowy 

o podwykonawstwo spełniającej warunki przewidziane w art. 439 ust. 5 ustawy PZP.  

3. W przypadku, gdy Wykonawca będzie realizował niniejszą umowę za pomocą 

Podwykonawcy na podstawie umowy o podwykonawstwo spełniającej warunki 

przewidziane w art. 439 ust. 5 ustawy PZP, Wykonawca zobowiązany będzie do 

przedłożenia Zamawiającemu poświadczonej przez Podwykonawcę informacji 

o dokonanym podwyższeniu wynagrodzenia Podwykonawcy na warunkach określonych 

w § 10. Informacja, o której mowa w zdaniu poprzednim, zostanie przekazana przez 

Wykonawcę w terminie 7 dni od dnia zawarcia aneksu pomiędzy Wykonawcą oraz 

Zamawiającym.  

W przypadku niedotrzymania tego terminu, Zamawiający będzie uprawniony do żądania 

zapłaty kary umownej, o której mowa w § 13 ust 6.  

§ 12. 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania następujących zmian postanowień 

zawartej umowy dotyczących:  

1) wprowadzenia do umowy nowych załączników, które stanowią regulaminy określające 

zasady korzystania z usług stanowiących przedmiot zamówienia u danego Wykonawcy; 

2) zmiany regulaminów, o których mowa w pkt 1);  

3) usunięcia oczywistych błędów pisarskich lub rachunkowych, a także usunięcia zapisów, 

których wykonanie jest niemożliwe ze względu na obowiązujące przepisy prawa – 

w zakresie, który jest niezbędny do wyeliminowania błędów;  

4) sposobu rozliczenia w zakresie zmiany okresu rozliczeniowego lub rodzaju dokumentów 

rozliczeniowych;  
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2. Wprowadzenie zmian, o których mowa w ust. 1 oraz zmian, o których mowa w art. 455 

ustawy Pzp wy maga aneksu sporządzonego w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

§ 13. 

1. Zamawiający jest uprawniony do obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 5% 

maksymalnego wynagrodzenia, określonego w § 5  ust. 1, w przypadku, gdy 

Zamawiający odstąpi od Umowy w całości lub w części z przyczyn zależnych od 

Wykonawcy.  

2. Wykonawca jest uprawniony do obciążenia Zamawiającego karą umowną w wysokości 5 

% maksymalnego wynagrodzenia, określonego w § 5 ust. 1, w przypadku, gdy 

Wykonawca odstąpi od umowy w całości lub w części z przyczyn zależnych od 

Zamawiającego. 

3. Zapłata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania 

na zasadach ogólnych ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 

z 2024 r., poz. 1061), z uwzględnieniem postanowień art. 87 i następnych ustawy Prawo 

pocztowe. 

4. Zamawiającemu przysługuje kara umowna za niezgłoszenie się po odbiór przesyłek 

w oznaczonym dniu, w wysokości 200,00 zł za każdy przypadek.  

5. Za nieprzestrzeganie obowiązku zatrudnienia osób wykonujących czynności określone 

w § 7 ust. 1 na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę, Podwykonawcę lub 

dalszego Podwykonawcę, w wysokości 2800,00 zł za każdy przypadek za każdy miesiąc. 

6. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną z tytułu braku zapłaty lub 

nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom  z tytułu zmiany 

wysokości wynagrodzenia, o której mowa w art. 439 ust. 5 ustawy PZP, w wysokości 

100,00 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 

7. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną w wysokości 1000 zł za każdy 

przypadek nieprzedłożenia projektu umowy z podwykonawcą. 

8. Za braku zapłaty lub nieterminową   zapłatę wynagrodzenia należnego podwykonawcom 

Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty kary umownej w wysokości 500 zł za każdy 

przypadek. 

9. Zamawiający ma prawo sumowania wyżej wymienionych kar umownych i obciążenia 

Wykonawcy w ich łącznym wymiarze. Jednakże łączna maksymalna suma kar 

umownych nie przekroczy 10% ceny ofertowej brutto, określonej w § 5 ust. 1. 

10. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za opóźnione odebranie przesyłek lub ich 

nieodebranie w przypadku działania siły wyższej, która uniemożliwi ich odbiór, przewóz i 

nadanie.  

11. W przypadku nienależytego wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu Umowy, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem 

natychmiastowym, po uprzednim pisemnym wezwaniu do usunięcia naruszeń. 

§ 14. 

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki lub paczki bądź niewykonania lub 

nienależytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne 

odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 

listopada 2012 roku oraz Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 

26.11.2013 roku w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz.U z 2019 r. poz. 474). 
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§ 15. 

1. Do wzajemnych kontaktów przy realizacji przedmiotu umowy wyznacza się: 

• ze strony Wykonawcy: Dorota Rosowicz-Fornal , adres mail: dorota.fornal@poczta-

polska.pl tel.: 725256817 

• ze strony Zamawiającego: Agnieszka Mastalerz, adres mail: 

agnieszka.mastalerz@ujk.edu.pl tel.: 413497330 

2. W przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej za kontakt z Zamawiającym, Wykonawca 

niezwłocznie zawiadomi na piśmie o tym fakcie Zamawiającego. 

 

 

§ 16. 

1. Jeżeli Wykonawca realizuje przedmiot umowy w sposób wadliwy lub sprzeczny z umową, 

Zamawiający może wezwać go do zmiany sposobu wykonania i wyznaczyć mu w tym 

celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu, 

Zamawiający może w terminie 1 miesiąca od umowy odstąpić.  

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy 

lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy 

w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.  

3. W wypadkach opisanych powyżej Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 

należnego mu z tytułu wykonania części umowy.  

4. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku zmian w trakcie 

obowiązywania umowy przepisów obowiązującego prawa dotyczących działalności 

Wykonawcy, które uniemożliwiają jej realizację. Wykonawca jest zobowiązany do 

wskazania podstawy prawnej uniemożliwiającej mu dalszą realizację umowy. 

Rozwiązanie umowy z tej przyczyny może nastąpić w terminie 30 dni ze skutkiem na 

koniec miesiąca kalendarzowego, liczonych od dnia pisemnego powiadomienia 

Zamawiającego. 

§ 17. 

1. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją postanowień niniejszej Umowy, Strony 

będą starały się rozstrzygać w drodze negocjacji i porozumienia.  

2. W razie braku porozumienia spory będą podlegać rozstrzygnięciu przez sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

 

§ 18. 

1. Wykonawca oświadcza, że jest rzeczywistym właścicielem należności wynikającej 

z niniejszej umowy: 

- w rozumieniu art.4a pkt 29 ustawy a dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 

osób prawnych (t. j. Dz. U. z 2022r.poz.2587 z późn.zm.) lub 

- w rozumieniu art. 5a pkt 33d ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 

osób fizycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2647 ze zm.) 

w zależności od tego, która ustawa znajduje zastosowanie w stosunku do Wykonawcy.  

2. W razie zmiany okoliczności, o której mowa w ust.1, Wykonawca niezwłocznie 

poinformuje o tym Zamawiającego. 

3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie przedstawi dodatkowe dokumenty 

oraz informacje, dotyczące rezydencji rzeczywistego właściciela. 

mailto:dorota.fornal@poczta-polska.pl
mailto:dorota.fornal@poczta-polska.pl
mailto:agnieszka.mastalerz@ujk.edu.pl
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§ 19. 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie Regulaminy usług, 

ale wyłącznie, gdy jego postanowienia nie są sprzeczne z warunkami przedmiotowej 

umowy i gdy są one bardziej korzystne dla Zamawiającego od postanowień tej umowy, 

Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunków wykonywania 

usług powszechnych przez operatora wyznaczonego, Rozporządzenie Ministra 

Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji usługi pocztowej, przepisy Prawa 

pocztowego i Kodeksu cywilnego z tym, że do Umowy nie stosuje się przepisów kodeksu 

cywilnego o umowie zlecenia. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego, ustawy prawo pocztowe oraz inne właściwe dla przedmiotu 

zamówienia. 

3. Umowa może ulec zmianie w przypadku zaistnienia okoliczności związanych 

z wystąpieniem COVID-19, które wpływają lub mogą wpłynąć na należyte wykonanie 

umowy,  na warunkach i w zakresie zgodnym z ustawą z dnia 2 marca 2020 r. 

o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem 

i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji 

kryzysowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 2095 z późn. zm.). 

 

§ 20. 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.  

 

 Zamawiający:                                                                Wykonawca:  

 

Kanclerz UJK                                                   Poczta Polska Spółka Akcyjna 

Tomasz Czajewicz                                             Maria Kapel – Stanowisko ds. Sprzedaży 

                                                                          Jacek Zmorek – Dyrektor Regionu 
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Klauzula informacyjna: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 
z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego 

w Kielcach, ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce, tel.: 41/3497200; 
2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się 

kontaktować pod adresem e-mail: iod@ujk.edu.pl;  
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym z fakultatywnymi negocjacjami. 
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P. 
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy P.Z.P., 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie 
administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan 
zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub 
daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 
wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których 
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 
ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
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c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne 
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. 
Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

 


