ADP.2301.11.2025 Uniwersytet lana Kochanowskiego w Kielcach

Zatacznik nr 5 1D 6?6:2/“4,]—
Umowa nr ADP.2301.4%..2025

zawarta w dniu 10.03.2025 r. w Kielcach pomiedzy

Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach z siedzibg w Kielcach (25-369), ul.
Zeromskiego 5, reprezentowanym przez:

Tomasz Czajewicz — Kanclerz UJK

zwanym w tresci umowy ,Zamawiajacym”,

a

Poczta Polska Spétka Akcyjna, z siedzibg w Warszawie (00-940) przy ulicy Rodziny
Hiszpanskich nr 8, wpisang do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla M.St. Warszawy w Warszawie, Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS: 0000334972, reprezentowang przez:

Maria Kapel — Stanowisko ds. Sprzedazy

Jacek Zmorek — Dyrektor Regionu

zwang w tresci umowy ,Wykonawcg”,

Umowa zostaje zawarta dla postepowania prowadzonego w trybie podstawowym bez
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdéwien
publicznych (Dz.U. z 2022 poz. 1710 ze zm.).

§1.

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania, oraz w przypadku niemoznosci doreczenia ich zwrotu przesytek pocztowych
rejestrowanych.

2. Przez przesytki pocztowe rejestrowane rozumie sie: przesyiki pocztowe przyjete za
pokwitowaniem przyjecia i dorgczane za pokwitowaniem odbioru (w wypadkach
okreslonych przez Zamawiajgcego), ktorym nadaje sie unikalny numer identyfikacyjny,

w tym takich, ktorych termin nadania w placoéwce Operatora Wyznaczonego jest istotny
dla zachowania termindéw wynikajacych z przepiséw powszechnie obowigzujacego
prawa.

3. Ustlugi pocztowe bedgce przedmiotem umowy bedg realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, a w szczegdinosci
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640.) oraz
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

4. Szczegotowy opis przedmiotu umowy okreslony jest w zatgczniku do SWZ - Opisie
Przedmiotu Zamoéwienia, ktéry stanowi integralng cze$¢ umowy.

§ 2.
1. Przesytki nadawane bedg przez jednostki organizacyjne Zamawiajgcego wskazane
w zatgczniku do Umowy i odbierane przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy
z jednostek wymienionych w zatgczniku nr 3.1.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany czestotliwosci odbioru przesytek z jednostek
wymienionych w zatgczniku nr 3. Wprowadzone zmiany wymagajg aneksu

sporzadzonego w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.
O%/
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3. Zmiana lokalizacji jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego wskazanych w Zatgczniku
nr 2, nie powoduje zmiany postanowiern Umowy. O kazdorazowej zmianie lokalizacji
jednostki organizacyjnej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce pisemnie, co najmniegj 7
dni przed takg zmiana.

4. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug pocztowych na warunkach
i w terminach okreslonych w niniejszej umowie, ofercie Wykonawcy oraz w aktach
prawnych, regulujgcych $wiadczenie ustug pocztowych, a takze regulaminach
$wiadczenia ustug pocztowych, obowigzujacych u Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze
postanowienia regulaminéw mniej korzystne dla Zamawiajacego od postanowien
niniejszej umowy lub sprzeczne z warunkami zawartymi w przedmiotowej umowie oraz
ofercie Wykonawcy, uwaza sig za nieobowigzujace. Zastrzezenie, o jakim mowa w zdaniu
poprzednim, nie dotyczy regulaminu ustug powszechnych, ktory wszedt w zycie na skutek
braku sprzeciwu Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

5. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie w dniu ich
przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego. Odbioru przesytek dokonywac bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

6. Odbior przesytek dokonywany bedzie w jednostkach organizacyjnych Zamawiajacego,
wskazanych w zatgczniku do Umowy, w dni robocze (poniedziatek- piatek), w godzinach
wskazanych w zatgczniku nr 3.1.

7. Przesylki przyjete do wyekspediowania, beda kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce w prowadzonych rejestrach pieczecia, podpisem i data;

1) dla przesytek rejestrowanych, w tym: przesytek listowych krajowych i zagranicznych
rejestrowanych, przesytek listowych krajowych i zagranicznych, rejestrowanych
z potwierdzeniem odbioru, przesytek listowych krajowych i zagranicznych
rejestrowanych najszybszej kategorii, przesytek listowych krajowych i zagranicznych
rejestrowanych najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru- w ksigzce
nadawczej; dla przesytek rejestrowanych przekazywane bedzie rowniez zestawienie
ilosciowo-wartoéciowe, wg poszczegolnych kategorii wagowych,

2) dla przesylek nierejestrowanych- na zestawieniu iloéciowo-wartosciowym przesytek
wg poszczegdlnych kategorii wagowych oraz rodzaju,

8. Wykonawca bedzie doreczat do jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego, pokwitowane
przez adresata, potwierdzenie odbioru przesytki, zwane dalej ,potwierdzeniem odbioru®,
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie
dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub
przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 7 dni roboczych, liczonych
od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, po uptywie tego terminu
przesytka jest ,awizowana powtdrnie", termin odbioru powtornie awizowanej przesytki
przez adresata wynosi 7 dni. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim,
przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania (np.
$mieré adresata, wyprowadzenie sie z pod wskazanego adresu, lub odmowa odbioru
przesytki).

9, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ w ramach niniejszej umowy, bez dodatkowych
opfat, formularze potwierdzen odbioru. Przesytki bedg zaopatrywane w druki potwierdzen
odbioru przez pracownikoéw Zamawiajgcego.

10. W przypadku wykonania umowy za pomoca podwykonawcow, Wykonawca w trakcie

realizacji zamoéwienia zobowigzany jest do przediozenia Zamawiajacemu projektu umowy
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11.

12.

13.

14

15.
16.

2.

o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sa ustugi pocztowe, a takze projektu jej
ewentualnych zmian.

Zamawiajacy w terminie 5 dni roboczych, od dnia otrzymania projektu umowy
o podwykonawstwo, zglosi w formie pisemnej zastrzezenia do projektu umowy
o podwykonawstwo, a takze projektu jej zmian. Zamawiajacy, zgodnie z art. 464 PZP,
zgtosi zastrzezenia do projektu umowy o podwykonawstwo, w przypadku gdy:

1) nie spetnia ona wymagan okreslonych w dokumentach zamowienia,

2) przewiduje ona termin zaptaty wynagrodzenia dtuzszy niz okreslony w § 6 ust. 4,

3) zawiera ona postanowienia niezgodne z art. 463 PZP.

Niezgtoszenie zastrzezen przez Zamawiajgcego w terminie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, jest rbwnoznaczne ze zgodg na zawarcie umowy lub wprowadzeniem do nigj
zmian.

Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego powierzy¢ praw i obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy osobie trzecie;.

Zlecenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zmienia zobowigzan
Wykonawcy wobec Zamawiajgcego za wykonanie tej czesci zamowienia.

. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, zaniechanie dziatan, uchybienia

i zaniedbania podwykonawcow i ich pracownikow (dziatania zawinione i niezawinione)
powstate na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow przez
pracownikow Wykonawcy, Podwykonawcy w takim stopniu, jakby to byly dziatania,
wzglednie uchybienia jego witasne, w zwigzku z realizacjg umowy.

Za ustugi wykonane przez podwykonawcow odpowiada w petnym zakresie Wykonawca.
Rozliczenia z podwykonawcami prowadzi Wykonawca.

§ 3.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania przesylek do nadawania w formie odpowiadajgcej wymogom
obowigzujacym dla danego rodzaju przesytek pocztowych,
2) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych- wpisanie kazdej przesytki do rejestrow petnigcych
funkcje pocztowej ksiazki nadawczej, sporzadzonej w dwoch egzemplarzach,

z ktorych jeden egzemplarz bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a jeden egzemplarz dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek wraz z zestawieniem ilo$ciowym;

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) - sporzadzenie zestawienia
ilosciowego przesylek wg poszczegolnych kategorii wagowych, w dwaéch
egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz bedzie przeznaczony dla placowki
nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a jeden dla Zamawiajgcego
stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
okreslajac jednoczesnie rodzaj przesyiki (rejestrowana, nierejestrowana, bedgca
przesytka najszybszej kategorii, niebedaca przesylkg najszybszej kategorii,

z informacjg o zwrotnym potwierdzeniu odbioru zgodnie z obowigzujacymi regulacjami

Wykonawcy w tym zakresie) oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego,

4) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych, dotyczacych umieszczania
na opakowaniu przesytek wytacznie informacji pocztowych, niezbednych do
wyekspediowania przesytek za granice.

W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek, np.
nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnosé wpiséw w dokumentach
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nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optat itp., Wykonawca bez zbgdnej
zwioki wyjasnia z Zamawiajacym telefonicznie lub mailem (adres:
kancelaria@uijk.edu.pl). W przypadku braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym
lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastapi w nastgpnym dniu
roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.
§ 4.
Informacje uzyskane przez Strony w trakcie realizacji Umowy, tj. informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢
gospodarcza, objete sg tajemnica przedsigbiorstwa i nie moga by¢ ujawnione w jakiejkolwiek
postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron. Kazda ze stron zobowigzuje sig w czasie
trwania niniejszej Umowy, oraz po jej wygasnigciu lub rozwigzaniu, do zachowania
w poufnosci informacji dotyczacych drugiej Strony, o ktorych dowiedziata sig¢ w zwigzku
z wykonywaniem Umowy, chyba ze informacja taka zostata ujawniona przez uprawniony
organ, badz tez musi by¢ ujawniona organowi uprawnionemu do tego na mocy
obowigzujacych przepisdw prawa.

§ 5.

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalajg wynagrodzenie w wysokosci nie
wyzszej niz 294.812,26 brutto (stownie: dwiescie dziewiecdziesiat cztery tysigce
osiemset dwanascie ztotych 26/100). Kontrola zrealizowanej wartosci umowy lezy po
stronie Zamawiajgcego.

2. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1, wynikac bedzie
z rzeczywistej ilosci przesytek obstuzonych w tym przesylek rejestrowych
niedoreczonych, pomnozonej przez odpowiednie ceny jednostkowe brutto okreslone
w formularzu ofertowym Wykonawcy, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.
Podstawg obliczenia wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bedzie suma opfat za
przesytki nadane lub/i zwrécone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie
trwania umowy.

3. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujgtych w Formularzu
ofertowym (np. przesyiki oraz paczki o innych wymiarach) ustugi pocztowe begdg
realizowane dalej w oparciu o obowigzujgce w dnu nadania u Wykonawcy odpowiednie
cenniki i regulaminy obowigzujace.

4. Przedstawione w Formularzu ofertowym szacunkowe ilosci przesyfek listowych i paczek
kazdego rodzaju, nie sg ilosciami wigzacymi Zamawiajacego i moga ulega¢ zmianie
zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem. W przypadku zlecenia przez Zamawiajgcego
iloéci przesytek mniejszej, niz okreslona w Formularzu ofertowym, Wykonawcy nie
przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgacy zobowigzuje sie do zrealizowania, w czasie obowigzywania niniejszej
umowy, ustug w zakresie odpowiadajacym wartoéci, co najmniej 50% kwoty brutto,
okreslonej w ust. 1.

6. Zamawiajgcy akceptuje faktury elektroniczne, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 z pdzn. zm.).

§ 6.

1. Strony ustalajg, ze okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg
obliczenia wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bedzie suma optat za przesylki nadane
lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym. N

D

X
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2. Faktury VAT bedg wystawiane odrebnie dla kazdej jednostki organizacyjne;j
Zmawiajacego.

3. Faktury, o ktérych mowa w ust. 2, Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do 10-tego dnia nastepnego miesiaca.

4. Wyptata wynagrodzenia nastapi z dotu, w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce. W przypadku, gdy Wykonawca nie doreczy faktury,

w terminie o ktérym mowa w ust. 3, 30 dniowy termin zaptaty rozpoczyna bieg, liczac od
nastepnego dnia roboczego od daty doreczenia faktury.

5. Datg zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

6. Zatacznikami do kazdej faktury VAT bedg specyfikacje przesytek nadanych przez
poszczegdlne jednostki Zamawiajacego, przyporzadkowane wiasciwej jednostce
organizacyjnej Zamawiajacego, zgodnie z Zatgcznikiem nr 3.1 do Umowy.

§7.

1. Wykonawca, Podwykonawca zobowigzany jest w czasie realizacji przedmiotu umowy do
zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0sob wykonujgcych czynnosci w zakresie
realizacji przedmiotu zamowienia, w zakresie odbioru korespondencji od Zamawiajacego
oraz pracownikéw placéwek nadawczych bezposrednio obstugujgcych Zamawiajacego
jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art.
22 §1 ustawy z dnia 26.06.1974r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ).

2. Wykonawca zobowigzany jest w terminie 7 dni od przystapienia do realizacji umowy,
przekazaé Zamawiajgcemu oswiadczenie, ze wszystkie osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z realizacjg ustug, w zakresie odbioru korespondencji od Zamawiajgcego oraz
pracownikow placoéwek nadawczych bezposrednio obstugujgcych Zamawiajgcego ktore
polegajg na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 kodeksu pracy, sg
zatrudnione na umowe o prace, ze wskazaniem podmiotu zatrudniajacego, {j.
Wykonawcy, Podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy. Oswiadczenie winno
zawierac¢ zakres czynnosci wykonywanych przez poszczegodlne osoby zatrudnione na
umowe o prace.

3. W trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli (nie czescigj
niz raz na kwartat) odnosnie spetnienia wymogow zatrudnienia na podstawie umowy o
pracg osob wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji umowy, w zakresie odbioru
korespondencji od Zamawiajgcego oraz pracownikow placowek nadawczych
bezposrednio obstugujacych Zamawiajacego i do zadania od Wykonawcy lub
Podwykonawcy oswiadczenia o zatrudnieniu na umowe o prace osob zatrudnionych przy
realizacji przedmiotu umowy, w zakresie o ktorym mowa w ust. 1, w terminie 7 dni
roboczych od otrzymania wezwania.

§ 8.

Strony ustalaja, iz przedmiot umowy zostanie zrealizowany w terminie od dnia 16.03.2025 r.
do 31.03.2027 r., lub do wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy.

§ 9.

1. Wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy moze ulec zmianie, w przypadku
zmiany:
1) stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,

|
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3
1)

2)

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
4) zasad gromadzenia i wysokoéci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych,
- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
Zmiana wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 2, 3 i 4, nastgpi wylacznie po
przedtozeniu przez Wykonawce dowodow potwierdzajacych wptyw zmian, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt. 2, 3 i 4 na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
Wykonawca przediozy Zamawiajacemu wykaz oséb zatrudnionych do realizacji Umowy,
dla ktorych zmiany wymienione w ust. 1 pkt. 2, 3 i 4 majg zastosowanie wraz z kalkulacjg
kosztow, wynikajaca z przedmiotowej zmiany.
Zmiany, o ktérych mowa powyzej, obowigzywac begda;
w przypadku ust. 1 pkt. 1 od daty wejécia w zycie zmienionych przepisow o podatku od
towardw i ustug oraz podatku akcyzowego, dotyczy¢ beda niezrealizowanej czgSci
zamowienia, przy czym kwota wynagrodzenia netto Wykonawcy nie ulegnie zmianie,
w przypadku ust. 1 pkt. 2, 3i 4 od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
przedtozeniu dowodow potwierdzajacych wptyw zmian, o jakich mowa w ust. 1 pkt. 2, 3
i 4 na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce, nie wczesnigj jednak niz od
wejscia w zycie przepisow, dotyczacych zmiany minimalnego wynagrodzenia za prace
albo minimalnej stawki godzinowej lub zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym
lub ubezpieczeniom zdrowotnym lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne lub zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych
planow kapitatowych.
W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2, 3 i 4, wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$¢ wykazanych catkowitych kosztdéw ponoszonych przez
Wykonawce z tego tytutu.
Jezeli ceny aktualnych ustug pocztowych beda nizsze, anizeli ceny wynikajace
z ,Formularza Ofertowego”, Wykonawca zobowigzany jest do naliczenia wynagrodzenia,
o ktérym mowa w ust. § 5 ust. 2, przy zastosowaniu cen jednostkowych wynikajgcych
Z cennika.
Wysokoé¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy moze ulec zmianie takze w przypadku
zmiany ceny ustug powszechnych wprowadzonych zgodnie z zapisami ustawy Prawo
Pocztowe, o ile Prezes UKE nie wniesie sprzeciwu. Zmiana, o ktdrej mowa w zdaniu

poprzednim obowigzuje od nastepnego okresu rozliczeniowego.
§ 10.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, moze zosta¢ zmienione na wniosek
Strony, po spetnieniu przestanek okreslonych w umowie, w przypadku wystgpienia
zmiany ceny materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamodwienia.
Przez zmiane cen materiatéw lub kosztow zwigzanych z realizacjg zamowienia rozumie
sie zarowno wzrost odpowiednio cen lub kosztow, jak i ich obnizenie wzgledem ceny lub
kosztu przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie.
3. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 1, moze zostac¢ dokonana
pod warunkiem zaistnienia wptywu zmiany cen materiatow uzytych do realizacji C
zamowienia lub kosztow, na ustalone w umowie wynagrodzenie za jego wykonanie. \5
™
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Zmiany wynagrodzenia, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, nie dokonuje sig
woéwczas, gdy poziom zmiany cen materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacjg
zamowienia, nie przekroczy 10% w stosunku do dnia ztozenia oferty.

Strona, wystepujaca z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia, zobowigzana jest do
wykazania wptywu zmiany cen materiatow uzytych do realizacji zamowienia lub
kosztdéw, na ustalone w umowie wynagrodzenie za jego wykonanie, w szczegolnosci
powinna opisac¢ okolicznosci faktyczne uzasadniajgce dokonanie zmiany oraz
przedstawi¢ drugiej Stronie dowody potwierdzajace wptyw zmiany cen materiatow
uzytych do realizacji zaméwienia lub kosztéw, na ustalone w umowie wynagrodzenie
za jego wykonanie. Niedopuszczalna jest zmiana wynagrodzenia wytacznie z uwagi
na zmiane cen materiatdw lub kosztow, nawet jesli osiggnie ona putap, o ktérym
mowa w ust. 4, jesli strona zadajaca takiej zmiany nie wykaze, ze zmiana cen
materiatow lub kosztow wplyneta na koszt wykonania zaméwienia.

Pierwsza zmiana wynagrodzenia (pod warunkiem wystapienia przestanek, o ktorych
mowa w ust. 3 i 4) moze nastgpié nie wczesniej niz po uptywie 6 miesigcy
obowigzywania umowy, liczac od dnia jej podpisania, a wynagrodzenie bedzie mogto
ulec zmianie nie czesciej niz raz na 6 miesiecy.

Strony ustalg sposob zmiany wynagrodzenia poprzez odwotanie sie do kwartalnych
wskaznikow cen towardw i ustug konsumpcyjnych, ogtaszanych w komunikatach
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego, przy czym wskaznikiem wyjsciowym
Stron dla dokonania tych ustalen, bedzie kwartalny wskaznik cen towarow i ustug
konsumpcyjnych, ogtoszony przez Prezesa Gltownego Urzedu Statystycznego,
obowigzujgcy w dniu zawarcia umowy.

Strony dokonajg zmiany wynagrodzenia w oparciu o poréwnanie wskaznika
wyjsciowego, o ktorym mowa w ust. 7, ze wskaznikiem cen towardw i ustug
konsumpcyjnych, ogtoszonym w komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego za poprzedni kwartat sprzed daty zlozenia wniosku o ktérym mowa
w ust. 5.

W przypadku kolejnej waloryzacji wskaznikiem wyjsciowym dla Stron bedzie
kwartalny wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych, ogtoszony w komunikacie
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego, stanowigcy dla Stron odnosnik dla
dokonania pierwszej zmiany wynagrodzenia, niebedacy wskaznikiem obowigzujacym
w dniu zawarcia umowy,

. Jezeli na skutek dokonanego przez Strony poréwnania wskaznikow okaze sig, ze:

wskaznik cen towardow i ustug konsumpcyjnych, ogtoszony w komunikacie Prezesa
Gloéwnego Urzedu Statystycznego za poprzedni kwartat sprzed daty ztozenia wniosku
o ktorym mowa w ust. 5, jest wyzszy od wskaznika wyjsciowego — woéwczas Strony
podwyzszg wynagrodzenie Wykonawcy o warto$¢ procentowg stanowigca roznice
pomiedzy tymi wskaznikami,

wskaznik cen towarow i ustug konsumpcyjnych, ogtoszony w komunikacie Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego za poprzedni kwartat sprzed daty ztozenia wniosku
o ktérym mowa w ust. 5, jest nizszy od wskaznika wyjsciowego — wowczas Strony
obnizg wynagrodzenie Wykonawcy o wartos¢ procentowsg stanowigcg roznice
pomiedzy tymi wskaznikami.

Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia wymaga zmiany umowy w drodze pisemnego
aneksu, pod rygorem niewaznosci, przy czym nowe stawki beda obowigzywac od
terminu przewidzianego w aneksie do umowy.

¢
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12. Zmiana wynagrodzenia, o ktorej mowa w niniejszym paragrafie, moze nastgpic
maksymalnie do 20% wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, przy czym
jest to warto$¢ pierwotna, niezmieniona wskutek ewentualnych zmian wynagrodzenia
Wykonawcy na zasadach przewidzianych w niniejszej umowie. Postanowien
dotyczacych waloryzacji wynagrodzenia, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, nie
stosuje sie od chwili osiggniecia limitu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

13. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie realizowat niniejszg umoweg za pomocg
Podwykonawcy na podstawie umowy o podwykonawstwo spetniajacej warunki
przewidziane w art. 439 ust. 5 ustawy PZP, Wykonawca zobowigzany bedzie do
przediozenia Zamawiajgcemu po$wiadczonej przez Podwykonawce informacji o
dokonanym podwyzszeniu wynagrodzenia Podwykonawcy. Informacja, o ktdrej mowa
w zdaniu poprzednim, zostanie przekazana przez Wykonawce w terminie 7 dni od
dnia zawarcia aneksu pomiedzy Wykonawca oraz Zamawiajgcym.

14. Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia moze nastapi¢ wytacznie w odniesieniu do
niewykonanych jeszcze ustug.

§ 11.

Zwiekszenie wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy spowodowana okolicznosciami,

o ktérych mowa w § 10, obliguje Wykonawce do zmiany wynagrodzenia przystugujacego

podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie odpowiadajacym zmianom

dokonanym pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca, jezeli umowa o podwykonawstwo
spetnia warunki przewidziane w art. 439 ust. 5 ustawy PZP.

W sytuacii, w ktorej wystapig przestanki do podwyzszenia Wykonawcy wynagrodzenia,

Wykonawca zobowigzany bedzie do przedlozenia Zamawiajgcemu informaciji, czy

realizuje niniejszg umowe za pomocg Podwykonawcy na podstawie umowy

o podwykonawstwo spetiajgcej warunki przewidziane w art. 439 ust. 5 ustawy PZP.

W przypadku, gdy Wykonawca bedzie realizowat niniejszg umoweg za pomocg

Podwykonawcy na podstawie umowy o podwykonawstwo spetniajgcej warunki

przewidziane w art. 439 ust. 5 ustawy PZP, Wykonawca zobowigzany bedzie do

przedtozenia Zamawiajgcemu poswiadczonej przez Podwykonawce informagiji

o dokonanym podwyzszeniu wynagrodzenia Podwykonawcy na warunkach okreslonych

w § 10. Informacja, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, zostanie przekazana przez

Wykonawce w terminie 7 dni od dnia zawarcia aneksu pomiedzy Wykonawcg oraz

Zamawiajgcym.

W przypadku niedotrzymania tego terminu, Zamawiajacy bedzie uprawniony do zgdania

zaptaty kary umownej, o ktérej mowa w § 13 ust 6.

§12.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania nastgpujacych zmian postanowien

zawartej umowy dotyczacych:

wprowadzenia do umowy nowych zatgcznikéw, ktére stanowia regulaminy okreslajace
zasady korzystania z ustug stanowigcych przedmiot zaméwienia u danego Wykonawcy;
zmiany regulamindéw, o ktérych mowa w pkt 1);

usuniecia oczywistych bleddw pisarskich lub rachunkowych, a takze usunigcia zapisow,
ktérych wykonanie jest niemozliwe ze wzglgdu na obowigzujgce przepisy prawa —

w zakresie, ktéry jest niezbedny do wyeliminowania bigdow;

sposobu rozliczenia w zakresie zmiany okresu rozliczeniowego lub rodzaju dokumentow
rozliczeniowych;

/
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10.

11.

Wprowadzenie zmian, o ktérych mowa w ust. 1 oraz zmian, o ktérych mowa w art. 455
ustawy Pzp wy maga aneksu sporzadzonego w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§13.
Zamawiajgcy jest uprawniony do obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 5%
maksymalnego wynagrodzenia, okreslonego w § 5 ust. 1, w przypadku, gdy
Zamawiajgcy odstapi od Umowy w catosci lub w czesci z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy.
Wykonawca jest uprawniony do obcigzenia Zamawiajgcego karg umowng w wysokosci 5
% maksymalnego wynagrodzenia, okreslonego w § 5 ust. 1, w przypadku, gdy
Wykonawca odstapi od umowy w catosci lub w czesci z przyczyn zaleznych od
Zamawiajgcego.
Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania
na zasadach ogodlnych ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U.
z 2024 r., poz. 1061), z uwzglednieniem postanowien art. 87 i nastepnych ustawy Prawo
pocztowe.
Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna za niezgtoszenie sig po odbidr przesyltek
w oznaczonym dniu, w wysokosci 200,00 zt za kazdy przypadek.
Za nieprzestrzeganie obowigzku zatrudnienia osdb wykonujacych czynnosci okreslone
w § 7 ust. 1 na podstawie umowy o prace przez Wykonawce, Podwykonawce lub
dalszego Podwykonawce, w wysokosci 2800,00 zt za kazdy przypadek za kazdy miesigc.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng z tytutu braku zaptaty lub
nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom z tytutu zmiany
wysokosci wynagrodzenia, o ktorej mowa w art. 439 ust. 5 ustawy PZP, w wysokosci
100,00 zt za kazdy rozpoczety dzien zwioki.
Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci 1000 zt za kazdy
przypadek nieprzediozenia projekiu umowy z podwykonawca,.
Za braku zapfaty lub nieterminowa zaptate wynagrodzenia naleznego podwykonawcom
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci 500 zt za kazdy
przypadek.
Zamawiajacy ma prawo sumowania wyzej wymienionych kar umownych i obcigzenia
Wykonawcy w ich tgcznym wymiarze. Jednakze fgczna maksymalna suma kar
umownych nie przekroczy 10% ceny ofertowej brutto, okreslonej w § 5 ust. 1.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za op6znione odebranie przesytek lub ich
nieodebranie w przypadku dziatania sity wyzszej, ktdéra uniemozliwi ich odbidr, przewoz i
nadanie.
W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu Umowy,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem
natychmiastowym, po uprzednim pisemnym wezwaniu do usunigcia naruszen.

§ 14.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki lub paczki badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23
listopada 2012 roku oraz Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
26.11.2013 roku w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U z 2019 r. poz. 474).
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§ 15.
1. Do wzajemnych kontaktow przy realizacji przedmiotu umowy wyznacza sie:
o ze strony Wykonawcy: Dorota Rosowicz-Fornal , adres mail: dorota.fornal@poczta-
polska.pl tel.: 725256817
o ze strony Zamawiajgcego: Agnieszka Mastalerz, adres mail:
agnieszka.mastalerz@uijk.edu.pl tel.: 413497330
2. W przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej za kontakt z Zamawiajgcym, Wykonawca
niezwtocznie zawiadomi na piSmie o tym fakcie Zamawiajgcego.

§ 16.

1. Jezeli Wykonawca realizuje przedmiot umowy w sposdb wadliwy lub sprzeczny z umowsa,
Zamawiajgcy moze wezwac go do zmiany sposobu wykonania i wyznaczy¢ mu w tym
celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu,
Zamawiajacy moze w terminie 1 miesigca od umowy odstgpic.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy
w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

3. W wypadkach opisanych powyzej Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania czgsci umowy.

4. Wykonawcy przystuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku zmian w trakcie
obowigzywania umowy przepisdw obowigzujgcego prawa dotyczacych dziatalnosci
Wykonawcy, ktére uniemozliwiajg jej realizacje. Wykonawca jest zobowigzany do
wskazania podstawy prawnej uniemozliwiajgcej mu dalsza realizacje umowy.
Rozwigzanie umowy z tej przyczyny moze nastapi¢ w terminie 30 dni ze skutkiem na
koniec miesigca kalendarzowego, liczonych od dnia pisemnego powiadomienia
Zamawiajgcego.

§17.
1. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej Umowy, Strony
beda staraly sie rozstrzygac w drodze negocjacji i porozumienia.
2. W razie braku porozumienia spory beda podlegac rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 18.

1. Wykonawca oswiadcza, zZe jest rzeczywistym wiascicielem nalezno$ci wynikajgcej

Z ninigjszej umowy:

- w rozumieniu art.4a pkt 29 ustawy a dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od

0s6b prawnych (t. ). Dz. U. z 2022r.p0z.2587 z pédZn.zm.) lub

- w rozumieniu art. 5a pkt 33d ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od

osob fizycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2647 ze zm.)

w zaleznosci od tego, ktéra ustawa znajduje zastosowanie w stosunku do Wykonawcy.
2. W razie zmiany okolicznosci, o ktorej mowa w ust.1, Wykonawca niezwtocznie

poinformuje o tym Zamawiajgcego. i
3. Na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca niezwlocznie przedstawi dodatkowe dokumenty i

oraz informacje, dotyczace rezydencji rzeczywistego wtasciciela.
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§19.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa maja zastosowanie Regulaminy ustug,
ale wylacznie, gdy jego postanowienia nie sg sprzeczne z warunkami przedmiotowe;
umowy i gdy sg one bardziej korzystne dla Zamawiajacego od postanowien tej umowy,
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, przepisy Prawa
pocztowego i Kodeksu cywilnego z tym, ze do Umowy nie stosuje sie przepisow kodeksu
cywilnego o umowie zlecenia.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy prawo pocztowe oraz inne wtasciwe dla przedmiotu
zamowienia.

3. Umowa moze ulec zmianie w przypadku zaistnienia okolicznosci zwigzanych
z wystgpieniem COVID-19, ktdre wplywajg lub moga wptynaé na nalezyte wykonanie
umowy, na warunkach i w zakresie zgodnym z ustawg z dnia 2 marca 2020 r.

o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 2095 z p6zn. zm.).

§ 20.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca: DYKEKJOR |
KANCLERZ REGIONU EDAZY
2z F(-‘“ﬁ,/(\-) /
mgr Ténasz Czajewicz Jacek Zmorek
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Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119

z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,RODQ”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego
w Kielcach, ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce, tel.: 41/3497200;

2) administrator wyznaczylt Inspektora Danych Osobowych, z kiérym mozna sig
kontaktowac pod adresem e-mail: iod@ujk.edu.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym z fakultatywnymi negocjacjami.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktdrym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
frwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

6) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy P.Z.P.,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan
zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze
naruszac integralnos$ci protokofu oraz jego zafgcznikow),

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej Iub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa czfonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o kiorym mowa w art. 20 RODO;

N



ADP.2301.11.2025 Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora.
Organem wtasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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«o{ &/ Poczta Polska

Zatacznik nr Il do Umowy ID nr 585214/T

Zasady realizacji ustug powszechnych

Ustugi pocztowe:
1) przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,
) przesyiki polecone w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,
3) przesylki listowe z zadeklarowang wartoscia w obrocie krajowym i w obrocie zagramcznym
) paczki pocztowe w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,
) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,
0 masie i wymiarach okreslonych w art. 45 ust. 1 ustawy Prawc pocztowe nadane w okresie roku kalendarzowego w ilosci do 100 000 sztuk
przesytek danego rodzaju sa ustugami powszechnymi.
W ramach usiug powszechnych mogg byé nadawane takze przesylki dla ociemniatych w obrocie krajowym i zagranicznym, przesyiki
w obrocie krajowym zawierajace obowigzkowe egzemplarze biblioteczne oraz Worek M w obrocie zagranicznym.

2. Uslug pocztowych, o ktérych mowa w pkt 1, $wiadczonych dla nadawcéw masowych nie zalicza sie do ustug powszechnych.

3. Nadawca masowy to nadawca nadajacy przesylki pocztowe na podstawie umowy (lub uméw) o $wiadczenie ustugi pocztowej zawartej w
formie pisemnej, od chwili przekroczenia liczby 100 000 sztuk przesylek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wylaczeniem
pedmiotow zaliczonych do sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
przedsigbiorstw uzytecznosci publicznej, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 25 wrzesnia 1981 roku o przedsigbiorstwach
panstwowych oraz panstwowego przedsiebiorstwa uzytecznosci publicznej — ,Zakladu Unieszkodliwiania Odpadéw Promieniotworczych”.

4, Zasady realizacji usiug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, odpowiedzialno$¢ Poczty z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz postepowanie reklamacyjne okresla Regulamin $wiadczenia usiug
powszechnych, ktory dostepny jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

5. Rodzaje przesylek w ramach poszczegolnych usiug powszechnych, o ktérych mowa w pkt 1, odzwierciedlone sa w Cenniku usiug
powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym i identyfikowane sa poprzez: .

s mase przesylki — przedzialy wagowe (dotyczy paczek pocztowych i przesylek zagranicznych),

¢ gabaryt — gabaryt A albo gabaryt B albo bez podziatu na gabaryty (dotyczy paczek pocztowych i przesyiek zagranicznych),
« format— S, M, L (dotyczy przesytek listowych krajowych),

+ kategorie doreczania — ekonomiczne albo pricrytetowe,

s obszar/strefa doreczenia przesylek (wylacznie dla obrotu zagranicznego).

6. Wysokos¢ oplat za ustugi powszechne wskazana jest w Cenniku ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, ktéry dostepny
jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

7. Pozostate optaty do uslug powszechnych wskazane sg w Cenniku oplat dodatkowych dostepnym na stronie internetowej www.poczta-
polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

8. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug, ustugi powszechne $wiadczone przez
Poczte Polskg S.A. sg zwolnione z podatku od towardw i ustug.

9. Nadanie i zwrot ustug powszechnych dokonywany bedzie za posrednictwem placéwek pocztowych wskazanych w Zatgczniku nr |

10. Nadawca zobowiagzuje sie do nadawania przesylek zgodnie z Regulaminem, o ktérym mowa w pkt 4

11. Poczta moze odmowié przyjmowania przesylek od Nadawcy, ktére nie spetniaja warunkow cokreslonych w niniejszym Zatgczniku,
Zatgczniku Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyfek listowych, Umowie i Regulaminie, o ktérym mowa w pkt 4,

12. Nadawca moze przekazywac dane o nadawanych przesytkach za posrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca dostepnej pod adresem
e-nadawca.poczta-polska.pl, ktora usprawnia i automatyzuje proces nadawania przesytek. Elektroniczny Nadawca umozliwia rejestracje
przesytek, generowanie dokumentéw nadawczych w formie elektroniczne] oraz automatyczne przekazywanie pliku z przesytkami
bezposrednio do placéwki pocztowej. W przypadku nadawania przesytek z wykorzystaniem aplikacji Elektroniczny Nadawca, Nadawca
bedzie wypetniat wszystkie niezbedne pola zgodnie z opisem aplikacji oraz bedzie przekazywat przesylki do nadania utozone zgodnie
z wpisami do elektronicznej ksiazki nadawczej badz zestawienia nadawczego, strong adresowg oraz znakiem optaty do géry. Nadawca
bedzie nanosit na przesylkach numery nadawcze wraz z kodem kreskowym niezbedne do nadawania przesylek listowych rejestrowanych
w obrocie krajowym i zagranicznym z aplikacji Elektroniczny Nadawca albe z przydzielonego zakresu numerycznega otrzymanego od
Paoczty. W przypadku nadawania przesytek poleconych z ustuga potwierdzenie odbworu Nadawca zobowiazuje sie do nanoszenia numeru
nadawczego takze na formularzu potwierdzenia odbioru.

13. W przypadku nadawania przesylek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacii
Elektroniczny Nadawca) Nadawca zobowiazany jest kazdorazowo przekazywac wypetnione w dwdch egzemplarzach zestawienia zgodne
Z ponizszymi wzorami:

Wzor Zestawienia ilosciowo — wartoSciowego dla przesytek listowych nierejestrowanych
w obrocie krajowym nadanych w dniu
Nazwa fimy cupsasrmmmmancbannssns s AArEs: st R B A T T A O
Forma optaty za przesytki: Umowa ID I
Przesytki listowe nierejestrowane
Format Ekonomiczne Priorytetowe
liczba jedn(z)esr:l?owa {aczna wartosc Iic;ba jedn(;esr:l?owa taczna wartos¢
S do 5009
M do 1000g
L do2000g
RAZEM
Przekazalia .................... Odebral/a ................. Data i godzina odbioru / przekazania .....................

=S=)
K B



Wzor Zestawienia ilosciowo - warto$ciowego dla przesytek listowych nierejestrowanych
w obrocie zagranicznym nadanych w dniu

Nazwa firmy: ..o AAIBS. oo e
Forma oplaty za przesyiki: Umowa ID /

Przesytki listowe nierejestrowane

Priorytetowe

Przedziat wagowy
STREFA "A" ’ STREFA "B" STREFA "C" STREFA "D"

liczba wartosé liczba wartos¢ liczba wartosé liczba warto§¢

do50g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

RAZEM

Przekazal/a .................... Odebral/a................. Data i godzina odbioru / przekazania .....................

14. W przypadku nadawania przesylek listowych rejestrowanych w obracie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji Elektroniczny
Nadawca) Nadawca zobowigzany jest kazdorazowo przekazywac wypetniona w dwoch egzemplarzach pocztows ksigzke nadawczg
zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) wpisuje kazdg przesylke rejestrowana w oddzielnej pozycji,

2) umieszcza u gory arkusza adres nadawcy w petnym brzmieniu (odcisk pieczatki firmowe]) oraz forme uiszczenia optaty,

3) czytelnie wypetnia odpowiednie rubryki w ksigzce, zgodnie z nadawanymi przesylkami; w rubryce uwagi umieszcza odpowiednio
oznaczenia: S, M, L dla danego formatu, Pr/priorytet dla priorytetu, PO dla potwierdzenia odbioru,

4) wypetnia rubryki zgodnie z nagtéwkami; niedopuszczalne jest umieszczanie w rubrykach dodatkowych informacji np. nr faktur, wtasnych
symboli czy numeracji,

5) w przypadku dokonania blednego wpisu i jego wykreslenia badZ poprawienia, poswiadcza ten fakt piszac w kolumnie ,uwagi® —
Jpoprawitem” lub ,przekreslitem” i sktada podpis,

6) wpisuje na oddzielnych stronach ksigzki, przesyiki priorytetowe i przesylki ekonomiczne,

7) zachowuje kolejnos¢ wpisow w ksigzce, ktéra powinna by¢ zgodna z kolejnoécig przesylek przekazanych do nadania.

15. Nadawca, do przesylek listowych z zadeklarowang warto$cig oraz paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscig, moze korzystaé
Z nalepek adresowych naktadu Poczty lub moze je generowaé z systemdw informatycznych Poczty (Elektroniczny Nadawca), badz
korzystac z nalepek adresowych wiasnego nakladu, ktére wymagajg zatwierdzenia przez Poczte. Nalepki adresowe musza byé wypetnione
zgodnie
z nadrukami wskazanymi na nalepce.

16. W przypadku nadawania przesylek poleconych z ustugg potwierdzenie odbicru w formie papierowej, Nadawca zobowigzuje sie do
stosowania formularza potwierdzenia cdbioru odpowiednio do trybu, w jakim dana przesylka bedzie nadawana i zgodnego z ponizszym
wzorem:

v" Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie krajowym na zasadach ogélnych

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2
2)  wymiar druku*:
e minimum 90 x 140 mm (cze$¢ $rodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary: ‘
a) czes¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) cafo$¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy baczne - 100 x 160 mm,
* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie $rodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia;
4)  co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zroznicowanym zakresie temperatur
zabezpieczony oslong.

Adres nadawcy przesyiki: i
- naniesiony w strefie prostokatnej w minimalnej odlegtosci:
. 40 mm od goérnego brzegu przesyiki,
° 5 mm od prawego brzegu,
. 15 mm od dolnego brzegu.
W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczac zadnych napiséw/nadrukdw. (.\

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesylkach i formularzach powinny by¢

nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w obrocie krajowym w trybie okreslonym Kodeksem
postepowania administracyjnego (postepowanie administracyine)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetﬂwy BD 140 — 200 g/im?;
2)  wymiar druku*:
© minimalne: 90 x 140 mm (czes¢ srodkowa, bez listew bocznych);
»  optymalne wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) calosc druku, tj. czesc srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wynNanie srodkowej czesci druku, bez jego uszkodzenia;
4)  co najmniej 5 mm pasek kleju gwaranm}acy przyczepnos$c do rdznego rodzaju podtoza w zroznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony ostong.
Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawe] czesci w minimalnej odlegtosci:
° 40 mm od goérnego brzegu;
. 5 mm od prawego brzegu;
. 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stranie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przednief druku (awers) araz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszeczac zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpeznawane sg automatycznie, dlétego dane na przesytkach i formularzach powinny byé
nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie krajowym w trybie okreslonym ustawa Ordynacja
podatkowa (postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2)  wymiar druku®:
e minimalne: 90 x 140 mm (czes¢ $rodkowa, bez listew bocznych);
. optymalne wymiary: e



a) czesc srodkowa, bez listew bacznych: 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. cze$c srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego uszkodzenia;
4)  co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepno$é do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony osfong. :
Adres nadawcy przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej cze$ci w minimalnej odleglosci:
* 40 mm od gérnego brzegu;
. 5 mm od prawego brzegu;
“s 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.
W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawecy nie mozna
umieszczac Zadnych napiséw/nadrukdw.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny by¢
nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w obrocie zagranicznym

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy 140-200 g/m? koloru pomararniczowego wg Pantone 1375 U,
2) nadruk dwustronny (2 + 2) czarny wg Pantone Neutral Black U (nadruk czarny + pomaranczowe tlo),
3)  wymiar druku: minimum 100 mm x 140 mm +/-2%, + 2 listwy po 10 mm, po obu stronach,
4) perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia,
5) na listwach minimum 5 mm pasek trwalego samoprzylepnego kleju gwarantujacego przyczepno$é do réznego rodzaju podioza
(papiery, folie), w zréznicowanym zakresie temperatur (-20°C / +50°C).
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Zatacznik nr 1l do Umowy ID nr 585214/T

Zasady poprawhego adresowania i oznakowania przesytek listowych

Podstawowe informacje dotyczace strony adresowej przesvyiki listowej

1.

10.

11.

13;

Strona adresowa - piaszczyzna przesylki listowej bez sklejern przeznaczona do umieszczania na niej, w $cisle
okreslonych czesciach tej ptaszczyzny: adresu nadawcy | adresata, znaku opfaty pocztowej oraz miejsca
zarezerwowanego dla strefy kodowej.
Adres adresata - zeslaw petnych informaciji identyfikujacych adresata wraz z wiasciwym kodem pocztowym pozwalajacy
na prawidlowe sortowanie, przemieszczenie i doreczenie przesylki listowej do oznaczonego miejsca doreczenia
okre$lonego przez nadawce.
Adres nadawcy - zestaw petnych informaciji identyfikujacych nadawce wraz z wiasciwym kodem pocztowym pozwalajacy
na oznaczenie miejsca zwrotu przesytki do nadawcy. )
Blok adresowy - prostokatny blok utworzony przez adres adresata.
Pole adresowe - powierzchnia na stronie adresowej przesyiki listowej przeznaczona do umieszczania informagii
identyfikujgcej adres adresata, ktéra powinna byé umieszczona w dolnej prawej czesci strony adresowe] przesylki listowej
w polu prostokatnym umieszczonym co najmniej w odlegtosci 40 mm od gornej krawedzi przesyltki, z tolerancjg 2 mm, i
min. 15 mm od prawej krawedzi oraz 15 mm od dolnej krawedzi i w maksymalnej odlegtosci 140 mm od prawej krawedzi.
Pole nadawcy - powierzchnia na stronie adresowej koperty przeznaczona do umieszczania: adresu nadawcy, znaku
firmowego nadawcy, umieszczona w gornej lewej czesci strony adresowe.
Okienko - prostokgtne wyciecie wykonane na stronie adresowej koperty, wyposazone w przezroczysty material, poprzez
ktére mozna odczytywaé nazwe/imie i nazwisko craz adres adresata lub inne informacije.
Poie znaku opfaty pocztowej - powierzchnia na stronie adresowej przesylki listowej przeznaczona do naklejania
znaczkdw pocztowych albo umieszczania znakéw oplaty pocztowej, umieszczona w gérej prawej czesci strony adresowej
o wysokosci 40 mm z tolerancjg 2 mm liczac od gérnej krawedzi i diugosci 74 mm liczac od prawej krawedzi.
Strefa kodowa - powierzchnia na stronie adresowej przesylki listowe] przeznaczona do umieszczenia przez operatora
pocztowego informacji zakodowane] w kodzie kreskowym wolna od napiséw, nadrukéw, ilustracji i nalepek o wysokosci 15
mm od dolnej krawedzi.
Pole puste - powierzchnia na stronie adresowej przesyiki listowej wolna od napisdw, nadrukow, ilustracji i nalepek o
dtugoéci min. 15 mm od prawej krawedzi.
Wolne pole - powierzchnia na stronie adresowej koperty znajdujaca sie. w polu adresowym woké! bioku adresowego,
wolna od napiséw, nadrukdw, ilustracji i nalepek.
Kod pocztowy — Pocztowy Numer Adresowy (PNA) stosowany w Polsce, to kod numeryczny pigciocyfrowy w ukfadzie
AX-XXX. Poszczegdlne cyfry kodu nie powinny by¢ rozdzielane spacjg. Dopuszcza sie uzycie spacji przy oddzieleniu
mysinika od cyfr kodu.
~Masciwy kod pocztowy” (PNA) i nazwa miejscowoséci powinny by¢ zgodne z ,Oficjalnym Spisem Pocztowych Numerow
Adresowych” wedtug strony internetowej: hitps://www.poczta-polska.pl/spis-pna/ dla:
1)  miejscowosci -- siedziby adresata;
2)  miejscowosci - siedziby nadawcy; .
3)  placéwki pocztowej w przypadku przesytek listowych kierowanych do doreczenia poprzez:
a) poste restante;
b) skrytki pocztowe;
c) odbiér za posrednictwem urzadzenia oddawczego.
Miejsce informacyjne — lewa czesc strony adresowej przesylki listowej pomiedzy adresem nadawcy a strefg kodowa,
nazwana umownie przez Poczte miejscem informacyjnym, to miejsce, gdzie Nadawca moze umieszczaé dodatkowe
nadruki/napisy np. adres www, elementy graficzne.
W przypadku przesytek listowych nierejestrowanych i przesylek poleconych jest rowniez przeznaczone na umieszczenie
nalepki (napisu, nadruku) wyréznika kategorii ,PRIORYTET" / ,PRIORITAIRE", a w przypadku przesylek poleconych
w obrocie krajowym i zagranicznym dodatkowo oznaczenia ,R" z kodem kreskowym oraz ,Potwierdzenie odbioru”
w obrocie krajowym badz ,A.R.” w obrocie zagranicznym.

Zasady dotyczace poprawnego adresowania:

T

Poziome napisy zawierajace dane nadawcy i adresata oraz ich adresy wraz z wasciwymi kodami pocztowymi powinny byé
umieszczone rownolegle do dluzszej krawedzi strony adresowej przesyiki listowej i wyrdwnane do lewej strony, wediug
nastepujgcej kolejnosci: i

1) imie i nazwisko albo peina nazwa nadawcy/adresata;

2) miejsce dorgczenia — typ ulicy, nazwa ulicy, numer identyfikacyjny na ulicy i mieszkania albo lokalu (numer wejscia
lub budynku, iflub mieszkania) — w przypadku miejscowosci podzielonej na ulice, albo nazwe migjscowosci i numer
porzgdkowy nieruchamosci — w przypadku migjscowos$ci niepodzielonej na ulice;

3) wlasciwy kod pocztowy wraz z nazwg miejscowosci, od/do ktdrej kierowana jest przesyitka; kod pocztowy umieszcza
sig z lewej strony nazwy miejscowosci, nazwe miejscowosci zamieszcza sie na przesylce wielkimi literami
(kapitalikami) i bez podkreslen;

4) dla przesylek kierowanych za granice, nazwa kraju przeznaczenia w jezyku polskim.

Jezeli przesylka nadawana jest na posle restante, kalejnos¢ danych adresowych powinna by¢ nastepujgca:

1) imie i nazwisko albo petna nazwa adresata,
2) napis: poste restante,
3) witasciwy kod pocztowy i nazwa placdwki pocztowej, ktéra ma wydaé przesytke.
Jezeli przesylka nadawana jest na skrytke pocztowa, kolejno$é danych adresowych powinna byé nastepujaca:
1) imie i nazwisko albo petna nazwa adresata,
2)  odpowiedni napis: ,skr. poczt. Nr.... ",
3)  wiasciwy kod pocztowy i nazwa placowki pocztowej, w ktdrej udostepniana jest skrytka pocztowa.

)
&



10.

1.

12

13.

Jezeli przesyika przeznaczona jest do odbioru za posrednictwem urzadzenia oddawczego, kolejnoéé danych powinna by¢
nastepujgca: i

1) imig i nazwisko albo pelna nazwa adresata oraz numer telefonu komdrkowego adresata w sieci

operatora krajowego,

2) napis: ,,Strefa 24",

3) wiasciwy kod pocztowy i nazwa placdwki pocztowej, w ktérej udostepnione jest urzadzenie oddawcze.
W celu prawidlowej identyfikacji adresu adresata, blok adresowy znajdujgcy sie w polu adresowym, powinien by¢ otoczony
wolnym polem min. 10 mm z kazdej strony, oprécz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole powinno wynosié
min. 15 mm od prawej krawedzi koperty.
Informacje okre$lajace adres nadawcy i adresata powinny by¢ napisane lub nadrukowane (dla pisma maszynowego
czcionkg o wysokosci minimum 2 mm) réwnolegle do diuzszej krawedzi strony adresowej przesyiki i wyrdwnane do lewej
strony.
Blok adresowy nie powinien zachodzi¢ na strefe kodowa (15 mm od dolnej krawedzi przesytki) oraz na pole puste min. 15
mm od prawej krawedzi strony adresowe;j.
Nachylenie bloku adresowego nie powinno by¢ wigksze niz £ 5 stopni wzgledem diuzszej krawedzi przesyiki.
W przypadku stosowania koperty z okienkiem adresowym (okienko powinno by¢ oddalone min. 15 mm od prawej krawegdzi
strony adresowej) zawarto$c¢ przesyiki listowej nalezy ziozy¢ w taki sposdb, aby caly blok adresowy pozostawat widoczny
w polu okienka. Blok adresowy powinien by¢ otoczony wolnym polem min. 10 mm z kazdej strony, oprécz prawej strony
bloku adresowego, gdzie wolne pole powinno wynosi¢c min. 5 mm od prawej krawedzi okienka. W przypadku, gdy
zawarto$¢ przesyiki listowej przesunie sie wewnatrz koperty, blok adresowy powinien by¢ w petni widoczny.
Elementy w poszczegolnych wierszach bloku adresowego, a takze samych wierszy, powinny stanowic¢ jednolity blok, bez
nadmiernej liczby spacji (nie wiecej niz dwie) pomiedzy kodem pocztowym wraz z nazwg miejscowosci; nazwa ulicy wraz
z numerem domu oraz bez nieréwnych inieproporcjonalnie duzych odstepow pomiedzy poszczegdlnymi wierszami
w bloku adresowym, min. 20% - max. 50% wysoko$ci zastosowane] czcionki.
W przypadku adresu pisanego odrecznie, linie oraz litery i cyfry bloku adresowego nie powinny zachodzié na siebie lub na
inne elementy (np. pomocnicze kratki do wpisania cyfr PNA).
W przypadku umieszczenia bloku adresowego na naklejce, blok adresowy powinien by¢ otoczony wolnym polem min. 10
mm z kazdej strony, oprocz prawej strony bloku adresowego, gdzie pole puste powinno wynosi¢ min. 15 mm od prawej
krawedzi strony adresowej oraz dodatkowo min. 5 mm od prawej krawedzi naklejki. Naklejka powinna by¢ przygotowana i
przyklejona w polu adresowym zgaodnie z pkt. 1 do 10 powyzszych zasad poprawnego adresowania.
Dopuszcza sie umieszczanie przez nadawce w polu adresowym dodatkowych informacji wtasnych o charakterze
informacyjnym np. kodéw kreskowych lub kodow dwuwymiarowych (Datamatrix, QRcode) wraz z ich alfanumeryczng
interpretacjg albo innych informacji o charakterze reklamowym pod warunkiem, ze ich umieszczenie nie utrudnia
odczytania danych okreslonych w bloku adresowym tzn. tak aby zachowany byt odstep min. 10 mm od jego krawedzi.

Wzdr poprawnie zaadresowanej przesytki listowej nierejestrowanej i przesytki poleconej w obrocie krajowym
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Zatacznik nr IV do Umowy ID nr585214/T

1. Strony Umowy zapewniaja, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowajg nalezyts starannosé i stosowaé sie beda do wszystkich
obowigzujgcych Strony przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego w zakresie zapobiegania dziataniom o charakterze
korupcyjnym zaréwno bezposrednio, jak i dzialajac poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.

2. Strony Umowy zgodnie o$wiadczaja, ze zadna czes¢ wynagrodzenia z tytulu realizacji Umowy nie bedzie przeznaczona na pokrycie
kosztow udzielania niezgodnych z prawem korzy$ci majatkowych lub/i osobistych przez zadng ze Stron.

3. Kontrahent zobowigzuje sie do ujawnienia wszelkich informacji dotyczacych mozliwosci wystapienia konfliktu intereséw, majacych
wplyw na transparentnos¢ relacji biznesowej i ryzyko wystapienia dziatan o charakterze korupcyjnym.

4. Kazda ze stron Umowy zobowigzuje sie poinformowac¢ o kazdym przypadku naduzy¢ rozumianych jako kazde niezgodne
z prawem lub postanowieniami Umowy dziatanie, ktérego celem jest uzyskanie nienaleznych korzysci majatkowych, osobistych lub
biznesowych, w szczegolnosci:

1) polegajgce na obiecywaniu, proponowaniu lub wreczaniu przez jakakolwiek osobe, bezposrednio lub posrednio, jakichkolwiek
nienaleznych korzy$ci w zwiazku z istniejacg lub nawigzywang wspdipraca z Pocztg Polska S.A., dla jakiejkolwiek osoby,

2) polegajgce na zadaniu lub przyjmowaniu przez jakgkolwiek csobe jakichkolwiek nienaleznych korzysci, dla niej samej lub dla
jakiejkolwiek innej osoby, Iub przyjmowaniu propozycji lub obietnicy takich korzysci, w zamian za dziatanie lub zaniechanie
dziatania w zwigzku z istniejgcg lub nawigzywang wspotpraca z Poczta Polskag S.A.,

3) nastepujgce w toku dziatalno$ci gospodarczej, polegajace na obiecywaniu, proponowaniu lub wreczaniu, bezposrednio lub
posrednio, osobie zatrudnionej lub wspélpracujacej z Poczta Polska S.A. w jakimkolwiek charakterze, jakichkolwiek nienaleznych
korzysci, dla niej samej lub na rzecz jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za dziatanie lub zaniechanie dziatania, ktére narusza jgj
obowiazki i stanowi spofecznie szkodliwe odwzajemnienie,

4) nastepujgce w toku dziatalnosci gospodarczej, polegajgce na zadaniu lub przyjmowaniu bezposrednio lub posrednio przez osobe
zatrudniong lub wspélpracujaca z Poczta Polska S.A. w jakimkolwiek charakterze jakichkolwiek nienaleznych korzysci, lub
przyjmowaniu propozycji lub obietnicy takich korzysci dla niej samej Ilub dla jakiejkolwiek innej osoby,
w zamian za dziafanie lub zaniechanie dziatania, ktére narusza jej obowigzki i stanowi spolecznie szkodliwe odwzajemnienie.

5. Kontrahent akceptuje, ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej Klauzuli Antykorupcyjnej Poczty Polskiej S.A. moze
spowodowac natychmiastowe rozwigzanie Umowy, za$ Kontrahentowi nie bedg przystugiwaé zadne roszczenia z tego tytutu.

6. W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktérym mowa powyzej, kazda ze Stron zapewnia, iz w okresie realizacji Umowy
umozliwi kazdej osobie dzialajgcej w dobrej wierze dokonanie anonimowego zgtaszania nieprawidiowosci za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail: etyka@poczta-polska.pl.

7. Kontrahent os$wiadcza, ze zapoznat sie z ,Polityka antykerupcyjna Poczty Polskiej S.A.", zamieszczong na oficjalngj stronie
internetowej Poczty Polskiej S.A., w zakfadce ,Q firmie”.







4;/ Poczta Polska

Zatacznik nr V do Umowy ID nr 585214/T
Zasady realizacji ustugi POCZTA FIRMOWA

Zasady realizacji ustugi POCZTA FIRMOWA ckresla Regulamin $wiadczenia ustugi POCZTA FIRMOWA, ktéry dostepny jest na stronie

internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

Nadawca zobowigzany jest do przekazania przesylek wraz z wiasciwymi dokumentami w sposéb ina zasadach okreslonych

w Regulaminie, o ktérym mowa w pkt 1.

Poczta moze odmoéwi¢ przyjmowania przesylek od Nadawcy, ktére nie spetniajg warunkéw okreslonych w niniejszym Zataczniku,

Zatgczniku Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek, Umowie i Regulaminie, o ktérym mowa w pkt. 1.

Zasady realizacji ustugi:

1) przesytki odbierane bedg z siedziby wskazanej/nych w Zataezniku nr | do Umowy,

2)  ustuga realizowana bedzie w dni robocze (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) wskazane w Zataczniku nr | do Umowy,

3) W przypadku, gdy faktyczna czestotliwos¢ odbiorow bedzie mniejsza od deklarowanej (wskazanej w Zatgczniku nr | do Umowy),
oplata bedzie naliczana za wszystkie zadeklarowane odbiory, przypadajace w danym miesigcu kalendarzowym, z zastrzezeniem ppkt

4)  calkowita masa przesylek przy jednorazowym odbiorze nie przekroczy 20 kg,

5)  Nadawca poinformuje Pocztg o przekroczeniu zadeklarowanej w ppkt 4 masie przesylek co najmniej jeden dzien wezesniej,

6)  przesylki beda nadawane w dniu ich odbioru w placdéwce nadawczej wskazanej w Zataczniku nr | do Umowy,

7} w przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek, Poczta wyjasnia je z Nadawca. Przy braku mozliwoséci ich wyjagnienia
z Nadawcag lub ich usunigcia w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesylek nastapi w nastepnym dniu roboczym lub po ich
calkowitym usunieciu przez Nadawce,

8)  Nadawca moze zglosi¢ Poczcie zgdanie zawieszenia ustugi na czas okreslony. Zadanie takie dla swej skutecznosci wymaga formy
pisemnej i powinno by¢ zgloszone, co najmniej na trzy dni robocze, przed planowang datg zawieszenia ustugi. W takim przypadku,
wysokos¢ optaty za dany miesigc kalendarzowy, zostanie pomniejszona o ilos¢ niezrealizowanych odbioréw.

Przygotowanie i odbior przesylek: )

1) Przedstawiciel Poczty odbierajacy przesytki z miejsca wskazanego przez Nadawce musi legitymowac sie upowaznieniem do odbioru
przesylek, zgodnie z ponizszym wzorem oraz dokumentem tozsamosci

Wzér Upowaznienia do obioru przesytek w ramach realizacji ustugi POCZTA FIRMOWA

Pieczatka jednostki organizacyjnej wystawiajaéef upowaznienie

Upowaznienie
do odbioru przesytek w ramach realizacji ustugi
POCZTA FIRMOWA

Upowaznienie nr .........cooeeeevieiiennnnnns wydane dnia .........oooi

Imig inazwisko .........oooeiiii

upowazniony jest do odbioru przesylek w ramach realizacji ustugi POCZTA FIRMOWA.

Upowaznienie jest wazne, wraz z dokumentem t028amosci ............o.vvveeeeieennn... seriainumer .........oooevviiinns,
o] Hi |11 ENeemmm—e do dnia ........ e —— ’

6.

Pieczatka i podpis wystawiajgcego upowaznienie

2) data i godzina pokwitowania odbioru przesytek przez Przedstawiciela na zestawieniu nie jest datg i godzing nadania, potwierdzang
przez Realizujgcego w trybie przepisow Prawa pocztowego,

3) Nadawca zobowigzany jest do przygotowania przesylek pocztowych oraz do sporzadzenia w dwdch egzemplarzach Zestawienia
przesylek przekazanych do przewozu w ramach ustugi POCZTA FIRMOWA, zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie
www.poczta-polska.pl.

Warunki cenowe realizacji usiugi:

1) oplata nalezna Poczcie za $wiadczenie ustugi POCZTA FIRMOWA bedzie obliczana kazdorazowo na podstawie aktualnie
obowigzujgcego Cennika za usiuge POCZTA FIRMOWA dostepnege na stronie internetowej www.poczta-polska.pl,

2) oplata za $wiadczenie ustugi POCZTA FIRMOWA podlega opodatkowaniu VAT zgodnie z obowigzujaca stawka.







