Pismo Okdlne nr 1/2020

Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Z dnia 30 czerwca 2020 roku

w sprawie rozliczania godzin dydaktycznych
w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach

Na podstawie § 6 ust. 2 pkt 4, § 7 ust. 9 Regulaminu organizacyjnego stanowiacego zatacznik
do zarzadzenia Rektora nr 79/2019 z dnia 27 wrze$nia 2019 w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Uniwersytetu Jana Kochanowskiego (zmienionego zarzadzeniem nr 93/2020 z dnia
30 kwietnia 2020 r.) wyjasniam, co nastgpuje:

w zwigzku ze zmianami w strukturze organizacyjnej Uniwersytetu, majac na wzgledzie
ujednolicenie sposobu rozliczania zajg¢ dydaktycznych w Uniwersytecie, a takze biorac pod uwagg
postanowienia § 30 ust. 1 oraz ust. 3 Regulaminu pracy Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Rektora nr 83/2020 z dnia 7 kwietnia 2020, informuje Ze:

1)

2)

3)

4)

rozliczenie zaje¢ dydaktycznych zrealizowanych przez poszczegélnych nauczycieli
akademickich w danym roku akademickim dokonywane jest na podstawie o$wiadczen
0 wykonaniu zaj¢¢ dydaktycznych, podpisanych przez nauczycieli akademickich;
o$wiadczenia te powinny by¢ ztozone do wiasciwego dziekana wydziatu lub dziekana filii
lub kierownika jednostki migdzywydzialowej niezwlocznie po wykonaniu zaje¢é
zaplanowanych na dany rok akademicki, nie pdZniej niz do konca tego roku akademickiego,
w przypadku wydziatu lub filii, nauczyciel akademicki sktada w formie indywidualnego
o$wiadczenia potwierdzajacego wykonanie godzin dydaktycznych, wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego pisma okdlnego; o$wiadczenie, o ktorym mowa
w zdaniu poprzednim sktadane jest do dziekana wydziatu lub dziekana filii, w ktorej
realizowane sg zajecia dydaktyczne; nastepnie dziekan wydziatu lub dziekan filii przekazuje
o$wiadczenie wiasciwemu dyrektorowi instytutu lub kierownikowi katedry, zgodnie
z dyscypling naukowa, do ktdrej przypisani sg nauczyciele akademiccy,

w przypadku jednostek migdzywydzialowych oswiadczenie ztozone przez nauczyciela
akademickiego podpisuje kierownik tej jednostki,

rozliczenie zaje¢ dydaktycznych zrealizowanych w ramach pensum lub w ramach godzin
ponadwymiarowych przez nauczycieli akademickich dokonywane jest na podstawie
zbiorczego wykazu godzin dydaktycznych zrealizowanych w danym roku akademickim,
sporzadzonego w instytucie lub katedrze, zgodnie z dyscypling naukowa, do ktorej przypisani
s nauczyciele akademiccy, na podstawie zebranych indywidualnych o$wiadczen o wykonaniu
zaje¢ dydaktycznych; zbiorczy wykaz godzin dydaktycznych zrealizowanych w instytucie,
katedrze lub jednostce migdzywydziatowej stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego pisma
okolnego; w rozliczeniu zbiorczym sg wykazani wszyscy nauczyciele akademiccy, ktorzy sa
przypisani do instytutu, katedry lub jednostki miedzywydziatowej; wykaz zbiorczy podpisuje



dyrektor instytutu lub kierownik katedry, a zatwierdza dziekan wydziatu, w ramach ktérego
funkcjonuje dany instytut lub katedra; w przypadku jednostek miedzywydziatowych wykaz
podpisuje kierownik jednostki migdzywydzialowej, a zatwierdza prorektor ds. ksztatcenia.



