Zarzadzenie nr 37/2020

Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 27 lutego 2020 roku

w sprawie zasad prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod

i technik ksztalcenia na odleglos$¢

Na postawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2, art. 67 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo 0
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85) oraz § 12 i § 13 Rozporzadzenia Ministra

Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzes$nia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. 22018 r. poz.1861

ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Dla potrzeb niniejszego Regulaminu nastepujace pojecia majg znaczenia przypisane im ponizej:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

Uczelnia — Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach,

zajecia  e-learningowe —  zajecia  dydaktyczne z  wykorzystaniem = systemow
telekomunikacyjnych i technologii informatycznych opierajace si¢ na metodach i technikach
ksztatcenia na odleglos¢,

platforma — platforma e-learningowa, czyli serwis zawierajgcy materialy e-learningowe,
dostepna pod adresem strony internetowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach:
https://platforma.ujk.edu.pl/,

dziekan — dziekan wydziatu lub filii,

materiaty e-learningowe — materiaty dydaktyczne odpowiadajace tresciom ksztatcenia danego
przedmiotu, umozliwiajagce  osiagniecie  efektow  uczenia  si¢,  udostepnione
studentom/stuchaczom na platformie i bedace uzupetieniem zaje¢ tradycyjnych,

zajecia synchroniczne — zajecia dydaktyczne na odleglo$¢ prowadzone w czasie rzeczywistym
z wykorzystaniem elektronicznych $rodkow komunikacji (np. czat, wideokonferencja,
webinarium), zakladajace bezposredni kontakt i interakcje miedzy prowadzacym zajecia a
studentem/stuchaczem na platformie,

zajecia asynchroniczne — zaje¢cia dydaktyczne na odleglos¢ polegajace na asymilacji
zamieszczonego na platformie materialu dydaktycznego przez studenta/stuchacza,
bez kontaktu z prowadzacym zajecia w czasie rzeczywistym (np. kontakt poprzez forum,
poczte elektroniczna),

koordynator ds. e-learningu — nauczyciel akademicki koordynujacy dziatania na wydziale/
w filii/jednostce miedzywydziatowej zwigzane z wykorzystaniem platformy e-learningowej
jako formy ksztatcenia,

uzytkownik platformy — nauczyciel, student lub stuchacz korzystajacy z zasobow platformy
e-learningowej,

prowadzacy zajecia — nauczyciel akademicki, student studiow doktoranckich/uczestnik szkoty
doktorskiej lub inna osoba zatrudniona w Uczelni do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w
ramach umowy cywilnoprawnej,


https://platforma.ujk.edu.pl/

11) administrator w jednostce organizacyjnej — informatyk zatrudniony na wydziale/w filii.

§2
Jezeli pozwala na to specyfika ksztatcenia na okreslonym kierunku studiéw, poziomie i profilu, czes¢
efektow uczenia si¢ objetych programem studiow moze by¢ uzyskana w ramach zajgé
e-learningowych przy wykorzystaniu infrastruktury i oprogramowania zapewniajacych prowadzenie
zaj¢¢  synchronicznych 1 asynchronicznych, ktére umozliwiajg interakcj¢  miedzy
studentami/stuchaczami i prowadzacymi zajecia.

§3

1. Zajgcia e-learningowe sg realizowane w Uczelni z wykorzystaniem platformy.

2. Za prawidlowe funkcjonowanie platformy oraz biezace administrowanie odpowiada wiasciciel
platformy na podstawie umowy zawartej z Uczelnig.

3. Platforma moze by¢ wykorzystana do:

1) przygotowania i prowadzenia zaj¢é e-learningowych,

2) wspomagania zaje¢ prowadzonych w formie tradycyjnej poprzez umieszczanie na platformie
materialow e-learningowych,

3) udostepniania materialéw e-learningowych dla spoteczno$ci akademickiej,

4) zarzadzania  zajeciami  e-learningowymi, w tym  monitorowania  aktywnoSci
studentéw/stuchaczy oraz prowadzacych zajecia,

5) komunikacji pomiedzy uzytkownikami platformy.

4. Korzystanie z zasoboéw platformy wymaga zatozenia konta uzytkownika.

5. Za zakladanie kont uzytkownikéw i nadawanie im odpowiednich uprawnien do korzystania
z platformy odpowiedzialni sg administratorzy w jednostkach organizacyjnych.

6. Uczelnia zapewnia wsparcie dla uzytkownikow platformy. W trakcie roku akademickiego
koordynatorzy ds. e-learningu, administratorzy w jednostkach organizacyjnych zapewnia
studentom, stuchaczom i1 prowadzacym zajecia biezacag pomoc w przypadku ewentualnych
probleméw zwigzanych z platformga.

7. Uzytkownik platformy moze uzyska¢ pomoc 1 stosowne wsparcie drogg -elektroniczng
pod adresem: platforma@ujk.edu.pl.

§ 4

1. Zajecia e-learningowe s3 ujete w programie studiow i harmonogramie realizacji programu studiow.
Liczba punktéw ECTS jaka moze by¢ uzyskana w ramach realizacji zaje¢ e-learningowych
nie moze by¢ wicksza niz 50% liczby punktéw ECTS przypisanej do programu studiow.

3. Godziny zaje¢ dydaktycznych realizowane w ramach zaje¢ e-learningowych na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych rozliczane s3 w ramach pensum dydaktycznego.

4. Nauczyciel akademicki moze prowadzi¢ w ciggu roku akademickiego nie wigcej niz 40% godzin
zaje¢¢ e-learningowych w ramach swojego pensum, chyba, ze wlasciwy prorektor ds. ksztatcenia
podejmie indywidualng decyzj¢ w tej sprawie.

5. Jedna godzina zaje¢ e-learningowych odpowiada jednej godzinie zaje¢ dydaktycznych
realizowanych w formie tradycyjnej.

6. Zajecia e-learningowe uznaje si¢ za zrealizowane pod warunkiem prowadzenia ich w formie

synchronicznej, jak i asynchronicznej w proporcji ustalonej przez prowadzacego zajecia.



7. Zajecia e-learningowe koncza si¢ zaliczeniem bez oceny.

8. W celu realizacji zaj¢¢ e-learningowych Uczelnia zapewnia dostgp do infrastruktury
i oprogramowania na terenie Uczelni (np. w Bibliotece Uniwersyteckiej lub innych wskazanych
miejscach). Studenci i stuchacze moga korzysta¢ z platformy poza Uczelnig.

§5

1. Szczegdtowy harmonogram zaje¢ e-learningowych, stanowiacy zatacznik nr 1, zamieszczony
na stronie internetowej Uczelni opracowuje koordynator ds. e-learningu, a nastgpnie zatwierdza
wiasciwy dziekan.

2. Za monitorowanie i nadzor nad realizacja zajgé e-learningowych odpowiedzialni sg zastgpcy
dyrektorow instytutow ds. ksztalcenia/zastepcy kierownikow katedr ds. ksztatcenia/zastepca
kierownika Studium Jezykow Obcych oraz koordynatorzy ds. e-learningu.

3. Materiaty szkoleniowe i instruktazowe dla uzytkownikow platformy sg dostgpne na platformie.

§6
Koordynator ds. e-learningu jest zobowigzany do:
1) koordynacji i monitorowania dziatan zwigzanych z wykorzystaniem platformy w ramach
kierunkéw studiow na wydziale/w filii/jednostce miedzywydziatowej,
2) przygotowania harmonogramu zaje¢ e-learningowych,
3) wspdlpracy z Dzialem Zabezpieczenia Informatycznego w celu zapewnienia dostepu
do odpowiednich funkcjonalnosci platformy,
4) wspolpracy z wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni w celu realizacji dziatan
zwigzanych z zajeciami e-learningowymi,
5) koordynacji szkolen dla prowadzacych zajgcia e-learningowe,
6) wspierania prowadzacych zajecia w korzystaniu z platformy.

§7

1. Osoba przygotowujaca materiaty e-learningowe ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zawarte w tych
materiatach tresci, zaréwno pod wzglgdem merytorycznym, jak i pod wzgledem odpowiedzialnosci
wynikajacej z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

2. Osoba przygotowujgca zajecia e-learningowe opracowuje w formie elektronicznej materiaty,
przeznaczone do umieszczenia na platformie.

3. W zajeciach e-learningowych wykorzystywane sa materialy e-learningowe zgodnie
z zachowaniem przepisow wynikajgcych z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Jezeli
osoba przygotowujaca materiaty e-learningowe nie jest autorem utworu, w celu wykorzystania
materialow nalezy uzyska¢ zgode autora lub osoby, ktorej przystuguja uprawnienia do tych
materialow. Z udzielonej zgody powinno wynika¢ uprawnienie do wykorzystania materiatow przez
Uczelnie¢ na okreslonych polach eksploatacji, w szczegolnosci do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegltosé.

§ 8
Prowadzacy zajecia e-learningowe jest zobowigzany do:
1) zatozenia konta uzytkownika,
2) zapoznania si¢ z materiatami szkoleniowymi i instruktazowymi dotyczacymi obstugi platformy,
ktore s zamieszczone na platformie,



3) zamieszczenia materiatdw e-learningowych na platformie w odpowiednim podziale
na jednostki/bloki tematyczne dla grup studentéw/stuchaczy, do ktorych adresowane
sg te materiaty,

4) sprawowania biezgcej kontroli postepoéw studentdéw/stuchaczy na podstawie ich aktywnos$ci
na platformie,

5) monitorowania aktywnosci studentow/stuchaczy na platformie,

6) weryfikacji zaktadanych efektow uczenia sig,

7) opracowania kryteriow oceniania,

8) przeprowadzenia zaliczen zaj¢é e-learningowych.

§9
Student/stuchacz znajdujacy si¢ w grupie objgtej zajeciami e-learningowymi jest zobowiazany do:

1) zatozenia konta uzytkownika,

2) zapoznania si¢ z materiatami szkoleniowymi i instruktazowymi dotyczacymi obstugi platformy,
ktore s zamieszczone na platformie,

3) korzystania z materialow e-learningowych zamieszczanych przez prowadzacego zajecia,

4) systematycznej aktywno$ci na platformie i realizowania zadan zleconych przez prowadzacego
zajecia,

5) zaliczenia zajec e-learningowych, zgodnie z wymaganiami prowadzacego zajgcia.

§10

1. W celu przygotowania si¢ do prowadzenia zajg¢ e-learningowych, prowadzacy zaj¢cia powinien
by¢ przygotowany do projektowania, tworzenia oraz publikowania multimedialnych materiatow
e-learningowych oraz znajomosci podstawowych funkcji platformy.

2. Kazdy uzytkownik platformy ma obowigzek korzystania z materiatow szkoleniowych
1 instruktazowych znajdujacych sie na platformie.

3. Przed rozpoczgciem przedmiotu, w ramach ktorego beda odbywac sie zajecia e-learningowe,
studenci/stuchacze powinni by¢ przygotowani do udzialu w tych zajeciach. Za przygotowanie
studentéw/stuchaczy do udziatu w zajeciach e-learningowych odpowiadajg prowadzacy zajgcia.

§ 11
1. Dziekan sklada do wtasciwego prorektora ds. ksztalcenia sprawozdanie z realizacji zajec¢
e-learningowych w danym semestrze, obejmujace w szczegdlnosci kierunki studiow, na ktorych
zrealizowane zostaly zajecia e-learningowe, nazwy przedmiotow, w ramach ktérych odbyty
si¢ zajecia e-learningowe, nazwiska prowadzacych zajecia e-learningowe, liczbe godzin zajec
e-learningowych z podziatem na zajgcia synchroniczne i asynchroniczne.
2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ do konca kazdego semestru.

§ 12
1. Zajecia e-learningowe podlegaja ocenie jako$ci w ramach Wewngtrznego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztatlcenia w Uczelni, wedlug takich samych zasad jak pozostale formy. Zajecia
e-learningowe wilaczone sa w proces ankietyzacji.
2. Nadzor nad jakoscia 1 doskonaleniem zaje¢ e-learningowych prowadzonych na wydziale
lub w filii sprawuje dziekan, a w przypadku lektoratow jezykow obcych — kierownik Studium
Jezykow Obcych.



§ 13
Prowadzacy zajecia, ktore wyrdzniaja si¢ pod wzgledem jakosci, moga stara¢ si¢ o uzyskanie
certyfikatu Podzespotu ds. e-learningu powotanego przez Uniwersytecka Komisje ds. Ksztalcenia.
Zasady przyznawania certyfikatu, o ktorym mowa w wust. 1, opracowuje Podzespot
ds. e-learningu.

§ 14
Po zakonczeniu zajg¢ e-learningowych studentom/stuchaczom udostgpniana jest ankieta
ewaluacyjna, stuzaca do oceny jakos$ci odbytych zajeé e-learningowych.
Wzér ankiety ewaluacyjnej dotyczacej odbytych przez studenta/stuchacza zajg¢ e-learningowych
stanowi zatgcznik 2 do niniejszego zarzadzenia.
Nauczyciel po zakonczeniu sesji poprawkowej w danym semestrze archiwizuje zajecia
e-learningowe. W wersji archiwalnej przechowywana jest kopia zajg¢¢ e-learningowych.

§15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



