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UNIWERSYTET OTWARTY
UNIWERSYTET JAA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

REGULAMIN UNIWERSYTETU OTWARTEGO
UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

I. Postanowienia ogdlne

§1
Uniwersytet Otwarty Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, zwany dalej ,,Uniwersytetem
Otwartym UJK” (w skrocie UO UJK, a w wersji angielskiej — The Jan Kochanowski Open University),
dziata na mocy ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 ze zm.), Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach,
Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach oraz niniejszego
Regulaminu.

§2
Regulamin Uniwersytetu Otwartego UJK okresla jego struktur¢ organizacyjna, zakres dziatania
i kompetencje, a takze kwestie nieuregulowane w Statucie Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach oraz Regulaminie Organizacyjnym Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

§3
Uniwersytet Otwarty UJK stanowi jednostke ogoélnouczelniang Uniwersytetu Jan Kochanowskiego
w Kielcach.

§4
Celem Uniwersytetu Otwartego UJK jest upowszechnianie nauki w ramach edukacji otwartej dzieci,
mtlodziezy i osob dorostych, a w szczegdlnosci zapewnienie stuchaczom mozliwosci ksztalcenia
ustawicznego na poziomie akademickim w ramach wspolpracy z otoczeniem spotecznym.

I1. Zakres dzialalno$ci Uniwersytetu Otwartego UJK

§5

Do zakresu dziatalno$ci Uniwersytetu Otwartego nalezy w szczegdlnosci:



1)

2)

3)

4)

5)

wspotdziatanie w zakresie projektowania, organizacji i prowadzenia kursow, warsztatow,
wyktadow i1 innych wydarzen cyklicznych lub okazjonalnych w ramach Uniwersytetu
Dziecigcego, Uniwersytetu Mtodych, Uniwersytetu Senioréw na podstawie programow
wlasnych oraz w odniesieniu do programéw europejskich, ministerialnych, samorzadowych
i innych,

projektowanie wydarzen naukowo-edukacyjnych popularyzujacych wiedze naukowa
we wspotpracy z otoczeniem spotecznym, tj. podmiotami edukacyjnymi, samorzadowymi
i gospodarczymi oraz z innymi jednostkami promujacymi nauke i kulture,

wspotpraca z osobami, zespotami i jednostkami organizacyjnymi w ramach Uniwersytetu
inicjujgcymi dzialania na rzecz upowszechnienia nauki i kultury w Uniwersytecie
oraz poza nim,

promocja wydarzen upowszechniajacych wiedzg w §rodowisku lokalnym w ramach inicjatyw
zespolow edukacyjno-naukowych, powotanych do realizacji poszczegolnych zadan
inicjowanych przez pracownikoéw jednostek naukowych i organizacyjnych Uniwersytetu,
prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej i sprawozdawczej w mediach tradycyjnych
i elektronicznych dotyczacej oddzialywania spotecznego Uniwersytetu w zakresie
popularyzacji nauki.

I11. Struktura organizacyjna Uniwersytetu Otwartego UJK

§6

Dziatalno$¢ Uniwersytetu Otwartego UJK koordynuje kierownik.

Kierownik jest odpowiedzialny za dziatania Uniwersytetu Otwartego UJK przed rektorem.
Kierownika Uniwersytetu Otwartego UJK powotuje rektor po przeprowadzeniu konkursu
I po zasiggnigciu opinii Senatu.

Kierownik Uniwersytetu Otwartego UJK jest przetozonym pracownikow zatrudnionych
w Uniwersytecie Otwartym UJK.

Do obowigzkow kierownika Uniwersytetu Otwartego UJK nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

reprezentowanie Uniwersytetu Otwartego UJK,

kierowanie praca sekretariatu Uniwersytetu Otwartego UJK,

wspotpraca z koordynatorami zespotow edukacyjno-naukowych w zakresie analizy
merytorycznej strony prowadzonych zaje¢, formutowania programu i zapewnienia wysokiej
jakosci ksztatcenia,

nadzorowanie przygotowania i wykonania planéw rzeczowo-finansowych dotyczacych
inicjatyw podejmowanych w ramach Uniwersytetu Otwartego UJK,

promowanie i upowszechnianie informacji o przedsiewzigciach realizowanych w ramach
Uniwersytetu Otwartego UJK,

przygotowanie sprawozdania z rocznej dziatalnosci Uniwersytetu Otwartego UJK
i przedstawienie go rektorowi,

zarzadzanie srodkami finansowymi oraz $srodkami materialnymi Uniwersytetu Otwartego UJK.

§7

Obstuge administracyjng zapewnia sekretariat Uniwersytetu Otwartego UJK.
Pracownikow sekretariatu Uniwersytetu Otwartego UJK zatrudnia rektor na wniosek Kierownika.



Do zadan sekretariatu nalezy:

1) obstluga kancelaryjna,

2) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziataniem jednostki,

3) prowadzenie korespondencji zewngtrznej i wewngtrznej, w tym ewidencjonowanie pism,
wnioskow i uwag kierowanych do Uniwersytetu Otwartego UJK,

4) przygotowanie wnioskow o zamowienia publiczne zwigzane z zakresem dziatania jednostki,

5) sprawowanie pieczy nad mieniem jednostki,

6) prowadzenie spraw biezacych zwigzanych z funkcjonowaniem i dziatalnoscig jednostki,

7) realizowanie zadan zwigzanych z promocja 1 sprawozdawczo$cia we wspOlpracy
z koordynatorami zespotéw edukacyjno-naukowych oraz pracownikiem oddelegowanym
do obstugi informatycznej Uniwersytetu Otwartego UJK,

8) kompletowanie, prowadzenie i archiwizowanie akt jednostki oraz sporzadzanie wiasciwych
zestawien.

Obstuge informatyczna, zwigzana z przygotowaniem i prowadzeniem strony internetowej,

publikacja materiatow promocyjnych i sprawozdawczych, oraz rekrutacjg zapewnia pracownik

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, ktéremu to zadanie powierza rektor na wniosek

kierownika Uniwersytetu Otwartego UJK.

§8
W skiad struktury organizacyjnej Uniwersytetu Otwartego UJK wchodzg: Uniwersytet Dziecigcy,
Uniwersytet Mtodych, Uniwersytet Senioréw oraz zespoty edukacyjno-naukowe realizujace
dziatania okreslone w § 5 niniejszego Regulaminu.
Uniwersytet Dziecigcy, Uniwersytet Mtodych oraz Uniwersytet Senioréw dziataja na zasadach
okreslonych w odrgbnych przepisach zatwierdzanych przez kierownika UO UJK i sg prowadzone
przez koordynatorow powotywanych przez rektora.
Dziatalno$¢  zespotéw edukacyjno-naukowych okreslaja odrebne przepisy, opracowane
przez koordynatoro6w poszczegélnych zespotow edukacyjno-naukowych i1 zatwierdzone
przez kierownika Uniwersytetu Otwartego UJK.
Do zadan koordynatoréw zespotéw edukacyjno-naukowych naleza:
1) opracowanie programu merytorycznego, organizacja pracy dydaktycznej, kierowanie zespotem
realizujagcym zaproponowane przez zespot zadania,
2) wspotpraca z sekretariatem Uniwersytetu Otwartego UJK w trakcie podejmowanych dziatan,
3) zarzadzanie zasobami materialnymi, opracowywanie kosztorysow, nadzor nad realizacja planu
rzeczowo-finansowego, pozyskiwanie $rodkéow finansowych na realizacje zadan

oraz przygotowanie sprawozdan z dziatalnosci.

V. Finansowanie Uniwersytetu Otwartego UJK

§9
Koszty funkcjonowania Uniwersytetu Otwartego pokrywane sa ze $rodkéw bedacych
w dyspozycji rektora oraz z przychodéw pozyskiwanych z dziatalno$ci Uniwersytetu Otwartego
UJK.
Dziatalno$¢ poszczegdlnych przedsigwzie¢ w ramach Uniwersytetu Otwartego UIK moze by¢ takze
finansowana z nast¢pujacych zrédet:



1) srodki uzyskiwane z optat wnoszonych przez uczestnikow prowadzonych zajec,

2) s$rodki uzyskiwane na realizacje projektow i ustug zamawianych przez podmioty zewnetrzne,

3) srodki uzyskiwane na realizacj¢ projektow, w tym pochodzace z grantéw krajowych
i europejskich, programéw migdzynarodowych oraz innych funduszy.

3. Uniwersytet Otwarty UJK korzysta z pomieszczen i sprzetu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach, niezbednego do odbywania zaje¢ i prowadzenia obstugi administracyjnej
na podstawie zaakceptowanego przez rektora wniosku kierownika Uniwersytetu Otwartego UJK.

4. Osoby planujagce i1 koordynujace zajecia, wykladowcy oraz osoby zapewniajace opieke
pedagogiczna moga realizowac powierzone zadania w ramach laczacego ich z Uczelnia stosunku
pracy lub umowy cywilnoprawnej albo nieodplatnie, w szczegdélnosci w ramach umowy
o wolontariat.

V. Postanowienia koncowe

§ 10
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zmiany w Regulaminie mogg by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla jego ustalenia.



