Zarzadzenie nr 93/2020
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 30 kwietnia 2020 roku

zmieniajace zarzadzenie nr 76/2019 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach z dnia 27 wrzesnia 2019 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Uniwersytetowi Jana Kochanowskiego w Kielcach

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 ze zm) oraz po zasi¢gni¢ciu opinii Senatu UJK wyrazonej w uchwale
nr 32/2020 z dnia 30 kwietnia 2020 roku, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, stanowiacym
zatgcznik do zarzadzenia nr 76/2019 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 27
wrzesnia 2019 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetowi Jana
Kochanowskiego w Kielcach, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w zatgczniku nr 2 dodaje sie:
a) pkt 8 o nastepujacym brzmieniu: ,,8. Uniwersytet Otwarty — UO,”,
b) pkt 9 o nastgpujagcym brzmieniu: ,,9. Szkota Doktorska — ND.”,

2) dotychczasowy zatgcznik nr 4 — Wykaz jednostek administracji centralnej wraz z ich symbolami,
zastepuje si¢ nowym zalacznikiem nr 4, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia,

3) dotychczasowy zatgcznik nr 5 — Schemat okreslajgcy strukture organizacyjng Uniwersytetu,
zastepuje si¢ nowym zalgcznikiem nr 5, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego

zarzadzenia,

4) w zalaczniku nr 6:
a) dotychczasowa tres¢ § 1 otrzymuje brzmienie:
. 1. Rektorowi podlegaja bezposrednio nastepujace jednostki administracyjne:
1) Biuro Rektora,
2) Zesp6t Radcow Prawnych,
3) Biuro Spraw Osobowych,
4) Sekcja Audytu Wewnetrznego,
5) Stanowisko ds. Obronnych,
6) Stanowisko ds. Informacji Niejawnych,
7) Inspektor Ochrony Danych.
2. Rektorowi podlega bezposrednio jednostka ogoélnouczelniana — Uniwersytet



b)

d)

Otwarty.”,

dotychczasowa tres¢ § 2 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) ,,Sekcja Sekretariatow Rektora i Prorektorow”,

dotychczasowa tres¢ § 2 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Zakres dziatania Sekcji Sekretariatow Rektora i Prorektoréw obejmuje

w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

obstuge sekretarsko-kancelaryjna rektora i prorektoréw, w tym korespondenc;ji rektora
i prorektorow,

prowadzenie korespondencji zewnetrznej i wewngtrznej rektora i prorektorow,
ewidencjonowanie skarg, wnioskow i1 pism kierowanych do rektora i prorektorow,
koordynacjg¢, organizacj¢ i obstuge spotkan, zebran i podrézy stuzbowych rektora
1 prorektoréw,

prowadzenie dokumentacji sygnowanej podpisem elektronicznym rektora
1 prorektoréw,

planowanie i monitorowanie budzetu rektora i prorektorow,

koordynacjg i organizacj¢ uroczystosci uniwersyteckich,

przygotowanie wnioskow o zamowienia publiczne zwigzane z zakresem dziatania
sekcji,

biezgcg obstuge dokumentow finansowych rektora i prorektorow w zakresie zakupow,
ustug i materiatow, delegacji oraz sktadek cztonkowskich organizacji zewngtrznych,
sprawowanie pieczy nad sktadnikami majatkowymi wiasciwych sekretariatow,

10) sprawowanie opieki nad pieczeciami, insygniami i symbolami Uniwersytetu.”,

dodaje si¢ § 8a o nastgpujacym brzmieniu:

,»§ 8a Uniwersytet Otwarty

1.

Uniwersytet Otwarty (zwany dalej UO UJK) jest jednostkg wtasciwg

ds. upowszechniania nauki w ramach edukacji otwartej dzieci, mtodziezy i osob

dorostych, a w szczeg6lnosci zapewnienia stuchaczom mozliwosci ksztatcenia

ustawicznego

na poziomie akademickim w ramach i wspodtpracy z otoczeniem spotecznym.

UO UJK stanowi jednostke ogoélnouczelniang Uniwersytetu Jana Kochanowskiego

w Kielcach.

Dziatalnos¢ UO UJK koordynuje kierownik.

Do zakresu dziatalnosci UO UJK nalezy:

1) wspoéltdziatanie w zakresie projektowania, organizacji i prowadzenia kursow,
warsztatow, wykladow 1 innych wydarzen cyklicznych lub okazjonalnych
w ramach Uniwersytetu Dziecigcego, Uniwersytetu Mtodych, Uniwersytetu
Senioréw na podstawie programoéw wiasnych oraz w odniesieniu do programéw
europejskich, ministerialnych, samorzadowych i innych,

2) projektowanie wydarzen naukowo-edukacyjnych popularyzujagcych wiedze

naukowg we wspélpracy z otoczeniem spolecznym, tj. podmiotami



3)

4)

5)

edukacyjnymi, samorzadowymi i gospodarczymi oraz z innymi jednostkami
promujacymi nauke i kulture,

wspolpraca z osobami, zespotami i jednostkami organizacyjnymi w ramach
Uniwersytetu inicjujacymi dziatania na rzecz upowszechnienia nauki i kultury
w Uniwersytecie oraz poza nim,

promocja wydarzen upowszechniajacych wiedze w $rodowisku lokalnym
w ramach inicjatyw zespotow edukacyjno-naukowych, powotanych do realizacji
poszczegblnych zadan inicjowanych przez pracownikow jednostek naukowych
i organizacyjnych Uniwersytetu,

prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i sprawozdawczej w mediach
tradycyjnych

i elektronicznych dotyczacej oddziatywania spotecznego Uniwersytetu w zakresie
popularyzacji nauki.”.

5. Strukture oraz zasady kierowania UO UJK okresla regulamin zatwierdzony przez

rektora.”,

e) dotychczasowa tres¢ § 19 ust. 5 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

f)

9)

h)

,»,3) konsultowanie i monitorowanie rozwigzan w zakresie dostepnosci architektonicznej,

cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej Uniwersytetu dla potrzeb 0s6b

z niepetnosprawnos$ciami,”,

dotychczasowa tres¢ § 30 otrzymuje brzmienie:

,,Kanclerzowi podlegaja nastepujace jednostki administracyjne:

1) Biuro Zarzadzania Nieruchomos$ciami,

2) Dziat Zamoéwien Publicznych,

3) Biuro Obstugi Administracyjnej Filii w Piotrkowie Trybunalskim,

4) Dzial Zabezpieczenia Informatycznego,

5) Dziat Transportu i Zaopatrzenia,

6) Sekcja ds. Inwentaryzacji,

7) Stanowisko ds. Bezpieczenstwa Teleinformatycznego,

8) Stanowisko ds. Socjalnych,

9) Sekcja ds. bhp 1 ppoz,
10) Sekretariat Kanclerza.”,

dotychczasowa tre$¢ § 31 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Zastepca Kanclerza ds. Zarzadzania Nieruchomosciami kieruje jednostka, o ktorej

mowa w ust. 2 pkt 1 oraz koordynuje dziatalno$¢ Biura Zarzgdzania Nieruchomos$ciami.”,

dotychczasowa tres¢ § 31 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,»J. Jednostkami, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2-3, kierujg kierownicy.”,

dodaje sie § 39a o nastgpujacym brzmieniu:

»§ 39

Zakres dzialania Sekretariatu Kanclerza obejmuje w szczegolnosci:



1
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

obstuge sekretarsko-kancelaryjng kanclerza, w tym korespondencji kanclerza,
prowadzenie korespondencji zewnetrznej 1 wewngtrznej kanclerza,
ewidencjonowanie skarg, wnioskow i pism kierowanych do kanclerza, koordynacje,
organizacj¢ i obsluge spotkan, zebran i podrézy stuzbowych kanclerza,

prowadzenie dokumentacji sygnowanej podpisem elektronicznym kanclerza,
planowanie i monitorowanie budzetu kanclerza,

koordynacjg 1 organizacj¢ uroczysto$ci uniwersyteckich,

przygotowanie wnioskow o zamowienia publiczne zwigzane z zakresem dziatania
kanclerza,

biezaca obstuge dokumentow finansowych kanclerza w zakresie zakupow, ustug
1 materiatow, delegacji oraz sktadek cztonkowskich organizacji zewngtrznych,
sprawowanie pieczy nad sktadnikami majgtkowymi sekretariatu.”,

j) dotychczasowa tre$¢ § 42 ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) przyjmowanie dokumentéw finansowych od pracownikow poszczegdlnych

jednostek Uniwersytetu i ich kontrola formalna i rachunkowa,”.

5) w zataczniku nr 8 dotychczasowa tres¢ § 1 pkt 17 otrzymuje brzmienie:

,»17) wspolpraca z koordynatorami programu ERASMUS+, programu MOST, opiekunami

studentow obcokrajowcoéw oraz z Dzialem Wymiany 1 Wspdlpracy Miedzynarodowej

w zakresie prowadzenia dokumentacji toku studiow studentdéw obcokrajowcow,”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



