Zarzadzenie nr 210/2020
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

w sprawie zasad prowadzenia zajeé¢ dydaktycznych oraz przeprowadzania zaliczen,
egzaminow i egzaminow dyplomowych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglos¢

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 ze zm.), § 12 i § 13 Rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r. poz.
1861 ze zm.) oraz na podstawie § 28 ust. 1-2, § 29 pkt 2 Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Dla potrzeb niniejszego zarzadzenia nastepujace pojecia majg znaczenia przypisane im ponizej:

1) Uniwersytet — Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach,

2) zajecia zdalne — zajecia dydaktyczne prowadzone na odleglos¢ z wykorzystaniem systemow
telekomunikacyjnych i technologii informatycznych realizowane w formach:

a) synchronicznej — prowadzonej w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢ przy uzyciu elektronicznych srodkéw komunikacji (np. wideoczat,
wideowyktad, wideokonferencja, webinarium), zaktadajacej bezposredni kontakt
i interakcje migdzy prowadzacym zajgcia a studentem/stuchaczem,

b) asynchronicznej — prowadzonej z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odlegto$¢ polegajacej na asymilacji zamieszczonego na platformie materiatu
dydaktycznego przez studenta/stuchacza, bez kontaktu z prowadzacym zajecia w czasie
rzeczywistym,

3) zajecia tradycyjne - zajecia dydaktyczne realizowane w formie stacjonarnej w siedzibie
Uniwersytetu lub w siedzibie filii w bezposrednim kontakcie prowadzacego zajgcia
ze studentem/stuchaczem,

4) prowadzacy zajecia — nauczyciel akademicki, student studiow doktoranckich/uczestnik szkoty
doktorskiej lub inna osoba zatrudniona w Uniwersytecie do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
w ramach umowy cywilnoprawnej,

5) administrator w jednostce organizacyjnej — informatyk zatrudniony na wydziale/w filii.

Postanowienia ogélne
§2
1. Jezeli pozwala na to specyfika ksztatcenia na okre§lonym kierunku studiéw, poziomie i profilu, czes¢
efektow uczenia si¢ objetych programem studiow moze by¢ uzyskana w ramach zajg¢ zdalnych
przy wykorzystaniu infrastruktury 1 oprogramowania zapewniajgcych prowadzenie zajec



10.

11.

12.

13.

synchronicznych i asynchronicznych, ktore umozliwiajg interakcj¢ migdzy studentami/stuchaczami
i prowadzacymi zaj¢cia.
Zajecia zdalne sa ujgte w programie studidw i harmonogramie realizacji programu studiow.
Liczba punktow ECTS jaka moze by¢ uzyskana w ramach realizacji zaj¢¢ zdalnych nie moze by¢
wieksza niz:

1) 50% liczby punktow ECTS w przypadku studiéw o profilu praktycznym,

2) 75% liczby punktow ECTS w przypadku studiow o profilu ogoélnoakademickim.
W okresie od dnia ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii do kofica semestru,
w trakcie ktorego stan ten zostal odwotany, prowadzenie zaje¢ zdalnych mozliwe jest niezaleznie
od tego, czy zostato to przewidziane w programie studiow.
Zasady organizacji ksztatcenia w przypadkach, o ktorych mowa § 2 ust. 4, okre§lone sg odrebnym
zarzadzeniem rektora Uniwersytetu.
W okresie, o ktorym mowa w § 2 ust. 4, nie wlicza si¢ liczby punktoéw ECTS przypisanych
do zaje¢ zdalnych do maksymalnej liczby punktéw ECTS, jakie moga by¢ uzyskane
Z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢, okreslonych w § 2 ust. 3.
W okresie, o ktorym mowa w § 2 ust. 4, w przypadku zmiany formy odbywania zaj¢¢ z tradycyjnej
na forme zdalna, dopuszcza si¢ mozliwos¢ dostosowania warunkoéw zaliczenia przedmiotu
do zmienionej formy zaj¢¢. Zmiany powinny zosta¢ dokonane w porozumieniu z uczestnikami zajec
i uzyska¢  akceptacje  dziekana/kierownika  studiow  podyplomowych/kierownika  kursu
doksztatcajacego. Zmiany warunkéw zaliczenia przedmiotu prowadzonego zdalnie musza
uwzglednia¢ wybrang forme zdalnego nauczania i zapewni¢ uzyskanie wszystkich efektow uczenia
si¢ przewidzianych w Karcie przedmiotu.
Sposob prowadzenia zajg¢ zdalnych na kierunkach przygotowujacych do wykonywania zawodow,
dla ktorych Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego okreslit standardy ksztatcenia, regulowany jest
odrebnymi przepisami.
Sposob realizacji praktyk zawodowych regulowany jest odrebnymi przepisami.
Godziny zaje¢ dydaktycznych realizowane w ramach zaje¢ zdalnych na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych rozliczane sg w ramach pensum dydaktycznego.
Jedna godzina zaj¢¢ zdalnych realizowanych w formie synchronicznej odpowiada jednej godzinie
zaje¢ dydaktycznych realizowanych w bezposrednim kontakcie prowadzacego zajgcia
ze studentem w formie tradycyjne;j.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda dziekana, jedna godzina zajgé zdalnych
realizowanych w formie asynchronicznej moze odpowiada¢ jednej godzinie zaje¢ dydaktycznych
realizowanych w bezposrednim kontakcie prowadzacego zajecia ze studentem w formie tradycyjne;,
przy czym taczna liczba godzin realizowanych asynchronicznie nie moze przekracza¢ 20% godzin
realizowanych w ramach danego przedmiotu.
W celu realizacji zajg¢ zdalnych Uniwersytet zapewnia dostep do infrastruktury i oprogramowania
na terenie Uniwersytetu (np. w Bibliotece Uniwersyteckiej lub innych wskazanych miejscach).

Nadzor i odpowiedzialno$é
§3
Nadzor nad realizacjg zaje¢ zdalnych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢
sprawuje dziekan wlasciwego wydziatu/filii. Dziekan jest rowniez zobligowany do monitorowania



realizacji zdalnego procesu ksztatcenia na wszystkich kierunkach studiow, studiach podyplomowych
i kursach doksztalcajacych.

2. Dziekani zobowigzani sa do podania na stronie wydziatu/filii danych kontaktowych o0sob
odpowiedzialnych za ksztalcenie na odleglo$¢ na poszczegdlnych kierunkach studiéw, studiach
podyplomowych i kursach doksztalcajacych.

3. Za przygotowanie organizacji zaje¢ dydaktycznych, uwzgledniajacych zajecia prowadzone
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, odpowiedzialni sg zastepcy dyrektorow
instytutow/kierownikow katedr ds. ksztalcenia.

4. Zarealizacj¢ zajg¢ zdalnych na studiach podyplomowych i kursach doksztatcajacych odpowiedzialni
sg kierownicy studiéw podyplomowych/kierownicy kursow doksztatcajacych.

5. Za realizacj¢ zaje¢ zdalnych prowadzonych w Studium Jgzykoéw Obcych oraz Uniwersyteckim
Centrum Sportu odpowiedzialni sg kierownicy tych jednostek.

6. Dzickan sktada do wlasciwego prorektora ds. ksztalcenia sprawozdanie z realizacji zajgé
zdalnych w danym semestrze, uwzgledniajace kierunki studiow, na ktorych zrealizowane zostaty
zajecia zdalne, nazwy przedmiotéw w ramach ktorych odbyly si¢ zajecia zdalne, nazwiska
prowadzacych zajecia zdalne, liczbe godzin zaje¢ zdalnych, forme zajec¢ (np. ¢wiczenia, wyktad).

7. Sprawozdanie, o ktérym mowa w § 3 ust. 6, nalezy ztozy¢ po zakonczeniu semestru, nie pdzniej niz
w terminie 14 dni po jego zakonczeniu.

§4

1. Osoba przygotowujaca materialy przeznaczone do realizacji zaje¢ zdalnych ponosi pelng
odpowiedzialno$¢ za zawarte w tych materiatach tresci, zar6wno pod wzgledem merytorycznym, jak
i pod wzgledem odpowiedzialnosci wynikajacej z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

2. W zajeciach zdalnych wykorzystywane sg materiaty dydaktyczne zgodnie z zachowaniem przepisow
wynikajacych z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Jezeli osoba przygotowujaca
materiaty dydaktyczne do zaj¢¢ zdalnych nie jest ich autorem, w celu wykorzystania tych materiatow
nalezy uzyska¢ zgode autora lub osoby, ktorej przystuguja uprawnienia do tych materiatow.
Z udzielonej zgody powinno wynika¢ uprawnienie do wykorzystania materiatow przez Uniwersytet
na okreslonych polach eksploatacji, w szczegolnosci do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

§5
Prowadzacy zajecia zdalne jest zobowigzany do:
1) przeprowadzenia w ustalonym terminie zajgé w formie synchronicznej,
2) przygotowania i udostgpnienia studentom/stuchaczom materiatow  dydaktycznych
do wykorzystania w przypadku zaje¢ asynchronicznych,
3) sprawowania biezacej kontroli postepow studentéw/stuchaczy na podstawie ich aktywnosci,
4) monitorowania aktywnosci studentow/stuchaczy,
5) weryfikacji zaktadanych efektow uczenia sie,
6) opracowania kryteridow oceniania,
7) przeprowadzenia zaliczen/egzamindéw zaje¢ zdalnych,
8) archiwizowania materiatlow dydaktycznych wykorzystywanych w realizacji zajec¢ zdalnych,
9) zglaszania do whasciwego dziekana probleméw zwigzanych z realizacjg zajgé zdalnych.



§6
Student/stuchacz realizujacy zajecia zdalne jest zobowigzany do:

1) uczestnictwa w zajeciach zdalnych prowadzonych w formie synchronicznej i asynchronicznej
w terminie ustalonym przez prowadzacego zajecia,

2) korzystania z materiatow dydaktycznych zamieszczanych przez prowadzacego zajecia,

3) realizowania zadan zleconych przez prowadzacego zajecia,

4) zaliczenia zaje¢ zdalnych, zgodnie z wymaganiami prowadzacego zajgcia,

5) monitorowania informacji dotyczacych zaje¢ zdalnych zamieszczanych m.in. w systemie
Wirtualna Uczelnia i na stronie internetowej wydziatu/filii,

6) zglaszania do wlasciwego dziekana probleméw zwigzanych z realizacjg zajg¢ zdalnych.

§7

1. W celu realizacji zaje¢ zdalnych, prowadzacy zajecia powinien by¢ przygotowany przez
Uniwersytet do projektowania, tworzenia oraz udostepniania materiatow dydaktycznych. Witasciwy
dziekan odpowiada za przygotowanie prowadzacego zajecia do przeprowadzenia tych zajec.

2. Przed rozpoczgciem przedmiotu, w ramach ktorego beda odbywaé si¢ =zajecia zdalne,
studenci/stuchacze powinni by¢ przygotowani do udzialu w tych zajeciach. Za przygotowanie
studentow/stuchaczy do udziatu w zajeciach zdalnych odpowiadaja prowadzacy zajecia. Wiasciwy
dziekan odpowiada za przeprowadzenie szkolenia przygotowujacego do udzialu w zajeciach
zdalnych.

§8
1. Zajecia zdalne podlegaja ocenie jakosci w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakos$ci
Ksztatcenia, wedtlug takich samych zasad jak pozostale formy. Zajgcia zdalne wiaczone
sa w proces ankietyzacji.
2. Nadzor nad jakoscig i doskonaleniem zaje¢ zdalnych prowadzonych na wydziale lub w filii sprawuje
dziekan, w przypadku lektoratow jezykow obcych — kierownik Studium Jezykow Obcych,
a w przypadku zaje¢ wychowania fizycznego — kierownik Uniwersyteckiego Centrum Sportu.

§9

Dyzury i konsultacje mogg odbywac sie w formie zdalnej po uzyskaniu zgody wlasciwego dziekana.

§ 10
1. Zajecia prowadzone zdalnie powinny by¢ udokumentowane przez prowadzacego zajgcia po ich
zrealizowaniu poprzez:
1) filmy z nagraniem przeprowadzonych zaj¢é,
2) screencasty nagrane w Power Point lub innym narzgdziu,
3) wskazanie na godziny dostgpnosci pracownika dla studentow/stuchaczy na czacie lub w innej
formie komunikacji,
4) harmonogram realizacji zaje¢ zdalnych ze wskazanymi narzgdziami,

5) inne formy w zalezno$ci od zastosowanych rozwigzan.



. Dokumentacja potwierdzajaca zrealizowanie zaje¢, o ktorej mowa w ust. 1 przechowywana jest
przez prowadzacego zajgcia nie krocej niz jeden rok od ich zakonczenia; szczegétowe zasady ustala
wiasciwy dziekan.

§ 11

. Rekomenduje si¢ nastepujace narze¢dzia do prowadzenia zaj¢é zdalnych:

1) platforma e-learningowa UJK,

2) Microsoft 365 (w szczegolnosci MS Teams),

3) Wirtualna Uczelnia.

. Konta na platformie e-learningowej UJK sa zaktadane przez administratorow w jednostkach

organizacyjnych. Po pierwszym zalogowaniu na platformie, nalezy skorzysta¢ z materiatlow

szkoleniowych i instruktazowych przeznaczonych dla uzytkownikow platformy.

. Uniwersytet umozliwia korzystanie z ustugi Microsoft 365 w petnym zakresie pakietu biurowego.

Z uslugi mozna korzysta¢ online, a takze w standardowy sposob poprzez instalacje na komputerze.

. Konta dostepowe do ustugi Microsoft 365 dla pracownikow bedacych nauczycielami akademickimi,

zatrudnionych w ramach uméw cywilnoprawnych 1 studentéw/sluchaczy beda zaktadane

przez administrator6w w jednostkach organizacyjnych.

. Warunkiem zatozenia konta umozliwiajgcego dostep do narzedzi, stuzacych do prowadzenia zajgc

zdalnych, jest posiadanie numeru ewidencyjnego UJK (pracownicy), a w przypadku

studentow/stuchaczy numeru alboumu i aktywnego statusu studenta/stuchacza.

. Uzytkownicy narzgdzi do prowadzenia zaje¢ zdalnych zobowigzani sg do uzywania ich w sposéb

zgodny z prawem i zasadami etykiety sieciowej, w szczegdlnosci zabrania sie:

1) naruszania prywatnosci innych oséb,

2) nielegalnej dystrybucji materiatow objetych prawem autorskim,

3) dystrybucji lub rozpowszechniania materiatéw pornograficznych,

4) podejmowania dziatan moggcych zaktocié¢ dziatanie ustug i systemow,

5) podejmowania dziatan zmierzajgcych do uzyskania nieuprawnionego dostepu,

6) wysytania niechcianej poczty, ani utatwiania tego innym podmiotom,

7) udostepniania swojego konta, w tym danych logowania, innym osobom,

8) przechowywania, udostgpniania, rozpowszechniania treSci i materiatdbw zabronionych
i niezgodnych z prawem.

Zaliczenia i egzaminy zdalne

§12
. W przypadku prowadzenia zajgc¢ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglos¢, weryfikacja osiagnictych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow,
W szczegdlnosci przeprowadzenie zaliczen i egzamindéw konczacych okreslone zajgcia moze
odbywa¢é si¢ poza siedzibag Uniwersytetu lub poza jego filig przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej.
. Rekomenduje si¢ nastgpujace narzedzia informatyczne do przeprowadzania egzamindw i zaliczen
z wykorzystaniem technologii informatycznych: platforma e-learningowa lub ustuga Microsoft 365.
Egzaminy 1 zaliczenia ustne w formie zdalnej mogg by¢ przeprowadzane wylacznie
z wykorzystaniem ustugi Microsoft 365, zgodnie z instrukcjg przeprowadzania egzaminow/zaliczen
w formie zdalnej stanowiacej zalacznik nr 1 do przedmiotowego zarzadzenia.



. Przeprowadzenie egzaminow/zaliczen w sposob zdalny powinno zapewniaé bezpieczenstwo danych,

w tym danych osobowych egzaminatora i studentdw poprzez stosowanie si¢ do obowigzujacych

w Uniwersytecie przepisow z zakresu ochrony danych osobowych oraz przepisow dotyczacych

funkcjonowania sieci komputerowej.

. Egzaminator lub prowadzacy zajecia organizuje egzamin lub zaliczenie w sposob zapewniajacy

samodzielnos$¢ pracy studenta.

. Forma egzaminu lub zaliczenia powinna:

1) umozliwia¢ weryfikacje zaktadanych efektow uczenia sie,

2) odpowiada¢ formie podanej w karcie przedmiotu,

3) zapewnia¢ rownos¢ wymagan dla wszystkich przystgpujacych do egzaminu lub zaliczenia
studentow.

. Co najmniej na siedem dni przed wyznaczonym terminem egzaminu/zaliczenia osoba egzaminujaca

informuje studentow o formie i narzgdziach informatycznych niezbednych do ich przeprowadzenia.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym z uzyciem

okreslonego narzedzia informatycznego jest odpowiedzialny odpowiednio egzaminator

lub prowadzacy zajecia, ktéremu wsparcia w zakresie technicznej organizacji egzaminu

lub zaliczenia udzielaja osoby odpowiedzialne za ksztalcenie na odleglto$¢ na poszczegdlnych

kierunkach studiow, o ktoérych mowa w § 3 ust. 2 oraz administrator w jednostce organizacyjnej.

Nadzér nad przeprowadzaniem egzaminéw oraz zaliczen w formie zdalnej sprawuje wlasciwy

dziekan.

. Wiasciwy dziekan moze okreslic dodatkowe, szczegdtowe wytyczne dotyczace przeprowadzania

egzaminu/zaliczenia w formie zdalnej uwzgledniajac specyfike poszczegolnych kierunkow studiow.

Egzaminy dyplomowe
§ 13

. W okresie stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii egzaminy dyplomowe moga odbywac

si¢ poza siedzibg Uniwersytetu oraz poza siedzibg filii (w formie zdalnej) przy uzyciu srodkow

komunikacji elektronicznej, zapewniajacych w szczegdlnosci:

1) transmisje egzamindw dyplomowych w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami,

2) wielostronng komunikacje¢ w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy egzaminow
dyplomowych moga wypowiada¢ si¢ w ich toku — z zachowaniem niezbgdnych zasad
bezpieczenstwa.

. Student zamierzajacy przystapi¢ do egzaminu dyplomowego w formie zdalnej wypelnia wniosek

wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

. W przypadku, gdy student nie dysponuje odpowiednim sprz¢tem technicznym umozliwiajacym

przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym Uniwersytet na wniosek studenta,

udostepnia w ustalonym miejscu i terminie odpowiedni sprzet. Wniosek, o ktorym mowa w zdaniu
poprzednim, stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego okreslonego niniejszym

zarzadzeniem jest spelnienie wszystkich wymogow okreslonych przepisami Rozdzialu IX

Regulaminu studiow w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach (uchwata Senatu

nr 169/2019 z dnia 12 wrze$nia 2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu studiow ze zmianami

wynikajagcymi z uchwaly Senatu nr 254/2019 z dnia 28 listopada 2019 r.) oraz zlozenie

przez studenta o$wiadczenia wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.



Oswiadczenie, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, stanowi czg$¢ dokumentacji zwigzanej
z procesem dyplomowania.

5. W przypadku, gdy egzamin dyplomowy sktada si¢ z czesci teoretycznej i czesci praktycznej zasady
okreslone przedmiotowym zarzadzeniem stosuje si¢ wyltacznie do czesci teoretyczne;j.

6. Przed przystgpieniem do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego wszyscy cztonkowie komisji
egzaminu dyplomowego zobowigzani sg wypemli¢ i dostarczy¢ wiasciwemu dziekanowi
o$wiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

7. Egzamin dyplomowy przeprowadza si¢ zgodnie z instrukcjg stanowigca zatacznik nr 5
do niniejszego zarzadzenia.

§ 14
Tracg moc:

1) zarzadzenie nr 37/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia
27 lutego 2020 roku w sprawie zasad prowadzenia zajg¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegtos¢,

2) zarzadzenie nr 68/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia
19 marca 2020 r. w sprawie zdalnego ksztalcenia w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego
w Kielcach w czasie wstrzymania zaje¢ dydaktycznych, zmienione zarzadzeniem nr 105/2020
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach oraz zarzgdzeniem nr 134/2020 Rektora
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach,

3) zarzadzenie nr 99/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia
8 maja 2020 roku w sprawie przeprowadzania egzaminéw dyplomowych z wykorzystaniem
technologii informatycznych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach w okresie
ograniczenia funkcjonowania Uczelni w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 zmienione zarzadzeniem nr 138/2020 Rektora Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach.

§ 15
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 .



