Zarzadzenie nr 25/2024

Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 15 marca 2024 roku

w sprawie zasad przygotowywania i przekazywania danych w Zintegrowanym Systemie

Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2, art. 342-351 i art. 354-355 ustawy z dnia 20 lipca
2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.) oraz

rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych

przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on
(Dz. U. z 2022 r. poz. 700) oraz § 28 ust. 1-2, § 29 pkt 2 Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach zarzadza sie, co nastepuje:

§1

llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

10)

11)

ministrze — nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego
i nauki,

ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.),

rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyiszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym
Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U. z 2022 r. poz. 700),
uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach,

szkole doktorskiej — nalezy przez to rozumieé¢ Szkote Doktorskg Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach,

dziekanie — nalezy przez to rozumieé dziekana wydziatu, dziekana Collegium Medicum,
dziekana filii,

osobie petnigcej funkcje kierowniczg — nalezy przez to rozumieé: prorektora, dziekana,
dyrektora instytutu, kierownika katedry, dyrektora szkoty doktorskiej, kanclerza,

innej osobie prowadzgcej zajecia dydaktyczne — nalezy przez to rozumieé osobe prowadzacy
zajecia dydaktyczne na podstawie umowy cywilno-prawnej, ktéra to osoba nie jest
zatrudniona w uczelni na podstawie umowy o prace jako nauczyciel akademicki lub jest
zatrudniona w uczelni na podstawie umowy o prace jako pracownik niebedacy nauczycielem
akademickim,

systemie — nalezy przez to rozumiec Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym
i Nauce POL-on, prowadzony przez ministra,

repozytorium — nalezy przez to rozumiec repozytorium pisemnych prac dyplomowych
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on,
koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ pracownika uczelni posiadajgcego wiedze
merytoryczng w obszarze funkcjonowania uczelni oraz kompetencje praktyczne w zakresie
obstugi systemu,



12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

administratorze — nalezy przez to rozumie¢ pracownika uczelni posiadajgcego wiedze
informatyczng i kompetencje techniczne w zakresie obstugi systemu,

uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika uczelni posiadajgcego uprawnienia
do obstugi systemu,

parametrach uwierzytelniajgcych — nalezy przez to rozumieé nazwe uzytkownika i hasto
wykorzystywane do logowania w systemie,

aparaturze naukowo-badawczej — nalezy przez to rozumiec aparature naukowo-badawczg,
o wartosci przekraczajgcej 500.000 z, zakupiong ze Srodkéw finansowych przyznanych przez
ministra na realizacje inwestycji zwigzanych z dziatalnoscig naukowsa,

infrastrukturze informatycznej — nalezy przez to rozumieé infrastrukture informatyczng,
w tym strategiczng infrastrukture badawcza wpisang na Polskg Mape Infrastruktury
Badawczej, o wartosci przekraczajacej 500.000 zt, zakupiong ze srodkéw finansowych
przyznanych przez ministra na realizacje inwestycji zwigzanych z dziatalnoscig naukowg,
specjalnej infrastrukturze informatycznej — nalezy przez to rozumieé specjalng infrastrukture
informatyczng, w tym komputery duzej mocy, majacg istotne znaczenie dla realizacji polityki
naukowej panstwa, o wartosci przekraczajgcej 500.000 zt, utrzymywang ze Srodkéw
finansowych przyznanych przez ministra,

stanowisku badawczym — nalezy przez to rozumieé stanowisko badawcze unikatowe
w skali kraju, utrzymywane ze $rodkdw finansowych przyznanych przez ministra,
inwestycjach — nalezy przez to rozumiec: inwestycje zwigzane z ksztatceniem
lub dziatalnoscig naukows,

wykazie pracownikdéw — nalezy przez to rozumie¢ wykaz nauczycieli akademickich, innych
0s6b prowadzacych zajecia, oséb prowadzacych dziatalnos¢ naukowq oraz oséb biorgcych
udziat w jej prowadzeniu,

wykazie instytucji — nalezy przez to rozumie¢ wykaz instytucji systemu szkolnictwa wyzszego
i nauki,
sprawozdawczosci na potrzeby Gtéwnego Urzedu Statystycznego — nalezy przez

to rozumie¢ przekazywanie przez uczelnie danych w systemie lub w postaci elektronicznej
w formie sprawozdan lub ankiet, dotyczacych prowadzonej dziatalnosci i jej wynikéw,
zgodnie z programem badan statystycznych statystyki publicznej.

§2

1. Zarzadzenie okresla zasady sprawozdawczosci danych w systemie w zakresie ich przygotowywania,

wprowadzania, aktualizowania, oznaczania jako archiwalne i usuwania zgodnie z ustawowym

obowigzkiem sprawozdawczym.

2. Tryb

i szczegotowy zakres danych sprawozdawczych zamieszczanych w systemie, w tym

sprawozdawczosci na potrzeby Gtéwnego Urzedu Statystycznego, oraz sposéb wprowadzania prac

dyplomowych do repozytorium i specyfikacje formatu tych prac, okresla ustawa i rozporzadzenie.

§3

1. System obejmuje nastepujgce wykazy, bazy i repozytorium:

1)

2)
3)

wykaz nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzgcych zajecia, oséb prowadzgcych
dziatalno$¢ naukowg oraz oséb bioragcych udziat w jej prowadzeniu,

wykaz studentéw,

wykaz osdb ubiegajacych sie o stopien doktora,



4) wykaz instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki,

5) repozytorium pisemnych prac dyplomowych,

6) baze dokumentéw w postepowaniach awansowych,

7) baze oséb upowaznionych do podpisywania dokumentéw,

8) baze dokumentdéw planistyczno-sprawozdawczych.
2. Dane w systemie sg przetwarzane w celu wykonywania zadan zwigzanych z:

1) ustalaniem wysokosci subwencji i dotacji,

2) przeprowadzaniem ewaluacji jakosci ksztatcenia,

3) przeprowadzaniem ewaluacji szkét doktorskich,

4) przeprowadzaniem ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej,

5) prowadzeniem postepowan w sprawie nadawania stopni naukowych,

6) wykorzystywaniem danych na potrzeby statystyki publicznej,

7) nadzorem nad systemem szkolnictwa wyzszego i nauki oraz ustalaniem i realizacjg polityki

naukowej panstwa przez ministra.

3. Dane do systemu sg wprowadzane, aktualizowane, oznaczane jako archiwalne oraz usuwane przez

uzytkownikéw w trybie i terminach okreslonych w rozporzadzeniu.

§4
1. Nieprawidtowe, nierzetelne lub nieterminowe wprowadzenie danych do systemu moze skutkowac
wstrzymaniem przez ministra przekazywania srodkéw finansowych, o ktérych mowa w art. 365
pkt 1 lit. a-c, pkt 2 lit. a-d i pkt 2a ustawy, do czasu usuniecia tych nieprawidtowosci, zgodnie
z art. 354 ust. 3 ustawy.
2. W przypadku niewprowadzenia przez uczelnie danych do systemu minister moze:
1) natozy¢ administracyjng kare pieniezng, zgodnie z art. 431 ust. 1 pkt 2 lit. b ustawy,
2) odmowi¢ wydania pozwolenia na utworzenie studidéw na okreslonym kierunku, poziomie
i profilu ksztatcenia, zgodnie z art. 55 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy.

§5
1. Rektor powotuje w uczelni:
1) Uniwersyteckiego Koordynatora ds. Nauki, z technicznymi uprawnieniami Administratora
systemu,
2) Uniwersyteckiego Koordynatora ds. Ksztatcenia, z technicznymi uprawnieniami Administratora
systemu,
3) Uniwersyteckiego Koordynatora ds. Zatrudnienia, z technicznymi uprawnieniami
Administratora systemu,
4) Uniwersyteckiego Administratora systemu.
2. Koordynatorzy, o ktédrych mowa w ust. 1 pkt 1, 2, 3 zobowigzani sg w swoim obszarze do:
1) monitorowania aktualizacji i wersji systemu oraz informowania o zaistniatych zmianach
rektora i uzytkownikow,
2) nadzorowania prawidtowego, rzetelnego i terminowego wprowadzania, aktualizowania
i archiwizowania danych w systemie oraz ich usuwania,
3) wspodtpracy z administratorem systemu oraz uzytkownikami,
4) merytorycznej pomocy uzytkownikom systemu w zakresie natozonych na nich ustawowych
obowigzkdw sprawozdawczych.
3. Administrator systemu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4, zobowigzany jest do:



1) zakfadania lub zawieszenia konta uzytkownikom systemu,

2) nadawania i edytowania uprawnien do poszczegdlnych wykazéw, baz i repozytorium
w ramach systemu,

3) technicznej pomocy uzytkownikom systemu w zakresie natozonych na nich ustawowych
obowigzkéw sprawozdawczych,

4) gromadzenia i archiwizowania wnioskdw o zatozenie lub zawieszenie konta uzytkownika
systemu.

§6
1. Dostep do danych sprawozdawczych w systemie, odbywa sie za pomocg indywidualnego konta,
ktére posiadaja:

1) rektor,

2) osoby petnigce funkcje kierownicze w uczelni,

3) kierownicy jednostek miedzywydziatowych oraz pozawydziatowych,
4) koordynatorzy,

5) administrator,

6) upowaznieni pracownicy, bedacy uzytkownikami systemu.

2. Osoby petnigce funkcje kierownicze w uczelni wyznaczajg pracownikéw odpowiedzialnych
za wprowadzanie, aktualizowanie, archiwizowanie i usuwanie danych z systemu.

3. Osoby petnigce funkcje kierownicze w uczelni wystepuja do administratora systemu
z wnioskiem o zatozenie lub zawieszenie konta dla danego pracownika.

4. Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§7
1. Warunkiem korzystania przez uzytkownika z systemu jest posiadanie w szczegélnosci:
1) zarejestrowanego indywidualnego konta w systemie,
2) unikalnych parametréow uwierzytelniajgcych,
3) uprawnien nadanych przez administratora systemu do poszczegélnych wykazéw, baz
lub repozytorium.
2. Uzytkownik systemu zobowigzany jest w szczegélnosci do:
1) przestrzegania regulacji zawartych w niniejszym zarzadzeniu,
2) ztozenia wniosku w przypadku zatozenia lub zawieszenia konta w systemie,
3) przygotowywania szczegdétowego zakresu danych sprawozdawczych zgodnie z ustawag
i rozporzadzeniem,
4) wprowadzania, aktualizowania, archiwizowania i usuwania danych z systemu,
5) wspotpracy z koordynatorem i administratorem oraz pozostatymi uzytkownikami systemu;
6) monitorowania zmian w systemie oraz statej aktualizacji wiedzy merytorycznej
i kompetencji praktycznych niezbednych do obstugi systemu.

§8
Kanclerz odpowiada za prawidtowe, rzetelne i terminowe przygotowywanie oraz wprowadzanie
informacji do wykazu instytucji, w zakresie inwestycji zwigzanych z ksztatceniem lub z dziatalnoscia
naukowa.



§9

Kwestor odpowiada za prawidtowe, rzetelne i terminowe przygotowywanie oraz wprowadzanie

informacji do bazy dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

rocznych sprawozdan finansowych,

plandéw rzeczowo-finansowych,

sprawozdan z wykonania plandw rzeczowo-finansowych,

sprawozdan i raportédw z wykorzystania srodkow finansowych, o ktérych mowa w art. 365,
z wyfaczeniem pkt 4 i 5 ustawy,

naktadéw na badania naukowe i prace rozwojowe,

zrédfach pochodzenia srodkéw i wynikach finansowych, z wytgczeniem przychoddéw uczelni
z tytutu Swiadczonych ustug badawczych na zlecenie podmiotéw nienalezgcych do systemu
szkolnictwa wyzszego i nauki.

§10

Dziekani, kierownicy jednostek miedzywydziatowych oraz pozawydziatowych odpowiadajg

za prawidtowe, rzetelne i terminowe przygotowywanie oraz wprowadzanie do systemu informacji o:

1)
2)

wykazie studentéw, w tym cudzoziemcéw,

rodzajach przyznanych swiadczen studentom:

a) stypendium socjalne,

b) stypendium dla oséb niepetnosprawnych,

c) zapomoga,

d) stypendium rektora,

liczbie godzin zaje¢ okreslonych w ramach poszczegdlnych programow studidw realizowanych

w danym roku akademickim — w wykazie pracownikow,

pisemnych prac dyplomowych —w repozytorium,

raportach z wykorzystania srodkdéw finansowych, o ktérych mowa w art. 365 pkt 4 i 5 ustawy,

innych osobach prowadzacych zajecia dydaktyczne w zakresie:

a) danych osobowych,

b) danych dotyczacych zatrudnienia,

c) tytutu zawodowego,

d) stopnia lub tytutu naukowego — jezeli posiadajg,

e) informacji o zajeciach prowadzonych w ramach poszczegdlnych programow studiow,

f) informacji o kompetencjach i doswiadczeniu pozwalajacych na prawidtowa realizacje zajec
w ramach programu studiéw,

g) nazwy instytucji, w ktérej doswiadczenie zostato zdobyte,

h) zdobytego doswiadczenia,

i) okresu zatrudnienia, w ramach ktérego doswiadczenie byto zdobywane,

j) posiadanych kompetencji naukowych, dydaktycznych lub praktycznych.

§11

1. Dyrektorzy instytutow albo kierownicy katedr odpowiadajg za prawidtowe, rzetelne

i terminowe przygotowywanie oraz wprowadzanie do systemu informacji o:

1)

dziatalnosci naukowej, w tym na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej,



2) opisach wptywu dziatalnosci naukowej na funkcjonowanie spoteczenstwa i gospodarki,
w tym na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej,

3) dowodach wptywu dziatalno$ci naukowej na funkcjonowanie spoteczerstwa i gospodarki,
w tym na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej,

4) osiggnieciach artystycznych, w tym na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej,

5) oswiadczeniach o dziedzinie i dyscyplinie, w ktdérych pracownicy prowadza dziatalnosc
naukows,

6) oswiadczeniach w przedmiocie wyrazenia zgody na zaliczenie do liczby pracownikéw
prowadzacych dziatalno$é naukows,

7) oswiadczeniach upowazniajgcych podmiot do wykazania osiggnie¢ naukowych
lub artystycznych na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalno$ci naukowe;j.

. Opisy wptywu, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 przygotowuje sie w jezyku polskim

i angielskim, zgodnie z wzorami formularzy stanowigcymi odpowiednio zatgczniki nr 2 i 3

do niniejszego zarzadzenia.

. Dowody wptywu, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, zamieszcza sie na biezgco w systemie

teleinformatycznym udostepnionym przez ministra, w liczbie nie wiekszej niz 5 na jeden opis

wplywu.

. Dowody wptywu, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, zamieszcza sie jako oddzielne pliki w jednym

z nastepujacych formatéw danych: .pdf, .mp3, .mp4, .mpeg4 lub .avi. Wielko$¢ jednego pliku nie

moze przekraczaé 500 megabajtow.

. Zasady sktadania oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4-6, regulujg odrebne przepisy.

. Dyrektorzy instytutéw albo kierownicy katedr sprawujg nadzér w zakresie posiadania przez

pracownikéw elektronicznego identyfikatora naukowca, zgodnego z miedzynarodowymi

standardami ORCID, oraz powigzania i autentykacji kont systeméw ORCID, Polskiej Bibliografii

Naukowej i POL-on.

. Obowigzek posiadania elektronicznego identyfikatora naukowca ORCID, reguluja odrebne

przepisy.

. Zasady rejestracji, powigzania i autentykacji kont systemdéw ORCID, Polskiej Bibliografii Naukowej

i POL-on na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej, regulujg odrebne przepisy.

§12

. Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej odpowiada za prawidtowe, rzetelne i terminowe
przygotowywanie oraz wprowadzanie, w tym na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej,
informacji o publikacjach naukowych nauczycieli akademickich zatrudnionych w uczelni w grupie
pracownikéw badawczych lub badawczo-dydaktycznych, o ktérych jest mowa w art. 114 pkt 2 i 3
ustawy, do systemu.

. Na potrzeby ewaluacji uwzglednia sie publikacje, ktére sg zaliczane na podstawie afiliacji
do oficjalnego dorobku publikacyjnego podmiotu.

. W przypadku publikacji ze wskazang afiliacjg wieloo$rodkowgq lub braku informacji o niej, autor
sktada pisemne oswiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 7 do niniejszego
zarzadzenia.

. W sytuacji niemoznosci ustalenia z autopsji stanu faktycznego afiliacji w publikacji przez pracownika
informacji naukowej Biblioteki Uniwersyteckiej, Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej wystepuje
z wnioskiem o jej ustalenie do wtasciwego Dyrektora instytutu lub Kierownika katedry.



5. Dyrektor instytutu lub Kierownik katedry przekazuje informacje, o ktérych mowa w ust. 4,
w terminie nie dfuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania wniosku.

6. Dyrektorzy instytutéw albo kierownicy katedr przygotowujg wykazy publikacji naukowych
nauczycieli akademickich zatrudnionych w podlegtych im jednostkach w grupie pracownikéw
badawczych lub badawczo-dydaktycznych, o ktérych jest mowa w art. 114 pkt 2 i 3 ustawy, wedtug
wzoru opracowanego przez Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej, na potrzeby okreslone w pkt 1.

7. Dyrektorzy instytutéw albo kierownicy katedr najpdzniej w ostatnim dniu roboczym kazdego
miesigca przekazujg wykazy, o ktédrych mowa w ust. 2, Dyrektorowi Biblioteki Uniwersyteckiej.

8. Zasady sprawozdawczosci publikacji naukowych przez nauczycieli akademickich zatrudnionych
w uczelni w ramach stosunku pracy, w grupie pracownikéw badawczych i badawczo-dydaktycznych,
o ktérych jest mowa w art. 114 pkt 2 i 3 ustawy, przez indywidualne konta w systemie ORCID
na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej dyscyplin naukowych, regulujg odrebne

przepisy.

§13
1. Dyrektor szkoty doktorskiej odpowiada za prawidiowe, rzetelne i terminowe przygotowywanie
i wprowadzanie informacji do:
1) wykazu os6b ubiegajacych sie o stopien doktora — w przypadku doktorantéw
przygotowujgcych rozprawe doktorskg w trybie ksztatcenia w szkole doktorskiej,
z wyfaczeniem informacji o nadaniu stopnia doktora,
2) wykazu pracownikdw — w zakresie informacji o szkole doktorskiej, w ktérej dana osoba
prowadzi ksztatcenie,
3) wykazu instytucji — w zakresie informacji oprowadzonych szkotach doktorskich,
4) wykazu doktorantow — w zakresie informacji o uczestnikach studiéw doktoranckich.
2. Dyrektor szkoty doktorskiej przygotowuje wykazy publikacji naukowych uczestnikow szkoty
doktorskiej, wedtug wzoru opracowanego przez Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej.
3. Dyrektor szkoty doktorskiej najpdzniej w ostatnim dniu roboczym kazdego miesigca przekazuje
wykazy, o ktédrych mowa w pkt 2, Dyrektorowi Biblioteki Uniwersyteckiej.

§14
Przewodniczacy Rady naukowej instytutu wtasciwej dyscypliny odpowiada za prawidtowe, rzetelne
i terminowe przygotowywanie oraz wprowadzanie informacji do:
1) wykazu osdb ubiegajgcych sie o stopien doktora — w przypadku:
a) doktorantéw, ktérzy ukonczyli ksztatcenie w szkole doktorskiej wytgcznie w zakresie
informacji o nadaniu stopnia doktora,
b) oséb przygotowujgcych rozprawe doktorskg w trybie eksternistycznym,
2) bazy dokumentéw w postepowaniach awansowych o nadanie stopni naukowych lub stopni
w zakresie sztuki.

§ 15
1. Kierownik Dziatu Nauki odpowiada za prawidtowe, rzetelne i terminowe przygotowywanie
oraz wprowadzanie do systemu, w tym na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej,
informacji o realizowanych projektach, obejmujacych badania naukowe lub upowszechnianie
nauki.
2. Do systemu wprowadzane sg projekty finansowane ze srodkow:



1) na programy i przedsiewziecia ustanawiane przez ministra,

2) na zadania finansowane przez Narodowe Centrum Nauki,

3) w ramach Narodowego Programu Rozwoju Humanistyki,

4) instytucji zagranicznych,

5) organizacji miedzynarodowych,

6) na zadania finansowane z udziatem srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej albo
z niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), albo z innych srodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi,

7) Fundacji na rzecz Nauki Polskiej,

8) Centrum tukasiewicz,

9) Europejskiej Rady do Spraw Badan Naukowych,

10) Funduszu Polskiej Nauki.

3. Do systemu wprowadzane sg projekty wspétfinansowane w trybie konkursowym ze s$rodkéw
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej i Narodowego Centrum Nauki, w szczegdlnosci
uwzgledniajgce komponent badawczy finansowany przez Narodowe Centrum Nauki.

4. W przypadku projektéow interdyscyplinarnych kierownik projektu Iub kierownik zespotu
badawczego wskazuje procentowy udziat dyscyplin naukowych, w ramach ktérych jest
on realizowany oraz procentowy udziat srodkéw finansowych przyznanych Uczelni na realizacje
projektu, przypadajacych na dang dyscypline naukowsa.

5. Procentowy udziat dyscyplin naukowych oraz procentowy udziat srodkow finansowych,
o ktérych mowa w ust. 4, przygotowuje sie zgodnie ze wzorem oswiadczenia stanowigcego
zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§16
1. Kierownik Centrum Zarzadzania Projektami odpowiada za prawidtowe, rzetelne i terminowe
przygotowywanie oraz wprowadzanie do systemu, w tym na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalnosci
naukowej informacji o:
1) uzyskanych przez Uczelnie patentach na wynalazki,
2) uzyskanych przez Uczelnie prawach ochronnych na wzory uzytkowe,
3) osiggnietych przychodach Uczelni z tytutu komercjalizacji wynikéw badan naukowych lub prac
rozwojowych lub know-how zwigzanego z tymi wynikami,
4) osiggnietych przychodach Uczelni z tytutu sSwiadczonych ustug badawczych na zlecenie
podmiotéw nienalezgcych do systemu szkolnictwa wyzszego i nauki,
5) realizowanych projektach obejmujgcych prace rozwojowe finansowane ze srodkow:
a) Narodowego Centrum Badan i Rozwoiju,
b) instytucji zagranicznych,
c) organizacji miedzynarodowych,
d) nazadaniafinansowane z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej albo
z niepodlegajacych zwrotowi Srodkdw z pomocy udzielanej przez panistwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), albo z innych srodkéw
pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi.
2. W przypadku osiggniec interdyscyplinarnych kierownik projektu lub kierownik zespotu badawczego
okresla procentowy udziat badan naukowych lub prac rozwojowych prowadzonych w ramach danej
dyscypliny naukowej w przychodach z tego tytutu:



1) dla przychoddw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 zgodnie ze wzorem oswiadczenia stanowigcego

zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

2) dla przychodéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 zgodnie ze wzorem o$wiadczenia stanowigcego

zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

3. W przypadku projektéw interdyscyplinarnych kierownik projektu lub kierownik zespotu badawczego

wskazuje procentowy udziat dyscyplin naukowych, w ramach ktérych jest on realizowany

oraz procentowy udziat srodkéw finansowych przyznanych Uczelni na realizacje projektu,
przypadajacych na dang dyscypline naukowa.
4. Procentowy udziat dyscyplin naukowych oraz procentowy udziat srodkéw finansowych,

o ktérych mowa w ust. 3, przygotowuje sie zgodnie ze wzorem oswiadczenia stanowigcego

zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§17

Kierownik Dziatu Ksztatcenia odpowiada za prawidtowe, rzetelne i terminowe przygotowywanie oraz

wprowadzanie do systemu informacji o:

1)
2)
3)

4)

pozwoleniach na utworzenie studiow,

prowadzonych studiach,

wynikach ocen programowych lub kompleksowych przeprowadzanych przez Polskg Komisje

Akredytacyjng w ramach ewaluacji jakosci ksztatcenia,

optatach pobieranych od studentow:

a) za ksztatcenie na studiach niestacjonarnych,

b) za powtarzanie okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych z powodu niezadowalajgcych
wynikéw w nauce,

c) za ksztatcenie na studiach w jezyku obcym,

d) za prowadzenie zaje¢ nieobjetych programem studiow,

e) za ksztatcenie cudzoziemcow na studiach stacjonarnych w jezyku polskim,

f) rekrutacyjnej.

§18

Kierownik Dziatu Organizacyjno-Prawnego odpowiada za prawidtowe, rzetelne i terminowe

przygotowywanie oraz wprowadzanie do systemu informacji o:

8)

danych identyfikacyjnych Uczelni,

imionach i nazwisku osoby kierujacej Uczelnig,

prowadzeniu dziatalnosci poza siedzibg,

posiadanych kategoriach naukowych,

organach nadajacych stopnie naukowe i stopnie w zakresie sztuki,

cyfrowych wzorach pieczeci urzedowej Uczelni, pieczatek imiennych oraz wzoréw podpiséw
i paraf osdb upowaznionych do podpisywania dokumentéw,

wzorach dokumentow:

a) dyplomoéw ukonczenia studidw, dyplomdéw doktorskich i dyploméw habilitacyjnych,

b) odpisow dokumentow, o ktdrych mowa w pkt 7 lit. a, w tym odpiséw w jezyku obcym,
c) Swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych,

d) zaswiadczen o ukonczeniu studiow i studiow podyplomowych,

oswiadczeniu rektora, o ktérym mowa w art. 354 ust. 4 ustawy.



§19
Kierownik Dziatu Kadr odpowiada za prawidtowe, rzetelne i terminowe przygotowywanie oraz
wprowadzanie informacji do wykazu pracownikéw — w zakresie spraw kadrowych.

§20
Osoby odpowiedzialne za wprowadzenie danych nieobjetych systemem wyznacza osoba petnigca
funkcje kierowniczg w Uczelni na polecenie rektora.

§21
Zasady bezpieczenstwa danych w systemie:

1) dostep do poszczegdlnych wykazdéw, baz i repozytorium w systemie posiadaja:

a) rektor,

b) osoby petnigce funkcje kierownicze w podmiocie,

c) kierownicy jednostek miedzywydziatowych oraz pozawydziatowych,
d) koordynator,

e) administrator,

f) upowaznieni uzytkownicy systemu.

2) osoby, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a-f, majg obowigzek przestrzegania wtasciwych przepiséw
prawnych w zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych.

3) osoby, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a-f, maja obowigzek wtasciwego zabezpieczenia
parametréw uwierzytelniajgcych przed nieuprawnionym dostepem do indywidualnego konta
przez nieupowaznione osoby.

4) uzytkownik systemu jest zobowigzany niezwtocznie poinformowaé koordynatora
i administratora systemu w przypadku:

a) utraty parametréw uwierzytelniajgcych na rzecz oséb trzecich,

b) nieprawidtowego dziatania systemu,

c) niewtasciwego wykonywania ustawowych obowigzkéw sprawozdawczych przez innych
uzytkownikow systemu,

d) wykorzystania danych wprowadzonych do systemu przez nieuprawnione osoby
lub do celdw innych niz wynikajgce z ustawowego obowigzku sprawozdawczego Uczelni,

e) rozwigzania stosunku pracy z pracodawca.

§22
Rektor, osoby petnigce funkcje kierownicze w podmiocie, kierownicy jednostek miedzywydziatowych
oraz pozawydziatowych, koordynatorzy, administrator oraz uzytkownicy systemu posiadajgcy konta
i uprawnienia w systemie, zatozone na podstawie przepisow dotychczasowych korzystajg z tych kont
i uprawnien w celu wprowadzania, aktualizowania, oznaczania jako archiwalne i usuwania danych
z systemu.

§23
Traci moc zarzadzenie nr 110/2019 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 31 pazdziernika 2019 roku w sprawie przygotowywania i przekazywania danych
do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on, zmienione
zarzadzeniem nr 143/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 15 lipca 2020
roku, zarzadzeniem nr 229/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia



14 pazdziernika 2020 roku, zarzgdzeniem nr 18/2021 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach z dnia 29 stycznia 2021 roku oraz zarzadzeniem nr 88/2021 Rektora Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach z dnia 25 czerwca 2021 roku.

§ 24

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

prof. dr hab. Stanistaw Gtuszek



