REGULAMIN RADY NAUKOWEJ
INSTYTUTU LITERATUROZNAWSTWA 1 JEZYKOZNAWSTWA
UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

l. Postanowienia ogolne
§1
Rada Naukowa Instytutu Literaturoznawstwa 1 Jezykoznawstwa Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach, zwana dalej ,,Radg” dziata na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 ze zm.), Statutu Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach oraz Regulaminu Rady Naukowej Instytutu Literaturoznawstwa
i Jezykoznawstwa Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, zwanego dalej ,,Regulaminem”.

§2
Niniejszy Regulamin okresla tryb dziatania Rady, tryb zwolywania i przebieg posiedzen
oraz okresla szczegdtowe obowigzki i prawa cztonkdéw Rady.

Il.  Tryb dzialania Rady
§3
1. Rada jest kolegialnym organem Uniwersytetu.
2. Skilad i tryb powolania oraz kompetencje Rady okresla Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach.

I1l1. Posiedzenia Rady
§4

1. Rada obraduje na posiedzeniach.

2. Posiedzenia zwyczajne Rady zwoluje przewodniczacy Rady raz w miesiacu, z wyjatkiem okreséw
wolnych od zaje¢ dydaktycznych.

3. Posiedzenia nadzwyczajne Rady zwoluje przewodniczacy Rady z wlasnej inicjatywy
lub na pisemny wniosek co najmniej 1/5 cztonkéw Rady w terminie 14 dni od dnia zgloszenia
wniosku. Wniosek powinien okresla¢ przedmiot posiedzenia.

§5s

1. Przewodniczacy Rady nie pdzniej niz na 7 dni przed planowanym posiedzeniem zawiadamia o jego
terminie i projekcie porzadku obrad cztonkéw Rady oraz zapraszane osoby.

2. W szczegolnie uzasadnionych wypadkach przewodniczacy Rady moze zdecydowaé o skroceniu
terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1, dorecza si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej.

4. W zawiadomieniu o posiedzeniu podaje si¢ proponowany porzadek posiedzenia, projekty uchwat
oraz inne materialy dotyczace punktéw porzadku obrad. O zakresie materialdéw rozsytanych

wraz z zawiadomieniem o posiedzeniu Rady decyduje przewodniczacy.



. Projekt porzadku obrad Rady ustala przewodniczacy, przy czym do porzadku obrad moga by¢
wniesione jedynie sprawy znane czlonkom Rady z materiatow przestanych nie poézniej niz na 7 dni
przed posiedzeniem, z zastrzezeniem ust. 2.

. Whioski o umieszczenie sprawy w projekcie porzadku obrad Rady wraz z projektem uchwaty oraz
uzasadnieniem  faktycznym 1 prawnym = sklada  si¢ = przewodniczacemu = Rady
w ciggu 3 dni po wyznaczeniu terminu posiedzenia. W przypadku uwzglednienia ztozonego
wniosku przewodniczgcy Rady przesyta niezwlocznie uzupeiony porzadek posiedzenia.

§6

. Z przebiegu posiedzenia Rady sporzadza si¢ protokot, ktory stanowi urzgdowe stwierdzenie
przebiegu obrad.

. Rada na pierwszym posiedzeniu, na wniosek przewodniczacego, dokonuje wyboru sposrod swoich
cztonkow sekretarza, ktéry czuwa nad prawidtowoscig sporzadzanego z posiedzenia Rady
protokotu. W przypadku nieobecno$ci na posiedzeniu sekretarza, na wniosek przewodniczacego,
dokonuje si¢ wyboru sekretarza posiedzenia.

. Protokdét posiedzenia Rady obejmuje zapis z przebiegu obrad, a takze — w zalacznikach — pelne
teksty podjetych uchwal, przedtozonych sprawozdan i wnioskow oraz innych materiatow
rozpatrywanych przez Radg¢. Do protokotu dotacza si¢ listg obecnosci.

. Protokot udostgpniany jest cztonkom Rady w terminie 14 dni po posiedzeniu w sekretariacie
Instytutu Literaturoznawstwa i Jezykoznawstwa.

. Czlonkom Rady bioragcym udzial w posiedzeniu przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen
lub poprawek do sporzadzonego protokolu, nie pdzniej niz do chwili rozpoczecia nastepnego
posiedzenia Rady. O przyjeciu lub odrzuceniu poprawki rozstrzyga przewodniczacy.

. Protokét, do ktérego nie wniesiono zastrzezen lub poprawek, uwaza si¢ za przyjety. Przyjecie
protokotu potwierdza podpisem przewodniczacy oraz sekretarz.

. Protokoly Rady z ponumerowanymi stronami przechowywane sa na no$niku elektronicznym
oraz w formie papierowej. Wydrukowane protokoty wraz z uchwatami, ktorych kazda strona jest
sygnowana przez przewodniczacego Rady oraz sekretarza, przechowywane sa w Instytucie

Literaturoznawstwa i Jezykoznawstwa.

IV. Obrady Rady

§7
. Posiedzeniom Rady przewodniczy dyrektor Instytutu jako jej przewodniczacy. W przypadku gdy
dyrektor Instytutu nie spetnia wymagan ustawowych, przewodniczagcym Rady zostaje nauczyciel
akademicki wybrany przez Rade sposroéd uprawnionych nauczycieli akademickich w gtosowaniu
tajnym.
. W przypadku nieobecnosci dyrektora Instytutu (przewodniczacego Rady) posiedzenie prowadzi
w jego zastepstwie wyznaczony przez dyrektora (przewodniczacego Rady) zastgpca bedacy
uprawnionym czlonkiem Rady.
. Dyrektor Instytutu jako przewodniczacy Rady:
1) zwoluje posiedzenia Rady,
2) ustala projekt porzadku obrad,
3) przewodniczy obradom Rady i czuwa nad ich przebiegiem,
4) sprawuje nadzor nad terminowoscig prac Rady.



. Przewodniczacy Rady sporzadza imienng list¢ czlonkow Rady oraz osob uczestniczacych
w posiedzeniu Rady z glosem doradczym.

§8

. Przewodniczacy Rady przedstawia do zatwierdzenia projekt porzadku obrad.

. W przypadku niemozno$ci merytorycznego rozstrzygnigcia sprawy na danym posiedzeniu Rada
okresla tryb dalszego postepowania.

. W przypadku niewyczerpania porzadku obrad posiedzenia pozostale punkty przenosi
si¢ do porzadku obrad najblizszego posiedzenia, chyba ze Rada zdecyduje inaczej.

§9

. Przewodniczacy Rady podczas posiedzenia udziela glosu w sprawach objetych porzadkiem obrad.

. Sprawy wniesione pod obrady Rady przedstawia przewodniczacy lub wskazany przez niego
cztonek Rady.

. Przed przystapieniem do dyskusji cztonkowie Rady oraz osoby uprawnione do udzialu
w posiedzeniu moga zglasza¢ zapytania do przewodniczacego lub osoby referujacej dany punkt
porzadku obrad. Na zapytania przewodniczacy Iub osoba referujaca udziela odpowiedzi.

. Przewodniczacy Rady moze zwréci¢ uwage uczestnikowi obrad, ktory w swoim wystapieniu
odbiega od przedmiotu obrad, przywotlaniem ,,prosz¢ do rzeczy”. Po dwukrotnym przywotaniu
,»prosze do rzeczy” przewodniczacy Rady moze odebra¢ przemawiajacemu glos.

§ 10

. W dyskusji nad dana sprawa cztonek Rady lub osoba uprawniona do udzialu w posiedzeniu moze
zabierac glos tylko dwa razy.

. Przewodniczgcy Rady moze podjaé decyzje o skresleniu z protokotu wypowiedzi osoby, ktorej nie
udzielit glosu lub ktora kontynuowata wystapienie po odebraniu jej glosu.

§11

. Przewodniczacy Rady podczas posiedzenia w szczegolnosci:

1) czuwa nad przestrzeganiem w toku obrad Regulaminu oraz powagi i porzadku na sali obrad,

2) przywotuje ,,do porzadku” cztonka Rady oraz inng osobe uczestniczacg w posiedzeniu, ktora
zaktoca porzadek obrad,

3) przywotuje ,,do porzadku z zapisaniem do protokotu” czionka Rady lub innego uczestnika
obrad, ktory dopuscit si¢ naruszenia porzadku obrad,

4) moze podja¢ decyzje o wykluczeniu cztonka Rady lub innego uczestnika obrad z posiedzenia,
jezeli zakloca porzadek obrad, pomimo Ze na tym samym posiedzeniu zostat juz przywotany
,-do porzadku z zapisaniem do protokotu”.

. W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 4 przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ przerwe

w obradach.

. Od rozstrzygnigcia przewodniczacego Rady, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 3 lub pkt 4, cztonek Rady

moze odwolaé¢ si¢ do Rady. Rada odwotanie oddala badZz zwraca si¢ do przewodniczacego Rady

o uchylenie rozstrzygniecia. Przewodniczacy Rady uwzglednia rozstrzygnigcie Rady.

. Do czasu rozstrzygnigcia sprawy cztonek Rady nie ma prawa glosu i nie bierze udziatu

w posiedzeniu, na ktérym zapadto rozstrzygniecie o jego wykluczeniu.



9.

§12
Poza porzadkiem obrad lub w zwigzku z debata przewodniczacy Rady udziela gtosu jedynie w celu
zgloszenia wniosku formalnego, repliki lub sprostowania btednie zrozumianej lub niescisle
przytoczonej wypowiedzi. Wystapienie takie nie moze trwa¢ dluzej niz 2 minuty.
Do wnioskow formalnych zalicza sie¢ wnioski o:
1) ogloszenie przerwy lub odroczenie posiedzenia,
2) uchwalenie tajno$ci gtosowania,
3) zamknigcie listy zgtoszonych moéwcow,
4) odroczenie lub zamknigcie dyskusji,
5) przejscie do porzadku obrad,
6) glosowanie bez dyskusji,
7) uzupetnienie lub zmiang projektu porzadku obrad albo porzadku obrad,
8) zmiang sposobu prowadzenia obrad, dyskusji i przeprowadzenia glosowania,
9) ograniczenie czasu wystgpien,
10) stwierdzenie kworum,
11) policzenie glosow.
Wnhiosek formalny powinien zawiera¢ zadanie i zwi¢zte uzasadnienie.
O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku formalnego Rada rozstrzyga po wystuchaniu wnioskodawcy
i ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.
Whioski formalne rozstrzygane sa wytacznie w glosowaniu jawnym.

V. Glosowanie
§13

Po zamknieciu dyskusji przewodniczacy Rady oznajmia, ze Rada przystepuje do glosowania.
Od tej chwili mozna zabiera¢ gtos tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego
o sposobie lub porzadku glosowania albo zadania pytan o wyjasnienie tre$ci gtosowanej poprawki.
Glosowanie moze by¢ jawne, tajne lub imienne.
Glosowanie jawne odbywa si¢ poprzez podniesienie r¢ki przez cztonka Rady przy jednoczesnym
zarzadzeniu przez przewodniczacego posiedzenia Rady obliczenia glosow przez komisje
skrutacyjna.
Glosowanie imienne odbywa si¢ przy uzyciu kart do glosowania podpisanych imieniem
1 nazwiskiem cztonka Rady.
Glosowanie imienne przeprowadza si¢ na wniosek przewodniczacego Rady albo na wniosek
co najmniej 10 cztonkow Rady.
Glosowanie imienne odbywa si¢ przy wykorzystaniu przygotowanej w tym celu urny. Cztonkowie
Rady kolejno, w porzadku alfabetycznym, wezwani przez sekretarza Rady wrzucaja swoje karty
do urny. Otwarcia urny oraz obliczenia gloséw dokonuje komisja skrutacyjna.
Glosowanie w sprawach personalnych jest tajne.
Na wniosek cztonka Rady Rada bezwzglgdna wigkszoscia gtosow moze uchwali¢ w danej sprawie
tajnos¢ gltosowania.
Glosowanie tajne odbywa sie przy uzyciu opieczetowanych kart do glosowania.

10.Glosowanie przy wykorzystaniu kart do gtosowania polega na:

1) postawieniu na karcie do gtosowania znaku ,,x” w kratce z lewej strony przy stowie "TAK",
gdy glosujacy oddaje glos za wnioskiem;
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2) postawieniu na karcie do glosowania znaku ,,x” w kratce z lewej strony przy stowie "NIE",
gdy glosujacy oddaje glos przeciwko wnioskowi;

3) postawieniu na karcie do glosowania znaku ,x” w kratce z lewej strony przy stowie
"WSTRZYMUIE SIE", gdy wnioskodawca wstrzymuje si¢ od glosu.

Wyniki glosowania ogtasza przewodniczacy Rady.

Wyniki glosowania imiennego oraz glosowania tajnego oglasza przewodniczacy komisji

skrutacyjnej dokonujacej obliczenia glosow.

Wyniki glosowania sg ostateczne i nie moga by¢ przedmiotem dyskusji.

. Czlonek Rady, ktorego dotyczy podejmowana uchwatla, nie bierze udzialu w glosowaniu w tej

sprawie i nie jest on uwzgledniany przy ustalaniu kworum w tym glosowaniu.

§ 14
Porzadek glosowania jest nastepujacy:
1) glosowanie nad wnioskiem o przyj¢cie uchwaty bez poprawek;
2) glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub ustepow, wedtug kolejnosci
przepisow uchwaty:

a) w pierwszej kolejnosci poddaje si¢ pod glosowanie poprawki, ktorych przyjecie
lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach; w przypadku przyjecia poprawki
wykluczajacej inne poprawki, poprawek tych nie poddaje si¢ pod gtosowanie,

b) w przypadku zgloszenia do tego samego przepisu kilku poprawek jako pierwsza poddaje si¢
pod glosowanie poprawke najdalej idaca; o kolejnosci glosowania rozstrzyga
przewodniczacy posiedzenia,

c) poprawki pociagajace za sobg zmiany w innych przepisach poddaje si¢ pod gltosowanie
tacznie.

3) przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ taczne glosowanie nad pewna grupa poprawek, jezeli nie
zgloszono w tym zakresie wniosku przeciwnego;

4) glosowanie za przyjeciem uchwaly w caloSci ze zmianami wynikajgcymi z przyjetych
poprawek, a w przypadku odrzucenia wszystkich poprawek — glosowanie nad wnioskiem

o przyjecie uchwaty bez poprawek, jezeli wniosek taki zostanie zgloszony.

Rada moze podda¢ pod gltosowanie uchwale w catosci, tacznie z poprawkami, jezeli nie zgtoszono
w tym zakresie sprzeciwu.

§15
W razie gdy wynik glosowania budzi uzasadnione watpliwosci Rada moze dokonaé¢ reasumpcji
glosowania.
Reasumpcja uchwaly jest dopuszczalna tylko w trakcie tego samego posiedzenia Rady
1 wylacznie w przypadku ujawnienia oczywistego btedu w uprzednio podjetej uchwale.
Rada rozstrzyga o reasumpcji glosowania na wniosek przewodniczacego Rady lub na wniosek co
najmniej 10 cztonkéw Rady.
Reasumpcji glosowania nie podlegaja wyniki glosowania imiennego oraz glosowania tajnego.



§16

. Rada podejmuje uchwaty zwykla wigkszoscia gtoséw w obecnosci co najmniej potowy statutowej
liczby cztonkow Rady, o ile przepisy ustawy, Statutu lub tego Regulaminu nie stanowia inacze;j.
Przewodniczacy Rady sprawdza kworum z wilasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Rady.

. Przepis ust. 1 stosuje si¢ przy gtosowaniu nad wnioskami formalnymi.

VI. Prawa i obowiazki czlonkow Rady
§17
. Czlonka Rady obowigzuje obecnos¢ i czynny udziat w posiedzeniach Rady.
. Czlonkowi Rady uczestniczagcemu w posiedzeniu nie wolno uchyli¢ si¢ od udziatu w glosowaniu.
Glosowa¢ wolno tylko osobiscie.

§18

. Czlonek Rady potwierdza swoja obecnos¢ na posiedzeniu Rady podpisem na liscie.

. W razie przeszkody uniemozliwiajacej cztonkowi Rady udzial w posiedzeniu Rady, powinien
on pisemnie usprawiedliwi¢ swojg nieobecno$¢ w terminie 14 dni od dnia nieobecnosci
na posiedzeniu, przesyltajac pismo do przewodniczacego Rady.

. Usprawiedliwionymi przeszkodami uniemozliwiajacymi cztonkowi Rady udzial w posiedzeniu
Rady, a takze w glosowaniu na posiedzeniu Rady sa:

1) choroba,

2) koniecznos$¢ opieki nad chorym,

3) wyjazd zagraniczny lub krajowy zwigzany z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych,

4) urlop udzielony cztonkowi Rady,

5) inne wazne przeszkody.

. W przypadku nieobecnosci cztonka Rady na posiedzeniu bez usprawiedliwienia na liscie obecnosci
sekretarz Rady umieszcza odpowiednig adnotacje.

. Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ na posiedzeniu Rady stanowi naruszenie podstawowych

obowigzkéw cztonka Rady.

§19

. W przypadku naruszenia podstawowych obowigzkow przez cztonka Rady, na wniosek
przewodniczacego Rady, Rada moze w drodze uchwaty:

1) zwréci¢ cztonkowi Rady uwage i zobowigzaé¢ go do whasciwego postepowania,

2) udzieli¢ cztonkowi Rady upomnienia.

. Od uchwaty Rady przystuguje wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Wniosek 0 ponowne
rozpatrzenie sprawy zainteresowany sktada przewodniczacemu Rady w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia odpisu uchwaty Rady, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 lub pkt 2. Rada rozpatruje sprawe,
wystuchujgc zainteresowanego cztonka Rady na jego wniosek. Nad wnioskiem o ponowne
rozpatrzenie sprawy nie przeprowadza si¢ dyskusji.

Rada po ponownym rozpatrzeniu sprawy moze w drodze uchwaly uchyli¢ uprzednig uchwale
lub utrzyma¢ ja w mocy. Rozstrzygnigcie Rady jest ostateczne.



§20
1. Czlonkowie Rady majg prawo wnosi¢ do przewodniczacego Rady interpelacje w punkcie porzadku
obrad ,,wolne wnioski”.
2. Przewodniczacy Rady udziela odpowiedzi na interpelacje najp6zniej na najblizszym posiedzeniu
Rady, chyba ze Rada wyrazi zgodg¢ na odroczenie terminu odpowiedzi.
3. Odpowiedz na zgloszong interpelacje moze by¢ przedmiotem dyskusji Rady.

VIl. Postanowienia koncowe
§21
W sprawach budzacych watpliwosci 1 nierozstrzygnietych jednoznacznie powyzszymi zapisami
interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do przewodniczacego Rady.

§22
1. Niniejszy regulamin moze by¢ zmieniany uchwalg Rady Naukowej Instytutu.

2. Uchwalony Regulamin wchodzi w zycie po zatwierdzeniu przez Senat.



