Zarzadzenie nr 12/2022

Kanclerza Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 12 stycznia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej na dzien 31 grudnia 2021r.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 roku (Dz. U.

z 2021 r. poz. 217 ze zm.), § 281 ust. 3 Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, § 15

ust. 12 pkt. 1 lit. b zalacznika nr 7 do Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Jana

Kochanowskiego w Kielcach, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach nr 168/2021 z dnia 16 grudnia 2021 i rozdzialu V § 1 pkt. 2 Instrukcji
Inwentaryzacyjnej wprowadzonej na podstawie zarzadzenia nr 65/2016 Rektora Uniwersytetu Jana

Kochanowskiego w Kielcach z dnia 21 wrze$nia 2016 r., zarzadzam przeprowadzenie od dnia 14

stycznia 2022 r. spisu z natury w Wydziale Sztuki.

§1

1. Spisem z natury nalezy obja¢ sktadniki; druki Scistego zarachowania, pola spisowego Wydziat

Sztuki, w obecnosci osdb materialnie odpowiedzialnych:

— Jan Padusinski.

2. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikow majatku wyznaczam zespot

w sktadzie:
1) Krzysztof Pelikan
2) Marcin Rydzek
3. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuj¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia

1 przygotowania sktadnikow do inwentaryzacji poprzez:

1)

2)

3)

trwate oznaczenie sktadnikow, ulozenie wedlug asortymentow, spryzmowanie materiatow
masowych,

zgloszenie do Dziatlu Obshugi Nieruchomosci sktadnikéw nieprzydatnych, zniszczonych i
niepelnowartosciowych; sktadniki, ktorych proces likwidacji nie zostal zakonczony do dnia
spisow nalezy przechowywac¢ w wyodrgbnionym pomieszczeniu

i nalezy je spisa¢ na oddzielnych arkuszach spisowych,

uporzadkowanie ksiegi inwentarzowej/ewidencji $rodkow trwatych oraz rzeczowych
zapasdw majatku obrotowego i uzgodnienie jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej, ewidencji skladnikow majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego

wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

4. Osoby powotane na cztonkdéw zespotow zobowigzane sa do rzetelnego i prawidtowego zgodnego

z obowiazujacymi przepisami - przeprowadzenia spisu z natury.



§2

1. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnos$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy zespotu spisowego.

2. Szczegdtowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla Instrukcja
Inwentaryzacyjna. Zespoty spisowe zobowigzuje si¢ do udzialu w szkoleniu Instruktazowym.
Za przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia odpowiada przewodniczacy.

3. Zobowiazuje odpowiedzialnych pracownikow do S$cistego stosowania i przestrzegania zasad
inwentaryzacji aktywow i1 pasywdw wynikajacych z Instrukcji Inwentaryzacyjne;.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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