Zatacznik nr 2 do Regulaminu przyznawania ustug asystencji oraz ustug specjalistycznych
osobom ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami w Uniwersytecie Jana
Kochanowskiego w Kielcach

UMOWA ZLECENIA NR

zawarta w dniu w Kielcach, pomiedzy Uniwersytetem Jana

Kochanowskiego w Kielcach, reprezentowanym przez Prorektora ds. Ksztatcenia

i Kwestora

zwanym w dalszej cze$ci umowy Zleceniodawcy
a

Panig/Panem

zamieszkatg/zamieszkatym w

PESEL zwang/zwanym w dalszej czesci umowy

Zleceniobiorca

o nastepujacej tresci:

§1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania nastepujgce czynnosci
w  okresie od

do
2. Zleceniodawca ma prawo kontrolowaé sposdéb wykonania umowy i domagaé sie

wprowadzenia odpowiednich zmian w ich realizacji.

3. W razie zgtoszenia przez Zleceniodawce uzasadnionych zastrzezen do wykonania umowy
w zakresie okreslonym w niniejszym paragrafie, Zleceniobiorca zobowigzany jest
do dokonania odpowiednich zmian i poprawek bez dodatkowego wynagrodzenia.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie podporzadkowa¢ i w praktyce stosowac sie
do obowigzujgcych w Uniwersytecie wewnetrznych aktéw normatywnych.

§2

1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje oraz doswiadczenie
zawodowe zapewniajgce wykonanie zlecenia objetego umowa na najwyzszym poziomie,
w sposoéb staranny i sumienny, tak, aby umowa zostata zrealizowana zgodnie z celem, dla
ktorego zostata zawarta.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ prace, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, osobiscie
i nie moze powierzy¢ ich w catosci lub czesci innym osobom bez pisemnej zgody
Zleceniodawcy.



W przypadku niemoznosci rozpoczecia wykonania, kontynuacji lub zakonczenia
przedmiotu umowy, Zleceniobiorca zobowigzany jest do natychmiastowego
poinformowania o tym Zleceniodawce.

Zleceniodawca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec o0séb trzecich za czynnosci
Zleceniobiorcy, realizowane w ramach powierzonego do wykonania przedmiotu umowy.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia od Zleceniobiorcy odszkodowania
regresowego w przypadku zaspokojenia roszczen oséb trzecich.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Zleceniodawce o fakcie
wyrzgdzenia szkody lub zgtoszenia wobec niego okreslonych roszczen.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze zna przepisy okreslajace zasady bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz zobowigzuje sie do ich przestrzegania w miejscu wykonywania zajec,
a w szczegdlnosci do:

1) wykonywania zlecenia w sposdb zgodny z przepisami i zasadami bezpieczeristwa
i higieny pracy;

2) dbania o nalezyty stan mienia Zleceniodawcy oraz o porzadek i tad w miejscu
wykonywania zlecenia;

3) stosowania wystepujgcych w miejscu wykonywania zlecenia, dostepnych srodkdow
ochrony zbiorowej, a takze uzywania wifasnych s$rodkéw ochrony indywidualnej
oraz odziezy i obuwia roboczego, o ile charakter wykonywanej pracy tego wymaga;

4) niezwtocznego zawiadomienia Zleceniodawcy o zauwazonym w Uniwersytecie
wypadku albo zagrozeniu zycia Ilub zdrowia Iludzkiego oraz ostrzezenia
wspotpracownikow oraz wszystkich oséb znajdujgcych sie w rejonie zagrozenia
0 grozacym im niebezpieczenstwie.

§3
Z tytutu wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, Zleceniobiorca
otrzyma wynagrodzenie w wysokosci

Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia rachunku miesiecznego, obejmujgcego
okres od pierwszego do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, ktéry zawiera wykaz
liczby faktycznie zrealizowanych godzin zlecenia, i dostarczenia go w kazdy pierwszy
dzien roboczy nastepnego miesigca do siedziby jednostki organizacyjnej Zleceniodawcy,
w ktorej realizowane jest zlecenie.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, wyptacane bedzie miesiecznie do ostatniego
dnia kazdego miesigca kalendarzowego obowigzywania umowy, po nalezytym
i terminowym wykonaniu czynnosci zlecenia potwierdzonym przez Zamawiajgcego,
na podstawie prawidtowo wystawionego przez Zleceniobiorce rachunku, z uzgodnionym
przez obie strony zestawieniem miesiecznym liczby faktycznie zrealizowanych godzin
zlecenia za poprzedni miesigc kalendarzowy. W przypadku nieztozenia rachunku
w terminie wskazanym w zdaniu poprzednim, konsekwencje pdiniejszej wyptaty
wynagrodzenia obcigzajg Zleceniobiorce, a wyptata wynagrodzenia z tytutu umowy
przechodzi na kolejny miesigc kalendarzowy, przy czym wyptata ta bedzie zrealizowana



przy uwzglednieniu w zestawieniu godzin za miesigc poprzedni, w ktdrym nie
zrealizowano wypfaty ze wzgledu na brak doreczenia zestawienia.

4. Przedstawione potwierdzenie liczby godzin w formie zestawienia znajdujgcego sie
na rachunku wystawionym przez Zleceniobiorce wyczerpuje ustawowy obowigzek
Zleceniobiorcy w zakresie potwierdzania liczby godzin realizowanego zlecenia.
Ponadto Strony zgodnie potwierdzajg, iz obowigzek Zleceniobiorcy w zakresie
potwierdzenia liczby godzin stuzy wytgcznie uczynieniu zados¢ postanowieniom ustawy
o minimalnym wynagrodzeniu za prace, w zadnej mierze obowigzek ten nie moze by¢
interpretowany jako jeden z podstawowych obowigzkéw pracownika zatrudnionego
naumowe o prace i nie stanowi dodatkowego narzedzia do kontrolowania
Zleceniobiorcy, bowiem wolg Stron nie jest i nie byto zawarcie umowy o prace.

5. Zleceniobiorca zobowigzany jest do doreczenia Zleceniodawcy wszelkiej dokumentacji
zwigzanej z prowadzeniem zlecenia.

6. Z wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
zostanie potrgcona zaliczka na podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz nastgpia
inne umniejszenia wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw prawnych.

7. Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozy¢é pisemne oswiadczenie dla celow
ubezpieczeniowych i podatkowych jako zatgcznik do niniejszej umowy.

§4

1. W przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania przez Zleceniobiorce
umowy, w tym niedotrzymania termindw wykonywania czynnosci, Zleceniodawca
ma prawo rozwigza¢ umowe Ww trybie natychmiastowym i odmowi¢ wyptaty
wynagrodzenia.

2. W razie niedotrzymania terminu Zleceniobiorca odpowiada za szkody poniesione
przez Uniwersytet natomiast przy stwierdzeniu btedéw i wad zlecenia — zobowigzany jest
do bezptatnego ich usuniecia.

§5
W przypadku niemoznosci rozpoczecia, kontynuowania lub zakonczenia zlecenia
w terminie, Zleceniobiorca niezwtocznie poinformuje kierownika jednostki organizacyjnej
o zaistniatej przeszkodzie.

§6

1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej w mysl ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480)
w zakresie przedmiotu umowy.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy
o zmianie stanu faktycznego, okreslonego w ust. 1, w terminie 7 dni od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Na Zleceniobiorcy cigzy obowigzek ustalenia ustawodawstwa witasciwego w zakresie
ubezpieczen spotecznych oraz przedtozenie druku Al w przypadku, gdy
to ustawodawstwo jest inne niz polskie. Na Zleceniobiorcy cigzy takze obowigzek



dokonania zaptaty sktadek w imieniu pracodawcy, zgodnie z art. 21 ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009 z dnia 16 wrzesnia 2009 r.,
dotyczacego wykonywania rozporzadzenia (WE) nr 883/2004 w sprawie koordynacji
systemOw zabezpieczenia spotecznego w wysokosci obowigzujgcej w Instytucji
Ubezpieczeniowe] wtasciwej dla miejsca zamieszkania Pracownika i zgodnego z drukiem
Al, w sytuacji podlegania ustawodawstwu innemu niz polskie.

4. Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Zleceniodawca. Dane osobowe
beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy (podstawa prawna — umowa)
oraz w celu wykonania obowigzkéw przewidzianych w przepisach prawa (podstawa
prawna — niezbednos$¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze).
Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy, a ich
niepodanie uniemozliwia jej zawarcie. Dane osobowe beda przetwarzane przez czas
realizacji umowy, a po jej zakonczeniu przez czas wynikajagcy z odrebnych przepiséw
prawa. Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty upowaznione na podstawie przepisow
prawa oraz podmioty, z ktérymi administrator zawrze stosowne umowy w zakresie
realizacji ustug zewnetrznych wigzacych sie z przetwarzaniem danych osobowych.
Zleceniobiorca posiada prawo dostepu do swoich danych osobowych, otrzymania ich
kopii, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo
do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania —
w przypadkach i na zasadach okreslonych w przepisach RODO. Zleceniobiorcy przystuguje
prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

W przypadku pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych Zleceniobiorca moze
sie skontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych piszagc na adres iod@ujk.edu.pl
lub na adres pocztowy Zleceniodawcy.

§7
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§8
Do rozpoznania sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy wtasciwy bedzie sgd powszechny
w Kielcach.



§9
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
Zleceniobiorca, a dwa pozostate — Zleceniodawca.

Zleceniobiorca Kierownik jednostki organizacyjnej

Kwestor

Prorektor ds. ksztatcenia

Zgtoszono do ubezpieczenia:
— spotecznego

— zdrowotnego



OSWIADCZENIE WYPEENIAJA TYLKO OSOBY, KTORE NIE SA ZATRUDNIONE
W UNIWERSYTECIE W OPARCIU O UMOWE O PRACE

OSWIADCZENIE

do umowy zlecenia nr , zZawartej dnia
Nazwisko i imie Data urodzenia

Nr telefonu e-mail

PESEL NIP

Moim identyfikatorem podatkowym jest PESEL / NIP*
Urzad Skarbowy

Obywatelstwo (dotyczy obcokrajowcéw) Paszport nr

Jestem Rezydentem (nieograniczony obowigzek podatkowy) / Nierezydentem (ograniczony

obowigzek podatkowy)*

Adres zamieszkania

Miejscowosc Ulica

Nr domu/ mieszkania Kod pocztowy
Poczta Gmina

Powiat Wojewddztwo

Adres do korespondenciji (jesli jest inny niz adres zamieszkania)

Miejscowos¢ Ulica

Nr domu/ mieszkania Kod pocztowy
Poczta Gmina

Powiat Wojewddztwo

Oswiadczam, ze:
1) jestem zatrudniony(a) w oparciu o umowe o prace u innego pracodawcy i z tego
tytutu podlegam ubezpieczeniom spotecznym
o TAK
a moje wynagrodzenie ze stosunku pracy wynosi brutto:
o co najmniej minimalne wynagrodzenie obowigzujgce w okresie umowy
o mniej niz minimalne wynagrodzenie obowigzujgce w okresie umowy
e NIE
2) wykonuje zawdd sedziego / prokuratora*
o TAK



e NIE
3) jestem funkcjonariuszem stuzb mundurowych
o TAK
e NIE
4) przebywam na urlopie bezptatnym, macierzyriskim, wychowawczym*
o TAK

od do
e NIE
5) jestem wykonawcg umowy zlecenia u innego pracodawcy
e TAK
umowa zostata zawarta na okres od do i moje wynagrodzenie,

stanowigce podstawe do ubezpieczenia spotecznego, w kazdym miesigcu wynosi
co najmniej minimalne wynagrodzenie obowigzujgce w okresie umowy
TAK / NIE*
e NIE

6) jestem ubezpieczony z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej i optacam z tego
tytutu sktadki na ubezpieczenie spoteczne ZUS
e TAK-STANDAROWE/ PREFERENCYJNE/ MALY ZUS*
e NIE

7) jestem uczniem szkoty ponadpodstawowej* /studentem (nie dotyczy doktorantow)*

i nie ukonczytem(am) 26 lat

e TAK
e NIE
8) jestem emerytem*/rencistg*:
e TAK
(nr $wiadczenia; kto wyptaca)
e NIE
9) posiadam orzeczenie o niepetnosprawnosci:
o TAK
(stopien niepetnosprawnosci)
e NIE

10) wnosze o objecie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalnym, rentowym:
e TAK
e NIE

11) wnosze o objecie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym:
e TAK



e NIE
12) Wtasciwy Oddziat NFZ

Oswiadczam, ze powyzisze dane sg zgodne ze stanem rzeczywistym i jestem Swiadomy
odpowiedzialnosci karnej z art. 247 § 1 Kodeksu Karnego, a o wszelkich zmianach
dotyczacych tresci powyzszego oswiadczenia zobowigzuje sie powiadomié ptatnika na pismie
przed terminem wypfaty wynagrodzenia wynikajacego z umowy. W przypadku podania
btednych informacji, a takze w razie nieprzekazania informacji o zmianie danych, ktére majg
wpltyw na optacanie skfadek zobowigzuje sie zwrdci¢ ptatnikowi optacone przez niego
do ZUS-u sktadki na ubezpieczenia spoteczne finansowane ze srodkéw ubezpieczonego oraz

odsetki od catego powstatego zadtuzenia.

(data i podpis sktadajgcego oswiadczenie)

*niepotrzebne skresli¢



, dnia

(imie i nazwisko)

(PESEL)

RACHUNEK

do umowy nr zdn.

dla Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, ul. Zeromskiego 5, za wykonanie
nastepujacych prac objetych w/w umowa:

Liczba zrealizowanych godzin zlecenia w miesigcu

Naleznos¢ brutto: (stownie zt

)

Wystawiajgcy rachunek upowaznia Zamawiajgcego do przekazania wyliczonej naleznosci

wynikajgcej z umowy na rachunek bankowy nr:

(podpis Wykonawcy)
Prace przyjat

(data i podpis)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

(data i podpis)
Akceptuje kwote brutto (stownie zt )
, dnia
(Kwestor)
, dnia

(Prorektor ds. ksztatcenia)




WNIOSEK
O ZAWARCIE UMOWY ZLECENIA

Zrédto finansowania: Fundusz wsparcia 0séb niepetnosprawnych.

Z kim bedzie zawierana umowa

(imie, nazwisko lub nazwa firmy, adres; w przypadku osoby fizycznej — podaé miejsce zatrudnienia, oraz oswiadczenie,

czy ta osoba prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, jesli tak to rodzaj tej dziatalnosci)

Uzasadnienie:

Kalkulacja kosztow:

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej)

Do wniosku nalezy dotaczy¢ projekt umowy w 3 egzemplarzach z podpisem osoby
odpowiedzialnej merytorycznie.

Uwaga: umowa nie moze byc zawarta z datq wczesniejszq niz data ztozenia wniosku.



