Zarzadzenie nr 161/2026
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 12 listopada 2026 roku

w sprawie wprowadzenia procedury uzgadniania danych w projektach realizowanych
w ramach programu Erasmus+

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2026 r. poz. 522
zezm.), § 27 ust. 1-2, § 28 pkt 2, pkt 16 Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
oraz na podstawie rozdziatu IV zatgcznika do zarzadzenia nr 57/2026 Rektora Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 17 marca 2026 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Procedure uzgadniania danych w projektach realizowanych w ramach
programu Erasmus+, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

prof. dr hab. Beata Wojciechowska



Zatgcznik do zarzadzenia nr 161/2026

Procedura uzgadniania danych w projektach realizowanych w ramach programu Erasmus+

§1
Uzgodnienie danych

1. Nie rzadziej niz przed sporzadzeniem sprawozdania okresowego lub korncowego projektu
dokonuje sie uzgodnien danych projektu wykazanych w:
1) Beneficiary Module;

2) ewidencji pomocniczej projektu;
3) ksiegach rachunkowych Uczelni.

2. Uzgodnienie obejmuje w szczegdlnosci poréwnanie danych w zakresie dziatan okreslonych
w projekcie, liczby uczestnikéw oraz naleznych im i wyptaconych kwot z dokumentacjq
projektu, stanem s$rodkéw na rachunku bankowym projektu izapisami w ewidencji
ksiegowej.

3. W przypadku finansowania wedtug stawek jednostkowych lub ryczattow uzgodnienie
uwzglednia zasady rozliczania okreslone w umowie.

§2

Odpowiedzialnos$¢ i zatwierdzenie
1. Kierownik Dziatu Wymiany Akademickiej i Projektéw Erasmus+, jako koordynator projektu,
sprawdza dane w Beneficiary Module i ewidencji pomocniczej, a nastepnie sporzadza
protokot uzgodnienia.
2. Dziat Ksiegowosci przygotowuje zestawienie zapisow ksiegowych dotyczgcych projektu
i potwierdza ich zgodnos¢ z ewidencjg pomocniczg oraz dokumentami finansowymi.
3. Dysponent srodkéw tj. prorektor ds. wspétpracy miedzynarodowej, petnigcy funkcje
uczelnianego koordynatora programu Erasmus+, potwierdza zgodno$é rozliczenia

z przeznaczeniem $srodkéw i realizacjg projektu.
4. Kwestor weryfikuje i potwierdza dokonane uzgodnienia z ksiegami rachunkowymi.

§3
Rozbieznosci
1. Stwierdzone rdéznice opisuje sie w protokole uzgodnienia, o ktérym mowa w § 4, wskazujgc
ich przyczyne, sposdb wyjasnienia oraz ewentualng korekte.
2. Uzgodnienie uznaje sie za zakonczone po wyjasnieniu rozbieznosci albo po ich opisaniu
wraz ze wskazaniem dalszego sposobu postepowania.



§4

Protokét uzgodnienia

Protokot uzgodnienia danych w projektach realizowanych w ramach programu Erasmus+

sporzgdza sie wedtug wzoru zamieszczonego ponizej:

PROTOKOt UZGODNIENIA

Projekt/numer umowy: ...

Okres objety uzgodnieniem: ...

Kwota dofinansowania projektu: ....

Stan rachunku bankowego:...

Data uzgodnienia: ...

Potwierdza sie uzgodnienie danych Beneficiary Module, ewidencji pomocniczej i ksigg

rachunkowych:

Kategoria dziatan
w projekcie

Dziat Wymiany
Akademickiej i
Projektow
Erasmus+ -
ewidencja
pomocnicza

Beneficiary
Module

Dziat
Ksiegowosci

Zgodne/
niezgodne

Uwagi

wyjazdy na studia
(SMS)

wyjazdy na
praktyki (SMT)

wyjazdy
dydaktyczne
(STA)

wyjazdy
szkoleniowe (STT)

Wsparcie
organizacyjne
(09)

tacznie:

[ Stwierdzone réznice

Wyijasnienia:

] Nie stwierdzono réznic




Nazwisko i imie

Funkcja

Podpis / data

Kierownik Dziatu Wymiany
Akademickiej i Projektéw
Erasmus+ - koordynator
projektu

Dziat Ksiegowosci —
sporzadzenie zestawienia
ksiegowego

Dysponent srodkow —
prorektor ds. wspétpracy
miedzynarodowej

Kwestor

Zatgczniki:

1. Zestawienie/wydruk z Beneficiary Module;
2. Zestawienie/wydruk ewidencji pomocniczej projektu;
3. Zestawienie/wydruk z ksigg rachunkowych Uczelni.
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