Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 95/2026

UMOWA ZLECENIA / UMOWA O SWIADCZENIE UStUG
Z 0SOBA PROWADZACA DZIAtALNOSC GOSPODARCZA

zawarta w dniu .......ccevevennenee. w Kielcach, pomiedzy:

Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach z siedziba w Kielcach przy ul. Zeromskiego 5,
25-369 Kielce, NIP: .ovvvrveeceinnns , REGON: ... , reprezentowanym przez

zwanym dalej ,,Zleceniodawcy”,

a
PaNig/Pan@mM ..ottt ettt st st , zamieszkata/zamieszkatym
W ottt st st eae et sttt st st b e e e b e s e e e e e ane , prowadzaca/cym dziatalnos¢ gospodarcza pod
NAZWEG  ceereereeeerreerieree e eeeseesbeeresseessessesseensesaesbesreenssesbenseennesseoes , adres gtébwnego miejsca
wykonywania AZIAtalNOSCi: e e et e , NIP:
........................ , REGON: ........coeuveuneee., a@dres e-mail: ..occeeeeveeeveeevecevvceee e, N1 telefonu:
zwanym/zwang dalej ,,Zleceniobiorcg”,
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej NastepPUjgCe CZYNNOSCI: .ccuicvviveeirreieeeiree ettt e ee b aees
[opisa¢ konkretnie czynnosci, projekt/zrédio finansowania, sposdb potwierdzenia
wykonania oraz maksymalng liczbe godzin, jezeli ma zastosowanie], w okresie

2. Zleceniodawca ma prawo weryfikowac nalezyte wykonanie czynnosci oraz ich zgodnos¢
zumowg, harmonogramem projektu i wymogami finansowania, a takize zgtaszac
Zleceniobiorcy uzasadnione uwagi co do sposobu usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci. Uprawnienie to nie oznacza podporzgdkowania pracowniczego ani
biezgcego kierownictwa co do czasu i miejsca wykonywania czynnosci.



. W razie zgtoszenia przez Zleceniodawce uzasadnionych zastrzezen do wykonania czynnosci
okreslonych w niniejszym paragrafie Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokonania zmian
lub poprawek bez dodatkowego wynagrodzenia, o ile zastrzezenia wynikajg z nienalezytego
wykonania umowy i nie wykraczajg poza jej przedmiot.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie przestrzega¢ wewnetrznych aktdw normatywnych
Uniwersytetu majgcych zastosowanie do wykonywania niniejszej umowy, w szczegdlnosci
zasad bezpieczenstwa i higieny, ochrony danych, poufnosci, etyki badan oraz korzystania
z infrastruktury Uniwersytetu, w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji umowy.

. Zleceniobiorca  wykonuje czynnosci samodzielnie, jako przedsiebiorca, bez
podporzadkowania pracowniczego. Strony zgodnie potwierdzaja, ze niniejsza umowa nie
kreuje stosunku pracy.

§2

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje oraz doswiadczenie
zawodowe zapewniajgce wykonanie zlecenia objetego umowa na najwyzszym poziomie,
w sposdb staranny i sumienny, tak aby umowa zostata zrealizowana zgodnie z celem, dla
ktorego zostata zawarta.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonac czynnosci, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, osobiscie,
chyba ze Zleceniodawca uprzednio wyrazi zgode w formie pisemnej albo dokumentowej na
powierzenie ich wykonania w catosci lub w czesci osobie trzeciej. Zleceniobiorca odpowiada
za dziatania i zaniechania osoby trzeciej zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.

. W przypadku niemoznosci rozpoczecia, kontynuacji lub zakoriczenia wykonania przedmiotu
umowy w terminie Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania
o tym osoby wskazanej w § 5 ust. 2 oraz Zleceniodawcy.

. Strony ponoszg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
na zasadach ogdlnych okreslonych w Kodeksie cywilnym. Zleceniobiorca odpowiada wobec
Zleceniodawcy za szkode wyrzadzong zawinionym niewykonaniem lub nienalezytym
wykonaniem umowy, w tym za szkode wynikajgcg z roszczen oséb trzecich, o ile pozostaje
ona w adekwatnym zwigzku przyczynowym z dziataniem lub zaniechaniem Zleceniobiorcy.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Zleceniodawce o wyrzgdzeniu
szkody, ryzyku jej powstania, zgtoszeniu roszczen przez osoby trzecie albo innych
okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na prawidfowa realizacje umowy.

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze zostat zapoznany z zasadami bezpieczenstwa i higieny
obowigzujgcymi w miejscu wykonywania czynnos$ci oraz zobowigzuje sie do ich
przestrzegania, a w szczegdlnosci do:

a) wykonywania zlecenia w sposéb zgodny z przepisami i zasadami bezpieczeristwa

i higieny pracy,

b) dbania o nalezyty stan mienia Zleceniodawcy oraz o porzadek i tad w miejscu
wykonywania zlecenia,



c) stosowania Srodkéw ochrony zbiorowej oraz sSrodkéw ochrony indywidualnej
wymaganych ze wzgledu na charakter czynnosci i miejsce ich wykonywania,
udostepnionych przez Zleceniodawce albo uzgodnionych przez Strony,

d) niezwtocznego zawiadomienia Zleceniodawcy o zauwazonym w Uniwersytecie
wypadku albo zagrozeniu zycia lub zdrowia ludzkiego oraz ostrzezenia
wspotpracownikéw i wszystkich oséb znajdujgcych sie w rejonie zagrozenia o grozgcym
im niebezpieczenstwie.

7. Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Uniwersytet Jana

Kochanowskiego w Kielcach. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji
umowy, rozliczenia wynagrodzenia, wykonania obowigzkdw prawnych cigzacych
na administratorze, w szczegdlnosci podatkowych, rachunkowych iarchiwizacyjnych,
oraz ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Podstawg prawng
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ oraz f RODO. Podanie danych jest warunkiem
zawarcia i realizacji umowy; ich niepodanie uniemozliwia zawarcie albo wykonanie umowy.
Dane bedg przetwarzane przez czas realizacji umowy, a nastepnie przez okres wynikajgcy
z przepisOw prawa oraz okres przedawnienia roszczen. Odbiorcami danych moga by¢
podmioty upowaznione na podstawie przepisdw prawa oraz podmioty swiadczgce na rzecz
administratora ustugi zwigzane z obstugg umowy, w tym ustugi IT, ksiegowe, bankowe,
pocztowe i archiwizacyjne. Zleceniobiorcy przystuguje prawo dostepu do danych,
otrzymania ich kopii, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia
danych oraz sprzeciwu —w przypadkach i na zasadach okreslonych w RODO. Zleceniobiorcy
przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
W sprawach dotyczacych przetwarzania danych mozna skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem iod@ujk.edu.pl albo na adres pocztowy Zleceniodawcy.

§3

. Z tytutu nalezytego wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1,
Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie wedtug stawki .........c..cue..... zt netto + nalezny VAT
za godzine / w kwocie ryczattowe;j ..........c......... zt netto + nalezny VAT [wybra¢ wtasciwe],
nie nizszej niz minimalna stawka godzinowa obowigzujgca w dacie wykonywania czynnosci,
jezeli przepisy o minimalnej stawce godzinowej majg zastosowanie do 0s6b
samozatrudnionych zgodnie z art. 8a ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedtozenia faktury miesiecznej wraz z zestawieniem
liczby faktycznie wykonanych godzin i opisem wykonanych czynnosci za dany miesigc
kalendarzowy, najpdiniej w pierwszym dniu roboczym miesigca nastepujgcego po
miesigcu, ktérego faktura dotyczy, do jednostki organizacyjnej Zleceniodawcy, w ktérej
realizowane jest zlecenie.

. Wynagrodzenie wyptacane bedzie miesiecznie, po nalezytym wykonaniu czynnosci
i zatwierdzeniu faktury przez osobe wskazang przez Zleceniodawce, na rachunek bankowy



Zleceniobiorcy zgtoszony do wykazu podatnikow VAT (tzw. biata lista) prowadzonego przez
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, w terminie ............ dni od dnia doreczenia
prawidtowo wystawionej faktury wraz z zestawieniem godzin. W przypadku niezfozenia
faktury lub zestawienia godzin w terminie, wyptata nastgpi w najblizszym mozliwym
terminie ptatnosci po ich doreczeniu i zatwierdzeniu.

. Potwierdzenie liczby godzin w zestawieniu do faktury stanowi uzgodniony przez Strony
sposob potwierdzania liczby godzin wykonania zlecenia lub swiadczenia ustug w zakresie,
w jakim do umowy stosuje sie przepisy o minimalnej stawce godzinowej; nie stanowi
ewidencji czasu pracy wfasciwej dla stosunku pracy ani narzedzia pracowniczego
podporzadkowania Zleceniobiorcy.

. Zleceniodawca przechowuje dokumenty okreslajgce sposéb potwierdzania liczby godzin
oraz dokumenty potwierdzajgce liczbe godzin wykonania zlecenia lub swiadczenia ustug
przez okres wymagany przepisami prawa, w szczegolnosci przez okres 3 lat od dnia,
w ktorym wynagrodzenie stato sie wymagalne.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do doreczenia Zleceniodawcy dokumentacji zwigzanej
z wykonaniem zlecenia, w szczegdlnosci sprawozdan, zestawien, materiatdw, danych,
nosnikdw oraz innych rezultatow prac, jezeli powstaty w ramach realizacji umowy.

. Zleceniobiorca rozlicza we wtasnym zakresie zaliczki na podatek dochodowy oraz sktadki
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
zgodnie ze zfozonym oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy.
Zleceniobiorca odpowiada za prawidtowos¢ naliczenia i rozliczenia podatku od towaréow
i ustug (VAT).

§4

. W przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania przez Zleceniobiorce
umowy, w tym niedotrzymania termindw wykonania czynnosci, Zleceniodawca moze
wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym z waznych powodow. Zleceniobiorcy
przystuguje wynagrodzenie za prawidtowo wykonang czes$¢ czynnosci, z zastrzezeniem
prawa Zleceniodawcy do dochodzenia naprawienia szkody na zasadach ogdlnych.

. W razie niedotrzymania terminu Zleceniobiorca odpowiada za szkode poniesiong przez
Uniwersytet na zasadach ogdlnych. W przypadku stwierdzenia btedéw, wad lub brakéw
w wykonanych czynnosciach Zleceniobiorca zobowigzany jest do ich nieodptatnego
usuniecia w terminie wyznaczonym przez Zleceniodawce, o ile wynikaty one
Z nienalezytego wykonania umowy.

. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kary umowne w nastepujgcych przypadkach
i wysokosci:

1) za zwtoke w wykonaniu czynnosci lub ich czesci wzgledem terminu okreslonegow § 1
ust. 1 — w wysokosci 0,2% wynagrodzenia netto, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1 (bez
podatku od towardéw i ustug), za kazdy rozpoczety dzier zwtoki, jednak tgcznie nie wiecej
niz 15% tego wynagrodzenia;



2) za rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy przez Zleceniodawce ze skutkiem
natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, w tym z przyczyn,
o ktérych mowa w ust. 1 —w wysokosci 10% wynagrodzenia netto;

3) za powierzenie wykonania czynnosci osobie trzeciej bez wymaganej zgody
Zleceniodawcy, wbrew § 2 ust. 2 —w wysokosci 10% wynagrodzenia netto;

4) za naruszenie obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w § 6 — w wysokosci
10% wynagrodzenia netto za kazdy przypadek naruszenia;

5) za zwtoke w przekazaniu dokumentacji, danych, nosnikéw lub innych rezultatéw prac,
o ktérych mowa w § 3 ust. 6 — w wysokosci 0,2% wynagrodzenia netto za kazdy
rozpoczety dzien zwtoki, jednak tgcznie nie wiecej niz 10% tego wynagrodzenia.

4. taczna wysokos¢ kar umownych naliczonych na podstawie niniejszej umowy nie przekroczy
30% wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

5. Zleceniodawca moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody (art.
484 § 1 zdanie drugie Kodeksu cywilnego).

6. Zleceniodawca jest uprawniony do potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
przystugujacego Zleceniobiorcy, po uprzednim wezwaniu do ich zaptaty i naliczeniu. Kare
umowng nieobjetg potrgceniem Zleceniobiorca zaptaci w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania wraz z notg obcigzeniowa.

7. Zastrzezone kary umowne, w szczegodlnosci kara z tytutu zwtoki oraz kara na wypadek
rozwigzania lub wypowiedzenia umowy, pozostajag w mocy i moga by¢ dochodzone takze
po rozwigzaniu, wypowiedzeniu albo odstgpieniu od umowy.

§5
1. W przypadku niemoznosci rozpoczecia, kontynuowania lub zakorczenia zlecenia
w terminie Zleceniobiorca niezwtocznie poinformuje osobe do kontaktu wskazang w ust. 2
o zaistniatej przeszkodzie i przewidywanym wptywie tej przeszkody na wykonanie umowy.

2. Osobg do kontaktu w ramach realizacji umowy ze strony Zleceniodawcy jest:

(imie i nazwisko, nr telefonu kontaktowego, adres e-mail)

§6
Zleceniobiorca zobowigzuje sie zachowa¢ w poufnosci informacje uzyskane w zwigzku
z wykonywaniem umowy, w szczegolnosci informacje dotyczgce badan naukowych, projektu,
wynikéw badan, danych, dokumentacji, know-how, infrastruktury, organizacji pracy
Zleceniodawcy oraz informacji nieujawnionych publicznie, zaréwno w czasie obowigzywania
umowy, jak i po jej zakonczeniu. Jezeli w wyniku wykonania umowy powstang utwory lub inne
dobra niematerialne, podlegajgce ochronie prawnej, Strony okreslg zasady ich odbioru,
korzystania oraz przeniesienia praw albo udzielenia licencji w odrebnym porozumieniu



zgodnie z art. 41 i nast. ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

§7
1. Zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, chyba
zeumowa wyraznie dopuszcza dla danej czynnosci forme dokumentowg
albo elektroniczna.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace w zakresie, w jakim znajduje
zastosowanie, oraz przepisy podatkowe, ubezpieczeniowe i o ochronie danych osobowych.

§8
Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sgd powszechny
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy, o ile bezwzglednie obowigzujgce przepisy
prawa nie stanowig inaczej.

§9
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
Zleceniobiorca, a dwa pozostate - Zleceniodawca. W przypadku zawarcia umowy w postaci
elektronicznej liczba egzemplarzy nie ma zastosowania, a kazda ze Stron otrzymuje
egzemplarz elektroniczny podpisany kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Nr zapotrzebowania (WNiosku O reZerwacj€): ....ceceeeveeverererrerireereeresesieeieseresesee s



