
Zarządzenie nr 3/2026 
 

Dyrektora Szkoły Doktorskiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach 
  

z dnia 1 czerwca 2026 roku 
 

w sprawie zasad odbywania stażu w ramach kształcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu 
Jana Kochanowskiego w Kielcach 

Na podstawie § 188 ust. 6 Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach 
oraz § 2 ust. 13 pkt 5 Regulaminu Szkoły Doktorskiej, wprowadzonego uchwałą nr 6/2025 
Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego z dnia 27 lutego 2025 roku w sprawie uchwalenia 
Regulaminu Szkoły Doktorskiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach zarządza się, co 
następuje: 

                                                                                 § 1 
INFORMACJE OGÓLNE 

1. Doktorant Szkoły Doktorskiej zobowiązany jest do odbycia w toku kształcenia stażu 
naukowego albo artystycznego zgodnie z obowiązującym programem kształcenia. 

2. Przez staż naukowy rozumie się staż odbywany w celu prowadzenia badań naukowych 
lub uzyskania wiedzy oraz umiejętności dotyczących prowadzenia badań naukowych 
albo działalności artystycznej na zasadach określonych niniejszym zarządzeniem. 

3. Doktorant może realizować staż naukowy w ciągu całego toku kształcenia. 
4. Czas trwania stażu określony jest w programie kształcenia. 
5. Staż może być realizowany w: 

1) jednostkach naukowo-badawczych; 
2) archiwach, bibliotekach naukowych; 
3) uczelniach; 
4) instytucjach kultury; 
5) innych jednostkach prowadzących badania naukowe. 

6. Staż może być realizowany poprzez: 
1) prowadzenie badań naukowych we współpracy z jednostkami naukowo-badawczymi, 

instytucjami kultury; 
2) prowadzenie lub uczestnictwo w badaniach laboratoryjnych; 
3) pozyskiwanie materiałów bibliotecznych lub archiwalnych do pracy naukowej; 
4) działalność artystyczną. 

7. Staż powinien być realizowany poza województwem świętokrzyskim z wyłączeniem osób 
z niepełnosprawnością ruchową. 

8. Brak realizacji stażu lub rozliczenia stażu może być uznany za naruszenie obowiązków 
doktoranta, z konsekwencjami wynikającymi z Regulaminu. 

9. Doktorant Szkoły Doktorskiej, odbywający staż naukowy, zobowiązany jest afiliować 



do UJK efekty pracy naukowej powstałe w wyniku realizacji stażu. 

10. Koszty stażu – podróży, diet, zakwaterowania, mogą być pokryte w szczególności 
ze środków pochodzących z: 
1) projektów naukowych, finansowanych np. przez NCN, NCBR, NAWA; 
2) projektów naukowych uczelnianych; 

3) programów wymiany akademickiej. 

                                                                                 § 2 
STAŻ KRAJOWY 

1. Doktorant zobowiązany jest złożyć do dyrektora Szkoły Doktorskiej wniosek 
o skierowanie na staż naukowy krajowy, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego 
zarządzenia, zaopiniowany przez promotora i kierownika właściwej sekcji, nie później niż 
2 miesiące przed planowanym terminem wyjazdu.  

2. Do wniosku, o którym mowa w ustępie 1, należy dołączyć zgodę osoby reprezentującej 
podmiot, w którym staż będzie realizowany. 

3. Niezwłocznie po zakończeniu stażu – tj. 14 dni od daty powrotu – doktorant przedstawia 
dyrektorowi Szkoły Doktorskiej: 
1) sprawozdanie ze stażu naukowego według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 

do niniejszego Zarządzenia;  
2) dokumenty potwierdzające wydatkowanie środków oraz dokumenty wskazane 

w aktach prawnych obowiązujących w UJK w sprawie wyjazdów krajowych 
i zagranicznych pracowników i doktorantów. 

                                                                              § 3 
STAŻ ZAGRANICZNY 

1. W przypadku wyjazdu na staż zagraniczny stosuje się zasady wskazane w aktach prawnych 
obowiązujących w UJK w sprawie wyjazdów zagranicznych doktorantów.  

2. Do wniosku, o którym mowa w ust. 1 , należy dołączyć zgodę osoby reprezentującej 
podmiot, w którym staż będzie realizowany. 

3. Doktorant jest zobowiązany do zgłoszenia wyjazdu w systemie Odyseusz na stronie: 
https://odyseusz.msz.gov.pl/. 

4. Na okres wyjazdu doktorant zobowiązany jest do ubezpieczenia się od następstw 
nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia na czas pobytu poza granicami kraju 
(łącznie z podróżą). 

5. Niezwłocznie po zakończeniu stażu – tj. 14 dni od daty powrotu do kraju -  doktorant 
przedstawia Dyrektorowi Szkoły Doktorskiej: 
1) sprawozdanie ze stażu naukowego według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 

do niniejszego zarządzenia; 
2) dokumenty potwierdzające wydatkowanie środków oraz dokumenty wskazane 

w aktach prawnych obowiązujących w UJK w sprawie wyjazdów krajowych 
i zagranicznych pracowników i doktorantów. 

https://odyseusz.msz.gov.pl/


§ 4 
Traci moc zarządzenie nr 2/2025 Dyrektora Szkoły Doktorskiej Uniwersytetu Jana 
Kochanowskiego w Kielcach z dnia 1 lipca 2025 roku w sprawie zasad odbywania stażu 
w ramach kształcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach. 

   § 5 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem obowiązywania od 1 października 2026 roku. 

 

                                                                                     Dyrektor Szkoły Doktorskiej 
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach 

 
 

                                                                               prof. dr hab. Francesco Giacosa



Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 3/2026 Dyrektora Szkoły Doktorskiej  

Wniosek o skierowanie na staż naukowy krajowy 

1. Dane osobowe: 

Nazwisko i imię: 

Szkoła Doktorska, sekcja: 

adres e-mail: Tel. kontaktowy: 

Nazwa instytucji przyjmującej: 

Data wyjazdu: 

…………………………………………….. 

Data powrotu: 

……………………………………………… 

Liczba dni: 

………………………………………………… 

2. Cel wyjazdu, planowane zadania badawcze: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3. Informacja o finansowaniu stażu.  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 



4. Oszacowanie kosztów: 

Rodzaj świadczeń: Szacunkowy 
koszt: 

Źródło 
finansowania: 

Podróż: 
pociąg: □ autokar: □ samochód: □ 

  

Dieta pobytowa:   
Diety hotelowe: 
Ryczałt: 

  
  

Inne opłaty: 
– …………………………………………………………………………………………… 
– …………………………………………………………………………………………… 

  
  
  

SUMA:  

…………………………………………… 
(data i podpis doktoranta) 

5. Opinia promotora: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………… 
(data i podpis promotora) 

6. Opinia kierownika sekcji w Szkole Doktorskiej: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…......…………………………………….. 
(data i podpis kierownika sekcji) 

7. Decyzja: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 



……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…..….................……………………… 
(data i podpis dyrektora Szkoły 

Doktorskiej) 
  



Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 3/2026 Dyrektora Szkoły Doktorskiej  

………………………………………………………… 
Imię i nazwisko doktoranta 

………………………………………………………… 
Dyscyplina 

………………………………………………………… 
Tel., e-mail. 

SPRAWOZDANIE 
ze stażu naukowego 

1.  

Data wyjazdu: 

………….……………………………………………… 

Data złożenia 
sprawozdania:………………………………………………………. 
Nr wniosku o 
wyjazd:…………………………………………………………………. 

Data powrotu: Osiągnięte efekty uczenia się: 

………..……………………………………………….. (syntetyczny opis, słowa kluczowe, max. 100 
wyrazów) 

Instytucja i podstawowa jednostka,  
w której odbywał się staż (nazwa, 
adres): 

 

…………………………………………………………
…………………………………………………………
………………………………………………………… 
………………………………………………………… 
………………………………………………………… 
………………………………………………………….
.………………………………………………………… 
………………………………………………………… 

 

1. Opis realizacji stażu (zrealizowane zadania badawcze): 

2. Inne ważne informacje 

Data: .............................. Podpis doktoranta: ................................ 

Załączniki: 
- dokumenty potwierdzające wydatkowanie środków 

  



2. Opinia promotora 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…….………………………………… 
(data i podpis promotora) 

  



3. Wynik weryfikacji efektów uczenia się po stażu  
a) OBOWIĄZUJE WSZYSTKIE ROCZNIKI ROZPOCZYNAJĄCE KSZTAŁCENIE DO ROKU 

AKADEMICKIEGO 2025 / 2026 

Zweryfikowane zostało uzyskanie poszczególnych efektów uczenia się u  

…………………………….………………………………………………………………………………………………………… 

Lp. 

Symbole 
efektów 
uczenia 
się 

Efekty uczenia się zgodne z programem kształcenia 
Weryfikacja 

(osiągnięto 
TAK/NIE) 

w zakresie WIEDZY 

I. SD_W02 

ma zaawansowaną wiedzę z zakresu tendencji 
rozwojowych w dyscyplinach związanych z 
prowadzoną tematyką badawczą lub artystyczną / 
projektową 

 

II. SD_W03 
ma poszerzoną wiedzę z zakresu metodologii badań 
naukowych lub sztuki, w tym analizy statystycznej 
wyników 

 

w zakresie UMIEJĘTNOŚCI 

III. SD_U07 potrafi praktycznie wykorzystywać język obcy w 
działalności badawczej / artystycznej / projektowej  

IV. SD_U08 
potrafi planować oraz realizować przedsięwzięcia 
badawcze / artystyczne / projektowe o charakterze 
krajowym lub międzynarodowym 

 

V. SD_U09 potrafi prowadzić działalność badawczą / artystyczną 
/ projektową w zespole  

VII. SD_U010 
potrafi planować rozwój własnych kompetencji, 
aktywnie działać na rzecz własnego rozwoju oraz 
inspirować rozwój innych osób 

 

w zakresie KOMPETENCJI SPOŁECZNYCH 

VII. SD_K04 potrafi myśleć w sposób przedsiębiorczy i aktywnie 
działać  

…………………………………………………………………… 
(data i podpis osoby weryfikującej nabycie 

efektów uczenie się – promotora / 
promotora pomocniczego) 

UWAGA: 
Aby nastąpiło nabycie efektów uczenia się u danej osoby, należy uzyskać pozytywny wynik 
we wszystkich określonych dla danego efektu uczenia się kryteriów weryfikacji. 
  



b) OBOWIĄZUJE WSZYSTKIE ROCZNIKI ROZPOCZYNAJĄCE KSZTAŁCENIE OD ROKU 
AKADEMICKIEGO 2026 / 2027) 

Lp. 

Symbole 
efektów 
uczenia 
się 

Efekty uczenia się zgodne z programem kształcenia 
Weryfikacja 

(osiągnięto 
TAK/NIE) 

w zakresie WIEDZY 

I. SD_W02 

zna i rozumie główne tendencje rozwojowe dyscyplin 
naukowych lub artystycznych, w których odbywa się 
kształcenie, związane z prowadzoną tematyką 
badawczą lub artystyczną / projektową 

 

w zakresie UMIEJĘTNOŚCI 

II. SD_U07 

potrafi posługiwać się językiem obcym na poziomie 
B2 Europejskiego Systemu Opisu Kształcenia 
Językowego w stopniu umożliwiającym uczestnictwo 
w międzynarodowym środowisku zawodowym, 
naukowym lub artystycznym / projektowym 

 

III. SD_U08 

potrafi planować i realizować indywidualne 
przedsięwzięcia badawcze lub artystyczne / 
projektowe o charakterze krajowym 
i międzynarodowym 

 

IV. SD_U09 

potrafi planować i realizować zespołowe 
przedsięwzięcia badawcze lub artystyczne / 
projektowe o charakterze krajowym 
i międzynarodowym 

 

V. SD_U010 
potrafi samodzielnie planować i działać na rzecz 
własnego rozwoju oraz inspirować i organizować 
rozwój innych osób 

 

w zakresie KOMPETENCJI SPOŁECZNYCH 

VI. SD_K01 

jest gotów do krytycznej oceny dorobku w ramach 
danej dyscypliny naukowej lub artystycznej, w której 
przygotowuje rozprawę doktorską, a także krytycznej 
oceny własnego wkładu w rozwój danej dyscypliny 
naukowej lub artystycznej 

 

VII. SD_K04 jest gotów do myślenia i działania w sposób 
przedsiębiorczy  

VIII. SD_K05 

jest gotów do podtrzymywania i rozwijania etosu 
środowisk badawczych i twórczych, w tym: 
prowadzenia działalności naukowej lub artystycznej / 
projektowej w sposób niezależny oraz respektowania 
zasady publicznej własności wyników działalności 
naukowej lub artystycznej / projektowej 
z uwzględnieniem zasad ochrony własności 
intelektualnej 

 



…………………………………………………………………… 
(data i podpis osoby weryfikującej nabycie 

efektów uczenie się – promotora / 
promotora pomocniczego) 

UWAGA: 
Aby nastąpiło nabycie efektów uczenia się u danej osoby, należy uzyskać pozytywny wynik 
we wszystkich określonych dla danego efektu uczenia się kryteriów weryfikacji. 
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