Zarzadzenie nr 78/2023

Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 23 maja 2023 roku

w sprawie postepowania z dokumentacj3 tradycyjng i elektroniczng oraz pieczeciami
i pieczatkami Filii w Piotrkowie Trybunalskim w zwigzku z jej zniesieniem
z dniem 1 czerwca 2023 r.

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.), § 28 ust. 1-2, § 29 pkt 2 Statutu
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach oraz § 42 ust. 2 i ust. 4 Instrukcji Kancelaryjnej
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach oraz w zwigzku z ustawg z dnia 9 marca 2023 r.
o utworzeniu Akademii Piotrkowskiej (Dz. U. z 2023 r. poz. 709) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W zwigzku z utworzeniem z dniem 1 czerwca 2023 r. Akademii Piotrkowskiej w Piotrkowie
Trybunalskim (zwanej dalej Akademig) z Filii w Piotrkowie Trybunalskim Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach (zwanej dalej Filig) i zniesieniem Filii zarzagdza sie podjecie nastepujgcych
dziatan:

1) przeprowadzenie przeglagdu wszystkich zadan i proceséw prowadzonych w jednostkach
organizacyjnych Uniwersytetu celem wydzielenia dokumentacji spraw zakonczonych za okres
1 pazdziernika 1981 r.—31 maja 2023 r. oraz dokumentacji spraw niezakonczonych (biezgcych)
zwigzanych z funkcjonowaniem Filii w terminie do 26 maja 2023 r.;

2) uporzadkowanie dokumentacji spraw zakoriczonych zgodnie z § 38 Instrukcji Kancelaryjnej;

3) sporzadzenie spisdw zdawczo-odbiorczych dokumentacji wymienionej w pkt. 1 zgodnie z § 39
Instrukcji Kancelaryjnej, oddzielnie dla dokumentacji spraw zakonczonych oraz dokumentacji
spraw niezakonczonych;

4) przekazanie dokumentacji spraw zakonczonych, prowadzonych w Filii, do wtasciwych
merytorycznie jednostek organizacyjnych Uniwersytetu lub do Archiwum Filii, po uzgodnieniu
z kierownikami tych jednostek;

5) zwrdcenie do Archiwum Filii dokumentacji wypozyczonej z jego zasobu w terminie do dnia 29
maja 2023 r.;

6) przekazanie protokolarne dokumentacji spraw niezakonczonych przedstawicielom Akademii
przez wtasciwe merytorycznie jednostki organizacyjne Uniwersytetu oraz przedstawicielom
Uniwersytetu przez wtasciwe merytorycznie jednostki organizacyjne Akademii;

7) przekazanie protokolarne przez Filie dokumentacji spraw prowadzonych elektronicznie
przedstawicielom  Uniwersytetu na zabezpieczonych  kryptograficznie  nosnikach
elektronicznych; pozostate nosniki elektroniczne, zawierajgce dane, w tym osobowe,
Uniwersytetu, przeznaczone do ponownego wykorzystania nalezy pozbawic zapisu w sposdb
gwarantujacy trwate usuniecie danych; jezeli nie istnieje mozliwos$¢ trwatego usuniecia danych
z nosnika nalezy go fizycznie zniszczy¢ do stanu uniemozliwiajgcego jego rekonstrukcje
i odzyskanie danych lub zwréci¢ do Uniwersytetu;



8) sporzadzenie spisu zdawczo-odbiorczego pieczeci i pieczgtek uzywanych w Filii i protokolarne
ich przekazanie do Dziatu Organizacyjno-Prawnego do dnia 31 maja 2023 r.

§2
Dziatania zdawczo-odbiorcze zwigzane z dokumentacja Filii nalezy zakonczyé w terminie wynikajgcym
z protokotu uzgodnien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



