Zarzadzenie nr 58/2023

Kanclerza Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 11 grudnia 2023 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji ciggtej na dzien 30 listopada 2023 r.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
(Dz. U.z 2023 r. poz. 120 ze zm.), § 281 ust. 3 Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach,
§ 15 ust. 12 pkt. 1 lit. b zatacznika nr 7 do Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach nr 160/2023 z dnia 28 wrzesnia 2023 i rozdziatu V § 1 pkt. 2 Instrukcji
Inwentaryzacyjnej wprowadzonej na podstawie zarzgdzenia nr 65/2016 Rektora Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach z dnia 21 wrzesnia 2016 r., zarzadzam przeprowadzenie od dnia
13 grudnia 2023 r. spisu z natury w Instytucie Geografii i Nauk o Srodowisku.

§1
Spisem z natury nalezy objac sktadniki: $rodki trwate, niskocenne $rodki trwate pola spisowego: SPG-
ZGSEiGP Instytut Geografii i Nauk o Srodowisku - Zaktad Badan Srodowiska i Geoinformacji,
w obecnosci os6b materialnie odpowiedzialnych:
- Marcin Wjcik.

1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skfadnikow majatku wyznaczam zespodt
w sktadzie:

1) Krzysztof Pelikan — przewodniczacy;

2) Marcin Rydzek — cztonek.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje do odpowiedniego uporzadkowania mienia

i przygotowania sktadnikéw do inwentaryzacji poprzez:

1) trwate oznaczenie sktadnikéw, utozenie wedtug asortymentdéw, spryzmowanie materiatéw
masowych;

2) zgtoszenie do Dziatu Obstugi Nieruchomosci sktadnikow nieprzydatnych, zniszczonych
i niepetnowartosciowych; sktadniki, ktérych proces likwidacji nie zostat zakoriczony do dnia
spisow nalezy przechowywa¢ w wyodrebnionym pomieszczeniu i nalezy je spisac
na oddzielnych arkuszach spisowych;

3) uporzadkowanie ksiegi inwentarzowej/ewidencji Srodkéw trwatych oraz rzeczowych zapaséw
majatku obrotowego i uzgodnienie jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji
sktadnikéw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

3. Osoby powotane na cztonkdéw zespotéw zobowigzane sg do rzetelnego, prawidtowego, zgodnego
z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.



§2

1. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy zespotu spisowego.

2. Szczegoétowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla Instrukcja
Inwentaryzacyjna. Zespoty spisowe zobowigzuje sie do udziatu w szkoleniu instruktazowym.
Za przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia odpowiada przewodniczacy.

3. Zobowigzuje odpowiedzialnych pracownikéw do Scistego stosowania i przestrzegania zasad
inwentaryzacji aktywéw i pasywow wynikajacych z Instrukcji Inwentaryzacyjnej.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 48/2023 Kanclerza Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 15
listopada 2023 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31 pazdziernika 2023 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



