Zatgcznik do uchwaty Senatu nr 37/2023

REGULAMIN RADY NAUKOWEJ INSTYTUTU MEDIOW, DZIENNIKARSTWA | KOMUNIKACII
SPOLECZNEJ UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

1. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Rada Naukowa Instytutu Mediéw, Dziennikarstwa i Komunikacji Spotecznej Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach (zwana dalej Radg) dziata na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.), Statutu Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach (zwanego dalej Statutem) oraz Regulaminu Rady Naukowej Instytutu
Mediéw, Dziennikarstwa i Komunikacji Spotecznej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
(zwanego dalej Regulaminem).

§2
Regulamin okresla tryb dziatania Rady, tryb zwotywania i przebieg posiedzen oraz okresla szczegétowe
prawa i obowigzki cztonkéw Rady.

Il. TRYB DZIAtANIA RADY
§3
Rada jest organem kolegialnym Uniwersytetu.
Sktad i tryb powotania oraz kompetencje Rady okresla Statut.

Ill. POSIEDZENIA RADY
§4
1. Rada obraduje na posiedzeniach.
Posiedzenia zwyczajne Rady zwotuje przewodniczgcy Rady.
Posiedzenia nadzwyczajne Rady zwotuje Przewodniczacy Rady z wtasnej inicjatywy lub na pisemny
wniosek co najmniej 1/3 cztonkdédw Rady w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia wniosku. Wniosek
powinien okresla¢ przedmiot posiedzenia.

§5

1. Przewodniczacy Rady nie pdzniej niz na 7 dni przed planowanym posiedzeniem zawiadamia o jego
terminie i projekcie porzadku obrad cztonkdw Rady oraz zapraszane osoby.

2. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach przewodniczacy Rady moze zdecydowacé o skrdceniu
terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Zawiadomienie, o ktdrym mowa w ust. 1, dorecza sie za posrednictwem poczty elektroniczne;.

4. W zawiadomieniu o posiedzeniu podaje sie proponowany porzadek posiedzenia oraz materiaty
dotyczgce punktow porzadku obrad. O zakresie materiatdw rozsytanych wraz z zawiadomieniem
o posiedzeniu Rady decyduje przewodniczacy.

5. Projekt porzadku obrad Rady ustala przewodniczacy, przy czym do porzgdku obrad mogg by¢
whiesione jedynie sprawy znane cztonkom Rady z materiatow przestanych nie pdzniej niz na 7 dni
przed posiedzeniem, z zastrzezeniem ust. 2.



Whioski o umieszczenie sprawy w projekcie porzadku obrad Rady wraz z projektem uchwaty
oraz uzasadnieniem faktycznym sktada sie przewodniczgcemu Rady. W przypadku uwzglednienia
ztozonego wniosku przewodniczacy Rady przesyta niezwtocznie uzupetniony porzadek
posiedzenia.

§6
Z przebiegu posiedzenia Rady sporzadza sie protokdt, ktory stanowi urzedowe stwierdzenie
przebiegu obrad.
Rada na pierwszym posiedzeniu, na wniosek przewodniczgcego, dokonuje wyboru sposréd swoich
cztonkéw sekretarza, ktéry czuwa nad prawidtowoscig sporzadzanego z posiedzenia Rady
protokotu. W przypadku nieobecnosci na posiedzeniu sekretarza, na wniosek przewodniczacego,
dokonuje sie wyboru sekretarza posiedzenia.
Protokét z posiedzenia Rady obejmuje zapis z przebiegu obrad, a takze — w zatgcznikach — petne
teksty podjetych uchwat, przedtozonych sprawozdan i wnioskdw oraz innych materiatéw
rozpatrywanych przez Rade. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci.
Protokét udostepniany jest cztonkom Rady w terminie 14 dni po posiedzeniu w sekretariacie
Instytutu Medidéw, Dziennikarstwa i Komunikacji Spoteczne;.
Cztonkom Rady biorgcym udziat w posiedzeniu przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen
lub poprawek do sporzgdzonego protokotu, nie pdzniej niz do chwili rozpoczecia nastepnego
posiedzenia Rady. O przyjeciu lub odrzuceniu poprawki rozstrzyga przewodniczgcy.
Protokot, do ktérego nie wniesiono zastrzezen lub poprawek, uwaza sie za przyjety. Przyjecie
protokotu potwierdza podpisem przewodniczacy oraz sekretarz.
Protokoty Rady z ponumerowanymi stronami przechowywane sg na nosniku elektronicznym
oraz w formie papierowej. Protokoty przechowywane sg w Instytucie Mediéw, Dziennikarstwa
i Komunikacji Spotecznej.

IV. OBRADY RADY
§7

Posiedzeniom Rady przewodniczy dyrektor Instytutu jako jej przewodniczgcy. W przypadku gdy
dyrektor Instytutu nie spetnia wymagan ustawowych, przewodniczagcym Rady zostaje nauczyciel
akademicki wybrany przez Rade sposrdd uprawnionych nauczycieli akademickich w gtosowaniu
tajnym.
W przypadku nieobecnosci przewodniczagcego Rady posiedzenie prowadzi w jego zastepstwie
wyznaczony przez niego zastepca bedacy uprawnionym cztonkiem Rady.
Przewodniczacy Rady:
1) zwotuje posiedzenia Rady,
2) ustala projekt porzadku obrad,
3) przewodniczy obradom Rady i czuwa nad ich przebiegiem,
4) sprawuje nadzdr nad terminowoscig prac Rady.
Rada, w sprawach bedacych przedmiotem jej gtosowania, ma prawo powofac zespoty eksperckie,
celem przygotowania projektéw uchwat w sprawach nalezgcych do kompetencji Rady.
W posiedzeniu Rady — bez prawa gtosowania — mogg wzig¢ udziat takze inne osoby zaproszone
przez przewodniczgcego, w zaleznosci od podejmowanej tematyki.
Sekretarz Rady sporzgdza imienng liste cztonkdw Rady oraz oséb uczestniczgcych w posiedzeniu
Rady z gtosem doradczym.



V. GLOSOWANIE

§8
Gtosowanie w trybie jawnym odbywa sie poprzez podniesienie reki przez cztonka Rady przy
jednoczesnym zarzadzeniu przez przewodniczgcego posiedzenia Rady obliczania gtoséw przez
komisje skrutacyjna.
Gtosowanie w trybie tajnym odbywa sie przy uzyciu opieczetowanych kart do gtosowania.
Gtosowanie w sprawach personalnych odbywa sie w trybie tajnym. W innych sprawach mozna
utajni¢ gtosowanie na wniosek cztonka Rady bezwzgledng wiekszoscig gtosow.
Rada podejmuje uchwaty zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy statutowej
liczby cztonkdw Rady, o ile przepisy ustawy lub Statutu nie stanowig inaczej.

V1. PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW RADY
§9

Cztonka Rady obowigzuje obecnos¢ i czynny udziat w posiedzeniach Rady.
Cztonkowi Rady uczestniczagcemu w posiedzeniu nie wolno uchyli¢ sie od udziatu w gtosowaniu.
Gtosowac wolno tylko osobiscie.
Cztonek Rady potwierdza swojg obecnos$é na posiedzeniu Rady podpisem na liscie.
Nieobecnos¢ cztonka Rady na posiedzeniu powinna by¢ usprawiedliwiona.
W przypadku nieobecnosci cztonka Rady na posiedzeniu bez usprawiedliwienia na liscie obecnosci
sekretarz Rady umieszcza odpowiednig adnotacje.

VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE
§10

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosuje sie przepisy Statutu oraz Zarzgdzenia Rektora

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach w sprawie okreslenia szczegétowych zasad

przeprowadzania posiedzen podmiotow kolegialnych w trybie zdalnym z wykorzystaniem technologii

informatycznych oraz zasad podejmowania uchwat w trybie obiegowym, korespondencyjnym

lub elektronicznym w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach.

§11
Regulamin moze by¢ zmieniany uchwatg Rady.

2. Uchwalony Regulamin wchodzi w zycie po zatwierdzeniu przez Senat.



