Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 15/2025

Instrukcja postepowania w przypadku zgtoszenia o podtozeniu lub znalezieniu tadunku
wybuchowego w obiektach Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

I. ALARMOWANIE

1. Osobie przyjmujgcej zgtoszenie o podtozeniu urzadzenia wybuchowego oraz osobie
odpowiedzialnej za bezpieczenstwo poszczegdlnych obiektéw nie wolno lekcewazy¢ zadnej
informacji na ten temat.

2. Osoba, ktdora przyjeta zgtoszenie o podtozeniu bomby/urzgdzenia wybuchowego (telefonicznie,
e-mail, listownie lub osobiscie) albo zauwazyta w obiekcie przedmiot niewiadomego
pochodzenia, mogacy zawiera¢ materiat wybuchowy, powiadamia o tym przetozonego, ktéry
zobowigzany jest do powiadomienia Rektora/Kanclerza a na polecenie Rektora/Kanclerza
powiadomic Policje (nr telefonu 997 lub 112).

3. Zawiadamiajac Policje nalezy poda¢:

1) tres¢ rozmowy ze zgtaszajagcym podtozenie tadunku wybuchowego, ktérg nalezy starac sie
prowadzi¢ wg wskazéwek zatgczonych do niniejszej instrukcji w sekcji 1V;

2) tres¢ przestanej wiadomosci o podtozeniu urzadzenia wybuchowego (list przestany drogag
elektroniczng nalezy zabezpieczy¢ poprzez jego wydrukowanie / sfotografowanie, zapisanie
daty i godziny otrzymania);

3) miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktéry moze zawieraé¢ materiat wybuchowy;

4) numer telefonu, z ktérego prowadzona jest rozmowa i swoje nazwisko.

Il. AKCJA POSZUKIWAWCZA
1. Do czasu przybycia Policji czynnosciami zarzadzajg osoby odpowiedzialne za bezpieczeristwo
poszczegdlnych obiektéw, a w czasie ich nieobecnosci osoba przez nich upowazniona.
2. Zarzadzajacy czynnosciami, w sytuacji, gdy urzadzenie wybuchowe nie zostato jeszcze
zlokalizowane, poleca aby uzytkownicy pomieszczen dokonali sprawdzenia, czy znajdujg sie

w nich:

1) przedmioty, ktérych wczesniej nie byto i nie wniesli ich uzytkownicy pomieszczen (a mogty
by¢ wniesione i pozostawione przez inne osoby, np. interesantow);

2) slady przemieszczenia elementédw wyposazenia pomieszczen;

3) zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotéw znajdujgcych sie w pomieszczeniu oraz
emitowane z nich sygnaty (np. dzwieki mechanizméw zegarowych, sSwiecgce elementy
elektroniczne itp.);

4) pomieszczenia ogdélnodostepne, takie jak: korytarze, klatki schodowe, hole, windy, toalety,
piwnice, strychy itp. oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu powinny by¢ sprawdzone
przez pracownikdéw obstugi administracyjnej lub ochrony;

5) W przypadku stwierdzenia przez uzytkownikédw pomieszczen obecnosci przedmiotdw,
ktorych wczesniej nie byto lub zmiany w wygladzie i usytuowaniu przedmiotéw stale
znajdujacych sie w tych pomieszczeniach, mozna przypuszczac, iz mogg to by¢ urzadzenia
wybuchowe. W takiej sytuacji:

— nie wolno dotykac¢ zlokalizowanych przedmiotéw, a o ich umiejscowieniu nalezy
natychmiast powiadomi¢ osoby odpowiedzialne za bezpieczernistwo poszczegélnych
obiektow.



6) Przy wszystkich czynnosciach nalezy zachowa¢ spokdj, opanowanie, aby nie dopuscié
do paniki.

lll. AKCJA ROZPOZNAWCZO - NEUTRALIZACYJNA ZLOKALIZOWANYCH URZADZEN WYBUCHOWYCH

1. Po przybyciu do obiektu policji lub osdb reprezentujgcych stuzby ratownicze, Rektor,
a w przypadku jego nieobecnosci, osoba zastepujgca Rektora lub Kanclerz — osobiscie
lub poprzez osobe odpowiedzialng za obiekt, powinien przekazaé wszystkie informacje
dotyczace zdarzenia, a nastepnie wskaza¢ miejsce lokalizacji podejrzanych przedmiotow,
przesytek, wraz z informacjg czy byty otwierane, przemieszczane itp. Nalezy réwniez wskazac
osoby, ktdre miaty z przesytkg kontakt bezposredni lub posredni (np. udzielaly pomocy
w zabezpieczaniu workéw, w ktdrych znajduje sie przesytka), jak réwniez osoby, ktére
znajdowaty sie w poblizu.

2. Policjant lub dowdédca grupy policyjnej przejmuje kierowanie akcjg, a pracownicy Uczelni
zobowigzani sg do udzielenia wszechstronnej pomocy odpowiednim stuzbom przejmujgcym
kierowanie akcjg oraz stuchania ich polecen.

3. Na wniosek policjanta kierujgcego akcjg, decyzje o ewakuacji ludzi i/lub sprzetu podejmuje
Rektor, a w przypadku jego nieobecnosci, osoba zastepujaca Rektora lub Kanclerz — o ile
wczesniej nie nastgpita ewakuacja.

1) ewakuacje prowadzi sie wyznaczonymi i oznakowanych drogami i wyjsciami ewakuacyjnymi;

2) zarzadzenie ewakuacji z obiektu, bez zgody Rektora, moze by¢é wykonane w przypadku
sytuacji graniczacej z pewnoscig o wybuchu bomby/urzadzenia wybuchowego. Ewakuacje
zarzagdza w takiej sytuacji osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo: kierownik jednostki
organizacyjnej, osoba zatrudniona na stanowisku ds. obronnych, Portier — po godzinach pracy
administracji;

3) nadzor nad przebiegiem ewakuacji sprawuje osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo
obiektu. Po godzinach pracy administracji — portier;

4) zakres ewakuacji zalezy od stopnia zagrozenia. Mozna przeprowadzi¢ ewakuacje catkowitg
lub czesciowa;

5) kazda osoba opuszczajgca pomieszczenie powinna zabraé wylacznie rzeczy osobiste,
Pozostawione przedmioty beda stanowi¢ obiekty zainteresowan grupy antyterrorystycznej
przeszukujgcej pomieszczenia;

6) klucze do pomieszczen biurowych pozostawiajg w otwartych drzwiach, sejfy oraz biurka
pracownikéw pozostajg zamkniete;

7) wartosci pieniezne, stemple, pieczecie i dokumenty pozostajg zamkniete;

8) drzwi i okna pomieszczen bezposrednio zagrozonych oraz sgsiednich pozostajg otwarte,
urzadzenia elektryczne, klimatyzacja — wytgczone;

9) osoby ewakuowane zbierajg sie w wyznaczonych miejscach ewakuacji z uwzglednieniem
zasiegu potencjalnego wybuchu i warunkéw atmosferycznych. Nalezy dostosowac sie
do zalecen dowodzacego akcjg — Policji, Strazy Pozarnej;

10) decyzje o powrocie pracownikow do obiektu podejmuje Rektor, a w przypadku jego
nieobecnosci, osoba zastepujgca Rektora lub Kanclerz.

IV. FORMULARZ ROZMOWY Z OSOBA ZGtASZAJACA PODLOZENIE tADUNKU WYBUCHOWEGO
1. kiedy bomba eksploduje?
2. gdzie jest teraz bomba?



10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.
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jak wyglada bomba?

co spowoduje eksplozje?

co spowoduje eksplozje?

czy podtozytes bombe?

Dlaczego?

gdzie mieszkasz?

jak sie nazywasz?

doktadne stowa wypowiedzi?

pteé¢ dzwonigcego?

orientacyjny wiek?

numer telefonu?

godzina przeprowadzenia rozmowy?

dtugosc rozmowy?

data?

rodzaj gtosu dzwonigcego? (spokojny — nosowy, podekscytowany — sepleni, powolny —
chrapliwy, szybki — gteboki, cichy — przerywany, gtosny — przetyka sline, Smiech — gteboko
oddychat, ptacz — zatamujacy sie, normalny - podszywa sie, szczegdlny — akcent, niewyrazny —
brzmi znajomo, wystraszony — inne) — jezeli gtos brzmi znajomo, kogo przypomina?

odgtosy w tle? (uliczne, maszyny fabryczne, zwierzeta, dyktafon, zaktdcenia na linii, muzyka,
odgtosy domowe, silniki, odgtosy biurowe, inne?)

jezyk wypowiedzi? (wyksztatcony, niezrozumiaty, wulgarny, nagrany, nieracjonalny, ostrzezenie
byto odczytane / obcobrzmigcy)

uwagi?

zgtoszono (nr telefonu i do kogo?)

data i podpis.

Uwagi:

1.

vk wnN

Wypetniajac formularz, wtasciwe informacje podkresli¢ lub wpisaé.

Wypetniaé podczas lub po zakoriczeniu rozmowy. Jezeli jest mozliwo$é nagrywaj rozmowe
Rozmowe nalezy prowadzi¢ uprzejmie i spokojnie

Udajac trudnosci w zrozumieniu telefonujacego, staraj jak najdtuzej przecigga¢ rozmowe
Starac sie uswiadomic zgtaszajgcemu, mozliwosé spowodowania w zamachu, Smierci lub zranien
0s0b postronnych

W trakcie rozmowy dazy¢ do uzyskania maksimum informacji o zgtaszajagcym, posiadanym
przez niego stopniu wiadomosci o terenie, obiekcie zamachu oraz o rodzaju tadunku.



