Pismo okélne nr 1/2023

Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 17 maja 2023 roku

w sprawie rozliczania godzin dydaktycznych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego
w Kielcach

Na podstawie § 6 ust. 2 pkt 4, § 7 ust. 9 Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 168/2021 Rektora
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 16 grudnia 2021 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, zmienionego
zarzadzeniem nr 37/2023 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 23 lutego
2023 roku wyjasniam, co nastepuje:

1. W zwigzku ze zmianami w strukturze organizacyjnej Uniwersytetu, majac na wzgledzie
ujednolicenie sposobu rozliczania zaje¢ dydaktycznych w Uniwersytecie, a takze biorgc pod uwage
postanowienia § 30 ust. 2 oraz ust. 3 Regulaminu pracy Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 83/2020 Rektora Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach z dnia 7 kwietnia 2020 w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy
w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach, zmienionego zarzadzeniem nr 274/2020
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 9 listopada 2020 roku,
zarzadzeniem nr 86/2021 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego z dnia 25 czerwca 2021
roku, zarzadzeniem nr 92/2022 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia
13 wrzesnia 2022 roku, zarzadzeniem nr 144/2022 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach z dnia 29 grudnia 2022 roku oraz zarzadzeniem nr 19/2023 Rektora Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach z dnia 10 lutego 2023 roku informuje, ze:

1) indywidualne rozliczenie zaje¢ dydaktycznych zrealizowanych przez poszczegdlnych
nauczycieli akademickich w danym roku akademickim, dokonywane jest na podstawie
podpisanych oswiadczenn o wykonaniu zaje¢ dydaktycznych; nauczyciel akademicki sktada
oswiadczenie, potwierdzajgce wykonanie godzin dydaktycznych, wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do niniejszego pisma okdlnego;

2) w przypadku wydziatu lub filii oswiadczenie, o ktdrym mowa w zdaniu poprzednim,
nauczyciel akademicki sktada do kierownika jednostki dydaktycznej, w ktdérej realizowane
byty zajecia, tj. dyrektora/zastepcy dyrektora ds. ksztatcenia, kierownika katedry/zastepcy
kierownika katedry ds. ksztatcenia, kierownika samodzielnego zaktadu; nastepnie
o$wiadczenie zostaje przekazane witasciwemu dziekanowi wydziatu lub dziekanowi filii,
zgodnie z dyscypling naukowa, do ktdrej przypisani sg nauczyciele akademiccy;

3) w przypadku jednostek miedzywydziatowych nauczyciel akademicki sktada oswiadczenie
do kierownika tej jednostki;

4) rozliczenie zaje¢ dydaktycznych zrealizowanych przez nauczycieli akademickich w ramach
pensum lub w ramach godzin ponadwymiarowych, dokonywane jest na podstawie zbiorczego
wykazu godzin dydaktycznych zrealizowanych w danym roku akademickim, ktéry jest



sporzadzany na podstawie zebranych indywidualnych oswiadczen o wykonaniu zajeé
dydaktycznych; w rozliczeniu zbiorczym uwzglednieni sg wszyscy nauczyciele akademiccy
przypisani do danej jednostki dydaktycznej; zbiorczy wykaz godzin dydaktycznych
zrealizowanych w instytucie, katedrze, samodzielnym zaktadzie lub jednostce
miedzywydziatowe] stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego pisma okdlnego;

5) w przypadku instytutu lub katedry, wykaz powinien zawiera¢ wszystkich nauczycieli
akademickich, ktdérzy sg przypisani zgodnie z dyscypling naukowa do tej jednostki; wykaz
podpisuje dyrektor instytutu/zastepca dyrektora ds. ksztatcenia lub kierownik
katedry/zastepca kierownika katedry ds. ksztatcenia, a zatwierdza dziekan wydziatu,
w ramach ktdrego funkcjonuje dany instytut lub katedra;

6) w przypadku samodzielnego zaktadu wykaz podpisuje kierownik samodzielnego zaktadu
w ktdrym realizowane sg zajecia dydaktyczne, a zatwierdza dziekan filii;

7) w przypadku jednostek miedzywydziatowych wykaz podpisuje kierownik jednostki
miedzywydziatowej, a zatwierdza rektor/ prorektor ds. ksztatcenia.

2. Traci moc pismo okdlne nr 1/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia
30 czerwca 2020 roku w sprawie rozliczania godzin dydaktycznych w Uniwersytecie Jana
Kochanowskiego w Kielcach.



