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Zatqcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 210/2023

numer
PROCEDURA ZAPEWNIANIA DC-/

Uniwersytet DOSTEPNOSCI CYFROWEJ Strona 123

Jane Kodhonowskiego w Kielcadh

\Wersja procedury: 01
Data zmiany:
Data obowigzywania:

1. Podstawy prawne:

1) przepisy prawa powszechnie obowigzujacego:
ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowe] stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440);

2) wewnetrzne akty normatywne:
zarzadzenie nr 60/2022 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24 maja
2022 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach, zmienione zarzagdzeniem nr 85/2023 Rektora Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach z dnia 1 czerwca 2023 roku oraz zarzgdzeniem nr 145/2023 Rektora
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 26 lipca 2023 roku.

2. Przedmiot i cel procedury

Przedmiotem procedury jest okreslenie standardu tworzenia, edycji, redagowania i dostosowania

tresci stron internetowych, z zachowaniem wytycznych zapisanych w ustawie o dostepnosci

cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.

1440).

3. Podmiot procedury
Rézne grupy odbiorcdw, w szczegdlnosci osoby odpowiedzialne za tworzenie, edycje
stron WWW oraz aplikacji mobilnych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach.

4. Definicje:

1) dysponent zasobu — osoba odpowiedzialna za tresci (materiaty) zamieszczane na stronach
internetowych Uniwersytetu w tym za przygotowanie opisow (tekstéw alternatywnych),
elementow nietekstowych (dla fotografii, rysunkow, wykreséw, schematow itp.). Dysponent
zasobu powinien sprawdzi¢ i zatwierdzi¢ tresci przed ich opublikowaniem na stronie;

2) administrator zasobu — osobaodpowiedzialna w danej jednostce organizacyjnej
za zamieszczanie materiatdw na stronie internetowej przekazanych przez dysponenta zasobu
(tresci) oraz za techniczne dostosowanie (materiatéw/tresci/strony) do wymagan dostepnosci
cyfrowej;

3) WCAG - (Web Content Accessibility Guidelines —wytyczne dotyczace dostepnosci tresci
internetowych) zbiér dokumentéw opublikowany przez WAI (Web Accessibility Initiative —
inicjatywa W3C majgca na celu zwiekszenie szeroko rozumianej dostepnosci stron WWW)
zawierajgcy zalecenia dotyczace tworzenia dostepnych serwiséw internetowych;

4) BIP - Biuletyn Informacji Publicznej;

5) Uniwersytet — Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach.
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5. Wymagania minimalne elementdéw strony, ktére musza by¢ bezwzglednie dostepne:

1) Wymagania minimalne dotyczg strony BIP Uniwersytetu oraz wybranych elementdw i strony
WWW lub aplikacji mobilne;j:

a) danych kontaktowych oraz linku do BIP,

b) narzedzi kontaktowych (np. formularzy, ttumacza migowego online),

c) nawigacji,

d) deklaracji dostepnosci,

e) informacji dotyczacych sytuacji kryzysowej,

f) dokumentow urzedowych oraz wzorow uméw lub wzordw innych dokumentéw
przeznaczonych do zaciggania zobowigzan cywilnoprawnych;

2) Wymagania dostepnosci:

a) opisy alternatywne do ilustracji i fotografii,

b) dodawanie napisdw i audiodeskrypcji do filméw publikowanych na stronach internetowych;

3) Wyjatki odstepstw od dostepnosci cyfrowej:

a) multimedia nadawane na zywo,

b) mapy oraz mapy interaktywne, w tym geoportale pod warunkiem, ze w przypadku map
interaktywnych i geoportali przeznaczonych do zastosowan nawigacyjnych dane
teleadresowe i potozenie geograficzne prezentowane sg w sposdb dostepny cyfrowo,

c) tresci bedacych w posiadaniu podmiotu publicznego:

e ktore nie zostaty przez niego lub na jego rzecz wytworzone albo przez niego nabyte, albo
e ktorych dostosowanie do wymagan dostepnosci cyfrowej wymaga modyfikacji, do ktérej
ten podmiot publiczny nie jest uprawniony;

d) tresci prezentujgcych dzieta sztuki i zabytki w rozumieniuart. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2022 r.
poz. 840 ze zm.), materiaty archiwalne w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.), muzealia
w rozumieniu art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 2022 r.
poz. 385) lub materiaty biblioteczne w rozumieniu art. 5 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r.
o bibliotekach (Dz. U.z 2022 r. poz. 2393), ktérych nie mozna przedstawi¢ w sposob dostepny
cyfrowo, gdyz utworzenie dostepnej cyfrowo prezentacji:

e wigzatoby sie z utratg autentycznosci powielanego elementu lub
e nie jest mozliwe z przyczyn technicznych lub
e wigzatoby sie z poniesieniem nadmiernych kosztow;

e) tresci niewykorzystywanych do realizacji biezgcych zadan podmiotu publicznego oraz
nieuaktualnianych lub niepoddawanych po dniu 23 wrzes$nia 2019 r. przebudowom
i zmianom polegajgcym w szczegdlnosci na zmianie wygladu lub struktury prezentowanych
informacji albo na zmianie sposobu publikowania informacji.

6. Schemat dziatania/postepowania:

1) dysponent zasobu wyznacza administratora zasobu do opieki nad serwisem WWW;

2) administrator zasobu zamieszcza i aktualizuje tresci w serwisie, zgodnie z zasadami tworzenia
serwisow WWW w Uniwersytecie (zatacznik nr 1) oraz instrukcjg tworzenia alternatywnych
grafik i fotografii na stronach WWW (zatgcznik nr 2);

3) administrator zasobu okresowo i po kazdej istotnej zmianie kodu strony weryfikuje dostepnosc
cyfrowa serwisu za pomocg odpowiednich narzedzi.
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7. Wymagania techniczne:
Wymaganie techniczne jakie muszg spetnia¢ serwisy internetowe Uniwersytetuw celu
zapewnienia dostepnosci okres$lone sg w zasadach tworzenia serwiséw WWW, stanowigcych
zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 60/2022 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 24 maja 2022 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach, zmienionego zarzadzeniem nr 85/2023 Rektora Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 1 czerwca 2023 roku oraz zarzadzeniem nr 145/2023
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 26 lipca 2023 roku.

8. Kontrola, monitoring.
Centrum Wsparcia Oséb z Niepetnosprawnosciami wraz z dysponentem zasobu.

9. Procedura powigzana z przedmiotem i zakresem procedury:
USZJK-0/1 — Zapewnienia dostepnosci do informacji.

10. Zataczniki:

1) Zasady tworzenia serwiséw WWW na Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach,
2) Instrukcja tworzenia alternatywnych grafik i fotografii na stronach WWW,
3) Instrukcja tworzenia dokumentéw dostepnych cyfrowo.
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