1.

Zatqcznik do zarzqdzenia nr 162/2023

Regulamin Instytutu Literaturoznawstwa i Jezykoznawstwa

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

I. Postanowienia ogodlne

§1
Instytut Literaturoznawstwa i Jezykoznawstwa Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach,
zwany dalej ,Instytutem", dziata na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.), Statutu Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach oraz niniejszego Regulaminu.
Instytut jest jednostka organizacyjng Woydziatu Humanistycznego Uniwersytetu Jana

Kochanowskiego w Kielcach.

§2

Instytut realizuje zadania w zakresie:

P w N e

1) organizacji dziatalnosci naukowej w obrebie dyscyplin naukowych literaturoznawstwo
i jezykoznawstwo,

2) organizacji zatrudnienia nauczycieli akademickich w obrebie dyscyplin naukowych
literaturoznawstwo i jezykoznawstwo,

3) obstugi merytorycznej procesu ksztatcenia w zakresie zwigzanym z dyscyplinami naukowymi
literaturoznawstwo i jezykoznawstwo,

4) gospodarowania przydzielonym mieniem Uniwersytetu.

§3
Dyrektor organizuje i kieruje dziatalnoscig Instytutu.
Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikéw Instytutu.
Dyrektor Instytutu jest cztonkiem zaktadu, ale stuzbowo podlega dziekanowi Wydziatu.
Dyrektor Instytutu wspotdziata z Radg Naukowg Instytutu w zakresie jej kompetenciji,
w tym nadawania stopni naukowych.
Szczegbtowy zakres uprawnien i obowigzkédw dyrektora okresla Regulamin Organizacyjny

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

§4
Dyrektor kieruje Instytutem przy pomocy zastepcéw dyrektora ds. dyscyplin oraz zastepcow

dyrektora ds. ksztatcenia (w tym zastepcow ds. ksztatcenia w Filii).

2. Zastepcy dyrektora wchodzg w sktad zaktaddw, ale stuzbowo podlegajg dyrektorowi Instytutu.

Dyrektor Instytutu okresla zakres kompetencji swoich zastepcéw ds. ksztatcenia w porozumieniu

z dziekanem, a w przypadku zastepcy dyrektora ds. ksztatcenia w Filii — z dziekanem Filii.



4. Zastepcg dyrektora ds. dyscyplin lub zastepcg dyrektora ds. ksztatcenia moze byé¢ nauczyciel
akademicki posiadajacy co najmniej stopier naukowy doktora.
5. Zastepcy dyrektora do spraw naukowych zajmujg sie sprawami naukowymi i organizacyjnymi
w szczegoblnosci:
1) monitorowaniem programoéw i konkurséw zwigzanych z finansowaniem dziatalnosci
naukowej, koordynacjg dziatan na rzecz wigczenia Instytutu w pozyskiwanie srodkow
z konkurséw grantowych, sktadaniem wnioskéw i sprawozdan z dziatalnosci Instytutu,
2) nadzorowaniem realizacji zadan badawczych,
3) zarzadzaniem infrastrukturg badawczg, w tym oceng potrzeb i przedktadaniem wnioskéw
o realizacje inwestycji zwigzanych z dziatalno$cig naukowg prowadzong w Instytucie,
4) nadzorowaniem strony internetowe;j Instytutu,
5) przygotowaniem wnioskdw o nagrody rektora, ministra wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego
i nauki i Prezesa Rady Ministrow,
6) nadzorem nad prowadzeniem dziatalnosci badawczej oraz upowszechnianiem ich wynikéw,
w szczegolnosci przez:
a) nadzdr nad terminowym przekazywaniem informacji o wynikach dziatalnosci badawczej,
b) nadzér nad terminowym wprowadzaniem do baz danych informacji dotyczacych osiggniec
naukowych,
c) nadzér nad terminowym sktadaniem oswiadczen wymaganych przepisami ustawy,
d) przygotowaniem Instytutu do przeprowadzenia ewaluacji dziatalnosci naukowej,
7) nadzorem nad poprawnoscia i terminowoscig aktualizacji informacji dotyczgcych Instytutu
z zakresu dziatalnosci badawczej przesytanych do systemu POL-on.
6. Pod nieobecnos¢ dyrektora jego obowiagzki w zakresie biezgcego funkcjonowania Instytutu
przejmuje wyznaczony zastepca dyrektora.
7. Do obowigzkdw zastepcy dyrektora ds. ksztatcenia nalezy w szczegdlnosci:
1) realizacja zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci dydaktycznej Instytutu,
opiniowanie wszelkich podan w sprawach dotyczacych spraw studenckich,

)
3) przydziat godzin dydaktycznych nauczycielom akademickim,
4) nadzor nad realizacjg programu studiow | i Il stopnia oraz studiéw podyplomowych,
5) modyfikacja programu studiéw,

6) nadzor nad przygotowaniem dokumentacji dotyczacej ksztatcenia oraz jej archiwizacja,

7) nadzdr nad praktykami pedagogicznymi i niepedagogicznymi,

8) nadzor nad dziatalnoscig studenckich két naukowych oraz wspétpraca z samorzadem
studenckim,

9) nadzdr nad strong internetowg Instytutu,

10) realizacja zadan powierzonych przez dyrektora Instytutu i dziekana Wydziatu
Humanistycznego.

8. Zastepca dyrektora ds. ksztatcenia jest cztonkiem Woydziatowej Komisji ds. Ksztatcenia

oraz Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztatcenia.



©

Zastepca dyrektora ds. ksztatcenia w Filii jest cztonkiem Wydziatowej Komisji ds. Ksztatcenia

w Filii oraz Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztatcenia.

Il. Rada naukowa Instytutu

§5
1. Rada Naukowa Instytutu jest organem kolegialnym Uniwersytetu.
2. Posiedzenia Rady Naukowej Instytutu zwotuje i prowadzi przewodniczagcy Rady Naukowej
Instytutu.
3. Zakres kompetencji Rady Naukowej Instytutu okresla Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach.

8§86
Tryb funkcjonowania Rady naukowej Instytutu okresla regulamin uchwalony przez Rade, ktéry

wchodzi w zycie po zatwierdzeniu przez Senat.

lll. Jednostki organizacyjne Instytutu

§7
1. Jednostkami organizacyjnymi Instytutu sg zaktady i pracownie.

2. Strukture organizacyjna Instytutu Literaturoznawstwa i Jezykoznawstwa tworzg nastepujgce zaktady

~

Zaktad Badan Kulturowych;

00

Pracownia Angielskiego Jezykoznawstwa Korpusowego;

i pracownie:
1) Zaktad Komunikacji Jezykowej;
2) Zaktad Jezykoznawstwa Synchronicznego | Diachronicznego;
3) Zakfad Badan Nad Dyskursem;
4) Zaktad Logopedii;
5) Zaktad Literatury Polskiej;
6) Zaktad Literatur Obcych;
)
)
)

O

Pracownia Dydaktyki Literatury | Jezyka.

§8

1. Zaktady organizujg i prowadzg dziatalno$é naukows.

2. Zaktad tworzy, przeksztatca i likwiduje rektor na wniosek dyrektora Instytutu po zasiegnieciu opinii
Rady Naukowej Instytutu i dziekana.

3. Zakfad tworzy sie, gdy w proponowanym sktadzie bedzie co najmniej 6 nauczycieli akademickich
zatrudnionych na stanowiskach badawczych lub badawczo-dydaktycznych, sposréd ktérych
co najmniej 2 posiada tytut naukowy lub stopien naukowy doktora habilitowanego.

4. Zaktadem kieruje kierownik zakfadu.

5. Kierownika zaktadu powotuje i odwotuje rektor na wniosek dyrektora Instytutu.



6. Do zadan kierownika zaktadu nalezy w szczegélnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

organizowanie dziatalnosci, naukowej i rozwojowej w ramach zakfadu,

monitorowanie programow i konkurséw zwigzanych z finansowaniem dziatalnos$ci naukowej
w zakresie wiasciwym dziatalnosci zaktadu,

koordynacja dziatan na rzecz wigczenia zaktadu w pozyskiwanie Srodkédw z konkurséw
grantowych, sktadanie wnioskéw i sprawozdan z dziatalnosci zaktadu,

wystepowanie do dyrektora Instytutu z wnioskami kadrowymi w zakresie odnoszgcym sie
do podlegtych pracownikéw zaktadu,

opiniowanie wnioskéw dotyczacych udzielania urlopéw pracownikom zaktadu z wyjgtkiem
0s0b petnigcych funkcje kierownicze w Instytucie lub Wydziale Humanistycznym,
nadzorowanie pracy i dyscypliny podlegtych nauczycieli akademickich,

dbatos¢ o przestrzeganie prawa oraz bezpieczenstwa i porzadku na terenie zaktadu.

IV. Pracownicy Instytutu

§9

Instytut tworzg nauczyciele akademiccy, ktorzy wskazali literaturoznawstwo lub jezykoznawstwo jako

dyscypline, w ramach ktérej prowadzg dziatalnosé naukows.

§10

1. Podstawowe obowigzki nauczycieli akademickich okreslajag przepisy ustawy — Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

2. W szczegolnosci nauczyciele akademiccy sg zobowigzani:

1)

2)

3)

3. W

wykonywac polecenia przetozonych w zakresie organizacji pracy naukowej i procesu
dydaktycznego oraz innych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Instytutu,

uczestniczy¢ w dziataniach na rzecz rozwoju Instytutu, unowocze$niania programu
badawczego oraz dydaktycznego; wykazywaé aktywnos¢ w pozyskiwaniu srodkéw
na badania naukowe i na dziatalnos$¢ dydaktyczna,

uczestniczy¢ w prowadzonej przez Instytut dziatalnosci na rzecz popularyzacji wiedzy
o literaturze i jezyku.

uzasadnionych przypadkach pracownik moze zwrdci¢ sie do dyrektora Instytutu

z umotywowanym wnioskiem o przeniesienie do innego zaktadu. Decyzje w tej sprawie podejmuje

dyrektor po zasiegnieciu opinii kierownikéw zainteresowanych zaktadéw.

V. Postanowienia koncowe

§11

1. Regulamin Instytutu opiniuje Rada Naukowa Instytutu.



2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie Regulamin Wydziatu
Humanistycznego, Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach oraz Regulamin
Organizacyjny Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

3. Regulamin Instytutu wchodzi w zycie po zatwierdzeniu przez rektora.



