Zatgcznik do zarzadzenia nr 144/2026

Regulamin udostepniania i korzystania ze zbiorow
Biblioteki Uniwersyteckiej
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Przepisy ogdlne
§1

llekro¢ w Regulaminie udostepniania i korzystania ze zbioréw Biblioteki Uniwersyteckiej

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach mowa jest o:

1)

2)

3)

4)

,,Uniwersytecie” — nalezy przez to rozumieé¢ Uniwersytet Jana Kochanowskiego
w Kielcach;

»Bibliotece” — nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke Uniwersytecka Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach;

,Czytelniku” lub ,Uzytkowniku” — nalezy przez to rozumieé¢ osobe korzystajgca
ze zbiordéw, ustug lub infrastruktury Biblioteki zaréwno na miejscu jak i zdalnie;
»Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udostepniania i korzystania
ze zbioréw Biblioteki Uniwersyteckiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

Rozdziat |
UPRAWNIENIA DO KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI

§2

Osoby ubiegajgce sie o zatozenie konta bibliotecznego:

1)

2)

sktadajg wtasnorecznie podpisane oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem
oraz potwierdzajg zapoznanie sie z informacjg dotyczacg przetwarzania danych
osobowych;

podajg dane osobowe niezbedne do obstugi konta bibliotecznego (imie, nazwisko,
PESEL, a w przypadku jego braku — nazwe i numer dokumentu tozsamosci, adres
zamieszkania, adres poczty elektronicznej oraz numer telefonu).

§3

Prawo do wypozyczania zbioréw przystuguje (po zatozeniu/prolongacie konta bibliotecznego):

1)

2)

3)

4)

5)
6)

pracownikom Uniwersytetu, studentom Uniwersytetu, doktorantom Szkoty
Doktorskiej oraz emerytowanym pracownikom i rencistom, ktorych ostatnim miejscem
zatrudnienia byt Uniwersytet;

uczestnikom seminariow doktoranckich prowadzonych przez pracownikow
Uniwersytetu;

stuchaczom studiow podyplomowych, kursdw doksztatcajgcych i szkolen
organizowanych przez Uniwersytet;

pracownikom oraz studentom szkdét wyzszych i instytucji, ktére podpisaty umowe
lub porozumienie o wspdtpracy z Uniwersytetem;

bibliotekom w drodze wypozyczen miedzybibliotecznych;

osobom niezwigzanym z Uniwersytetem po uzyskaniu zgody Dyrektora Biblioteki



i wptaceniu kaucji;

7) pracownikom, doktorantom i studentom przebywajgcym na Uniwersytecie w ramach
programow mobilnosci, wymiany miedzynarodowej, stazy lub wizyt naukowych —
na okres potwierdzony przez wtasciwg jednostke Uniwersytetu.

§4
Prawo do korzystania na miejscu z zasobow znajdujgcych sie w strefie Wolnego Dostepu,

Oddziale Zbioréw Specjalnych i Czytelni Pedagogiczne] przystuguje wszystkim Czytelnikom
(bez koniecznosci zaktadania/prolongaty konta bibliotecznego).

§5
1. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki, w tym zatozenie konta, jest bezptfatne.

2. Konto biblioteczne jest wazne do 31 pazdziernika. Konto nalezy prolongowac.
3. Prolongata konta jest mozliwa jedynie po uregulowaniu wszelkich zobowigzan finansowych
wobec Biblioteki oraz zwrocie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

§6
1. Pracownicy, studenci i doktoranci odchodzacy z Uniwersytetu uzyskujg potwierdzenie

rozliczenia z Biblioteka na karcie obiegowej po uregulowaniu zobowigzan finansowych
wobec Biblioteki oraz po zwrocie wszystkich materiatow bibliotecznych w Oddziale
Przechowywania i Wypozyczania Zbioréw.

2. Po zamknieciu konta dane Czytelnika przechowywane sg w systemie bibliotecznym przez
okres 1 roku, a w przypadku istnienia zobowigzan finansowych lub niezwrdconych
materiatow bibliotecznych — przez okres niezbedny do dochodzenia lub obrony roszczen,
nie dtuzej niz do uptywu terminu ich przedawnienia.

Rozdziat Il
WYPOZYCZANIE ZBIOROW

§7
Po zatozeniu/prolongacie konta bibliotecznego do wypozyczania zbioréw Biblioteki uprawnia
karta biblioteczna, elektroniczna karta pracownicza lub legitymacja studencka/doktorancka.

§8
Wypozyczajacy sg zobowigzani do kazdorazowego okazania karty bibliotecznej, elektronicznej

karty pracowniczej lub legitymacji studenckiej/doktoranckiej.

§9
Kazdy Czytelnik posiadajacy konto biblioteczne zobowigzany jest do systematycznego

sprawdzania stanu swojego konta oraz termindw zwrotu materiatdow bibliotecznych.
W przypadku wystgpienia niezgodnosci Czytelnik zobowigzany jest jak najszybciej wyjasnic
watpliwosci.

§10
W razie niedotrzymania termindw zwrotow materiatow bibliotecznych wypozyczonych przez

Czytelnika system biblioteczny blokuje mozliwos¢ wypozyczania i automatycznie nalicza
ustalone optaty, zgodnie z cennikiem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.



§11
Warunki otrzymania uprawnien do wypozyczania zbioréw:

1) pracownicy Uniwersytetu — po okazaniu dokumentu tozsamosci lub elektronicznej
karty pracowniczej;

2) studenci i doktoranci Uniwersytetu — po okazaniu aktualnej legitymacji
studenckiej/doktoranckiej;

3) studenci uczelni z ktérymi Uniwersytet wspodtpracuje na podstawie odrebnych uméw
lub porozumien — po okazaniu aktualnej legitymacji studenckiej/doktoranckiej;

4) pracownicy uczelni oraz instytucji z ktérymi Uniwersytet wspdtpracuje na podstawie
odrebnych umoéw lub porozumien — po okazaniu dokumentu tozsamosci
oraz dokumentu potwierdzajgcego zatrudnienie;

5) uczestnicy seminariow doktoranckich — po okazaniu zaswiadczenia od promotora
bedacego pracownikiem naukowo—dydaktycznym Uniwersytetu i wypetnieniu
oswiadczenia o wptacie kaucji;

6) stuchacze studiéw podyplomowych organizowanych przez Uniwersytet — po okazaniu
dokumentu tozsamosci;

7) uczestnicy kursow doksztatcajgcych i szkolen organizowanych przez Uniwersytet
po okazaniu zaswiadczenia o podjeciu kursu/szkolenia i wypetnieniu oswiadczenia
o wptacie kaucji;

8) pracownicy, doktoranci i studenci przebywajgcy na Uniwersytecie w ramach
programow mobilnosci, wymiany miedzynarodowej, stazy lub wizyt naukowych — po
okazaniu dokumentu tozsamosci oraz dokumentu potwierdzajgcego status uczestnika
programu mobilnosci, wymiany miedzynarodowej, stazu lub wizyty naukowej;

9) osoby niezwigzane z Uniwersytetem po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przez
Dyrektora Biblioteki oraz wypetnieniu oswiadczenia o wptacie kaucji i okazaniu
dokumentu tozsamosci.

§12
Czytelnik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za karte biblioteczng, dane umozliwiajgce dostep

do konta bibliotecznego oraz wszelkie operacje dokonane z ich uzyciem.

§13
Czytelnik zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia Biblioteki o zagubieniu karty

bibliotecznej, elektronicznej karty pracowniczej, legitymacji studenckiej/doktoranckiej,
zmianie danych osobowych oraz teleadresowych. Wszelkie skutki niepowiadomienia obcigzajg
Czytelnika.
§14

1. taczne limity wypozyczen materiatéw bibliotecznych:

1) pracownicy Uniwersytetu — 20 ksigzek;

2) doktoranci — 15 ksigzek;

3) studenci, stuchacze studidw podyplomowych, uczestnicy kurséw doksztatcajacych



i szkolen — 10 ksigzek;

4) pracownicy, doktoranci i studenci przebywajacy na Uniwersytecie w ramach
programow mobilnosci, wymiany miedzynarodowej, stazy lub wizyt naukowych — 10
ksigzek;

5) emeryciirencisci — 10 ksigzek;

6) osoby niezwigzane z Uniwersytetem — 10 ksigzek.

2. Terminy wypozyczen materiatéw bibliotecznych z Oddziatu Przechowywania i Wypozyczania

Zbioréw:

1) pracownicy Uniwersytetu — 90 dni;

2) studenci, doktoranci, stuchacze studiow podyplomowych, uczestnicy kursow
doksztatcajgcych i szkolen — 30 dni;

3) pracownicy, doktoranci i studenci przebywajacy na Uniwersytecie w ramach
programow mobilnosci, wymiany miedzynarodowej, stazy lub wizyt naukowych — 30
dni;

4) emeryci i rencisci — 30 dni;

5) osoby niezwigzane z Uniwersytetem — 30 dni.

3. Terminy wypozyczen z Czytelni Pedagogicznej:

1) pracownicy i doktoranci, emeryci i rencisci Uniwersytetu — 30 dni;

2) studenci, stuchacze studidw podyplomowych, uczestnicy kurséw doksztatcajacych
i szkolen — 14 dni;

3) pracownicy, doktoranci i studenci przebywajacy na Uniwersytecie w ramach
programow mobilnosci, wymiany miedzynarodowej, stazy lub wizyt naukowych — 14
dni;

4) osoby niezwigzane z Uniwersytetem — 14 dni.

§15

Prolongaty materiatéw bibliotecznych odbywajg sie wedtug nastepujgcych zasad:

1)

2)

3)
4)

5)

prolongaty mozna dokonaé¢ samodzielnie online, telefonicznie lub bezposrednio
u bibliotekarza przed uptywem terminu zwrotu;

Wypozyczong pozycje mozna prolongowaé, o ile nie jest zarezerwowana przez innego
Czytelnika;

kazdg wypozyczong pozycje mozna prolongowac dwukrotnie;

termin zwrotu wypozyczonych materiatdw bibliotecznych nie moze przekraczac daty
waznosci konta bibliotecznego;

wypozyczone pozycje prolonguje sie kazdorazowo na okres nie dfuzszy niz 30 dni.

§16

Terminowy zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych obowigzuje w jednakowym

stopniu wszystkich Czytelnikow.



Rozdziat Ill
WYPOZYCZANIE MATERIALtOW BIBLIOTECZNYCH
Z ODDZIALU PRZECHOWYWANIA | WYPOZYCZANIA ZBIOROW

§17

1. Zamdwienia pozycji z katalogu elektronicznego mozna sktadac wytgcznie online.

2. Zamowienia pozycji nieujetych w katalogu elektronicznym, a widniejgcych w katalogu
kartkowym biblioteki, odbywa sie poprzez ztozenie zamdwienia na rewersie kartkowym.

3. Materiaty biblioteczne wydane do 1950 roku udostepniane sg tylko na miejscu.

4. Zaméwienia ztozone w Oddziale Przechowywania i Wypozyczania realizowane sg w czasie
do 30 minut.

5. Zaméwienia ztozone na 30 minut przed zamknieciem Oddziatu Przechowywania
i Wypozyczania bedg realizowane w kolejnym dniu roboczym.

§18
Ksigzki zamdwione z magazynu w Oddziale Przechowywania i Wypozyczania Zbioréw nalezy

odbierac najpdzniej do siedmiu dni od daty realizacji.

§19
Materiaty biblioteczne zamdéwione do strefy wolnego dostepu nalezy odbiera¢ w ciggu trzech

dni od daty realizacji zamowienia.

§20
1. Oryginaty materiatéw bibliotecznych oznaczone w katalogu elektronicznym jako ,,zasob XIX

wiek”, ktdore posiadajg kopie cyfrowe, udostepnia sie w uzasadnionych przypadkach
(do celéow naukowych i badawczych) wytgcznie na miejscu, w czytelni Oddziatu Zbioréw
Specjalnych.

2. Korzystanie z materiatdw bibliotecznych wymienionych w ust. 1 jest mozliwe wytgcznie
w godzinach pracy Oddziatu Zbiorow Specjalnych.

Rozdziat IV
ZWROTY MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

§21
Czytelnicy mogg zwraca¢ wypozyczone pozycje 24 godziny na dobe za pomocg stanowiska
do samodzielnych zwrotéw oraz ksigzkomatu.

§22
Ksigzki zwrdécone przez Czytelnika po zamknieciu Biblioteki za pomocy stanowiska

do samodzielnych zwrotdw oraz ksigzkomatu sg rejestrowane na koncie Czytelnika
w nastepnym dniu roboczym.

§ 23
Do stanowiska do samodzielnych zwrotéw oraz ksigzkomatu nalezy zwracac wytgcznie pozycje

ze zbiordéw Biblioteki. Za inne materiaty Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci.

§24
Jezeli wysokos$¢ zobowigzan Czytelnika wobec Biblioteki osiggnie kwote 30 zt, system

biblioteczny automatycznie blokuje mozliwos¢ wypozyczen. W celu usuniecia blokady,



po uregulowaniu zobowigzan, nalezy zgtosi¢ sie do Oddziatu Przechowywania i Wypozyczania
Zbioréw.

Rozdziat V
ZNISZCZENIE LUB ZAGUBIENIE MATERIALtOW | MIENIA BIBLIOTECZNEGO

§ 25

1. Korzystajgcy z mienia Biblioteki ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za jego stan.

2. Korzystajagcy ze zbiorow Biblioteki ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng za stan
powierzonych im materiatéw bibliotecznych.

3. Czytelnik w chwili udostepnienia materiatéw bibliotecznych zobowigzany jest
do sprawdzenia ich stanu i zgtoszenia zauwazonych uszkodzen.

4. W razie stwierdzenia przez Bibliotekarza przy przyjmowaniu zwrotu jakichkolwiek nowych
uszkodzen Czytelnik ponosi odpowiedzialnos$¢ za zniszczenia.

§ 26
Postepowanie w przypadku zniszczenia lub zagubienia materiatéw bibliotecznych:

1) Uzytkownik zgtasza fakt zgubienia lub zniszczenia materiatu bibliotecznego
pracownikowi Oddziatu Gromadzenia i Uzupetniania Zbioréw, ktdry okresla tryb
postepowania:

a) za kazda zagubiong pozycje Uzytkownik jest zobowigzany do odkupienia materiatu
bibliotecznego,
b) w przypadku zniszczenia pozycji — do odkupienia lub oprawienia na wtasny koszt;

2) Biblioteka moze zaproponowac nastepujace formy rekompensaty:

a) dla ksigzek wydanych w ostatnich 10 latach: odkupienie tego samego wydania
(lub nowszego),
b) jezeli odkupienie publikacji jest niemozliwe, bibliotekarz wskaze inny tytut, zgodnie
z wycena.
§ 27

Zasady wyceny za zniszczenie lub zagubienie materiatéw bibliotecznych:

1. Wyceny wartosci ksigzki dokonujg pracownicy Oddziatu Gromadzenia i Uzupetniania
Zbioréw.

2. Srednia wartos¢ ksiazki okresla sie jako:

1) wartos¢ inwentarzowg — ksigzki wydane w ostatnich pieciu latach;

2) 80 zt — dla ksigzek wydanych od 1950 r., z wytaczeniem ksigzek, o ktédrych mowa w pkt
1

3) wartos$¢ antykwaryczng — dla ksigzek wydanych przed 1950 r.;

4) ksigzki wyjatkowo cenne i trudne do nabycia wycenia Dyrektor Biblioteki.

3. W przypadku zagubienia jednej czesci/tomu z dzieta wielotomowego i niemozliwosci
odkupienia zagubionego tomu tego samego wydania, czytelnik zobowigzany jest
do odkupienia catosci wydania.

4. Czytelnik moze zgtosi¢ zastrzezenia do dokonanej wyceny Dyrektorowi Biblioteki, ktory
ostatecznie rozstrzyga w sprawie wyceny.



5. Niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki Czytelnik
nie nabywa prawa wtasnosci do zagubionych materiatéw bibliotecznych.

Rozdziat VI
STREFA WOLNEGO DOSTEPU:
ODDZIAL WOLNEGO DOSTEPU DO ZBIOROW ZWARTYCH,

ODDZIAL WOLNEGO DOSTEPU DO WYDAWNICTW CIAGLYCH,
ODDZIAL INFORMACJI NAUKOWE]J
§28

Materiaty biblioteczne oznaczone w katalogu elektronicznym statusem ,na miejscu”
udostepniane sg wyfacznie w strefie wolnego dostepu, bez prawa do wynoszenia ich poza
bramki bezpieczenstwa. Dodatkowo kazda taka pozycja fizycznie oznaczona zostata
czerwonym paskiem. Po skorzystaniu egzemplarz nalezy pozostawi¢ w wyznaczonych do tego
celu miejscach.

§29
Zabrania sie wynoszenia materiatow bibliotecznych, udostepnianych na miejscu, poza strefe

wolnego dostepu, ktéra chroniona jest bramkami bezpieczenstwa.

§30
Korzystanie ze stanowisk komputerowych:

1) stanowiska komputerowe zainstalowane sg w celu udostepniania zbiorow i zZrodet
informacji niezbednych do studiéw i prac naukowo—badawczych;

2) z zasobow Internetu mozna korzysta¢ po zalogowaniu tylko dla celéw naukowych,
edukacyjnych i dydaktycznych;

3) na stanowiskach komputerowych mozna korzystac tylko z zainstalowanych programoéw;
zabrania sie instalowania innych programoéw, a takze dokonywania zmian w juz
istniejgcym oprogramowaniu;

4) zabronione jest korzystanie z komputerow w celach zarobkowych, wykonywanie
wszelkich czynnos$ci naruszajgcych prawa autorskie twércéw lub dystrybutoréw
oprogramowania i danych;

5) dopuszczalne jest podtgczenie wtasnego nosnika danych.

§31
Pracownicy Biblioteki oraz pracownicy ochrony uprawnieni s do monitorowania

przestrzegania regulaminu przez Czytelnikow.

Rozdziat VII
CZYTELNIA ZBIOROW SPECJALNYCH

§32
1. Zbiory Czytelni udostepnia sie wytgcznie na miejscu w pomieszczeniu Czytelni Oddziatu
Zbioréw Specjalnych.
2. Oryginaty dokumentéw, ktére posiadajg kopie cyfrowe, udostepnia sie wytgcznie
w uzasadnionych przypadkach (do celdw naukowych i badawczych).



§33
Na zamawiane dokumenty Czytelnik wypetnia rewersy na podstawie (w zaleznosci od rodzaju

zbioréw) katalogu komputerowego lub kartkowego znajdujgcego sie w Czytelni Zbioréw
Specjalnych.

§34
O mozliwosci sporzadzenia kopii dokumentéw z zasobu Czytelni kazdorazowo decyduje

pracownik Czytelni.

§35
W Czytelni obowigzuje catkowity zakaz spozywania positkdw i napojéw.

Rozdziat VIII
BIBLIOTEKA CYFROWA UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO
ORAZ REPOZYTORIUM UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO

§ 36

1. Kazdy Uzytkownik ma prawo swobodnego dostepu do materiatdw zamieszczonych
w Bibliotece Cyfrowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach oraz w Repozytorium
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego. Niektore materiaty ze wzgledu na ochrone praw
autorskich udostepniane sg tylko na wybranych komputerach nalezgcych do Biblioteki.

2. Materiaty zamieszczone w Bibliotece Cyfrowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
oraz w Repozytorium Uniwersytetu Jana Kochanowskiego s3 udostepniane zgodnie
z przepisami prawa autorskiego, warunkami licencji oraz zasadami okreslonymi
w odrebnych regulaminach.

3. Szczegdtowe zasady dziatalnosci Biblioteki Cyfrowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
okresla zafacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Szczegdtowe zasady funkcjonowania Repozytorium Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
okresla odrebny regulamin.

Rozdziat IX
CZYTELNIA PEDAGOGICZNA

Ksiegozbidr czytelni udostepniany jest wszystkim Czytelnikom na miejscu.

§37
Czytelnik jednorazowo korzystajgcy ze zbiorédw czytelni (gos¢) zgtasza sie do dyzurujgcego
bibliotekarza i otrzymuje karte biblioteczng — do zwrotu.

§38
Zamoéwienia ztozone na 15 minut przed zamknieciem Czytelni bedg realizowane w kolejnym

dniu roboczym.

§39
Egzemplarz zamdwiony w Czytelni oczekuje na zamawiajgcego 3 dni od ztozenia zamowienia.



Rozdziat X
PRZEPISY KONCOWE

§40
Czytelnik niestosujacy sie do przepisdw ujetych w Regulaminie Biblioteki moze by¢ okresowo
lub na state, pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki.

§41
Rozstrzyganie w sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu jest

w kompetencji Dyrektora Biblioteki.

§42
1. Czytelnik korzystajacy z Biblioteki zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu, ktérego

obowigzujaca tres¢ jest publikowana w BIP UJK jako zatgcznik do zarzadzenia Rektora
Uniwersytetu.

2. Czytelnik zapisany do Biblioteki, ktory podpisat oswiadczenie o zapoznaniu sie
z ,Regulaminem udostepniania i korzystania ze zbioréw Biblioteki Uniwersyteckiej
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach” zobowigzuje sie do zapoznawania sie z jego
aktualng wersjg, publikowang w BIP UJK jako zatacznik do zarzadzenia Rektora Uniwersytetu.

§43
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2026 roku.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udostepniania zbioréow
Biblioteki Uniwersyteckiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

OPLATY

§1
1. Kaucja: 500 zt.
2. Kaucja stanowi zabezpieczenie w przypadku niezwrdcenia w okreslonym terminie lub zniszczenia

materiatow bibliotecznych.

3. Kaucja podlega zwrotowi po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki.

§2
Optaty za przetrzymanie materiatdow bibliotecznych: 0,20 zt (od jednego woluminu, optata za 1 dzien
przekroczenia terminu zwrotu).



Zatacznik nr 2 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw
Biblioteki Uniwersyteckiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

BIBLIOTEKA CYFROWA UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO
§1
Przepisy ogdlne
. Biblioteka Cyfrowa jest tworzona przez Biblioteke Uniwersytecka.
2. Gtéwnym celem Biblioteki Cyfrowej jest prezentacja i udostepnianie zbiorow stanowigcych
witasnos¢ Uniwersytetu w wersji cyfrowe;.
. Korzystanie z materiatow zamieszczonych w Bibliotece Cyfrowej jest bezptatne.

§2
Umieszczanie dokumentéw w Bibliotece Cyfrowej
. Obiekty cyfrowe zamieszczone w Bibliotece Cyfrowej stanowig wtasnosc intelektualng

i podlegaja ochronie zgodnie z przepisami ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

. W przypadku, gdy do Biblioteki Cyfrowej wptynie uzasadniony protest zwigzany z prawem
autorskim, opublikowane wczesniej dzieto zostanie niezwtocznie wycofane z publicznego
udostepniania i przeniesione do archiwum zamknietego.

§3
Zasady i uprawnienia do korzystania z zasobow Biblioteki Cyfrowej
. Materiaty znajdujace sie w domenie publicznej lub udostepniane na licencjach otwartych sa

dostepne online bez ograniczen czasowych i terytorialnych (24/7) dla wszystkich
uzytkownikow posiadajacych dostep do sieci Internet.

. Materiaty chronione prawem autorskim mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie w ramach
dozwolonego uzytku osobistego lub w celach naukowo—dydaktycznych. Ich udostepnianie
odbywa sie wyltgcznie nawyznaczonych stanowiskach komputerowych na terenie
Biblioteki, w godzinach jej otwarcia.

. W zakresie, w jakim Uniwersytet jest uprawniony do decydowania o takim wykorzystaniu,
Biblioteka zastrzega sobie prawo do odmowy wyrazenia zgody na udostepnianie
lub publikowanie obiektéw pochodzgcych z Biblioteki Cyfrowej na zewnetrznych stronach
internetowych.



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udostepniania zbiorow
Biblioteki Uniwersyteckiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

WYPOZYCZALNIA MIEDZYBIBLIOTECZNA
§1
1. Wypozyczanie miedzybiblioteczne krajowe oraz zagraniczne prowadzi Wypozyczalnia
Miedzybiblioteczna Biblioteki.
2. Wypozyczanie miedzybiblioteczne odbywa sie na zasadzie wzajemnosci.

§2
1. Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna sprowadza materiaty biblioteczne z bibliotek krajowych

i zagranicznych dla potrzeb Czytelnikow posiadajgcych aktywne konto biblioteczne.
2. Sprowadzanie z bibliotek krajowych i zagranicznych ksigzek oraz reprodukcji dokumentow,
wymagajace odptatnosci sg realizowane na koszt czytelnika.

§3
Warunkiem przyjecia zamowienia przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng jest potwierdzenie

braku poszukiwanych materiatéw bibliotecznych w odpowiednich bibliotekach:
1) na terenie Kielc — przy sktadaniu zamdwien do bibliotek krajowych;
2) naukowych krajowych — przy skfadaniu zamoéwiern do bibliotek zagranicznych
oraz podanie petnego opisu poszukiwanej pozycji.

§4
1. Zamodwienie na sprowadzenie materiatow bibliotecznych z biblioteki krajowej Czytelnik

sktada elektronicznie lub osobiscie w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej wypetniajac
doktadnie i czytelnie odpowiednie rewersy.

2. Zamodwienie na sprowadzenie materiatow bibliotecznych z biblioteki zagranicznej Czytelnik
sktada elektronicznie lub osobiscie w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej wypetniajac
doktadnie i czytelnie odpowiednie rewersy oraz podpisujgc oswiadczenie o ptatnosci
za sprowadzenie materiatdw bibliotecznych.

3. Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna realizuje krajowe i zagraniczne rewersy tradycyjne
i elektroniczne.

4. Czytelnik sktadajacy zamowienie elektroniczne zobowigzany jest potwierdzi¢ je osobiscie
lub telefonicznie. Zamowienia niepotwierdzone nie moga byc realizowane.

§5
Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna nie sprowadza materiatéw bibliotecznych z bibliotek

znajdujgcych sie na terenie Kielc.
§6
Liczba materiatow bibliotecznych zamawianych jednorazowo wynosi:
1) pracownika Uniwersytetu — 8;
2) doktoranta —5;
3) studenta-—4;
4) pozostate osoby posiadajgce karte biblioteczng — 3.



§7
1. Realizacja zamoéwien krajowych trwa do 1 miesigca, a zamowien zagranicznych do 3

miesiecy.
2. W okresie od 15 lipca do 31 sierpnia Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna nie przyjmuje
zamowien na sprowadzanie materiatéw bibliotecznych.

§8
Materiaty biblioteczne sprowadzone udostepnia sie Czytelnikom wytgcznie na miejscu

w Czytelni Oddziatu Zbiorow Specjalnych.
§9

Termin zwrotu wypozyczonego materiatu bibliotecznego okresla biblioteka wypozyczajaca.
W sprawie ewentualnego przediuzenia terminu zwrotu nalezy kontaktowaé sie
z Wypozyczalnig Miedzybiblioteczng.

§10
O realizacji zamowienia i nadejsciu zamowionych materiatéw bibliotecznych, Czytelnik jest

powiadamiany telefonicznie lub pocztg elektroniczna.

§11
Czytelnicy, ktorzy nie wykorzystali zamdéwionych materiatow bibliotecznych bez podania

istotnej przyczyny, nie mogg sktadaé nowych zamdwien.

§12
1. Koszty wysytki zamoéwien i zwrotu materiatéw bibliotecznych z bibliotek krajowych ponosi

Biblioteka.
2. Koszty wysytki zaméwien i zwrotu materiatow bibliotecznych z bibliotek zagranicznych
ponosi Czytelnik.

§13
1. Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna wypozycza innym bibliotekom materiaty biblioteczne

na okres jednego miesigca.
2. W uzasadnionych przypadkach Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna moze ustali¢ inny okres
wypozyczenia materiatéw bibliotecznych.

§14
Zamoéwione materiaty biblioteczne przesytane sg do innych bibliotek za posrednictwem poczty

lub odbierane przez osobe upowazniong. Osoba odbierajgca materiat biblioteczny
w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej winna przedfozy¢:
1) rewers opatrzony pieczecig biblioteki zamawiajacej i podpisem osoby uprawnionej
do wypozyczen miedzybibliotecznych;
2) dokument tozsamosci wraz z pisemnym upowaznieniem biblioteki zamawiajgcej.

§ 15
Biblioteka zamawiajaca materiaty biblioteczne jest zobowigzana do ich petnego

zabezpieczenia, udostepnienia tylko w czytelni, zwrotu w okreSlonym terminie
oraz odpowiada materialnie za ich uszkodzenie lub utrate.



Zatacznik nr 4 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw
Biblioteki Uniwersyteckiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

PRZEPISY PORZADKOWE OBOWIAZUJACE W BIBLIOTECE

1. Uzytkownikéw obowigzuje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

pozostawienie w szatni lub szafkach okry¢ wierzchnich a takze teczek, plecakow i toreb;
zachowanie ciszy na terenie Biblioteki (z wyjatkiem oznaczonych stref);

wytgczenie sygnatow diwiekowych we wszystkich urzgdzeniach elektronicznych
na terenie catej Biblioteki;

odtwarzanie materiatéw dzwiekowych wytgcznie na urzgdzeniach z podtgczonymi
stuchawkami;

znajomos¢ biezacych informacji, dotyczacych zasad korzystania ze zbioréw i ustug
Biblioteki, podawanych do wiadomosci Czytelnikom;

uwazne obchodzenie sie ze zbiorami i mieniem Biblioteki, w tym takze zachowanie
odpowiedniej czystosci rgk i ubrania.

przedstawienie do wgladu wynoszonych materiatow bibliotecznych oraz zawartosci
teczek, plecakow i toreb na zgdanie pracownika Biblioteki lub ochrony;
podporzgdkowanie sie zaleceniom i prosbom pracownikéw Biblioteki i ochrony oraz
odnoszenie sie do nich z naleznym szacunkiem;

powyzsze przepisy dotyczg takie uczestnikdw zaje¢ dydaktycznych, szkolen,
warsztatéw i innych zaje¢ prowadzonych w Bibliotece.

2. Zabronione jest:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

zachowanie uciazliwe dla innych Czytelnikdw, m.in. prowadzenie gtosnych rozméw,
zaktdcanie pracy innym uzytkownikom;

odfgczanie podtaczonych urzadzen;

wszelkie dziatanie powodujgce niszczenie materiatéw bibliotecznych i mienia
Biblioteki;

wykonywanie zdjec i filmowanie wizerunku pracownikéw i uzytkownikéw Biblioteki
bez ich zgody;

spozywanie positkdw i napojéw podczas korzystania z materiatdw bibliotecznych
oraz komputerow bedacych wtasnoscig Biblioteki.

palenie tytoniu i e—papieroséw, spozywanie alkoholu i przyjmowanie $rodkow
odurzajacych;

wchodzenie do Biblioteki oséb w stanie nietrzezwym, pod wptywem S$rodkow
odurzajgcych lub nieprzestrzegajgcych zasad higieny osobistej;

wprowadzanie zwierzat (z wyjatkiem psow asystujgcych w rozumieniu przepisow
odrebnych).

3. Korzystanie z szafek samoobstugowych:

1)

2)

czytelnik ma prawo do korzystania z szafek samoobstugowych petnigcych role skrytek,
znajdujgcych sie na | i Il pietrze w gmachu Biblioteki;
niedopuszczalne jest przechowywanie w szafkach materiatdow niebezpiecznych,



brudzacych lub nielegalnych. W przypadkach uzasadnionego podejrzenia
przechowywania takich materiatéw szafka moze zostaé¢ komisyjnie otwarta przez
pracownikéw Biblioteki oraz pracownikéw ochrony; w razie podejrzenia popetnienia
czynu zabronionego lub zagrozenia dla bezpieczeristwa nalezy powiadomic¢ wtasciwe
stuzby;

3) wszelkie dostrzezone uszkodzenia szafek, a takze fakt znalezienia w nich zapomnianych
rzeczy, nalezy niezwtocznie zgtasza¢ pracownikom Biblioteki;

4) kazdego Czytelnika obowigzuje oprdznienie szafki w danym dniu przed zamknieciem
Biblioteki.

4. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w szafkach
oraz pozostawione bez opieki Czytelnika.



