Zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia nr 45/2022

Zasady ewidencji oraz obiegu dokumentéw dotyczace zakupu lub wytworzenia aparatury
naukowo-badawczej zaliczanej do Srodkow trwalych zgodnie z odrebnymi przepisami, a takze
zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych o warto$ci poczatkowej przekraczajacej kwote
ustalong dla Srodka trwalego w przepisach odrebnych oraz innych urzadzen niezdefiniowanych
jako aparatura naukowo-badawcza, bedacych Srodkami trwalymi (w tym sprzet elektroniczny)
zakupionych w ramach realizacji projektow badawczych (z wyjatkiem tych o ktorych mowa w
zalaczniku nr 4)

§1

llekro¢ w zalaczniku mowa o:

1))

2)

3)

aparaturze naukowo-badawczej — nalezy przez to rozumie: zestaw/zestawy urzadzen

badawczych, pomiarowych lub laboratoryjnych o malym stopniu uniwersalnosci i wysokich

parametrach technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzedow doktadnosci pomiaru

w stosunku do typowej aparatury stosowanej dla celow produkcyjnych lub eksploatacyjnych) o

przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do

uzytku 1 przeznaczone na potrzeby realizacji projektu, o wartosci rownej lub wyzszej niz

1 000 zt i nieprzekraczajace;j:

a) 150 000 zt — w przypadku aparatury naukowo-badawczej stuzacej do prowadzenia badan
naukowych lub prac rozwojowych w grupie nauk humanistycznych i spotecznych oraz w
grupie nauk o sztuce i tworczosci artystycznej,

b) 500 000 zt — w przypadku aparatury naukowo-badawczej stuzgcej do prowadzenia badan
naukowych lub prac rozwojowych w grupie nauk $cistych i inzynierskich oraz w grupie
nauk
0 zyciu,

innych urzadzeniach — nalezy przez to rozumie¢: inne urzadzenia niezdefiniowane jako

aparatura naukowo-badawcza o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym

niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby realizacji projektu o wartosci
rownej lub wyzszej 1 000 zt (w tym sprzet elektroniczny);

warto$ciach niematerialnych i prawnych — nalezy przez to rozumieé¢: nabyte przez jednostke,

zaliczane do aktywow trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego

wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznos$ci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby realizacji projektu o wartosci rownej lub wyzszej

10 000 zt, a w szczegdlnosci:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b) prawa do wynalazkéw, patentdw, znakow towarowych, wzoréow uzytkowych oraz
zdobniczych,

¢) know-how.

§2

Aktywa trwate wymienione w §1 niniejszego zalgcznika, zakupione lub wytworzone dla potrzeb
dziatalno$ci badawczej i rozwojowej przyjmowane sa bezposrednio na majgtek Uczelni w momencie
zakupu lub wytworzenia na podstawie dowodu OT i sg amortyzowane w czasie na zasadach ogolnych.

§3



1. Ewidencje aparatury naukowo-badawczej w Uczelni prowadza:

1) osoby materialnie odpowiedzialne w ksiggach inwentarzowych: ,,Aparatura naukowo-
badawcza” - dla aparatury naukowo-badawczej o jednostkowej wartosci poczatkowej rownej
lub wyzszej niz 1 000 zi;

2) Seckcja Ewidencji Majatkowej, do ktorej obowigzkéw nalezy — wystawienie dowodu OT
dla sktadnikow majatkowych i przekazanie w/w dowodu poczta elektroniczng osobom
materialnie odpowiedzialnym w celu zweryfikowania, wydrukowania, podpisania,
oznakowania w sposob trwaly numerem inwentarzowym i wprowadzenia do swojej ewidencji.

2. W momencie wystawienia dokumentu OT w module majatek trwaty zintegrowanego systemu
komputerowego generowany jest nr inwentarzowy dla aparatury naukowo-badawczej
w konfiguracji UJK/A/....... /rok . Kazdy dokument OT jest podpisywany przez osob¢ materialnie
odpowiedzialng, co oznacza, ze dany sktadnik majatkowy jest przyjmowany na pole spisowe, ktore
zostato powierzone jej odpowiedzialno$ci. Ponadto jego przyjecie do uzywania potwierdza swoim
podpisem kierownik jednostki, w ktorej ten sktadnik bedzie uzytkowany.

3. Prowadzona ewidencja powinna zawiera¢ nazwe, ilo$¢, warto$¢ poczatkowa, numer inwentarzowy,
date 1 numer dowodu nabycia.

4. Ksiggi inwentarzowe dla pozostalych aktywoéw trwatych w ramach dzialalno$ci badawczo-
rozwojowej prowadzone sg zgodnie z zapisami w zatacznikach 11 2 do zarzadzenia.

5. Osoby materialnie odpowiedzialne prowadzace w Uczelni ewidencj¢ aktywow trwatych stuzacych
dziatalnosci badawczej i rozwojowej zobowigzane sg do uzgadniania zapisow w ksiegach
inwentarzowych z ewidencja prowadzong w Sekcji Ewidencji Majatkowej na dzien inwentaryzacji
oraz na dzien 31 grudnia kazdego roku obrotowego.

§ 4
Podstawa dokumentowania przychodu i rozchodu aktywow trwatych stuzgcych dziatalnosci badawczej
i rozwojowej sg dowody wymienione w zalgcznikach 1 i 2 do zarzadzenia.

§5

1. Zrédtem finansowania zakupu aparatury naukowo-badawczej sa $rodki przeznaczone
na realizacj¢ prac w ramach dziatalno$ci badawczej i rozwojowej, pochodzace z subwencji
na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego oraz badawczego oraz $rodki otrzymywane
przez Uczelni¢ od innych podmiotow zewngetrznych (np. NCN, NCBiR itp.) na podstawie
odrebnych umoéw.

2. Ze srodkdéw przeznaczonych na realizacje projektow badawczych i rozwojowych moga byé
finansowane zakupy oprogramowania i licencji niezbednych do realizacji tych projektow,
z wyjatkiem tych, do ktérych dostep jest zapewniony.

3. Ze s$rodkow przeznaczonych na realizacj¢ prac badawczych i rozwojowych nie moga by¢
nabywane przedmioty stanowigce wyposazenie jednostki organizacyjnej nie zwigzane
bezposrednio z realizacjg projektu badawczego (np. meble, sprzet biurowy itp.).

4. Zakup aparatury nie dajgcej podzieli¢ si¢ na samodzielnie dzialajace urzadzenia lub stanowigcej
doposazenie wiodgcej aparatury oraz oprogramowania nie powinien by¢ dokonywany z réznych
projektéw badawczych. W uzasadnionych przypadkach Prorektor ds. Nauki moze wyrazi¢ zgode na
odstapienie od tej zasady.

§6
1. Odpowiedzialno$¢ za terminowe przyjecie na stan majatku Uczelni sktadnikow majatkowych
oraz ich wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem i przez osoby do tego uprawnione ponosi



kierownik projektu badawczego oraz kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej,
w ktorej sktadnik majatku jest uzytkowany w zwiazku z realizacjg projektu badawczego.
Kierownik projektu badawczego zobowigzany jest do ustalenia osoby materialnie
odpowiedzialnej i pola spisowego dla nabytego sktadnika majatkowego.

Zasady udostepniania sktadnikéw majatkowych UJK pracownikom, realizujgcym badania naukowe
poza terenem Uniwersytetu okresla odrebne zarzadzenie Rektora.



