(tekst jednolity z dnia 15 lipca 2020 r.)

Zarzadzenie nr 90/2020

Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Z dnia 27 kwietnia 2020 roku

w sprawie okreslenia szczegolowych zasad przeprowadzania posiedzen podmiotow
kolegialnych w trybie zdalnym z wykorzystaniem technologii informatycznych
oraz zasad podejmowania uchwal w trybie obiegowym, korespondencyjnym
lub elektronicznym w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 ze zm.), § 29 pkt 2 Statutu UJIK zarzadza sig,

co nastgpuje:

Przepisy ogélne
§1
1. Niniejsze zarzadzenie stosuje si¢ do przeprowadzania posiedzen zdalnych z wykorzystaniem
technologii informatycznych oraz do podejmowania uchwal w trybie obiegowym,
korespondencyjnym lub elektronicznym przez:
1) Senat,
2) Rade Uczelni,
3) Kolegium Rektorskie.
4) rady naukowe instytutow,
5) Rade Naukowa Szkoty Doktorskiej,
6) rady wydziatow/filii,
7) rady katedr,
8) Uniwersytecka Komisje do Spraw Ksztatcenia,
9) Uniwersyteckg Komisje¢ do Spraw Nauki i Sztuki,
10) komisje senackie,
11) komisje stypendialne,
12) komisje wyborcze,
13) organy kolegialne i inne ciata kolegialne samorzadu studentow i samorzadu doktorantow,

14) inne ciata kolegialne funkcjonujace w Uniwersytecie,

zwane dalej podmiotami kolegialnymi.
2. Niniejszego zarzadzenia nie stosuje si¢ do podejmowania uchwat w sprawie wyboru, powotywania

lub odwotania organow Uniwersytetu.



§2
Jezeli jest to konieczne dla zapewnienia prawidtowego dziatania Uczelni, w szczegdlnosci w okresie
ograniczenia lub zawieszenia jej funkcjonowania, posiedzenia podmiotéw kolegialnych moga odbywad
si¢ w sposob zdalny a uchwaly mogg by¢ podejmowane:
1) z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu
i mozliwo$¢ rejestracji, a takze — gdy jest to wymagane — zachowanie tajno$ci glosowania,
2) na zarzadzenie przewodniczacego podmiotu kolegialnego uchwaty moga by¢ podejmowane
takze w trybie:
a) korespondencyjnym lub obiegowym,
b) elektronicznym — z wykorzystaniem poczty elektronicznej.

Zasady prowadzenia posiedzen i podejmowania uchwal w trybie zdalnym
§3

1. Do organizacji posiedzen i glosowan zdalnych stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
stacjonarnych posiedzen i glosowan danych podmiotow kolegialnych, zawarte w odrebnych aktach
prawnych, z zastrzezeniem przepisOw niniejszego paragrafu.

2. W zaproszeniu na posiedzenie przewodniczacy przesyta wszelkie niezbgdne informacje dotyczace
udzialu w posiedzeniu zdalnym (w tym m.in.: informacje o dacie i godzinie rozpoczecia
posiedzenia, instrukcje w zakresie sposobu komunikacji z innymi uczestnikami posiedzenia,
oddawania gtosoéw, korzystania z oprogramowania).

3. Za opracowanie szczegdtowych instrukcji dotyczacych zasad korzystania z oprogramowania
stluzacego do przeprowadzania posiedzen zdalnych i glosowan oraz za ich obstuge techniczng
odpowiada Dziat Zabezpieczenia Informatycznego.

4. Posiedzenia oraz glosowania zdalne moga zosta¢ przeprowadzone wylacznie przy uzyciu
oprogramowania rekomendowanego przez Kierownika Dziatu Zabezpieczenia Informatycznego,
Specjaliste ds. Bezpieczenstwa Teleinformatycznego oraz Inspektora Ochrony Danych.

5. W celu wypehienia obowiazku kontroli przebiegu posiedzenia zdalnego nalezy m.in. zapewnié
mozliwos¢:

1) zidentyfikowania uczestnikow posiedzenia,
2) potwierdzenia obecnosci uczestnikow w posiedzeniu i ustalenia kworum,
3) interaktywnej komunikacji elektronicznej pomigdzy uczestnikami posiedzenia, w ramach ktorej
moga zabiera¢ glos w toku obrad,
4) glosowania wylgcznie przez uprawnionych uczestnikow posiedzenia,
5) niezwlocznego ustalenia i ogltoszenia wynikow glosowania.
6. Posiedzenie zdalne moze by¢ rejestrowane. Rejestracja posiedzenia moze nastepowaé w formie:
1) wizualnej i dzwigkowej, lub
2) dzwigkowej, lub
3) tekstowej.



7.

10.

11.

12.

13.

Zapis elektroniczny z posiedzenia zdalnego, o ktérym mowa w ust. 6, stanowi podstawe

do opracowania protokotu. Po sporzadzeniu protokotu, zatwierdzeniu i podpisaniu go

przez uprawnione osoby, nagranie wizualne i dzwigkowe/dzwickowe usuwa si¢ ze wszelkich

nosnikow, na ktorych byto zapisane. W protokole przewodniczacy danego podmiotu kolegialnego

sporzadza adnotacj¢ 0 usunigciu nagrania.

W celu wypelienia obowigzku tajnosci glosowania, ktoéry wystgpuje w przypadkach

przewidzianych w odrebnych przepisach prawa, nalezy zapewni¢ mechanizmy uniemozliwiajace

identyfikacje konkretnej osoby oddajacej glos.

Oddawanie glosow moze nastepowac:

1) w formie ustnej,

2) w formie tekstowej,

3) za posrednictwem dedykowanego oprogramowania lub formularza elektronicznego — poprzez
zaznaczenie wlasciwego pola.

Zdalne gltosowania w trybie tajnym odbywaja si¢ wylacznie w sposob okreslony w ust. 9 pkt 3,

z uwzglednieniem warunkoéw okreslonych w ust. 8.

Glosowanie zdalne uznaje si¢ za zakonczone w przypadku uptywu czasu, w ktorym nalezato oddac

glos lub w przypadku oddania gltoséw przez wszystkich uprawnionych do glosowania cztonkéw

danego podmiotu kolegialnego.

Po ustaleniu wynikow glosowania sporzadza si¢ pisemny protokdt z glosowania zawierajacy

w szczegblnosci informacje o trybie posiedzenia i podejmowania uchwal, czasie rozpoczgcia

i zakonczenia glosowania oraz o jego wyniku.

Przewodniczacy podmiotu kolegialnego niezwlocznie informuje o wynikach glosowania

wszystkich cztonkéw danego podmiotu kolegialnego.

Zasady podejmowania uchwal poza posiedzeniem podmiotow kolegialnych
§ 4
Do organizacji glosowan, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dotyczace glosowan przewidziane dla danych podmiotow kolegialnych, zawarte
w odrgbnych aktach prawnych, z zastrzezeniem ust. 2-3.
Podmioty kolegialne moga podejmowac uchwaty poza posiedzeniem:
1) w trybie obiegowym:

a) czas rozpoczecia i zakonczenia glosowania okre$la przewodniczacy danego podmiotu
kolegialnego w wiadomos$ci wystanej droga elektroniczng do o0s6b uprawnionych
do gltosowania,

b) wraz z wiadomo$cig, o ktorej mowa w pkt. 1 lit. a, przewodniczacy danego podmiotu
kolegialnego przesyla wszystkim osobom uprawnionym do glosowania niezbedne
materialty, w tym m.in.: porzadek glosowania, projekty uchwat, szczegétowe instrukcje
dotyczace sposobu gltosowania,

c) glosowanie nastepuje poprzez indywidualne zbieranie gtoséw od oso6b uprawnionych

do gltosowania,



d)

glosowanie uznaje si¢ za zakonczone w przypadku uplywu czasu, w ktéorym nalezato odda¢
glos lub w przypadku oddania gloséw przez wszystkich uprawnionych do glosowania
cztonkow danego podmiotu kolegialnego,

po ustaleniu wynikdéw glosowania sporzadza si¢ pisemny protokoét z glosowania zawierajacy
w szczegblnosci informacje o trybie podejmowania uchwal, czasie rozpoczecia
1 zakonczenia glosowania oraz o jego wyniku,

przewodniczgcy podmiotu kolegialnego niezwltocznie informuje o wynikach glosowania
wszystkich cztonkow danego podmiotu kolegialnego w wiadomo$ci wystanej droga

elektroniczna,

2) w trybie korespondencyjnym:

a)

b)

d)

9)

h)

czas rozpoczecia i zakonczenia glosowania oraz termin otwarcia kopert okresla
przewodniczacy danego podmiotu kolegialnego w wiadomo$ci wystanej droga
elektroniczng do oséb uprawnionych do glosowania,

wraz z wiadomos$cia, o ktorej mowa w pkt. 2 lit. a, przewodniczacy danego podmiotu
kolegialnego przesyta wszystkim osobom uprawnionym do glosowania niezbgdne
materialty, w tym m.in.: porzadek glosowania, projekty uchwat, szczegétowe instrukcje
dotyczace sposobu gltosowania,

glosowanie odbywa si¢ poprzez wypelnienie opieczetowanych kart do glosowania,
przestanych wraz z kopertami, o ktérych mowa w pkt 2 lit d oraz pkt 2 lit. e, na wskazany
adres korespondencyjny osoby uprawnionej; koperty musza by¢ jednakowe dla wszystkich
0s6b uprawnionych do glosowania (format, kolor itp.),

wypelniong karte do glosowania nalezy wlozy¢ do czystej koperty — pozbawionej
jakichkolwiek znakow, elementow graficznych czy tez podpisow, ktora nastepnie nalezy
zakleic,

koperte, o ktorej mowa w pkt 2 lit. d, nalezy wtozy¢ do wigkszej koperty, ktéora powinna
zosta¢ zaadresowana do danego podmiotu kolegialnego, w ramach ktoérego podejmowana
jest uchwata, wraz z adnotacja ,,GLOSOWANIE”,

przesytke nalezy niezwlocznie dostarczy¢ na adres, o ktorym mowa w pkt. 2 lit. e,

w przypadku glosowania w trybie jawnym — koperty sg komisyjnie otwierane w obecnosci
co najmniej trzech 0so6b: w tym przewodniczacego danego podmiotu kolegialnego oraz oséb
przez niego wskazanych,

w przypadku glosowania w trybie tajnym — zaklejone czyste koperty z glosami sa
umieszczane w urnie, a po uplywie terminu na oddanie gloséw lub zebraniu wszystkich
glosow sa komisyjnie otwierane w obecno$ci co najmniej trzech osob: w tym
przewodniczacego danego podmiotu kolegialnego oraz 0sob przez niego wskazanych,
glosowanie uznaje si¢ za zakonczone w przypadku uptywu czasu, w ktorym nalezato odda¢
glos lub w przypadku oddania glosow przez wszystkich uprawnionych do glosowania

cztonkow danego podmiotu kolegialnego,



3)

4)

)

K)

data oddania glosu jest data stempla pocztowego lub data zarejestrowania dokumentow
w uczelni — w przypadku osobistego dostarczenia kopert, o ktorych mowa w pkt 2 lit d
oraz pkt 2 lit. e, przez osobe uprawniong do gtosowania,

po ustaleniu wynikéw gltosowania sporzadza si¢ pisemny protokot z glosowania zawierajacy
w szczegdlnosci informacje o trybie podejmowania uchwal, czasie rozpoczgcia
1 zakonczenia glosowania oraz o jego wyniku,

przewodniczacy podmiotu kolegialnego niezwlocznie informuje o wynikach glosowania
wszystkich cztonkow danego podmiotu kolegialnego w wiadomo$ci wystanej droga

elektroniczna,

za pomocg poczty elektronicznej z wykorzystaniem kart do glosowania:

a)

b)

d)

9)

h)

czas rozpoczecia 1 zakonczenia glosowania okre$la przewodniczacy danego podmiotu
kolegialnego w wiadomos$ci wystanej droga elektronicznag do os6b uprawnionych
do gltosowania,

wraz z wiadomoscia, o ktoérej mowa w pkt. 3 lit. a, przewodniczacy danego podmiotu
kolegialnego przesyta wszystkim osobom uprawnionym do glosowania niezbgdne
materialty, w tym m.in.: porzadek glosowania, projekty uchwatl, szczegétowe instrukcje
dotyczace sposobu glosowania, karty do glosowania,

glosowanie moze nastgpi¢ wylacznie z wykorzystaniem imiennego adresu poczty
elektronicznej zatozonego w domenie ujk.edu.pl,

oddanie glosu nastgpuje poprzez wystanie wypeklionej karty do glosowania,
W wyznaczonym terminie, na wskazany przez przewodniczacego podmiotu kolegialnego
adres poczty elektronicznej; karte do glosowania nalezy wypetni¢ w edytorze tekstu,
a nastgpnie zapisa¢ w formacie pdf'i w takim formacie wystac,

za termin oddania glosu uznaje si¢ dat¢ wpltywu wiadomosci zawierajacej wypetniong karte
do glosowania na adres poczty elektronicznej, o ktorym mowa w pkt 3 lit d,

glosowanie uznaje si¢ za zakonczone w przypadku uptywu czasu, w ktérym nalezato oddac
glos lub w przypadku oddania gloséw przez wszystkich uprawnionych do gltosowania
cztonkow danego podmiotu kolegialnego,

korespondencja mailowa dotyczaca glosowania podlega archiwizacji, a jej wydruk nalezy
dotaczy¢ do protokotu z gtosowania,

po ustaleniu wynikéw glosowania sporzadza si¢ pisemny protokoét z glosowania zawierajacy
w szczegdlnosci informacje o trybie podejmowania uchwal, czasie rozpoczecia
i zakonczenia glosowania oraz o jego wyniku,

przewodniczacy podmiotu kolegialnego niezwltocznie informuje o wynikach gtosowania
wszystkich czlonkéw danego podmiotu kolegialnego w wiadomos$ci wystanej droga

elektroniczna,

za posrednictwem poczty elektronicznej z wykorzystaniem dedykowanego oprogramowania

lub formularza elektronicznego:



b)

c)

d)

9)

h)

czas rozpoczecia 1 zakonczenia glosowania okre$la przewodniczacy danego podmiotu
kolegialnego w wiadomos$ci wystanej droga elektroniczng do 0s6b uprawnionych
do glosowania,

wraz z wiadomoscia, o ktorej mowa w pkt. 4 lit. a, przewodniczacy danego podmiotu
kolegialnego przesyla wszystkim osobom uprawnionym do glosowania niezbedne
materialy, w tym m.in.: porzadek glosowania, projekty uchwat, szczegétowe instrukcje
dotyczace sposobu glosowania oraz korzystania z oprogramowania/formularzy
elektronicznych; przepisy § 3 ust. 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio,

glosowanie moze nastagpi¢ wylacznie z wykorzystaniem imiennego adresu poczty
elektronicznej zatozonego w domenie ujk.edu.pl,

oddanie glosu nastepuje poprzez zaznaczenie i zatwierdzenie wlasciwej odpowiedzi
w oprogramowaniu/formularzu elektronicznym, w terminie wyznaczonym przez
przewodniczacego danego podmiotu kolegialnego,

za termin oddania gtosu uznaje si¢ date rejestracji zatwierdzonej odpowiedzi przez system
informatyczny,

glosowanie uznaje si¢ za zakonczone w przypadku uptywu czasu, w ktorym nalezato oddac
glos lub w przypadku oddania glosow przez wszystkich uprawnionych do glosowania
cztonkoéw danego podmiotu kolegialnego,

wydruk z systemu informatycznego, w ktorym prezentowany jest wynik gtosowania nalezy
dotaczy¢ do protokotu z gtosowania,

po ustaleniu wynikéw glosowania sporzadza si¢ pisemny protokoét z glosowania zawierajacy
w szczeg6Olnodci informacje o trybie podejmowania uchwal, czasie rozpoczecia
i zakonczenia glosowania oraz o jego wyniku,

przewodniczacy podmiotu kolegialnego niezwlocznie informuje o wynikach gtosowania
wszystkich czlonkéw danego podmiotu kolegialnego w wiadomos$ci wystanej droga

elektroniczng.

3. Glosowanie w trybie tajnym poza posiedzeniem podmiotéw kolegialnych moze odby¢ si¢ wytacznie

wi

1) sposob korespondencyjny, z uwzglgdnieniem zasady, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2 lit h,

2) w sposob okreslony w ust. 2 pkt 4, z uwzglednieniem warunkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 8.

Przepisy koncowe

§ 4a

Szczegotowa instrukcja przeprowadzenia posiedzenia rady naukowej instytutu, podczas ktorej odbywa

si¢ publiczna obrona rozprawy doktorskiej w trybie zdalnym, stanowi zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do zarzqdzenia Rektora UJK
nr 90/2020

Szczegotowa instrukcja przeprowadzenia posiedzenia rady naukowej instytutu,
podczas ktorej odbywa sie publiczna obrona rozprawy doktorskiej w formie zdalnej

§1

Posiedzenie rady naukowej instytutu w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach, podczas
ktérego odbywa si¢ publiczna obrona rozprawy doktorskiej, moze by¢ przeprowadzone w sposob
zdalny, zgodnie z przepisami regulujacymi zasady i tryb postgpowania w sprawie nadania stopnia
doktora:

1) wydanymi na podstawie art. 192 ustawy z dnia 20 lipca 2018r. — Prawo 0 szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. 2020 poz. 85 ze zm.) — dla postgpowan wszczetych po 30 wrzesnia 2019 r., albo,

2) stosowanymi na podstawie art. 179 ust. 1-3 ustawy z dnia 3 lipca 2020 r. przepisy
wprowadzajace ustaw¢ — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1669 ze zm.)
— dla postepowan wszczgtych do 30 kwietnia 2019 r.,

z uwzglednieniem przepisow wskazanych w § 4 ust. 4-7 zatacznika nr 8 do Statutu Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach, § 3 Zarzadzenia nr 90/2020 Rektora Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach z dnia 27 kwietnia 2020 roku w sprawie okres$lenia szczegdtowych
zasad przeprowadzania posiedzen podmiotow kolegialnych w formie zdalnej z wykorzystaniem
technologii informatycznych oraz zasad podejmowania uchwat w trybie obiegowym,
korespondencyjnym lub elektronicznym w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach oraz
odpowiednio regulaminéw obrad rady naukowe;j instytutu.

§2
1. O przeprowadzeniu posiedzenia publicznej obrony rozprawy doktorskiej w formie zdalnej decyduje
przewodniczacy posiedzenia po uprzednim zasiegnigciu opinii doktoranta.
2. Posiedzenie rady naukowej instytutu, podczas ktorego odbywa si¢ publiczna obrona rozprawy
doktorskiej prowadzone jest w formie zdalnej w ramach synchronicznego kontaktu online,

z wykorzystaniem:

1) oprogramowania ZOOM,

2) oprogramowania MICROSOFT TEAMS w ramach ustugi Microsoft 365, zwanego dalej
oprogramowaniem TEAMS zapewniajacego jednoczesny bezposredni przekaz obrazu, dzwigku
oraz tekstu (czat).

3. Czlonkowie rady naukowej instytutu uprawnieni do gtosowania w przedmiocie publicznej obrony
rozprawy doktorskiej i protokolant, musza mie¢ mozliwos¢ jednoczesnego korzystania

z oprogramowania wskazanego w ust. 2 pkt 1 i 2. Zapis zdania poprzedniego stosuje si¢

odpowiednio do recenzentéw i promotora, jesli na podstawie przepisow wskazanych w § 1

sg uprawnieni do glosowania.

4. Pozostale osoby uczestniczace w posiedzeniu, korzystaja z oprogramowania ZOOM.
5. Cze$¢ jawna posiedzenia jest transmitowana przy uzyciu oprogramowania ZOOM.
6. Cz¢$¢ niejawna posiedzenia odbywa si¢ przy uzyciu oprogramowania TEAMS, a takze

z wykorzystaniem poczty elektronicznej.



7. Do korzystania z oprogramowania wskazanego w ust. 2 konieczny jest dostgp do stanowiska

komputerowego ze stabilnym taczem internetowym, wyposazonego w:

1)
2)

przegladarke internetowg Google Chrome lub EDGE,
w kamere, mikrofon oraz gto$niki lub stuchawki,

a takze, dla os6b wskazanych w ust. 3, wymagane jest:

3)
4)

posiadanie imiennego konta poczty elektronicznej zatozonego w domenie ujk.edu.pl,
posiadanie aktywnego konta w ustudze Microsoft 365.

8. Przewodniczacy posiedzenia zapewnia infrastrukture, wsparcie techniczne, obstuge informatyczng

posiedzenia, przy udziale informatyka wtlasciwej jednostki organizacyjnej, ktory uczestniczy
w przygotowaniu posiedzenia zdalnego i odpowiada za obstuge techniczng transmisji.

§3

Czynnosci poprzedzajace posiedzenie rady naukowej instytutu, podczas ktérego odbywa sie publiczna
obrona rozprawy doktorskiej:

1)

2)
3)

4)

informacj¢ o terminie obrony rozprawy doktorskiej w trybie zdalnym podaje si¢ do wiadomosci
publicznej na stronach internetowych jednostki, na 10 dni przed obrong ze wskazaniem linku
do transmisji w oprogramowaniu ZOOM, w tym samym terminie informuje si¢ inne jednostki
uprawnione do nadawania stopnia doktora o terminie i miejscu obrony,

informacja winna zawierac takze dane wskazane w § 2 ust 6,

przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem winien nastgpic¢ test poprawno$ci dzialania
oprogramowania wskazanego w § 2 ust. 2 z udzialem wszystkich 0sob wskazanych
w § 2 ust. 3 oraz doktoranta. Informacj¢ o planowanym tescie przewodniczacy posiedzenia
przekazuje droga e-mail z tygodniowym wyprzedzeniem. Na okoliczno$¢ probnego polaczenia
przewodniczacy posiedzenia sporzadza pisemna notatke stuzbowa,

z tygodniowym wyprzedzeniem przewodniczacy posiedzenia przekazuje do Drziatu
Zabezpieczenia Informatycznego informacj¢ o terminie obrony rozprawy doktorskiej w trybie
zdalnym oraz imiona i nazwiska 0s6b uprawnionych do glosowania wraz z listag mailingowa.

Uaktualnienie listy 0sob uprawnionych do glosowania nastgpuje w dniu obrony rozprawy.

§4

Przebieg posiedzenia — z uwzglgdnieniem przepisow wskazanych w § 1 jest nastepujacy:

1)

logowanie uczestnikow:

a) logowanie uczestnikow wskazanych w § 2 ust. 3 oraz doktoranta do wtasciwego
oprogramowania nast¢gpuje na 30 minut przed planowanym rozpoczgciem obrony w celu
weryfikacji udzialu w posiedzeniu,

b) w celu poprawnego dotaczenia do zdalnego posiedzenia nalezy zalogowaé sie do ustugi
Microsoft 365, uruchomi¢ oprogramowanie TEAMS i dotaczy¢ do wlasciwego spotkania,
potwierdzajac obecnos¢ na liscie obecnosci poprzez zaznaczenie 1 zatwierdzenie
wlasciwego pola (OBECNY) w formularzu FORMS (w ramach ustugi Microsoft 365)
umieszczonym na czacie spotkania,

C) osoby niebedace pracownikami Uniwersytetu Jana Kochanowskiego nieposiadajace konta
w ustudze Microsoft 365 biora udzial w posiedzeniu ze statusem: ,,GOSC”,



d) osoby uczestniczace w publicznej obronie wytacznie za posrednictwem oprogramowania
ZOOM dotaczaja do spotkania klikajac w link podany w zaproszeniu, bez konieczno$ci
instalacji oprogramowania i logowania.

2) posiedzenie moze by¢ rejestrowane w formie wizualnej i dzwigkowej, lub dzwigkowej lub

3)

4)

5)

6)

7)
8)

tekstowej jedynie przez uprawnionych pracownikéw Uniwersytetu; po nawigzaniu potaczenia
w oprogramowaniu ZOOM przewodniczacy posiedzenia informuje doktoranta oraz
uczestnikow publicznej obrony rozprawy o tym, ze jej przebieg jest rejestrowany ze
wskazaniem formy rejestracji i pouczeniem, iz w przypadku braku zgody na rejestracje
wizualng i dzwickowa lub dzwigkowa wini zakonczy¢ potaczenie,

przewodniczacy komisji dokonuje rejestracji posiedzenia w formie wizualnej 1 dzwigkowej

lub dzwigkowej poprzez uruchomienie odpowiedniej funkcji oprogramowania ZOOM;

rejestracja nastgpuje bezposrednio na dysk komputera przewodniczacego za pomoca
oprogramowania ZOOM,

przed przystapieniem do obrony przewodniczacy posiedzenia wyjasnia kwestie techniczne

zwigzane z jej przebiegiem, a takze konsekwencje przerwania wideokonferencji (utraty

polaczenia) przed jej zakonczeniem,

Z przebiegu posiedzenia, przy wykorzystaniu zarejestrowanego nagrania (jesli nastgpila

rejestracja), sporzadza si¢ protokdt pisemny z wykorzystaniem nagrania; zapis elektroniczny —

lista obecnosci z formularza FORMS (w ramach ustugi Microsoft 365) oraz dokumentacja
glosowan — stanowi zatacznik do protokotu; po sporzadzeniu protokotu i podpisaniu go przez
przewodniczacego i protokolanta, nagranie jest usuwane ze wszelkich no$nikow, na ktorych
bylo zapisane; w protokole przewodniczacy sporzadza adnotacje o usunieciu nagrania,

przewodniczacy jako prowadzacy posiedzenie, jest moderatorem dyskusji i udziela glosu
uczestnikom publicznej obrony rozprawy doktorskiej za posrednictwem oprogramowania

ZOO0M,

osoby uczestniczace w posiedzeniu wlaczaja mikrofony wyltgcznie na czas zabierania glosu,

zachowuje si¢ nastepujacy porzadek posiedzenia:

a) stwierdzenie kworum,

b) przedstawienie sylwetki naukowej doktoranta przez promotora,

C) przedstawienie gtdéwnych zatozen rozprawy przez doktoranta (autoreferat), z opcjonalng
mozliwoscia udostepnienia prezentacji dla uczestnikow publicznej obrony,

d) przedstawienie opinii recenzentow,

e) otwarcie dyskusji umozliwiajacej zadawanie pytan w trybie zdalnym; kazdy z uczestnikow
chcacy zabraé glos musi by¢ widziany i styszany przez przewodniczacego posiedzenia,

f) uczestnicy publicznej obrony rozprawy doktorskiej majag mozliwos¢ zadawania pytan
doktorantowi; che¢ zadania pytania zglaszana jest poprzez czat w oprogramowaniu ZOOM;
prosba o zabranie glosu zglaszana jest poprzez wpisanie stowa: ,,GLOS”, podanie imienia
i nazwiska (ewentualnie afiliacji); po udzieleniu przez przewodniczacego gltosu nastepuje
zadanie pytania w formie ustnej,

g) po udzieleniu przez doktoranta odpowiedzi przewodniczacy zamyka publiczng dyskusje,

h) po zamknigciu dyskusji, osoby uprawnione do udziatu w glosowaniu opuszczajg transmisje¢
w oprogramowaniu ZOOM na czas zamknigtego posiedzenia w oprogramowaniu TEAMS,

i) podczas niejawnej czeSci posiedzenia przeprowadza si¢ tajne glosowanie w sprawie

przyjecia publicznej obrony,



J) glosowanie tajne przeprowadzane jest za pomoca narzedzia przygotowanego w Dziale
Zabezpieczenia Informatycznego przy udziale pracownika tego Dziatu; na adresy e-mail
0sO6b uprawnionych do udzialu w glosowaniu wysylana jest wiadomos$¢ z linkiem
do glosowania tajnego; po kliknieciu w link nastepuje przeniesienie do elektronicznego
formularza stuzacego do glosowania; glosowanie nastgpuje poprzez zaznaczenie
whasciwych odpowiedzi i ich zatwierdzenie poprzez kliknigcie w odnosnik: ,,WYSLIJ
ANKIETE”; glos nalezy odda¢ w trakcie posiedzenia, w czasie wyznaczonym
przez przewodniczacego,

k) w przypadku, gdy podczas obrony zostal zgloszony wniosek o wyrdznienie rozprawy
doktorskiej, wniosek ten musi zosta¢ poddany pod gtosowanie w trybie jawnym przy uzyciu
formularza FORMS (w ramach ustugi Microsoft 365),

) po zakonczeniu niejawnej czeSci posiedzenia nastgpuje wznowienie transmisji
w oprogramowaniu ZOOM 1 ogloszone zostaja przez przewodniczacego wyniki
glosowania.

§5
W przypadku wystgpienia probleméw technicznych (zerwania potaczenia/probleméw technicznych
Z transmisjg), przewodniczacy moze zawiesi¢ posiedzenie.
Czynnosci dokonane przed zawieszeniem pozostaja w mocy, za wyjatkiem czeSci niejawnej
posiedzenia, gdzie w przypadku wystapienia probleméw technicznych w trakcie glosowania,
glosowanie musi ulec powtorzeniu.
Jesli po uptywie 30 minut nie uda si¢ wznowi¢ posiedzenia przewodniczacy wyznacza nowy termin
wznowienia posiedzenia.
W przypadku wyznaczenia nowego terminu wznowienia posiedzenia, osoby wskazane w § 2 ust. 3

oraz doktorant winny zapozna¢ si¢ z protokolem z zawieszonego posiedzenia.



