Zatgcznik do zarzgdzenia nr 207/2025

REGULAMIN UNIWERSYTECKIEGO CENTRUM SYMULACII
MEDYCZNYCH UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO
W KIELCACH

Przepisy ogdlne
§1

Regulamin Uniwersyteckiego Centrum Symulacji Medycznych (zwanego dalej UCSM), okresla
jego strukture, zakres dziaftania, zasady kierowania, a takze kwestie nieuregulowane
w Statucie Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach i Regulaminie Organizacyjnym
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach oraz zasady korzystania z UCSM przez
studentéw oraz nauczycieli akademickich.

§2

Podstawe prawng dziatania UCSM stanowia:

1) ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1571 ze zm.);

2) Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach;

3) Regulamin Organizacyjny Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach;

4) Regulamin UCSM.

Organizacja UCSM
§3

1. UCSM jest ogdlnouczelniang jednostky organizacyjng Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach, podlegajacg prorektorowi ds. medycznych.

2. UCSM kieruje kierownik, ktérego powotuje rektor na zasadach okreslonych w Statucie UJK.

3. Szczegotowy zakres obowigzkow kierownika UCSM okresla prorektor ds. medycznych.

4. UCSM swiadczy ustugi na rzecz spotecznosci akademickiej, w tym w szczegdlnosci
wspotpracuje z jednostkami organizacyjnymi dziatalnosci podstawowej oraz jednostkami
administracji Uniwersytetu, a takze z innymi podmiotami zgodnie z zakresem swojego
dziatania.

5. W ramach UCSM funkcjonuje Multidyscyplinarne Centrum Symulacji Endoskopowej
realizujgce szkolenia z zakresu nabywania i doskonalenia umiejetnosci postugiwania sie
technikami endoskopowymi.

§4
Celem gtéwnym dziatalnosci UCSM jest:
1) podniesienie jakosci ksztatcenia dzieki zastosowaniu metod symulacji medycznej;



2) ksztattowanie umiejetnosci praktycznych wynikajgcych z programu studiow.

Zadania UCSM
§5

Do zadan UCSM nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem m.in. symulacji wysokiej wiernosci
(stay), niskiej wiernosci (prep), symulacji hybrydowej (phone) oraz pacjenta
standaryzowanego;

2) doskonalenie kadry dydaktycznej i przygotowanie nauczycieli akademickich do prowadzenia
zaje¢ w UCSM;

3) organizowanie szkolen, kurséw i prowadzenie dziatann promujacych jednostke.

Dziatalno$¢ Uniwersyteckiego Centrum Symulacji Medycznych
§6

1. Zajecia dydaktyczne w UCSM odbywajg sie zgodnie z harmonogramem ustalonym przez
Dziat Planowania/Sekretariat UCSM.

2. W celu zarezerwowania sali w Uniwersyteckim Centrum Symulacji Medycznych nalezy
skontaktowad sie z Dziatem Planowania UCSM podajgc: proponowany termin rezerwacji
(data rezerwacji, godzina od/do), imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej w tym czasie
za sale, nazwe jednostki organizacyjnej, charakter zajeé lub innego powodu rezerwacji,
liczbe studentéw lub osdb korzystajgcych z sali, zapotrzebowanie na sprzet i/lub asyste
technika symulacji, szczegdty dotyczgce aranzacji i wyposazenia sali symulacyjnej.
Rezerwacje sali nalezy zgtosi¢ co najmniej 7 dni przed terminem planowanych zajec.
W przypadku niedotrzymania podanych wyzej zasad Uniwersyteckiego Centrum Symulacji
Medycznych nie gwarantuje mozliwosci udostepniania sali lub jej witasciwego
przygotowania do zajec.

3. Przed przystgpieniem do pierwszych zaje¢ w UCSM zalezy zapoznaé sie z Regulaminem
Uniwersyteckiego Centrum Symulacji Medycznych.

4. Naterenie UCSM obowigzuje segregacja odpaddw zgodnie z ogdlnymi zasadami segregacji
odpaddéw komunalnych oraz odpadéw medycznych.

5. Materiat filmowy zarejestrowany podczas zaje¢ symulacyjnych nie moze zostaé
udostepniony osobom trzecim i stuzy wytgcznie do celéw dydaktycznych.

Zasady prowadzenia zaje¢
§7

1. Uczestnicy zaje¢ sg zobowigzani do punktualnosci oraz przestrzegania harmonogramu
zajec. Osoby spdzniajgce sie mogg zostac nie wpuszczone na sale symulacyjna.

2. Uczestnicy zajeé sg zobowigzani do przestrzegania zasady poufnosci. Zachowujg w Scistej
tajemnicy szczegdty scenariuszy symulacyjnych, zachowanie uczestnikdw symulacji,
a takze tresci dyskusji omawianych zaje¢ podczas debriefingu.

3. W przypadku organizacji obiektywizowanych strukturyzowanych egzaminéw klinicznych
(OSCE) na co najmniej 7 dni przed planowanym egzaminem nalezy przedfozy¢



do technikbw UCSM wykaz zawierajgcy liczbe wymaganych do przygotowania stacji
egzaminacyjnych, zapotrzebowanie na sprzet jednorazowy, trenazery, fantomy,
symulatory medyczne, asyste technika symulacji, szczegdély dotyczace aranzacji
i wyposazenia sali symulacyjnej lub inne szczegdlne wymagania.

W Uniwersyteckim Centrum Symulacji Medycznych obowigzuje zakaz korzystania
z urzadzen rejestrujgcych obraz i/lub dzwiek, z wyjgtkiem systemu audio-video bedgcego
czescig infrastruktury symulacyjnej UCSM.

Komputery znajdujgce sie w UCSM moga by¢ obstugiwane wytgcznie przez osoby
upowaznione.

W trakcie zaje¢ dydaktycznych realizowanych w UCSM zabronione jest uzywanie
prawdziwych lekow oraz ptynéw infuzyjnych. Jezeli prowadzacy na potrzeby scenariusza
uzywa prawdziwego leku — robi to na wfasng odpowiedzialnos¢, a lek ten musi zostac
zabrany po zakorczonych zajeciach.

Zabrania sie wnoszenia na sale symulacyjne i uzywania w bezposredniej bliskosci
fantoméw, trenazeréw i symulatorow medycznych, dtugopisdw, mazakdw, pior
lub innych narzedzi pismienniczych z wyjatkiem dtugopiséw Ilub innych narzedzi
pismienniczych bedacych wyposazeniem sal symulacyjnych w miejscach do tego
przeznaczonych. Dozwolone sg otéwki.

We wszystkich pracowniach i salach symulacyjnych istnieje kategoryczny zakaz
spozywania positkdw oraz picia napojow.

Obowigzki studentéw
§8

Okrycia wierzchnie nalezy pozostawi¢ w szatni.
W trakcie zaje¢ w UCSM studentédw obowigzuje kompletny ubiér medyczny oraz obuwie
zamienne.
Przed przystgpieniem do éwiczen symulacyjnych student zobowigzany jest do zdjecia
bizuterii z palcéw i nadgarstkdw. Paznokcie powinny by¢ czyste, niepomalowane i obciete
na kroétko.
Przebywanie w salach dydaktycznych poza odbywajgcymi sie zajeciami jest mozliwe
jedynie za zgodg Kierownika UCSM lub jego zastepcy (wytacznie w obecnosci instruktora
lub technika).
Zabrania sie uczestnictwa w zajeciach osobom bedgcym pod wptywem alkoholu
lub srodkow odurzajgcych.
Zabrania sie studentom samodzielnego przemieszczania symulatoréw pacjenta
(z wyjatkiem, gdy jest to przewidziane w scenariuszu symulacji), zdejmowania konczyn
oraz innych jego czesci.
Przed rozpoczeciem zaje¢ symulacyjnych student ma obowigzek zapoznac sie ze sprzetem
i wyposazeniem sali. Moze w tym celu poprosi¢ o przeszkolenie z technicznej obstugi
sprzetu znajdujgcego sie w sali.



10.

W przypadku powstania uszkodzen sprzetu na skutek niestosowania sie do polecen
nauczyciela/ technika symulacji lub dziatan celowych koszty naprawy ponoszg osoby,
ktére doprowadzity do uszkodzen.

Student ma obowigzek uporzgdkowac sale i sprzet po zajeciach.

Obowigzki prowadzgcych
§9
W trakcie zaje¢ w UCSM prowadzgcych obowigzuje kompletny ubiér medyczny
oraz obuwie zastepcze.
Klucze nalezy pobrac z wtasciwej portierni.
Na co najmniej 7 dni przed zaplanowanymi zajeciami nalezy skontaktowac sie:
a) z sekretariatem UCSM - w celu okreslenia zapotrzebowania na asyste technika
symulacji w trakcie realizacji zaje¢ dydaktycznych,
b) z technikami symulacji - w celu okreslenia szczegétéw dotyczgcych aranzacji
i wyposazenia Sali, przebiegu zajec (scenariusze) lub innych szczegélnych wymagan.
Przed rozpoczeciem zaje¢ w UCSM prowadzacy zobowigzani sy do zapoznania sie
z zasadami obstugi trenazeréw, fantomoéw, symulatoréw medycznych oraz innych
urzgdzen medycznych znajdujgcych sie na wyposazeniu UCSM.
Przed rozpoczeciem zaje¢ nalezy sprawdzi¢ prawidtowos¢ przygotowanych zajeé
oraz kompletnos¢ sprzetu.
W trakcie zaje¢ w UCSM prowadzgcy zobowigzani sg do przestrzegania zasad wtasciwego
obchodzenia sie z symulatorami oraz sprzetem medycznym.
W przypadku wystgpienia awarii lub uszkodzenia wynikajgcych z nieprawidtowego uzycia
trenazerow, fantomoéw, symulatoréw medycznych lub innych urzadzen medycznych
znajdujgcych sie na wyposazeniu UCSM przez nauczyciela akademickiego moze on zostac
obcigzony kosztami ewentualnych napraw lub wymiany sprzetu na nowy.
W trakcie zaje¢ prowadzacy zobowigzani sg do nadzorowania pracy studentéw
oraz przestrzegania zasad obowigzujgcych w UCSM, z uwzglednieniem wtasciwego
i bezpiecznego uzytkowania sprzetu symulacyjnego i medycznego.
W trakcie zaje¢ prowadzacy zobowigzani sg do utrzymania porzadku na stanowisku pracy.
Prowadzacy zobowigzani sg do kontrolowania stanu urzadzen technicznych i sprzetu
w pomieszczeniach, w ktérych prowadzone s3 zajecia. W przypadku wykrycia awarii
sprzetu symulacyjnego lub medycznego nalezy przerwaé prowadzenie zaje¢ i powiadomic
technikow symulacji o powstatych usterkach technicznych.

Obowiazki technikéw symulacji
§10
Technicy sg odpowiedzialni za przygotowanie i obstuge techniczng zajec.
Technik ma prawo przerwac zajecia jesli istnieje zagrozenie zycia lub zdrowia lub trwatego
uszkodzenia sprzetu.
Technik ma obowigzek po kazdych zajeciach wysokiej wiernosci sprawdzic¢ stany sprzetu
jednorazowego.



1.

Struktura organizacyjna
§11
Struktura organizacyjna UCSM przedstawia sie w okre$lony ponizej sposéb:

Prorektor ds.
medycznych
UIK

Kierownik
ucsm

Zastepca
kierownika
ucsm

Sekretariat Techni lacii
UcsM echnicy symulacji

Zadania poszczegdlnych jednostek:
1) Kierownik UCSM
a) organizacja pracy zespotu pracownikéw UCSM,

b) nadzér nad przestrzeganiem Regulaminu UCSM i innych przepisow prawa
dotyczacych funkcjonowania UCSM,
c) wspotpraca z zespotem odpowiedzialnym za przygotowanie i prowadzenie zajec.

Kierownik UCSM podlega bezposrednio prorektorowi ds. medycznych Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego.
2) Zastepca Kierownika UCSM
a) wspieranie i/lub zastepowanie Kierownika UCSM we wszystkich podejmowanych
zadaniach,
b) nadzér nad podlegtymi pracownikami, kontrola pracownikéw w zakresie dbatosci
o sprzet i utrzymanie porzadku w pracowniach,
c) koordynowanie pracy cztonkdw zespotu, delegowanie zadan oraz monitorowanie
i kontrola skutecznosci ich dziatania.

Zastepca Kierownika UCSM podlega bezposrednio kierownikowi UCSM.
3) Technicy symulacji medycznych
a) techniczna obstuga sprzetu medycznego niezbednego do zaje¢ dydaktycznych.
Przygotowanie  sprzetu przed zajeciami, sprawdzenie kompletnosci
oraz sprawnosci zestawow i urzadzen,
b) utrzymywanie porzadku w pracowniach oraz magazynach,
c) nadzér nad sprawnoscig techniczng symulatoréow, fantoméw, urzadzen
medycznych i drobnego sprzetu medycznego,



d) kontrola i analizowanie stanu zapaséw materiatdbw medycznych i systemdw

zuzywalnych oraz dokonywanie niezbednych zamdwien za zgoda przetozonego.
4) Sekretariat/Planowanie

a) planowanie zaje¢ dydaktycznych w porozumieniu z Instytutami oraz nauczycielami
prowadzgcymi zajecia,

b) biezgca aktualizacja plandéw zajeg,

c) nadzor nad organizacjg pracy UCSM i dostepem instruktorow oraz grup
studenckich do pomieszczen UCSM.

§12

Na terenie Uniwersyteckiego Centrum Symulacji Medycznych UJK znajduje sie monitoring
wizyjny.

Nagrania zaje¢ praktycznych odbywajgcych sie w salach Uniwersyteckiego Centrum
Symulacji Medycznych mogg zostac¢ odtworzone w ramach zaje¢, dla celéw dydaktycznych,
0 czym osoby nagrywane sg informowane.

Podglad monitoringu moze by¢ wyswietlany w czasie rzeczywistym w innych
pomieszczeniach budynku Uniwersyteckiego Centrum Symulacji Medycznych UJK.
Nagrany materiat nie bedzie publikowany bez wiedzy i zgody osdb znajdujgcych sie
na nagraniach.

Celem monitoringu jest:

a) przetwarzanie danych osobowych studentéw, w postaci wizerunku w celu analizy

przebiegu utrwalonych zajec¢ i/lub egzaminu, oraz do celéw naukowych, aby zachowa¢

wysoka jakosc¢ ksztatcenia i stale jg udoskonalag,

b) zapewnienie bezpieczestwa pracownikdéw, studentéw i innych oséb przebywajacych

na terenie Uniwersytetu przez kontrole dostepu do obiektu dla oséb nieuprawnionych

i niepozadanych oraz ochrona mienia, a takze zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych

ujawnienie mogtoby narazi¢ Uniwersytet na szkode. Monitoring rejestruje takze zdarzenia

w kontekscie ewentualnych kradziezy oraz dewastacji mienia. System rejestracji takich

zdarzen umozliwi identyfikacje sprawcéw oraz odzyskanie potencjalnie utraconego

mienia.

Administratorem danych osobowych utrwalonych przez system monitoringu wizyjnego
jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce.
Przetwarzanie nastepuje na podstawie:

— art. 6 ust. 1 lit. f RODO —zapewnienie bezpieczeristwa uczestnikdw zaje¢ oraz ochrona
mienia uczelni.— art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) —
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
(ksztatcenie medyczne i zapewnienie jego jakosci),
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— w zwigzku z ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.

22024 r. poz. 1571 ze zm.) obowigzek zapewnienia nalezytej jakosci ksztatcenia
oraz prowadzenia procesu dydaktycznego zgodnie z programem studidw.
Okre$lony w ust. 5 lit a) zapisany materiat z monitoringu przechowywany jest
na elektronicznym nosniku danych - w przypadku sesji symulacyjnych prowadzonych
w trakcie zaje¢ edukacyjnych oraz w przypadku egzamindw i zaliczen - zgodnie z zasadami
przechowywania i archiwizowania prac studentéw obowigzujgcych w Uniwersytecie Jana
Kochanowskiego w Kielcach.
Okreslony w ust. 5 lit b) zapisany materiat przechowywany jest na elektronicznym nosniku
danych przez okres nie dtuzszy niz 90 dni, chyba, ze zajdzie konieczno$¢ przechowywania
zapisu z monitoringu dla celéw dowodowych w zakresie postepowania prowadzonego
przez stosowne organy. W przypadku gdy nagrania obrazu stanowiag dowdd
w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomosg,
iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin okresSlony powyzej ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania.

Po uptywie okreséw, o ktérych mowa ust. 5 i 6 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie
stanowig inacze;.

Osoba, ktorej dane s przetwarzane w zwigzku prowadzeniem monitoringu
w Uniwersyteckim Centrum Symulacji Medycznych UJK ma prawo dostepu do danych,
zgdania ograniczenia ich przetwarzania, a takze - w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa — zadania zaprzestania przetwarzania danych, jak réwniez prawo
do ztozenia skargi do organu nadzorczego monitorujgcego przestrzeganie przepisow
prawa w zakresie ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Przedmiotowe dane nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych.

Zgromadzone dane nie beda podlegaty profilowaniu, nie bedg w oparciu o nie réwniez
podejmowane decyzje w sposéb zautomatyzowany.

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach jako administrator danych wyznaczyt
Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowos¢ przetwarzania danych
osobowych, z ktérym mozna skontaktowad sie pod adresem e-mail: iod@ujk.edu.pl

Przepisy koricowe
§13
Zasady uczestnictwa w zajeciach oraz innych formach realizacji zadan Centrum, w tym
w szczegdlnosci dotyczace BHP, wynikajg z odrebnych przepiséw prawa.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
wewnetrznych aktdw prawnych, w szczegélnosci Regulaminu Studidw.

§14

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rektora UJK w Kielcach.
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