Zatgcznik do zarzqdzenia nr 106/2023

Regulamin udostepniania i korzystania ze zbioréw Biblioteki Uniwersyteckiej Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach

Przepisy ogdlne

§1

llekro¢ w Regulaminie udostepniania i korzystania ze zbioréw Biblioteki Uniwersyteckiej Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach mowa jest o:

1) ,,Uniwersytecie” — nalezy przez to rozumieé Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach;

2) ,Bibliotece” — nalezy przez to rozumiec Biblioteke Uniwersyteckg Uniwersytetu Jana

Kochanowskiego w Kielcach;

3) "Czytelniku" - nalezy przez to rozumiec¢ osoby korzystajgce z Biblioteki.

Rozdziat |
UPRAWNIENIA DO KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI
§2
Osoby chcace zatozy¢ konto biblioteczne podpisujg zobowigzanie w postaci deklaracji.

§3

Prawo do wypozyczania zbiorow przystuguje (po zatozeniu/aktywacji konta bibliotecznego):

1) studentom | stopnia, Il stopnia, Ill stopnia (doktoranci) i pracownikom Uniwersytetu oraz emerytowanym
pracownikom i rencistom, ktérych ostatnim miejscem zatrudnienia byt Uniwersytet;

2) uczestnikom seminariow doktoranckich;

3) stuchaczom studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen organizowanych przez Uniwersytet;

4) studentom oraz pracownikom szkét wyzszych i instytucji wspotpracujgcych z Biblioteka lub

Uniwersytetem;

5) bibliotekom w drodze wypozyczen miedzybibliotecznych;

6) osobom niezwigzanym z Uniwersytetem po uzyskaniu zgody Dyrektora Biblioteki i wptaceniu kaucji.

§4

Prawo do korzystania ze zbioréw na miejscu przystuguje (po zatozeniu/aktywacji konta bibliotecznego):

1) studentom | stopnia, Il stopnia, Il stopnia (doktoranci) i pracownikom Uniwersytetu oraz emerytowanym
pracownikom i rencistom, ktérych ostatnim miejscem zatrudnienia byt Uniwersytet;

2) uczestnikom seminariéw doktoranckich;

3) stuchaczom studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen organizowanych przez Uniwersytet;

4) studentom oraz pracownikom szkét wyzszych i instytucji wspdtpracujacych z Bibliotekg lub Uniwersytetem;

5) osobom niezwigzanym z Uniwersytetem.

§5

Prawo do korzystania na miejscu z zasobdw znajdujacych sie w strefie Wolnego Dostepu przystuguje wszystkim
Czytelnikom (bez koniecznosci zaktadania/aktywacji konta bibliotecznego).

§6

1. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki, w tym zatozenie konta, jest bezptatne dla Czytelnikdw wymienionych w § 3 ptk.1.
2. Zatozenie konta czytelnika jest odptatne dla Czytelnikéw wymienionych w § 3 pkt 2, 3,4,5,6

zgodnie z obowigzujgcym cennikiem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Konto biblioteczne jest wazne do 31 pazdziernika. Konto nalezy prolongowac.



Rozdziat Il
WYPOZYCZANIE ZBIOROW

§7

Do wypozyczania zbiordw Biblioteki uprawnia karta biblioteczna, elektroniczna karta pracownicza lub legitymacja
studencka/doktorancka aktywowana jako karta biblioteczna.

§8

Wypozyczajacy sg zobowigzani do kazdorazowego okazania karty bibliotecznej, elektronicznejkarty pracowniczej
lub legitymacji studenckiej/doktoranckie;.

§9

Kazdy Czytelnik po otrzymaniu konta bibliotecznego zobowigzany jest do systematycznego sprawdzania jego stanu
oraz termindw zwrotu ksigzek. W razie niedotrzymania termindéw zwrotéw wypozyczonych pozycji system biblioteczny
blokuje konto i automatycznie nalicza ustalone optaty, zgodnie z cennikiem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu. W przypadku wystgpienia niezgodnosci Czytelnik zobowigzany jest jak najszybciej wyjasni¢ watpliwosci
w Oddziale Przechowywania i Wypozyczania Zbiorow.

§10

Warunki otrzymania uprawnien do wypozyczania zbiorow:

1) studenci | stopnia, Il stopnia, Il stopnia (doktoranci) Uniwersytetu - po okazaniu aktualnej legitymacji
studenckiej/doktoranckiej i dowodu osobistego;

2) studenci | stopnia, Il stopnia, Ill stopnia (doktoranci) uczelni z ktérymi Biblioteka wspdtpracuje -

po okazaniu aktualnej legitymac;ji studenckiej/doktoranckiej i dowodu osobistego;

3) uczestnicy seminariéw doktoranckich — po okazaniu zaswiadczenia od promotora bedacego pracownikiem
naukowo-dydaktycznym Uniwersytetu i wypetnieniu oswiadczenia o wptacie kaucji;

4) stuchacze studiéw podyplomowych organizowanych przez Uniwersytet — po okazaniu zaswiadczenia o podjeciu
studidow i dowodu osobistego;

5) uczestnicy kurséw doksztatcajacych i szkolen organizowanych przez Uniwersytet po okazaniu zaswiadczenia
o podjeciu kursu, szkolenia i wypetnieniu oswiadczenia o wptacie kaucji. Wysokos¢ kaucji okresla zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu;

6) pracownicy Uniwersytetu - po okazaniu dowodu osobistego i elektronicznej karty pracowniczej lub po okazaniu
dowodu osobistego i dokumentu potwierdzajgcego zatrudnienie w Uniwersytecie;

7) pracownicy uczelni oraz instytucji z ktérymi Biblioteka lub Uniwersytet wspdtpracuje — po okazaniu dowodu
osobistego oraz dokumentu potwierdzajgcego zatrudnienie;

8) osoby niezwigzane z Uniwersytetem po otrzymaniu indywidualnej zgody Dyrektora Biblioteki, wypetnieniu
oswiadczenia o wptacie kaucji i okazaniu dowodu osobistego;

§11

Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac innym osobom.

§12

Czytelnik zobowigzany jest do niezwtocznego i osobistego powiadomienia Biblioteki o zagubieniu karty bibliotecznej,
elektronicznej karty pracowniczej, legitymacji studenckiej/doktoranckiej, zmianie danych osobowych oraz miejsca
zamieszkania. Wszelkie skutki niepowiadomienia obcigzajg Czytelnika.

§13
Limity wypozyczen i terminy zwrotéw:
1) pracownicy Uniwersytetu — 20 ksigzek na okres 90 dni;



2) studenci | stopnia, Il stopnia, stuchacze studiéw podyplomowych, uczestnicy kurséw doksztatcajgcych i szkolerd — 10
ksigzek na okres 30 dni;

3) studenci lll stopnia (doktoranci), uczestnicy seminariow doktoranckich Uniwersytetu — 15 ksigzek na okres 30 dni;
4) emeryci i rencisci — 10 ksigzek na okres 30 dni;

5) osoby nie zwigzane z Uniwersytetem - 10 ksigzek na okres 30 dni.

§ 14

Prolongaty ksigzek odbywajg sie wedtug nastepujgcych zasad:
1) prolongaty mozna dokonaé¢ samodzielnie poprzez katalog internetowy lub bezposrednio u bibliotekarza przed
uptywem terminu zwrotu ksigzki;
2) ksigzke mozna prolongowaé, o ile nie jest zarezerwowana przez innego Czytelnika;
3) kazdg wypozyczong pozycje mozna prolongowaé dwukrotnie;
4) termin zwrotu wypozyczonych ksigzek nie moze przekracza¢ daty waznosci karty bibliotecznej;
5) ksigzki prolonguje sie kazdorazowo na okres nie dtuzszy niz 30 dni.
§15
Terminowy zwrot wypozyczonych materiatdw bibliotecznych obowigzuje w jednakowym stopniu wszystkich
Czytelnikow.

§16

Pracownicy odchodzacy z Uniwersytetu i absolwenci powinni uzyskaé potwierdzenie rozliczenia z Bibliotekg na karcie
obiegowej (po zwrocie wszystkich ksigzek i uregulowaniu zobowigzan finansowych). Przy podbiciu karty obiegowej
wymagane jest okazanie dowodu osobistego.

§17

Po ostatecznym rozliczeniu Czytelnika z Bibliotekg, dane Czytelnika przechowywane sg w systemie bibliotecznym
przez okres 1 roku.

Rozdziat lll
ZWROTY KSIAZEK

§18

Czytelnicy mogg zwracac ksigzki 24 godziny na dobe za pomocg stanowiska do samodzielnych zwrotow.

§19

Ksigzki zwrdcone przez Czytelnika po zamknieciu Biblioteki za pomocg stanowiska do samodzielnych zwrotéw s3
rejestrowane na koncie Czytelnika w nastepnym dniu roboczym.

§20
Do stanowiska do samodzielnych zwrotéw nalezy zwracaé wytgcznie pozycje ze zbioréw Biblioteki. Za inne materiaty
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci.

§21

Przy zwrocie materiatow bibliotecznych za posrednictwem poczty obowigzuje przesytka polecona lub wartosciowa.

§22

Czytelnikom przekraczajgcym termin zwrotu wypozyczonych ksigzek Biblioteka wysyta upomnienia listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres znajdujacym sie w systemie bibliotecznym, na ich koszt wg
nastepujacych zasad: w przypadku niezwrdcenia ksigzek w terminie 60 dni od obowigzujgcej daty zwrotu, do czytelnika
jest wysytane upomnienie. Jezeli czytelnik nie dokona zwrotu, w terminie 30 dni od wystania pierwszego upomnienia
wysytane jest drugie i ostateczne wezwanie do zwrotu ksigzek oraz uregulowania naleznosci. Gdy Czytelnik nie



odpowiada na wezwania, sprawa zostaje skierowana do windykacji na drodze sgdowej w terminie 90 dni od wystania
ostatecznego wezwania.

§23

W przypadku zwrdécenia zbioréw i nieuregulowania naleznosci za nieterminowy zwrot lub odmowy ich zaptacenia,
Biblioteka wysyta w terminie 30 dni od daty zwrotu materiatéw bibliotecznych wezwanie do zaptaty listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres znajdujgcym sie w systemie bibliotecznym. Jezeli czytelnik nie
ureguluje naleznosci, po 30 dniach jest wysytane ostateczne wezwanie do zaptaty. Gdy czytelni nie odpowiada na
wezwania, w terminie 30 dni od wystania ostatecznego wezwania do zapfaty sprawa zostaje kierowana do windykacji
na drodze sgdowe;.

§24

Jezeli wysokos¢ zobowigzan Czytelnika wobec Biblioteki osiggnie kwote 30 zt, system biblioteczny automatycznie
blokuje mozliwos¢ wypozyczen. W celu usuniecia blokady, po uregulowaniu zobowigzan, nalezy zgtosic¢ sie do Oddziatu
Przechowywania i Wypozyczania Zbioréw.

Rozdziat IV
ZNISZCZENIE LUB ZAGUBIENIE KSIAZKI

§ 25

Korzystajgcy ze zbiorow Biblioteki ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng za stan powierzonych im pozycji. Czytelnik
w chwili wypozyczenia materiatéw bibliotecznych zobowigzany jest do sprawdzenia stanu technicznego
wypozyczanych ksigzek. W razie stwierdzenia przy ich zwrocie jakichkolwiek uszkodzen, Czytelnik ponosi
odpowiedzialno$¢ za powstate zniszczenia.

§26

Postepowanie w przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki.

1) za kazda zagubiong lub zniszczong pozycje pobierana jest optata wedtug wyceny przeprowadzonej przez Oddziat
Gromadzenia i Uzupetniania Zbioréw Biblioteki. Wyceny dokonuje sie z uwzglednieniem rzeczywistej wartosci
zagubionej lub zniszczonej pozycji;

2) czytelnikowi przystuguje prawo odwotania od wyceny Oddziatu Gromadzenia i Uzupetniania

Zbioréw Biblioteki do Dyrektora Biblioteki;

3) optata nie obowigzuje w przypadku zwrotu identycznego egzemplarza;

4) niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki Czytelnik nie nabywa prawa
wtasnosci do zagubionych ksigzek.

Rozdziat V
WYPOZYCZALNIA

§27

1) Zamawianie pozycji z katalogu elektronicznego odbywa sie wytgcznie poprzez katalog Biblioteki dostepny przez
Internet lub ze stanowisk komputerowych dostepnych w Bibliotece;

2) Zamawianie pozycji nieujetych w katalogu komputerowym, a widniejgcych w katalogu kartkowym biblioteki,
odbywa sie poprzez ztozenie zamdwienia na rewersie kartkowym.

3) Wydawnictwa ciggte i czasopisma z magazynu Wypozyczalni mogg by¢ wykorzystywane tylko na miejscu;

4) Wydawnictwa zwarte z magazynu Wypozyczalni do strefy Wolnego Dostepu odbierane sg na |

pietrze;

5) Wydawnictwa ciggte i czasopisma z magazynu Wypozyczalni do strefy Wolnego Dostepu odbierane sg na Il pietrze;
6) Ksigzki wydane do 1950 roku udostepniane sg tylko na miejscu.



§28

Ksigzki zamdwione z magazynu Wypozyczalni nalezy odbieraé najpdzniej do trzech dni od daty realizacji.

§29

Materiaty zaméwione do strefy Wolnego Dostepu nalezy odbiera¢ w dniu zaméwienia. Po tym terminie
odsytane sg do magazynu.

Rozdziat VI
STREFA WOLNEGO DOSTEPU

§30

Prawo do korzystania na miejscu z zasobéw Wolnego Dostepu przystuguje wszystkim Czytelnikom, a prawo do
wypozyczania z zasobéw Wolnego Dostepu przystuguje Czytelnikom posiadajgcym aktywne konto biblioteczne.

§31
W strefie Wolnego Dostepu mozna korzystaé:
1) z wydawnictw zwartych na miejscu;
2) z wydawnictw zwartych do wypozyczenia;
3) z wydawnictw ciggtych na miejscu;
4) ze stanowisk komputerowych;
5) z ksiegozbioru Biblioteki zamodwionego z magazynu Wypozyczalni do strefy Wolnego Dostepu.

§32

Ksiegozbidr oznaczony w katalogu komputerowym wolny dostep -zwarte, wolny dostep -czasopisma ze statusem na
miejscu udostepniany jest wytacznie na miejscu w ramach Wolnego Dostepu do pétek. Dodatkowo kazda taka pozycja
fizycznie oznaczona zostata czerwong naklejka. Po skorzystaniu z danej pozycji, egzemplarz nalezy pozostawié na
wyznaczonych do tego celu miejscach.

§33

Pozycje z kolekcji XIX wieku mogg by¢ zamawiane wytgcznie na rewersie kartkowym i sg udostepnianie tylko na miejscu
w czytelni Oddziatu Zbioréw Specjalnych.

§34

Czytelnicy mogg korzystaé z samoobstugowego ksero, skanera oraz wtasnych aparatéw fotograficznych przestrzegajac
przepiséw Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. z pdzniejszymi zmianami.
Wysokos¢ optaty za odbitki ksero reguluje zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§35

Zabrania sie wynoszenia materiatéw bibliotecznych, udostepnianych na miejscu, poza strefe Wolnego Dostepu.

§36
Korzystanie ze stanowisk komputerowych:
1) stanowiska komputerowe zainstalowane sg w celu udostepniania zbioréw i Zrédet informacji niezbednych do
studidw i prac naukowo-badawczych;
2) z zasobdw Internetu mozna korzystaé tylko dla celéw naukowych, edukacyjnych i dydaktycznych;
3) na stanowiskach komputerowych mozna korzystaé tylko z zainstalowanych programoéw; zabrania sie instalowania
innych programow, a takze dokonywania zmian w juz istniejgcym oprogramowaniu;
4) zabronione jest korzystanie z komputerow w celach zarobkowych, wykonywanie wszelkich czynnosci naruszajgcych
prawa autorskie tworcow lub dystrybutoréw oprogramowania i danych;



5) dopuszczalne jest podtgczenie wtasnego nosnika danych;

6) na stanowiskach komputerowych jest zainstalowane oprogramowanie monitorujgce prace Czytelnika. W przypadku
naruszenia obowigzujgcych zasad korzystania ze stanowisk komputerowych bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania sesji.

§37

Pracownicy Biblioteki oraz pracownicy ochrony uprawnieni sg do monitorowania pracy Czytelnikdow.
Rozdziat VII

ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI ZBIOROW SPECJALNYCH
§38

Zbiory Czytelni udostepnia sie wytgcznie na miejscu w pomieszczeniu Czytelni Oddziatu Zbioréw Specjalnych.

§39
Na zamawiane materiaty Czytelnik wypetnia rewersy na podstawie (w zaleznosci od rodzaju zbioréw) katalogu
komputerowego lub kartkowego znajdujgcego sie w Czytelni Zbioréw Specjalnych.

§40
O mozliwosci sporzadzenia dokumentu wtérnego (skanu, fotografii, kserokopii) kazdorazowo decyduje pracownik
Czytelni.

§41

W Czytelni obowigzuje catkowity zakaz spozywania positkow i napojow.
Rozdziat VI
ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI MIEDZYBIBLIOTECZNE)J

§42

1. Wypozyczanie miedzybiblioteczne krajowe oraz zagraniczne prowadzi Wypozyczalnia
Miedzybiblioteczna Biblioteki.
2. Wypozyczanie miedzybiblioteczne odbywa sie na zasadzie wzajemnosci.

§43

1. Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna sprowadza materiaty biblioteczne z bibliotek krajowych i zagranicznych dla
potrzeb Czytelnikdw wymienionych w § 3 pkt. 1, 2 i 5. Warunkiem zaméwienia materiatdw bibliotecznych jest
posiadanie aktualnego konta bibliotecznego.

2. Sprowadzanie z bibliotek krajowych i zagranicznych ksigzek oraz reprodukcje dokumentéw, wymagajgce
odptatnosci sg realizowane na koszt czytelnika.

§ 44

Warunkiem przyjecia zamdwienia przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng jest potwierdzenie braku poszukiwanego
dzieta w odpowiednich bibliotekach:

1) na terenie Kielc - przy sktadaniu zamdwien do bibliotek krajowych,

2) naukowych krajowych - przy sktadaniu zamdwien do bibliotek zagranicznych oraz sprawdzenie w bibliografii
i podanie petnego opisu poszukiwanej pozycji (nie jest dopuszczalne korzystanie jedynie z przypisow).

§ 45

1. Zaméwienie na sprowadzenie dzieta z biblioteki krajowej Czytelnik sktada elektronicznie lub osobiscie
w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej wypetniajgc doktadnie i czytelnie odpowiednie rewersy.



2. ZamOwienie na sprowadzenie dzieta z biblioteki zagranicznej Czytelnik sktada elektronicznie lub osobiscie
w  Wypozyczalni Miedzybibliotecznej wypetniajagc doktadnie i czytelnie odpowiednie rewersy i podpisujac
oswiadczenie o ptatnosci za sprowadzenie materiatdw bibliotecznych.

3. Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna realizuje krajowe i zagraniczne rewersy tradycyjne i elektroniczne.

4. Czytelnik sktadajacy zamowienie elektroniczne zobowigzany jest potwierdzi¢ je osobiscie lub telefonicznie.
Zamoéwienia niepotwierdzone nie mogg by¢ realizowane.

§46

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna nie wypozycza dziet z bibliotek potozonych na terenie Kielc.

§ 47
Liczba dziet zamawianych jednorazowo wynosi:
1) pracownika Uniwersytetu - 8;
2) doktoranta — 5;
3) studenta — 4.
§48

Realizacja zaméwien krajowych trwa do 1 miesigca, a zamdwien zagranicznych do 3 miesiecy.

§49

Dzieta sprowadzone udostepnia sie Czytelnikom wytacznie na miejscu w Czytelni Oddziatu Zbioréw Specjalnych.

§ 50

Termin zwrotu wypozyczonego dzieta okresla biblioteka wypozyczajgca. W sprawie ewentualnego przedtuzenia
terminu zwrotu nalezy zgtaszad sie osobiscie w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej.

§51

O realizacji zamodwienia i nadejSciu zamdwionych materiatéw bibliotecznych, Czytelnik jest powiadamiany
telefonicznie lub poczta elektroniczna.

§52

Czytelnicy, ktorzy nie wykorzystali zamoéwionych materiatéw bibliotecznych bez podania istotnej przyczyny, nie
moga sktada¢ nowych zaméwien.

§53

Koszty wysytki zamowien i zwrotu materiatdw krajowych ponosi Biblioteka. W uzasadnionych przypadkach
w szczegdlnosci zwigzanych z szybkoscig przesytki Dyrektor Biblioteki moze zazgda¢ pokrycia czesci lub catosci
wydatkéw przez Czytelnika.

§54

1. Pracownik Uniwersytetu moze otrzymac¢ od Wypozyczalni Miedzybibliotecznej rewers realizacji w bibliotekach
krajowych uprawniajacy do samodzielnego wypozyczenia dzieta i samodzielnego zwrotu. Wypozyczenie na zasadzie
wskazanej w zdaniu poprzednim odbywa sie na koszt pracownika. Przepisu § 49 nie stosuje sie.

2. Przy zwrocie dzieta samodzielnie wypozyczonego pracownik moze skorzystac z wypozyczenia miedzybibliotecznego
po pokryciu kosztéw samodzielnego wypozyczenia.

3. Pracownik korzystajgcy z rewerséw uprawniajacych do samodzielnej realizacji zobowigzany jest do powiadomienia
Wypozyczalni Miedzybibliotecznej o wypozyczeniu i terminie zwrotu materiatdéw bibliotecznych.

4. Pracownik korzystajgcy z rewerséw do samodzielnej realizacji ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wypozyczone
materiaty. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia ponosi on wszelkie koszty rekompensujgce szkode.
Wysokos¢ odszkodowania ustala biblioteka udostepniajgca materiaty.

5. Z rewerséw uprawniajgcych do samodzielnej realizacji nalezy rozliczy¢ sie najpdzniej do 20 grudnia kazdego roku.



§ 55

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna wypozycza zbiory Biblioteki nastepujgcym bibliotekom:
1) naukowym - krajowym i zagranicznym;

2) naczelnych organéw wtadzy i administracji panstwowej;

3) wojewddzkim i miejskim bibliotekom publicznym;

4) pedagogicznym bibliotekom wojewddzkim.

§ 56

1. Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna wypozycza materiaty biblioteczne znajdujace sie w Bibliotece instytucjom,
o ktérych mowa w & 55 na okres jednego miesigca.

2. W uzasadnionych przypadkach Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna moze ustali¢ inny okres wypozyczenia dziet
bibliotecznych.

§57

Zamodwione materiaty biblioteczne przesytane sg do innych bibliotek za posrednictwem poczty lub odbierane przez
osobe upowazniong. Osoba odbierajgca materiat biblioteczny w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej winna przedtozy¢:
1) rewers opatrzony pieczecig biblioteki zamawiajgcej i podpisem osoby uprawnionej do wypozyczen
miedzybibliotecznych;

2) dokument tozsamosci wraz z pisemnym upowaznieniem biblioteki zamawiajace;j.

§58

Biblioteka zamawiajgca materiaty biblioteczne jest zobowigzana do ich petnego zabezpieczenia, udostepnienia tylko
w czytelni, zwrotu w okreslonym terminie oraz odpowiada materialnie za ich uszkodzenie lub utrate.

Rozdziat IX
CYFRYZACJA ZBIOROW

§ 59

Kazdy Uzytkownik ma prawo swobodnego dostepu do materiatéw przechowywanych w Bibliotece Cyfrowej
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, zwanej dalej Biblioteka Cyfrowa, jesli nie majg one zabezpieczen
wynikajacych z decyzji wtasciciela praw majatkowych.

§ 60

1. Materiaty udostepniane sg 24 godziny na dobe przez siedem dni w tygodniu. Moze z nich korzysta¢ kazda osoba
znajdujgca sie w dowolnym miejscu pod warunkiem, ze dysponuje komputerem podtgczonym do Internetu. Niektére
materiaty ze wzgledu na ochrone praw autorskich udostepniane sg tylko na komputerach nalezgcych do Biblioteki.

2. Szczegdtowe zasady dziatalnosci Biblioteki Cyfrowej reguluje zatgcznik nr 2 do niniejszego

regulaminu.

Rozdziat X
ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI PEDAGOGICZNE)J

§61

Kazdy Czytelnik zobowigzany jest, oprdcz karty rocznejtub karty jednodniowego korzystania, okaza¢ dokument
tozsamosci oraz wpisac sie do zeszytu odwiedzin.

§62

Czytelnik jednorazowo korzystajacy ze zbiordw czytelni (gos¢) zgtasza sie do dyzurujgcego bibliotekarza i otrzymuje
karte biblioteczng — do zwrotu.



§63

Ksiegozbidr Czytelni udostepnia sie na miejscu. Prawo do doraznych wypozyczen ksigzek i czasopism na zajecia
dydaktyczne przystuguje wytacznie pracownikom naukowo-dydaktycznym za okazaniem karty bibliotecznej. Czas
wypozyczenia materiatéw bibliotecznych - 1 dzien roboczy.

§ 64

O mozliwosci sporzadzenia dokumentu wtdrnego (fotografii, kserokopii, skanu) decyduje dyzurujacy bibliotekarz.

§ 65

Czytelnik zobowigzany jest sprawdzi¢, czy szukany tytut znajduje sie w katalogu komputerowym. Na czasopisma
obowigzujg rewersy tradycyjne.

§ 66

W przypadku stwierdzenia braku poszukiwanego tytutu w bazie nalezy sprawdzi¢ go w katalogu kartkowym i ztozy¢
tradycyjny rewers. Rewers musi by¢ wypetniony czytelnie z uwzglednieniem oznaczen katalogu Czytelni.

§ 67

Zamodwienia ztozone na 15 minut przed zamknieciem Czytelni nie bedg realizowane.

§68

Egzemplarz zamdwiony elektronicznie w Czytelni oczekuje na zamawiajgcego 2 godziny od ztozenia zamdwienia. Po
tym czasie wraca do magazynu Czytelni.

§69

Jednorazowo Czytelnik moze zaméwié 5 pozycji.
Rozdziat XI
PRZEPISY KONCOWE

§70

Czytelnik niestosujacy sie do przepisow ujetych w Regulaminie Biblioteki moze by¢ okresowo, a w wyjatkowych
wypadkach na state, pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki.

§71

Rozstrzyganie w sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu jest w kompetencji Dyrektora
Biblioteki.

§72

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2023 roku.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udostepniania zbioréw
Biblioteki Uniwersyteckiej Uniwersytetu

Jana Kochanowskiego w Kielcach
OPLATY

§1

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki, w tym zatozenie konta oraz prolongata karty bibliotecznej - studenci | stopnia, Il
stopnia, Il stopnia (doktoranci) Uniwersytetu, pracownicy Uniwersytetu oraz emerytowani pracownicy i rencisci,
ktdrych ostatnim miejscem zatrudnienia byt Uniwersytet — BEZPLATNIE.

§2

1. Wydanie karty bibliotecznej: uczestnicy seminariéw doktoranckich, stuchacze studidw podyplomowych, kurséw
doksztatcajgcych i szkolen organizowanych przez Uniwersytet, studenci i pracownicy szkdt wyzszych i instytucji
wspotpracujacych z Bibliotekg lub Uniwersytetem; osoby nie zwigzane z Uniwersytetem - 5 zt.

2. Wszyscy Czytelnicy:

1) za wydanie wtdrnika zagubionej karty - 15 zt

2) za niezwrdcenie w terminie, zagubienie lub zniszczenie kluczyka do szafki samoobstugowej lub zniszczenie zamka do
szafki - 10 zt.;

3) za niezwrdcenie w terminie, zagubienie lub zniszczenie numerka z szatni - 10 zt.

§3

Karta biblioteczna jest aktywna do 31 pazdziernika. Ponowna weryfikacja (prolongata) karty jest bezptatna.

§4

Sprowadzanie materiatéw bibliotecznych z bibliotek krajowych i zagranicznych wg aktualnego cennika ustug
pocztowych (do wgladu).

§5

Kserokopie materiatow bibliotecznych Wykonuje sie na koszt Czytelnika wytgcznie w punktach kserograficznych
wskazanych przez Biblioteke lub w samoobstugowych punktach ksero umieszczonych na terenie Biblioteki.

Koszt wydruku w punktach kserograficznych wskazanych przez Biblioteke:

a) odbitka formatu A4 - 0,20 zi,

b) odbitka formatu A3 - 0,40 zt.

Koszt wydruku w samoobstugowych punktach ksero (BCW):

a) odbitka formatu A4 - 0,10 zi,

b) odbitka formatu A3 - 0,20 zt.

§6

Kaucja - 300 zt.
Kaucja stanowi zabezpieczenie w przypadku nie zwrdcenia w okreslonym terminie ksigzek. Kaucja ulega zwrotowi po
uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki.

§7

Optaty za przetrzymanie materiatéw bibliotecznych 0,20 zt (od jednego woluminu, optata za 1 dzien przekroczenia
terminu zwrotu).

§8

Opftata za kazde upomnienie lub wezwanie - 15 zt.



§9

Optaty za zniszczenie lub zagubienie materiatow bibliotecznych:

1. Wyceny wartosci ksigzki dokonujg pracownicy Oddziatu Gromadzenia i Udostepniania Zbioréw.

1) Srednig warto$¢ ksigzki okresla sie jako :

a) wartos¢ inwentarzowa - ksigzki wydane w biezgcym roku;

b) dla ksigzek wydanych w latach 2000-2012 - 25 zt; c) dla ksigzek wydanych w latach 1990-1999 - 20 zt; d) dla ksigzek
wydanych w latach 1950-1989 - 10 z;

e) wartos¢ antykwaryczng dla ksigzek wydanych przed 1950 r;

f) ksigzki wyjatkowo cenne i trudne do nabycia wycenia Dyrektor Biblioteki.

2. W przypadku zgubienia lub zniszczenia ksigzki pobiera sie optate w wysokosci:

1) -do 2- krotnej wartosci dla pozycji ,,a”, ,b”, ,c”;
2) -do 3- krotnej wartosci dla pozycji ,d”.

§10
Koszt wykonania kwerendy zalezny jest od czasu przeznaczonego na jej opracowanie. Opfata za 1 godzine pracy
bibliotekarza 25 zt, optata za wydruk wynikéw 0,50 zt za 1 stroneg, zlecenie przeprowadzenia kwerendy winno by¢
poprzedzone wptatg zaliczki w wysokosci 25 zt.



Zatqcznik nr 2 do Regulaminu Udostepniania Zbiorow Biblioteki Uniwersyteckiej
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach/Biblioteka Cyfrowa

Przepisy ogdlne
§1

1. Biblioteka Cyfrowa jako jednostka nalezgca do Biblioteki jest objeta jej regulaminem udostepniania.

2. Celem Biblioteki Cyfrowej jest:

1)udostepnianie w wersji cyfrowej wybranych skryptéw, monografii, materiatéw konferencyjnych, artykutéw z
czasopism naukowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego prac magisterskich, rozpraw doktorskich i habilitacyjnych;
2) archiwizowanie i udostepnianie najczesciej wykorzystywanych materiatéw, do ktorych dostep w

Bibliotece jest utrudniony ze wzgledu na liczbe dostepnych egzemplarzy lub ich stan fizyczny.

Umieszczanie dokumentéw w Bibliotece Cyfrowe;j

§2

1. Obiekty cyfrowe zamieszczone w Bibliotece Cyfrowej stanowig wiasnos¢ intelektualng i podlegajg ochronie zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa autorskiego.

2. Autorzy mogg dostarcza¢ swoje dzieta do Biblioteki Cyfrowej po uprzednim podpisaniu umowy licencyjnej
precyzujgcej warunki udostepniania (czas przechowywania publikacji w Bibliotece Cyfrowej, sposéb jej prezentacji
i tryb wprowadzenia zmian tresci) dokumentu i wypetnieniu karty opisu bibliograficznego dokumentu.

3. W przypadku, gdy do Biblioteki Cyfrowej wptynie uzasadniony protest zwigzany z prawem autorskim, opublikowane
wczesniej dzieto zostanie natychmiast usuniete z domeny publicznej do archiwum zamknietego.

Uprawnienia do korzystania z zasobdw Biblioteki Cyfrowej
§3

1. Obiekty cyfrowe znajdujgce sie w Bibliotece Cyfrowej stuzg przede wszystkim do celéw naukowych, dydaktycznych
oraz edukacyjnych i mogg by¢ wytacznie wykorzystywane do wtasnego uzytku.
2. Kopiowanie obiektéw cyfrowych zamieszczonych w Bibliotece Cyfrowej jest dozwolone pod warunkiem, ze
publikacja ich tresci nie bedzie miata znamion dziatalnosci komercyjnej i zostanie zaopatrzona w informacje o zrédle
pochodzenia obiektu wraz z odsytaczem do odpowiedniej strony Biblioteki Cyfrowe;j.
3. Zabronione jest systematyczne, niezgodne z prawem autorskim reprodukowanie, gromadzenie na wtasnych
nosnikach, redystrybucja i odsprzedaz obiektéw cyfrowych zamieszczonych w Bibliotece Cyfrowe;.
4. Wykorzystanie obiektu cyfrowego zamieszczonego w Bibliotece Cyfrowej do celow
komercyjnych jest zabronione.
5. Biblioteka zachowuje prawo, w wyjgtkowych przypadkach, do niewyrazenia zgody na wykorzystanie obiektow
z Biblioteki Cyfrowej na innych stronach www.

CENNIK
§4

1. Korzystanie z materiatéw zamieszczonych w Bibliotece Cyfrowej jest bezptatne.
2. Pfatne jest wykonanie na zamdwienie skanu lub mikrofilmu na wtasny uzytek z materiatéw nie zamieszczonych
w Bibliotece Cyfrowej.


http://www/

3. Prawo ztozenia zamdwienia na wykonanie skanu lub mikrofilmu przystuguje Czytelnikom wymienionym w §3
Regulaminu Udostepniania Biblioteki.

4. Termin realizacji zamdwienia jest kazdorazowo ustalany indywidualnie z Zamawiajgcym.

5. W przypadku wiekszych zamdwien Biblioteka zastrzega sobie prawo do pobrania zaliczki w wysokosci 10 proc.
wartosci catego zamodwienia.

6. Koszty ustug:

L.p. rodzaj ustugi iednostka miary cena brutto
w zt

1. [Skanowanie z oryginatu w rozdzielczosci do 600 dpi 1 skan 5,00
do formatu A-1

2. [Skanowanie z oryginatu w rozdzielczosci do 600 dpi 1 skan 2,00
do formatu A-2

3. [Skanowanie z oryginatu w rozdzielczos$ci do 600 dpi 1 skan 1,00
do formatu A-3

4. [|Skanowanie z oryginatu w rozdzielczosci do 600 dpi 1 skan 0,50
do formatu A-4

5. [Skanowanie z oryginatu (wydanie sprzed 1950 r.) w 1 skan 10,00
rozdzielczosci do 600 dpi
do formatu A-1

6. [Skanowanie z oryginatu (wydanie sprzed 1950 r.) w 1 skan 4,00
rozdzielczosci do 600 dpi do formatu A-2

7. [Skanowanie z oryginatu (wydanie sprzed 1950 r.) w 1 skan 2,00
rozdzielczosci do 600 dpi do formatu A-3

8. [Skanowanie z oryginatu (wydanie sprzed 1950 r.) w 1 skan 1,00
rozdzielczosci do 600 dpi
do formatu A-4

9. Skanowanie z mikroform (pojedyncze klatki) 1 klatka 0,50

10. |Prace przy plikach wymagajacych dodatkowe] obrébki na za kazda rozpoczetg [25,00
komputerze (np. kadrowanie, prostowanie, filtrowanie, kontrastowanie) godzine pracy

11. |Mikrofilmowanie oryginatu dokumentu 1 klatka 0,50

12. [Mikrofilmowanie oryginatu 1 klatka 1,00
dokumentu (wydanie sprzed 1950 r.)

13. |Optata za nagranie ptyty CD/DVD (nosnik Biblioteki) 1 ptyta 2,00

14. |Nagranie na wtasny nosnik Czytelnika bezptatnie

15. |Wystanie skanéw listem e-mail do 40 MB bezptatnie

Postanowienia koncowe

§5

1. Uwagi w sprawach zwigzanych z korzystaniem ze zbioréw Biblioteki Cyfrowej mozna zgtasza¢ pracownikom Oddziatu
Informatyzacji i Digitalizacji.

2. Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu lezy w kompetencji Dyrektora
Biblioteki.




Umowa zawarta W dniu .......ccccveeeeeeicinneeenne.
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(IMIE 1 NAZWISKO) v.vevvevieeeie ettt ettt e st et aer e et e e seaeeaae e eteeenseeenteesnsesenseesnseesnsens doktadny adres
ZAMIESZKANIA .ccte vttt ettt sttt et et ste e s bee s e be e et e e s eabe e e e aaees e-mail
...................................................................................................................................... zwanym dalej Licencjodawca
a

Uniwersytetem Jana Kochanowskiego z siedzibg w Kielcach, ul. Zeromskiego 5,
25-369 Kielce,
NIP: 657-02-34-850, REGON: 000001407 zwanym dalej Licencjobiorcg, reprezentowanym przez:

L e e ae e saeen
TR

§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest utwor zatytutoWany .........ccceeeeceierieececce e e

2. Licencjodawca przekazuje Licencjobiorcy kopie utworu w formie: *
drukowanej
pliku elektronicznego
maszynopisu

§2
1. Licencjodawca oswiadcza, ze niniejsze dzieto nie narusza praw osdb trzecich. Utwor zostat przygotowany z
poszanowaniem praw autorskich innych twoércéw.
2. Licencjodawca oswiadcza, ze przystugujg mu autorskie prawa majgtkowe w zakresie objetym niniejszg umowa.
3. Korzystanie z dzieta przez Licencjobiorce nie bedzie narusza¢ praw oséb trzecich.
§3
1. Licencjodawca udziela Licencjobiorcy licencji niewytgcznej na korzystanie z utworu okreslonego w § 1.
2. Licencjodawca udziela licencjobiorcy zgody na korzystanie z utworu na nastepujacych polach eksploatacji:
a) zwielokrotnienia utworu technikg cyfrowa (digitalizacja),
b) wprowadzania utworu, jako catosci lub jego czesci, do pamieci ogdlnie dostepnego komputera,
c) wprowadzania utworu do pamieci komputera udostepnianego na terenie Biblioteki i zezwalanie na
dokonywanie zwielokrotniania w formie wydruku komputerowego przez korzystajacych w ramach dozwolonego
uzytku osobistego,
d) rozpowszechniania utworu online*:
. udostepnienia w Internecie dla wszystkich bez ograniczen
udostepniania online wytgcznie studentom Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
[a] U= o = = 41 2= o 1 =S

Licencja niniejsza ma charakter nieodpfatny.



1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na:*
OKres od......cceevevveveeveececesennns o Lo TR
€Zas NIEOKIeSIONY.......cccouecieierietece e
2. Licencjodawca moze umowe niniejszg wypowiedzieé z zachowaniem terminu wypowiedzenia 3 miesiecy.
3. Licencjobiorca moze umowe niniejszg wypowiedzieé z zachowaniem terminu wypowiedzenia 3
miesiecy.
§6
Licencjodawca wyraza zgode na zmiane formatu dokumentu, w jakim pierwotnie zostat zapisany utwor, bez zmiany
jego tresci, w zakresie uzasadnionym korzystaniem z utworu na podstawie niniejszej licencji.
§7
Licencjodawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w celach zwigzanych z funkcjonowaniem Biblioteki
Cyfrowej.
§8
Wszelkie zmiany i uzupetniania niniejszej umowy wymagajg zgody obu stron i zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§9
Do wszystkich spraw nie unormowanych w niniejszej umowie bedg miaty zastosowania obowigzujgce przepisy ustawy
z dn. 4.02.1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2509) oraz odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.
§10
Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacja niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wiasciwy dla Licencjobiorcy.
§11
Umowa sporzgdzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron. Umowa jest
wazna po podpisaniu przez obie strony. Licencjodawca po podpisaniu umowy przesle oba
egzemplarze do Licencjobiorcy, ktéry po jej podpisaniu odesle jeden egzemplarz w terminie 14 dni.

* Niepotrzebne skresli¢

PODPIS Licencjobiorcy PODPIS Licencjodawcy



Zatqcznik nr 3 do Regulaminu Udostepniania Zbiorow Biblioteki Uniwersyteckiej
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Przepisy porzagdkowe obowiazujace w Bibliotece

1. Uzytkownikéw obowiazuje:

a. Pozostawienie w szatni lub szafkach okry¢ wierzchnich, a takze teczek, plecakéw i toreb.

b. Pozostawienie materiatow bibliotecznych w wyznaczonych miejscach na stotach lub wdzkach bibliotecznych.

c. Zachowanie ciszy na terenie Biblioteki.

d. Wytgczenie sygnatéw dzwiekowych w telefonach komérkowych i innych urzadzeniach elektronicznych na terenie
catej Biblioteki, z wytagczeniem holu na parterze.

e. Znajomos¢ biezgcych informacji, dotyczacych zasad korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki, podawanych do
wiadomosci Czytelnikom.

f. Uwazine obchodzenie sie ze zbiorami i sprzetem Biblioteki, w tym takze — zachowanie odpowiedniej czystosci
rak i ubrania.

g. Przedstawienie do wgladu wynoszonych ksigzek oraz zawartosci toreb na zagdanie pracownika ochrony.

h. Podporzadkowanie sie zaleceniom i prosbom pracownikéw Biblioteki i ochrony oraz odnoszenie sie do nich
z naleznym szacunkiem.

i. Rzeczy pozostawione w szatni, po 30 dniach, sg przekazywane do Biura Rzeczy Znalezionych Urzedu Miasta Kielce.

j. Powyzsze przepisy dotyczg takze uczestnikow zaje¢ dydaktycznych, szkolen, warsztatow i innych zajec¢ prowadzonych
w Bibliotece.

2. Zabronione jest:

a. Zachowanie uciazliwe dla innych Czytelnikéw, m.in. prowadzenie gtosnych rozmdw, gtosne nastawianie odtwarzaczy
osobistych oraz korzystanie z telefonédw komérkowych.

b. Wszelkie dziatanie powodujgce niszczenie materiatéw bibliotecznych w czasie czytania oraz wykonywania odbitek
kserograficznych.

c. Wykonywanie zdje¢ fotograficznych i flmowych gmachu (takze jego wnetrz), poza zdjeciami pamigtkowymi do
uzytku prywatnego, bez uzyskania pisemnej zgody Dyrektora Biblioteki.

d. noszenie positkéw i napojéw (poza wodg niegazowang) do strefy Wolnego Dostepu.

e. Palenie tytoniu, spozywanie alkoholu i przyjmowanie sSrodkow odurzajacych.

f. Wchodzenie do Biblioteki oséb w stanie nietrzezwym, pod wptywem srodkéw odurzajgcych lub nieprzestrzegajgcych
zasad higieny osobiste;.

g. Przestawianie stotdw, foteli i krzeset bez zgody bibliotekarza.

h. Wprowadzanie zwierzat.

i. Pozostawianie bez opieki mienia osobistego Czytelnika. Biblioteka nie bierze za nie odpowiedzialnosci.

3. Biblioteka zapewnia:

a. Swobode w dostepie do zbiordw i w organizowaniu warsztatu pracy zgodnie z potrzebami Czytelnikow.

b. Uprzejma i fachowg obstuge pracownikéow, w tym dyzury informacyjne bibliotekarzy, a w uzgodnionych
terminach - przysposobienie biblioteczne, szkolenia i zwiedzanie budynku Biblioteki.

c. Réznorodng oferte ustug w zakresie elektronicznej informacji naukowe;j.

d. Obecnosc stuzby porzadkoweji pracownikéw ochrony na terenie Biblioteki.

4. Korzystanie z szafek samoobstugowych:

a. Czytelnik ma prawo do korzystania z szafek samoobstugowych petnigcych role skrytek, znajdujgcych sie nalill pietrze
w gmachu Biblioteki.

b. Szafki stuzg wytacznie do przechowywania okry¢ wierzchnich, toreb, teczek, plecakéw itp. w czasie korzystania ze
zbioréw i ustug Biblioteki. Korzystajgcy z szafki jest zobowigzany do dbania o odpowiednie jej zamkniecie i bezpieczne
przechowywanie kluczyka.

c. Niedopuszczalne jest przechowywanie w szafkach materiatdw niebezpiecznych, brudzacych, nielegalnych.
W przypadkach budzacych podejrzenia szafka moze by¢ przeszukana komisyjnie przez pracownikéw Biblioteki oraz
pracownikéw ochrony.

d. Wszelkie dostrzezone uszkodzenia szafek, a takze fakt znalezienia w nich zapomnianych

rzeczy, nalezy niezwtocznie zgtasza¢ pracownikom Biblioteki.

e. Kluczyki do szafek sg wypozyczane na jeden dzien bez mozliwosci prolongowania terminu ich zwrotu oraz
dokonywania rezerwacji. Fakt wypozyczenia/zwrdcenia kluczyka jest odnotowywany na koncie czytelnika. Kazdy
czytelnik ma prawo do wypozyczenia kluczyka wytgcznie do jednej szafki.

f. Kazdego Czytelnika obowigzuje oprdznienie szafki w danym dniu przed zamknieciem Biblioteki.



g. Szafki sg codziennie wieczorem komisyjnie otwierane przez pracownikéw Biblioteki, a ich zawartos¢ zdeponowana
w Bibliotece.

h. Za niezwrdcenie w terminie, zagubienie lub zniszczenie kluczyka, a takze za zniszczenie zamka do szafki sg pobierane
optaty specjalne w wysokosci okreslonej w zatgczniku nr 1 do Regulaminu Udostepniania Zbioréow Biblioteki
Uniwersyteckiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

i. Rzeczy pozostawione w szafce mozna odebraé na stanowisku informacji wejsciowej w Oddziale Przechowywania

i Wypozyczania Zbioréw w ciggu 30 dni, po ktérych zostang one przekazane do Biura Rzeczy Znalezionych Urzedu
Miasta Kielce.

j. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w szafkach.



