Zarzadzenie nr 173/2021
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 29 grudnia 2021 roku

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej, kompetencji, zakresu i trybu jej
pracy oraz sposobu likwidacji sktadnikéw majatkowych, materialow bedacych
w ewidencji Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
ds. Filii w Piotrkowie Trybunalskim

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478 ze zm.) oraz § 28 ust. 1-2, § 29 pkt 2 Statutu Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1
Powotuje stata Komisje Likwidacyjna, zwang dalej ,,Komisja”, do przeprowadzania likwidacji
srodkow trwatych, materiatlow bedacych w ewidencji Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach,
W nastepujacym sktadzie:
1) Matgorzata Laszczyk — cztonek,
2) mgr inz. Maltgorzata Mierzejewska — cztonek,
3) Marcin Rudzki — przewodniczacy Komisji,

4) osoba wyznaczona przez kierownika Dzialu Zabezpieczenia Informatycznego.

§2
Zakres i kompetencje Komisji Likwidacyjnej

1. Komisja pracuje w skladzie co najmniej czteroosobowym, pod nadzorem przewodniczacego
lub jego zastgpey.

2. Dla sprawnego przeprowadzenia likwidacji przewodniczacy Komisji moze korzysta¢ z pomocy
innych pracownikéw, a za zgoda zastepcy kanclerza ds. Filii w Piotrkowie Trybunalskim
takze z rzeczoznawcow oraz specjalistow z danej dziedziny spoza Uczelni.

3. Komisja przygotowuje niezbedne dokumenty, ktore po zatwierdzeniu przez zastepce kanclerza
ds. Filii w Piotrkowie Trybunalskim stanowia podstawe do wyksiggowania z ewidencji
likwidowanego mienia.

4. Do zadan przewodniczgcego Komisji nalezy:

1) przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia czynno$ci zwigzanych z likwidacja
sktadnikoéw majatku od os6b materialnie odpowiedzialnych,
2) organizowanie pracy Komisji,
3) nadzor nad prawidtowoscig prac Komisji,
4) wnioskowanie w sprawie zmian w sktadzie osobowym Komisji lub uzupetienia tego sktadu,
5) sporzadzenie protokotu likwidacji sktadnikéw majatku.
5. Do zadan cztonkéw Komisji nalezy:



1) ocena wnioskoéw pod wzgledem merytorycznym i formalnym,

2) przeprowadzenie ogledzin przeznaczonych do likwidacji sktadnikow majatku,

3) ustalenie zasadnosci likwidacji sktadnika majatkowego,

4) ustalenie przyczyn zniszczenia lub zgubienia sktadnika majatkowego oraz ewentualnej winy
osoby materialnie odpowiedzialnej lub innego pracownika,

5) pozyskanie dokumentacji stwierdzajacej nieprzydatno$¢ sktadnikow majatku do dalszej
eksploatacji,

6) przedstawienie wnioskow o zagospodarowanie zbednych sktadnikow majatku,

7) okreslenie sposobu i terminu likwidacji sktadnikow majatku,

8) sporzadzenie niezbgdnej dokumentacji zwigzanej z likwidacja sktadnikow majatku,

9) informowanie przewodniczacego Komisji o wszelkich nieprawidtowosciach w zakresie
gospodarki sktadnikami majgtkowymi.

§3
Etapy likwidacji skladnikéw majatku

Zgloszenie do likwidacji sktadnikow majatkowych przez osobg materialnie odpowiedzialng
(od nastgpnego miesigca po zaprzestaniu uzytkowania sktadnika majatku) poprzez przekazanie
do przewodniczacego Komisji zaakceptowanego przez kierownika jednostki organizacyjnej
wniosku o likwidacje sktadnika majatku.

Ocena przez Komisje stanu technicznego i wartosci uzytkowej zgloszonych do likwidacji
sktadnikow majatku.

Zlecenie przez Komisje demontazu w celu odzyskania niezaleznych elementéw lub innych czgsci
zespolow nadajacych sie do dalszego uzytku, pod warunkiem, ze koszt demontazu nie przewyzsza
wartosci odzyskanych czesci, a sam demontaz nie stanowi zagrozenia dla bezpieczenstwa osob
imienia (w przypadku likwidacji czesci sktadowej lub czesci zespotu sktadnika majatkowego ustala
si¢ wartos¢ likwidowanej cze$ci dla skorygowania wartosci ksiggowej sktadnika majatkowego).
Zlecenie przez Komisje usuniecia wszelkich danych (w sposdb uniemozliwiajacy ich odtworzenie)
z pamigci 1 no$nikow sprzetu elektronicznego przeznaczonego do likwidacji.

Sporzadzenie dowodu likwidacji $rodka trwalego (,,LT”), bedacego podstawa przeniesienia
sktadnika majatkowego z ewidencji bilansowej do pozabilansowe;.

Przeprowadzenie przez osobg¢ materialnie odpowiedzialng fizycznej likwidacji mienia.
Sporzadzenie przez osob¢ materialnie odpowiedzialng protokotu fizycznej likwidacji, ktory stanowi
podstawe do wyksiggowania mienia z ewidencji pozabilansowe;.

§4
Sposoéb likwidacji zuzytych skladnikéw majatku

Sposob likwidacji sktadnikow majatku, ktore utracilty wartos$¢ uzytkows, uzalezniony jest od rodzaju

sktadnika majatku oraz materiatu, z ktorego jest wykonany:

1) przedmioty drewniane podlegaja potamaniu (wyrzuceniu do $mietnika) lub przekazaniu
zewngtrznemu podmiotowi zajmujgcemu si¢ odbiorem odpadow,

2) sprzet komputerowy, elektroniczny i elektryczny a takze przedmioty toksyczne podlegaja
przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujgcej si¢ ich przetwarzaniem, a otrzymany dowod,



potwierdzajacy oddanie do utylizacji zlikwidowanych sktadnikow majatkowych, stanowi
zatgcznik do protokotu fizycznej likwidacji sktadnikow majatkowych,

3) przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne) sprzedaje si¢ w punkcie zlomu
i metali kolorowych; otrzymane $rodki pieni¢zne wptaca si¢ na podstawie dowodu otrzymanego
z punktu ztomu na konto Uczelni; oryginal dowodu z punktu zlomu stanowi podstawe
do wystawienia przez uczelni¢ faktur; kopia dowodu z punktu ztlomu zostaje dotaczona
do protokotu fizycznej likwidacji sktadnikéw majatkowych.

§5

Likwidacja zagubionych skladnikow majatku

1. W przypadku postawienia w stan likwidacji sktadnikow majatkowych na skutek zagubienia,
lub zniszczenia spowodowanego nienalezytym uzytkowaniem, Komisja ustala wing osoby
materialnie odpowiedzialnej lub innej osoby uzytkujacej dany sktadnik majatkowy (pracownik ten
odpowiada za wyrzadzong pracodawcy szkode na zasadach zawartych w art. 124-127 Kodeksu
Pracy).

2. Stwierdzajac w toku ustalen, ze sktadniki majatkowe postawione zostaly do likwidacji z winy osoby
materialnie odpowiedzialnej lub innej osoby uzytkujacej dany sktadnik majatkowy, Komisja ustala
warto$¢ roszczenia Uczelni wobec pracownika z tytulu poniesionej szkody. Na podstawie
zatwierdzonych przez zastgpce kanclerza ds. Filii w Piotrkowie Trybunalskim ustalen, Sekcja
Ewidencji Majatkowej wyksiggowuje skladnik majatkowy z ewidencji, a Dzial Ksiegowosci

wystawia imienng ,,Note obcigzeniowa” na osobg odpowiedzialng za szkodg.

§6
Likwidacja skradzionych skladnikow majatku

1. W przypadku stwierdzenia kradziezy sktadnika majatkowego osoba materialnie odpowiedzialna
niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika danej jednostki organizacyjnej i ubezpieczyciela
lub brokera ubezpieczeniowego/inny podmiot uprawniony do wystepowania w imieniu Uczelni
z zadaniem wyptaty srodkow w zwiazku z obowiazujaca polisa ubezpieczeniows.

2. W przypadku kradziezy, analogicznie, jak przy zuzyciu sktadnika majatkowego, wystawiany jest
dowod likwidacji $rodka trwatego (,,LT”) i na jego podstawie nastgpuje przeksiegowanie
sktadnikow majatkowych z ewidencji bilansowej do pozabilansowe;j.

3. Wyksiggowanie z ewidencji pozabilansowej skradzionego sktadnika majatkowego nastepuje
na podstawie Protokotu Policji Iub Prokuratury o umorzeniu dochodzenia w sprawie kradziezy,
ktory osoba materialnie odpowiedzialna przekazuje niezwlocznie po jego otrzymaniu do Sekcji
Ewidencji Majatkowe;j.

4. W przypadku odnalezienia sktadnika majatkowego juz po umorzeniu dochodzenia, jest
on ponownie wyceniany i wprowadzony do ewidencji majatkowe;j.

5. Caloscig postepowania zwigzanego ze zgloszeniem szkody i uzyskaniem odszkodowania
za skradzione mienie zajmuje si¢ osoba odpowiedzialna materialnie za powierzone skladniki
majatkowe, chyba ze Uczelnia ma zawarta umowe z brokerem ubezpieczeniowym/innym
podmiotem uprawnionym do wystepowania W imieniu Uczelni z zadaniem wyptaty $rodkow
w zwiazku z obowigzujaca polisg ubezpieczeniows.



§7
Mienie przeznaczone do likwidacji

O likwidacje sktadnikéw majatkowych bedacych w ewidencji Uczelni nalezy wnioskowad
w przypadku gdy:

1) nie nadaja si¢ one do dalszej eksploatacji ze wzgledu na zty stan techniczny,

2) catkowicie utracity swojg warto$¢ uzytkowa,

3) dalsze ich uzytkowanie jest niebezpieczne,

4) sa wadliwe lub przestarzate technicznie, a ich naprawa, remont, modernizacja w celu dalsze;j,

eksploatacji jest ekonomicznie nieuzasadniona,
5) koszt sprzedazy przewyzsza warto$¢ danego sktadnika majgtkowego,
6) proba zbycia danego sktadnika majatkowego nie powiodta sie.

§8
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 48/2017 Rektora
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24 kwietnia 2017 roku w sprawie powotania
statej komisji likwidacyjnej, kompetencji, zakresu itrybu jej pracy oraz sposobu likwidacji
sktadnikéw majatkowych, materialéw bedacych w ewidencji Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach, Filii w Piotrkowie Trybunalskim.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



