Zarzadzenie nr 153/2025

Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 25 wrzesnia 2025 roku

w sprawie zasad zlecania i rozliczania obowigzkéw dydaktycznych

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 ze zm.), § 28 ust. 1-2 oraz § 29
pkt 2 Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach oraz zarzadzenia nr 41/2025
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 5 marca 2025 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu pracy w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach ze zm.,
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Wydziaty i jednostki miedzywydzialowe zobowigzane sg do ustalania na kazdy rok
akademicki zdolnosci dydaktycznej, bedacej sumg godzin dydaktycznych wynikajacych
ze struktury zatrudnienia i obowigzujgcego dla poszczegdlnych grup i stanowisk pensum,
zgodnie z obowigzujgcym w UJK regulaminem pracy.

2. Ustalajac zdolnos¢ dydaktyczng nalezy uwzgledni¢ réwniez nauczycieli akademickich
przebywajgcych na stazach, urlopach macierzynskich, wychowawczych, zdrowotnych,
naukowych, doktorantdw i inne osoby spoza Uniwersytetu, ktéorym powierzono
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych.

3. Dane zwigzane z zatrudnieniem w szczegdlnosci stanowisko, zmiana stanowiska, grupa
pracownicza, udzielone urlopy z wyfgczeniem urlopdw wypoczynkowych wprowadzane s3
do zintegrowanego systemu kadrowo — ptacowego przez Dziat Kadr i Spraw Socjalnych.

4. Informacje dotyczgce obnizki lub zmiany pensum, wynikajgcej np. ze zmiany stanowiska
do elektronicznego systemu obstugi toku studiow wprowadza pracownik
wydziatu/jednostki miedzywydziatowej wyznaczony przez dziekana lub kierownika
jednostki miedzywydziatowej. Dodatkowo wyznaczony pracownik wydziatu lub jednostki
miedzywydzialowej wprowadza do systemu informacje o prowadzonych zajeciach
dydaktycznych oséb zatrudnionych w ramach umowy zlecenia.

§2
Obcigzenia dydaktyczne powinny by¢ rownomiernie roztozone na wszystkich nauczycieli
akademickich zatrudnionych w danej jednostce. Zasada réwnomiernego roztozenia zajec
dydaktycznych dotyczy takie godzin ponadwymiarowych i niedoboréw, jesli wystepujg
w jednostce.



§3

W ramach obowigzujgcego pensum dydaktycznego rozliczane sg réwniez godziny
dydaktyczne realizowane w bezposrednim kontakcie na studiach pierwszego stopnia,
drugiego stopnia, jednolitych magisterskich stacjonarnych w ramach programu Erasmus+
i innych umow bilateralnych.
Wydziatowy koordynator ds. programu Erasmus+ w uzgodnieniu z instytutowym
koordynatorem/ koordynatorem w katedrze w terminie do:

1) 30 pazdziernika na semestr zimowy i

2) 30 marca na semestr letni,
przekazuje informacje do instytutu/katedry dotyczace obcigzenn dydaktycznych
nauczycieli akademickich, realizujgcych zajecia ze studentami przyjezdzajgcymi do UJK
w ramach programu Erasmus+ i innych umow bilateralnych.
Zmiany w obcigzeniach dydaktycznych nauczyciela akademickiego powinny by¢
odnotowane w aneksie do karty indywidulanych obcigzen pracownika i przekazane
do Dziatu Ksztatcenia w terminie wskazanym w regulaminie pracy.
Zastosowanie przelicznikdw za zajecia prowadzone w jezyku obcym wraz z godzinami
ponadwymiarowymi nie moze przekraczaé dwukrotnosci obowigzujacego nauczyciela
akademickiego pensum dydaktycznego.

§4

Za prawidtowos¢ i terminowo$¢ zadan, o ktérych mowa w niniejszym zarzgdzeniu odpowiada

dziekan.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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