Zatacznik do uchwaty Senatu nr 152/2020

PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH
obowiazujacy od roku akademickiego 2020/2021'

1. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH:

Nazwa studiow polskim Administracja sektora publicznego
podyplomowych o e .
. angielskim Administration in the Public Sector
w jezyku
Jednostka organizujaca Wydzial Prawa i Nauk Spolecznych — Instytut
studia podyplomowe Stosunkéw Miedzynarodowych i Polityk Publicznych

2. WARUNKI REKRUTACJI NA STUDIA:

Wymagania wstepne (oczekiwane kompetencje kandydata):
Wyksztatcenie wyzsze — ukonczenie studiow licencjackich, inzynierskich lub magisterskich na

dowolnym kierunku.

Zasady rekrutacji:

Na podstawie ztozenia kompletu wymaganych dokumentow — zgodnie z § 4 Zarzadzenia nr 95/2019
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 16 pazdziernika 2019 roku w sprawie
organizacji studiow podyplomowych. W przypadku, gdy liczba kandydatow spetniajacych wymagania
wstepne bedzie wigksza niz planowana liczba stuchaczy, o przyjeciu decydowac bedzie kolejnos¢ zgto-

szen.

3. ZALOZENIA DOTYCZACE KSZTALCENIA:

Poziom PRK, na ktorym nadawana jest kwalifika-

niego udzialu nauczyciela akademickiego

cja podyplomowa? 6
Liczba punktow ECTS 30
Liczba semestrow 2
Liczba godzin zaj¢¢ wymagajacych bezposred- 215

Ogolne cele ksztalcenia

Celem studiow podyplomowych jest przygo-
towanie nowoczesnej 1 wszechstronniec wy-
ksztatconej kadry specjalistow dla stuzby pu-
blicznej, mogacych podjaé prace przede
wszystkim w: organach administracji publicz-
nej, przedsigbiorstwach panstwowych i pry-
watnych, firmach doradczych i konsultingo-
wych, organizacjach pozarzadowych wspot-
pracujacych z administracjg publiczng, organi-
zacjach migdzynarodowych i organach Unii

Europejskie;j.

! Zgodnie z Zarzadzeniem nr 95/2019 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 16 paz-
dziernika 2019 roku w sprawie organizacji studiow podyplomowych.
2 Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 roku o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, tekst jednolity Dz.U. z 2017 r.

poz. 986.



Stuchacz zapozna si¢ z podstawowymi zagad-
nieniami prawa administracyjnego oraz wy-
branymi regulacjami prawa cywilnego. Uzy-
ska rowniez wiedz¢ na temat zarzgdzania pro-
jektami i zarzadzania kryzysowego. Celem
studiow jest rowniez zapoznanie studentow z
zasadami dyplomacji i etykiety, co stanowi
fundament niezbedny do zrozumienia funkcjo-
nowania instytucji publicznych regulowanych
przepisami prawa.

Mozliwosci zatrudnienia/typowe miegjsca pracy Kwalifikacje uzyskane w trakcie studiow po-
dyplomowych umozliwig absolwentom podje-
cie pracy zawodowej w administracji publicz-
nej, w przedsigbiorstwach panstwowych i pry-
watnych, w firmach doradczych i konsultingo-
wych, w organizacjach pozarzagdowych wspot-
pracujacych z administracjg publiczng oraz w
organizacjach mi¢dzynarodowych.

4. OPIS KIERUNKOWYCH EFEKTOW UCZENIA SIE:

Charakterystyki
drugiego stopnia
Symbole efektéw uczenia
efektow Po ukonczeniu studiéw podyplomowych absolwent: sie dla kw.a lifika-
S cji na poziomach
uczenia si¢ 6-8 PRK (rozpo-
rzadzenie
MNiSW)*
w zakresie WIEDZY
ASP Wop | ™a wiedzeg z zakresu administracji w kontekscie jej miejsca w PES WG
- obszarze nauk spotecznych -
ASP W02 ma Wiedz'@ na temat ins‘Ey‘Eucji prawnych, pr.(.)ce'séw th)rz.enia i PES WG
stosowania prawa oraz zrodet prawa i relacji mi¢dzy nimi -
ASP W03 ma wiedze{ 0 unormowaniach pods'tawowych galezi prawa, ich PES WG
- specyfice i zasadach ich stosowania -
ASP W04 @a WiedZ@ na t.ernat stnl.l.(tur 1 instytucji administracji oraz o PES WG
- ich historycznej ewolucji -
ASP W05 ma V&./%edZ@ 9 org.anizacji i kierowaniu podmiotami w admini- PES WG
stracji publicznej -
ASP W06 mfi wiedze¢ o system'ach, Stl'u'ktlle'aCh i instytl}cj ach .na pozi'orr?ie PES WG
mie¢dzynarodowym i europejskim oraz relacjach migdzy nimi -
ASP W07 ma podstawowa wiedze¢ z zakresu wybranych regulacji prawa PES WG
pracy -
ma podstawowa wiedz¢ z zakresu wybranych regulacji prawa
ASP_WO08 | administracyjnego, w szczegolnosci procedury administracyj- P6S WG
nej 1 sgdowo-administracyjnej

3 Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow uczenia sig dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji.



ASP_W09

ma podstawowg wiedze¢ o finansach publicznych

P6S_ WG

ASP_W10

ma wiedz¢ na temat podstawowych zasad funkcjonowania go-
spodarki, normatywnych i praktycznych aspektow podejmo-
wania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w kraju oraz w
kontaktach gospodarczych za granica

P6S._ WK

ASP W11

zna metody i narzedzia w tym techniki pozyskiwania danych
wlasciwe dla administracji pozwalajace opisywac instytucje
administracji i procesy w niej zachodzace

P6S._ WK

ASP W12

ma wiedz¢ na temat zasad i norm etycznych

P6S_ WK

w zakresie UMIEJETNOSCI

ASP_UO1

postuguje si¢ regutami logicznego rozumowania dla interpreta-
cji 1 wyjasniania zagadnien prawnych

P6S UK

ASP_U02

potrafi postugiwac si¢ 0golng wiedza z zakresu nauk spotecz-
nych, zwlaszcza nauk o prawie 1 o administracji

P6S UK

ASP_U03

potrafi wykorzystywac¢ podstawowg wiedzg teoretyczng z za-
kresu nauk o administracji i powigzanych z nig dyscyplin w
celu analizowania i interpretowania problemow z zakresu ad-
ministracji

P6S_UK

ASP_U04

potrafi oceni¢ przydatnos¢ typowych metod, procedur i do-
brych praktyk do realizacji zadan administracji

P6S UK

ASP U05

potrafi postugiwac si¢ podstawowg wiedzg teoretyczng w celu
analizowania, interpretowania oraz projektowania strategii
dziatah w administracji

P6S_UK

ASP_U06

posiada umiej¢tno$¢ postugiwania si¢ systemami normatyw-
nymi oraz wybranymi normami prawnymi, zawodowymi i re-
gutami moralnymi w celu rozwigzania konkretnego zadania z
zakresu administracji

P6S UK

ASP U07

potrafi analizowac teksty prawne i naukowe

P6S_UK

ASP_UO08

potrafi samodzielnie sporzadza¢ pisma procesowe z zakresu
administracji

P6S UK

ASP_U09

posiada umiejetnos¢ przygotowania si¢ do pracy zawodowej

P6S_UO

ASP_U10

potrafi samodzielnie zdobywa¢ wiedze i rozwija¢ swoje umie-
jetnosci w zakresie wybranej dziedziny

P6S UK

ASP Ul1

ma umiejetnosci badawcze (formutowanie 1 analiza proble-
mow, dobor metod i narzgdzi, opracowanie i prezentacja wyni-
kéw)

P6S UK

ASP UI2

potrafi pracowac w zespole, petnigc rézne role; umie przyjmo-
wac 1 wyznacza¢ zadania

P6S_UO

w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH

ASP K01

uznaje znaczenie wiedzy w rozwigzywaniu probleméw po-
znawczych i praktycznych

0P6S_KK

ASP K02

jest przygotowany do aktywnego uczestnictwa w grupach, or-
ganizacjach 1 instytucjach realizujgcych zadania z zakresu ad-
ministracji

P6S_KO

ASP_KO03

potrafi komunikowa¢ si¢ z otoczeniem w miejscu pracy

P6S KO




ASP K04 odpowiedzialnie przygotowuje si¢ do swojej pracy, projektuje P6S KR

i wykonuje zadania z zakresu administracji

umie uczestniczy¢ w przygotowywaniu projektéw z zakresu
ASP K05 | szeroko rozumianej administracji, uwzgledniajac aspekty P6S KK
prawne, ekonomiczne i polityczne

ma $wiadomos$¢ poziomu posiadanej wiedzy i umiejetnosci,

ASP K06 rozumie potrzebg cigglego doksztalcania si¢ zawodowego i P6S KK

rozwoju osobistego, dokonuje samooceny wtasnych kompe-

tencji, wyznacza kierunki wlasnego rozwoju i ksztalcenia

Objasnienie oznaczen:

PRNMPod (przed okreslnikiem) — efekty uczenia si¢ dla studidw podyplomowych ‘Public relations w
nowych mediach’

W — kategoria wiedzy

U - kategoria umiejgtnosci

K - kategoria kompetencji spotecznych

01, 02, 03 i kolejne — numer efektu ksztatcenia

5. WYKAZ ZAJEC WRAZ Z LICZBA GODZIN ZAJEC TEORETYCZNYCH I ZAJEC
PRAKTYCZNYCH ORAZ LICZBA PUNKTOW ECTS*

Liczba go- | Liczba go- .
dzin zajg@c' dzin zai;c’ Liczba
L.p PRZEDMIOT punktow
teoretycz- praktycz-
ECTS
nych nych
1. | Rynek pracy 15 (35) 2
2. | Kreowanie kompetencji osobistych i spotecznych 15 (35) 2
3. | Finanse i rachunkowos$¢ 15 (35) 2
4. | Prawo cywilne 15 (35) 2
5. | Prawo administracyjne 30 (95) 5
6. | Negocjacje 15 (35) 2
7. | Prawo pracy 15 (35) 2
8. | Ochrona wlasnosci intelektualne;j 15 (35) 2
9. | Zarzadzanie projektami 15 (35) 2
10. | Zarzadzanie kryzysowe 15 (35) 2
11. | Etykieta i savoir-vivre 15 (35) 2
12. | Dyplomacja 15(35) 2
13. | Seminarium 20 (55) 3
RAZEM: 90 (235) 125 (300) 30

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest uczestnictwo w zajeciach oraz uzyskanie wyma-
ganych i okreslonych programem zaliczen i egzaminow. Stuchacz przygotowuje prace (projekt), ktorg
prezentuje na zakonczenie studiéw.
Formy i metody prowadzenia zaj¢¢, formy weryfikacji oraz kryteria oceny i jej sktadowe okre$laja karty
przedmiotu, stanowiace zalacznik do programu studiow podyplomowych.
Dodatkowe dokumenty stanowig uzupelnienie programu studiow podyplomowych, jezeli wymaga tego
specyfika studiow podyplomowych lub inne przepisy.
dr hab. Rafat Dudata, prof. UK
Kierownik Studiow Podyplomowych

4 W nawiasie liczba godzin niekontaktowych.



