Zatgcznik nr 3 do zarzqdzenia nr 170/2024

UMOWA ZLECENIA NR...............

zawarta W dniu ..., w Kielcach, pomiedzy Uniwersytetem Jana Kochanowskiego
w Kielcach, zwanym w dalszej czesci umowy Zleceniodawcg, reprezentowanym przez
A PANIG/PANEIM.....evviee ettt ettt ettt et et et et e e s et et sbe sttt easete st b es et ebe e et et ete e abes et eaesebeteessaeenterseeeresean
ZamieszKatg/ZamiESZKatyM W ...ttt et e e st et st et b et e et eae
zatrudniong/zatrudnionym .........cccceeeeeeeecenicereneeeccree e zwanym/zwang w dalszej cze$ci umowy
Zleceniobiorcg NIP .....ccoooovvvvcereierineen. PESEL....ccceverenne. o nastepujacej tresci:

§1

1. Zleceniodawca, na wniosek dziekana/ kierownika jednostki miedzywydziatowej
.................................................... , zleca prowadzenie, w okresie 0od ......ccccceeeveveeee. O ceerieiiiniieieins,
zaje¢ dydaktycznych, wymienionych w zatgczniku do niniejszej umowy, w tym zwigzanych
z realizacjg przedmiotu kolokwidw, zaliczenl, egzamindw, konsultacji oraz wprowadzenia ocen
do modutu Wirtualna Uczelnia w Zintegrowanym Systemie Informatycznym.

2. Zajecia dydaktyczne zostang przeprowadzone na podstawie przekazane] przez Zleceniodawce
karty przedmiotu stanowigcej wytyczne co do wymagan programowych w zakresie
przeprowadzanych zaje¢ dydaktycznych. Zleceniodawca oswiadcza, ze karta zaje¢ dydaktycznych
objeta jest ochrong prawa autorskiego, a jej wykorzystanie przez Zleceniobiorce dopuszczalne
jest wytgcznie na pozytek realizacji zaje¢ dydaktycznych w Uniwersytecie.

3. Zleceniodawca ma prawo kontrolowac sposéb wykonania umowy i domagac sie wprowadzenia
odpowiednich zmian w ich realizacji.

4. W razie zgloszenia przez Zleceniodawce uzasadnionych zastrzezen do wykonania umowy
w zakresie okreslonym w niniejszym paragrafie, Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokonania
odpowiednich zmian i poprawek bez dodatkowego wynagrodzenia.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie podporzadkowac i w praktyce stosowad sie do obowigzujacych
w Uniwersytecie wewnetrznych aktéw normatywnych, w szczegdlnosci dotyczacych przebiegu
studiéw oraz zasad korzystania z Sieci Komputerowej UJK i jej zasobdw, w tym do posiadania
konta poczty elektronicznej w domenie ujk.edu.pl.

6. tgczny wymiar godzin dydaktycznych do wykonania: .............

7. Za jednostke obliczeniowg przyjmuje sie 45 minut zaje¢ dydaktycznych (godzina zajec) wedtug
ustalonego planu oraz zwigzane zrealizacjg przedmiotu kolokwia, zaliczenia, egzaminy,
konsultacje.

8. Celem zapewnienia warunkéw do wykonania zlecenia Zleceniodawca zobowigzuje
sie do udostepnienia nieodptatnie Zleceniobiorcy niezbednych do wykonania przez niego zlecenia
sal wyktadowych, laboratoriéow komputerowych, urzadzen audiowizualnych itp. w terminach
wymaganych dla prawidtowego przeprowadzenia procesu ksztatcenia studentédw, zgodnie
z organizacjg roku akademickiego oraz harmonogramem realizacji programu przekazanych
Zleceniobiorcy przez kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej kierunek studiow.



§2

Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje wynikajgce z przepiséw ustawy

z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742

ze zm.) oraz doswiadczenie zawodowe zapewniajgce wykonanie zlecenia objetego umowg

na najwyzszym poziomie, w sposob staranny i sumienny, tak aby umowa zostata zrealizowana
zgodnie z celem, dla ktérego zostata zawarta.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze przyjmuje na siebie wszelka odpowiedzialno$é, w tym w zakresie

praw autorskich, za tresci prezentowane lub udostepniane w trakcie realizacji przedmiotu

umowy oraz za ewentualne naruszenie w ten sposdb praw osdb trzecich. W przypadku
wystgpienia wobec Zleceniodawcy przez osobe trzecig z roszczeniami z tytutu naruszenia praw
autorskich,

co do prezentowanych tresci w ramach realizacji przedmiotu umowy przez Zleceniobiorce,

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zwrotu wszelkich kosztéw, jakie Zleceniodawca ponidst z tego

tytutu, w tym zaptaty odszkodowania, jakie Zleceniodawca uiscit w zwigzku z zgdaniami osoby

uprawnionej.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ prace, o ktéorych mowa w § 1 ust. 1, osobiscie

i nie moze powierzy¢ ich w catosci lub czesci innym osobom bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

W przypadku niemoznosci rozpoczecia wykonania, kontynuacji lub zakonczenia przedmiotu

umowy, Zleceniobiorca zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania o tym

Zleceniodawcy.

Zleceniodawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec osdb trzecich za czynnosci Zleceniobiorcy,

realizowane w ramach powierzonego do wykonania przedmiotu umowy. Zleceniodawca

zastrzega sobie prawo dochodzenia od Zleceniobiorcy odszkodowania regresowego w przypadku
zaspokojenia roszczen oséb trzecich.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowacé Zleceniodawce o fakcie wyrzadzenia

szkody lub zgtoszenia wobec niego okreslonych roszczen.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze zna przepisy i zasady bezpieczenstwa i higieny pracy i zobowigzuje

sie do ich przestrzegania w miejscu wykonywania zajeé dydaktycznych, a w szczegélnosci do:

1) wykonywania zlecenia w sposéb zgodny z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny
pracy;

2) dbania o nalezyty stan mienia Zleceniodawcy oraz o porzadek i tad w miejscu wykonywania
zlecenia;

3) stosowania wystepujacych w miejscu wykonywania zlecenia, dostepnych srodkéw ochrony
zbiorowej, a takze uzywania wtasnych srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego, o ile charakter wykonywanej pracy tego wymaga;

4) niezwtocznego zawiadomienia Zleceniodawcy o zauwazonym w Uniwersytecie wypadku
albo zagrozeniu zycia lub zdrowia ludzkiego oraz ostrzezenia wspodtpracownikéw
oraz wszystkich oséb znajdujgcych sie w rejonie zagrozenia o grozgcym im
niebezpieczenstwie.

§3
Z tytutu wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, Zleceniobiorca otrzyma
wynagrodzenie obliczone wedtug formuty: iloczyn stawki za jedng godzine dydaktyczng (45 min)
w kwocie .............. zt brutto i liczby faktycznie zrealizowanych godzin zaje¢ dydaktycznych.



Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia rachunku miesiecznego, obejmujacego okres
od pierwszego do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, ktdéry zawiera wykaz liczby
faktycznie zrealizowanych godzin zlecenia i dostarczenia go w kazdy pierwszy dzien roboczy
nastepnego miesigca do siedziby jednostki organizacyjnej Zleceniodawcy, w ktérej realizowane
jest zlecenie.

Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1, wyptacane bedzie miesiecznie do ostatniego dnia
kazdego miesigca kalendarzowego obowigzywania umowy, po nalezytym i terminowym
wykonaniu czynnosci zlecenia potwierdzonym przez dyrektora instytutu (kierownika katedry),
na podstawie prawidtowo wystawionego przez Zleceniobiorce rachunku, z uzgodnionym
przez obie strony zestawieniem miesiecznym liczby faktycznie zrealizowanych godzin zlecenia
za poprzedni miesigc kalendarzowy. W przypadku nieztozenia rachunku w terminie wskazanym
w zdaniu poprzednim, konsekwencje pdiniejszej wyptaty wynagrodzenia obcigzaja
Zleceniobiorce, a wyptata wynagrodzenia z tytutu umowy przechodzi na kolejny miesigc
kalendarzowy, przy czym wyptata ta bedzie zrealizowana przy uwzglednieniu w zestawieniu
godzin za miesigc poprzedni, w ktérym nie zrealizowano wyptaty ze wzgledu na brak doreczenia
zestawienia.

Przedstawione potwierdzenie liczby godzin w formie zestawienia znajdujgcego sie na rachunku
wystawionym przez Zleceniobiorce wyczerpuje ustawowy obowigzek Zleceniobiorcy w zakresie
potwierdzania liczby godzin realizowanego zlecenia. Ponadto Strony zgodnie potwierdzajg,
iz obowigzek Zleceniobiorcy w zakresie potwierdzenia liczby godzin stuzy wytgcznie uczynieniu
zado$¢ postanowieniom ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace, w Zzadnej mierze
obowigzek ten nie moze by¢ interpretowany jako jeden z podstawowych obowigzkow
pracownika zatrudnionego na umowe o prace i nie stanowi dodatkowego narzedzia do
kontrolowania Zleceniobiorcy, bowiem wolg Stron nie jest i nie byto zawarcie umowy o prace.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do doreczenia Zleceniodawcy wszelkiej dokumentacji zwigzane;j
z prowadzeniem zaje¢ dydaktycznych, a w szczegélnosci protokotu  zaliczeniowego
wydrukowanego z modutu Wirtualna Uczelnia w Zintegrowanym Systemie Informatycznym,
w terminach wynikajgcych z toku studidéw, na ktérych realizowane sg zajecia dydaktyczne objete
niniejszg umowa.

Z wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, zostanie
potracona zaliczka na podatek dochodowy od 0séb fizycznych oraz nastgpig inne umniejszenia
wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw prawnych.

Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozy¢ pisemne oswiadczenie dla celéw ubezpieczeniowych
i podatkowych jako zatgcznik do niniejszej umowy.

§4
W przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania przez Zleceniobiorce umowy,
w tym niedotrzymania terminéw wykonywania czynnosci, Zleceniodawca ma prawo rozwigzaé
umowe w trybie natychmiastowym i odmowié¢ wyptaty wynagrodzenia.
W razie niedotrzymania terminu Zleceniobiorca odpowiada za szkody poniesione przez
Uniwersytet, natomiast przy stwierdzeniu btedéw i wad zlecenia — zobowigzany jest
do bezptatnego ich usuniecia.



§5

W przypadku niemoznosci rozpoczecia, kontynuowania lub zakorniczenia zlecenia w terminie,

Zleceniobiorca niezwtocznie poinformuje kierownika jednostki organizacyjnej o zaistniatej

przeszkodzie.

1.

§6
Zleceniobiorca oswiadcza, ze nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu ustawy z dnia
6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2024 r. poz. 236) w zakresie przedmiotu
umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o zmianie
stanu faktycznego okreslonego w ust. 1, w terminie 7 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarcze;j.
Na Zleceniobiorcy cigzy obowigzek ustalenia ustawodawstwa witasciwego w zakresie
ubezpieczen spotecznych oraz przedtozenie druku Al w przypadku, gdy to ustawodawstwo jest
inne niz polskie. Na Zleceniobiorcy cigzy takze obowigzek dokonania zapfaty sktadek w imieniu
pracodawcy, zgodnie z art. 21 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
nr 987/2009 z dnia 16 wrzesnia 2009 r., dotyczacego wykonywania rozporzadzenia (WE)
nr 883/2004 w sprawie koordynacji systemow zabezpieczenia spofecznego w wysokosci
obowigzujgcej w Instytucji Ubezpieczeniowej wtasciwej dla miejsca zamieszkania Pracownika
i zgodnego z drukiem A1, w sytuacji podlegania ustawodawstwu innemu niz polskie.
Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do przetwarzania danych osobowych w zbiorze
danych dotyczacych osdb ksztatcgcych sie w UJK, w zakresie niezbednym do wykonania
przedmiotu umowy (dane niezbedne do przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych i oceny
osiggnietych efektdw uczenia sie, przetwarzane tradycyjnie oraz za posrednictwem modutu
Wirtualna Uczelnia w Zintegrowanym Systemie Informatycznym i na platformach do pracy i nauki
na odlegtos¢, wykorzystywanych w UJK).
Zleceniodawca udziela Zleceniobiorcy upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 4, na czas realizacji
obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami wewnetrznymi dotyczgcymi ochrony
danych osobowych oraz funkcjonowania sieci komputerowej, obowigzujgcymi u Zleceniodawcy.
Zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, zwanego dalej RODO), wyrazam zgode/nie wyrazam
zgody* na wykorzystanie mojego prywatnego numeru telefonu komodrkowego
Lo T o | OO TR TSRS w celu kontaktéw zwigzanych
z wykonywaniem czynnosci stuzbowych ze strony Zleceniodawcy.
Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Zleceniodawca. Dane osobowe beda
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zawarcia
umowy oraz w celu jej realizacji. Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem zawarcia
i realizacji umowy, a ich niepodanie uniemozliwia jej zawarcie. Dane osobowe bedg przetwarzane
przez czas realizacji umowy, a po jej zakorfczeniu przez czas przechowywania tego typu uméw,
wynikajagcy z przepisdw odrebnych. Odbiorcami danych moga by¢é podmioty upowaznione
na mocy przepisObw prawa oraz podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie
administratora w zwigzku z wykonywaniem powierzonego im zadania na podstawie zawartej
umowy powierzenia danych. Zleceniobiorca posiada prawo dostepu do swoich danych
osobowych, oraz otrzymania ich kopii, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia



przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania — w przypadkach i na zasadach okreslonych w przepisach RODO. Zleceniobiorcy
przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
*niepotrzebne skresli¢
W przypadku pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych Zleceniobiorca moze sie
skontaktowaé z Inspektorem Ochrony Danych, piszagc na adres iod@ujk.edu.pl lub na adres
pocztowy Zleceniodawcy.

9. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy udostepnionych mu danych
osobowych oraz informacji o sposobach ich zabezpieczenia.

§7
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§8
Do rozpoznania sporow wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sgd powszechny
w Kielcach.

§9
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
Zleceniobiorca, a dwa pozostate — Zleceniodawca.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Zatgcznik do umowy zlecenia nr

4o [ 1o RO
WYKAZ ZLECONYCH ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
ZGODNY Z WNIOSKIEM Z DNIA .....cuueueererererens
RAZEM:
PRZEDMIOT/RODZAJ POZIOM FORMA STAWKA ZA LICZBA STAWKA x
LP. ZAJEC DYDAKTYCZNYCH KIERUNEK ROK STUDIOW STUDIOW GODZ. GODZIN LICZBA
GODZIN
1.
2.
3.
OGOLEM:

podpis osoby sporzqdzajqcej




