
  
  

 

 POWER 2014–2020 Uniwersytet otwarty na potrzeby osób z niepełnosprawnościami 

Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 39/2026 

PROCEDURA ZAPEWNIANIA DOSTĘPNOŚCI CYFROWEJ 

 

§1 

Podstawy prawne 

1. Przepisy prawa powszechnie obowiązującego: 

ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji 

mobilnych podmiotów publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440); 

2. Wewnętrzne akty normatywne:  

zarządzenie nr 222/2025 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach 

z dnia 16 grudnia 2025 roku zmieniające zarządzenie nr 60/2022 Rektora Uniwersytetu 

Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24 maja 2022 roku w sprawie wprowadzenia 

Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach. 

§2 

Przedmiot i cel procedury 

Przedmiotem procedury jest określenie standardu tworzenia, edycji, redagowania 

i dostosowania treści stron internetowych, z zachowaniem wytycznych zapisanych 

w ustawie o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych (Dz. U. z 2023 

r. poz. 1440). 

§3 

Podmiot procedury 

Różne grupy odbiorców, w szczególności osoby odpowiedzialne za tworzenie, edycję 

stron WWW oraz aplikacji mobilnych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach. 

§4 

Definicje 

1. dysponent zasobu – osoba odpowiedzialna za treści (materiały) zamieszczane na 

stronach internetowych Uniwersytetu w tym za przygotowanie opisów (tekstów 

alternatywnych), elementów nietekstowych (dla fotografii, rysunków, wykresów, 

schematów itp.). Właściciel zasobu powinien sprawdzić i zatwierdzić treści przed ich 

opublikowaniem na stronie; 

2. administrator zasobu – osoba odpowiedzialna w danej jednostce organizacyjnej za 

zamieszczanie materiałów na stronie internetowej przekazanych przez właściciela zasobu 

(treści) oraz za techniczne dostosowanie (materiałów/treści/strony) do wymagań 

dostępności cyfrowej; 
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3. WCAG – (Web Content Accessibility Guidelines – wytyczne dotyczące dostępności treści 

internetowych) zbiór dokumentów opublikowany przez WAI (Web Accessibility Initiative 

– inicjatywa W3C mająca na celu zwiększenie szeroko rozumianej dostępności stron 

WWW) zawierający zalecenia dotyczące tworzenia dostępnych serwisów internetowych; 

4. BIP – Biuletyn Informacji Publicznej; 

5. Uniwersytet – Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach. 

§5 

Wymagania minimalne elementów strony, które muszą być bezwzględnie dostępne: 

1 Wymagania minimalne dotyczą strony BIP Uniwersytetu oraz wybranych elementów  

i strony WWW lub aplikacji mobilnej: 

1) danych kontaktowych oraz linku do BIP, 

2) narzędzi kontaktowych (np. formularzy, tłumacza migowego online), 

3) nawigacji, 

4) deklaracji dostępności, 

5) informacji dotyczących sytuacji kryzysowej, 

6) dokumentów urzędowych oraz wzorów umów lub wzorów innych dokumentów 

przeznaczonych do zaciągania zobowiązań cywilnoprawnych; 

2 Wymagania dostępności: 

1) opisy alternatywne do ilustracji i fotografii, 

2) dodawanie napisów i audiodeskrypcji do filmów publikowanych na stronach 

internetowych; 

3 Wyjątki odstępstw od dostępności cyfrowej:   

1) multimedia nadawane na żywo, 

2) mapy oraz mapy interaktywne, w tym geoportale pod warunkiem, że w przypadku map 

interaktywnych i geoportali przeznaczonych do zastosowań nawigacyjnych dane 

teleadresowe i położenie geograficzne prezentowane są w sposób dostępny cyfrowo, 

3) treści będących w posiadaniu podmiotu publicznego: 

a) które nie zostały przez niego lub na jego rzecz wytworzone albo przez niego 

nabyte, albo 

b) których dostosowanie do wymagań dostępności cyfrowej wymaga modyfikacji, 

do której ten podmiot publiczny nie jest uprawniony; 

4) treści prezentujących dzieła sztuki i zabytki w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy z  dnia 23 

lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (Dz. U. z  2024 r. poz. 1292 

ze zm.), materiały archiwalne w rozumieniu art. 1 ustawy z  dnia 14 lipca 1983 r. 

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z  2020 r. poz. 164 ze zm.), 

https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/ochrona-zabytkow-i-opieka-nad-zabytkami-17051617/art-3
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/narodowy-zasob-archiwalny-i-archiwa-16791280/art-1
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muzealia w rozumieniu art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. 

U. z 2022 r. poz. 385) lub materiały biblioteczne w rozumieniu art. 5 ustawy z dnia 27 

czerwca 1997 r. o  bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2393), których nie można 

przedstawić w  sposób dostępny cyfrowo, gdyż utworzenie dostępnej cyfrowo 

prezentacji: 

a) wiązałoby się z utratą autentyczności powielanego elementu lub 

b) nie jest możliwe z przyczyn technicznych lub 

c) wiązałoby się z poniesieniem nadmiernych kosztów; 

5) treści niewykorzystywanych do realizacji bieżących zadań podmiotu publicznego oraz 

nieuaktualnianych lub niepoddawanych po dniu 23 września 2019 r. przebudowom 

i zmianom polegającym w szczególności na zmianie wyglądu lub struktury 

prezentowanych informacji albo na zmianie sposobu publikowania informacji. 

§6 

Schemat działania/postępowania 

1. dysponent zasobu wyznacza administratora zasobu do opieki nad serwisem WWW; 

2. administrator zasobu zamieszcza i aktualizuje treści w serwisie, zgodnie z zasadami 

tworzenia serwisów WWW w Uniwersytecie (załącznik nr 1) oraz instrukcją tworzenia 

alternatywnych grafik i fotografii na stronach WWW (załącznik nr 2); 

3. administrator zasobu okresowo i po każdej istotnej zmianie kodu strony weryfikuje 

dostępność cyfrową serwisu za pomocą odpowiednich narzędzi. 

§7 

Wymagania techniczne  

Wymaganie techniczne jakie muszą spełniać serwisy internetowe Uniwersytetu w celu 

zapewnienia dostępności określone są w zasadach tworzenia serwisów WWW, 

stanowiących załącznik nr 5 do zarządzenia nr 222/2025 Rektora Uniwersytetu Jana 

Kochanowskiego w Kielcach z dnia 16 grudnia 2025 roku zmieniającego zarządzenie nr 

60/2022 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24 maja 2022 roku 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana 

Kochanowskiego w Kielcach 

 

§8 

Kontrola, monitoring 

Uniwersyteckie Centrum Wsparcia Osób z Niepełnosprawnościami wraz z dysponentem 

zasobu. 

https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/muzea-16798154/art-21
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/biblioteki-16798669/art-5
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§9 

Procedura powiązana z przedmiotem i zakresem procedury: 

USZJK-0/1 – Zapewnienia dostępności do informacji. 

Załączniki:  

1. Zasady tworzenia serwisów WWW na Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach, 

2. Instrukcja tworzenia alternatywnych grafik i fotografii na stronach WWW, 

3. Tworzenie dokumentów dostępnych cyfrowo. 


